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STAROSTA NOWODWORSKI
ogNasza nabor na stanowisko urzgdnicze ds. ewidencj i  grunt6w i  budynkow

na czas zastepstwa nieobecneqo pracownika
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdaftskim

ul. gen. Wadyslawa Sikorskiego 23,82-100 Nowy Dwor Gdahski

l .  Stanowisko urzgdnicze: 1 miejsce - 1 etat
-  stanowisko ds. ewidencj i  grunt6w i  budynk6w

ll .  Kandydat przystgpujqcy do naboru winien spelnia6 nastepujqce wymagania:
1. Wvmagania konieczne:

wyksztalcenie Srednie lub wy2sze,
umiejqtno5ci anal i tyczne,
obywatelstwo polskie,
pelna zdolnoSc do czynno6ci prawnych oraz korzystanie z pelni  praw publ icznych,
nieposzlakowana opinia,
brak skazania za przestgpstwo Scigane z oskar2enia publ icznego lub umySlne przestqpstwo skarbowe,
stan zdrowia pozwalajqcy na pracQ na ww. stanowisku.

2. Wvmaqania dodatkowe:
1) mile widziane doSwiadczenie pracy w administracji lub zwiqzane ze stanowiskiem dotyczqcym naboru,
2) dobra umiejqtnoSc obslugi komputera,
3) znajomoS6 przepisow dotyczqcych ewidencji grunt6w i budynkow,
4) odpowiedzialnoSC, rzetelnoSc, komunikatywno56,
5) umiejgtno6c pracy w zespole.

lfl. Zakres zadart podstawowych wykonywanych na stanowisku:
1) prowadzenie w systemie komputerowej ewidencj i  grunt6w i  budynkow,
2) przyjmowanie i realizowanie zam6wiefl dotyczqcych ewidencji gruntow i budynkow (wyrysy, wypisy),
3) uzgadnianie wpisow w operacie ewidencj i  grunt6w i  budynk6w z zainteresowanymi,
4) przyjmowanie udokumentowanych wniosk6w od stron do wprowadzenia zmian w operacie ewidencji

gruntow i  budynk6w,
5) wydawanie za6wiadczeh o posiadanych gospodarstwach,
6) prowadzenie statystyki informatycznej.

lV. Warunkiem wzigcia udzialu w rekrutacj i jest zNo2enie nastgpujqcych dokument6w:
1) zyciorys (CV) i l ist motywacyjny,
2) kwestionariusz osobowy,
3) dane zawarte w dowodzie osobistym,
4) kopie dokumentow potwierdzajqcych wyksztalcenie, kwalifikacje i umiejgtnoSci (uwierzytelnione przez

kandydata)
5) kopie Swiadectw pracy (uwierzytelnione przez kandydata),
6) o6wiadczenie o stanie zdrowia pozwalalqcym na pracQ na ww. stanowisku,
7) o5wiadczenie o petnej zdolnoSci do czynno6ci prawnych, korzystaniu z pelni  praw publ icznych,

niekaralno5ci za przestqpstwa Scigane z oskarZenia publ icznego lub umySlne przestgpstwo skarbowe,
8) o5wiadczenie o nieposzlakowanej opini i ,
9) oSwiadczenie kandyd aIa o wyra2eniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji

z g o d n i e z u s t a w q z d n i a 2 g . 0 1 . l g g T r . o o c h r o n i e d a n y c h o s o b o w y c h ( t . j .  D 2 . U . 2 2 0 1 6 r . ,  p o z . 9 2 2 ) .

Na o6wiadczeniach nale2y zloZvc wlasnorecznv czvtelny podpis.

V. Warunki pracy:
1) praca w pomieszczeniu biurowym na I piqtrze budynku Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze

Gdafiskim,
2) praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
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3) obsluga urzqdzefi biurowych.

Dokumenty nale?y skladaO w zamkniqtej kopercie z dopiskiem
,,Nab6r na stanowisko urzgdnicze ds. ewidencji grunt6w i budynk6w - na czas zastqpstwa"
w terminie do dnia 30 sierpnia 2017 roku w sekretariacie - pok6j nr 20
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dwoze Gdafskim ul. gen. Wadyslawa Sikorskiego 23
do godz. 1600. Decyduje data wplywu oferty do Starostwa.

Wska2nik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych w miesiqcu lipcu 2017 r. byl wy2szy ni2 6 %.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Pu rczneJ
/wvuw.nowydworgdanski.pl/ orczna tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego przy ul. gen. fadyslawa
Sikorskiego 23.
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