ZARZADZENIE NR 33/2010

Starosty Nowodworskiego
z dnia 28 czerwca 2010 roku

w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim

Na podstawie § 8 ust, 5 i 6 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Gdanskim uchwalonego przez Rade Powiatu Nowodworskiego uchwatg Nr XXV/225/2009 w dniu 30 kwietnia 2009 r.,

zarzadzam, co nastepuje

§1

Ustalam Regulamin Wewnetrzny Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zyci iem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Starosty Nowodworskiego
Nr 33/12010 z dnia 28 czerwca 2010 1.

w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego
Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim

REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU ROLNICTWA | OCHRONY SRODOWISKA

§1
Regulamin Wewnetrzny zwany dalej ,regulaminem”, okresla:

Wykaz obowiazujacych aktéw prawnych wedtug wiasciwosci rzeczowe] wydziatu.

Strukture funkcjonowania Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska z nazwami stanowisk.
Podstawowe obowigzki pracownikow.

Imienne zastgpstwa pracownikow.

Wykaz upowaznien udzielonych pracownikom do podpisywania okreslonych dokumentow stuzbowych.

o RN

Postanowienia koncowe.

I. Wykaz obowiazujacych aktow prawnych wedtug wiasciwosci rzeczowej wydziatu.
§2
Zadania wykonywane przez Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska wynikaja z nastepujacych aktow prawnych:

1. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony Srodowiska (t. Dz. U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150 z p6zn. zm.)

2. Ustawa z dnia 3 pazdziemika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227
Z pozn. zm.)

3. Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 239, poz. 2019 z pézn. zm.)

4. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 39, poz. 251 z pbzn. zm.)

5. Ustawa z dnia 11 maja 2001 r. o opakowaniach i odpadach opakowaniowych (Dz. U. Nr 63, poz. 638 z p6zn. zm.)

6. Ustawa z dnia 11 maja 2001 r. o obowigzkach przedsigbiorcow w zakresie gospodarowania niektdrymi odpadami
oraz o opiacie produktowej (). Dz. U. z 2007 r. Nr 90, poz. 607 z p6zn. zm.)

7. Ustawa z dnia 19 czerwca 1997 r. o zakazie stosowania wyrobow zwierajgcych azbest (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 3,
poz. 20 z p6zn. zm.)

. 8. Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu Sciekow

(ti. Dz. U. z 2006 r. Nr 123, poz. 858 z p6zn. zm.)
9. Ustawa z dnia 12 lipca 1995 r. 0 ochronie roslin (t.j. Dz. U. z 2008 r. Nr 133, poz. 849 z p6zn. zm.)
10. Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gornicze (f.j. Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947 z pdzn.
zm.)
11. Ustawa z dnia 22 maja 2003 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 11, poz. 66)




i inne przepisy dotyczace realizacji zadan wydziatu.

Il. Struktura funkcjonowania wydziatu

§3

Caloksztattem prac Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska kieruje Kierownik Wydzialu — Krystyna Damszel —
Podsiadty

W Wydziale stworzono nastepujace stanowiska:

1) Inspektor ds. gospodarki wodnej, melioraciji i rolnictwa — Anna Terendy

2) Podinspektor ds. ochrony powierzchni ziemi i ochrony powietrza — Katarzyna Dybiec

Pracownicy Wydzialu zastepujq sie wzajemnie zgodnie z ustaleniami zawartymi w zakresach zadan i czynnosci.

lil. Podstawowe obowiazki pracownikow Wydziatu

§4
Kierownik Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
Do podstawowych zadan realizowanych przez Kierownika Wydzialu nalezy:
1) kierowanie pracg Wydziatu,
2) nadzér nad prawidtowym i terminowym wykonywaniem zadan objetych zakresem dziatan wydziatu,

3) zapewnienie wlasciwej organizacji wewnetrznej wydzialu w tym ustalenie przydzialu czynnosci, zakresu
obowigzkow i odpowiedzialnosci pracownikow,

4) nadzoér nad prawidiowym i terminowym zalatwieniem spraw przez podleglych pracownikow,

5) rozpatrywanie skarg i wnioskow Obywateli w zakresie wynikajacym z prowadzenia spraw na stanowisku
pracy,

6) znajomosc prawa, biezace zapoznawanie z nimi podleglych pracownikéw,
7) prowadzenie w ramach ,nadzoru”, ogolu spraw zwigzanych z ochrong srodowiska, rolnictwa i geologia,

8) wydawanie pozwolen wodnoprawnych w zakresie okreslonym przez ustawe Prawo wodne przypisane
Staroscie,

9) orzekanie w sprawach stwierdzenia wygasniecia, cofniecia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego, a
takze przeniesienia prawa wiasnosci urzgdzenia wodnego na wlasnos¢ wiasciciela wody,

10) wydawanie decyzji o przeniesieniu lub odmowie przeniesienia praw i obowigzkéw wynikajacych z
pozwolenia na zainteresowanego nabyciem catej instalacji, jezeli daje on rekojmie prawidiowego
wykonywania obowigzkow wynikajacych z pozwoler emisyjnych,

11) orzekanie o obowiazku usuniecia urzadzen wodnych, ktore stuzyly do szczegéinego korzystania z wod,
poboru i uzdatniania wéd podziemnych, albo o ich przejeciu za odszkodowaniem na wilasnosé Skarbu
Panstwa i przekazaniu innemu zaktadowi do dalszego utrzymania,

12) ustanawianie stref ochronnych uje¢ wody obejmujacych wylacznie teren ochrony bezposredniej
13) przeprowadzanie rozpraw administracyjnych w zakresie prowadzonych spraw,

14) przeprowadzanie wizji terenowych w zakresie prowadzonych spraw,

15) rozstrzyganie sporow powstatych w zwigzku z wydanymi pozwoleniami wodnoprawnymi,




16) Wspdipraca w zakresie ochrony Srodowiska z zainteresowanymi jednostkami organizacyjnymi, instytucjami
naukowymi, organizacjami spotecznymi, administracjg specjaing i samorzadowa, a zwlaszcza Inspekcjg
Ochrony Srodowiska i organami Inspekcji Sanitamnej,

17) Ustalenie zasobow uje¢ wod podziemnych, w tym zrodet naturalnych i odwodnien budowlanych, jezeli
wydajnos¢ nie przekracza 200 m?h i odwodnien budowlanych dia wydobywania kopalin pospolitych ze zioza
o powierzchni nie przekraczajacej 2 ha i rocznym wydobyciu ponizej 10.000 m?,

18) Prowadzenie spraw w przedmiocie cofnigcia lub ograniczenia koncesji w wypadkach, gdy przedsiebiorca
pomimo wezwania nadal narusza przepisy ustawy lub nie wypetnia warunkéw koncesji,

19) Stwierdzanie wygasniecia koncesji na poszukiwanie i rozpoznawanie oraz wydobywanie kopalin
pospolitych,

20) Prowadzenie rejestru wykonywanych prac geologicznych,

21) Prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem projektow prac geologicznych,

22) Mozliwos¢ zezwolenia na sporzgdzenie dokumentaciji geologicznej w formie uproszczonej,

23) Prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzeniem projektéw prac geologicznych,

24) Prowadzenie spraw dotyczacych zatwierdzenia projektéw zagospodarowania z{6z kopalin pospolitych,

26) Prowadzenie spraw zwigzanych z wymierzaniem oplat eksploatacyjnych,

26) Wykonywanie ustawowych zadan administracji geologicznej, a w szczegoinosci:
a) podejmowanie decyzji niezbednych do przekazywania i stosowania ustawy, w tym udzielanie koncesji,

b) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsiebiorce uprawnien z tytulu
koncesji;

¢) nadzor nad projektowaniem i wykonywaniem prac geologicznych oraz prawidtowosci sporzadzania
dokumentaciji geologicznych,

d)} bilansowanie zasobow wod podziemnych i zasobow kopalin,
e) gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie danych geologicznych,
f) kartowanie geologiczne,

27) Sprawowanie funkcji organu pierwszej instancji w sprawach nalezgcych do whasciwosci administracii
geologicznej,

28) Prowadzenie spraw zwigzanych z wymierzaniem kar pienigznych za:
a) wydobywanie kopalin bez koncesiji lub razacym naruszeniem konces;ji;
b) prowadzenie prac geologicznych lub kierowanie nimi bez posiadania odpowiednich kwalifikacii,

c) wykonywanie prac geologicznych bez zatwierdzonego projektu prac geologicznych lub niezgodnie z
nim,
d) brak zawiadomienia o zamiarze przystapienia do wykonywania prac geologicznych,

29) Wspoludziat i koordynacja w naktadaniu obowigzkow dokonywania badarn i ocen wplywu na $rodowisko oraz
opracowywania ekspertyz i opinii rzeczoznawcéw dla obiektow mogacych pogorszy¢ stan $rodowiska,

30) Prowadzenie postepowania w sprawach obowigzku wykonywania postanowien przepisow o ochronie
$rodowiska,

31) Wspdludziat w ustanawianiu obszardw ograniczonego uzytkowania dla obiektow ucigzliwosci oraz
wspotudziatu w okre$laniu sposobu ich zagospodarowania,

32) Wspoluczestniczenie w rozpatrywaniu i opiniowaniu wnioskow o przyznanie $rodkéw z budzetu Powiatu
Nowodworskiego przeznaczonych na finansowanie ochrony Srodowiska i gospodarki wodne;.




2. Stanowisko ds. gospodarki wodnej, melioracji i rolnictwa

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem linii brzegu dla wod, z wylaczeniem wod granicznych,
srodladowych drog wodnych oraz morskich drég wewnetrznych,

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem strefy ochronnej ujecia wody obejmujacej wytacznie teren
ochrony bezposredniej, w przypadku, gdy starosta jest wtasciwym organem do wydania pozwolenia
wodnoprawnego na pobér wody z tego ujecia,

3) Ustalenie szczegolowych zasad i terminow utrzymywania urzadzen melioracji wodnych szczegolowych, w
przypadku, gdy starosta jest wiasciwym organem do wydania pozwolenia wodnoprawnego,

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem nakazow usuniecia drzew lub krzewdw z watdow
przeciwpowodziowych oraz terenow w odleglosci mniejsze niz 3 m od stopy watu,

5) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji nakazujacych przywrocenie stanu poprzedniego w
przypadku wykonania na wale przeciw powodziowym lub w jego poblizu, albo na obszarze bezposredniego
zagrozenia powodzig robét lub innych czynnosci, ktére moga utrudni¢ ochrone przed powodziag,

6) Prowadzenie spraw dotyczacych udzielania, ograniczania lub cofania pozwolen wodnoprawnych na
wykonywanie urzadzen wodnych okreslonych ustawg Prawo wodne i przypisanych Staroscie,

7) Przygotowywanie decyzji i prowadzenie spraw dotyczacych wydawania, ograniczania lub cofania pozwolen
na pobor wod,

8) Prowadzenie postepowania i przygotowywanie decyzji w sprawie wydawania, ograniczania lub cofania
pozwoleri wodnoprawnych na odprowadzenie $ciekow do wod lub do ziemi,

9) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen wodnoprawnych w innych sprawach niz wiw,
wynikajacych z ustawy Prawo wodne przypisanych staroscie,

10) Prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem w sprawie stwierdzenia wygasnigcia, cofnigcia lub
ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego, a takze przeniesienie prawa wiasnosci urzadzenia wodnego na
wiasnost wiasciciela wody,

11) Opracowywanie decyzji o przeniesieniu lub odmowie przeniesienia praw i obowigzkow wynikajacych z
pozwolenia na zainteresowanego nabyciem calej instalacji, jezeli daje on rekojmie prawidiowego wykonania
obowigzkéw wynikajacych z pozwolen emisyjnych,

12) Prowadzenie spraw zwigzanych z wzywaniem zaktadu do usuniecia w okreslonym terminie, zaniedban w
zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktorych moze powstaé stan zagrazajacy Zyciu lub zdrowiu |udzi albo
zwierzgt, badz Srodowisku,

13) Prowadzenie spraw zwiazanych z zatwierdzaniem statutow spotkom wodnym oraz zatwierdzaniem zmian
tych statutow,

14) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji o wiaczeniu do spotki wodnej na wniosek spolki wodnej
lub zainteresowanego,

15) Prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o niewaznoéci w calosci lub czesci uchwat organow spotki
wodnej, sprzecznych z prawem lub statutem spotki wodnej,

16) Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig spétek wodnych,

17) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem w drodze decyzji wysokosci i rodzaju swiadczen dla osob nie
bedacych czlonkami spotki, ktore odnoszg korzysci z urzadzen spolki lub przyczyniajg sie do
zanieczyszczania wody,

18) Prowadzenie spraw zwigzanych z rozwigzaniem spotki wodnej w drodze decyzji w przypadku gdy
dziatalnos¢ spotki wodnej narusza prawo lub statut,

19) Prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczeniem likwidatora spotki wodnej oraz ustaleniem wysokosci jego
wynagrodzenia,

20) Prowadzenie spraw zwigzanych z wykresleniem spotki wodnej z katastru wodnego,




21) Biezaca znajomost przepisow obowigzujacych na zajmowanym stanowisku,

22) Przygotowywanie i przekazywanie zaktualizowanych danych umieszczanych na stronie internetowe] majacej
na celu informowanie spoleczenstwa o zrownowazonym rozwoju i stanie Srodowiska wojewodztwa
pomorskiego,

23) Przekazywanie informaciji dotyczacych spraw prowadzonych przez Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
do Biuletynu informacji Publicznej,

24) Przygotowywanie materiatow niezbednych do opracowywania, aktualizacji i rozliczenia powiatowego
programu ochrony Srodowiska i planu gospodarki odpadami,

25) Przeprowadzanie wizji terenowych w zakresie prowadzonych spraw.

Stanowisko ds. ochrony powierzchni ziemi i ochrony powietrza

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, cofaniem zezwolen na wytwarzanie odpadow,

2) prowadzenie spraw dotyczgcych zatwierdzania programow gospodarki edpadami niebezpiecznymi,
3) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na odzysk, unieszkodliwianie, zbieranie
i transport odpadow,

5) prowadzenie rejestru posiadaczy odpaddw zwolnionych z obowigzku uzyskiwania zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadow,

6) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania i cofania zezwolen, na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania odpaddw, przedsiebiorcy prowadzacemu punkt zbierania pojazdow wycofanych z eksploatacii,

7) prowadzenie ogotu spraw dotyczacych gospodarki odpadami okreslonych w ustawie o odpadach
przypisanych staroscie,

8) prowadzenie kontroli gospodarki odpadami i realizacji wydanych pozwolen, zezwolen itp. uregulowan
prawnych,

9) opiniowanie wojewodzkiego oraz gminnych projektow planow gospodarki odpadami,

10) opracowanie powiatowego planu gospodarki odpadami,

11) opracowanie sprawozdan z realizacji planu gospodarki odpadami przedktadanego co 2 lata Radzie Powialu,

12) wspdipraca z organami administracji publicznej oraz jednostkami organizacyjnymi uczestniczacymi lub
zwigzanymi z gospodarka odpadami,

13) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania, cofania ograniczania lub stwierdzania wygasnigcia pozwolen
na wprowadzanie gazow lub pylow do powietrza,

14) przyjmowanie i analizowanie zgloszen dotyczacych instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,

15) opiniowanie programu ochrony powietrza oraz planu dziatan krotkoterminowych sporzadzonych przez
Wojewode,

16) prowadzenie spraw zwiazanych z naktadaniem w drodze decyzji na jednostke organizacyjna, ktora prowadzi
dziatalno$é powodujacq wprowadzanie substanciji zanieczyszczajacych, obowigzku prowadzenia pomiarow
stezen tych substancji w powietrzu na obszarze, na ktorym nastapito przekroczenie dopuszczalnych stezen
substancji zanieczyszczajacych w odniesieniu do obiektow niezliczonych do inwestycji szczegbinie
szkodliwych dla srodowiska i zdrowia ludzi,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem na jednostke organizacyjng, w drodze decyzji, obowiazkow
wynikajacych z potrzeb ochrony powietrza,

18) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zezwolen upowazniajgcych prowadzgcego instalacje w
razumieniu Prawo ochrony srodowiska do uczestnictwa we wspdinotowym systemie handlu uprawnieniami
do emisji lub w krajowym systemie handlu uprawnieniami do emisji,




19) prowadzenie postepowar w sprawie wydawania pozwolen na emisje hatasu,

20) wzywanie prowadzacego instalacje do przediozenia wniosku o wydanie pozwolenia na emitowanie hatasu
do srodowiska w razie stwierdzenia przekroczenia dopuszczalnych pozioméw hatasu poza zaktadem,

21) wspoluczestniczenie w sporzadzaniu map akustycznych na potrzeby stanu akustycznego aglomeracii,
22) tworzenie programow majacych na celu dostosowanie poziomu hatasu do dopuszczalnego,

23) przeprowadzanie wizji terenowych przed wydaniem decyzji okreslonych przepisami szczegotowymi,
24) dokonywanie oceny warunkow akustycznych w Srodowisku na podstawie pomiarow hatasu,

25) prowadzenie ogdtu spraw dotyczacych ochrony powietrza oraz ochrony przed hatasem okreslonych w
ustawie Prawo ochrony Srodowiska i przypisanych staroscie,

26) przeprowadzanie rozpraw administracyjnych w zakresie prowadzonych spraw,
27) przeprowadzanie wizji terenowych w zakresie prowadzonych spraw,

28) wspolpraca w zakresie ochrony $rodowiska z zainteresowanymi jednostkami organizacyjnymi, instytucjami
naukowymi, organizacjami spotecznymi, administracjg specjalng i samorzadowa, a zwlaszcza z Inspekcjg
Ochrony Srodowiska i organami Inspekcji Sanitamej,

29) wydawanie decyzji o przeniesieniu albo odmowie przeniesienia praw i obowigzkéw wynikajgcych z
pozwolenia na zainteresowanego nabyciem cafej instalacji, jezeli daje on rekojmie prawidiowego
wykonywania obowiazkow wynikajacych z pozwolen emisyjnych,

30) prowadzenie postepowania w sprawach obowigzku wykonywania postanowien przepisow ustawy o
odpadach i ustawy prawo ochrony srodowiska,

31) rozpatrywanie skarg w zakresie prowadzonych spraw,

32) prowadzenie rejestru udostepnionych informacji publicznych oraz publicznie dostepnego wykazu danych o
dokumentach zawierajacych informacje o srodowisku i jego ochronie bedacych w posiadaniu Wydziatu,

33) biezaca znajomos¢ i wdrazanie przepisow na zajmowanym stanowisku pracy.

IV. Imienne zastepstwa pracownikow.

§5

1. Kierownika Wydziatu Rolnictwa | Ochrony Srodowiska, Krystyne Damszel - Podsiadty —
zastepuje — Anna Terendy, inspektor ds. gospodarki wodnej, melioraii i rolnictwa.

2. Anne Trendy, inspektora ds. gospodarki wodnej, melioracji i rolnictwa — zastepuje — Krystyna
Damszel — Podsiadty, Kierownik Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

V. Wykaz upowaznien pracownikow Wydziatu:

§6

1. Wykaz upowaznien udzielonych pracownikom Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska do podpisywania
okreslonych dokumentow stuzbowych:

1) Upowaznienie Nr 52/2006 z dnia 12.12.2006 r. dajace prawo Kierownikowi Wydziatu - Krystynie Damszel —
Podsiadly do wydawania decyzji administracyjnych i zatatwiania spraw w imieniu Starosty Nowodworskiego
w zakresie wskazanym w ww. upowaznieniu.










V1. Postanowienia konicowe.

§7
Niniejsze procedury wydziatu podlegajg statej aktualizacji, a w odniesieniu do zakresow czynnosci pracownikow
nowozatrudnionych w ciggu 14 dni od ich zatrudnienia.

Procedury wydzialow przechowywane sa na stanowisku ds. kadr.

Kierownik Wydziatu zobowigzany jest do niezwiocznego przekazywania kazdej zmiany procedur na stanowisko
ds. kadr.
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