Zarzadzenie Nr 62/2010
Starosty Nowodworskiego
z dnia 15 grudnia 2010 roku

w sprawie  polityki rachunkowosci w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Gdanskim.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj.
Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) oraz § 15 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861) oraz szczegélnych
ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.
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§2.

Za okres sprawozdawczy przyjmuje si¢ okres miesigca, kwartatu, pétrocza i roku, za
ktore sporzadza si¢ sprawozdania przewidziane w rozporzadzeniu Ministra Finansow w
sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej oraz w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych.

Jednostka budzetowa (Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gdanskim) sporzadza
sprawozdanie finansowe obejmujace bilans jednostki budzetowej, rachunek zyskow i
strat (wariant porownawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu na dzien zamknigcia
ksiag rachunkowych. i

W jednostce samorzadu terytorialnego (Powiat Nowodworski) sporzadza si¢ bilans z
wykonania budzetu, skonsolidowany bilans oraz laczne sprawozdania finansowe i
budzetowe.

§ 3.

Jednostka stosuje wykaz kont ksiggi gléwnej okreslony w zataczniku nr 1 i 2 do
niniejszego zarzadzenia. Poszczegolne operacje na kontach syntetycznych grupuje sig,
prowadzac do kazdego konta ewidencj¢ szczegélowa wedlug zasad okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw oraz w ,,Komentarzu do planu kont dla jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych” autorstwa Marii Augustowskie;.
Zdarzenia gospodarcze nie ujete w Zakladowym Planie Kont ksigguje si¢ zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.



§ 4.

Ewidencje i rozliczenie kosztow prowadzi si¢ wedlug rodzajow zespolu 4, wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej.

§ 5.

Ewidencje zapasow prowadzi si¢ w sposob ustalony w ,,Zakladowym planie kont”.

§ 6.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilansow wedtug nastepujacych metod:

1) Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne wedtug cen nabycia w przypadku
zakupu albo kosztéw wytworzenia w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie
lub wartogci przeszacowanej w przypadku aktualizacji wyceny $rodkow trwalych,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe), a takze opisy z tytulu
trwalej utraty wartosci.

2) Nieruchomoéci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji- wedhug
zasad stosowanych do $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

3) Srodki trwate w budowie w wysokosci ogotu kosztéw poniesionych i pozostajacych
w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o
odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

4) Udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczane do aktywow trwaltych

- wedtug cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytulu utraty wartosci lub wedtug
wartoéci godziwej. Wartodci w cenie nabycia mozna przeszacowa¢ do wartosci w
cenie rynkowe;.

5) Inwestycje krotkoterminowe wedlug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowe;j,
zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza. Krotkoterminowe inwestycje dla ktorych
nie istnieje aktywny rynek — w inny sposob okreslonej wartosci godziwej.

6) Rzeczowe skiadniki aktywoéw obrotowych weditug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, nie wyzszych od ceny sprzedazy netto na dziefi bilansowy.

7) Nalezno$ci i udzielone pozyczki w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem
zasady ostroznosci.

8) Naleznoéci i udzielone pozyczki zaliczone do aktywow finansowych, moga by¢
wyceniane wedlug skorygowanej ceny nabycia, a przeznaczone do sprzedazy w
okresie 3 miesigcy wedlug wartosci rynkowej lub inaczej okreSlonej wartosci
godziwej.

9) Zobowiazania w kwocie wymagajacej zaplaty. Zobowiazania finansowe, ktorych
uregulowanie, zgodnie z umowa, nast¢puje droga wydania aktywow finansowych
innych niz érodki pienig¢zne lub wymiany na instrumenty finansowe wedlug wartosci
rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;j.

10) Rezerwy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

11) Kapitaty (fundusze) wlasne w warto$ci nominalnej.

§7.

1) Przedmioty w okresie uzywania dluzszym niz 1 rok, lecz o wartosci rynkowej nie
przekraczajacej 200 zt odpisuje si¢ w koszty pod data przekazania do uzywania w
petnej warto$ci poczatkowej, jako zuzycie materiatow.
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2)

Kontrole i ewidencj¢ tych przedmiotow prowadzi pozaksiggowo Wydzial
Organizacyjny i Spraw Obywatelskich w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
kazdego przedmiotu oraz miejsce ich uzytkowania i 0s6b za nie odpowiedzialnych.
Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne o wartosci od 200 zt do 3.500 zt
wprowadza si¢ do ewidencji pozostatlych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarza si¢ jednorazowo.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej
3.500 z} umarza sie (amortyzuje). Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze
stawkami okre$lonymi w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych
(zalacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992r. tj. Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654
ze zm.). '
Odpisy amortyzacyjne dokonywane sa w okresach rocznych.

Umorzenie srodkéw trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktoérym te $rodki przyjgto do uzywania i do konca tego miesigca, w
ktérym nastepuje zroéwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowa lub w
ktorym $rodki trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano
nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobdr. Od ujawnionych $rodkéw trwatych nie
objetych uprzednio ewidencja, umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesigca
nastgpnego po miesigcu, w ktérym s$rodki trwale zostaly wprowadzone do ewidencji.
Srodki trwate otrzymane w formie darowizny lub nieodptatnie od innych podmiotow
lub 0s6b fizycznych wycenia si¢ w wartosci ustalonej przez darczynce w umowie
darowizny lub w umowie nieodplatnego przekazania. Jezeli darczynca nie wskazal
wartosci, srodki trwate wycenia si¢ w wartosci rynkowej z dnia nabycia (otrzymania)
z uwzglednieniem dotychczasowego zuzycia.

§ 8.

Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych

samorzadowych jednostek budzetowych.

— Dotacje i subwencje przeksiggowuje sig¢ raz w roku na dzien 31 grudnia.

— Dochody Skarbu Panstwa nalezne Powiatowi przeksiggowuje si¢ na koniec
kazdego kwartahu.

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowigzania na

rzecz tych jednostek.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pozniej niz na dzien

bilansowy.

Odsetki od naleznos$ci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje si¢

przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych

w momencie ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek

naleznych na koniec kwartatu.

§ 9.

Wynik finansowy w Starostwie Powiatowym ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Wynik wykonania budzetu Powiatu (niedobdr lub nadwyzka budzetu) wykazywany
w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania
budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i
wydatkow  budzetowych  oraz  ujmowanych  memorialowo  wydatkéw



niewygasajacych z koficem roku, ewidencjonowanych na odrgbnych kontach (901,
902, 903).

§ 10.

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych, z okre$leniem struktury wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji
caloéci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych okreslony jest w
zalaczniku nr 3.

§11.

Wydzial Finansowo — Ksiggowy prowadzi rejestr weksli wystawionych na potrzeby
udzielonych zabezpieczen z tytulu prawidlowej realizacji umowy wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 4.

§ 12.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy
ustawy o rachunkowosci oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

§ 13.
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 roku.
§ 14.

Traci moc Zarzadzenie Nr 21/2006 Starosty Powiatu Nowodworskiego z dnia 31
pazdziernika 2006 roku w sprawie zakladowego planu kont dla budzetu Powiatu oraz
jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim i
Zarzadzenie Nr 15/2008 Starosty Nowodworskiego z dnia 14 sierpnia 2008r. w sprawie
zmiany zakladowego planu kont dla budzetu Powiatu oraz jednostki budzetowe;j
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 62/2010
Starosty Nowodworskiego

z dnia 15 grudnia 2010 roku

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU

POWIATU NOWODWORSKIEGO

A. Wykaz kont

KONTA BILANSOWE

133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 — Pozostale rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania [inansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania

budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

KONTA POZABILANSOWE

991 — Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z inny

mi budzetami



B. Zasady funkcjonowania kont
KONTA BILANSOWE
Konto 133 — Rachunek budzetu

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowym rachunku
budzetu Powiatu Nowodworskiego.

Zapisy ksiggowe na tym koncie dokonywane sa wytacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwiazku z czym zapisy na koncie 133 (obroty i salda) muszg by¢ zgodne z zapisami migdzy
jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia blgdu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy
zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240 jako
wsumy do wyjasnienia”. Roznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigznych na rachunek biezacy budzetu oraz
wplywy kredytow na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku biezacego budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykaza¢ saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkoéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych zacigganych przez Powiat Nowodworski
na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego pobranego przez Powiat
Nowodworski kredytu bankowego.

Konto 135 — Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkow na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentow bankowych. Musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy s$rodkéw pienigznych na rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje sie wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki.



Konto 140 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 sthuzy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych w drodze - otrzymanych z innych
budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym i sg objete

wyciagiem bankowym z data nast¢pnego okresu sprawozdawczego.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze.

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.
Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkow pienigznych w drodze.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 901.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu
powiatu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje analityczna do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldlo Wn - oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu. :
Saldo Ma - oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z
kontem 902.
Ewidencje szczegolowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu przekazanych na ich rachunki Srodkow
pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.
W trakcie roku konto moze wykazywaé saldo Wn - oznacza stan przelanych srodkow na
rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

Kontoe 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 shuizy do ewidencji wszelkich pozostalych rozrachunkow dotyczacych
budzetu Powiatu, a w szczegélnosci:
— rozliczen dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz
budzetu powiatu,



—  rozrachunkow z tytutu udzialow w dochodach innych budzetow,

— rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji,

— rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznodci i
zobowiazan wedtug poszczegdlnych tytulow oraz wedhug poszczegolnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci.
Saldo Ma konta 224 oznacza stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostatych
rozrachunkow.

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkdéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260,
Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegolnych tytutéw oraz wedhug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci.

Saldo Ma konta 240 oznacza stan zobowigzan z tytutu pozostalych rozrachunkdéw.

Konto 250 - Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szezegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych.

Na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 250 oznacza stan naleznosci finansowych.

Saldo Ma konta 250 oznacza stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych.



Konto 260 - Zobowiazania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych,
umorzenie zaciagnigtych pozyczek.

Na stronie Ma konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnigtych zobowigzan finansowych.
Ewidencja szczeg6towa do konta 260 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zobowigzan z
poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan.

Saldo Ma oznacza stan zaciagnig¢tych zobowigzan finansowych.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia warto$ci odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje zwig¢kszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 901 shuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu Powiatu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu

powiatu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu Powiatu:

— na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

— inne zrealizowane dochody budzetowe, w szczegdlnodci subwencje i dotacje w
korespondencji z kontem 133,

—  z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224.

Ewidencja szczegbtowa do konta 901 jest prowadzona wedlug poszczegolnych rodzajow

dochodéw oraz wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Saldo Ma konta 9010znacza sumg osiagnigtych dochodow budzetu Powiatu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetu Powiatu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
Powiatu na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu Powiatu za dany rok.
Ewidencja analityczna jest prowadzona wedhig podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.



Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz splatg zobowiazan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Saldo Wn konta 9930znacza stan naleznosci od innych budzetow.

Saldo Ma konta 993 oznacza stan zobowiagzan wobec innych budzetow.

Ksiegowania wystgpujg w razie potrzeby.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 62/2010
Starosty Nowodworskiego
z dnia 15 grudnia 2010 roku

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
STAROSTWA POWIATOWEGO
w Nowym Dworze Gdanskim

A. Wykaz kont

KONTA BILANSOWE

Zespo6l 0 — .,Majatek trwaly”

011 - Srodki trwale

013 - Pozostate srodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespol 1 — ..Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Zespoél 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zesp6l 3 - . Materialy”
310 - Materiaty

Zespol 4 - . Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”
400 - Amortyzacja



401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i oplaty

404- Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 6 - ., Produkty”

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

090 - Przedmioty niskocenowe

092 - Obce $rodki trwale w uzywaniu

094 - Srodki trwate w likwidacji

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszltych lat



B. Zasady funkcjonowania kont
KONTA BILANSOWE

Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j

$rodkéw trwalych ktére sg umarzane stopniowo, oraz gruntow.

Ewidencjg ksiggowa objete sg wszystkie wlasne $rodki trwale.

Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie ich wartosci poczatkowej, ustalenie oso6b i

komorek, ktérym je powierzono, naliczenie wlasciwego ich umorzenia oraz ich rodzaje

wedtug klasyfikacji.

Saldo Wn wykazuje stan srodkéw trwalych w wartosci poczatkowej, a sq w niej

ujmowane:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢
poczatkowa $rodkow trwatych,

- przychody ujawnionych $rodkéw trwatych,

- nieodplatne przyjgcie Srodkoéw trwatych,

- zwiekszenia ich wartosci poczatkowej dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- wycofanie srodkoéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania,

- ujawnione niedobory Srodkéw trwatych,

- zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci

poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub

ulepszenia.

Konto 013 - Pozostale $rodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych wydanych do uzywania na potrzeby biezacej dziatalnosci
jednostki budzetowej Starostwa, ktore podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania.

Ewidencja szczegétowa ustala warto$¢ poczatkowa tych Srodkow, oraz osoby 1 komorki
organizacyjne przez ktore sa uzywane.

Saldo Wn wyraza wartos¢ poczatkowa pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
warto$ci niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci programy
komputerowe o okresie uzywania dtuzszym niz rok.

Odpisy umorzeniowe od wartosci niematerialnych i prawnych - od licencji na programy
komputerowe oraz praw autorskich, nie mogg by¢ krotsze niz 24 miesiace. Wartosci
niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 3.500 zl podlegaja
jednorazowo umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania.



Konto 071 - Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych, okreslonych w odr¢bnych przepisach.

Ewidencja analityczna jest taka sama jak dla kont 011 1 020.

Saldo Ma okresla wysokos¢ umorzenia wartosci poczatkowej tego majatku.

Naliczone umorzenie i w tej samej wysokosci amortyzacj¢ na koniec roku ksigguje si¢ Wn
400 Ma 071.

W bilansie $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne (powyzej 3.500 zt) wykazuje
sie w wartoéci netto, to jest w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe
umorzenie. Dla przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej umorzenie podaje si¢ W
informacji uzupehiajacej do bilansu.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu w pelnej wysokosci, w
miesigcu wydania do uzytkowania.

Umorzenie ksiggowania jest w korespondencji z kontem Wn 401.

Saldo Ma wyraza stan umorzenia omawianych wartosci w cenie zakupu.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa $rodkéw ujetych na kontach 013 i 020 (do
3500 z1) dlatego warto$¢ bilansowa tych sktadnikow jest zerowa. Dla przejrzystosci sytuacji
finansowej i majatkowej umorzenie podaje si¢ w informacji uzupetniajacej do bilansu.

Konto 080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Ewidencja szczegotowa musi zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie kosztéw inwestycji
wedhug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowania nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow sSrodkéw trwalych oraz  wartodci
niematerialnych i prawnych.

Szczegblowy opis ksiggowania na tym koncie bedzie dokladnie opisany w kazdym
przypadku rozpoczgcia zadania inwestycyjnego.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Konto 101 - Kasa

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasie
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe.

Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ rozchody gotéwki oraz niedobory kasowe.

Warto$¢ konta koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotéwki w obeej walucie.

Saldo konta 101 moze by¢ albo zerowe, albo wystgpowaé po stronie Wn, co oznacza stan
gotowki w kasie.



Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 shuzy do ewidencji stanéw srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutlu wydatkéw i dochodéow budzetowych objetych planem finansowym.
Ewidencja analityczna jest prowadzona wedlug rozdzialow i paragraféw klasyfikacji
budzetowej z uwzglednieniem podzialu na dochody, wydatki budzetowe i mylne wpltywy.

W ewidencji analitycznej do konta 130 uwzglednia si¢ ewidencj¢ wydatkéw strukturalnych

stosujac klasyfikacje wydatkow strukturalnych.

Do rachunkow biezacych jednostki prowadzone sg odrebnie: ewidencjonowanie pobranych i

rozliczonych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych oraz oddzielnie wydatki budzetowe.

Zapisow na koncie 130 samorzadowej jednostki budzetowej posiadajgcej w banku

wyodrebniony rachunek biezacy dokonuje si¢ wedlug wyciagdw bankowych, w zwiazku z

czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow miedzy ksiggowoscig jednostki budzetowej

Starostwa, a ksiggowoscia banku. Na koncie tym obowigzuje zasada czystosci obrotow, co

oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt niewlasciwych wydatkow, itp.

stosuje si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na stronie Wn mylne wplywy ksiggowane sg z symbolem 4990, a przekazanie mylnego

wplywu na stronie Ma ksigguje si¢ rowniez z symbolem 4990.

Na konto dochodéw budzetowych przyjmowane sa:

1) wplaty dochodéw' budzetowych zrealizowanych przez jednostke budzetowa, w

korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem,

2) wplaty z tytutu zwrotu wydatkow, jezeli zwrot nastapil po uplywie roku budzetowego, w
ktorym wydatki dokonano (stanowia one rozliczenia z lat ubieglych zaliczone do
dochodow budzetowych § 0970),

3) wplywy z tytulu oprocentowania srodkéw na rachunku biezacym.

Z konta dochodéw budzetowych dokonywane sa:

1) zwroty nadptat z dochodow budzetowych i zwroty dochodéw nienaleznie pobranych (wraz
z oprocentowaniem),

2) przelewy z tytulu odprowadzenia dochodéw pobranych przez jednostke budzetows na
rachunek budzetu Powiatu, w korespondencji z kontem 222,

3) przelewy z tytulu odprowadzenia dochodow pobranych przez jednostke budzetows na
rachunek budzetu Powiatu, w korespondencji z kontem 222,

4) przelewy z tytutu odprowadzenia dochodéw Skarbu Panstwa pobranych przez jednostke na
rachunek budzetu Powiatu, w korespondencji z kontem 225.

Na rachunek biezacy wydatkow jednostki budzetowej przyjmowane sa:

1) srodki pienigzne przekazane przez Powiat, ktére sg przeznaczone na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostki, w korespondencji z kontem 223,

2) wplywy z tytutlu zwrotu wydatkéw dokonane w tym samym roku, w ktérym poniesiono
wydatki (z wyjatkiem zwrotu wydatkow z lat ubieglych, ktore kwalifikujg sie do dochodow
budzetowych).

Z rachunku biezacego wydatkoéw jednostki budzetowej dokonywane sg:

1) wydatki na finansowanie wiasnej dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej,

2) przelewy z tytulu zwrotu Srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych danego roku, a nie wykorzystanych do konca tego roku.

Dowody wplat i wyplat z rachunkow biezacych jednostki z tytutu realizowanych dochodow i

wydatkéw budzetowych zawieraja odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Ponadto uwzgledniajg wymogi sprawozdawczosci ustalonej dla jednostek budzetowych.



W trakcie roku budzetowego konto wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza stan $rodkéw otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a nie
wykorzystanych do danego dnia.

Saldo Wn dochodéw budzetowych Starostwa wykazuje stan srodkow budzetowych z tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do danego dnia nie zostaly przelane na
rachunek dochoddéw budzetowych Powiatu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

—  $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem

223,
—  przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konica

roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia. W
Starostwie jest to Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Zapisow na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢
pelna zgodnos¢ zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptywy srodkéw na ZESS, a takze oprocentowanie $rodkéw na
rachunku bankowym. -

Na stronie Ma ujmuje si¢ rozchody tych $rodkéw z tytutu finansowania dziatalnosci celowe;.
Saldo Wn oznacza stan $rodk6éw pienigznych ZFSS zgromadzonych na rachunku bankowym.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji finansowych srodkami pienigznymi bedacymi w

posiadaniu Starostwa tylko przez okres przejsciowy. Moga to by¢:

— kaucje i wadia,

— sumy bedace przedmiotem sporu w wyniku postgpowania administracyjnego lub
sadowego,

— sumy na zlecenie,

— sumy depozytowe.
Saldo Wn oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Konto 141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $§rodkow pienieznych w drodze miedzy kasg i bankiem.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie stanu §rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenie ich stanu.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszystkich rozrachunkéw i roszczen z tytulu dostaw, robot,
ushug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug. Takze zwiazanych z nimi
naleznodci z tytutlu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sg ewidencjonowane na koncie 221.

Na stronie Wn ksieguje si¢ powstale naleznosci i roszczenia.

Na stronie Ma ksieguje si¢ splate naleznosci i roszczen.



Ewidencje analityczna prowadzi si¢ przez nadanie kolejnych numeréw na poszczegolnych
kontrahentow.

Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowiazan wystgpujacych na kontach
rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Konto 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych, z
wyjatkiem naleznosci wymagalnych w przysztych latach, a takze dochodéw Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych 1 zwroty nadptat.

Na stronie Ma ujmuje sie wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug dtuznikow i1 podzialek klasyfikacji
budzetowe;.

W jednostce wyodrebnia si¢ rozrachunki z tytulu dochodéw Skarbu Panstwa. Przypis
naleznosci z tytulu tych dochodéw ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 225.
Zrealizowane dochody wykazywane sa w odrgbnym sprawozdaniu Rb 27Z7. Wartos¢
potracona z dochodéw wykonanych nalezna Powiatowi stanowi dochdd i przychéd jednostki
i jest ksiggowana na koniec kazdego kwartalu na podstawie sprawozdania Rb 27727 w
korespondencji z kontem 750.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nie zaplaconych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

Saldo Ma oznacza stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan
finansowych zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodow lecz
nie przelanych na rachunek budzetu Powiatu.

W okresie przejsciowym saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek budzetu Powiatu dochodéw pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku w
korespondenc;ji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan
finansowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych Starostwa na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie¢ okresowe wplywy $rodkéw budzetowych przelanych na
pokrycie wydatk6w budzetowych Starostwa, w korespondencji z kontem 130.



W Starostwie na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwiazane z przeptywem Srodkéw
europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody budzetu Powiatu.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewykorzystanych do konca
roku srodkéw budzetowych.

W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek budzetu Powiatu niewykorzystanych srodkéw budzetowych do korica roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810, a takze warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130. '

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia wartosci
przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje w roku nastgpnym zalicza si¢ do dochodow
budzetowych i ewidencjonuje si¢ na koncie 221.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytutu podatku dochodowego od
0s6b fizycznych i podatku VAT, a takze z tytulu rozrachunku w zwigzku z realizacjq zadan
na rzecz Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ zobowiazania wobec budzetu z tytulu podatkow.
Rozrachunki z tytulu dochodéw Skarbu Panstwa ewidencjonuje si¢ w korespondencji z
kontem 221.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan odrebnie z kazdym budzetem wedtug tytulu rozrachunku.

Konto moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznoS$ci budzetowe

Konto 226 stluzy do ewidencji dilugoterminowych naleznosci jednostki budzetowej
podlegajace zaliczeniu na dochody budzetowe.

Do dlugoterminowych naleznosci budzetowych zalicza si¢ naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, ktorych termin zaplaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata
nastgpujace po roku, w ktorym dokonywane sa ksiggowania.

Ewidencja szczegolowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegélnych
naleznoéci budzetowych wedlug dhuznikéw, od ktdrych naleznosci te przystuguja, ze
wskazaniem okresow wymagalnosci.



Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczeg6lnosci dhugoterminowe naleznosci jednostki
budzetowej, w korespondencji 2z kontem 840 oraz przeniesieniec naleznosci
krétkoterminowych do dhlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegOlno$ci przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok
budzetowy, w korespondencji z kontem 221 oraz splate naleznosci wezesniej niz to okreslata
decyzja.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych platnych w przysztych latach.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych z
ZUS z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowiazania, sptat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznodci 1 zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi
dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych zgodnie z
odregbnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, uméw zlecenia,
uméw o dzielo i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami oraz z tytutu wyplat zasitkow
pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 231 ksigguje si¢ wyplaty wynagrodzen, potracenia wynagrodzen
obciazajace pracownika dokonywane na liscie ptac na mocy ustawowych upowaznien lub na
podstawie pisemnej zgody pracownika oraz wyplaty zasitkow z ZUS.

Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Do konta 231 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa na imiennych kartach wynagrodzen
poszczeg6lnych pracownikow i innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzen pracownikow zapewnia uzyskanie informacji z calego
okresu zatrudnienia.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
— naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odplatnych,



— naleznosci z tytutu pozyczek mieszkaniowych z ZFSS udzielonych pracownikom,

— naleznoéci i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod,

— zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wydatki wylozone przez pracownikoéw w imieniu jednostki,

— wplaty z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek,

— wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznoéci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen.

Saldo Ma oznacza stan zobowiazan wobec pracownikéw.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 sluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoSci i roszczen oraz

zobowigzan nie objetych ewidencja na kontach 201-234 oraz do rozliczenia niedoboréw i

szkod.

Na stronie Wn konta 240 ksigguje si¢:

— stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienigznych (w wartosci
poczatkowej),

— rozliczenie nadwyzek aktywow rzeczowych i pieni¢znych,

— wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci tych sum.,

— roszczenia sporne (ksigguje si¢ pod datg skierowania pozwu do sadu),

— odpisywanie zobowiazan przedawnionych,

— rozrachunki dotyczace potracen na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz podatki i
sktadki odprowadzane do ZUS,

— wyplacone pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe udzielone osobom niebedacym
pracownikami (np. emerytom i rencistom),

— naleznosci od jednostek budzetowych Powiatu Nowodworskiego,

— bledne obciazenia i korekty blednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie
wyciagow bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ksigguje sig:

— ujawnione nadwyzki skladnikéw aktywow,

— dotychczasowe umorzenie niedoborow i szkdd,

— zobowiazania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych jednostek,

— wplywy sum depozytowych i na zlecenie,

— naliczone przez bank odsetki depozytowych i na zlecenie zwigkszajace zobowigzania
wobec wiascicieli tych sum,

— odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych,

— odpisanie nalezno$ci nieistotnych oraz roszczen umorzonych lub przedawnionych,

— bledne uznanie i korekty blednych obciazen bankowych.

Ewidencje analityczna do konta 240 prowadzi si¢ wedtug jednostek i 0sob z uwzglednieniem

tytuldw poszczegdlnych rozrachunkéw, roszezen i rozliczen.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.



Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych.
Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaplacone w
terminie i w pelnej wysokosci, a przedwcezesne byloby uznanie ich za niesciagalne.

Odpis aktualizujacy naleznosci nie zwalnia od dzialan zmierzajacych do wyegzekwowania
tych naleznosci.

Na stronie WN konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie MA konta 290 ujmuje si¢ naliczone odpisy i ich zwigkszenie. Naleznosci
umorzone, przedawnione lub niedciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos¢.

Ewidencja szczegotowa do konta 290 zapewnia ustalenie odpisow aktualizujacych wartos¢
poszczegdlnych naleznosci wedtug tytutow i kontrahentow.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznoscei.

Konto 310 - Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji wlasnych zapasow materialow ksiegowanych w cigzar
kosztoéw bezposrednio po zakupie.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych materialéw umozliwiajac
rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych.

Materialy, na ktére nie prowadzi sie ewidencji magazynowej, a ktore nie zostaty w calosci
zuzyte do konca roku obrotowego objete sa spisem z natury i po wycenie ujmuje si¢ ich
warto$¢ na koncie 310, zmniejszajac rownoczesnie odpowiednie koszty. Zapasy te ujmowane
sg w bilansie na koniec roku obrotowego. Pod data 31 grudnia nastgpnego roku wartos¢ tych
zapasow odnosi si¢ w odpowiednie koszty.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenia ilosci i wartosci stanu zapasu materialow.
Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ zmniejszenia ilosci 1 wartosci stanu zapasu materiatow.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materialow.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow trwatych
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych, w korespondencji z kontem 071.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz
przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Do konta 400 przyporzadkowano paragraf klasyfikacji budzetowej 472.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow 1 strat koszty amortyzacji wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci
operacyjnej w poz. B.1.



Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii ponoszonych w
podstawowej dzialalnosci jednostki. Koszt zuzycia materialow i energii ujmuje si¢ w cenie
zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na koniec roku przeniesienie
salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Do konta 401 przyporzadkowano w szczeg6lnosci paragrafy klasyfikacji budzetowej: 421, 426.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty zuzycia materialow 1 energii wykazuje si¢ w kosztach
dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.IL.

402 — Ushugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytuhu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na koniec roku przeniesienie
salda poniesionych w ciagu roku kosztow ustug obcych na konto 860.

Do konta 402 przyporzadkowano w szczegolno$ci paragrafy klasyfikacji budzetowe): 427, 428,
430, 433, 434, 435,436,437, 438, 439, 440.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ustlug obcych wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.IIL

403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze kosztowym.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na koniec roku przeniesienie
salda poniesionych w ciagu roku kosztéw na konto 860.

Do konta 403 przyporzadkowano w szczegdlnosci paragrafy klasyfikacji budzetowej: 443, 448,
450, 452, 453.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty podatkéw i optat wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.IV.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej jednostki z tytulu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty (wynagrodzenie brutto).

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na koniec roku przeniesienie
salda poniesionych w ciagu roku kosztoéw z tytutu wynagrodzen na konto 860.

Do konta 404 przyporzadkowano w szczegdlnosci paragrafy klasyfikacji budzetowej: 401, 404,
417.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.



W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.V.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej jednostki z tytulu roznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na
rzecz pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych umoéw ktore nie sq zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na koniec roku przeniesienie
salda poniesionych w ciggu roku kosztow z tytulu ubezpieczenia spofecznego 1 innych
$wiadczen na konto 860.

Do konta 405 przyporzadkowano w szczegdlnosci paragrafy klasyfikacji budzetowej: 302, 411,
412, 414, 444.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen wykazuje si¢ w
kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VI.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej jednostki, ktore nie
kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400 — 405. W szczegolnosci sg to zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy shuzbowych., koszty ubezpieczen oraz innych kosztow niezaliczanych
do kosztéw dziatalnosci finansowej (751) i pozostatych kosztow operacyjnych (761).

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztdw oraz na koniec roku przeniesienie
salda poniesionych w ciggu roku pozostatych kosztow rodzajowych na konto 860.

Do konta 409 przyporzadkowano w szczegolnosci paragrafy klasyfikacji budzetowej: 300, 303,
324, 325, 326, 441, 442, 461, 470 1 inne nieprzypisane do kont 400- 405.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.VIL

Konto 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 sluzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw

na wydatki przyszlych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie

sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow oraz wydatki poniesione w okresie

sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysziych okresow

oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach

poprzednich. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 640 umozliwia ustalenie:

— wysokosci tych kosztéw zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

— wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedtug ich
tytutow.



Do rozliczen miedzyokresowych czynnych w Starostwie kwalifikujemy migdzy innymi
poniesione koszty platnych z géry za nastgpny rok ubezpieczen majatkowych oraz
prenumeraty czasopism i innych wydawnictw o istotnej wartosci.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow.

Saldo Ma konta 640 wyraza rezerwy na wydatki przysztych okresow.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych obejmuja w szczegdlnosci:

—  warto$¢ wszelkich naleznych optat (np. komunikacyjne, geodezyjne, ochrony
srodowiska),

— zwroty wydatkoéw budzetowych z lat ubieglych,

— wynagrodzenie ptatnika podatku od 0s6b fizycznych,

Do przychodéw jednostki zalicza si¢ rownowarto$¢ tych dochodow budzetu Powiatu,

ktore nie sa ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek, bo

wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu Powiatu , a w szczegdlnosci:

— subwencje i dotacje z budzetu panstwa,

— udzialy Powiatu we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych i
prawnych,

— dotacje celowe na zadania realizowane przez Powiat na podstawie porozumien
miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencje analityczna do konta 720 prowadzi si¢ uwzgledniajac podziatki klasyfikacji

budzetowej dochodow.

Ewidencja szczegblowa zapewnia wyodrgbnienie przychodow z tytulu dochodow

budzetowych wedhug pozycji planu finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych na strong

Ma konta 860.

Na koniec roku obrotowego na koncie 720 nie wystgpuje saldo.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych wykazuje si¢ w poz.

A.V. Przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stluzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodow

budzetowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku osiggni¢tych przychodow

finansowych na strong Ma konta 860.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w

szczegolnosci:

— oprocentowanie naliczone przez banki od $rodkéw na rachunkach bankowych,

— odsetki od udzielonych pozyczek (w tym od sprzedazy na raty),

— finansowe dochody budzetowe (w tym wartos¢ potracona z dochodéw wykonanych z
zadan zleconych nalezna Powiatowi na podstawie sprawozdania Rb 2777).

Dochody finansowe, ktorych ewidencja jest prowadzona wedtug przepiséw o rachunkowosci

moga by¢ ujmowane na koncie okresowo, na podstawie danych z ewidencji naliczen i wplat.



Ewidencje analityczna do konta 750 prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej
dochoddéw.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
W rachunku zyskéw i strat przychody finansowe wykazuje si¢ w grupie G. Przychody
finansowe.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ koszty operacji finansowych, a w szczegolnosci:

— odsetki od kredytow i pozyczek

— odsetki od innych zobowigzan finansowych, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w
okresie realizacji oraz ZFSS,

— odpisy aktualizujace wartos¢ aktywow finansowych,

—  odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu operacji finansowych,

- odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta uymuje si¢:

—  korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty,

—  przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych na strong Wn konta 860.

Ewidencje analityczng do konta 751 prowadzi si¢ wedlug tytuléw kosztow operacji

finansowych, z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat koszty finansowe wykazuje si¢ w grupie H. Koszty finansowe.

760 - Pozostale przychody eperacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla

dzialalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach 720 1 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

- przychody ze sprzedazy srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
1 inwestycil,

— przychody z najmu, dzierzawy oraz z innych uméw o podobnym charakterze,

— przychody z tytulu kosztow upomnien,

— przychody za udostepnienie danych,

— odpisane przedawnione zobowiazania,

— otrzymane odszkodowania, kary,

— darowizny i nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:

- korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne,

—  przeniesienie na koniec roku osiagnietych pozostatych przychodéw operacyjnych na strong
Ma konta 860.

Ewidencje szczegdlowa do konta 760 prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;

dochodow.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate przychody operacyjne wykazuje si¢ w pozycji:

D.I. — zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych,

D.IIL. — Inne przychody operacyjne.



Konto 761 -Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia

jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci,

— koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego,

— nieodplatnie przekazane srodki obrotowe,

— odpisy aktualizujace naleznosci.

Na stronie Ma konta ujmuje sig:

— korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty,

— przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow operacyjnych na strone
Wn konta 860.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 761 prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostale koszty operacyjne wykazuje si¢ w pozyciji:

D.I. — koszty bezposrednio zwigzane ze zbyciem niefinansowych aktywéw trwalych (np.

wyceny rzeczoznawcow, transportu),

E.L. — Pozostale koszty operacyjne.

Konto 770 — Zyski nadzwyczajne

Konto 770 shizy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalno$cia operacyjng jednostki i niezwiazanych z
ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta ujmuje sie¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ korekty uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego zyski nadzwyczajne przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860.

Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 — Straty nadzwyczajne

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanych z
ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dzialalnoscig
operacyjna jednostki i niezwiazanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma ujmuje sig¢ korekty uprzednio zaksiggowanych strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego straty nadzwyczajne przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki 1 ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a w szczegdlnosci:

— przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej ubieglego roku z konta 860,



— przeksiggowanie zrealizowanych dochodéow budzetowych z konta 222 pod datg
sprawozdania budzetowego,

— przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

— wartos¢ sprzedanych lub nieodplatnie przekazanych srodkoéw trwatych i inwestycji,

— roznice z aktualizacji srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu, a w szczegolnosci:

— przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

— przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223 pod data
sprawozdania bilansowego,

— roznice z aktualizacji srodkow trwalych,

— roéwnowarto$é Srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowa na
sfinansowanie jej inwestycji (zapis rownolegly na dowodzie zaptaty Wn 810, Ma 800),

— warto$¢ nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych i inwestycji.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu

jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu

jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkow na inwestycje.

Na stronie. Wn konta 810 ujmuyje si¢:

— dotacje przekazane przez dysponentow Srodkéw budzetu w czgsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

— rownowartosé¢ wydatkow wykorzystanych na finansowanie w jednostce inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda

konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych

rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy oraz powstanie i

zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ zmniejszenie lub rozwigzanie rezerw oraz rozliczanie

miedzyokresowych przychodow poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub

zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu:

— rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

— rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen

migdzyokresowych przychodéw.



Konto 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu

$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

si¢ na koncie 135.

ZFSS tworzy si¢ z odpisoéw obciazajacych koszty dziatalnosci jednostki, a takze zwigksza si¢ z

tytutu:

— odsetek naliczonych przez bank od $rodkéw na rachunku bankowym,

— odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

— stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,

— wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia na stronie Wn konta 860 ksieguje sig

sume:

— poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
409,

— kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,

— pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

— strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771.

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia na stronie Ma konta 860 ksieguje si¢

sume:

— uzyskanych przychod6éw, w korespondencji z kontem 720, 750 i 760,

— zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

saldo Wn - strate netto, a saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego,

na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 090 - Przedmioty niskocenowe

Konto 090 stuzy do ewidencji stanu przedmiotéw niskocenowych do wartosci 200 zl oraz
zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalego wyposazenia nie ujgtego na koncie
013, wydanego do uzywania na potrzeby pracownikow.

Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu - w szczegolnosei: przedmioty
przyjete do uzywania przez pracownikoéw oraz nadwyzki przedmiotéw w uzywaniu.

Na stronie Ma konta 090 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu - w szczegdlnosci: wycofanie
przedmiotow na skutek likwidacji zniszczenia lub zuzycia oraz ujawnione niedobory w

uzywaniu.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 090 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci

wyposazenia.
Konto 090 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ przedmiotéw znajdujacych si¢

W uzywaniu.

Konto 092 - Obce $rodki trwale w uzywaniu

Konto 092 stuzy do ewidencji obcych $rodkéw trwatych w uzywaniu oraz stanowiacych
wiasnos¢ Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 092 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu.

Na stronie Ma konta 092 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 092 umozliwia ustalenie wartosci obcych
srodkow trwalych wedlug tytulow whasnosei.

Konto 092 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu przez Powiat.

Konto 094 - Srodki trwale w likwidaciji

Konto 094 stuzy do ewidencji srodkow trwatych w likwidacji (z dalszym podzialem na
konto 094-11 ,Srodki trwale w likwidacji” i 094-13 ,Pozostate $rodki trwale w
likwidacji”).

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowg srodkéw trwalych postawionych w stan
likwidacji pod data wyksiggowania z ewidencji bilansowe;.

Na stronie Ma odnotowuje sie rozchod tych §rodkéw z data dokonania ich fizycznej
likwidacji (rozbiorki, zniszczenia, ztomowania, utylizacji itp.)

Ewidencja szczegélowa do konta 094-11 i 094-13 pozwala ustali¢ ilosci i warto$ci
poszczegolnych sktadnikéw majatkowych postawionych w stan likwidacji.

Konto moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ S$rodkow trwatych
postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze fizycznie istniejacych.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig¢:

—  réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

—  warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,
—  warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.



Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

—  rdwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub
wygaslej.

Ewidencje szczegétowq do konta 980 prowadzi si¢ w szczegoélowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w

planie finansowym jednostki danego roku budzetowego oraz w planie finansowym

niewygasajacych wydatkow ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Ewidencja prowadzona na tym koncie jest pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci

zamierzonych wydatkow z planem finansowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

— réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

— rownowartoéé zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obciazaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ uméw, decyzji i

innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw

budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego oraz wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majag by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacej plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.




Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 62/2010
Starosty Nowodworskiego

z dnia 15 grudnia 2010 roku

PROGRAMY KOMPUTEROWE PRZYJETE DO UZYTKOWANIA
W WYDZIALE FINANSOWO-KSIEGOWYM )
STAROSTWA POWIATOWEGO W NOWYM DWORZE GDANSKIM

Przyjmuje si¢ do uzytkowania nast¢pujace programy komputerowe:

Lp. Nazwa programu Data przyjgcia | Autor programu
do uzywania
[. |FIN - Finansowo-Ksiegowy 01.01.2002 GRAVIS
Waldemar Grabowski
II. |BUDZET - Rejestr Uchwat 01.01.2002 Ustugi Informatyczno —
Ksiggowe
III. |AMST - Srodki Trwate 01.01.2002  |ul. Focha 10/8
Gdansk
IV. |ZAAN — Zaangazowanie 01.01.2002
V. |PLACE 01.01.2002 GRAVIS
Marek Szymula
VI. |OPLATY ROZNE 01.01.2002 Gdynia
VII. |KASA 01.03.2002
VIII. | Home-Banking 01.05.2000 NOVUM
Zaktad Ustlug
Informatycznych
ul. Spokojna 9 A
tomza

Wszystkie programy sa na biezaco uaktualniane, kazda zmiana przepisow powoduje
modyfikacj¢ programéw.

Uzytkownikami programéw finansowo-ksiggowych sg pracownicy Wydziatu F-K zgodnie z
zakresami czynnoéci. Kazda z os6b obstugujacych programy ksiggowe posiada Instrukcje
stanowiska komputerowego i zobowiazana jest do $cislego jej przestrzegania.

Kazdy uzytkownik programu posiada instrukcj¢ wydang przez autora programu. Kazda
instrukcja obstugi systemu zawiera szczegétowy opis wprowadzania danych do programu,
sposob ich przetwarzania oraz sposob zabezpieczenie danych.

Programy finansowo-ksiggowe pracujg w sieci stanowisk komputerowych, jednym z
komputeréw jest serwer (baza danych). Poszczegdlni uzytkownicy programéw korzystaja z
wiasnych haset dostgpu do danych.

Dane archiwizuje si¢ codziennie - sg one automatycznie zapisywane przez Serwer po
zakonczeniu pracy przez uzytkownikow programow finansowo-ksiggowych. Dodatkowo




Administrator bezpieczenstwa informacji raz w miesiacu archiwizuje dane na plytach DVD-
ROM.

Wszystkie programy ksiggowe objete sa corocznym nadzorem albo asysta techniczng
sprawowang przez autorow programu.

Wykaz ksiag rachunkowych prowadzonych za pomoca programéw finansowo-ksiggowych:
—  dziennik,

ksiega glowna,

—  ksiegi pomocnicze,

— zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwne;j i sald kont ksiag pomocniczych,

— wykaz skladnikow aktywow 1 pasywow.

Wykaz ksiag pomocniczych prowadzonych recznie bez uzycia komputera:

— zbiorczy rejestr sprzedazy VAT,

— zbiorczy rejestr zakupow VAT,

W zalaczeniu opisy programow oraz struktura analityczna jednostek programu ,,FIN".

OPISY PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH UZYTKOWANYCH PRZEZ
- WYDZIAL FINANSOWO-KSIEGOWY )
W STAROSTWIE POWIATOWYM W NOWYM DWORZE GDANSKIM

L. ,,FIN" - Finansowo-Ksiggowy

Program FIN sklada si¢ z systemow finansowych tj.:

01 - Organ,

02 — Jednostka Starostwo,

03 - PFZGiK

05 - Powiatowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON),

07 - Dochody Skarbu Panstwa (DOCH. SP),

08 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

09 - Depozyty,

12 - Oplaty ewidencyjne.

Rozpoczynajac pracg w programie FIN nalezy podac kod uzytkownika oraz hasto.

System sktada si¢ z 11 podstawowych opciji:

1. Dowody — rejestracja i edycja dowodow.

— Miesigczne wprowadzanie dowodéw, w Starostwie Powiatowym dowody ksiggowe
numerowane sg w nastepujacy sposob:
numer rejestru/kolejny numer dowodu/miesigc.

Zapisy — zestawienie zapisow ksiggowych.

Syntetyka — zestawienie standw, obrotow i sald kont syntetycznych.

Analiza — zestawienie obrotow i sald kont ksiag pomocniczych (analitycznych).

Sumy kont — kartoteka kont.

Kartoteka kont — kartoteka kont analitycznych.

Rozrachunki — analiza rozrachunkow z kontrahentami.

Uchwaly — dokumenty, uchwaty budzetowe.

Sprawozdanie RB — sprawozdania, rejestracja i korekta.

10 Zatwierdzanie dowodow.

11. Zakoncz.
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Programy FIN moga wspodtpracowac ze soba, a takze z programem BUDZET w zakresie
uchwat planéw finansowych oraz sprawozdawczosci budzetowej

II. ,,BUDZET" - Rejestr Uchwal

System skfada sie z siedmiu podstawowych moduléw, przy czym poszczegblne moduly
posiadajg opcje umozliwiajace wykonywanie przez program operaciji:
1. Rejestracja planu budzetu
1.1.  Projekt budzetu na nast¢pny rok
12. Uchwaly Rady
1.3.  Plany finansowe jednostek budzetu
14. Plany finansowe - zadania zlecone
1.5. Zestawienie planu i zmian na dzien
1.6. Kartoteka zmian planu finansowego
1.7. Plan przychodow - gospodarstwa pomocnicze
1.8. Plan przychodéw — wydatkow
1.9. Plany finansowe - fundusze powiatu
1.0. Powrdt
2. Rejestracja sprawozdan budzetu
2.1. Wykonania budzetu - uklad wykonawczy
2.2. Z zakresu zadan zleconych
2.3. Z zakresu gospodarstw pomocniczych
2.4. Z zakresu $rodkow specjalnych
2.5. Z zakresu funduszy powiatowych
2.0. Powrot
3. Zestawienia plan/wykonanie
3.1. Zestawienie plan/wykonanie [%]
3.2. Sprawozdanie z wykonania budzetu
3.3. Sprawozdanie o dochodach - export
34. Sprawozdanie o wydatkach - export
3.5. Zestawienia sprawozdan jednostek
3.6. Wykaz zadan inwestycyjnych
3.7. Sprawozdanie - gospodarstwa pomocnicze
3.8. Sprawozdanie - $§rodki specjalne
3.9. Sprawozdanie - fundusze Powiatowe
3.0. Powrot
4. Kartoteki systemu
4.1. Kartoteka jednostek budzetowych - wprowadzono nastgpujace kartoteki:
02- ZDP
03- Zespo6t Szkot nr |
04- Zespo6t Szkol nr 2
05- PPP
07- SOSW
09- DPS
10- PCPR
11- PUP
13- KP Panstwowej Strazy Pozarne;j
14- Starostwo Powiatowe
16- PINB
20- POWIAT



4.2. Zadania w paragrafach jednostek
4.3, Grupy paragraféw jednostek
4.4. Zadania uchwat budzetu - wydatki
4.5. Kartoteki klasyfikacji budzetu
4.6. Wykaz paragrafow inwestycyjnych
4.7. Paragrafy dochodéw majatkowych
4.8. Kartoteka gospodarstw pomocniczych
49, Kartoteka / klasyfikacja funduszy
A. Nagléwki uchwat dla Besti@
4.0. Powrot
5. Otworzenie roku — opcja ta:
— umozliwi rejestracj¢ projektu na rok nastgpny,
— przeniesie aktualng klasyfikacj¢ do nowego roku,
— zachowa mozliwos¢ pracy w roku poprzednim.
6. Funkcje pomocnicze
6.1. Indeksowanie zbiorow
6.2. Parametry uzytkowania
6.3. Parametry programu
6.4. Parametry wysylek XML
6.0. Powrdt :
7. Wstepna ewidencja wydatkow
7.1. Rejestracja dowodow
7.2. Zestawienie plan/wykonanie
7.3. Przekroczenie planu
7.4. Zestawienie dowodow
7.5. Rejestracja umow
7.0. Powrot
0. Koniec pracy systemu

I ,,AMST" - Srodki Trwale
System sklada si¢ z siedmiu podstawowych modutéw, przy czym poszczegdlne moduly

posiadaja opcje umozliwiajace wykonywanie przez program operacji:
1. Ewidencja $rodkow trwatych

2. Naliczanie umorzenia

3. Likwidacja / sprzedaz Srodkow trwatych
4. Zestawienia

5. Zamknigcie miesiaca / roku

6. Kartoteki / inwentaryzacje

7. Funkcje pomocnicze
Przed przystapieniem do wprowadzania danych srodkow trwalych nalezy zalozy¢ kartoteke
uzytkownikow przypisujac kazdej kartotece identyfikator. Kartoteke zaklada si¢ w opcji
Funkcje pomocnicze. Kartoteka uzytkownikéw w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Gdanskim prowadzona jest wedtug wydzialéw oraz potrzeb.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w nastepujacych ewidencjach:
— ewidencja do konta 011 - $rodki trwale umarzane wg stawek amortyzacyjnych,
— ewidencja $rodkow do konta 013 - srodki umarzane jednorazowo w chwili przyjgcia na
stan,
— ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych do konta 020.



1. Ewidencje srodkow trwalych - opcja pozwala na ksiggowanie srodkéw trwatych
(011), pozostatych $rodkéw trwalych (013) oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

1.1. Tabela amortyzacji/umorzenia ST (konto 011) - na koncie 011 ewidencjonuje sie stan
oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartodci poczatkowej srodkow trwatych. Ewidencja
obejmuje wszystkie $rodki trwale stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub samorzadu
terytorialnego.

Do konta 011 prowadzi si¢ szczegOlowa ewidencje¢ umozliwiajacq ustalenie wartosci

poczatkowe]j poszczegdlnych grup srodkéw trwaltych. Rodzaje grup oraz stawke amortyzacji

ustala si¢ wedtug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Srodki trwale przyjmuje sie na stan wg OT, PT, faktur, a likwiduje wg LT lub protokotu

likwidacji - kasacji.

Srodki oznaczone sa w nastepujacy sposob:

- numer inwentarzowy o strukturze xxxxx (np. 00060) - nadawany wg kolejnosci
przyjmowania Srodkow,

- grupa - XX, od ,,00 do 09",

- rodzaj — XXX,

- dzial - xx (numeracja jak w katalogu uzytkownikow),

- nazwa Srodka trwaltego,

- opis - charakterystyka i dodatkowe informacje o $rodku trwatym,

- ilod¢,

- dostawca - informacja o dostawcy srodka trwatego,

- numer OT - dokumentu przyjgcia,

- data OT,

- informacja czy srodek w momencie przyjecia byt nowy czy uzywany,

- cena nabycia;

- stawka amortyzacyjna,

- wspolczynnik amortyzacji,

- okreslenie metody amortyzacji - liniowa lub degresywna,

- uzytkownik - z kartoteki uzytkownikow,

- konto ksiggowe.

Po wprowadzeniu powyzszych danych srodek zostaje zapisany. Program automatycznie

tworzy tabelg¢ umorzenia na dany rok.

W przypadku sprzedazy lub likwidacji srodka nalezy skorzysta¢ z opcji Likwidacja/Sprzedaz.

Ulepszajac $rodek klawiszem <D> (Dopisz) wprowadza si¢ kwotg ulepszenia.

1.2. Ewidencja - ksiegi inwentarzowe (konto 013) - na koncie 013 ksigguje si¢ srodki,
ktore umarza si¢ ( konto 072) jednorazowo w miesiacu przyjecia do uzywania i ktore
finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace. Ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i
zmniejszenia wartosci pozostatych w uzywaniu, jesli podlegaja one ewidencji iloSciowo-
wartosciowej.

Srodki te oznacza si¢ w nastepujacy sposéb:

- nr inwentarzowy - Xxxxxx - nadawany wg kolejnosci przyjmowania srodkow;
- grupa-xx, od ,,00 do 09";

- rodzaj - Xxx;

- data przychodu;

- nrdowodu;

- numer fabryczny;

- nazwa przedmiotu;

- cena;

- ilos¢;

- dzial - xx (numeracja jak w katalogu uzytkownikow);



- uzytkownik - z kartoteki uzytkownikow;
- pokoj;
- konto.

1 3. Warto$ci niematerialne i prawne (konto 020) - na koncie 020 ewidencjonuje si¢
warto$¢ poczatkowg stanu, przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych i prawnych.
Nalezy prowadzi¢ szczegolowa ewidencje poszczegolnych skladnikéw wartosci
niematerialnych i prawnych, niezbednych do ustalenia umorzenia (konto 071 i konto
072). Zakres wprowadzania wartosci niematerialnych i prawnych podobnie jak przy
§rodkach trwatych (konto 011).

1.0. Powrét

2. Naliczanie umorzenia - w tej opcji naliczana jest amortyzacja wg planu. Umarzanie
podstawowych $rodkéw trwalych oblicza si¢ od wartosci poczatkowej wg stawek
okreslonych w ,,Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych™ okreslonych w zalaczniku
nr 1 do ustawy o podatku od osob prawnych.

W celu naliczenia amortyzacji za kolejny miesigc nalezy wykorzysta¢ opcje Zamknigcie
miesiaca. W trakcie naliczania amortyzacji nastgpuje kontrola odpiséw amortyzacyjnych
narastajaco za okres od poczatku roku.

3. Likwidacja/sprzedaz $rodkéw trwalych - w module tym na podstawie LT lub
protokohu likwidaciji ksieguje si¢ likwidacje lub sprzedaz srodka trwalego, przedmiotow
pozostatych w uzytkowaniu lub warto$ci niematerialnych i prawnych. W chwili likwidacji
$rodka trwalego nalezy okresli¢, ktérej grupy ST dotyczy dokument LT.

Przy likwidacji $rodka trwalego nalezy naliczy¢ amortyzacj¢ i uwzgledni¢ podczas
likwidacji.

4. Zestawienia - opcja ta pozwala na wykonanie zestawienia wg grup rodzajowych
srodkéw trwalych, np. wg poszcezegdlnych grup. wg kont amortyzacji.

5. Zamknigcie miesigca / roku - po zaksiggowaniu i uzgodnieniu danego miesiaca z
programem FIN nalezy zamkna¢ miesiac. Jezeli nie wykona si¢ tego, na koniec roku
nalezy zamknaé¢ rok. Zamkniecie danego miesiagca uniemozliwia wykonanie opcji
naliczenia amortyzacji za ten miesiac. Stuzy to m.in. temu, by uzgodnione wczesniej z
zapisami ksiggowymi kwoty amortyzacji nie zostaly zmienione.

6. Kartoteki / inwentaryzacje - podczas zapisania nowego $rodka trwalego nalezy w tej
opcji odnalez¢ jego numer ewidencyjny 1 wydrukowac, nastepnie wpiaé do segregatora wg
kolejnosci numeracji. Opcja ta pozwala wydrukowaé kartotekg srodka trwalego,
zawierajaca informacje o wszelkich zapisach, a takze kwotach rocznych odpiséw. W celu
otrzymania zestawienia nalezy poda¢ miesiac ksiggowy, na koniec ktorego jest
wykonywane oraz dane:

- Brupe;

podgrupg - zakres od ... do ...;
- byp;
- uzytkownik.

7. Funkcje pomocnicze — zawieraja kartoteke uzytkownikow oraz dzialow. Obejmuja
procedury zwigzane z organizacja wewngtrzng kartotek (indeksowanie) oraz
parametrami zwigzanymi z funkcjonowaniem systemu.

0. Koniec pracy systemu

IV. ,,ZAAN”’ — Zaangazowanie
System sklada si¢ z pigciu podstawowych moduléw, przy czym poszczegdlne moduty

posiadaja opcje umozliwiajace wykonywanie przez program operacji:
1. Rejestracja



1.1. Rejestracja zaangazowania
1.2. Rejestracja wykorzystania
1.3. Plan - rejestracja uchwat
1.4. Rozliczenie zaangazowania
1.5. Przeksiggowanie na 999
1.0. Powr6t

2. Zestawienia
2.1 Zestawienie zaangazowane
2.2 Nota ksiggowa do finansowego
2.3 Zestawienie wnioskow / umow
2.4 Zestawienie wykorzystania
2.5 Wykorzystanie na miesiace
2.6 Kartoteka zapisow
2.7  Wydatki strukturalne
2.0. Powro6t

3. Zamknigcie
3.1. Zamknigcie miesigca
3.2. Otworzenie roku
3.3. Zamknigcie roku
3.4. Utworz B.O.
3.0. Powrét

4. Kartoteki
4.1. Kartoteka jednostek
4.2. Kartoteka wnioskow
4.3. Kartoteka osob
4.4, Kartoteka zrodel finansowania
4.5. Katalog kontrahentow
4.6. Klasyfikacja strukturalna
4.7. Klasyfikacja budzetowa
4.0. Powrét

5. Inne
5.1. Indeksacja zbiorow
5.2. Parametry programu
5.3. Parametry drukarki
5.4. Lista ewidencji
5.0. Powr6t

0. Koniec pracy systemu

V. ,PLACE”

Program umozliwia kompleksowg obstuge plac pracownikéw zatrudnionych w
Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim w ramach umowy o pracg.

Do uzyskania prawidtowe]j obstugi pracownikow opiera si¢ na kartotekach, w ktorych
umieszczone zostaly podstawowe dane personalne pracownikéw, platnika, Urzedow
Skarbowych i innych.

System sklada sie z pieciu podstawowych modutéw, przy czym poszczegélne moduly
posiadaja opcje umozliwiajace wykonywanie przez program operacji:

1. Kartoteki personalne



1.1. Kartoteka osobowa — nadaje kazdemu pracownikowi numer ewidencyjny,
ktory okresla jednoznacznie kazdego pracownika. Dane wprowadzane sg na
podstawie angazu pracownika.

1.2. Kartoteka organizacyjna — gromadzi dane o przynaleznosci do Kasy
Zapomogowo —  Pozyczkowej, PZU, dane dotycza naliczenia podatku
dochodowego (koszty uzyskania, ulga podatkowa).

1.3. Kartoteka ZUS — stluzy do wprowadzania podstawowych swiadczen ZUS
otrzymanych przez pracownika (zasilek macierzynski, wychowawczy,
rodzinny, opiekunczy lub inny).

1.0. Powrét.

2. Kartoteki pracy

2.1. Godziny pracy — zawiera dane o przebiegu pracy pracownika w miesigcu
obrachunkowym (ilo§¢ przepracowanych godzin, iloé¢ zwolnienia
lekarskiego — chorobowe, ilos¢ dni opieki).

2.2. Potracenia, dodatki — zawiera rozliczenie réznych dodatkéw i potracen
otrzymanych przez pracownika (splata pozyczki, rachunek bankowy).

2.0. Powrot.

3. Place — opcja ta pozwala naliczy¢ place oraz wydrukowac list¢ plac zbiorcza 1
indywidualna. W opcji dodatkowa lista plac program pozwala wprowadzi¢ kazdemu
pracownikowi dowolng ilo$¢ list dodatkowych. Deklaracja podatkowa pozwala
przeanalizowaé wynagrodzenie pracownika w danym roku.

Podstawa chorobowego zawiera kwotg podstawy zasitku chorobowego
poszczego6lnego pracownika w ramach kolejnego miesigca.
W analizie sktadnikowej program tworzy zbiér do programu ,,Raport do Platnika’”.

3.1. Naliczanie

3.2. Analiza

3.0. Powrot

4. Zestawienia — zawieraja zbior roznorodnych funkcji pozwalajacych m.in. na:

- wykonanie listy rachunkéw bankowych pracownikow,

- wyplate w nominalach.
Opcja ta zwiera karte podatkowa, kart¢ wynagrodzen i zasitkow ZUS, a takze
sktadniki wynagrodzenia wybranego pracownika w podanym okresie czasu.
Kartoteka PIT-6w i ZUS =zawiera wszystkie dane pracownika niezbgdne do
wypelnienia drukéw PIT i ZUS oraz pelne dane platnika w ramach rozliczen z ZUS.

4.1. Rachunek bankowy

4.2, Wyplata w nominalach

4.3. Skladniki godzinowe

4.4, Skladniki wynagrodzenia

4.5. Skiadniki potracen

4.6. Karta podatkowa

4.7. Kart wynagrodzen

4.8. Karta zasitkow ZUS

4.9. Obshtuga PIT-6w i ZUS

4.0. Powrot

5. Funkcje pomocnicze — obejmuja procedury zwigzane z parametrami programu
m.in.:

— organizacja wewnetrzng kartotek,
— parametrami podatkowymi,
— klasyfikacja kosztowa drukowanej listy.

5.1. Indeksowanie



5.2. Zmiana numeru

5.3. Obsluga sprzetowa

5.4. Klasyfikacja kosztowa

5.5. Kartoteka bankéw

5.6. Stale programowe

5.7. Stale podatkowe

5.8. Parametry systemowe

5.9. Skladniki filtrujace

A.  Skladniki potrgcen

B.  Skiadniki dodatkowe
0. Koniec programu

Program umozliwia:

- rozliczenie skladek ZUS (automatyczne naliczanie skiadki emerytalnej, rentowej,
wypadkowej oraz chorobowej pracodawcy i pracownika),

- naliczanie sktadki ubezpieczenia zdrowotnego,

- przekazywanie danych do programu ,,Platnik’’ tworzac druki: RCA, RSA, RZA, DRA,
RMUA,

- wyrdznienie do 24 réznych skladnikow wynagrodzenia brutto, do 16 skladnikow
potracen oraz do 8 skladnikow ZUS,

- liczenie sktadnikow placy maksymalnie wg 24 parametréw godzinowych,

- gromadzenie danych dotyczacych kazdego pracownika w , kartotekach personalnych™,
- samodzielne definiowanie wszystkich sktadnikow programu przez opcje ,.,administrator
systemu’’, ,,adm-sys.exe’’,

- wydruk listy plac w postaci petnej, skroconej lub postaci paska dla pracownika,

- szeroki zakres mozliwosci analizy wynagrodzenia pracownika lub grupy pracownikéw
w ramach wybranego okresu czasu pracy ( miesiac, kwartal, rok),

- wprowadzenie dla kazdego pracownika dowolnej ilosci list dodatkowych (umowy —
zlecenia, umowy o dzielo, wyréwnanie),

- wydruk PIT-11 oraz PIT-4 (wg obowiazujacych formularzy),

wydruk przekazu (ZUS, Urzad Skarbowy),

przekaz wynagrodzenia pracownikéw na rachunek bankowy lub PKO,

zestawienie wynagrodzenia w ramach wybranych oddzialéw bankowych,

analiza godzin pracy pracownikéw w dowolnych przekrojach czasowych,
automatyczne naliczanie podatku dochodowego wraz z automatyczna zmiang stopy
procentowej podatku,

- prowadzenie karty wynagrodzenia pracownika,

- prowadzenie karty podatkowej oraz karty zasitkowej pracownika,

- podzial pracownikow wg klasyfikacji kosztowej (konta ksiggowe) oraz wg dowolnych,
maksymalnie trzech klasyfikacji okreslonych przez uzytkownika,

- pelna czytelnosé, jawnosé funkcjonowania wynagrodzenia chorobowego,

- programowe naliczanie wynagrodzenia chorobowego oraz zasitkow chorobowych,

- naliczanie sktadki ZUS,

- naliczanie skladki ubezpieczenia zdrowotnego, skladki Funduszu Pracy oraz skladki
Funduszy Swiadczen Gwarantowanych,

- zestawienie listy wyptat w nominatach pieni¢znych,

- przygotowanie dekretacji finansowo-ksiggowej wg kont i sktadnikow okreslonych
bezposrednio przez uzytkowania.



Do uzyskania prawidlowej obstugi pracownikéw program opiera si¢ na kartotekach, w
ktorych umieszczone zostaly podstawowe dane personalne pracownikow, platnika,
Urzedéw Skarbowych i innych.

VI. ,,OPLATY ROZNE”’

Program umozliwia kompleksowa obstuge platnosci réznego rodzaju oplat i podatkow
funkcjonujacych na terenie Powiatu. W tym programie ksigguje si¢ dochody Skarbu
Panstwa wedlug kontrahentow i wedhug tytulow. Jest to analityka do programu FIN
gdzie ksieguje si¢ wedtug klasyfikacji budzetowe;.

System sklada sie z szesciu podstawowych modutéw takich jak:
1. Kartoteki podstawowe

1.1. Kartoteka ulic - shuzy do oznaczania miejscowosci wg ktorych program moze
wyszukiwaé platnikow,

1 .2. Kartoteka podatnikow - stuzy do nadania ptatnikowi numeru ewidencyjnego oraz
danych platnika.

2. Analiza podatnikow

2.1. Konto roczne - opcja pozwala przeanalizowa¢ kartoteki platnikow poprzez numer
ewidencyjny tzn. ustali¢ zalegtosci, nadptaty, wydrukowa¢ upomnienie.

22. Konto ratalne - stuzy do wykazania platnikéw rozliczonych, nierozliczonych,
okreslenia wymiaru optaty oraz pozwala wydrukowa¢ upomnienie.

3. Operacje ksiggowe

3.1. Wplaty - umozliwiaja zaksiegowanie wplaty bardzo szczegétowo jako ,wplaty
pelne" oraz wplaty w wersji skroconej.

3.2. Przypis, odpis, zwrot - umozliwia zaksiggowanie przypisu oplaty, odpisu oraz jej
zwrot poprzez numer ewidencyjny platnika.

3.3. Korekta wplat - shuzy do skorygowania; wplat odsetek, kosztow egzekucyjnych, daty
wplaty, daty zaksiggowania, numeru wyciagu. Nie pozwala na korekte samej wplaty
naleznosci.

34. Odroczenia - opcja ta stuzy do odraczania ptatnosci.

3.5. Przypis odsetek - pozwala przypisa¢ odsetki dla danego okresu obrachunkowego.

3.6. Przypis dlugoterminowy podatnikow.

4. Dzienniki obrotow

4.1. Dziennik obrotéw miejscowosci - ulicy

4.2. Dziennik obrotéw podatnika

4.3. Dziennik obrotéw wg numeru wyciagu

4.4. Dziennik wplat wg filtru uzytkownika

4.5. Konto podatnika

4.6. Dziennik odsetek

4.7. Rejestr dyspozycji kasowych

4.8. Rejestr zaleglosci wg PKD

4.9. Rejestr zaleglosci wg filtru A

4.10.Rejestr zaleglosci wg filtru B

4.11.Rejestr przypisow i odpisow

4.12 Rejestr operacji

4.13.Potwierdzenie salda

5. Tytuly wykonawcze

5.1. Wierzyciel

5.2. Urzedy Skarbowe



3.3

Rejestr upomnien

54. Rejestr tytutéw wykonawczych
6. Funkcje pomocnicze

6.1.

Bilans otwarcia - zostanie utworzony automatycznie jezeli uzytkownik programu
,JOplaty rozne" pracuje na nim dhuzej niz rok, w przeciwnym razie BO nalezy
wprowadzi¢ recznie dopisujac platnika, zaleglosci, nadplaty.

6.2. Kartoteka zaleglych rat - stuzy do wprowadzania zaleglych rat zaleglosci w roku

6.3.

64.

6.5.
6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

bilansowym wg numeru ewidencyjnego platnika bardzo szczegélowo tzn.
wprowadzajac rok, ktorego zaleglos¢ dotyczy, numeru raty, kwoty zaleglosci,
terminu platnosci itp.

Zamkniecie roku obrachunkowego - opcja ta pozwala zamyka¢ miesigce oraz caly
rok, tworzac Bilans Zamknigcia danego roku obrotowego.

Obstuga odsetek zawiera:

stope procentowa odsetek - zawierajaca dzienng stopg procentowa;

przesunigcie terminu platnosci i liczenia odsetek (od terminu platnodci do daty
przesunigcia);
dodatkowg kartoteke odsetek.

Kartoteki programowe.

Zakres wspllnych danych- stuzy do nadania wspélnych danych tj.: numeru
ewidencyjnego, danych ptatnikéw wspolnie dla kilku rodzajéw oplat.

Podstawa prawna - stuzy do podania tresci podstawy prawnej, ktora to bedzie
zawierato wezwanie do zaplaty, badZ upomnienie.

Parametry systemowe - opcja ta pozwala na ustawienie parametrow wydrukoéw oraz
parametréw kasowych.

Korekta stanu konta stwierdza, czy bilans platnika jest zgodny z operacjami, ktore
zostaly wykonywane w ramach danego roku w kartotece platnika.

6.10.Zmiana numeru podatnika umozliwia zmian¢ numeru platnika na nowy oraz kodu

miejscowosci we wszystkich kartotekach uzytkowanych w programie. Zmiana dotyczy
danych platnika oraz danych analizy wplat.

6.11.Programy kontrolne zawieraja:

kontrole zaleglosci - opcja sprawdza, czy stan zaleglo$ci w koncie jest zgodny z
suma wszystkich zalegloéci, ktore posiada kazdy podatnik.
kontrola BO - sprawdza, czy wszyscy platnicy posiadaja BO.

6.12.Zmiana - umozliwia zmiang¢ hasta uzytkownika programu.
6.13.Indeksowanie

Program umozliwia:

- gromadzenie danych dotyczacych platnikow,

- umieszczanie kazdego rodzaju optaty - podatku w oddzielnym katalogu,

- wprowadzenie nieograniczonej ilosci

- rodzajow réznych opfat,

- okreslenie przez uzytkownika ilosci rat do zapfaty,

- przyjmowanie wplat, dokonywanie analizy rozliczeniowej wplat realizowanych w
systemie,

- drukowanie upomnienia w dwoch wersjach - na dang rat¢ podatkowa lub na dany okres
obrachunkowy,

- prowadzenie dziennika obrotéw i wplat,

- automatyczne zamykanie danego roku obrachunkowego tworzac nowy bilans otwarcia
na kolejny rok,

- automatyczne naliczanie odsetek od niezaplaconych kwot podatkow lub oplat,



- wprowadzanie odroczen,

- wprowadzanie zaleglosci podatkowych z dowolnego okresu czasu,

- korzystanie z wprowadzonych juz w innych systemach firmy Gravis danych osobowo-
adresowych platnika,

- wykorzystanie danych z systemu ewidencji ludnosci pracujacej w Urzedzie,

- wprowadzenie danych platnika w kilku dowolnie wybranych przez uzytkownika
rodzajach oplat,

- wybor wydruku upomnien, wezwan do zaptaty wg dwoch wariantéw okreslonych przez
uzytkownika,

- gromadzenie wszystkich danych podatnik niezbedne do wydrukowania tytulu
wykonawczego,

- drukowanie tytutéw wykonawczych na oryginalnych wydrukach lub czystych kartkach,

- prowadzenie rejestru upomnien oraz rejestru tytuléw wykonawczych,

- analizowanie oplat, ktdre sa opodatkowane podatkiem V AT,

- wydrukowanie stanu konta podatnika w postaci zapisow kwitariusza.

Wykaz rodzajéw oplat wystepujacych w programie ..Oplaty Rézne”

1) wieczyste uzytkowanie

2) czynsz dzierzawny

3) trwaly zarzad

4) czynsz dzierzawny — odsetki

5) czynsz mieszkaniowy — woda odsetki
6) czynsz mieszkaniowy

7) czynsz mieszkaniowy — odsetki
8) czynsz mieszkaniowy — woda
9) przeksztalcenie — odsetki

10) przeksztalcenie

11) sprzedaz

12)sprzedaz - odsetki

13) trwaly zarzad — odsetki

14) wieczyste uzytkowanie - odsetki

Zastrzega si¢ wprowadzanie nowych rodzajéw oplat wedtug potrzeb.
VII. , KASA"

Program umozliwia kompleksowa obstugg kasy.
System sklada sie¢ z czterech podstawowych moduléw, przy czym poszczegdlne moduly
posiadajg opcje umozliwiajace wykonywanie przez program operacji:

1. Kasa - gléwna opcja systemu, w ktorej nastgpuje wprowadzenie, rejestracja wszystkich
operacji raportu kasowego.
2. Zestawienia
2.1. Raport kasowy
2.2. Dziennik obrotow
2.3. Analiza operacji
3. Kartoteki programowe
3.1. Konta bankowe
3.2. Kartoteka kas



3.3. Stan BO kasy
3.4. Rodzaje operacji
3.5. Kartoteka odsetek
3.6. Symbole filtracyjne
3.7. Kontrahenci
3.8. Opfata dodatkowa
4. Parametry systemu
4.1. Dane firmowe
4.2. Haslo dostgpu
4.3. Parametry systemowe
4 4. Parametry drukarki
4.5. Parametry monitora
4.6. Przesunigcia wplat
4.7. Naglowek + kasjer
4.8. Korekta stanu kasy
4.9. Indeksacja zbiorow
4.10.Zamknigcie roku
4.11.Hasto administratora
5. DOS-WIN95

Program umozliwia:

- analizowanie w ramach jednego systemu dowolng ilo$¢ Jednostek kasowych",

- .tworzenie" i wydruk raportu kasowego,

- samodzielny rejestr raportow kasowych kazdej ,.kasy",

- podziat przychoddw i rozchodéw wg wlasnego podzialu rodzajéw operaciji,

- analize w ramach dowolnych przekrojéw czasowych raportéw kasowych, operacji
kasowych, dziennika obrotow, rodzajow operacji (wg symbolu uzytkownika),

- wydruk potwierdzenia wplaty, wyplaty wg formularza uzytkownika,

- wydruk KP i KW,

- automatyczne przekazywanie dyspozycji kasowych przez osoby obslugujace systemy
analizy platnos$ci (przy instalacjach sieciowych),

- wydruk przelewow na rachunki bankowe,

- prowadzenie wielu rachunkow bankowych,

- rozpoczecie pracy w kazdym dniu roku obrachunkowego.

VIIL. ,,Home-Banking"

Jest to program dostarczony i zainstalowany w Starostwie przez Zulawski Bank
Spotdzielczy w Nowym Dworze Gdanskim. Umozliwia on Kkorzystanie z ustug
bankowych bezposrednio z siedziby Starostwa. Komputery znajdujace si¢ w ZBS i
komputer w budynku Starostwa lacza si¢ migdzy soba za posrednictwem sieci Internet.
System ,,Home-Banking" pozwala uzytkownikowi na przekazywanie elektroniczne
przelewow oraz podglad swoich rachunkéw bankowych.

Zabezpieczeniem programu jest kod PIN, do ktérego dostgp maja upowaznieni
pracownicy Wydziatu F-K.



STRUKTURA ANALITYCZNA
JEDNOSTEK PROGRAMU FINANSOWO - KSIEGOWEGO ,,FIN"

Budzet Powiatu
KONTA BILANSOWE
Konto 133 o strukturze 133-xxxx
133 Rachunek budzetu
133-01 Dochody budzetu
133-02 Wydatki budzetu
133-4990 Mylne wplywy
133 - xx Dalszy podziat wg potrzeb
Konto 134 o strukturze 134-xx
134 Kredyty bankowe
134-xx Szczegotowa ewidencja wg umow kredytowych
Konto 135 o strukturze 135-xx
135 Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki
135-xx Podziat wg jednostek
Konto 140 o strukturze 140-xx
140 Srodki pieniezne w drodze
140-xx Podzial wg potrzeb
Konto 222 o strukturze 222-xx
222 Rozliczenia dochodow budzetowych
222-Xx Podzial wg poszczegolnych jednostek
Konto 223 o strukturze 223-xx
223 Rozliczenia wydatkéw budzetowych
223-xx Podzial wg poszczegdlnych jednostek
Konto 224 o zréznicowanej strukturze
224 Rozrachunki budzetu
224-000 Dochody Skarbu Panstwa za lata ubiegte

224-000-xx  Dochody Skarbu Pafistwa za lata ubiegle wg jednostek

224-0000-xx Dochody Skarbu Panstwa z danego roku Starostwo

224-0001-xx Dochody Skarbu Panstwa z danego roku Nadzor

224-0002-xx Dochody Skarbu Panstwa z danego roku KPPSP

224-01xxx  Podatek dochodowy od osob prawnych wg poszczegolnych urzedow
skarbowych

224-xx Dalszy podziat wg poszczegélnych rozrachunkow

Konto 225 o strukturze 225-xx
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
225-xx Podziat wg jednostek realizujacych niewygasajace wydatki




Konto 240 o strukturze 240-xx
240 Pozostate rozrachunki
240-xx Podzial wg poszczegdlnych kontrahentéw, kontrahentow dopisuje si¢ w

chwili mylnego wptywu na rachunek bankowy

Konto 250 o strukturze 250-xx

250 Naleznodci finansowe

250-xx Ewidencja szczegélowa z poszczegélnymi kontrahentami wg tytulow
naleznosci

Konto 260 o strukturze 260-xx

260 Zobowiazania finansowe

260-xx Ewidencja szczegotowa z poszczegblnymi kontrahentami wg tytulow
zobowigzan

Konto 290 o strukturze 290-xx

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

290-xx Ewidencja odpiséw naleznosci wg potrzeb

Konto 901 o strukturze 901 -xxXxXX-XXXX

901 Dochody budzetu
901 -XXXXX-XXXX Dotacje, subwencje oraz dochody wg klasyfikacji budzetowe;

Konto 902 o strukturze 902-xXXXX-XXXX
902 Wydatki budzetu
902-XXXXX-XXXX Wydatki budzetu wg klasyfikacji budzetowej

Konto 903 o strukturze 903-XXXXX-XXXX
903 Niewykonane wydatki
903-XXXXX-XXXX Niewykonane wydatki wg klasyfikacji budzetowej

Konto 904 o strukturze 904-xxxXxX-XXXX
904 Niewygasajace wydatki
904-XXXXX-XXXX Niewygasajace wydatki wg klasyfikacji budzetowe;j

Konto 909 o strukturze 909-xxxxx-XXxx

909 Rozliczenia migdzyokresowe

909-XXXXX-XXXX Subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace
nastepnego roku wg klasyfikacji budzetowej

Konto 960 o strukturze 960

960 Skumulowane wyniki budzetu

Konto 961 o strukturze 961-xx

%1 Wynik wykonania budzetu

961-01 Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
961-02 Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego

961-xx Dalszy podzial wg potrzeb



Konto 962 o strukturze 962
962 Wiynik na pozostatych operacjach

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 o strukturze 991
991 Planowane dochody budzetu

Konto 992 o strukturze 992
992 Planowane wydatki budzetu

Konto 993 o strukturze 993
993 Rozliczenia z innymi budzetami

Starostwo Powiatowe

KONTA BILANSOWE

Konto 011 o strukturze 011-xx

011 Srodki trwale

011-xx Podzial wg grup srodkow trwatych

Konto 013 o strukturze 013

013 Pozostate srodki trwale

Konto 020 o strukturze 020-xx

020 Wartosci niematerialne i prawne

020-01 Warto$ci niematerialne i prawne do 3.500 z
020-02 Wartosci niematerialne i prawne powyzej 3.500 zi

Konto 071 o strukturze 071-xx

071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
071-xx Podzial wg grup srodkow trwatych

Konto 072 o strukturze 072-xx

072 Umotzenie pozostatych srodkow trwatych

072-20 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 080 o strukturze 080-xX-XXXXX-XXXX-XX

080 Inwestycje ($rodki trwale w budowie)
080-xX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej (rozdzial, paragraf)
080-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg inwestycji

Konto 101 o strukturze 101-xx
101 Kasa
101-xx Podzial na poszczegolne kasy




Konto 130 o strukturze 130-xX-XXXXX-XXXX-XXXX

130 Rachunek biezacy jednostki

130-01 Przekazanie srodkéw dochody

130-02 Otrzymanie $rodkow na wydatki

130-xx Dalszy podzial wg potrzeb

130-XX-XXXXX-XXXX Wplywy i wydatki wg klasyfikacji budzetowej

130-XX-XXXXX-XXXX-XXXX Wplywy i wydatki wg tytutu
130-xx-4990 Mylne wplywy

Konto 141 o strukturze 141-xx

141 Srodki pieniezne w drodze

141-01 Dochody

141-02 Wydatki

141-xx Dalszy podzial wg potrzeb

Konto 201 o strukturze 201-xx-XXXX

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-xx Rozrachunki z dostawcami platne gotowka

201-xx-xxxx Rozrachunki z dostawcami platne przelewem wg stownika kontrahentow

Konto 221 o strukturze 22 1 -XX-XXXXX-XXXX-XXXX

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
221-xx Naleznosci wg poszczegolnych tytulow
22 1 -XX~-XXXXX-XXXX Naleznosci wg klasyfikacji budzetowej

221 -XX-XXXXX-XXXX-XXXX Naleznosci wg kontrahenta

Konto 222 o strukturze 222-XX-XXXXX-XXXX-XXXX

222 Rozliczenie dochodow budzetowych
222-xx Rozliczenie dochodéw wg poszczegolnych tytutow
222-XX-XXXXX-XXXX Rozliczenie dochodéw wg klasyfikacji budzetowej

222 -XX-XXXXX-XXXX-XXXX Rozliczenie dochodéw wg kontrahenta

Konto 223 o strukturze 223-xx

223 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

223-xx Rozliczenie wydatkow budzetowych wg tytutu

Konto 224 o strukturze 224-xx-xx

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich

224-xx Dotacja wg rodzaju

224-xx-xx  Dotacja wg podmiotu

Konto 225 o strukturze 225-xx-XX

225 Rozrachunki z budzetami

225-xx Podzial wg rodzaju podatku

225-xx-XX Podzial wg rodzaju podatku i kontrahenta

Konto 226 o strukturze 226-Xx-XXXXX-XXXX-XX
226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
226-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg dhuznikow




Konto 229 o strukturze 229-xx-xx
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229-xx-xx  Rozrachunki publiczne - prawne wg rodzaju rozrachunku

Konto 231 o strukturze 231 -xx-Xxx
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231-xx-xxx  Rozrachunki z tytulu wynagrodzen (umowa o pracg, umowa zlecenie)

Konto 234 o strukturze 234-xx - xx
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-XxX-XX Podzial na poszczegolnych pracownikow

Konto 240 o strukturze 240-xx-xx
240 Pozostale rozrachunki
240-xx-xx  Podzial wg rodzaju rozrachunku

Konto 290 o strukturze 290-xx-XXXXX-XXXX-XXXX

290 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-xx Odpisy aktualizujace naleznosci wg poszczegolnych tytutow
290-XX-XXXXX-XXXX Odpisy aktualizujace naleznosci wg klasyfikacji budzetowe;

290-xx-xxxxx-xXxx-xxxx  Odpisy aktualizujace naleznosci wg kontrahenta

Konto 310 o strukturze 310-xx

310 Materiaty

310-xx Materialy wg poszczegdlnych tytutéw

Konto 400 o strukturze 400-xx-XXXXX-XXXX

400 Amortyzacja

400-XX-XXXXX-XXXX Podzial wg klasyfikacji budzetowej
Konto 401 o strukturze 401 -XX-XXXXX-XXXX-XX

401 Zuzycie materialow i energii

401-XX-XXXXX-XXXX Podzial wg klasyfikacji budzetowej
401-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg rodzaju kosztu

Konto 402 o strukturze 402 -xx-XXXXX-XXXX-XX

402 Ustugi obce

402-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej
402-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 403 o strukturze 403-xX-XXXXX-XXXX-XX

403 Podatki i optaty

403-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej
403 -XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 404 o strukturze 404-xX-XXXXX-XXXX-XX

404 Wynagrodzenia

404-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej
404-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu




Konto 405 o strukturze 405-XX-XXXXX-XXXX-XX

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
405-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej
405-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 409 o strukturze 409-xx-XXXXX-XXXX-XX

409 Pozostale koszty rodzajowe
409-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowe)
409-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 640 o strukturze 640-Xxx-XXXXX-XXXX-XX

640 Rozliczenie migdzyokresowe kosztow
640-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej
640-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 720 o strukturze 720- XX-XXXXX-XXXX-XX

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
720-XX-XXXXX-XXXX Podzial wg klasyfikacji budzetowe;
720-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg tytutu przychodow

Konto 750 o strukturée 750- XX-XXXXX-XXXX-XX

750 Przychody finansowe
750-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowe;j
750-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg tytutu przychodow

Konto 751 o strukturze 751 -XxX-XXXXX-XXXX-XX

751 Koszty finansowe
751-XX-XXXXX-XXXX Podzial wg klasyfikacji budzetowej
751 -XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg kosztow

Konto 760 o strukturze 760-XX-XXXXX-XXXX-XX

760 Pozostale przychody operacyjne
760-XX-XXXXX-XXXX Podzial wg klasyfikacji budzetowej
760-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg tytulu przychodow

Konto 761 o strukturze 761 -XxxX-XXXXX-XXXX-XX

761 Pozostale koszty operacyjne
761-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowe]
761 -XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg kosztow

Konto 770 o strukturze 770

770 Zyski nadzwyczajne

Konto 771 o strukturze 771

771 Straty nadzwyczajne

Konto 800 o strukturze 800-xx-XXXXX-XXXX-XX

800 Fundusz jednostki

800-xx Podzial funduszu ($rodki trwale, umorzenia)

800-xXX-XXXXX-XXXX-XX Rownowartos¢ inwestycji



Konto 810 o strukturze 810-xx-XXXXX-XXXX-XX

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje

810-xx Podzial wg dotacji

810-XX-XXXXX-XXXX Podzial wg klasyfikacji budzetowej

810-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg inwestycji

Konto 840 o strukturze 840-XX-XXXXX-XXXX-XX

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-xX-XXXXX-XXXX Podzial wg klasyfikacji budzetowe)
840-xX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg kontrahentow

Konto 860 o strukturze 860
860 Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

Konto 090 o strukturze 090
090 Przedmioty niskocenowe

Konto 092 o strukturze 092-xx
092 Obce srodki trwale w uzywaniu
092-xx Podzial wg tytulu wlasnosci

Konto 094 o strukturze 094-xx
094-11 Srodki trwate w likwidacji
094-13 Pozostale $rodki trwate w likwidacji

Konto 980 o strukturze 980-xx-XXXXX-XXXX-XX

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980-XX-XXXXX-XXXX Plan wg klasyfikacji budzetowej
980-XxX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg zadan

Konto 981 o strukturze 98 1 -XxX-XXXXX-XXXX-XX

081 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
980-XX-XXXXX-XXXX Plan wg klasyfikacji budzetowej
980-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg zadan

Konto 998 o strukturze 998-xx-XXXXX-XXXX-XX

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
998 -XX-XXXXX-XXXX Zaangazowanie wg klasyfikacji budzetowe]
098-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg zadan

Konto 999 o strukturze 999-xx-XXXXX-XXXX-XX

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
999-XX-XXXXX-XXXX Zaangazowanie wg klasyfikacji budzetowe;j
999-xX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg zadan




Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych

KONTA BILANSOWE

Konto 101 o strukturze 101
101 Kasa

Konto 139 o strukturze 139-xx-xx

139 Rachunek PFRON

139-xx Podzial wg tytulow - inne wplywy
139-xx-xx Podziat wg ptatnikow

139-4990 Mylne wplywy

Konto 141 o strukturze 141

141 Srodki pienigzne w drodze

Konto 240 o strukturze 240-xx-xx

240 Pozostale rozrachunki

240-xx Podzial wg tytulow i realizowanych zadan

240-xx-Xx Podzial wg platnikow
240-4990 Mylne wplywy

Dochody Skarbu Panstwa

KONTA BILANSOWE

Konto 101 o strukturze 101

101 Kasa

Konto 130 o strukturze 130-xxxXX-XXXX-XX

130 Rachunek Dochodéw Skarbu Panstwa

130-xx Podzial wg potrzeb

130-xx-xx Podzial wg platnikow

130-XXXXX-XXXX Podziat na rozdziaty, paragrafy dochodéw budzetowych
130-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg tytutu

130-4990 Mylne wplywy
130-4990-xx Mylne wplywy podziat wg platnikow

Konto 141 o strt,lktulze 141
141 Srodki pieniezne w drodze

Konto 221 o strukturze 22 | -XXXXX-XXXX-XX-XX

21 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

221-xx Podatek VAT

221-XXXXX-XXXX Podzial na rozdzialy, paragrafy dochodéw budzetowych
221 -XXXXX-XXXX-X Podzial wg tytulu

221 -XXXXX-XXXX-XX-XX Podzial wg kontrahentow



Konto 225 o strukturze 225-XXXXX-XXXX-X
225 Rozrachunki z budzetami
225-XXXXX-XXXX-X Podziat wg tytutu

Konto 226 o strukturze 226-xx-Xx

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
226-xx Podzial wg tytutu

226-xx-xx  Podzial szczegétowy wg platnikow

Konto 240 o strukturze 240-xxxx-Xx

240 Pozostate rozrachunki

240-xx Podzial wg potrzeb
240-4999-xx  Mylne wplywy

Konto 290 o strukturze 290-xx

290 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-xx Podzial wg tytulu

290-xx-xxx  Podzial wg ptatnikow

Konto 840 o strukturze 840-xx-xx

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
840-xx Podzial wg tytutu

840-xx-xx  Podzial wg platnikow

Depozyty
KONTA BILANSOWE
Konto 101 o strukturze 101
101 Kasa
Konto 139 o strukturze 139-xx-xx
139 Inne rachunki bankowe
139-xx Podzial wg tytulu
139-xx-xx  Podzial wg platnikow
Konto 141 o stx:ukturze 141
141 Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 240 o strukturze 240-xx-xx

240 Pozostate rozrachunki
240-xx Podzial wg tytutu
240-xx-xx  Podzial wg platnikow



Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

KONTA BILANSOWE

Konto 101 o strukturze 101
101 Kasa

Konto 135 o strukturze 135-xx-xx
135 Rachunek ZFSS

135-xx Podziat wg tytulu
135-xx-xx  Podzial wg zadan

Konto 141 o strukturze 141

141 Srodki pienigzne w drodze

Konto 201 o strukturze 201-xx

201 Rozrachunki z odbiorcami

201 —xx Podzial wg kontrahenta

Konto 225 o strukturze 225-xx

225 Rozrachunki z budzetami

225-xx Podzial wg tytutu

Konto 234 o strukturze 234-xx-xx

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-xx Podzial wg tytutu

234-xx-XX Podzial na pracownikow

Konto 240 o strukturze 240-xx-xx
240 Pozostale rozrachunki
240-xx Podzial wg tytutu
240-xx-xx Podzial wg nazwisk

Konto 851 o strukturze 851-xx-xx

851 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
851-xx Podzial wg tytulu

851-xx-xx Podzial wg zadan
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