STAROSTA NOWODWORSKI
ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 23

KR2N10.32081, 651 Glareki Nowy Dwar Gdariski, dn. 2011-09-28

STAROSTA NOWODWORSKI

na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
( Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz.1458 z pozn. zm.)

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim
ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 23

I. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

podinspektor ds. organizacyjnych
( 1 miejsce — petny etat )

Il. Kandydat przystepujacy do naboru winien spetniaé nastepujace wymagania:

1. Wymagania konieczne:

1) wyksztatcenie wyzsze,

2) minimum 3-letni staz pracy,

3) doswiadczenie w pracy w administracji publicznej i samorzadowej,

4) obywatelstwo polskie,

5) peina zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

8) nieposzlakowana opinia,

7) niekaralnos¢ za przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
8) stan zdrowia pozwalajacy na prace na wyzej wymienionym stanowisku,

2. Wymagania dodatkowe:
1) dobra umiejetnos¢ obsiugi komputera,

2) umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,
3) odpowiedzialno&é, rzetelnos¢, komunikatywnosé,
4) umiejetnos¢ pracy w zespole.

lll. Zakres zadan podstawowych wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie zaopatrzenia materialowo-technicznego,

2) obstuga posiedzer Zarzadu Powiatu oraz Rady Powiatu i Komisji w przypadku nieobecnosci pracownika
odpowiedzialnego,

3) prowadzenie dziatalnosci Sekretariatu oraz zastepstwo w przypadku nieobecnosci pracownika odpowiedzialnego.

Ill. Warunkiem wziecia udziatu w rekrutacji jest ziozenie nastepujacych dokumentéw:

1) kopia dowodu osobistego,

2) kwestionariusz osobowy,

3) zyciorys ( CV) i list motywacyjny,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, posiadane doswiadczenie, kwalifikacje | umiejetnosci,

5) kopie swiadectw pracy,

6) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na ww. stanowisku,

7) oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z peini praw publicznych,
niekaralnosci za przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

8) oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii
zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz. U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm).

Na oswiadczeniach nalezy zlozy¢ wiasnoreczny podpis.

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem

»Nabdr na stanowisko ds. organizacyjnych”

w terminie do dnia 14 pazdziernika 2011 roku w sekretariacie — pokdj nr 20
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdariskim ul. gen. Wiadysfawa Sikorskiego 23
do godz. 15*°. Decyduje data wplywu oferty do Starostwa.

inz. Zbigniew Pidrkowski



