ZARZADZENIE NR 41/2011

STAROSTY NOWODWORSKIEGO
Z DNIA 19 PAZDZIERNIKA 2011 ROKU

w sprawie wprowadzenia instrukcji przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektow wspolfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.
U.z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 10/2011 Starosty Nowodworskiego
z dnia 16 marca 2011 r. w sprawie zasad i trybu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim

zarzadzam, co nastepuije:

§1

Wprowadza sie w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim instrukcje przechowywania
i archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjq projektdw wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej, stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzania powierza sie pracownikom merytorycznym w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Gdanskim.

§3

Nadzor nad realizacjq zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wz. ST Y
mgr Marcin Glowacki

Wicestgrosta




Zatacznik

Zarzadzenia Nr 41/2011
Starosty Nowodworskiego

z dnia 19 pazdziernika 2011 .

INSTRUKCJA

PRZECHOWYWANIA | ARCHIWIZOWANIA DOKUMENTACJI
ZWIAZANEJ Z REALIZACJA PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ

1. Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektow wspotfinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej
jest przechowywana na stanowiskach merytorycznych komérek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdariskim, a nastepnie przekazywana jest do archiwum
zaktadowego.

2. Za przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektow
dofinansowywanych ze $rodkéw Unii Europejskiej odpowiadajg stanowiska merytoryczne
odpowiedzialne za realizacje danego projektu.

3. Wszystkie dokumenty dotyczace projektu umieszcza sie w oddzielnym segregatorze, ktory jest
opatrzony co najmniej: tytutem projektu, nazwq zrodta dofinansowania projektu.

4. Segregatory z wymienionymi wyzej dokumentami przechowywane sa w zamknietych szafach.

5. Ogolne zasady i tryby przechowywania i archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizacjq projektow
wspofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, okresla tres¢ Zarzadzenia Nr 10/2011
Starosty Nowodworskiego z dnia 16 marca 2011 r. w sprawie zasad i trybu wykonywania cZynnosci
kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim.

6. Przechowywanie dokumentow zwigzanych z realizacjg projektow wspoftfinansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej, w tym okres ich przechowywania, musi byé zgodny ze szczegbtowymi wytycznymi
zawartymi we wtasciwych dokumentach programowych oraz w umowie o dofinansowanie danego
projektu.



