ZARZADZENIE NR 51/2011

Starosty Nowodworskiego
z dnia 6 grudnia 2011 roku

w sprawie  przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Gdanskim

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 25/2004 z dnia 2.08.2004 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Gdanskim, zarzadzam, co nastgpuje:

o

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji majatku Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Gdanskim. Majatek obrotowy (druki $cistego zarachowania, paliwo do samochodu),
$rodki pienigzne (z wyjatkiem $rodkéw na rachunkach bankowych) oraz aktywa rzeczowe
bedace wlasnoscig innych jednostek inwentaryzowane beda w formie spisu z natury.

§2.

Przeprowadzenie inwentaryzacji: srodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych, kredytow
oraz nalezno$ci metoda potwierdzenia (uzgodnienia salda).

§ 3.

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow, ktére nie mogq by¢ zinwentaryzowane
w drodze spisu z natury lub uzgodnieniu sald metoda weryfikacji sald, m.in.:

— wartosci niematerialne 1 prawne,

— naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikéw, naleznosci od oséb i
jednostek nieprowadzacych pelnych ksiag rachunkowych, naleznos$ci publiczno-
prawne,

— zobowigzania wobec pracownikéw, wobec kontrahentéw, wobec o0s6b i jednostek
nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz zobowigzania publiczno-prawne,

— kapitaty i fundusze,

— rezerwy i przychody przysztych okresow.

§ 4.
Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie na dzien 31.12.2011 r. Termin rozliczenia spisu z
natury uplynie 10 stycznia 2012 r., a potwierdzenia sald naleznosci nalezy dokona¢ do dnia
13 stycznia 2012 r. Weryfikacji aktyw6w i pasywow nalezy dokona¢ przed data zamknigcia

ksiag rachunkowych.
§ 5.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ komisj¢ w skladzie:
— Alicja Biernat — przewodniczacy komisji,
— Joanna Jost - czlonek komisji,
— Joanna Dudzifiska — cztonek komisji,
— Kagzimierz Glowacki — cztonek komisji,
— Ewa Halicka — czlonek komisji,



— Henryka Przybyla — cztonek komisji,
— Joanna Zigtek — cztonek komisji.

§ 6.
Komisje inwentaryzacyjna dzieli si¢ na dwa zespoty spisowe:
1) Zespol spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacj¢ w formie spisu z natury: Joanna
Jost, Joanna Dudzinska, Kazimierz Glowacki.

2) Zespdl spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacje w formie potwierdzen i weryfikacji
sald: Ewa Halicka, Henryka Przybyta, Joanna Zigtek.

§7.
Za pramdkowc przeprowadzenie inwentaryzacji odp0w1edzlalny jest Inspektor ds.
organizacyjno-administracyjnych w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich Pani
Alicja Biernat — przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§ 8.
Osoby powolane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpovvledznalnosc za
wiasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa przeprowadzenie inwentaryzacji.

§9.
W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym
mieniem sa obowiazani na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stawic sig
na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢ obecnym przy spisie.

§ 10.
- Nadzor nad wykonaniem postanowieni Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




