ZARZADZENIE NR 29/2013

STAROSTY NOWODWORSKIEGO
z dnia 23 kwietnia 2013 roku

w sprawie zasad rejestrowania procedur kontroli zarzgdczej w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Gdanskim

Na podstawie art. 34 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U.
22001 r. Nr 142, poz. 1592 z pdéin. zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

81
Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzagdczej,
wprowadza sie zasady rejestrowania procedur kontroli zarzgdczej w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Gdanskim.

§2
1. Kazda pisemna procedura kontroli zarzadczej, zwana dalej procedurg podlega
rejestracji, niezwtocznie po jej podpisaniu przez Staroste Nowodworskiego, czy tez
Przewodniczgcego Rady Powiatu (dotyczy uchwat Rady Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim).

2. Podpisane przez Staroste Nowodworskiego lub Przewodniczagcego Rady Powiatu procedury,
podlegajg obowigzkowej rejestracji w Rejestrze Procedur Kontroli Zarzadczej w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Gdarnskim.

3. Obowigzek zarejestrowania procedury w odpowiednim rejestrze spoczywa na pracownikach,
ktorzy przygotowywali procedure.

4. Zobowigzuje sie osoby wymienione w ust. 3 do rejestracji procedury w terminie 3 dni od dnia
otrzymania podpisanej procedury.

§3

Rejestr procedur kontroli zarzadczej prowadzi Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia.

8§84

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich informuje Sekretarza Powiatu, o kazdym przypadku nie
przedtozenia procedury celem rejestracji w terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.



§5

1. Co roku dokonuje sie aktualizacji funkcjonujgcych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Gdanskim procedur (jezeli obligujg do tego przepisy prawa, czy sytuacja).
2. Do aktualizacji zobligowani sg pracownicy merytoryczni, ktérzy przygotowywali procedury.

§6

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2013 r.

Starosta Nowodworski
(-)
Ewa Dabska
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