ZARZADZENIE NR 15/2014
STAROSTY NOWODWORSKIEGO
z dnia 19 maja 2014 .

w sprawie zasad delegowania oraz rozliczania kosztow krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych dla kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu
Nowodworskiego

Na podstawie art. 77 >§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U.
z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm.), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 595 ze zm.), rozporzgdzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowe;j
z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U.z 2013 r. poz.167) oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Podrézg stuzbowa jest wykonywanie przez kierownika powiatowej jednostki organizacyjnej
Powiatu Nowodworskiego zadania stuzbowego poza siedzibg jednostki bedacej jego
zaktadem pracy, w terminie i miejscu wskazanym w ,Poleceniu wyjazdu stuzbowego”.

§2

Podstawg do odbycia podrézy stuzbowej jest ,Polecenie wyjazdu stuzbowego” wystawiane
i rejestrowane w ewidencji delegacji stuzbowych w danej powiatowej jednostce
organizacyjnej oraz zatwierdzone przez Staroste Nowodworskiego, a pod jego nieobecnosé
Wicestaroste Nowodworskiego.

§3

Kierownicy powiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu Nowodworskiego mogg
odbywac¢ podrdz stuzbowa na petny lub czesciowy koszt innej instytucji, zaktadu pracy lub
0sOb prywatnych za wiedzg i pisemng zgoda Starosty Nowodworskiego, a pod jego
nieobecnos¢ Wicestarosty Nowodworskiego.

§4

Zasady dokumentowania i rozliczania kosztéw ponoszonych w zwigzku z podrézami
stuzbowymi kierownika powiatowej jednostki organizacyjnej okreslane s3 we wtasnym
zakresie w jednostce, zgodnie z procedurg oraz instrukcjg obiegu i kontroli dokumentdéw
finansowo-ksiegowych obowigzujgcych w danej powiatowej jednostce organizacyjnej.

§5
1. W przypadku koniecznosci odbycia podrozy stuzbowej samochodem osobowym

prywatnym, do delegacji nalezy dotgczy¢ wniosek o zgode na ten Srodek lokomoc;ji,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.



2. Podstawg zwrotu kosztow za korzystanie z samochodu prywatnego do celéow
stuzbowych jest stawka za 1 kilometr przebiegu samochodu, obowigzujgca dla
wszystkich pracownikéw danej powiatowej jednostki organizacyjnej, a okreslona
przez kierownika jednostki zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 34a

ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2013 roku
poz. 1414 ze zm.).

§6

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikom powiatowych jednostek organizacyjnych
Powiatu Nowodworskiego.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowodworski
(-)
Ewa Dagbska



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 15/2014 Starosty Nowodworskiego z dnia 19 maja 2014 r.

w sprawie zasad delegowania oraz rozliczania kosztéw krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych dla kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu
Nowodworskiego

Nowy Dwér Gdanski dn.......ccceeeevveeeeiiniiiennenn,

stanowisko

Starosta Nowodworski

Prosze o wyrazenie zgody na korzystanie z samochodu prywatnego

do celéw stuzbowych:
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Wyrazam zgode
podpis Kierownika jednostki podpis Starosty lub Wicestarosty

organizacyjnej powiatu



