STAROSTWO POWIATOWE
W NOWYM DWORZE GDANSKIM
ul. gen. WH. Sikorskiego 23 KARTA UStUG NR WK/13.0
& 82-100 Nowy Dwor Gdanski

WYDZIAL KOMUNIKACII
tel. 055 247 36 68, fax. 055 247 36 70
www.nowydworgdanski.pl ; http://bip.nowydworgdanski.pl

1.Nazwa ustugi:
Wydanie pozwolenia do kierowania tramwajem.

2. Podstawa prawna:

— Art. 16 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1210 z pdzn. zm.)

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 25 lutego 2016 r. w sprawie wydawania dokumentéw
stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016 r. Poz. 231 z pdzn. zm.)

— rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci optat

za wydanie dokumentdéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013 r. Poz. 83)

3.Wymagane dokumenty:

— wniosek,

— zataczniki:

a) kolorowg fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, majgcg dobrg ostros¢ oraz odwzorowujaca
naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkdw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, i przedstawiajacg osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i
okularéw z ciemnymi szktami, patrzgcg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknietymi ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku; osoba z
wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcy jg w okularach z
ciemnymi szktami; w takim przypadku do wniosku zatacza sie rdwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia
lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu
wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z pdzn. zm.); osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajacg j3 w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni
widoczny — w takim przypadku do wniosku zatacza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej;

b) orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania tramwajem,

c) orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania tramwajem,

d) posiadane prawo jazdy,

e) dowdd uiszczenia optaty,

f) wazny dokument tozsamosci (dowdd osobisty, paszport lub karta pobytu).

4. Optaty
— w wysokosci 30 zt., za wydanie pozwolenia do kierowania tramwajem- nr rachunku 80 1160 2202 0000 0004 8664 2350
— optata ptatna w placéwce Banku Millenium w Nowym Dworze Gdanskim lub na miejscu w urzedzie kartg pfatnicza

5.Termin zatatwienia sprawy:

— Profil Kandydata na Kierowce - bez zbednej zwtoki, w terminie nie przekraczajagcym 2 dni robocze

— wydanie druku pozwolenia- bez zbednej zwtoki, w terminie nie przekraczajagcym 2 dni robocze od otrzymania wymaganych
dokumentéw lub przekazania danych przez osrodek egzaminowania

6. Odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy

o Nazwa: Wydziat Komunikacji

o Nr pokoju: 12

o Nr telefonu: 55 247 36 68 w. 138

e Adres e-mai | : prawojazdy@nowydworgdanski.pl

e Godziny pracy: poniedziatki, wtorki, czwartki: 7:30-15:30, Srody: 7:30-16:30, pigtki: 7:30-14:30

7. Tryb odwotawczy:
Od decyzji administracyjnej zgodnie z art. 127 § 2 i art. 129 kpa przystuguje stronie prawo wniesienia
odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku, za posrednictwem Starosty Nowodworskiego
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

8. Uwagi:
Opftate za wydanie pozwolenia nalezy uisci¢ bezposrednio po uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu panstwowego, za$
dowody wptat dostarczy¢ do pokoju nr 12.



http://www.nowydworgdanski.pl/

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W NOWYM DWORZE GDANSKIM WYDZIAL KOMUNIKACJI
KIERUJACY POJAZDAMI

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO”
informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych jest Starosta Nowodworski, ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 23, 82-100 Nowy

Dwor Gdanski, tel. 55 247 36 71, e-mail: starostwo @nowydworgdanski.pl

2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo kontaktowaé we wszystkich

3)

4)

8)

sprawach  dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email:

iod @nowydworgdanski.pl lub pisemnie na adres Administratora.

Celem przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest wydawanie i wymiana prawa jazdy oraz przywrdcenie
uprawnien do kierowania pojazdami, wydawanie migdzynarodowego prawa jazdy, wydawanie i wymiana
zezwolenia na kierowanie pojazdami uprzywilejowanymi oraz wydawanie i wymiana pozwolenia na kierowanie
tramwajem, wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie, psychologiczne, kurs reedukacyjny oraz
sprawdzeniu kwalifikacji w formie egzaminu panstwowego, wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnien do
kierowania pojazdami, wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy, wydawanie za§wiadczen, prowadzenie
ewidencji 0s6b bez uprawnien do kierowania pojazdami.

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. art. 9 ust. 2 lit. b RODO,
Konwencji o ruchu drogowym podpisanej w Genewie dnia 19 wrzesnia 1949r., Konwencji o ruchu drogowym
sporzadzonej w Wiedniu z dnia 8 listopada 1968 r., ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym,
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami, ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny oraz
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda podlegaé profilowaniu.

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich oraz organizacji migdzynarodowych.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow
przechowywania okreslonych w przepisach szczegélnych, w tym przepiséw archiwalnych, na podstawie zapisow
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych.tj. dokumentacja wydawanych praw
jazdy 10 lat, liczone od poczatku nowego roku po roku, w ktérym wdano decyzje o zezwoleniu na kierowanie
pojazdami.

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych sg instytucje przewidziane prawem na podstawie przepisOw ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. Prawo o Ruchu Drogowym, Polska Wytwornia Papieréw Warto$ciowych S.A. w Warszawie, ul.
R. Sanguszki 1, 00-222 Warszawa jako producent dokumentéw wskazany przez Ministra, Biuro Ttumaczen Centrum
jezykowe Edyta Gajewska - Gruda, na podstawie zawartej umowy powierzenia danych osobowych.

9) W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do usuni¢cia swoich danych osobowych jezeli przepis prawa nie stanowi inaczej;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

10) Podanie Pana/Pani danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania.

Konsekwencjg nie podania ww. danych osobowych jest brak mozliwosci osiagni¢cia celu jakim jest spelnienie
cigzacego obowigzku prawnego na Administratorze wskazanego w punkcie 3.

11) Podanie numeru telefonu komérkowego, adresu e-mail jest nieobowigzkowe, usprawnia obstuge, oraz umozliwia

otrzymanie powiadomienia o gotowym dokumencie. Podanie danych nie wplywa na wynik postgpowania. W
kazdym momencie mozna wycofa¢ zgod¢ na przetwarzanie tych danych bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

(data i podpis)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych : nr telefonu, adres e-mail) w celach kontaktowych

.zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1).

(podpis/y)


mailto:starostwo@nowydworgdanski.pl

