STAROSTWO POWIATOWE KARTA USLUG NR GK/04

W NOWYM DWORZE GDANSKIM
ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 23 WYDZIAL GEODEZJI,

82-100 Nowy Dwor Gdanski KARTOGRAFII i KATASTRU

tel. 055 247 36 68 , fax. 055 247 36 70
www.nowydworgdanski.pl; http://bip.nowydworgdanski.pl

Nazwa ustugi:
Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1151 z p6zn. zm.).
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 572).
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. 22023 r. poz. 2111 z p6zn. zm.).

I1. Wymagane dokumenty:

1. Wnhniosek o przedtozenie projektu na naradzie koordynacyjnej, ztozony przez inwestora lub projektanta -
w wersji papierowej lub elektronicznej.
2. Zalaczniki do wniosku:

1) dla wersji papierowej - dwa egzemplarze projektu usytuowania sieci uzbrojenia terenu oraz pliki z projektem
w formacie .PDF i .DXF, dotaczone na nos$niku elektronicznym (ptyta CD/DVD); dopuszcza si¢ rowniez
przestanie plikow e-mailem.

2) dla wersji elektronicznej - pliki z projektem w formacie .PDF i .DXF.

3. Pelnomocnictwo, jesli wniosek sktada petlnomocnik inwestora lub projektanta wraz z potwierdzeniem
uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 17 zi.
4, Woarunki techniczne podigczenia obiektu do istniejacych sieci uzbrojenia terenu, uzyskane od jednostek

zarzadzajacych tymi sieciami.

I1l. Sposoby i miejsce skladania wnioskow:

1. Osobiscie:
1) W sekretariacie Starostwa - ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 23, 82-100 Nowy Dwor Gdanski, pokoj 20;
2) W Woydziale Geodezji, Kartografii i Katastru - ul. Warszawska 28b, 82-100 Nowy Dwoér Gdanski —
pokoj 107 (I pietro).
2. Pocztatradycyjna na adres:
Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gdanskim
ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 23
82-100 Nowy Dwér Gdanski
3. Elektronicznie - za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

Godziny pracy Starostwa:
*  Poniedzialek, wtorek, czwartek: 7.30 - 15.30
+  Sroda: 7.30-16.30
* Pigtek: 7.30 -14.30

IV. Oplaty:

1. Optata za uzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu:
1) Powinna zosta¢ uiszczona przed terminem narady koordynacyjnej, na podstawie Dokumentu Obliczenia
Optfaty.
2) Naliczana jest zgodnie z zatacznikiem do ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,
okres$lajacego szczegdtowe zasady obliczania wysoko$ci optat).
3) Nie podlega optacie skarbowej (zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej).
4) Sposoby dokonania optaty:
a) bezgotowkowo:
+ platnosc¢ karta w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru (terminal),
+  przelewem na konto:
Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gdanskim
nr konta 80116022020000000486642350 - Bank Millennium
b) gotéwka: w Banku Millennium.



http://www.nowydworgdanski.pl/
http://bip.nowydworgdanski.pl/

2. Optata za udzielone pelnomocnictwa lub prokure oraz jego odpis, wypis lub kopia — od kazdego petnomocnictwa
(prokury):
1) Woysokos¢ optaty 17 zt — od kazdego pelnomocnictwa lub prokury,
2) Sposoby dokonania opfaty:
a) bezgotowkowo:
* platnosc¢ karta w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru (terminal),
+ przelewem na konto Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdanski: nr konta 26 8306 0003 0000 8006 2000 0010,
b) gotéwka: w Zutawskim Banku Spotdzielczym.

Zgodnie z nowelizacjg, od 1 stycznia 2025 r. od zlozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pelnomocnictwa

lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii sktadanej w formie elektronicznej za posrednictwem systemu

teleinformatycznego (np. ePUAP, e-Urzad Skarbowy), organem podatkowym wlasciwym miejscowo
do wniesienia optaty skarbowej jest:

1) organ podatkowy wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy. W przypadku
udzielenia pelnomocnictwa lub prokury przez wigcej niz jednego mocodawce w jednym dokumencie bedzie
to organ podatkowy wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzib¢ mocodawcy wskazanego
wtym dokumencie jako pierwszy, ktory ma miejsce zamieszkania albo siedzib¢ na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

2) Prezydent miasta stolecznego Warszawy, jezeli mocodawca albo zaden z mocodawcow ustanawiajacych
petlnomocnictwo lub prokure w jednym dokumencie nie ma miejsca zamieszkania albo siedziby na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

V. Terminy zalatwienia sprawy:

1) Termin narady koordynacyjnej Starosta wyznacza na dzien przypadajacy nie pozniej niz po uptywie 14 dni
od dnia otrzymania od inwestora lub projektanta planu sytuacyjnego.

2) W przypadku gdy narada koordynacyjna ma zosta¢ przeprowadzona za pomocg S$rodkow komunikacji
elektronicznej zamiast terminu narady, o ktorym mowa w pkt. 1 starosta wyznacza termin jej zakonczenia,
ktory nie moze by¢ krotszy niz 5 dni roboczych i dtuzszy niz 10 dni roboczych od dnia dokonania
zawiadomienia podmiotow.

3) Odpisy protokotu narady koordynacyjnej wydaje si¢ wnioskodawcy w dniu jej zakonczenia, natomiast innym
podmiotom zawiadomionym o naradzie - w terminie 3 dni od dnia ztoZenia Zadania w tej sprawie.

V1. Odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy:

1) Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Warszawska 28b, 82-100 Nowy Dwoér Gdanski — poko6j 107.
2) Kontakt: e-mail: podgik.zudp@nowydworgdanski.pl, t.dymek@nowydworgdanski.pl, tel. 55 533 04 53.
3) Godziny pracy: zgodnie z informacja zawartg w pkt 111 — Godziny pracy Starostwa

VII. Trybodwolawczy:
Nie dotyczy

VIII. Uwagi

1) Odpis protokotu z narady koordynacyjnej i dokumentacje¢ projektows z adnotacjg zawierajacg informacje,
iz dokumentacja byta przedmiotem narady koordynacyjnej, odbierana jest osobiscie przez osobe ubiegajaca
si¢ o nie, badz przesylane poczta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru po uiszczeniu stosownej optaty.

2) Dla wniosku sktadanego elektroniczne odpis protokotu wraz z zatacznikami bedzie przestany na adres e-mail
podany we wniosku.

3) W przypadku brakow formalnych we wniosku, wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupehienia zgodnie
z art. 64 §2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego. Nieuzupelnienie
brakujacych dokumentéow w wyznaczonym terminie bedzie skutkowalo pozostawieniem wniosku
bez rozpoznania.

Ostatnia aktualizacja 29.04.2025 r.
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