STAROSTWO POWIATOWE KARTA USLUG NR GK/09

W NOWYM DWORZE GDANSKIM
ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 23 WYDZIAL GEODEZJI,

82-100NowyDwoOrGdanski KARTOGRAFII | TASTRU

tel. 055 247 36 68 , fax. 055 247 36 70
www.nowydworgdanski.pl; http://bip.nowydworgdanski.pl

Nazwa uslugi:
Gleboznawcza klasyfikacja gruntéw

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1151 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji
gruntow (Dz.U. 2012 r. poz. 1246),

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572),

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 2111 z pézn. zm.).

I.  Wymagane dokumenty

1. Wniosek o ustalenie/aktualizacje klasyfikacji gruntow w celu wszczgcia postgpowania administracyjnego
oraz 0 upowaznienie klasyfikatora:
1) sporzadzony w formie pisemnej lub z wykorzystaniem wzoru Polskiego Stowarzyszenia Klasyfikatorow
Gruntow,
2) wraz z zalacznikiem graficznym, z oznaczeniem zakresu klasyfikacji (cata dziatka lub jej czg$c),
3) sktadany przez wilasciciela lub wladajacego nieruchomoscia (lub petnomocnika),
4) wraz z uzasadnieniem, tj. wskazaniem przyczyny zadania przeprowadzenia klasyfikacji,
2. Dowod uiszczenia oplaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej w wysokosci - 10 zt;
3. Pelomocnictwo — w przypadku, gdy wniosek sktada pelnomocnik wraz z potwierdzeniem uiszczenia oplaty
skarbowej w wysokosci 17 zt;
4. Klauzula Informacyjna o Przetwarzaniu Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Gdanskim.

I1.  Sposoby i miejsce skladania wnioskow:

1. Osobiscie:
a) W sekretariacie Starostwa - ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 23, 82-100 Nowy Dwér Gdanski — pokoj 20;
b) W Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru - ul. Warszawska 28b, 82-100 Nowy Dwor Gdanski — pokéj 110
(I pietro).
2. Poczta tradycyjna na adres:
Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gdanskim
ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 23
82-100 Nowy Dwor Gdanski
3. Elektronicznie - za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

Godziny pracy Starostwa:
»  Poniedziatek, wtorek, czwartek: 7.30 - 15.30
«  Sroda: 7.30-16.30
* Piatek: 7.30 — 14.30

I11. Oplaty:

1. Wnioskodawca ponosi koszty sporzadzenia operatu aktualizacji klasyfikacji gruntow w przypadku ustalenia
klasyfikacji na jego wniosek;
2. Optaty skarbowe:
a) za wydanie decyzji administracyjnej w wysokosci - 10 z1,
b) za udzielone petnomocnictwa lub prokur¢ oraz jego odpis, wypis lub kopia — 17 zt za kazde pelnomocnictwo
(prokure);.
3. Sposoby dokonania opflaty:
a) bezgotoéwkowo:
e kartg platniczag w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru (terminal),
e przelewem na konto Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdanski: 26 8306 0003 0000 8006 2000 0010,
b) gotowka: w Zutawskim Banku Spotdzielczym.

Zgodnie z nowelizacja, od 1 stycznia 2025 r. od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa



http://www.nowydworgdanski.pl/
http://bip.nowydworgdanski.pl/

lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii sktadanej w formie elektronicznej za posrednictwem systemu

teleinformatycznego (np. ePUAP, e-Urzad Skarbowy), organem podatkowym wiasciwym miejscowo do wniesienia

optaty skarbowej jest:

1) organ podatkowy wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy. W przypadku
udzielenia pelnomocnictwa lub prokury przez wigcej niz jednego mocodawcg w jednym dokumencie bedzie
to organ podatkowy wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy wskazanego
wtym dokumencie, jako pierwszy, ktéry ma miejsce zamieszkania albo siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

2) Prezydent miasta stolecznego Warszawy, jezeli mocodawca albo zaden z mocodawcoéw ustanawiajgcych
petlnomocnictwo lub prokurg¢ w jednym dokumencie nie ma miejsca zamieszkania albo siedziby na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

IV. Termin i sposob realizacji sprawy:

1) Wniosek o przeprowadzenie klasyfikacji gruntéw zostaje poddany ocenie formalno-prawnej. O wszczeciu
postgpowania administracyjnego zostaja zawiadomione strony postgpowania. W uzasadnionych przypadkach
organ odmawia wszczecia postepowania.

2) W sprawie ustalenia Kklasyfikacji gleboznawczej konieczne jest przeprowadzenie postgpowania
administracyjnego. W toku postepowania organ powotuje biegtego klasyfikatora gruntéw, ktory przeprowadza
czynnos$ci w terenie i sporzadza operat klasyfikacyjny. Po zakonczeniu postgpowania wydana zostaje decyzja,
ktora stanowi podstawe do wprowadzenia zmiany danych w ewidencji gruntow i budynkow.

3) Z uwagi na specyfike i zlozono$¢ sprawy, catkowity czas trwania postepowania klasyfikacyjnego moze by¢
uzalezniony od przyczyn niezaleznych od organu. Wnioskodawca zostanie poinformowany o przewidywanym
czasie trwania postepowania (art. 35 i 36 Kodeksu postepowania administracyjnego).

V. Odpowiedzialno$¢ za zalatwienie sprawy:

1) Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Warszawska 28b, 82-100 Nowy Dwor Gdanski — pokoj 107.
2) Kontakt: e-mail: podgik.zudp@nowydworgdanski.pl, tel. 55 533 04 53.
3) Godziny pracy: zgodnie z informacjg zawartag w pkt 111 — Godziny pracy Starostwa.

VI. Tryb odwolawczy:

1) Od postanowienia o odmowie wszczecia postepowania przystuguje stronie zazalenie do Wojewodzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Gdansku, ul. Okopowa 21/27, za posrednictwem
Starosty Nowodworskiego, w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia

2) Od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego w Gdansku, ul. Okopowa 21/27, za posrednictwem Starosty Nowodworskiego, w terminie
14 dni od dnia jej doreczenia.

VII. Uwagi:

1) Starosta Nowodworski upowaznia klasyfikatora do sporzadzenia projektu ustalenia/aktualizacji klasyfikacji
gruntow.

2) Sporzadzenie operatu z przeprowadzenia klasyfikacji gruntow stanowi pracg geodezyjna i wymaga jej
zgloszenia zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

3) W przypadku brakow formalnych we wniosku, wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupelnienia zgodnie
z art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania administracyjnego. Nieuzupetnienie
brakujacych dokumentéw w wyznaczonym terminie skutkowa¢ bedzie pozostawieniem wniosku
bez rozpoznania.

Ostatnia aktualizacja:07.05.2025 r.
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