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Starosta Nowodworski

Ewa Dabska

Zespot kontrolny Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim przekazuje

protokét z kontroli dokonanej w starostwie w dniu 01.04.2014 r. w zakresie ,Zapoznanie sie z

wynikami kontroli przeprowadzonych przez stuzby Starostwa w jednostkach organizacyjnych powiatu”.

Prosze o wniesienie uwag w terminie 7 dni od otrzymania ww. dokumentu, badz jego podpisanie i

przekazanie jednego egz. do akt komisji.
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Protokot
zespotu kontrolnego Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim

z kontroli dokonanej w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdarnski w zakresie:
»Zapoznanie si¢ z wynikami kontroli przeprowadzonych przez stuzby Starostwa w jednostkach

organizacyjnych powiatu .
Zespot kontrolny Komisji Rewizyjnej w skiadzie:
1)  Eugeniusz Jaremba - kierujgacy zespotem,
2) Janusz Charlinski

W dniu 01 kwietnia 2014 r. dokonali kontroli w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanski
w zakresie ,Zapoznanie sie z wynikami kontroli przeprowadzonych przez stuzby Starostwa w

jednostkach organizacyjnych powiatu .”
Wyjasnienia skiadata Pani Joanna Bryk, Sekretarz Powiatu,

Zespot kontrolny szczegotowo przeanalizowat otrzymane od Zarzgdu Powiatu w Nowym Dworze

A1)
Gdanskim dokumenty (pismo o sygnaturze — SEK.1710.{.2014): Dokument zawierat: ' W
{ |

1) Informacje o kontrolach finansowych przeprowadzonych w 2013 r. w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Nowodworskiego.

W trakcie kontroli ustalono:

Kontrole finansowe w roku 2013, przeprowadzane byly zgodnie z ,Planem kontroli finansowo —
ksiegowych w jednostkach organizacyjnych Powiatu Nowodworskiego”. Kontroli tych dokonywat
inspektor ds. kontroli i sprawozdawczosci P. Beata Kucharska. Skontrolowano 6 jednostek. (ZS Nr 2,
SOSW, ZS nr 1, PCPR, PUP, PPP). Zespot kontrolny wystuchat wyjasnien Pani Joanny Bryk,
Sekretarza Powiatu nt. najczesciej wystepujgcych nieprawidiowosci, po dokonanych kontrolach
finansowych w jednostkach organizacyjnych powiatu. W wszystkich kontrolowanych jednostkach
organizacyjnych powiatu stwierdzono nieprawidtowosci. Do najczestszych zaliczono: wypetnianie i
rozliczanie dokumentdw ,Polecenie wyjazdu stuzbowego”. To uchybienie dotyczyto jednostek: Zespot
Szkét Nr 1, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Powiatowy Urzad Pracy, Poradnia Psychologiczno
Pedagogiczna.



Wykaz kontroli finansowych przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych

Powiatu Nowodworskiego w 2013 roku

LP Nazwa Termin Zakres kontroli Ustalenia kontroli - Czynnosci podjete w
jednostki | przeprowad celu wyeliminowania
zenia stwierdzone nieprawidtowosci
kontroli nieprawidlowosci
1. | Zespot 10.09.2013 - | 1) wykonanie zalecen - nieterminowe - stwierdzone
Szkot Nr 2 w pokontrolnych wydanych | regulowanie nieprawidtowosci byly
Nowym 11.09.2013 po kontroli zobowigzan, przedmiotem
Dworze przeprowadzonej w 2012 wystgpienia
Gdanskim r, - stosowanie biednej pokontrolnego z dnia
klasyfikacji budzetowej 27.11.2013 r., w ktorym
2) wykonanie zalecen wydatkow, Pani Wioletta
zawartych w . ) Przyborowska zostata
sprawozdaniu z audytu: |- mfepraw1diov‘fe zobligowana do ich
,Realizacja postepowan | dofinansowanie ze usuniecia do dnia
w zakresie zamowien $rodkow na doskonalenie 27 122013 1.
publicznych o wartosci | Zawodowe nauczycieli ‘
ponizej 14.000 euro”, wydatku zwigzanego ze | _y dnju 03.12.2013 1.
szkoleniem BHP Dyrektor jednostki
3) przestrzeganie pracownikow poinformowata Staroste
dyscypliny budzetowej i o wykonaniu wszystkich
innych przepisow o zalecen.
gospodarowaniu
srodkami budzetowymi,
4) prawidtowos¢é
prowadzenia
rachunkowosci |
sprawozdawczosci,
5) prawidiowos¢
dokonywania wydatkow.
2. | Specjalny 24.09.2013 - | 1) przestrzeganie 1) brak ustalenia - stwierdzone
Osrodek 25.09.2013 | dyscypliny budzetowej i | procedur udzielania nieprawidtowosci byty
Szkolno — innych przepiséw o zamowien publicznych przedmiotem
Wychowawc gospodarowaniu na dostawy, ustugi i wystgpienia
zy im. Ireny srodkami budzetowymi, | roboty budowlane, pokontrolnego z dnia
Sendlerowe; ktorych wartosé nie 27.11.2013 r., w ktérym
w Nowym 2) prawidlowoéc przekracza wyrazonej w | Pani Joanna Dudek
Dworze prowadzenia zlotych rownowartoéci | zostata zobligowana do
Gdanskim rachunkowosci i kwoty 14.000 euro, ich usuniecia do dnia
sprawozdawczosci, 27.12.2013 .,

3) prawidiowos¢
dokonywania wydatkow.

2) nie zapewnienie
funkcjonowania w
jednostce skutecznej
kontroli zarzadczej, w
szczegolnosci w zakresie

-w dniu 20.01.2014 r.
Dyrektor jednostki
poinformowata
Staroste, ze zalecenia
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zarzadzania ryzykiem

pokontrolne sg w
trakcie realizacji.

Zespot 19.11.2013 | 1) wykonanie zalecen - nie dostosowano sie do | - stwierdzone
Szkot Nr 1w - pokontrolnych wydanych | zalecenia Audytora w nieprawidtowosci byty
Nowym po kontroli sprawie ustalenia przedmiotem
Dworze 20.11.2013 przeprowadzonej w 2012 | nizszego progu wystgpienia
Gdarskim = L., stosowania procedur pokontrolnego z dnia
_ ) zamowien publicznych 06.02.2014 r., w ktorym
18.12.2013 2) wykonanie zalecen na dostawy towarow i Pani Dorota Chojna
zawartych w ustug o wartosci ponizej | zostata zobligowana do
sprawozdaniu z audytu: | 14,000 euro /prog ich usuniecia do dnia
~Realizacja postgpowan | oz0stat na poziomie 06.03.2014 r.,
w zakresie zamowien 2.000 euro/
publicznych o wartosci ’ -w dniu 17.02.2014 r.
ponizej 14.000 euro”, - wypetnianie i rozliczanie | Dyrektor jednostki
dokumentoéw ,Polecenie | poinformowata Staroste
3) przestrzeganie wyjazdu stuzbowego” o wykonaniu wszystkich
dyscypliny budzetowej i | hiezgodnie z zalecen.
innych przepiséw o obowigzujacymi
gospodarowaniu przepisami,
Srodkami budzetowymi,
- nie przestrzeganie
4) prawidtowos¢ zasad ewidencji operacji
prowadzenia zwigzanych z wyptatg
rachunkowosci i naleznosci z tytutu
sprawozdawczosci, odbytych podrézy
5) prawidtowosé §tuzbowyghl, k§iegowanie
Aok BRSO ich z”pomlmecuem konta
,234"- pozostate
rozrachunki z
pracownikami.
Powiatowe 10.12.2013 | 1) przestrzeganie - nieterminowe - stwierdzone
Centrum - dyscypliny budzetoweji | regulowanie zobowigzan, | nieprawidiowosci byty
Pomocy innych przepisow o przedmiotem
Rodziniew | 11.12.2013 | gospodarowaniu - stosowanie bigdne; wystapienia
Nowym srodkami budzetowymi, | klasyfikacji budzetowej | pokontrolnego z dnia
Dworze wydatkow, 05.02.2014 r., w ktorym
Gdanskim 2) prawidiowosc Pani Dorota Betkier

prowadzenia
rachunkowosci i
sprawozdawczosci,

3) prawidiowos¢

- wypetnianie i rozliczanie
dokumentow ,Polecenie
wyjazdu stuzbowego”
niezgodnie z
obowigzujgcymi

zostata zobligowana do
ich usuniecia do dnia
05.03.2014 r.,

-w dniu 05.03.2014 .
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dokonywania wydatkow.

przepisami,

- przekroczenie planu
finansowego wydatkow o
kwote 35,27 zi. w dniu
19.11.2013 .,

- niewystarczajaca
skutecznos¢ kontroli
zarzgdczej w obszarze
dokonywania wydatkéw
budzetowych

Dyrektor jednostki
poinformowata Staroste
o0 wykonaniu wszystkich
zalecen.

Powiatowy |16.12.2013 - | 1) wykonanie zalecen - nieterminowe - stwierdzone
Urzad Pracy pokontrolnych wydanych | regulowanie zobowigzan, | nieprawidtowosci byty
w Nowym | 17.12.2013 | b5 kontroli _ . przedmiotem
Dworze przeprowadzonej w 2012 |~ stosgwame b*?d“e! | wystapienia
Gdanskim Fy klasyf'k?CJ' budzetowej | pokontrolnego z dnia
wydatkow, 14.02.2014 r., w ktorym
2) kontrola wydatkow, Pani Wioletta
- wypetnianie i rozliczanie T T
3) przestrzeganie dokumentow ,Polecenie : 5
f . . ) g R zobligowana do ich
dyscypliny budzetowej i | wyjazdu stuzbowego . .
: o g : ; usuniecia do dnia
innych przepiséw o niezgodnie z
) g . 14.03.2014 r.,
gospodarowaniu obowigzujgcymi
srodkami budzetowymi, | przepisami, -w dniu 25.03.2014 r.
4) prawidtowosc - nie przestrzeganie Dy-rektorjednostkl
: g . .. | poinformowata Staroste
prowadzenia zasad ewidencji operacji ) )
s 5 o wykonaniu wszystkich
rachunkowosci i zwigzanych z wyptatg i
— i . zalecen.
sprawozdawczosci. naleznosci z tytuiu
odbytych podrézy
stuzbowych, ksiegowanie
ich z pominieciem konta
,234"-pozostate
rozrachunki z
pracownikami.
Poradnia 20.12.2013 | 1) wykonanie zalecen - nieterminowe - stwierdzone
Psychologic _ pokontrolnych wydanych | regulowanie zobowigzan, | nieprawidtowosci byty
zZno - ! po kontroli ) ) przedmiotem
Pedagogicz | . 15 5013 przeprowadzonej w 2012 |~ StOSOWEITIe b*‘?d”el | wystapienia
naw T ke klasyﬁk?cp budzetowe] | pokontrolnego z dnia
Nowym wydatkow, 06.02.2014 r., w ktérym
Dworze 2) kontrola wydatkow, B T Pani Izabela Narewska
Gdanskim yp zostata zobligowana do

3) przestrzeganie
dyscypliny budzetowe;j i
innych przepiséw o
gospodarowaniu
srodkami budzetowymi,

dokumentéw ,Polecenie
wyjazdu stuzbowego”
niezgodnie z
obowigzujgcymi
przepisami,

ich usuniecia do dnia
06.03.2014 .,

-w dniu 05.03.2014 r.
Dyrektor jednostki
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4) prawidtowos¢
prowadzenia
rachunkowosci i
sprawozdawczosci.

- wyptacenie dwoéch
naleznosci z tytutu
odbytych podrozy
stuzbowych w tacznej
kwocie o 75,50 zt.
wiekszej niz przewidujg
to przepisy,

- nie przestrzeganie
zasad ewidencji operacji
zwigzanych z wypfatg
naleznosci z tytutu
odbytych podrozy
stuzbowych, ksiegowanie
ich z pominieciem konta
,234"-pozostate
rozrachunki z
pracownikami,

- brak dostosowania
Zarzgdzenia Dyrektora w
sprawie wykorzystania
samochodoéw osobowych
nie bedacych wiasnoscig
pracodawcy do celow
stuzbowych do
obowigzujgcych tym
zakresie przepisow.

poinformowata Staroste
o dokonaniu korekty
btednie naliczonych i
wyptaconych
naleznosci oraz o
wykonaniu wszystkich
pozostatych zalecen .

2. Kontrole przeprowadzone przez pracownikéw Zespotu ds. oswiaty, zdrowia i kultury - w

powiatowych placowkach oswiatowych.

W trakcie kontroli ustalono:

W 2013 roku przeprowadzono kontrole w: Zespole Szkét Nr 1, Zespole Szkét Nr 2, Poradni

Psychologiczno - Pedagogiczne] i Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym im. Ireny

Sendlerowej w Nowym Dworze Gdanskim. Przedmiot i zakres kontroli obejmowat:

1. ,Kontrola danych wprowadzanych do Systemu Informacji Oswiatowej w Zespole Szkdt Nr 1 w

Nowym Dworze Gdanskim ul. 3 Maja 3- stan na dzien 31 marca 2013 roku”.

2. ,Kontrola danych wprowadzanych do Systemu Informacji O$wiatowej w Poradni

Psychologiczno-Pedagogicznej w Nowym Dworze Gdanskim ul. 3 Maja 6- stan na dzien 31

marca 2013 roku”.




3. ,Kontrola danych wprowadzanych do Systemu Informacji O$wiatowej w Zespole Szkdt Nr 2 w
Nowym Dworze Gdanskim ul. Warszawska 54 - stan na dzien 30 wrze$nia 2013 roku”.

4. Kontrola danych wprowadzanych do Systemu Informacji O$wiatowej w Specjalnym Osrodku
Szkolno-Wychowawczym w Nowym Dworze Gdanskim ul. Warszawska 52 - stan na dzien 30

wrzesnia 2013 roku’.

Z przeprowadzonych Kontroli sporzgdzono protokoly. Stwierdzone nieprawidfowoéci na biezaco byty
omawiane z zainteresowanymi osobami. Wystapienie pokontrolne sporzadzono w Zespole Szkét Nr 1
— w trakcie kontrolo stwierdzono, iz w pkt. Specjalne potrzeby edukacyjne w Systemie Informaciji
Oswiatowej stan na 31 marca 2013 roku nie ujeto ucznia z Gimnazjum Sportowego zgodnie z
posiadanym orzeczeniem. Zalecono szczegotowg weryfikacje orzeczen uczniow o potrzebach
ksztatcenia specjalnego i wprowadzanie danych do Systemu Informacji Oswiatowej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami. Zalecenia zostaty niezwiocznie wykonane przez osoby wprowadzajgce
dane do Systemu Informacji O$wiatowej. Brak wpisu ucznia nie skutkowat zmianami w naliczaniu
subwencji oswiatowej, gdyz ta naliczana jest wg stanu na dzien 30 wrze$nia danego roku. W

pozostatych placéwkach nie byto uchybien a nieprawidiowosci dotyczyly jedynie kwestii formalnych.

Whnioski pokontrolne:

Zespot kontrolny Komisji Rewizyjnej stwierdzit, iz kontrole (planowane) przeprowadzone w roku 2013
przez stuzby Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim byly wykonane w sposob rzetelny i
staranny. Podczas ich przeprowadzania stwierdzono nieprawidtowosci. Do dyrektoréw kontrolowanych
jednostek Zarzad Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim wystosowat wystgpienia pokontrolne, ktére
zostaty przez dyrektorow jednostek wykonane we wskazanych przez zarzad terminach. Na tym

protokot zakonczono.

78 Kw
Zespot kontrolny 25 kWi, 2014

1) Eugeniusz Jaremba

2) Janusz Charlinski ... ... L LT E



