Nowy Dwér Gdanski, dnia 19.05.2015 1.

7ZDP-1/ %50 2015

Zarzad Drog Powiatowych
w Nowym Dworze Gdanskim
ul. Morska 1, 82-100 Nowy Dwor Gdanski

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy
REFERENT DO SPRAW TECHNICZNYCH
(1 miejsce — pelny etat)

I. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie min. $rednie,

b) staz pracy w administracji publicznej,

¢) prawo jazdy kategorii B,

d) obywatelstwo polskie,

e) nieposzlakowana opinia,

f) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

g) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe.

[I. Wymagania dodatkowe :

a) Dobra znajomos$¢ obstugi komputera

b) Umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy

¢) Odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, komunikatywnos¢
d) Umiejetnos$¢ pracy w zespole

I1I. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

1. Wydawanie zezwolen na zaj¢cie pasa drogowego oraz innych decyzji
administracyjnych

2. Wydawanie postanowien z zakresu zagospodarowania przestrzennego

3. Prowadzenie ewidencji drog, mostéw, budynkow 1 baz

4. Prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajacymi w
Zarzadzie Drog Powiatowych

5. Zlecanie robdt utrzymaniowych, nadzorowanie prawidtowosci ich wykonania
6. Zawieranie umow w zakresie robot o drogach i mostach, przy budynkach i bazach
7. Przygotowywanie dokumentacji techniczne;

8. Prowadzenie ksiag budowlanych drog, mostow, budynkéw i baz

9. Prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z likwidacja szkod

10. Inne prace zlecone przez bezposredniego przetozonego.

IV. Warunki pracy :

1. Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy
2. Praca jednozmianowa — 40 godzin w tygodniu
3. Stanowisko urzgdnicze



Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Nowym
Dworze Gdanskim w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia tj.
w miesigcu kwiecien 2015 r. wynosi: 0%

V. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV),

c) oryginal kwestionariusza osobowego,

d) kopie $wiadectw pracy,

e) kopia dyplomu/swiadectwa potwierdzajacego wyksztatcenie,

f) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

g) kopia dowodu osobistego,

h) kopia prawa jazdy kategorii B,

i) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

j) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych

k) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na ww. stanowisku

Uwagi:

1.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie osobiscie w sekretariacie
Zarzadu Drég Powiatowych lub przestaé poczta na adres Zarzadu Drog Powiatowych

z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko Referenta do spraw technicznych” w terminie

do dnia 29 maja 2015 r. do godz. 15:00 (wlacznie).

. Dokumenty, ktére wptyna do Zarzadu Drog Powiatowych po wyzej okreslonym terminie,

nie beda rozpatrywane.

. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne;j

na stronie internetowej www.bip.zdpndg.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Zarzadu
Drog Powiatowych.

. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV (z uwzglednieniem

doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone nastepujacg klauzula:

“Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z poZn.
zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. Z
2008 r. Nr 223, poz. 1458 z péin. zm.).”

m Andrzej Susjek
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