Zarzadzenie Nr 33/2015
Starosty Nowodworskiego

z dnia 23 czerwca 2015 r.

w sprawie postepowania w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy,
przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania oséb uprawnionych

do ich odbioru.

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2013r. poz. 595 ze zm.), w zwigzku z art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz. 397):

§1.

Ustalam tryb postepowania w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowania
i przechowywania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania oséb uprawnionych do ich odbioru

stanowigcy zatagcznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu Nowodworskiego.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 47/2014 Starosty Nowodworskiego z dnia 15 wrzesnia 2014 r. w sprawie

ustalenia regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od 22 czerwca 2015 r.

Z up. STAROSTY
()
mgr inz. Barbara Ogrodowska
Wicestarosta



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 33/2015
Starosty Nowodworskiego

z dnia 23 czerwca 2015 .

Regulamin postepowania
w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowania i przechowywania

rzeczy znalezionych oraz poszukiwania os6b uprawnionych do ich odbioru

§1.
Postepowania w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowania
i przechowywania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania oséb uprawnionych do ich odbioru prowadzi
w imieniu Starosty Nowodworskiego Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

§2.

1. Rzeczy znalezione i dostarczone przechowuje sie w pomieszczeniach Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Gdanskim do czasu odbioru lub ich sprzedazy.
2. Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gdanskim nie ponosi odpowiedzialno$ci za stan

techniczny dostarczonych przedmiotow.

§ 3.
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdarnskim
przyjmuje przedmioty znalezione na terenie Powiatu Nowodworskiego, w tym rowniez: pienigdze,

papiery wartosciowe, kosztownosci oraz przedmioty o wartosci naukowej i artystycznej i inne rzeczy.

§4.
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim
moze odmowié przyjecia rzeczy znalezionych w przypadkach wskazanych w ustawie z dnia 20 lutego
2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. Nr 397).

§5.

1. Przyjecie rzeczy nastepuje na podstawie wypetnionego zawiadomienia o znalezieniu rzeczy
(Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu).

2. Przyjecie rzeczy znalezionych potwierdza poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu
rzeczy albo znalezieniu przyjecia rzeczy. Wzor poswiadczenia stanowi Zalgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

3. Sporzadza sie protokdt z odebrania zawiadomienia oraz przyjecia rzeczy.

4. W protokole wskazuje sie rowniez poprzez wtasnoreczny podpis:



N

w

1) zgtoszenie zadania znaleznego;
2) nabycie wtasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe

uprawniong. (Zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu)

§6.

1. Prowadzi sie ewidencje rzeczy znalezionych (Zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu).

§7.
1. Polskie srodki ptatnicze przechowuje na rachunku bankowym zgodnie z przepisami w tym zakresie.
2. Wyroby z metali szlachetnych, bizuterie, zagraniczne srodki ptatnicze oraz papiery wartosciowe

przechowuje sie w banku obstugujgcym Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gdanskim.

§ 8.
Jezeli Starosta przyjat na przechowanie rzecz ulegajgcg szybkiemu zepsuciu lub ktérej
przechowanie bytoby zwigzane z kosztami niewspoétmiernie wysokimi w stosunku do jej wartosci
rynkowej lub nadmiernymi trudnosciami albo powodowatoby znaczne obnizenie jej wartosci
rynkowej - sprzedaje te rzecz z wolnej reki, zgodnie z przepisami o postepowaniu egzekucyjnym

w administraciji.

. W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustalenie wartosci rynkowej rzeczy, ktorej przechowanie bytoby
zwigzane z kosztami niewspotmiernie wysokimi w stosunku do jej szacunkowej wartosci lub
nadmiernymi trudnosciami albo powodowatoby znaczne obnizenie jej szacunkowej wartosci,

Starosta Nowodworski wystepuje do sgdu o zarzadzenie jej sprzedazy.

. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana i znane jest jej miejsce pobytu
albo adres siedziby Starosta Nowodworski zawiadamia te osobe o planowanej sprzedazy rzeczy
najpézniej na 2 tygodnie przed jej dokonaniem. W przypadku gdy przechowywana rzecz jest
rzeczg ulegajgcg szybkiemu zepsuciu, Starosta Nowodworski niezwlocznie zawiadamia osobe

uprawniong do odbioru rzeczy o planowanej sprzedazy.

. Suma uzyskana ze sprzedazy wchodzi w miejsce rzeczy sprzedanej, po potrgceniu kosztéw

sprzedazy.

§9.
. Osoba uprawniona do odbioru rzeczy ponosi koszty jej przechowania, utrzymania w nalezytym
stanie oraz koszty jej poszukiwania.
. Koszty nalicza sie za kazdy rozpoczety miesigc przechowywania, utrzymania lub poszukiwania,
W momencie zgtoszenia sie uprawnionego do odbioru.
. Wartos¢ szacunkowg rzeczy ustala sie w oparciu o ceny detaliczne na dzien przyjecia rzeczy.

. Rzecz nie moze by¢ wydana przed zaptaceniem tych kosztéw.



. Przepisy ust. 1 i 4 stosuje sie odpowiednio w wypadku, gdy rzecz znaleziona stata sie wtasnoscig

znalazcy.

§ 10.

. W budynku Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim, zamieszcza sie informacje
0 godzinach urzedowania komorki organizacyjnej — Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich, powotanej do odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowania,
przechowania tych rzeczy, poszukiwania osob uprawnionych do ich odbioru oraz udzielania

wyjasnien osobom zgtaszajgcym istnienie ich praw.

. Rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobe uprawniong odebrana w ciggu roku od dnia
doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania - w ciggu dwoch lat od
dnia jej znalezienia, staje sie wtasnoscig znalazcy. Jezeli jednak rzecz zostata oddana Staro$cie
Nowodworskiemu, znalazca staje sie jej wtascicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym przez

Staroste Nowodworskiego terminie.

. Rzecz znaleziona bedgca zabytkiem lub materiatem archiwalnym po uptywie terminu do jej
odebrania przez osobe uprawniong staje sie wlasnoscig Skarbu Panstwa. Inne rzeczy znalezione

stajg sie wlasnoscig powiatu po uptywie terminu do ich odbioru przez znalazce.

§11.
Warunkiem odebrania rzeczy jest ztozenie szczegdtowego opisu lub przedstawienie dokumentow
potwierdzajgcych prawo wiasnosci rzeczy. Osoba zgtaszajgca sie po odbiér rzeczy sktada
pisemne oswiadczenie o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty oraz opisem rzeczy
lub przedktada dokumenty potwierdzajgce prawo wiasnosci lub stosowne pozwolenia. Wzér

oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

Jezeli rzecz nie zostata odebrana przez osobe uprawniong w terminie okreslonym w art. 187

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz 121 z pdzn. zm.),

dokonuje sie zawiadomienia o tym znalazce oraz wzywa sie go do odbioru rzeczy w terminie, nie

krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej

wiascicielem stanie sie powiat. W zwigzku z tym, wydaje sie znalazcy, ktéry odebrat rzecz,

zaswiadczenie stwierdzajgce uptyw termindw przechowania rzeczy oraz zawierajgce informacje o

wydaniu rzeczy.

Osoba wydajgc rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru zobowigzana jest:

1) sprawdzi¢ tozsamos$c¢ osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

2) poréwnac tres¢ ztozonego oswiadczenia z zapisami w ewidencji rzeczy znalezionych;

3) sprawdzi¢ czy zostaty uregulowane koszty wobec Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Gdanskim.

Termin wydania rzeczy to 7 dni od przyjecia stosownych dokumentéw i zaptaceniu kosztéw,

o ktérych mowa w § 8 niniejszego Zarzgdzenia.


http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.1284582:part=a187&full=1

5. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy osobie uprawnionej sporzgdza sie adnotacje
w protokole z dnia przyjecia rzeczy.

6. Powiadamia sie znalazce rzeczy, ktory jg przekazat do przechowania, a ktéry zastrzegt sobie
wyptate znaleznego, o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej. Dane osoby uprawnionej do

odebrania danych rzeczy oraz jej adres udostepnia sie znalazcy.



Zalacznik nr 1 do

do regulaminu

ZAWIADOMIENIE O PRZYJECIU RZECZY

Zawiadomienie wypetnia znalazca i skltada wraz z rzeczg znaleziong w Wydziale Organizacyjnym
i Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim pokéj 26 wiecej
informacji pod Nr tel. 55 247 36 68 w 139.

1. Data zlozenia zawiadomienia.............ccoiiiiiiiiii e
2. Opis rzeczy

P4 0= 1= 74 o T 1= PP P PP PTPPP

OSWIADCZAM, ZE NIE WIEM KTO JEST UPRAWNIONY DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY/NIE ZNAM
MIEJSCA ZAMIESZKANIA OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY.
OSWIADCZAM, ZE ZA ZNALEZIONE RZECZY ZADAM ZNALEZNEGO TAK/NIE*

(Data i podpis znalazcy)

Kwituje odbiér zawiadomienia o znalezieniu rzeczy

data i podpis znalazcy

*wlasciwe podkresli¢



Zalacznik nr 2 do

do regulaminu

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA
O ZNALEZIENIU RZECZY
LUB ZNALEZIUENIU ORAZ PRZYJECIU RZECZY

1. Data zlozenia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy Ilub znalezieniu oraz przyjeciu
7204 YA O PSPPSR

2. OPIS IZECZY ZNAIEZIONE . e ettt e

OSWIADCZAM, ZE ZA ZNALEZIONE RZECZY ZADAM ZNALEZNEGO TAK/NIE*

(Data i podpis znalazcy)
Pouczenie

e Znalazca przechowujgcy rzecz, ktéry uczynit zados¢ swoim obowigzkom, moze zadac
znaleznego w wysokosci 1/10 wartosci rzeczy, jezeli zgtosit swoje roszczenie najpdzniej w chwili
wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru

e Pienigdze, papiery wartoSciowe, kosztownosci oraz rzeczy majgce warto§¢ naukowg lub
artystyczng, ktdre nie zostang przez uprawnionego odebrane w ciggu roku od dnia wezwania go przez
wiasciwy organ, a w razie niemoznosci wezwania - w ciggu dwdch lat od ich znalezienia, stajg sie
wiasnoscig Skarbu Panstwa (powiatu). Inne rzeczy stajg sie po uptywie tych samych termindéw
wiasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zados¢ swoim obowigzkom; jezeli rzeczy sg przechowywane

przez organ panstwowy, znalazca moze je odebra¢ za zwrotem kosztow.

e W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru,
w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wtasciwy starosta zawiadamia o tym znalazce
oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krétszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze

w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wiascicielem stanie sie powiat.

*wlasciwe podkresli¢


http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.1284582:part=a187&full=1

Zalacznik nr 3 do

do regulaminu

PROTOKOL Z ODEBRANIA ZAWIADOMIENIA ORAZ PRZYJECIA RZECZY NA STAN

1. Data sporzadzenia ProtOKOU ..............oooiiiiiiiiii e
2. Data ztozenia zawiadomienia oraz przyjecia rzeczy nastan ..............ccccoccviiiniiiiic e,

3. Data odbioru zawiadomienia oraz przyjecia rzeczy na stan .................c.ccccccvveeeeeee e,

L L= I E= VAV =] Qo P
= T [
. Zgtaszam zgdanie znaleznego:

(Data i podpis znalazcy)

o Nabycie wtasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe

8]0 =\ oo} o = PSPPI PPPRPP

(Data i podpis znalazcy)

SR BT\ €= W Yo | oo ] U I =T o}.4 25PN
Dane 0S0obY OdbIerajaCe] .............oeiiiiiiiiiiii e

Poswiadczenie odebrania rzeczy (wlasnoreczny podpis) ......ccccceiiiiiiiiiiiiiiiie i



Zalacznik nr 4 do

do regulaminu

SYQ........
EWIDENCJA RZECZY ZNALEZIONYCH
WYDZIAL ORGANIZACYJNY | SPRAW OBYWATELSKICH
ROK ...
Numer data odebrania imie opis rzeczy miejsce data wydania data koszty
sprawy zawiadomienia i nazwisko (rodzaj, ilos¢) przechowywania rzeczy osobie likwidacji
0 znalezieniu rzeczy znalazcy rzeczy uprawnionej rzeczy

(dane i adres)




Zalacznik nr 5 do

do regulaminu

OSWIADCZENIE O ODBIORZE RZECZY ZNALEZIONEJ

1. Data 0dbioru FZECZY .....ouiuieieii e
2. Opis rzeczy znalezionej, data i miejsce jej utraty lub dokument potwierdzajacy prawo

wiasnosci

numer i seria dowodu tozsamosci

OSWIADCZAM, ZE JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU RZECZY ZNALEZIONEJ

data i podpis odbiorcy

data i podpis pracownika
przyjmujgcego oswiadczenie



