ZARZADZENIE Nr 54 /2015

Starosty Nowodworskiego
z dnia 10 grudnia 2015r.

w sprawie wprowadzenia instrukeji dotyczacej sposobu postgpowania w przypadku
otrzymania przesylki niewiadomego pochodzenia oraz instrukeji
postepowania w przypadku zgloszenia o podiozeniu ladunku wybuchowego
lub znalezienia przedmiotu niewiadomego pochodzenia

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym ( tj. Dz.U. z 2015r., poz. 1445), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.
Wprowadza sig:

1. Instrukcje dotyczaca sposobu postepowania w przypadku otrzymania przesylki
niewiadomego pochodzenia, stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Instrukcje postgpowania w przypadku zgloszenia o podlozeniu fadunku wybuchowego
lub znalezienia przedmiotu niewiadomego pochodzenia, stanowigcg zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Gdanskim oraz dyrektorom jednostek organizacyjnych Powiatu Nowodworskiego.

. Ba

Nadz6r nad przestrzeganiem i realizacjg postanowien zawartych w § 1 sprawuje Sekretarz
Powiatu.

§ 4.
Traci moc Zarzadzenie Nr 19/2001 Starosty Nowodworskiego z dnia 20 listopada 2001roku w

sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej sposobu postgpowania w p
przesylki niewiadomego pochodzenia.

§ 5.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 54/2015
Starosty Nowodworskiego
z dnia 10 grudnia 2015r.

INSTRUKCIJA
dotyczaca sposobu postepowania w przypadku otrzymania przesylki niewiadomego

pochodzenia

1. W przypadku otrzymania jakiejkolwiek przesytki niewiadomego pochodzenia

Iub budzgcej podejrzenie z innego powodu, jak np.:

1) brak adresata;

2) brak adresu nadawcy;

3) przesytka swoim wygladem ze wzgledu na wage, wymiary, ksztalt, zapach itp. lub z innych
uzasadnionych wzgledow budzi podejrzenie;

4) przesytka pochodzi od nadawcy lub z miejsca, z ktérego nie spodziewamy si¢
jej otrzymac,

nalezy:

a) nie otwiera¢ tej przesylki,

b) umiescic te przesytke w grubym worku plastikowym i szczelnie zamkna,

¢) nastgpnie worek ten nalezy umiesci¢ w drugim worku plastikowym, szczelnie
zamkngé, zawigzac na supel i zaklei¢ tasma klejaca,

d) tak utworzonej paczki nie nalezy przemieszczaé. Nalezy pozostawi¢ na miejscu,

e) powiadomi¢ Komende Powiatowa Policji (997), Straz Pozarng (998) lub zadzwoni¢ na
numer alarmowy 112.

Shuzby te podejmg niezbedne kroki w celu bezpiecznego przejecia przesylki.

2. W przypadku, gdy podejrzana przesyltka zostala otwarta i zawiera jakqkolwiek
podejrzang zawartos¢ w formie stalej (proszek, pyl, kawalki materialu, piang, galaretg
lub inng), w postaci plynnej lub nasqczen, nalezy:
1) w miare mozliwosci nie ruszaé jej zawartosci tj. nie dotyka¢, nie przenosic,
nie wachac, nie spowodowac jej rozsypania, ograniczy¢ ruch powietrza
w pomieszczeniu ( wylgezy¢ system wentylacji, zamkna¢ okna);

2) przesylke wraz z calg zawartoscia nalezy umiesci¢ w worku plastikowym,
zamkng¢ i zaklei¢ tasma lub plastrem;

3) doktadnie umy¢ rece;

4) zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamkna¢ go i zakleic;

5) ponownie doktadnie umy¢ rece;



6) przed przyjazdem w/w shuzb nalezy ograniczy¢ dostep innych 0s6b z podejrzang przesytka
( workiem), w zadnym momencie nie nalezy zostawic jej bez dozoru.

3. Po przybyciu wlasciwych sluzb nalezy stosowac si¢ do ich zalecen.

Stuzbami wlasciwymi sa:

1) Policja - w zakresie zabezpieczenia obszaru zagrozenia;

2) Panistwowa Straz Pozarna - w zakresie podjgcia przesytki;

3) Inspekcja Sanitarna - w zakresie dochodzenia epidemiologicznego.

4. CzynnoSci organizacyjne:

1) Starosta lub upowazniona przez niego osoba po otrzymaniu informacji o nadejsciu
podejrzanej przesytki upewnia sig, czy o zdarzeniu zostaly powiadomione odpowiednie
shuzby;

2) wszystkie inne dokumenty i przedmioty, ktére mogly mie¢ stycznos¢ z podejrzana
przesytka nalezy whozy¢ do worka plastikowego i przechowa¢ do przekazania
odpowiednim organom;

3) wszystkie osoby, ktére mogly mie¢ stycznos¢ z podejrzana przesytkg powinny wymy¢ rece
woda z mydtem (jezeli warunki na to pozwalaja poleci¢ tym osobom wymycie si¢ woda z
mydfem pod prysznicem);

4) nalezy sporzadzi¢ spis 0s6b, ktore mogly mie¢ stycznos¢ z podejrzang przesytka — spis
przekaza¢ organom medyczno-sanitarnym;

5) wymyé¢ si¢ (w miar¢ mozliwoséci pod prysznicem) wodg z mydiem;

6) w przypadku zdarzenia w Jednostkach Organizacyjnych Powiatu — Kierownik jednostki po
uzyskaniu informacji od odpowiedniej stuzby o stopniu zagrozenia powiadamia
bezposrednio Staroste lub Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego —
tel. 502 504 067,

7) w miare mozliwosci na kazdym etapie postgpowania z przesytkg nie wiadomego

pochodzenia nalezy uzywac rgkawiczek.

SCISLE PRZESTRZEGANIE TYCH ZALECEN POZWOLI
ZWIEKSZYC TWOJE BEZPIECZENSTWO !



Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 54/2015
Starosty Nowodworskiego

z dnia 10 grudnia 2015r.
INSTRUKCJA

postepowania w przypadku zgloszenia o podlozeniu ladunku wybuchowego lub
znalezieniu przedmiotu niewiadomego pochodzenia

Podstawowe zasady:
1. Nie nalezy pozostawia¢ otwartych pomieszczen stuzbowych bez nadzoru.

2. Nie nalezy pozostawia¢ bez nadzoru w pomieszczeniach stuzbowych jakichkolwiek os6b
nie bedgcych pracownikami danej jednostki.

3. Nalezy zwracaé szczeg6lng uwage na osoby zachowujgce si¢ nerwowo, chaotycznie,
ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku lub osoby, o ktérych wiadomo, ze weszly do
obiektu z pakunkiem a opuscity budynek bez pakunku.

4. W przypadku zauwazenia przedmiotéw niewiadomego pochodzenia np. paczki, pakunki,
torby itp. natychmiast powiadomi¢ bezposredniego przetozonego i W porozumieniu z nim
odpowiednie stuzby ratownicze,

5. Kazdorazowo o zauwazonych nieprawidlowosciach nalezy powiadomi¢ bezposredniego
przetozonego lub wyznaczone przez niego osoby.

6. Niesprawdzonej informacji o podiozeniu tadunku wybuchowego lub pozostawieniu
przedmiotu niewiadomego pochodzenia nie nalezy rozpowszechnia¢, gdyz jej przekazanie
osobom trzecim, moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie
sprawnej ewakuacji oséb z zagrozonego miejsca.

7. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia "bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem
odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

8. Podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ przetozonego.

9. Do czasu przybycia stuzb ratowniczych nalezy zabezpieczy¢ zagrozone miejsce,
zachowujac elementarne srodki bezpieczenstwa.

10. Przed przybyciem policji, w przypadku realnego zagrozenia starosta lub upowazniona
przez niego osoba podejmuje decyzj¢ o ewakuacji

11. Po przybyciu stuzb ratowniczych nalezy bezwzglednie wykonywac¢ ich polecenia.

12. W kazdym przypadku nalezy zachowac¢ spokdj i opanowanie w celu uniknigcia
ewentualnej paniki, ktora moze spotggowac skutki zagrozenia.

13. Nie wolno bagatelizowac ani lekcewazy¢ zadnych informacji o zagrozeniu incydentem
bombowym.



