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1.Nazwa ustugi:

Udostepnienie informaciji publicznej

2. Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 ze zm.).
2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 23 ze zm. )

3) Zarzadzenie Nr 31/2016 Starosty Nowodworskiego z dnial5 lipca 2016 r. w sprawie ustalenia procedury na wniosek
informaciji publicznej, w tym informacji przetworzonej w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim.

3. Wymagane dokumenty:

1) Informacja publiczna udostepniania jest w Biuletynie Informacji Publicznej, zwanym dalej BIP. Informacja publiczna, ktéra nie
zostata udostepniona w BIP, jest udostepniania na wniosek. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej, moze by¢ ztozony
w formie:
a) ustnej — dotyczy informaciji publicznej, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona w formie ustnej,
b) pisemnej,
c) elektronicznej (e-mail, ePUAP).

Korzystanie z wniosku przez wnioskodawce jest dobrowolne.

4. Optaty:

1. Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy o dostepie do informac;ji publicznej, dostep do informacji jest bezptatny (z zastrzezeniem art. 10 cyt.

ustawy).

2. Niemniej, jezeli udostepnienie informacji publicznej na wniosek jest zwigzane z poniesieniem przez Starostwo Powiatowe
w Nowym Dworze Gdanskim dodatkowych kosztéw zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
konieczno$cig przetworzenia informacji w forme wskazang we wniosku, w szczegdlnosci skanowania, zapisania zgdanych
informacji na nosniku elektronicznym, wykonania kserokopii, takze anonimizacji dokumentu lub wydruku, od wnioskodawcy
pobiera sie optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom. Optaty uiszcza sie w kasie Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Gdanskim lub na konto wskazane w pismie.

3. Optaty nie sg pobierane przy udostepnieniu informacji publicznej drogg elektroniczng.

4. Optaty nie nalicza sie, gdy wysokos$c¢ kosztéw za udostepnienie informacji publicznej nie przekracza 5,00 zt.

5.Termin zalatwienia sprawy:

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia
wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze byé udostepniona w 14 - dniowym terminie, Starosta Nowodworski powiadamia w
tym terminie o powodach op6znienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie diuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia
ztozenia wniosku.

6. Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:
wedtug wtasciwosci.

7. Tryb odwotawczy:

Odmowa udostepniania informacji publicznej lub umorzenia postepowania o udostepnieniu informacji nastepuje w drodze decyzji
administracyjne;.

W sprawach nieuregulowanych Procedurg udostepniania na wniosek informacji publicznej, w tym informacji przetworzonej
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 2058 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 23 z p6zn. zm.).

8. Uwagi:
brak
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