...... v v runocy Hozne
ul. Warszawska 28a
82-100 Nowy Dwér Gdanski
tel./fax 55 246-81-75, 55 246-82-05
NIP 579-183-34-42

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Nowym Dworze Gdanskim

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Dworze Gdanskim
z siedzibg przy ul. Warszawska 28a oglasza nabor kandydatow na wolne Stanowisko urzednicze-

Stanowisko: ksiegowy
Wymiar czasy pracy: 3/4 etatu
Micjsce wykonywania pracy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Warszawska 28a, 82-100 Nowy Dwér Gdanski
Data ogloszenia naboru: 18 sierpien 2016 r.
Termin skladania dokumentéw: do 2 wrzesies 2016 r.

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) wyksztalcenie Wwyzsze lub srednie 7 kwalifikacjami Wymaganymi do wykonywania pracy na
stanowisku ksiggowy (przy wyksztalceniu srednim staz pracy min. 2 lata):

3) posiadanie peinej zdolnosci do ¢zynnosci  prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

5) nieposzlakowania opinia;

6) znajomos¢ przepisow prawnych regulujacych dostep do in formacji publicznej, ochrong danych
osobowych oraz ochrone informacji niejawnych, a takze dotyczace bezpieczenstwa
leleintbrmat_vcznego;

7) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

2. Dodatkowe Wymagania od kandydatow:
[) umiejetnosé pracy w zespole, dobra organizacja wlasnej pracy;
2) samodzielnoéé, komunikatywnog¢,

Preferowane bedg osoby posiadajace doswiadczenie w pracy w ksiegowosci budzetowe;.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie ksiegowosci dotyczacej zaangazowania wydatkéw budzetowych i Srodkéw
finansowych otrzymywanych z budzety Powiatu;

2) naliczanie skladek ubezpicczeniowych i dokonywanie rozliczen z Zakladem Ubezpieczen
Spolecznych;

3) ewidencjonowanie, rozliczanie i kontrolowanie operacji finansowych;

4) prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami:

5) prowadzenie rozliczer podrézy stuzbowych;

6) sporzgdzanie | kompletowanie dokumentacji dotyczgcej rozliczen 7 realizowanych
programow;

7) prawidlowe i terminowe regulowanie zobowigzan finansowych oraz dochodzenie roszczen
i terminowe Scigganie naleznogci:

8) prawidlowa i terminowa realizacja zadan budzetowych.

4. Warunki pracy na stanowisku:

) umowa o prace;

2) wymiar ¢zasy pracy 3/4 etatu, przecigtnie 30 godzin tygodniowo;

3) praca Przy monitorze ekranowym min. 4 godz. dziennie;

4) praca w pomieszezeniy biurowym, w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Warszawska 28a, 82-100 Nowy Dwér Gdanski (budynek Przystosowany do potrzeb osgb
niepetnosprawnych: podjazd, winda):;

5) zakres obowigzkéw zgodnie z pkt 3 ogloszenia,
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Wskaznik zatrudnienia 0s0b niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia osgb niepetnosprawnych w lipcu 2016 r. w rozumieniy ustawy z dnia 27
sierpnia 199 7r. o rehabilitaciji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych
(Dz. U. 22011 r., Nr 127, poz. 721 z pozn. Zm.) wyniost wigcej niz 6%,

Wymagane doku menty:

1) list motywacyijny;

2) zyciorys (CV);

3) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych Wyksztalcenie, ew. staz pracy oraz dodatkowe
kwalifikacje i umiejetnosei;

4) oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do Czynnosei prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych;

5) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe popelnione umyslnie;

6) kserokopia dowodu osobistego.

Skladanie dokumentéw

Dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Warszawska 28a, 82-100 Nowy Dwor Gdanski (sekretariat pokoj 02) lub drogg pocztowg (liczy
si¢ data wplywu) do dnia 2 wrzesnia 2016 r., do godz. 15.00 w zamknietej kopercie z dopiskiem
wNabor na stanowisko ksiggowy w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Dworze
Gdanskim ",

Dodatkowe informacje:

Przestanie zgloszenia w odpowiedzi na niniejsze ogloszenie o naborze jest jednoznaczne ze
ztozeniem oswiadczenia, ze Kandydat spelnia powyzsze kryteria.

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Dworze Gdanskim zastrzega sobie
Prawo odstgpienia badz uniewaznicnia ogloszenia bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia
okolicznogci nicznanych w dniu sporzadzania niniejszego ogloszenia.

Kandydat moze wprowadzi¢ zmiany w zfozonym zgloszeniu lub je wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminuy skladania zgloszen. Zarowno zmiana jak i wycofanie zgloszenia
wymagaja zachowania formy pisemnej.

Aplikacje, kidre wplyng lub zostana dostarczone PO terminie wskazanym w »Ogloszeniu
0 naborze™ nie beda rozpatrywane — za date wplywu uwaza si¢ termin doreczenia dokumentow.

W' przypadku zatrudnienia - kandydat zobowigzany bedzie do dostarczenia zaswiadczenia
0 niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego (data wydania zaswiadezenia nie wezesniej niz
miesigc przed daty ogloszenia naboru).

List motywacyjny oraz zyciorys winny by¢ podpisane wlasnorgcznie oraz opatrzone klauzuly:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2015r, poz. 2135)”,

Kandydaci spetniajacy  wymagania konieczne okreglone w ~Ogloszeniu 0 naborze” beda
Zapraszane (telefonicznic lub listownie) na nastepny etap rekrutagji.

Osoby nie zakwalifikowane nie beda powiadamiane.

Planowany termin zatrudnienia: od wrzesien 2016 rok;

10) Szezegotowych informacji udziela Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym

Dworze Gdanskim tel. 55/246-81-75 lub 55/246-82-05.




