KR21 16.'(')6.2(')1‘6 Nowy Dwér Gdariski, dn. 24 sierpnia 2016 r.

STAROSTA NOWODWORSKI

Ogtasza drugi nabor na urzednicze stanowisko pracy -
wolne od miesigca wrzesnia br.
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim
ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 23

I. Okreslenie stanowiska urzedniczego — 1 miejsce — petny etat:

1. Stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych
w Zespole ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych, promocji, turystyki i sportu.

2. Nabdr dotyczy zatrudnienia w petnym wymiarze czasu pracy, z jednoczesnym zastrzezeniem,
ze umowa na czas nieokreslony moze by¢ poprzedzona umowag na czas okreslony.

Il. Kandydat przystepujgcy do naboru winien spetniac :

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze administracyjne lub ekonomiczne,

2) co najmniej 2-letni staz pracy,

3) szeroka wiedza na temat aplikowania o $rodki zewnetrzne,

4) doswiadczenie w przygotowywaniu wnioskéw aplikacyjnych i ich biezacej
obstudze wraz z koricowym rozliczaniem,

5) doswiadczenie w pracy w zespole projektowym,

6) obywatelstwo polskie,

7) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

8) nieposzlakowana opinia,

9) niekaralno$¢ za przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

10) stan zdrowia pozwalajacy na prace na ww. stanowisku,

11) prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe:
1) wiedza z zakresu ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o finansach publicznych,
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz Kodeksu postepowania administracyjnego,
2) ukoriczone studia podyplomowe lub kursy w zakresie zarzadzania projektami unijnymi,
3) znajomos¢ jezykow obcych,
4) kreatywno$¢, odpowiedzialnosé, rzetelno$é, skrupulatnosé, samodzielnos¢, zaangazowanie,
5) dobra organizacja pracy oraz cheé poszerzania swojej wiedzy z zakresu dostepnosci do funduszy europejskich.

1ll. Zakres zadan podstawowych wykonywanych na stanowisku:

1) biezace $ledzenie dziatar zewnetrznych umozliwiajacych pozyskiwanie srodkéw pozabudzetowych,
krajowych i zagranicznych, w tym unijnych,

2) przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych i ich biezace realizowanie wraz z koncowym rozliczaniem,

3) biezgce informowanie i Scista wspdtpraca z przetozonymi,

4) wspotpraca z wydziatami, zespotami i samodzielnymi stanowiskami pracy w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Gdariskim w celu pozyskiwania srodkéw na realizacje ich zadan,

5) wspdtpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu Nowodworskiego w zakresie przygotowywania

wnioskéw w celu pozyskiwania Srodkéw pozabudzetowych,
6) aktualizowanie bazy potencjalnych Zzrédet pozyskiwania srodkéw pomocowych,
7) planowanie budzetowe.



IV. Warunki pracy:
1. Praca w pomieszczeniu biurowym na Il pietrze w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Gdanskim przy ul. gen. Wt. Sikorskiego 23
2. Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.
3. Obstuga urzadzen biurowych.

V. Wymagane dokumenty:

1) podstawowe dane zawarte w dowodzie osobistym,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

3) zyciorys ( CV) i list motywacyjny,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, posiadane doswiadczenie, kwalifikacje i umiejetnosci
(uwierzytelnione przez kandydata),

5) kopie $wiadectw pracy (uwierzytelnione przez kandydata),

6) dokument potwierdzajgcy do$wiadczenie w przygotowywaniu wnioskéw aplikacyjnych iich biezacej
obstudze wraz z koricowym rozliczaniem,

7) dokument potwierdzajacy doswiadczenie w pracy w zespole projektowym,

8) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na ww. stanowisku,

9) odwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych, niekaralnosci
za przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

10) oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

11) oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Na o$wiadczeniach nalezy ztozy¢ wlasnoreczny podpis.

Dokumenty nalezy sktadaé w zamknigtej kopercie z dopiskiem

,» Drugi nabér na urzednicze stanowisko ds. pozyskiwania Srodkéw pozabudzetowych

w Zespole ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych, promocji, turystyki i sportu” w terminie do 12 wrzesnia
2016 roku w sekretariacie — pokdj nr 20 w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim ul. gen.
Whtadystawa Sikorskiego 23 do godz. 5",

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych w miesigcu lipcu 2016 r. jest wyzszy niz 6 %.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
/www.nowydworgdanski.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego przy/ ul. gen. Wtadystawa
Sikorskiego 23.




