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1.Nazwa ustugi:

ZGtOSZENIE BUDOWY LUB PRZEBUDOWY
BUDYNKU MIESZKALNEGO JEDNORODZINNEGO

Tryb zgtoszenia dotyczy:

e budowy wolnostojacych budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych, ktérych obszar oddziatywania
miesci sie w catosci na dziatce lub dziatkach, na ktdrych zostaty zaprojektowane - art. 29 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, (z projektem budowlanym),

e przebudowy przegréd zewnetrznych oraz elementéw konstrukcyjnych budynkéw mieszkalnych
jednorodzinnych, o ile nie prowadzi ona do zwiekszenia dotychczasowego obszaru
oddziatywania tych budynkéw - art. 29 ust. 3 pkt 1a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane, (z projektem budowlanym).

2. Podstawa prawna:

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r.Prawo budowlane(t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 1333 z pdzn. zm.);
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.Dz.U. z 2020 r. poz. 256 z pdzn. zm).

3.Wymagane dokumenty, zgodnie z art. 33:

1) Zgtoszenie budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego (druk B-2);

2) Zataczniki do zgtoszenia, zgodnie z art. 30 ust. 4b i 4c ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.— Prawo budowlane.

e (Cztery egzemplarze projektu budowlanego wraz opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami
wymaganymi przepisami szczegdlnymi oraz zaswiadczeniem projektanta (projektantdw) o wpisie na liste cztonkow
wiasciwej izby samorzadu zawodowego aktualnena dzien opracowania projektu budowlanego;
nie dotyczy to uzgodnienia i opiniowania przeprowadzanego w ramach oceny oddziatywania przedsiewziecia
na srodowisko albo oceny oddziatywania przedsiewziecia na obszar Natura 2000 —obowigzuje do 18 wrze$nia 2021roku

e Trzy egzemplarze projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-budowlanego wraz
opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami, i innymi dokumentami, ktérych obowigzek dotgczenia wynika z przepisow
odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnien, pozwolen i innych dokumentéw — obowigzuje od 19 wrzednia
2020roku ;

e (Oswiadczenieo posiadanymprawiedo dysponowania nieruchomoscigna cele budowlane (druk B-3);

e Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym - w przypadku budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego
jednorodzinnego;

e Pozwolenia, o ktérych mowa w art. 23 ust. 1 i art. 26, oraz decyzje o ktérej mowa w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia
21 marca 1991 r. o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej — jw. przypadku budowy
budynku mieszkalnego jednorodzinnego;

e W przypadku obiektéw zaktaddéw gérniczych oraz obiektéw usytuowanych na terenach zamknietych i terenach o
ktorych mowa w art. 82 ust. 3 pkt 1, postanowienie o uzgodnieniu z organem administracji architektoniczno-
budowlanej, o ktérym mowa w art. 82 ust. 3, projektowanych rozwigzan w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektéw budowlanych projektowanych od strony drég, ulic, placow i innych miejsc
publicznych.

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu, wyprowadzonych
poza granice terenu zamknietego, portdw morskich ii przystani morskich, a takze podfaczen tych obiektéw do sieci
uzytku publicznego.

- w przypadku budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego;
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3) Petnomocnictwo - (jezeli ustanowiono petnomocnika;)

4) Obowigzek dotaczania zatacznikéw moze wynikac¢ réwniez z przepiséw odrebnych, np.
e Dowdd uiszczenia opfaty skarbowej dotyczacej zgtoszenia , o ktérej mowa w przepisach ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o opfacieskarbowej, jezeli jest wymagana.
e Dowdd uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa, jezeli jest wymagana.

5) W przypadku koniecznosci wskazania wiekszej ilosci danych, nieruchomosci lub zatacznikéw do formularza B-1 nalezy
dotgczy¢ informacje uzupetniajagcg do wniosku o pozwolenie [..] na budowe lub przebudowe budynku mieszkalnego

jednorodzinnego oraz oswiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane
(druk B-4).

6) W przypadku, gdy projektowana inwestycja znajduje sie na obszarze szczegdlnego zagrozenia powodzig Inwestor
zobowigzany jest do uzyskania Decyzji pozwolenia wodnoprawnego w przypadku —zgodnie z art. 390 ustawy z dnia
20 lipca 2017 r. Prawo wodne. Whniosek nalezy sktada¢ do wtasciwego miejscowo RZGW Wéd Polskich.

Obszary bezposredniego zagrozenia powodzig okreslajg mapy — mapy.isok.gov.pl lub www.smorp.pl/imap/.

4. Opfaty:
Opfata skarbowa zgodna z ustawgz dnia 16 listopada 2006 r.o optacieskarbowej (t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 1546z pdin. zm.):

Nie podlega optacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach
budownictwa mieszkaniowego.

Za przyjeciezgtoszenia dotyczacego budowy, o ktérej mowa w art.29 ust. 1 pkt 1a ustawy Prawo budowlane — 1 zt za kazdy m’
niemieszkalnej powierzchni uzytkowej, nie wiecej niz539 zt. — pkt 9a zatacznika do ustawy o optacieskarbowe;j.

Za przyjecie zgtoszenia dotyczacego przebudowy, o ktérej mowa w art.29 ust. 2 pkt 1b ustawy Prawo budowlane — 50% stawki
okreslonej w pkt 9a zatgcznika do ustawy o optacieskarbowej (dla powierzchni niemieszkalnej).

Dotyczy lokalu uzytkowego (ustugowego) o powierzchni catkowitej nieprzekraczajacej 30% powierzchni catkowitej w budynku
mieszkalnymjednorodzinnym;

Optaty mozna dokona¢:
1. przelewem na rachunek bankowy Miasta i Gminy Nowy Dwdr Gdanski nr:
— 2683060003 0000800620000010 — optata za pozwolenie na budowe ,
2. lubgotéwka w Zutawskim Banku Spétdzielczym, Oddziat w Nowym Dworze Gdariskim, przy ul. Sikorskiego 52,
czynny w dniach pn.-pt. w godz. 8.00—- 17.00 (w tym Oddziale Banku obstuga klientéw wykonywana jestbez prowizji i
bankowych optat manipulacyjnych).

W opisieoperacji prosze podac: ,,opfata za pozwolenie na budowe, wtasciciel - ....”
Strona moze dziata¢ przez petnomocnika. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na piSmie a jego oryginat lub odpis

poswiadczony za zgodnos¢ przez tut. organ pozostajew aktach sprawy.
W przypadku zatatwiania sprawy za posrednictwem petnomocnika optata skarbowa wynosi:

a) 17,00 zt od ztozenia dokumentu petnomocnictwa, oraz
b) 5,00 zt od kazdej strony odpisu (wyciagu, wypisu, kopii) ktérego zgodnos¢ zostata poswiadczona przez tut.
organ.

Optate skarbowa nalezng Gminie Nowy Dwoér Gdanski nalezy uiszczac:
— narachunek Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskimnr 26 8306 0003 0000 8006 2000 0010.
W opisie operacji prosze podac: ,optata skarbowa od petnomocnictwa”, a w przypadku koniecznosci poswiadczenia
odpisu petnomocnictwa za zgodnos¢ ,,optata skarbowa od petnomocnictwa oraz poswiadczenia za zgodnos¢”

Zwolnieniu od optaty skarbowej podlega dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub
kopia:
1. poswiadczonynotarialnielub przez uprawniony organ, upowazniajgcedo odbioru dokumentow,
2. udzielone matzonkowi, wstepnym (rodzice, dziadkowie), zstepnym (dziecko, wnuk) lub rodzenstwu.

Zwolnione od optaty skarbowej s3a petnomocnictwa: poswiadczone notarialnie lub przez uprawniony organ,
upowazniajgce do odbioru dokumentdw; udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu; jezeli mocodawcy
jest podmiot okreslony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o optacieskarbowe;.

5.Termin zatatwienia sprawy :
Zgtoszenia nalezy dokonaé przed terminem zamierzonego rozpoczecia robdt budowlanych.
Organ administracjiarchitektoniczno-budowlanej, wterminie 21 dni od dnia doreczenia zgtoszenia, moze, w drodze decyzji,
wnies¢ sprzeciw. Do wykonania robét budowlanych mozna przystapié, jezeli organ nie wnidstsprzeciwuw tym terminie.
Organ administracji architektonicznej moze z urzedu przed uptywem terminu 21 dni wydac¢ zaswiadczenieo braku podstawdo
wniesienia sprzeciwu. Wydanietakiego zaswiadczenia wytgcza mozliwos¢ wniesienia sprzeciwu oraz uprawnia inwestora do
rozpoczecia robét budowlanych.




Natozenie obowigzku uzupetnienia zgtoszenia przerywa bieg terminu, o ktérym mowa w art. 30 ust. 5 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. - Prawo budowlane.

W przypadku nierozpoczecia wykonywania robot budowlanych przed uptywem 3 latod okreslonego w zgtoszeniu terminu ich
rozpoczecia, rozpoczecie robét moze nastgpic¢ po dokonaniu ponownego zgtoszenia.

W przypadku, gdy organ administracji architektoniczno-budowlanej nie wnidst sprzeciwu, projekt budowlany dotyczacy
budowy, o ktérej mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1 orazprzebudowy, o ktérej mowa w art. 29 ust. 3 pkt 1a, podlega ostemplowaniu
niezwtocznie po uptywie terminu na wniesieniesprzeciwu.

6. Odpowiedzialnos$¢ za zatatwienie sprawy:
Nazwa Wydziatu — Wydziat Architektury i Budownictwa
e Godziny pracy: pon., wt., czw.: 7.30 — 15.30; $r.: 7.30 — 16.30, pt. 7.30 — 14.30

Stanowisko: kierownik Wydziatu Architektury i Budownictwa
o Nrpokoju: 4
o Telefon: 552473668, 552473671; wew.: 161
o Adres e-mail: m.miszewski@nowydworgdanski.pl

e Stanowisko: sprawyzterenu miasta i gminy Nowy Dwér Gdanski.
o Nr pokoju: 8
o Telefon: 552473668, 552473671; wew.: 103
o Adres e-mail: e.swigon@nowydworgdanski.pl

Stanowisko: sprawy z terenu gminy Stegna i terenu gminy Sztutowo
o Nr pokoju: 8
o Telefon: 552473668, 552473671; wew.: 133
o Adres e-mail: n.zareba @ nowydworgdanski.pl

Stanowisko: sprawy z terenu gminy Ostaszewo i terenu Miasta Krynica Morska
o Nr pokoju: 8
o Telefon: 55 247 36 68, 55247 3671; wew.: 152
o Adres e-mail: ejarmul@nowydworgdanski.pl

7. Tryb odwotawczy :

Od wydanej decyzji sprzeciwu przystuguje odwotanie do Wojewody Pomorskiego, za posrednictwem Starosty Nowodworskiego,
w terminie 14 od daty otrzymania decyzji.

8. Uwagi:
w razie  koniecznosci uzupetnienia zgloszenia organ administracji architektoniczno-budowlanej nakiada,
w drodze postanowienia, na zglaszajgcego obowigzek uzupetnienia w okreslonym terminie, brakujacych dokumentow,
a w przypadku ich nieuzupetnienia — wnosi sprzeciw, w drodze decyzji.
Uzupetniajac zgtoszenie Inwestor moze wykorzystac druk AB-5.
Natozenie obowigzku uzupetnienia zgtoszenia przerywa bieg terminu, o ktérym mowa w art.. 30 ust. 5 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. - Prawo budowlane.

Witasciwy organ wnosi sprzeciw, jezeli:
o Zgtoszenie dotyczy budowy lub wykonywania robét objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe;
o Budowa lub wykonywanie robdtbudowlanych objetych zgtoszeniem narusza ustalenia miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, decyzji o warunkach zabudowy, inne akty prawa miejscowego lub inne przepisy;

Za dzien wniesienia sprzeciwu uznaje sie dzien nadania decyzji w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
art. 3 pkt 13 ustawy z dnia 23 listopada2012 r —Prawo pocztowe.

Witasciwy organ moze natozy¢, w drodze decyzji sprzeciwu, obowigzek uzyskania pozwolenia na budowe na wykonanie
okreslonego obiektu lub robot budowlanych objetych obowigzkiem zgtoszenia, jezeliich realizacjamoze naruszac ustalenia
miejscowego planuzagospodarowania przestrzennego, decyzji o warunkach zabudowy lub spowodowac¢:

Zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia;

Pogorszenie stanu srodowiska lub stanu zachowania zabytkdw;

Pogorszenie warunkéw zdrowotno-sanitarnych;

Wprowadzenie, utrwalenie bgdz zwiekszenie ograniczeni ucigzliwoscidla terendw sasiednich.

O O O O
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W przypadku zgtoszenia budowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego organ administracjiarchitektoniczno-budowlanej
zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie podmiotowej obstugujacego go urzedu w terminie 3 dni informacje
o doreczeniu zgtoszenia, informacje owniesieniusprzeciwu lub braku wniesienia sprzeciwu.

Inwestor zamiast dokonania zgtoszenia, dotyczacego robét budowlanych, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1, moze wystgpic
z wnioskiem o wydaniedecyzji o pozwoleniu na budowe.

Istotne odstgpienie od  projektu budowlanego, ztozonego wraz ze zgtoszeniem budowy budynku mieszkalnego
jednorodzinnego, o ktérej mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1 lub przebudowy, o ktérej mowa w art. 29 ust. 3 pkt 1a ustawy zdnia 7
lipca 1994 r. — Prawo budowlane , wobec ktérego wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu, jest dopuszczalne jedynie po
uzyskaniu decyzji o pozwoleniu na budowe, dotyczacej catego zamierzenia budowlanego.




