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1.Nazwa ustugi:

ZGLOSZENIE ZMIANY SPOSOBU UZYTKOWANIA
OBIEKTU BUDOWLANEGO/JEGO CZESCI

Tryb obowigzujacy w przypadku, gdy nie zachodzi potrzeba
wykonania robét budowlanych, wymagajacych pozwolenia na budowe.

2. Podstawa prawna:
ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane(t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 1333z pdzn. zm.);
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z2020r., poz. 256 z pdzn. zm.).

3.Wymagane dokumenty, zgodnie z art. 71:

1) Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci (druk AB-8);

2) Zataczniki :

Opis i rysunek (fragment mapy) okreslajacy usytuowanie budynku w stosunku do granic nieruchomosci i innych
obiektéw budowlanych, istniejgcych lub budowanych na tej i sgsiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci
obiektu budowlanego, w ktdrej zamierza sie dokona¢ zmiany sposobu uzytkowania;

Zwiezty opis techniczny, okreslajacy rodzaj i charakter obiektu budowlanego oraz jego konstrukcje, wraz zdanymi
techniczno - uzytkowymi, w tym wielkosciami i rozkladem obcigzen, a w razie potrzeby, rdéwniez danymi
technologicznymi;

Oswiadczenieo posiadanym prawiedo dysponowania nieruchomoscig na celebudowlane (druk B-3);

Zaswiadczenie wojta/burmistrza o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami
obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo decyzje o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzujgcego miejscowego planuzagospodarowania przestrzennego;
W przypadku zmiany sposobu uzytkowania, polegajacej na podjeciu badz zaniechaniu w obiekcie budowlanym, lub jego
czesci, dziatalnosci zmieniajgcej warunki:bezpieczenstwa pozarowego, powodziowego, pracy,zdrowotne, higieniczno-
sanitarne, ochrony srodowiska badz wielkosci lub uktad obcigzen — ekspertyze techniczng wykonang przez osobe
posiadajacg uprawnienia budowlane bez ograniczen w odpowiedniej specjalnosci oraz dofgczyc¢ ekspertyze
rzeczoznawcy do spraw zabezpieczen przeciwpowodziowych.

Jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci wymaga wykonania robdt
budowlanych objetych obowigzkiem zgtoszenia, do zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania stosujesie odpowiednio
przepisy art. 30 ust.2-4 ustawy Prawo budowlane (do zgtoszenia nalezy dotgczyé opis rodzaju zakresu i sposobu
wykonania robot budowlanych orazw zaleznosci od potrzeb szkicelub rysunki, a takze pozwolenia, uzgodnienia i opinie
wymagane odrebnymi przepisami);

W zaleznosci od potrzeb — pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane przepisami odrebnymi;

3) Petnomocnictwo - o ilezostato udzielone osobie, dziatajgcej wimieniuinwestora;
4) Dowdd uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa (w przypadku gdy jest wymagana).

4. Opfaty:
Optata skarbowa zgodna z ustawag z dnia 16 listopada 2006 r.o opfacieskarbowe;j:
Opflaty nalezy uiszczac:

przelewem na rachunek bankowy Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdanski nr:

- 26830600030000800620000010 — optata za pozwolenie na budowe ,
lub gotowka w Zulawskim Banku Spotdzielezym, Oddzial w Nowym Dworze Gdanskim, przy ul. Sikorskiego52,
czynny w dniach pn.-pt. w godz. 8.00 — 17.00 (w tym Oddziale Banku obshiga klientow wykonywana jest bez
prowizji i bankowych oplat manipulacyjnych).



http://www.nowydworgdanski.pl/

W opisie operacji prosz¢ podac: ,optata za (pelnomocnictwo lub za$wiadczenie), .............

Za petnomocnictwo —17 zt;
Za wydaniezaswiadczenia —17 zt;

Nie podlega optacie skarbowej dokonanie czynnos$ci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach

budownictwa mieszkaniowego.

Zwolnione od optaty skarbowej sg petnomocnictwa: poswiadczonenotarialnielub przezuprawnionyorgan, upowazniajgce
do odbioru dokumentéw; udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu; jezeli mocodawcy jest podmiot
okreslonyw art. 7 pkt 1-5 ustawy o optacieskarbowej.

5.Termin zatatwienia sprawy :
Zgtoszenia nalezy dokona¢ przed dokonaniem zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.
Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpi¢ moze nastgpic,jezeli w terminie 30 dni, od daty doreczenia zgtoszenia, wtasciwy
organnie wniesiesprzeciwuw drodze decyzji i nie pdzniej niz po uptywie 2 latod daty doreczenia zgtoszenia.

Do terminu 30dni, o ktérym mowa powyzej nie wlicza sie okreséw opdznien spowodowanych z winy strony,albo z przyczyn
niezaleznych od organu.

Whnioskodawca moze wystgpi¢ do organu o potwierdzenie braku sprzeciwu.

6. Odpowiedzialno$¢ za zatatwienie sprawy:
Nazwa Wydziatu— Wydziat Architektury i Budownictwa
e Godzny pracy: pon., wt., czw.: 7.30 — 15.30; $r.: 7.30 — 16.30, pt. 7.30 — 14.30

Stanowisko: kierownik Wydziatu Architektury i Budownictwa

o Nr pokoju: 4
o Telefon: 552473668, 552473671; wew.: 161
o Adres e-mail: m.miszewski@nowydworgdanski.pl

Stanowisko: sprawy z terenu miasta i gminy Nowy Dwdr Gdaniski.

o Nr pokoju: 8
o Telefon: 55 247 36 68, 55 247 36 71; wew.: 103
o Adres e-mail: e.swigon@nowydworgdanski.pl

e Stanowisko: sprawy z terenu gminy Stegna i terenu gminy Sztutowo

o Nr pokoju: 8
o Telefon: 552473668, 552473671, wew.: 133
o Adres e-mail: n.zareba @ nowydworgdanski.pl

Stanowisko: sprawy z terenu gminy Ostaszewo i terenu Miasta Krynica Morska
o Nr pokoju: 8
o Telefon: 55 247 36 68, 55247 3671; wew.: 152
o Adres e-mail: ejarmul@nowydworgdanski.pl

7. Tryb odwotawczy :
Od wydanej decyzji sprzeciwu przystuguje odwotanie do Wojewody Pomorskiego, za posrednictwem Starosty Nowodworskiego,
w terminie 14 od daty otrzymania decyzji.

8. Uwagi:
W zgtoszeniu nalezy okresli¢ dotychczasowy i zamierzony sposdb uzytkowania obiektu lub jego czesci.

W razie koniecznos$ci uzupetnienia zgloszenia, organ naktada, w drodze postanowienia, na zglaszajacego obowigzek
uzupetnienia w okreslonym terminie, brakujacych dokumentéw, a w przypadku ich nieuzupetnienia — wnosi sprzeciw,
w drodze decyzji.

Uzupetniajac zgtoszenie Inwestor moze wykorzysta¢ druk AB-5.
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Wtasciwy organ wnosi sprzeciw, jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci::

o Wymaga wykonania robétbudowlanych, objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe;

o Narusza ustalenia obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i innych aktéw prawa
miejscowego albo decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzujacego
miejscowego planu zagospodarowaniaprzestrzennego;

o Moze spowodowac niedopuszczalne:zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia, pogorszeniestanu srodowiska lub
stanu zachowania zabytkow, pogorszenie warunkéw zdrowotno - sanitarnych, wprowadzenie, utrwalenie badz
zwiekszenie ograniczen lub ucigzliwosci dla terendéw sasiednich.

Natozenie obowigzku uzupetnienia zgtoszenia przerywa bieg w terminu, o ktérym mowa w art. 30 ust. 5d.

Za dzien wniesienia sprzeciwu uznaje sie dzien nadania decyzji w placowce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu art. 3 pkt 13 ustawy z dnia 23 listopada2012 r — Prawo pocztowe.

Witasciwy organ moze natozy¢, w drodze decyzji sprzeciwu, obowigzek uzyskania pozwolenia na budowe na wykonanie
okreslonego obiektu lubrobot budowlanych objetych obowigzkiem zgtoszenia, jezeli ich realizacja moze naruszad ustalenia
miejscowego planuzagospodarowania przestrzennego lub spowodowac:

o Zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia;

o Pogorszenie stanu$rodowiska lub stanu zachowania zabytkow;

o Pogorszenie warunkéw zdrowotno-sanitarnych;

o Wprowadzenie, utrwalenie bagdz zwiekszenie ograniczeni ucigzliwoscidla terendw sasiednich.

Dokonanie zgtoszenia po zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci nie wywotuje skutkéw
prawnych.




