STAROSTWO POWIATOWE KARTA UStUG NR 12/ AB

W NOWYM DWORZE GDANSKIM
ul. gen. WH. Sikorskiego 23 WYDZIAt ARCHITEKTURY i BUDOWNICTWA

82-100 Nowy Dwoér Gdanski

tel. 055 247 36 68 , fax. 055 247 36 70
www.nowydworgdanski.pl ; http://bip.nowydworgdanski.pl

1.Nazwa ustugi:

ZASWIADCZENIE O SAMODZIELNOSCI LOKALU

2. Podstawa prawna:
ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali (t.j.Dz. U. z2020r., poz. 1910 z pdin. zm);
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.Dz. U. z2020r., poz. 256 z pdin. zm.).

3.Wymagane dokumenty:

1) Wniosek o wydaniezaswiadczenia o samodzielnoscilokalu mieszkalnego/na celeinnenizmieszkalne (druk AB-Z.1);

2) Zataczniki:
e Rzut odpowiedniej kondygnacji budynku z dokumentacji technicznej budynku z oznaczeniem przedmiotowego lokalu

i pomieszczen przynaleinych;

Przy braku dokumentacji technicznej budynku nalezy przedtozy¢ uproszczong inwentaryzacje lokalu i pomieszczen
przynaleznych na rzutach odpowiednich kondygnacji budynku, sporzagdzong zgodnie z wymogami przepisow prawa
budowlanego przez osobe posiadajgcg odpowiednie uprawnienia budowlane;

e Wyrys z operatu ewidencyjnego z zaznaczonymi pomieszczeniami przynaleznymi - w przypadku ich potozenia poza
budynkiem, w ktérym wyodrebnia sielokal;

e Informacja ozakonczeniu budowy;
3) Petnomocnictwo - o ilezostato udzielone osobie, dziatajgcej wimieniu wnioskodawcy;
4) Dowdd uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa (w przypadku gdy jest wymagana);

5) Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu.

4. Optaty:
Opfata skarbowa zgodna z ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacieskarbowej:
Opfaty nalezy uiszczac:
1. przelewem na rachunek bankowy Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdanski nr:

- 26830600030000800620000010 — optata za pozwolenie na budowe ,
2. lub gotéwka w Zulawskim Banku Spéldzielczym, Oddzial w Nowym Dworze Gdanskim, przy ul. Sikorskiego52,

czynny w dniach pn.-pt. w godz. 8.00 — 17.00 (w tym Oddziale Banku obshiga klientow wykonywana jest bez
prowizji i bankowych oplat manipulacyjnych).

W opisie operacji prosz¢ podac: ,optata za (pelnomocnictwo , wydanie za§wiadczenia ), .............. -
Za petnomocnictwo —17 zt;
Za wydaniezaswiadczenia o samodzielnoscilokalu -17 zt.

Nie podlega optacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach

budownictwa mieszkaniowego.
Zwolnione od optaty skarbowej sg petnomocnictwa: poswiadczone notarialnielub przezuprawnionyorgan, upowazniajace

do odbioru dokumentéw; udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzedstwu; jezeli mocodawcy jest podmiot
okreslonyw art. 7 pkt 1-5 ustawy o opfacieskarbowej.

5.Termin zatatwienia sprawy :
Bez zbednej zwtoki, niepdzniej nizw terminie 7 dni.



http://www.nowydworgdanski.pl/

6. Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:
Nazwa Wydziatu— WydziatArchitektury i Budownictwa
e Godziny pracy: pon., wt., czw.: 7.30 — 15.30; $r.: 7.30 — 16.30, pt. 7.30 — 14.30

Stanowisko: kierownik Wydziatu Architektury i Budownictwa
o Nr pokoju: 4
o Telefon: 55 247 36 68, 55247 36 71; wew.: 161

o Adres e-mail: m.miszewski @nowydworgdanski.pl

Stanowisko: sprawy z terenu miasta i gminy Nowy Dwor Gdanski.
o Nr pokoju: 8
o Telefon: 55 247 36 68, 55 247 36 71; wew.: 103
o Adres e-mail: e.swigon@nowydworgdanski.pl
Stanowisko: sprawy z terenu gminy Stegnai terenu gminy Sztutowo
o Nrpokoju: 8
o Telefon: 55 247 36 68, 55247 36 71; wew.: 133
o  Adres e-mail: n.zareba@nowydworgdanski.pl

e Stanowisko: sprawy z terenu gminy Ostaszewo i terenu Miasta Krynica Morska
o Nr pokoju: 8
o Telefon: 55 247 36 68, 55247 3671; wew.: 152
o  Adres e-mail: ejarmul@nowydworgdanski.pl

7. Tryb odwotawczy :
Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia,o tresci zgdanej przez osobe ubiegajaca sieonie, stuzyzazaleniedo
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku, za posrednictwem Starosty Nowodworskiego, w terminie 7 dni od daty
otrzymania postanowienia.

8. Uwagi:
Samodzielnym lokalem mieszkalnym, w rozumieniu ustawy o wtasnosci lokali, jest wydzielona trwatymi $cianami, wobrebie
budynku izba lub zespdt izb przeznaczonych na staty pobyt ludzi, ktére wraz z pomieszczeniami pomocniczymi stuzig
zabezpieczaniuich potrzeb mieszkaniowych.
Przepis ten stosuje sie odpowiednio rowniez do samodzielnych lokali wykorzystywanych zgodnie z przeznaczeniem na
cele inne nizmieszkalne.
Do lokalu moga przynaleze¢ jako jego czesci sktadowe, pomieszczenia, choéby nawet do niego bezposrednio nie przylegaty
lub byty potozone w granicach nieruchomoscigruntowej poza budynkiem, w ktérym wyodrebniono lokal, a w szczegélnosci:
piwnica, strych, komérka, garaz, zwane ,pomieszczeniami przynaleznymi”.

Rysunki (zatgczniki do wniosku o wydanie zaswiadczenia) winny zawierac:

e adres budynku;

e numer (symbol)lokaluoraz, w przypadku wystepowania pomieszczen przynaleznych— zapis okreslajacy, do ktérego

lokalu przynalezy dane pomieszczenie przynaleine;

e oznaczenie kondygnacji;

e graficzneoznaczenie graniclokalu oraz pomieszczen przynaleznych wrazz legendg oznaczen;

e funkcje lokalu;

e opis funkcjiizbi pomieszczen pomocniczych wyodrebnianego lokalui pomieszczen przynaleznych (jeslisg);

e okreslenie, czy dojscie/dojazd do lokali prowadzi zterenu w uzytkowaniu wspdlnym/cze$ci wspdlnej budynku.
Oznaczenia graficznegraniclokali winny uwidacznia¢ wyodrebnienielokali$cianami trwatymi oraz wskaza¢ obrys lokaliw taki
sposdb, abywidoczne byty $ciany wyodrebniajgce lokal oraz otwory w $cianach (jezeli takie wystepujg)i osadzonew tych
$cianach np. okna, drzwi itp.

Zwolnione od optaty skarbowej sg petnomocnictwa: poswiadczone notarialnielub przez uprawniony organ, upowazniajace
do odbioru dokumentéw; udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu; jezeli mocodawcg jest podmiot
okreslony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o optacieskarbowej.
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