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w Nowym Dworze Gdanskim
ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 23
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KR.2110.03.2017 Nowy Dwor Gdanski, dn. 06 lutego 2017 r.

STAROSTA NOWODWORSKI

Ogtasza nabér na urzednicze stanowisko pracy
wolne od miesigca maja br.
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim
ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 23

I. Okreslenie stanowiska urzedniczego — 1 miejsce — petny etat:

1. Stanowisko ds. oswiaty
w Zespole ds. oswiaty, zdrowia i kultury.

2. Nabér dotyczy zatrudnienia w petnym wymiarze czasu pracy, z jednoczesnym zastrzezeniem,
ze umowa na czas nieokre$lony moze by¢ poprzedzona umowa na czas okreslony.

Il. Kandydat przystepujacy do naboru winien spetniaé:
1. Wymagania niezbedne:
1) wyksztatcenie wyzsze magisterskie (preferowane w zakresie ekonomii, pedagogiki),
2) co najmniej 3-letni staz pracy,
3) wiedza z zakresu zarzgdzania oswiata,
4) obywatelstwo polskie,
5) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
)
)
)
)

6) nieposzlakowana opinia,

7) niekaralno$¢ za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
8) stan zdrowia pozwalajacy na prace na ww. stanowisku,

9) prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe:

1) wiedza z zakresu ustawy o samorzgdzie powiatowym, ustawy o systemie oswiaty, ustawy Karta Nauczyciela,
ustawy o systemie informacji o$wiatowej, ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo zamdéwien publicznych,

2) ukoriczone studia podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny w zakresie zarzgdzania o$wiata,

3) kreatywno$¢, odpowiedzialnosé, rzetelnosc¢, skrupulatnos¢, samodzielnos,

4) dobra organizacja pracy.

lll. Zakres zadan podstawowych wykonywanych na stanowisku:

1) realizowanie zadan zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem szkét publicznych nalezacych do zadan
wtasnych powiatu,

2) przygotowanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych oraz szkét specjalnych,
inicjowanie tworzenia, przeksztatcania i likwidacji publicznych szkét ponadgimnazjalnych i innych placéwek
os$wiatowych,

3) kierowanie wychowankdw do powiatowych placéwek ksztatcenia specjalnego oraz wystepowanie z
wnioskiem o skierowanie do placéwek ksztatcenia specjalnego prowadzonych przez inne jednostki samorzadu
terytorialnego,

4) opiniowanie i przygotowanie do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych powiatowych placdwek oswiatowych
oraz zmian w tym zakresie,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoty lub placéwki,

6) biezace informowanie i Scista wspoétpraca z przetozonym,

7) dokonywanie oceny pracy kadry kierowniczej placdwek oswiatowych,

8) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z awansem zawodowym nauczycieli.

9) prowadzenie spraw zwigzanych z powotaniem komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli, ktérzy
ubiegajg sie o stopien nauczyciela mianowanego. Uczestniczenie w pracach tej komisji,

10) wspétpraca z samorzgdami lokalnymi, Kuratorium O$wiaty i Komisjg Oswiaty Rady Powiatu w Nowym Dworze
Gdanskim w zakresie spraw zwigzanych z edukacja publiczna,

11) wspdtpraca przy projektowaniu budzetu placéwek oswiatowych,
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12) analizowanie sytuacji finansowej jednostek o$wiatowych,

13) analizowanie stanu zatrudnienia w jednostkach oswiatowych,

14) sporzadzanie sprawozdawczosci w sprawach dotyczgcych powiatowych placdwek o$wiatowych,
15) kontrola wprowadzania danych do Systemu Informacji O$wiatowej w powiatowych placéwkach o$wiatowych,
16) rejestracja i prowadzenie ewidencji szkét niepublicznych zaktadanych przez osoby prawne i fizyczne,

17) naliczanie dotacji dla szkét niepublicznych i ich kontrola,

18) realizacja udzielania jednorazowych stypendiéw Starosty dla uczniéw powiatowych placéwek oswiatowych,
19) realizacja zadanh zwigzanych z teoretyczng naukg zawodu w powiatowych placéwkach o$wiatowych,

20) planowanie budzetowe.

IV. Warunki pracy:
1. Praca w pomieszczeniu biurowym na Il pietrze w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Gdanskim przy ul. gen. Wt. Sikorskiego 23
2. Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.
3. Obstuga urzadzen biurowych.

V. Wymagane dokumenty:

1) podstawowe dane zawarte w dowodzie osobistym,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

3) zyciorys ( CV) i list motywacyjny,

4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, posiadane doswiadczenie, kwalifikacje i umiejetnosci
(uwierzytelnione przez kandydata),

5) kopie $wiadectw pracy (uwierzytelnione przez kandydata),

6) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na prace na ww. stanowisku,

7) oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych, niekaralnosci
za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

8) oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

9) oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz. U. 2 2016 r. poz. 922).

Na o$wiadczeniach nalezy zlozy¢ wlasnorgczny podpis.

Dokumenty nalezy sktadaé w zamknietej kopercie z dopiskiem

, Nabér na urzednicze stanowisko ds. o$wiaty w Zespole ds. oswiaty, zdrowia i kultury”

w terminie do 20 lutego 2017 roku w sekretariacie — pokdj nr 20 w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Gdariskim ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 23 do godz. 15%,

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Starostwie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych w miesigcu styczniu 2017 r. jest wyzszy niz 6 %.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Bjuletynu Informacji Publicznej
/www.nowydworgdanski.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego przy ul. gen. Wtadystawa
Sikorskiego 23.




