ZARZADZENIE NR 2/2018

Starosty Nowodworskiego
z dnia 17 stycznia 2018 r.

w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego Wydzialu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim

Na podstawie § 9 ust. 5 1 6 Uchwaty Nr 174/2016 Zarzadu Powiatu w Nowym Dworze
Gdanskim z dnia 17 marca 2016 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanski, zarzadzam co nastepuje:

§1.

Ustalam Regulamin Wewnetrzny Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, stanowiagcy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2016 Starosty Nowodworskiego z dnia 04 lipca 2016 r.
w sprawie ustalenia regulaminu wewngtrznego Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
Q)
Zbigniew Ptak



Zalacznik

do Zarzadzenia Starosty Nowodworskiego

Nr 2/2018 z dnia 17 stycznia 2018 r.

w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego Wydziatlu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim

§1.

Regulamin Wewnetrzny zwany danej ,,regulaminem”, okresla:

1. Wykaz obowigzujacych aktow prawnych wedtug wlasciwosci rzeczowej wydziatu.

2. Struktur¢ funkcjonowania Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich z nazwami
stanowisk.

3. Podstawowe obowigzki pracownikow.

4. Imienne zastgpstwa pracownikow.

5. Wykaz upowaznien udzielonych pracownikom do podpisywania okreslonych dokumentow
stuzbowych.

6. Karty ustug i drukéw wspoélne dla wydziatléw starostwa, w tym Wydzialu Organizacyjnego
i Spraw Obywatelskich.

7. Postanowienia koncowe.

I. Wykaz obowiazujacych aktow prawnych wedlug wlasciwosci rzeczowej wydziatu.

§2.

Zadania wykonywane przez Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich wynikaja

w szczeg6lnosci z nastepujacych aktow prawnych:

1. Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. Nr 78, poz. 483 ze zm.),

2. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2017 r., p0z.1868),

3. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1257),

4. Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz.
1764 z pdzn.zm.),

5. Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 570 z p6zn. zm. ),

6. Ustawy z dnia 18 wrzes$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym. (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 262
Z pézn. zm.),

7. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922),

8. Ustawy z dnia 24 lipcal998 r. 0 wejsciu w zycie ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy
i samorzgdzie wojewodztwa oraz ustawy o administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 99,
poz. 631),

9. Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje
publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872 ze zm.),

12. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 4),

13. Ustawy z dnia 31 stycznia 1980 r. o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz
o pieczeciach panstwowych (t. j. Dz. U. 22016 r., poz. 625 z p6zn. zm.),



14. Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902
z pdzn. zm.),

15. Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2016
r., poz. 1506 z p6zn. zm.),

16. Ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
(t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1430 z p6zn. zm.),

17. Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1167
Z pozn. zm.),

18. Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (t.j. Dz. U. z 2016 1., poz.1827 z pdzn. zm.),

19. Ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. 0 ogtaszaniu aktow normatywnych i niektérych innych aktow
prawnych.(t. j. Dz. U. z 2017 r., poz.1523),

20. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1123),

21. Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.U. z 2015 r., poz. 397)

i inne przepisy prawa.

II. Struktura funkcjonowania wydziahu.

§3.

1. Wydziat kierowany jest przez Sekretarza Powiatu — Joanng Bryk.
2. W wydziale stworzono nastepujace stanowiska:
1) Stanowisko ds. organizacyjno — administracyjnych — Alicja Biernat,
2) Stanowisko ds. kancelaryjno — technicznych — Joanna Jost,
3) Stanowisko ds. organizacyjnych — Roksana Kaminska,
4) Stanowisko ds. administracyjnych i obstugi Zarzadu Powiatu — Matgorzata %.ojko,
5) Informatyk — Administrator Systemu Informatycznego - Krzysztof Firko,
6) Konserwator ogdlny — Przemystaw Osuch,
7) sprzataczka — Janina Stolarek,
8) sprzataczka — Teresa Predka.

I11. Podstawowe obowigzki pracownikéw Wydziatu.

§4.
1. Stanowisko do spraw organizacyjno — administracyjnych w szczegolnosci zajmuje sie:

1) prowadzeniem archiwum zaktadowego,

2) wykonywanie zadan koordynatora czynnosci kancelaryjnych w starostwie,

3) organizacja i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej, w tym wydawanie decyzji

administracyjnych w imieniu Starosty Nowodworskiego,

4) prowadzeniem spraw dotyczacych stuzbowych telefonow komorkowych,

5) prowadzeniem i aktualizowaniem informacji wizualnej dla interesantéw w budynku starostwa,

6) prowadzeniem wszystkich spraw zwigzanych z herbem powiatu, flaga powiatu, pieczeciami

urzedowymi oraz tablicami ogloszen,

7) prowadzeniem wydziatowego rejestru zawartych umow i porozumien,

8) prowadzeniem spraw dotyczacych rozmow telefonicznych z centrali starostwa przez
innych uzytkownikow 1 przez pracownikow starostwa w celach prywatnych oraz
rozliczanie tych rozméw,

9) koordynacjg narad i gospodarowaniem salg konferencyjng i jej wyposazeniem,



10) realizacjg zadan wynikajgcych z art. 61 pkt 2, art. 62 oraz art. 64 ustawy Prawo budowlane,
11) prowadzeniem spraw dotyczacych przygotowywania i realizacji umow dotyczacych mediow
w starostwie,

12) prowadzenie spraw dotyczacych napraw, konserwacji i remontéw w budynku starostwa,

13) prowadzeniem pozaksiggowo — na indywidualnych kartotekach pracowniczych ewidencji
przedmiotow nisko cenowych,

14) prowadzeniem spraw zwigzanych z ubezpieczeniem budynku starostwa i majatku powiatu,
w tym zglaszanie i realizacja szkod,

15) zawieraniem umow najmu, dzierzaw i uzyczenia dla nieruchomos$ci bedacych wlasnoscia
starostwa i ich realizacja,

16) przygotowywaniem umoéw i rozliczanie ryczattu na samochod prywatny uzywany do celow
stuzbowych dla Starosty Nowodworskiego i Wicestarosty Nowodworskiego oraz
przygotowywanie umow dla dyrektorow jednostek organizacyjnych powiatu na korzystanie
z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych,

17) pobieraniem kwitariuszy przychodowych z Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim,

18) rozliczaniem si¢ z Urzgdem Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim z pobranych
kwestionariuszy po wykorzystaniu wszystkich dowodow zaptaty,

19) wystawianiem faktur na podstawie § 6 umowy z dnia 11 pazdziernika 2011 r. z Gming Nowy
Dwor Gdanski (optata skarbowa),

20) prowadzeniem biura rzeczy znalezionych oraz petnej procedury z nim zwigzanej,

21) koordynowaniem przyjmowania, rozpatrywania i rejestrowania skarg i wnioskoéw, zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim
wraz z przygotowaniem projektu rocznego sprawozdania ze sposobu rozpatrywania skarg
i wnioskéw w okre§lonym przepisami terminie,

22) koordynowanie dziataniami w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim
dotyczacymi rozpatrywaniem petycji wniesionych przez uprawnione podmioty do organoéw
powiatu wraz z przygotowaniem projektu rocznej informacji ze sposobu rozpatrywania
petycji w okreslonym w regulacjach prawnych terminie.

2. Stanowisko ds. kancelaryjno — technicznych w szczegélnosci zajmuje sie:

1) kierowaniem dziatalnosci sekretariatu,

7) przyjmowaniem, rejestrowaniem i rozdzialem Kkorespondencji oraz przesytek, w tym
specjalnych i warto$ciowych,

8) przechowywaniem rejestru kontroli zewnetrznych,

9) prowadzenie centralnego rejestru skarg, wnioskow i petycji wptywajacych do starostwa,

10) prowadzeniem rejestru wptywajacych do starostwa faktur, rachunkow i not ksiggowych,

11) publikacjg ogtoszen prasowych starostwa.

3. Stanowisko ds. organizacyjnych w szczegdlnoS$ci zajmuje sie:

1) prowadzeniem zaopatrzenia materiatowo — technicznego starostwa,
2) obstuga posiedzen Rady Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim, jej komisji statych,
3) zakupem drukow $cistego zarachowania i prowadzeniem ich ewidencji.

4. Stanowisko ds. administracyjnych i obstugi Zarzadu Powiatu w szczegélnoS$ci zajmuje sie:

1) pelna obstuga posiedzen Zarzadu Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim,
2) prowadzeniem rejestru i udostepnianiem zarzadzen Starosty Nowodworskiego,
3) prowadzeniem rejestru kontroli zarzadczej,



4)

realizacjg zadan zwigzanych z prowadzeniem nicodplatnej pomocy prawnej w powiecie, wraz
ze sporzadzaniem zbiorczej informacji o wykonaniu zadania polegajacego na udzielaniu
nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Powiatu wiasciwym organom w okreslonych
ustawg terminach.

5. Informatyk — Administrator Systemu Informatycznego (ASI) w szczegoélnosci zajmuje

sie:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)
9

nadzorem, utrzymaniem i administrowaniem nad systemami komputerowymi;
zabezpieczeniem tgcznosci telefonicznej, telefaksoweyj;

okreSlaniem wymagan sprzgtowo - programowych, gromadzenie danych na temat
z posiadanego przez starostwo sprzetu,

usuwaniem drobnych kolizji i awarii sieciowych, biezaca obstuga sprzetu komputerowego,
realizacja zadan ASI,

tworzeniem kopii bezpieczenstwa danych skladowanych na serwerach, z wylaczeniem
serwera w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru i Wydziatu Komunikacji,
konfiguracja i instalacjg oprogramowan na zakupionych komputerach,

oznakowaniem sprzetu starostwa (urzadzen biurowych),

opracowywaniem planéw wydatkow dot. informatyki i innych urzadzen biurowych,

10) zaopatrzeniem starostwa w niezb¢dne urzadzenia biurowe i programy informatyczne oraz

prowadzeniem spraw zwigzanych z ich przegladami technicznymi i konserwacja,

11) nadzorem nad likwidacja urzadzen biurowych,
12) wprowadzaniem informacji na strong¢ internetowg starostwa i do BIP.

6. Konserwator ogdlny w szczegolnosci zajmuje sie:
1) biezacymi pracami remontowymi i naprawczymi.

7. Sprzataczki zajmujq sie:
1) sprzataniem pomieszczen biurowych, ciggow komunikacyjnych, sanitariatow, piwnicy.

—

§5.

IV. Imienne zastepstwa pracownikow.

. Alicje Biernat, inspektora ds. organizacyjno — administracyjnych — zastepuje — Joanna Jost,

inspektor ds. kancelaryjno — technicznych.

™

Joanne Jost, inspektora ds. kancelaryjno — technicznych - zastgpuje Alicja Biernat

inspektor ds. organizacyjno — administracyjnych.

98]

. Roksane Kaminska, inspektora ds. organizacyjnych — zastepuje Matgorzata Lojko,

podinspektor ds. administracyjnych i obstugi Zarzadu Powiatu.

s

Matgorzate Lojko, podinspektora ds. administracyjnych i obstugi Zarzadu Powiatu

zastepuje Roksana Kaminska, inspektor ds. organizacyjnych.

o

Krzysztofa Firko, informatyka, ASlI — w zakresie umieszczania informacji na strong

internetowa i do BIP — Roksana Kaminska — inspektor ds. organizacyjnych.
6. Przemystawa Osuch, konserwatora — zastgpuje — Krzysztof Firko, informatyk, ASI.
8. Janing Stolarek, sprzataczke — zastepuje — Teresa Predka, sprzataczka.

9. Teres¢ Predka, sprzataczke — zastepuje — Janing Stolarek, sprzataczka.
10. Przemystaw Osuch, konserwator — zastepuje sprzataczki (w przypadku usprawiedliwionej
nieobecnosci w pracy jednej z nich).



§6.

V. Wykaz upowaznien pracownikéw wydzialu.

1. Alicja Biernat

1) upowaznienie Nr 24/2007 do dokonywania wpisow w ksiazke obiektu budowlanego
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim;

2) upowaznienie nr 20/2010 do wystawiania i podpisywania faktur dotyczacych budynku
starostwa (najem Sali konferencyjnej) oraz pracownikom korzystajacym prywatnie
z telefondow stuzbowych;

3) upowaznienie nr 30/2011 do gospodarowania drukami §cistego zarachowania;

a) pobierania kwitariuszy przychodowych do optaty skarbowej z Urzedu Miejskiego
w Nowym Dworze Gdanskim,

b) rozliczania si¢ z Urzgdem Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim z pobranych
kwitariuszy przychodowych do optaty skarbowe;.

4) upowaznienie do obierania korespondencji z Poczty Polskiej;

5) upowaznienie Nr 15/2015 do wydawania decyzji administracyjnych, ktérymi sg orzeczenia
Powiatowej Komisji Lekarskiej w Nowym Dworze Gdanskim podczas corocznej
kwalifikacji wojskoweyj;

6) upowaznienie Nr 23/2015 do samodzielnego reprezentowania i zalatwiania spraw
w salonach Operatora ORANGE Polska S.A. dotyczacych posiadanych numeréw
telefonéw komoérkowych w sieci ORANGE, ktorych nabywcea jest Powiat Nowodworski
z siedzibg w Nowym Dworze Gdanskim, 82-100 Nowy Dwor Gdanski ul. gen. Wi
Sikorskiego 23;

7) upowaznienie Nr 24/2015 do samodzielnego reprezentowania w salonach Operatora
ORANGE Polska S.A. celem wykonania procedury zwigzanej z umowsg cesji numeru
telefonu komorkowego 504 850 235, ktorego nabyweg jest Powiat Nowodworski
z siedzibg w Nowym Dworze Gd., 82-100 Nowy Dwor Gd. ul. gen. Wi. Sikorskiego 23,
na rzecz Gminy Stegna z siedziba w Stegnie, 82-103 Stegna, ul. Gdanska 34;

8) upowaznienie z dnia 03 maja 2016 r. do przetwarzania danych osobowych — do dostepu
do zbioru danych osobowych uczestnikow projektu: ,,Efektywne doskonalenie nauczycieli
drogg do sukcesu ucznia” (dokumentacja papierowa i elektroniczna);

9) upowaznienie z dnia 08 marca 2016 r. do przetwarzania danych osobowych — do dostepu
do zbioru danych osobowych w celu ich przetwarzania: skargi i wnioski — rozpatrywanie
(wersja papierowa) i petycje — rozpatrywanie (wersja papierowa).

2. Roksana Kaminska

)
2)

3)

upowaznienie Nr 43/2011 do dokonywania zakupow artykutow spozywczych,
biurowych, przemystowych dla Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim;
upowaznienie Nr 19/2015 do podpisywania wnioskow o ogloszenie/wycofanie
z publikacji w wojewodzkim dzienniku urzedowym aktow normatywnych;
upowaznienie nr 8/2016 do podpisywania zlecenia na zakupy materiatdow biurowych
i przemystowych dla Starostwa, w czasie nieobecno$ci Sekretarza Powiatu;

4) upowaznienie z dnia 30 czerwca 2017 r. do przetwarzania danych osobowych — do dostepu

do zbioru danych osobowych w celu ich przetwarzania: rejestr radnych Powiatu
Nowodworskiego (wraz z adresami zamieszkania, e-mailami i prywatnymi nr telefonéw) —
wersja papierowa; cz¢s¢ B o$wiadczen majatkowych radnych Powiatu Nowodworskiego (dot.
adresow zamieszkania oraz adresow na ktorych znajduja si¢ wykazane — posiadane
nieruchomosci) — wersja papierowa.



3. Przemystaw Osuch
1) wupowaznienie Nr 33/2010 do dokonywania zakupéw artykuldéw spozywczych,
biurowych, przemystowych dla Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim,;
2) upowaznienie do obierania korespondencji z Poczty Polskiej;
3) upowaznienie z dnia 08 wrzesnia 2017 r. do przetwarzania danych osobowych: do wejscia
w obszar przetwarzania danych osobowych.

4. Joanna Jost

1) wupowaznienie Nr 14/2011 do dokonywania zakupéw artykulow spozywczych,
biurowych, przemystowych dla Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim,;

2) upowaznienie do obierania korespondencji z Poczty Polskiej;

3) upowaznienie Nr 18/2015 do podpisywania wnioskow o ogloszenie/wycofanie z publikacji
w wojewddzkim dzienniku urzedowym aktow normatywnych;

4) upowaznienie nr 43 z dnia 04.09.2015 r. do koordynowania wsparcia Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim w kontaktach z przedstawicielami wojsk
wlasnych i sojuszniczych przebywajacymi na terenie Powiatu Nowodworskiego oraz z
kierownikami jednostek organizacyjnych, niezbednymi do prawidtowego wywiazania si¢
Rzeczypospolitej Polskiej z przyjetych zobowigzan migdzynarodowych;

5) upowaznienie z dnia 05 marca 2016 r. do przetwarzania danych osobowych — do
dostepu do zbioru danych osobowych w celu ich przetwarzania:

a) ksiega korespondencyjna — wersja papierowa;
b) centralny rejestr skarg i wnioskdéw — wersja papierowa;
c) centralny rejestr petycji — wersja papierowa.

5. Krzysztof Firko

1) upowaznienie Nr 28/2010 petnienie roli Administratora Podmiotu Publicznego na
platformie ePUAP;

2) upowaznienie Nr 35/2010 do dokonywania zakupow artykutow komputerowych
dla starostwa;

3) upowaznienie z dnia 15.03.2016 r. dla Administratora Systemu Informatycznego
(ASI);
4) wupowaznienie Nr 17/2015 do podpisywania wnioskow o ogloszenie/wycofanie
z publikacji w wojewodzkim dzienniku urzedowym aktow normatywnych.

6. Malgorzata Lojko

1) upowaznienie z dnia 30 czerwca 2017 r. do przetwarzania danych osobowych — do dostepu
do zbioru danych osobowych w celu ich przetwarzania: rejestr oSwiadczen i kart nicodptatne;j
pomocy prawnej — wersja papierowa.

7. Janina Stolarek

1) upowaznienie z dnia 02 maja 2017 r. do przetwarzania danych osobowych: do wejscia w obszar
przetwarzania danych osobowych.

8. Teresa Predka

1) upowaznienie z dnia 08 wrzes$nia 2017 r. do przetwarzania danych osobowych: do wejscia
w obszar przetwarzania danych osobowych.



L.

N =

§7.

VI. Druki ushug wspoélne dla wydzialéw starostwa, w tym Wydzialu OSO.

Wprowadza si¢ druki uslug spraw zatatwianych w starostwie, w tym poprzez Wydziat OSO

(wzory wynikajg z Zarzadzen Starosty Nowodworskiego):

1) protokoét przyjecia skargi badz wniosku;

2) udostepnienia informacji publicznej — wniosek;

3) udostepnienia informacji publicznej — ponowne jej wykorzystanie — wniosek;

4) udostepnianie akt oraz zasady wydawania uwierzytelnionych kopii dokumentéw
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim — wniosek;

5) udostepniania zbiorow Dziennika Ustaw, Monitora Polskiego oraz Monitora Polskiego
B i zawartych w nich aktoéw normatywnych lub innych aktow prawnych w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim — wniosek;

6) protokdt przyjecia wniosku ustnego — dotyczy udostepniania zbioréw Dziennika Ustaw,
Monitora Polskiego oraz Monitora Polskiego B 1 =zawartych w nich aktéw
normatywnych lub innych aktéow prawnych w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Gdanskim,;

7) druk zawiadomienia o przyj¢ciu rzeczy znalezionej;

8) druk poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu przyjecia
rzeczy;

9) protokot z odebrania zawiadomienia oraz przyjecia rzeczy znalezionej na stan.

§8.

VII. Postanowienia koncowe

Niniejsze procedury wydziatu podlegaja stalej aktualizacji, a w odniesieniu do zakresow
czynnosci pracownikow nowozatrudnionych w ciagu 14 dni od ich zatrudnienia.

Procedury Wydzialu Organizacyjnego 1 Spraw Obywatelskich przechowywane sa
na stanowisku ds. kadr.

Sekretarz Powiatu zobowigzany jest do niezwlocznego przekazania kazdej zmiany procedur

na stanowisku ds. kadr.

§9.

Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt Wydzial stosuje si¢ symbol OSO.
Dla rozréznienia pism przygotowywanych przez poszczegodlne stanowiska pracy, w Wydziale
stosuje si¢ nastepujace symbole. Sa to symbole prowadzacego sprawe:
1) ML - Stanowisko ds. administracyjnych i obstugi Zarzadu Powiatu — Malgorzata Lojko;
2) AB - Stanowisko ds. organizacyjno — administracyjnych — Alicja Biernat;
3) JJ - Stanowisko ds. kancelaryjno — technicznych - Joanna Jost;
4) RK — Stanowisko ds. organizacyjnych — Roksana Kaminska;
5) KF — Informatyk — Krzysztof Firko;
6) PO - Konserwator ogolny — Przemystaw Osuch;
7) TP — sprzataczka — Teresa Predka;
8) JS — sprzataczka — Janina Stolarek.
STAROSTA
()
Zbigniew Ptak



