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Zawiadomienie o kontroli

D&partament Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Pomorskiego, na podstawie art. 9 ust 2. pkt. 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1460 ze zm.) informuje, ze w dniach 22.09.2017 r. — 25.09.2017 r. zostanie przeprowadzona
kontrola realizacji projektu nr RPPM.03.02.01-22-0085/15 wspétfinansowanego ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w Powiecie Nowodworskim, ul. gen.
Wtadystawa Sikorskiego 23, 82-100 Nowy Dwor Gdariski.

Kontrola zostanie przeprowadzona na podstawie upowaznienia nr DO-Z0.087.430.2017 z dnia
06.09.2017 r.

Zakres kontroli bedzie obejmowat weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi
w umowie o dofinansowanie projektu nr RPPM.03.02.01-22-0085/15 z dnia 29.11.2016 r. oraz we
wniosku o dofinansowanie projektu, a w szczegolnosci:

1. prawidtowosc rozliczen finansowych;

kwalifikowalno$¢ personelu projektu;

kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu;

sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu;
postep rzeczowy realizacji projektu;

GLEIOn - il e

poprawno$¢ udzielania zamoéwien, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz stosowania
przepisow prawa unijnego;

7. poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

8. prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;

9. zapewnienie wtasciwej sciezki audytu;

10. sposdb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

W zwigzku z powyiszym, uprzejmie prosze o zapewnienie dostepu do petnej dokumentaciji
projektu oraz zapewnienie kontrolujgcym warunkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia
kontroli. Ponadto prosze o obecnosé¢ podczas kontroli oséb odpowiedzialnych merytorycznie za realizacje
poszczegdlnych dziatar przewidzianych w projekcie.

Z powazaniem,
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Podpis i funkeja
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W razie ewentualnych pytan prosze o kontakt z:

1. tukasz Sotowiej, tel. 58 32 68 210, e-mail: |.solowiej@pomorskie.eu;

2. Matgorzata teczynska tel. 58 32 68 210, e-mail: m.leczynska@pomorskie.eu.
Otrzymujg:

1. Adresat

2. Ala
Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 Wykaz dokumentdw do kontroli.
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Zatacznik nr 1 do Zawiadomienia do kontroli nr DEFS-Z.44.64.2017 (EOD: 62143/09/2017)

Wykaz dokumentdéw do kontroli

Nr projektu: RPPM.03.02.01-22-0085/15
Tytut projektu: Zutawska Akademia EduTIKacji

W zwiazku z kontrola projektu prosze o przygotowanie nastepujacych dokumentow (dotyczy: Beneficjenta
/Podmiotow realizujgcych projekt/Partnerow):

I. Dotyczacych organizacji dziatania jednostki i realizacji Projektu:

3
P

=
4.

podstawy prawne] dziatania (regulamin organizacyjny, Status itp.);

umowe partnerstwa/porozumienie w sprawie partnerstwa (dotyczy projektow realizowanych
w partnerstwie);

petnomocnictwa dla kierownika lub koordynatora Projektu;

wskazania oséb upowaznionych do udzielania wyjasnien zespotowi kontrolujgcemu.

Il. Dotyczacych rozliczen finansowych:

1.
2

polityki rachunkowosci, zaktadowego planu kont, instrukcji kontroli i obiegu dokumentow;
potwierdzajacych prowadzenie wyodrebnionego rachunku bankowego do obstugi projektu oraz
rachunku transferowego?;

wyciggow bankowych/historie wyodrebnionego do obstugi projektu rachunku bankowego oraz rachunku
transferowego? za okres od 01.08.2016 r. do 31.12.2016 r;

umow zawartych w ramach realizacji Projektu wraz z ich wykazem;

dokumentéw dotyczacych prawidtowosci naliczenia i zaptaty wynagrodzen wraz z pochodnymi tj.
deklaracje do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych, zeznania podatkowe do Urzedu Skarbowego, wyciggi
bankowe potwierdzajgce zaptate skfadek do ZUS oraz zaliczek na podatek do US, a w przypadku
przelewdw zbiorowych stosownych oswiadczen;

wydrukéw wygenerowanych z systemu komputerowego operacji ksiggowych na kontach utworzonych
do ewidencji Projektu w przypadku prowadzenia przez Beneficjenta petnej ksiegowosci;

sporzadzonych technika komputerowg w postaci arkusza kalkulacyjnego Kumulatywne zestawienia
dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczqce projektu, w przypadku, gdy Beneficjent nie
prowadzi petnej ksiegowosci;

oryginatéw dowodow ksiegowych wskazanych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢/w ,Wykazie
dokumentow ksiegowych podlegajacych kontroli” (zatacznik nr 1) stanowigcych potwierdzenie
poniesienia wydatkéw w ramach realizacji Projektu;

Zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego o zarejestrowaniu podatnika w rejestrze
ptatnikéw podatku od towaru i ustug (VAT). W przypadku gdy Beneficjent jest podatnikiem czynnym —
przedtozenie rejestru podatku VAT, gdy nie jest — przedtozenie stosownego oswiadczenia;

10. regulaminéw: wynagrodzen, pracy, nagrod, premii;
11. zapiséw w ksiegach inwentarzowych w zwigzku z zakupem sprzetu w ramach cross-financingu.

lll. Dotyczacych udzielonych zamoéwien:

I

ilh o)

wykazu zamoéwieri udzielonych w zwiazku z realizacja Projektu zgodnie z ustawa prawo zamdwieri
publicznych (wg zatacznika nr 3);

wykazu zamdwiern publicznych udzielonych w zwigzku z realizacja Projektu zgodnie z zasada
konkurencyjnosci (wg zatacznika nr 4);

wykazu zakupdw, przy ktérych zastosowano rozeznanie rynku (wg zatgcznika nr 5);

umow dotyczacych dostaw i ustug w ramach Projektu;

wewnetrznych procedur obowigzujgcych u Beneficjenta, a dotyczacych dokonywania zakupow;

! Dotyczy sytuacji, gdy projekt jest realizowany przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nieposiadajaca
osobowosci prawnej.
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6.

potwierdzajacych dokonanie zakupdw zgodnie z przepisami i zasadami obowigzujgcymi dla zamowien
publicznych i rozeznania rynku.

IV. Dotyczacych personelu Projektu:

1
2

wykazu osob zaangazowanych w realizacje Projektu (wg zatgcznika nr 2);

wykazu osob zaangazowanych w realizacje innych projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych,
Funduszu Spaéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrodet, w tym srodkéw wtasnych Beneficjenta
(wg zatgcznika nr 2);

wykazu osob zaangazowanych w realizacje innych projektow realizowanych przez Beneficjenta
(wg zatgcznika nr 2);

wykazu os6b stanowigcych personel projektu, jednoczesnie zatrudnionych w ramach stosunku pracy
w instytucjach uczestniczacych w realizacji RPO dla WP na lata 2014-2020 (wg zatacznika nr 2);

umow o prace, oddelegowan, zakreséw czynnosci lub opiséw stanowisk pracy oséb zaangazowanych do
projektu w ramach stosunku pracy;

umow zlecenie, umow o dzieto, kontraktow menadzerskich, dokumentow stanowigcych podstawe
angazowania personelu projektu w oparciu o inne formy zatrudnienia;

protokotéw odbioru sporzgdzonych przez osoby zaangazowane w realizacje projektu oraz Beneficjenta;
w przypadku o0s6b zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu pracy, potwierdzajgcych ustalenie
proporcji zaangazowania personelu;

poswiadczajacych, ze osoba dysponujgca srodkami dofinansowania projektu nie byta prawomocnie
skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe;

10. zasad wynagradzania ww. 0s0b;

V. Dotyczacych uczestnikow Projektu, przetwarzania danych osobowych uczestnikéw, postepu rzeczowego
oraz archiwizacji dokumentacji:

i
Z

8.

Deklaracji uczestnictwa;

Zakresu danytfh nt. uczestnikow projektow wspétfinansowanych z EFS gromadzonych
w SL2014 (zatacznik nr 1 do Zasad pomiaru wskainikow w projekcie realizowanym w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 dla osi
priorytetowych 3, 5 i 6 finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego);

potwierdzajacych spetnienie przez uczestnikow kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajacych do udziatu
w projekcie;

potwierdzajacych przeprowadzenie procedury rekrutacji uczestnikow;

polityki bezpieczeristwa oraz instrukcji zarzadzania systemem informatycznym;

ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz imiennych upowaznien dla
wWWw. 0s0b;

potwierdzajgcych faktyczng realizacje projektu, np. listy obecnosci, dokumentacje fotograficzng
potwierdzajaca realizacje zadan zaplanowanych w projekcie, ankiety, dzienniki zajec, itp.;

procedur przechowywania i archiwizowania dokumentacji Projektu.

VL. Dotyczacych udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis:

1

w

formularzy informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybotdwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (dotyczy pomocy publicznej),

oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia pomocg, na
pokrycie ktorych dany podmiot ubiegat sie o pomoc publiczng ramach kontrolowanego projektu;
kwartalne i roczne sprawozdania z udzielonej pomocy publicznej;

zaswiadczenia/oswiadczenia o kwocie udzielonej pomocy de minimis w ciggu ostatnich trzech lat
podatkowych albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy, ztozone przed dniem udzielenia
pomocy w kontrolowanym projekcie;

formularze informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;

oswiadczenia o braku decyzji Komisji Europejskiej (KE) o obowigzku zwrotu pomocy.
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VIl. Dotyczacych realizacji dziatari promocyjnych:

1. sposobu informowania o realizowanym Projekcie, oznaczania pomieszczen, informowania uczestnikow
o wspotfinansowaniu Projektu przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego.

Ponadto Beneficjent zobowigzany jest zapewnic¢ kontrolujacym dostep do pomieszczert wykorzystywanych
w zwiazku z realizacjg projektu oraz elementdw infrastruktury, sprzetu i wyposazenia zakupionego w ramach
projektu.

Jednoczesnie Instytucja Zarzadzajgca informuje, ze Beneficient moze zostac zobowigzany do
przedstawienia innych niz wymienione w przedmiotowym pismie dokumentéw bezposrednio zwigzanych
z realizacja kontrolowanego projektu oraz w przypadku, gdy bedzie to niezbedne to stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatku, takze do przedstawienia dokumentdw nie majacych bezposrednio zwigzku z ww.
projektem.

Zataczniki:
1. Wykaz dokumentdw ksiegowych podlegajacych kontroli,
Wykaz personelu,
Wykaz zamowier z zastosowaniem ustawy prawo zaméwieri publicznych,
Wykaz zamowier z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci,
Whykaz zakupdw, przy ktérych zastosowano rozeznanie rynku.

i
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Zatacznik nr 1
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Wykaz dokumentéw ksiegowych podlegajacych kontroli

Nr ksiegowy Data Kwota
Lp. Nr dokumentu lub wystawienia | Data zaptaty Nazwa towaru lub ustugi dokumentu

ewidencyjny | dokumentu brutto
1. | 03/12/2016 3/12/2016 2016-12-01 2016-12-29 | Laptop z oprogramowaniem bazowym 53 498,70 zt
3 ;: /12/0210616 jpo ey g 1/2016/P 2016-12-29 | 2016-12-29 | Wynagrodzenie za prace za okres 02.11.2016 - 31.12.2016 26 098,19 2t
3. | 02/12/2016 4/12/2016 2016-12-01 2016-12-29 Tablety wraz z oprogramowaniem bazowym 89 899,47 zt
4, | PK2/2016 3/2016/P 2016-12-29 2016-12-29 Wynajecie sali na zajecia dodatkowe. (Wktad wtasny niepieniezny) 3437,10 zt
5. F/001807/16 5/12/2016 2016-12-13 2016-12-30 Urzadzenie wielofunkcyjne Samsung CLX-6260FR 2447,70 zt
6. z;‘a::‘?ggfz/ol&do listy 3/16 J016.13:30 | 2016:22.30 ;\i\‘/::irgfgenie dla opiekuna merytoryczno-pedagogicznego za okres 02.11.2016 - 1364587 2
7. z:(a:;(r)lslollzzlollssdo listy 3/16 2016-12-30 | 2016-12-30 :\i\fzirgfgenie dla nauczycieli za zajecia prowadzone od 02.11.2016 do 13 645,87
8. | PKnr1.12.2016 6/16 2016-12-30 | 2016-12-30 :‘::;Tijoww{::;‘é;;ea?;i"iqiny PRI N A PR M S 1889,55 zt
9. | 2016/12/S_CKP/2 9/12/2016 2016-12-14 2016-12-30 Czesne za studia podyplomowe "Coaching" 8 850,00 zt
10. | 2016/12/S_CKP/3 10/12/2016 | 2016-12-14 2016-12-30 Czesne za studia podyplomowe "Coaching" 8 830,00 zt
11. | 2016/12/S_C KP/4 11/12/2016 | 2016-12-14 2016-12-30 Czesne za studia podyplomowe "Coaching" 8 830,00 zt
12. | 2016/12/S_CKP/5 6/12/2016 2016-12-14 2016-12-30 Czesne za studia podyplomowe "Coaching" 8 830,00 zt
13. | 2016/12/S_CKP/6 7/12/2016 2016-12-14 | 2016-12-30 | Czesne za studia podyplomowe "Coaching" 8 830,00 zt
14. | 2016/12/S_CKP/7 8/12/2016 2016-12-14 2016-12-30 Czesne za studia podyplomowe "Coaching" 8 830,00 zt




Zatacznik nr 2

Fundusze

Europejskie

Program Regionalny

Wykaz personelu

URZAD MARSZALKOWSKI
v WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska
Europejskie Fundusze % 2
Strukturalne i Inwestycyjne S X

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko w Projekcie
lub przedmiot umowy

Forma

zaangazowania

w projekcie *

Data
podpisania
umowy*

Okres

zaangazowania

do projektu

Osoba zatrudniona w wiecej niz 1
projekcie oraz dziataniach
finansowanych z innych Zrédet, w
tym srodkédw wtasnych beneficjenta i
innych podmiotéw *

Doposazenie
stanowiska

pracy
(TAK/NIE)

* nie dotyczy personelu zarzadzajacego




Fundusze

URZAD MARSZAtKOWSKI

Unia Europejska

i |
Europejskie ' ' ™. Europejskie Fund !
( pejskie Fundusze 3
Program Regionalny Lad- 14 WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Strukturalne i Inwestycyjne Wik
Zatacznik nr 3
Wykaz zamowien z zastosowaniem ustawy prawo zamdwien publicznych
ki Numer
. : W
Podmiot Przedmiot i : : publika.cjl ogtoszenia Data Yermin Szacunkowa Wartosé arto§é.
AT 3 Tryb udzielenia ogloszenia o . podpisania % zaméwienia
L.p: udzielajacy rodzaj e . i o rozstrzygniecia wartos¢ udzielonego
y zamoéwienia udzieleniu . . umowy z =N S zaplanowana
zamowienia zamodwienia y udzieleniu | postgpowania zamodwienia | zamdéwienia .
zamoéwienia B St wykonawcg w projekcie

(BZP, DUUE)




Fundusze

Ebropaiskic URZAD MARSZALKOWSKI Unia EUEOPeJdSka {99,
Europejskie Fundusze o SRS
Program Regionalny WOJ EWODZWA POMORSK'EGO Strukturalne i InwestyCyjne i e
Zatacznik nr 4
Wykaz zaméwier z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci
Data publikacji - 5
Podmiot Przedmiot i ogloszenia o v Data Terf'nm- Szacunkowa | Wartosé Wa‘rts:ﬁc.
5 : : 2 ogloszenia o . . | podpisania 5 zamdwienia Wybrany
L.p. | udzielajacy rodzaj udzieleniu 3 s rozstrzygniecia wartos¢ | udzielonego
T = Sy udzieleniu : umowy z oy . . . |zaplanowana wykonawca
zamdwienia zamOwienia zamowienia (baza ST postepowania zamdéwienia | zamdwienia B
zamowienia wykonawca w projekcie

konkurencyjnosci)




Fundusze URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska | .-+

Eu ropejskie Europejskie Fundusze % :‘
Srocen: Redicab WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Strukturalne | Inwestycyjne S
Zatgcznik nr 5
Wykaz zakupdw, przy ktérych zastosowano rozeznanie rynku.
Data
Data podpisania Szacunkowa Wartosé Waltesc
Podmiot udzielajgcy Przedmiot i rodzaj .| Data rozstrzygniecia umowy z zamdéwienia
L.p. i1 przeprowadzenia 5 wartosé udzielonego
zamdéwienia zamdwienia L postepowania wykonawcg . zaplanowana
rozeznania rynku i Yl zamdwienia | zamdwienia i
(jesli w projekcie

dotyczy)




