ZARZADZENIE Nr 79/2019
Starosty Nowodworskiego
z dnia 01 pazdziernika 2019 r.

w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego Wydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

Na podstawie § 9 ust. 5 1 6 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Gdanskim stanowigcego zatacznik do Uchwaly Nr 479/2018 Zarzadu
Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim, zmienionej uchwatg Nr
485/2018 z dnia 23 maja 2018 r. w sprawie zmiany uchwaly Nr 479/2018 Zarzadu Powiatu w
Nowym Dworze Gdanskim z dnia 15 maja 2018r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim, uchwatg Nr 489/2018 z
dnia 13 czerwca 2018 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr 479/2018 Zarzadu Powiatu w Nowym
Dworze Gdanskim z dnia 15 maja 2018r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim, uchwata Nr 15/2019 z dnia 05 marca
2019 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr 479/2018 Zarzadu Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim
z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim, uchwatg Nr 30/2019 z dnia 10 kwietnia 2019 r. w
sprawie zmiany uchwaty Nr 479/2018 Zarzadu Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 15
maja 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Nowym Dworze Gdanskim oraz uchwalg Nr 33/2019 z dnia 23 kwietnia 2019 r. w sprawie
zmiany uchwaty Nr 479/2018 Zarzadu Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 15 maja
2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Gdanskim zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustalam Regulamin Wewngtrzny Wydzialu Geodezji, Kartografii 1 Katastru Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim, stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 23/2019 Starosty Nowodworskiego z dnia 10 kwietnia 2019 r.
W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 23/2014 Starosty Nowodworskiego z dnia 03 czerwca 2014
roku oraz zarzadzenie Nr 23/2014 Starosty Nowodworskiego z dnia 03 czerwca 2014 roku
w sprawie ustalenia regulaminu wewn¢trznego Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.



§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2019 r.

Starosta
Q)

Jacek Gross



UZASADNIENIE

W zwigzku ze zmieniajacymi si¢ przepisami prawa oraz zmiang Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego, konieczne jest zaktualizowanie obowigzujacych
zapisow w regulaminie wewnetrznym Wydzialu Geodezji Kartografii i Katastru Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim, co wplynie na przejrzystos¢ praw i obowigzkow
pracownikow zatrudnionych w Wydziale Geodezji Kartografii i Katastru Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim. Zarzadzenie nie wywotuje skutkéw finansowych 1
jest zgodne z zatozeniami Strategii Rozwoju Powiatu Nowodworskiego na lata 2015 — 2024,
obszar priorytetowy kapital ludzki 1 spoleczny (P2), cel strategiczny: CS.2.2. Wartosciowy
kapitat ludzki i spoteczny, cel operacyjny: CO.2.2.1 Zapewnienie petnej przejrzystosci dziatan
instytucji publicznych w Powiecie.

Majac na uwadze powyzsze, podjecie niniejszego zarzadzenia uwaza si¢ za zasadne.

Starosta
)

Jacek Gross



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 79/2019
Starosty Nowodworskiego

z dnia 1 pazdziernika 2019r.

§1

Regulamin Wewngtrzny zwany dalej ,, regulaminem”, okresla:

1. Wykaz obowiazujacych aktéw prawnych wedlug wlasciwosci rzeczowej wydziatu.
2. Strukture funkcjonowania Wydziatu z nazwami stanowisk.

3. Podstawowe obowiazki i zadania pracownikow.

4. Imienne zastepstwa

5. Wykaz upowaznien udzielonych pracownikom do podpisywania okreslonych dokumentow
stuzbowych.

6. Postanowienia koncowe

I. Wykaz obowigzujacych aktow prawnych wedlug wlasciwosci rzeczowej wydziatu.

§2

Zadania wykonywane przez Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru wynikaja z nastgpujacych
aktow prawnych:

1) Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
725 z pdzn. zm.).

2) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r.
w sprawie ewidencji gruntéw i budynkow ( Dz. U. z2001r. Nr. 38 poz.454 z p6zn. zm.)

3) Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami ( tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
2204 z pézn. zm.).

4) Ustawa z dnia 4 czerwca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U. 2018, poz.
1472 z pozn. zm.).



5) Ustawa z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntow rolnych i lesnych ( tj. Dz. U. z 2017 r. poz.
1161 z p6zn. zm.).

6) Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2068 z p6zn.
zm.).

7) Ustawa z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych ( tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1471 z p6zn. zm.).

8) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie wyceny nieruchomosci
1 sporzadzenia operatu szacunkowego ( Dz. U. z 2004 r. Nr. 207 poz. 2109 z pdzn. zm.).

9) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018
r. poz. 2069 z p6zn. zm.).

10) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.1145 z pozn.
zm.).

11) Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (tj. Dz. U. 22018 r. poz. 2268 z po6zn. zm.).

12) Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczng ( Dz. U. z 1998 r. Nr. 133 poz. 872 z p6zn. zm.).

13) Ustawa z dnia 24 lutego 1989 r. o zmianie ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow
indywidualnych 1 cztonkéw ich rodzin oraz o zmianie ustawy o podatku rolnym ( Dz. U. z 2019
r. poz. 299 z p6zn. zm.).

14) Ustawa z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw ( Dz. U. z 2019 r.
poz. 299 z pdzn. zm. ).

15) Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnos$ci nieruchomosci ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1314 z pdzn. zm.).

16) Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o zasadach zbywania mieszkan bedacych wiasnoscig
przedsigbiorstw panstwowych, niektoérych spoétek handlowych z udziatem Skarbu Panstwa,
panstwowych osob prawnych oraz niektorych mieszkan bedacych wlasnoscia Skarbu Panstwa
(Dz.U.z2016r. poz. 52 z p6zn. zm.) ,

17) Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu przestrzennym i zagospodarowaniu (tj. Dz. U.
z2018 r. poz. 1945 z pdzn. zm.),

18) Ustawa z dnia 21 marca 1991 r. o obszarach morskich Rzeczpospolitej Polskiej
i administracji morskiej (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 2214 z p6zn.zm.).

19) Ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. o portach i przystaniach morskich ( tj. Dz. U. z 2017 r. poz.
1933 z pézn. zm.).

20) Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach 1 optatach lokalnych (t. j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1170 pdzn. zm.)



21) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pdzn. zm. ),

22) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
2174 z pézn. zm. )

23) Ustawa z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw okres$lajacych kompetencje
organéw administracji publicznej — w zwigzku z reforma ustrojowa panstwa (D. U. z 1996 r. Nr
106 poz. 668 ),

24) Ustawa z dnia 10 maja 1990 r.. Przepisy wprowadzajace ustawe o samorzadzie terytorialnym
1 ustawe o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 1990 r. Nr.32 poz. 191 z pézn. zm.),

25) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 511
z pdzn. zm),

26) Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997r. o Krajowym Rejestrze Sagdowym (j. t. Dz. U. z 2019r. poz.
1500 ze zm.)

27) Ustawa z dnia 20 sierpnia 1987r. - Przepisy wprowadzajace ustawg o Krajowym Rejestrze
Sadowym (t.j. Dz. U. z 1997r. Nr 121, poz. 770 ze zm.)

28) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. 0 przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wilasnosci tych gruntéw (t. j. Dz. U. z 2019 poz.
916 zpodzn. zm.)

29) Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 1182 z p6zn. zm)

30) Ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece (t.j. Dz. U. z 2018, poz. 1916
Z pozn. zm.)

31) Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. 0 Krajowym Zasobie Nieruchomosci(t.j. Dz. U. z 2018, poz.
2363 z p6zn. zm.)

oraz inne przepisy dotyczace realizacji zadan wykonywanych przez Wydziat.

I1. Struktura funkcjonowania Wydzialu
§3
Wydzial tworza nastgpujace stanowiska:
1) Wiestaw Gruszka — Geodeta Powiatowy - Kierownik Wydziatu

2) Tomasz Dymek — Inspektor ds. obstugi technicznej zasobu geodezyjnego i kartograficznego
1 Zespohu Uzgadniania Dokumentacji Projektowych



3) Wojciech Zalewski —Inspektor ds. obstugi technicznej zasobu geodezyjnego i kartograficznego
4) Wakat — Inspektor ds. obstugi technicznej zasobu geodezyjnego i kartograficznego

5) Wakat — Inspektor ds. obstugi technicznej zasobu geodezyjnego i kartograficznego

6) Krystyna Mocarska — Inspektor ds. ewidencji gruntow i budynkoéw

7) Beata Rodak — Inspektor ds. ewidencji gruntow i budynkow

8) Mariusz Bartnicki — Inspektor ds. ewidencji gruntow i budynkow

9) Agata Sekuta — Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa

10) Alicja Zyskowska — podinspektor ds. gospodarowania nieruchomos$ciami powiatowymi i
Skarbu Panstwa

11) Anna Kentzer — inspektor ds. nieruchomosci powiatu i Skarbu Panstwa

Pracownicy Wydziatu zastgpuja si¢ wzajemnie zgodnie z ustaleniami zawartymi w zakresach
zadan 1 czynnosci.

I11. Podstawowe obowigzki i zadania pracownikow Wydzialu
§4
1. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1) Stanowisko Geodety Powiatowego — Kierownika Wydzialu;
- kierowanie pracg Wydziatu,

- nadzor nad prawidlowym i terminowym wykonywaniem zadan objetych zakresem dziatania
Wydziatu,

- nadz6r nad prawidlowym i terminowym zalatwianiem spraw podlegtych pracownikow,

-zapewnienie wlasciwej organizacji wewnetrzne] Wydziatu w tym ustalenia przydziatu czynnosci
1 zakresu obowigzkow, odpowiedzialno$ci pracownikow,

- rozpatrywanie skarg 1 wnioskow w zakresie wynikajagcym z prowadzonych spraw Wydziatu,

-znajomos¢ obowigzujacych przepisow prawa, biezace zapoznawanie z nimi podlegtych
pracownikow,

2) Stanowisko ds. obslugi technicznej zasobu geodezyjnego i kartograficznego i Zespolu
Uzgadniania Dokumentacji Projektowych

- prowadzenie Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej,



- kameralne i numeryczne opracowanie wynikéw pomiarow geodezyjnych przyjetych do zasobu
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznego,

- tworzenie i aktualizacja informatycznych baz danych geodezyjnych,

- wykonywanie prac zwigzanych z tworzeniem i aktualizacja numerycznej mapy zasadniczej,
- przygotowywanie danych geodezyjnych i kartograficznych do zgloszonych prac i zlecen,

- wydawanie wytycznych do wykonania zgloszonych robot,

- udzielanie informacji o zasobie,

- dokonywanie ocen stanu zasobu geodezyjnego i kartograficznego pod wzgledem jakosci,
kompletnosci 1 zgodnos$ci z obowigzujacymi przepisami i instrukcjami technicznymi,

- kontrola przyjmowanych do zasobu opracowan geodezyjnych i kartograficznych pod wzgledem
formalno-prawnym i technicznym,

- wykonywanie reprodukcji map i dokumentow,
- wspotpraca z Zespotem Uzgodnienia Dokumentacji Projektowe;,
- przyjmowanie i realizowanie zamowien dotyczacych zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

- sporzadzanie i wystawianie oplat administracyjnych wynikajacych z zamdéwien na dane i
czynnosci geodezyjne,

- cyfryzacja dokumentacji zasobu,
- kontrola przestrzegania ochrony znakow geodezyjnych i budowli triangulacyjnych,

- realizacja zadan wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Nowym Dworze Gdanskim, innych wewnetrznych aktow prawnych jak tez wszelkich przepisow
prawa obligujacych pracownikéw samorzadowych.

3) Stanowisko ds. obslugi technicznej zasobu geodezyjnego i kartograficznego

- kameralne 1 numeryczne opracowanie wynikdw pomiaréw geodezyjnych przyjetych do zasobu
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznego,

- tworzenie i aktualizacja informatycznych baz danych geodezyjnych,

- wykonywanie prac zwigzanych z tworzeniem i aktualizacja numerycznej mapy zasadniczej,
- przygotowywanie danych geodezyjnych i kartograficznych do zgloszonych prac i zlecen,

- wydawanie wytycznych do wykonania zgloszonych robot,

- udzielanie informacji o zasobie,



- dokonywanie ocen stanu zasobu geodezyjnego i kartograficznego pod wzgledem jakosci,
kompletnosci i zgodno$ci z obowigzujgcymi przepisami i instrukcjami technicznymi,

- cyfryzacja dokumentacji zasobu,

- kontrola przyjmowanych do zasobu opracowan geodezyjnych i kartograficznych pod wzgledem
formalno-prawnym i technicznym,

- wykonywanie reprodukcji map i dokumentow,
- przyjmowanie i realizowanie zamowien dotyczacych zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

- sporzadzanie i wystawianie optat administracyjnych wynikajacych z zamowien na dane i
czynnosci geodezyjne,

- kontrola przestrzegania ochrony znakéw geodezyjnych i budowli triangulacyjnych,

- realizacja zadan wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Nowym Dworze Gdanskim, innych wewngtrznych aktow prawnych jak tez wszelkich przepisow
prawa obligujacych pracownikow samorzadowych.

4) Stanowisko ds. ewidencji gruntéw i budynkow ( 3 etaty rownorzedne):

- prowadzenie w systemie komputerowym operatu ewidencji gruntéw i budynkow,

- biezaca wspotpraca z sadem wieczystoksiegowym 1 gminami,

- uzgadnianie z urzedami gmin danych zawartych w kartotekach gospodarstw,

- sporzadzanie statystycznych zestawien dotyczacych ewidencji gruntow i budynkow,
- uzgadnianie wpisOw w operacie ewidencji gruntéw 1 budynkow z zainteresowanymi,

- przyjmowanie i realizowanie zamowien dotyczacych ewidencji gruntow i budynkow ( wypisy,
wyrysy dz. ) wystawiane optat administracyjnych za wykonane czynnosci geodezyjne,

- wystawiane optat administracyjnych za wykonane czynnos$ci geodezyjne,

- przyjmowanie udokumentowanych wnioskow od stron do wprowadzenia zmian w operacie
ewidencji gruntéw i budynkow,

- przyjmowanie wykazoéw zmian od podmiotow wykonujacych zadania z zakresu geodezji,
- wspotdziatanie z pozostatymi komorkami wydziatu 1 starostwa,

- prowadzenie rejestru wartosci nieruchomosci

- wydawanie zaswiadczen o posiadanych gospodarstwach

- prowadzenie statystyki informatycznej,

- cyfryzacja dokumentacji zasobu,



- biezgca znajomos$¢ przepisOw niezbednych na stanowisku,

- realizacja zadan wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Nowym Dworze Gdanski, innych wewnetrznych aktow prawnych jak tez wszelkich przepisow
prawa obligujacych pracownikéw samorzadowych.

5) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa:

1. prowadzenie ewidencji nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu Skarbu Panstwa w trybie
ustawy o gospodarce nieruchomosciami

2. zapewnienie wyceny nieruchomos$ci pozostajagcych w zasobie Skarbu panstwa zgodnie
z przepisami ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami

3. nabywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa

4. podejmowanie czynnos$ci w celu zbycia prawa wilasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa
(darowizna, zamiana, sprzedaz)

5. podejmowanie czynno$ci w celu zbycia prawa wtasnosci na rzecz uzytkownika wieczystego

6. przygotowywanie decyzji oraz prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach
ustanowienia na rzecz jednostek organizacyjnych trwatego zarzadu w trybie ustawy gospodarce
nieruchomos$ciami

7. przygotowywanie decyzji oraz prowadzenie postepowan w sprawach potwierdzenia trwatego
zarzadu oraz wygaszenia trwatego zarzadu na podstawie Prawa wodnego.

8. aktualizacja opat z tytulu trwatego zarzadu nieruchomosciami Skarbu Panstwa

9. zglaszanie wojewodzie wszelkich zmian zachodzacych na nieruchomosciach Skarbu panstwa
w terminach okres§lanych przez ustawe o gospodarce nieruchomos$ciami

10. zarzadzanie 1 gospodarowanie nieruchomos$ciami gdzie w ksiggach wieczystych wpisany jest
Skarb Panstwa Starosta Nowodworski

11. ustalanie nowych stawek czynszu za lokale mieszkalne 1 uzytkowe oraz za budynki lub ich
czg$ci oraz czynszu dzierzawnego Skarbu Panstwa

12. sporzadzanie deklaracji dotyczacej podatku od nieruchomosci Skarbu Panstwa
13. aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego

14. sporzadzanie zestawien zbiorczych dla Wydzialu FK z optat za trwaty zarzad i uzytkowanie
wieczyste

15. wystawiania faktur vat za udostgpnienie oraz zbywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa



16. przygotowywanie projektéw umow na najem lokali mieszalnych, uzytkowych oraz
budynkow lub ich cz¢sci Skarbu Panstwa.

17. sporzadzanie wykazow nieruchomosci przeznaczanych do dzierzawy, najmu, uzyczenia oraz
zbycia zgodnie z przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami

18. zlecenie ubezpieczenia oraz zabezpieczenia oraz przegladdéw nieruchomosci Skarbu Panstwa

19. przekazywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa, ktorym gospodaruje Starosta do innych
zasobow

20. wykonywanie czynnosci w celu ustalenia i aktualizacji optaty z tytutlu trwalego zarzadu
nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa oraz udzielania bonifikat z tego tytutu, zgodnie z przepisami
ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

21. wykonywanie czynnosci w celu ustalenia i aktualizacji oplaty z tytulu uzytkowania
wieczystego nieruchomosciami Skarbu Panstwa oraz udzielania bonifikat z tego tytutu, zgodnie z
przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

22. wyrazanie zgody na podziat nieruchomosci Skarbu Panstwa

23. prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem sposobu i terminu zagospodarowania
nieruchomosci oddanych w uzytkowanie wieczyste lub do korzystania.

24. wykonywanie czynnosci w zakresie organizacji przetargdw na zbycie lub dzierzawe lub
najem nieruchomosci Skarbu Panstwa

25. okreslanie wysokosci stawki procentowej oraz celu na jaki jest wykorzystywana
nieruchomo$¢ oddana w uzytkowanie wieczyste

26. okreslanie wysokosci stawki procentowej oraz celu na jaki jest wykorzystywana
nieruchomo$¢ oddana w trwaty zarzad

27. sporzadzanie projektow zarzadzen w zakresie rozdysponowania nieruchomosci Skarbu
Panstwa (przetargi na zbycie, zgoda na ustanowienie shuzebnosci)

28. sporzadzenie protokotéw uzgodnien przy zbyciu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

29. wykonywanie czynno$ci w zakresie wuzgadniania projektow budowlanych na
nieruchomos$ciach Skarbu Panstwa oraz wyrazania zgody na dysponowanie nieruchomoscig do
celow budowlanych

30. sporzadzanie porozumien w zakresie ustanowienia shuzebnos$ci na nieruchomosciach Skarbu
Panstwa.

31. wystgpowanie do Wojewody Pomorskiego o wyrazenie zgody na dokonywanie czynnosci
prawnych z zakresu gospodarki nieruchomosciami tj, zbywania, dzierzawy, najmu, stuzebnosci,
uzyczenia zgodnie z przepisami o gospodarce nieruchomo$ciami



32. prawidlowe wydatkowanie dotacji udzielanych z budzetu Skarbu Panstwa na realizacj¢ zadan
z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami oraz prawidlowe ustalanie naleznosci Skarbu Panstwa
w tym zakresie.

33. wystepowanie do wiasciwego Urzedu Morskiego o zgode na zbycie, oddanie w uzytkowanie
wieczyste, uzytkowanie, najem dzierzawe, uzyczenie nieruchomosci Skarbu Panstwa potozonych
na obszarze morskiego pasa

34. prowadzenie spraw w zakresie wygaszania trwalego zarzadu po wczesniejszym uzyskaniu
mozliwosci zagospodarowania nieruchomosci Skarbu Panstwa

35. prowadzenie spraw z zakresu przekazywania trwalego zarzadu miedzy jednostkami
organizacyjnymi Skarbu Panstwa

36. prowadzenie spraw zwigzanych z uwlaszczeniem emerytéw i rencistOow rolnych na grunty
pod zabudowaniami oraz dziatki bedace w ich dozywotnim uzytkowaniu oraz przygotowanie
projektow decyzji w tym zakresie

37. kontrola terenowa nieruchomosci Skarbu Panstwa w celu realizacji natozonych przez ustawe
obowigzkow oraz sporzadzania protokotow z kontroli oraz opracowywanie wnioskow z zakresu
kontroli

38. sporzadzanie zaangazowania srodkow finansowych z zakresu Skarbu Panstwa
39. uzgadnianie projektow dotyczacych inwestycji na nieruchomosciach Skarbu Panstwa

40. prowadzenie spraw i przygotowywanie projektow decyzji z zakresu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci

41. sporzadzanie sprawozdan statystycznych z zakresu powierzonych obowigzkow

42. prowadzenie spraw 1 przygotowanie projektow umoéw z zakresu dzierzawy nieruchomosci
Skarbu Pafistwa

43. sporzadzanie planow realizacji polityki gospodarowania nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa
zgodnie z wytycznymi Wojewody Pomorskiego.

44. sporzadzanie informacji o dochodach 1 wydatkach do projektu budzetu oraz sprawozdan
z wykonania wydatkow

45. Sciste wspotdziatanie z organami samorzadowymi i jednostkami reprezentujacymi Skarb
Panstwa - realizowanie zadan wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim , innych wewnetrznych aktow prawnych jak tez
wszelkich przepisoOw prawa obligujacych pracownikdw samorzadowych.

6) stanowisko podinspektor ds. gospodarowania nieruchomosciami powiatowymi i Skarbu
Panstwa



1. prowadzenie ewidencji nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu Powiatu w trybie ustawy
o gospodarce nieruchomosciami oraz sporzadzanie planu wykorzystywania zasobu

2. zapewnienie wyceny nieruchomos$ci pozostajgcych w zasobie Powiatu zgodnie z przepisami
ustawy o gospodarce nieruchomosciami

3. nabywanie nieruchomos$ci na rzecz Powiatu oraz prowadzeniem spraw zwigzanych
z nabywaniem pod pasy drogowe i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych
nieruchomosci

4. prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci innych niz wymienione powyzej
na potrzeby zarzadzania drogami i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich prawa.

5. podejmowanie czynnosci w celu zbycia prawa wilasnosci nieruchomosci Powiatu (darowizna,
zamiana, sprzedaz)

5. przygotowywanie decyzji oraz prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach
ustanowienia na rzecz jednostek organizacyjnych trwatego zarzadu w trybie ustawy gospodarce
nieruchomos$ciami

6. ustalanie nowych stawek czynszu za lokale mieszkalne i uzytkowe oraz za budynki lub ich
cze$ci oraz czynszu dzierzawnego Powiatu

7. sporzadzanie deklaracji dotyczacej podatku od nieruchomosci, podatku rolnego oraz le§nego
Powiatu

8. wystawiania faktur vat za udostepnienia oraz zbywanie nieruchomosci Powiatu

9. przygotowywanie projektow umoéw na najem lokali mieszalnych, uzytkowych oraz budynkow
lub ich czgsci Powiatu.

10. sporzadzanie wykazoéw nieruchomo$ci Powiatu przeznaczanych do dzierzawy, najmu,
uzyczenia oraz zbycia zgodnie z przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami

11. podejmowanie czynnosci w sprawach, w ktorych Powiat jest strona, w szczegdlnosci w
sprawach dotyczacych wywtlaszczen i/lub odszkodowan, zar6wno w procesie rokowan jak 1 w
procedurze administracyjnej

12. wyrazanie zgody na podziat nieruchomosci Powiatu

13. wykonywanie czynnosci w zakresie organizacji przetargdéw na zbycie lub dzierzawe lub
najem nieruchomosci Powiatu

14. sporzadzenie protokotow uzgodnien przy zbyciu nieruchomos$ci Powiatu.

15.wykonywanie czynnosci w  zakresie uzgadniania projektow budowlanych na
nieruchomosciach Powiatu oraz wyrazania zgody na dysponowanie nieruchomoscig do celow
budowlanych

16. sporzadzanie porozumien w zakresie ustanowienia stuzebnosci na nieruchomosciach Powiatu.



17. prowadzenie spraw w zakresie wygaszania trwalego zarzadu po wczesniejszym uzyskaniu
mozliwosci zagospodarowania nieruchomosci Powiatu

18. prowadzenie spraw z zakresu przekazywania trwalego zarzadu miedzy jednostkami
organizacyjnymi Powiatu

19. kontrola terenowa nieruchomo$ci Powiatu w celu realizacji natozonych przez ustawe
obowiazkow oraz sporzadzania protokotéw z kontroli oraz opracowywanie wnioskoéw z zakresu
kontroli

20. sporzadzanie zaangazowania §rodkéw finansowych z zakresu nieruchomos$ci Powiatu
21. uzgadnianie projektéw dotyczacych inwestycji na nieruchomos$ciach Powiatu

22. sktadanie wnioskow do sadu wilasciwego o zalozenie ksigg wieczystych dla nieruchomosci
stanowigcych wtasno$¢ Skarbu Panstwa i Powiatu dla ktorych nie byto urzadzonej ksiegi
wieczystej

23. zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa i Powiatu przez wpis w ksiedze wieczystej
hipoteki oraz wydawanie za§wiadczen w tych sprawach

24 wykonywanie czynnos$ci w zakresie organizacji przetargdw na zbycie lub dzierzawe lub najem
nieruchomosci Powiatu

25. prowadzenie spraw 1 przygotowanie projektow umow z zakresu dzierzawy nieruchomosci
Powiatu

26. prowadzenie wykazow nieruchomosci , o ktorych mowa w ustawie z dnia 20 lipca 2017r. o
Krajowym Zasobie Nieruchomosci

27. sporzadzanie informacji o dochodach i wydatkach do projektu budzetu
28. sporzadzanie OT. PT, LT do mienia powiatowego

29. sporzadzanie wnioskow 1 dokumentacji do Urzedu Wojewoddzkiego dotyczacego
przekazywania gruntdow rolnych na rzecz gminy oraz komunalizacji nieruchomosci Skarbu
Panstwa na rzecz gminy.

30. sporzadzanie projektow uchwat Rady Powiatu oraz Zarzadu Powiatu dotyczacych
gospodarowania nieruchomos$ciami powiatu.

31. wykonywanie obowigzkow zarzadcy przy funkcjonowaniu kolejki waskotorowe;j

32. wystepowanie do gmin o wydanie decyzji podziatowych dotyczacych nieruchomosci
Powiatu.

33. badanie skarg i wnioskoéw obywateli w sprawach gospodarki nieruchomos$ciami Skarbu
Panstwa i Powiatu



34. aktualizacja i uzupetnianie niekompletnych wykazéw nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz
przekazywanie uzupetnionych wykazéw witasciwym organom.

35. ujawnianie prawa wlasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz Powiatu w Ksiegach
wieczystych

36. kontrola terenowa nieruchomosci Powiatu w celu realizacji natozonych przez ustawe
obowiazkow oraz sporzgdzania protokotéw z kontroli oraz opracowywanie wnioskéw z zakresu
kontroli

37. wydawanie za§wiadczen dot. przeksztatcen
38. sporzadzanie sprawozdan statystycznych z zakresu powierzonych obowigzkow

39. prowadzenie spraw i przygotowywanie decyzji wywlaszczeniowych zgodnie z zapisami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego lub innych celéw publicznych oraz ustawy o gospodarce nieruchomosciami

40. prowadzenie spraw 1 przygotowywanie decyzji dotyczacych ustalenia wysokosci
odszkodowania w wyniku przej$cia z mocy prawa wilasnosci nieruchomosci na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego

41. prowadzenie spraw i przygotowywanie decyzji zezwalajacej na zaktadanie i przeprowadzanie
na nieruchomosciach ciggdw drenazowych, przewodow i urzadzen stuzacych do przesytania
ptynéw, pary, gazéw i energii elektrycznej oraz tacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze
innych podziemnych, nadziemnych lub nadziemnych obiektow i urzadzen niezbednych do
korzystania z tych przewoddw i urzadzen, jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit
na to zgody

42. prowadzenie spraw i przygotowywanie decyzji w przypadku uzyskania zezwolenia na
prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z wydobyciem kopalin

43. prowadzenie spraw 1 przygotowywanie decyzji zezwalajacej na czasowe zajecie
nieruchomosci w przypadku konieczno$ci konserwacji, remontu lub usuniecia awarii

44. prowadzenie spraw 1 przygotowywanie decyzji zezwalajacej na czasowe zajgcie
nieruchomosci w celu zaktadania elementow trakcji, znakéw 1 sygnatow drogowych oraz
urzadzen ciggow pieszych

45. prowadzenie spraw 1 przygotowywanie decyzji zezwalajacej na czasowe zajecie
nieruchomo$ci w przypadku wystgpienia sity wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia
powstawaniu znacznej szkody;

46. prowadzenie spraw i przygotowywanie decyzji zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych
nieruchomos$ci, w tym takze nieruchomo$ci zamiennych oraz rozliczen z tytulu zwrotu
nieruchomosci.

47. prowadzenie rokowan o dobrowolne nabycie i proponowanie nieruchomos$ci zamienne;j.



7) stanowisko inspektor ds. nieruchomosci powiatu i Skarbu Panstwa

1. prowadzenie ewidencji nieruchomos$ci wchodzacych w sktad zasobu Powiatu w trybie ustawy
o gospodarce nieruchomosciami oraz sporzadzanie planu wykorzystywania zasobu

2. zapewnienie wyceny nieruchomosci pozostajacych w zasobie Powiatu zgodnie z przepisami
ustawy o gospodarce nieruchomosciami

3. nabywanie nieruchomosci na rzecz Powiatu oraz prowadzeniem spraw zwigzanych
z nabywaniem pod pasy drogowe i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych
nieruchomosci

4. prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci innych niz wymienione powyzej
na potrzeby zarzadzania drogami i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich prawa.

5. podejmowanie czynnosci w celu zbycia prawa wlasnosci nieruchomosci Powiatu (darowizna,
zamiana, sprzedaz)

6. przygotowywanie decyzji oraz prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach
ustanowienia na rzecz jednostek organizacyjnych trwatego zarzadu w trybie ustawy gospodarce
nieruchomos$ciami

7. ustalanie nowych stawek czynszu za lokale mieszkalne i uzytkowe oraz za budynki lub ich
cze$ci oraz czynszu dzierzawnego Powiatu

8. sporzadzanie deklaracji dotyczacej podatku od nieruchomosci, podatku rolnego oraz lesnego
Powiatu

9. wystawiania faktur vat za udostepnienia oraz zbywanie nieruchomos$ci Powiatu

10. przygotowywanie projektow uméw na najem lokali mieszalnych, uzytkowych oraz
budynkoéw lub ich czegsci Powiatu.

11. sporzadzanie wykazow nieruchomosci Powiatu przeznaczanych do dzierzawy, najmu,
uzyczenia oraz zbycia zgodnie z przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami

12. podejmowanie czynnosci w sprawach, w ktorych Powiat jest strona, w szczego6lnosci w
sprawach dotyczacych wywlaszczen i/lub odszkodowan, zar6wno w procesie rokowan jak 1 w
procedurze administracyjnej

13. wyrazanie zgody na podziat nieruchomosci Powiatu

14. wykonywanie czynnosci w zakresie organizacji przetargdbw na zbycie lub dzierzawe lub
najem nieruchomosci Powiatu

15. sporzadzenie protokoldw uzgodnien przy zbyciu nieruchomosci Powiatu.

16.wykonywanie czynno$ci w  zakresie uzgadniania projektow budowlanych na
nieruchomosciach Powiatu oraz wyrazania zgody na dysponowanie nieruchomoscig do celow
budowlanych



17. sporzadzanie porozumien w zakresie ustanowienia stuzebnos$ci na nieruchomosciach Powiatu.

18. prowadzenie spraw w zakresie wygaszania trwalego zarzadu po wczesniejszym uzyskaniu
mozliwosci zagospodarowania nieruchomosci Powiatu

19. prowadzenie spraw z zakresu przekazywania trwatego zarzadu migdzy jednostkami
organizacyjnymi Powiatu

20. Kkontrola terenowa nieruchomosci Powiatu w celu realizacji nalozonych przez ustawe
obowigzkow oraz sporzadzania protokotow z kontroli oraz opracowywanie wnioskow z zakresu
kontroli

21. sporzadzanie zaangazowania $rodkoéw finansowych z zakresu nieruchomosci Powiatu
22. uzgadnianie projektow dotyczacych inwestycji na nieruchomosciach Powiatu

23. sktadanie wnioskéw do sadu wilasciwego o zatozenie ksigg wieczystych dla nieruchomosci
stanowigcych wtasno$¢ Skarbu Panstwa i Powiatu dla ktérych nie bylo urzadzonej ksiggi
wieczystej

24. zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa 1 Powiatu przez wpis w ksiedze wieczystej
hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen w tych sprawach

25 wykonywanie czynnos$ci w zakresie organizacji przetargdw na zbycie lub dzierzawe lub najem
nieruchomosci Powiatu

26. prowadzenie spraw i1 przygotowanie projektoéw umoéw z zakresu dzierzawy nieruchomosci
Powiatu

27. prowadzenie wykazow nieruchomosci , o ktorych mowa w ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. o
Krajowym Zasobie Nieruchomosci

28. sporzadzanie informacji o dochodach i wydatkach do projektu budzetu
29. sporzadzanie OT. PT, LT do mienia powiatowego

30. sporzadzanie wnioskow i dokumentacji do Urzedu Wojewddzkiego dotyczacego
przekazywania gruntdow rolnych na rzecz gminy oraz komunalizacji nieruchomosci Skarbu
Panstwa na rzecz gminy.

31. sporzadzanie projektéw uchwat Rady Powiatu oraz Zarzadu Powiatu dotyczacych
gospodarowania nieruchomos$ciami powiatu.

32. wykonywanie obowigzkoéw zarzadcy przy funkcjonowaniu kolejki waskotorowe;j

33. wystgpowanie do gmin o wydanie decyzji podziatlowych dotyczacych nieruchomosci
Powiatu.

34. badanie skarg i wnioskow obywateli w sprawach gospodarki nieruchomo$ciami Skarbu
Panstwa i Powiatu



35. aktualizacja 1 uzupelnianie niekompletnych wykazow nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz
przekazywanie uzupetnionych wykazéw witasciwym organom.

36. ujawnianie prawa wilasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz Powiatu w Ksiggach
wieczystych

37. kontrola terenowa nieruchomosci Powiatu w celu realizacji natozonych przez ustawe
obowiazkow oraz sporzgdzania protokotéw z kontroli oraz opracowywanie wnioskéw z zakresu
kontroli

38. wydawanie zaswiadczen dot. przeksztatcen
39. sporzadzanie sprawozdan statystycznych z zakresu powierzonych obowiazkéw

40. prowadzenie spraw i przygotowywanie decyzji wywlaszczeniowych zgodnie z zapisami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego lub innych celow publicznych oraz ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami

41. prowadzenie spraw 1 przygotowywanie decyzji dotyczacych ustalenia wysokosci
odszkodowania w wyniku przej$cia z mocy prawa wilasnosci nieruchomosci na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego

42. prowadzenie spraw i przygotowywanie decyzji zezwalajacej na zakladanie i przeprowadzanie
na nieruchomosciach ciggdw drenazowych, przewodow i urzadzen stuzacych do przesytania
ptynéw, pary, gazéw i energii elektrycznej oraz tacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze
innych podziemnych, nadziemnych lub nadziemnych obiektow i urzadzen niezbednych do
korzystania z tych przewoddw i urzadzen, jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit
na to zgody

43. prowadzenie spraw i przygotowywanie decyzji w przypadku uzyskania zezwolenia na
prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z wydobyciem kopalin

44. prowadzenie spraw 1 przygotowywanie decyzji zezwalajacej na czasowe zajgcie
nieruchomosci w przypadku konieczno$ci konserwacji, remontu lub usuniecia awarii

45. prowadzenie spraw 1 przygotowywanie decyzji zezwalajacej na czasowe zajgcie
nieruchomosci w celu zaktadania elementow trakcji, znakéw 1 sygnatow drogowych oraz
urzadzen ciggow pieszych

46. prowadzenie spraw 1 przygotowywanie decyzji zezwalajacej na czasowe zajecie
nieruchomo$ci w przypadku wystgpienia sity wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia
powstawaniu znacznej szkody;

47. prowadzenie spraw 1 przygotowywanie decyzji zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych
nieruchomos$ci, w tym takze nieruchomo$ci zamiennych oraz rozliczen z tytulu zwrotu
nieruchomosci.

48. prowadzenie rokowan o dobrowolne nabycie i proponowanie nieruchomosci zamienne;j.



49. przesylanie zawiadomien o toczacych sie postepowaniach oraz wszczeciu postgpowania
wywtaszczeniowego do ksigg wieczystych oraz wydawanie zezwolen na wykre§lenie wpisanych
postepowan wywtaszczeniowych

50. sktadanie wnioskow wraz z dokumentacja o zaktadanie ksigg wieczystych w oparciu o dekret
0 mocy prawnej ksigg wieczystych na obszarze Ziem Odzyskanych i bytlego Wolnego Miasta
Gdansk.

51. wnioskowanie do wiasciwego Sadu Rejonowego o uregulowanie spraw wieczysto-
ksieggowych oraz podejmowanie czynnosci zwigzanych 2z regulacjg stanu prawnego
nieruchomosci Skarbu Panstwa

52. prawidlowe wydatkowanie dotacji udzielanych z budzetu Skarbu Panstwa na realizacj¢ zadan
z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami ze swojego zakresu.

53. zalatwianie indywidualnych spraw dotyczacych rewindykacji mienia.

54. realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 . Przepisy wprowadzajace
ustawe o KRS

55. sporzadzanie dokumentacji sprawozdawczej z zakresu powierzonych obowiazkoéw

56. wykonywanie kontroli w zakresie ujetym w ustawie i w celu realizacji nalozonych przez
ustawe obowigzkow.

57. komunalizacja mienia
IV. Imienne zastepstwa pracownikow

§5

1. Wiestaw Gruszka - Geodeta Powiatowy - Kierownik Wydzialu Geodezji, Kartografii
| Katastru - zastepstwo —w kolejnosci Tomasz Dymek , Mariusz Bartnicki

2. Tomasz Dymek — Inspektor ds. obstugi technicznej zasobu geodezyjnego i kartograficznego i
Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowych - zastepstwo — w kolejnosci  Kierownik
Wydziatu, Wojciech Zalewski

3. Wojciech Zalewski — Inspektor ds. obstugi zasobu geodezyjnego i kartograficznego -
zastgpstwo — Tomasz Dymek,

4. Wakat —stanowisko ds. obstugi technicznej zasobu geodezyjnego i kartograficznego -
zastepstwo — wzajemne dla rownorzednych stanowisk,

5. Wakat — stanowisko ds. obstugi technicznej zasobu geodezyjnego i kartograficznego -
zastepstwo — wzajemne dla rownorzgdnych stanowisk,

6. Krystyna Mocarska — Inspektor ds. ewidencji gruntow i budynkoéw- zastepstwo — w kolejnosci
Beata Rodak, Mariusz Bartnicki



7. Beata Rodak — Inspektor ds. ewidencji gruntow i budynkow - zastepstwo — w kolejnosSci
Krystyna Mocarska, Mariusz Bartnicki

8. Mariusz Bartnicki — inspektor ds. ewidencji gruntéw i budynkow - zastepstwo — w kolejnosci
Krystyna Mocarska, Beata Rodak

9. Agata Sekuta — Inspektor ds. gospodarki nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa - zastepstwo —w
kolejnosci Alicja Zyskowska, Anna Kentzer

10. Alicja Zyskowska — podinspektor ds. gospodarowania nieruchomosciami powiatowymi i
Skarbu Panstwa - zastepstwo — w kolejnosci Agata Sekuta, Anna Kentzer

11. Anna Kentzer - stanowisko inspektor ds. nieruchomosci powiatu i Skarbu Panstwa-
zastgpstwo —w kolejnosci Alicja Zyskowska, Agata Sekuta

V. Wykaz upowaznien pracownikow Wydzialu

§6

Wykaz upowaznien udzielonych pracownikom Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru do
podpisywania okreslonych dokumentéw stuzbowych:

1) Wiestaw Gruszka — Geodeta Powiatowy — Kierownik Wydziatu:

a) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 24.06.2019 r. nr 71/2019 do: -zarzadzania
kluczami do budynku przy ul. Warszawskiej 28b,

b) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 01.07.2019 r. do dostepu i przetwarzania
danych osobowych w zakresie ewidencji gruntéw i budynkow,

¢) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 24.06.2019 r. nr 72/2019 do:

- zalatwiania spraw w imieniu Starosty Nowodworskiego w zakresie nalezacych do kompetencji
Wydzialu Geodezji, Kartografii 1 Katastru, w tym wypiséw 1 wyrysow z operatu ewidencji
gruntéw, sktadania wnioskéw do wiasciwych sadow rejonowych wydziatow ksigg wieczystych o
sprostowanie wpisow w ksiegach wieczystych wraz z niezbedng dokumentacja z terenu Powiatu
Nowodworskiego, badania zapisow w ksiggach wieczystych w Sadzie Rejonowym w Wydziale
Ksigg Wieczystych w Nowym Dworze Gdanskim, a w szczegdlnosci do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien, zaswiadczen nalezacych do Wydzialu Geodezji, Kartografii 1
Katastru,

- poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem odpiséw dokumentéw przedstawianych przez strong
na potrzeby prowadzonych postgpowan,

- potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii i odpisow innych dokumentéw
wytworzonych przez Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru w Starostwie Powiatowym w
Nowym Dworze Gdanskim,



- potwierdzania za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii i odpisow innych dokumentéw
znajdujacych si¢ w oryginale w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim,

- wystawiania, podpisywania o i odbierania optat i faktur wystawionych przez Wydzial Geodezji,
Kartografii i Katastru w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim niezastrzezonych
dla Starosty Nowodworskiego.

2) Tomasz Dymek — Inspektor ds. obstugi technicznej zasobu geodezyjnego i kartograficznego:
a) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 31.03.2010 nr 18/2010 do:

- podpisywania dokumentacji geodezyjno-kartograficznej ~ wychodzacej z Powiatowego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficzne;,

- wystawiania optat administracyjnych za uslugi Powiatowego Os$rodka  Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej,

b) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 2.07.2010 nr 57/2010 do:

- przetwarzania danych osobowych w zbiorach: ewidencja gruntéw i budynkéw w zakresie —
zbieranie,utrwalanie,przechowywanie,opracowywanie,zmienianie,usuwanie, przekazywanie,
¢) upowaznienie z dnia 21.12.2010 nr 113/2010 do:

- wystawiania i podpisywania optat administracyjnych za czynno$ci zwigzane z obstuga
zasobu geodezyjnego wychodzace z Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej,

d) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 08 maja 2019 nr 52/2019 do:
- przewodniczenia naradom koordynacyjnym organizowanym przez Staroste,

3) Wojciech Zalewski — Inspektor ds. obstugi technicznej zasobu geodezyjnego i
kartograficznego:

a) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 2.07.2010 nr 60/2010 do:

- przetwarzania danych osobowych w zbiorach ewidencja gruntow i1 budynkéw w zakresie:
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, usuwanie, przekazywanie,

4) Krystyna Mocarska - Inspektor ds. ewidencji gruntow i budynkow:
a) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 10.08.2009 nr 24/2009 do:

- zatatwiania spraw dotyczacych: wyrysow 1 wypisoOw z operatu ewidencji gruntéw i budynkow,
sktadania wnioskow do wtasciwych sadow rejonowych wydziatow ksigg wieczystych o
sprostowanie wpisow w ksiegach wieczystych wraz z niezbedng dokumentacjg z terenu powiatu
nowodworskiego, badania zapisow w ksiggach wieczystych w Sadzie Rejonowym IX
Zamiejscowy Wydzial Ksigg Wieczystych w Nowym Dworze Gdanskim,

b) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 2.07.2010 nr 54/2010 do:



- przetwarzania danych osobowych w zbiorach ewidencja gruntow i budynkéw w zakresie:
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, usuwanie, przekazywanie,
¢) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 21.12.2010 nr 111/2010 do:

- wystawiania 1 podpisywania optat administracyjnych za czynno$ci geodezyjne zwigzane z
prowadzeniem operatu ewidencji gruntow 1 budynkow,

- rejestracji 1 potwierdzania umow dzierzawy,
5) Beata Rodak - Inspektor ds. ewidencji gruntéw i budynkow:
a) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 16.03.2005 nr. 16/2005 do:

- zalatwiania spraw dotyczacych: wyrysow 1 wypisow z operatu ewidencji gruntéw 1 budynkow,
badania zapisow w ksiggach wieczystych w Sadzie Rejonowym IX Zamiejscowy Wydziat Ksiag
Wieczystych w Nowym Dworze Gdanskim,

b) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 2.07.2010 nr 55/2010 do:

- przetwarzania danych osobowych w zbiorach ewidencja gruntéw i budynkéw w zakresie:
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, usuwanie, przekazywanie,
¢) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 21.12.2010 nr 112/2010 do:

- wystawiania 1 podpisywania optat administracyjnych za czynno$ci geodezyjne zwigzane z
prowadzeniem operatu ewidencji gruntéw 1 budynkow,

- rejestracji 1 potwierdzania uméw dzierzawy,
6) Mariusz Bartnicki — Inspektor ds. ewidencji gruntow i budynkow:
a) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 2.07.2010 nr 56/2010 do:

- przetwarzania danych osobowych w zbiorach ewidencja gruntéw 1 budynkéw w zakresie:
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, usuwanie, przekazywanie,
b) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 12.01.2011 nr 5/2011 do:

- zatatwiania spraw dotyczacych: wyrysow 1 wypiséw z operatu ewidencji gruntow wytacznie do
celow informacyjnych, badania zapisow w ksiegach wieczystych w Sadzie Rejonowym
IX Zamiejscowy Wydziat Ksigg Wieczystych w Nowym Dworze Gdanskim, wystawiania i
podpisywania opflat administracyjnych za czynno$ci geodezyjne zwigzane z prowadzeniem
operatu ewidencji gruntow i1 budynkow, rejestracja i potwierdzanie umow sprzedazy,

9) Agata Sekuta — Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa:
a) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 1.06.2007 nr 17/2007 do:
- przeprowadzania kontroli nieruchomosci Skarbu Pafistwa udostgpnionych z zasobu,

b) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 2.07.2010 nr 53/2010 do:



- przetwarzania danych osobowych w zbiorach ewidencja gruntéw i1 budynkéw w zakresie:
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, usuwanie, przekazywanie,
¢) upowaznienie Starosty Nowodworskiego z dnia 21.12.2010 nr 115/2010 do:

- wystawiania, podpisywania i odbierania faktur dotyczacych Skarbu Panstwa,.

VI. Postanowienia koncowe

§7

1) Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt Wydziatu stosuje si¢ symbol GK. Oznaczajac
pismo znakiem sprawy umieszcza si¢ po znaku sprawy symbol (pierwsze litery imienia
1 nazwiska) prowadzacego sprawe, oddzielajac go od znaku sprawy kropka.

2) W celu poprawy funkcjonowania i usprawnienia obstugi interesantow wprowadza si¢ tzw.
Karty Ustug , ktore okreslaja procedury przyporzadkowane do réznych spraw prowadzonych
w Wydziale. Procedury sa dost¢pne w Biuletynie BIP Starostwa.

3) Przy zatatwianiu spraw z zakresu Wydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru interesanci moga
wykorzystywaé¢ formularze , ktorych wzory stanowia zataczniki do niniejszego regulaminu.

4) Formularze sg dostgpne w formie papierowej w Wydziale oraz w formie elektronicznej na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa w zaktadce Wydzialu Geodezji,
Kartografii i Katastru.

5) Niniejsze procedury podlegaja stalej aktualizacji, a w odniesieniu do zakreséw czynnosci
pracownikow nowozatrudnionych w ciggu 14 dni od ich zatrudnienia.

6) Procedury Wydzialu przechowywane sg na stanowisku ds. kadr.

7) Kierownik Wydzialu zobowigzany jest do niezwlocznego przekazywania kazdej zmiany
procedur na stanowisko ds. kadr.

Starosta
)

Jacek Gross



