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Karta usług nr 4a/INF

WYDZIAŁ INFRASTRUKTURY

1. Nazwa usługi:
                             Wydanie zezwolenia na: czasowe zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia

                                  robót/umieszczenie w pasie drogowym urządzenia niezwiązanego/związanego 

                                             z infrastrukturą drogową 

2. Podstawa prawna:
art.  20  pkt.  8  i  art.40  ust.  1,2  pkt.1,ust.  3,  4,8,  9,  10,  11,  13,14a  i  15  ustawy  

z  dnia  21  marca  1985r.  o  drogach  publicznych  (tekst  jednolity  Dz.  U.  z  2020r,  poz.  470 

ze  zm.),  §  2  rozporządzenia  Rady  Ministrów z  dnia  1  czerwca  2004r.  w  sprawie  określenia

warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. Poz.

1264 z póź. zmian.)  oraz Uchwały Rady Powiatu w Nowym Dworze Gdańskim Uchwały Rady

Powiatu w Nowym Dworze Gdańskim Nr  X/79/2019 z dnia 23.12.2019 r w sprawie wysokości

stawek opłat za zajęcie pasa drogowego oraz art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.  Kodeks

Postępowania Administracyjnego (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.)

3. Wymagane dokumenty:
1) druk wniosku nr INF-2

2)  plan sytuacyjny z  zajętą powierzchnią pasa drogowego zakreśloną kolorem czerwonym z opisanym 

wymiarem zajętej powierzchni (2 egz.)

3) harmonogram robót w przypadku długotrwałego zajęcia pasa ( z uwzględnieniem obszaru zajęcia pasa

drogowego  określonym dniu)

4) projekt organizacji ruchu zatwierdzony przez właściwy organ zarządzający ruchem,

5) pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie) – jeżeli ustanowiono pełnomocnika

5) dowód dokonania opłaty za pełnomocnictwo w wysokości 17,00 zł

4. Opłaty
1) od złożenia dokumentu pełnomocnictwa – 17,00 zł

Opłaty można dokonać:

• Bezgotówkowo – na rachunek Urzędu Miasta Nowy Dwór Gdański, nr konta: 26 8306 0003 0000 
8006 2000 0010

5. Termin załatwienia sprawy : 
Sprawa jest rozpatrywana bez zbędnej zwłoki, zgodnie z art. 35 Kpa. 

Do terminów określonych w art. 35 Kpa nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa do 

dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy 

strony, albo z przyczyn niezależnych od organu. 

6. Odpowiedzialność za załatwienie sprawy:
Wydział Infrastruktury pokój nr 21 I piętro

godziny pracy: poniedziałek, wtorek, czwartek 7.30 – 15.30

                           środa: godz. 7.30. - 16.30

                           piątek: godz. 7.30 – 14.30

7. Tryb odwoławczy :
Od  decyzji  niniejszej  służy  stronie  prawo  wniesienia  odwołania  do  Samorządowego  Kolegium

Odwoławczego  w  Gdańsku,  za  pośrednictwem  Starosty  Nowodworskiego  w  terminie  14  dni  

od daty otrzymania niniejszej decyzji. 

Zgodnie z art. 127a Kodeksu postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (t.j. Dz.U. 2020.

poz.  256 z późn. zm) w trakcie biegu terminu do odwołania strona może zrzec się prawa do wniesienia



odwołania  wobec organu administracji  publicznej,  który wydał  decyzję.  Z  dniem doręczenia  organowi

administracji publicznej oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią ze

stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna. (Druk INF-10)

8. Uwagi: 
W przypadku braków formalnych wniosku inwestor zostanie wezwany do ich uzupełnienia w terminie 7 

dni. Nie uzupełnienie brakujących dokumentów w określonym terminie będzie skutkowało pozostawieniem

wniosku bez rozpoznania. 


