ZARZADZENIE Nr 90/2019
Starosty Nowodworskiego
z dnia 12 listopada 2019 roku

w sprawie powolania Komisji przetargowej oraz ustalenia zasad jej pracy

Na podstawie art. 19 ust. 1, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamoéwien

publicznych (t. j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 1843), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Powoluje Komisj¢ przetargowa w celu przeprowadzenia oceny spelniania przez
Wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz badania i oceny ofert, w przetargu
nieograniczonym o numerze referencyjnym WPIL.272.15.2019.RG, i wartosci zamoOwienia
wickszej od kwot okre$lonych w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
2017 r. w sprawie kwot wartosci zamdéwien oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony
obowigzek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2479), - ,,Dostawa wyposazenia pracowni zawodowych w ramach Projektu: Remont
i przebudowa oraz doposazenie pomieszczen Zespotu Szkot Nr 2 wraz z zapleczem sanitarno-
socjalnym na pracownie zawodowe w Nowym Dworze Gdanskim”.

§ 2.
W sklad Komisji przetargowej o ktorej mowa w § 1., wchodza:

Magda Wozniak — przewodniczgcy komisji.
Roman Gaza — sekretarz komisji.
Alicja Bicrnat  — cztonek komisji.

Mirostaw Kabza — cztonek komisji.

AN

Piotr Kopycinski — cztonek komisji.
§ 3.
Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji, okresla ,,Regulamin
Komisji Przetargowe;j”, stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.
§ 4.

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Kierownikowi W_}_{dzialu Strategii i Rozwoju.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 90/2019r.
Starosty Nowodworskiego z 12.11.2019r.

Regulamin
pracy komisji przetargowej

1. Stowniczek

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Staroscie Nowodworskim — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika zamawiajacego w rozumieniu
art. 2 ust. 12 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019r.
poz. 1843), dalej jako ustawa PZP.

2. Wykonawcey — nalezy przez to rozumie¢ ubiegajacego si¢ o zamdwienie publiczne w rozumieniu

art. 2 ust. 11 ustawy PZP.

2. Zadania komisji
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajacego. Do podstawowych zadan komisji
nalezy:
1. Ocena spehniania przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu;
2. Badanie ztozonych ofert;

3. Ocena ztozonych ofert.

3. Szczegolowe zadania czlonkéw komisji

1. Do obowigzkow przewodniczacego komisji nalezy:

1) odebranie o$wiadczen cztonkdéw komisji o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania
na podstawie art. 17 ust. 2, ustawy PZP, oraz poinformowanie Starosty Nowodworskiego
o okolicznosciach skutkujacych wylgczeniem danej osoby ze sktadu komisji,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,

5) informowanie Starosty Nowodworskiego o problemach zwiazanych z pracami komisji w
toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

6) reprezentowanie komisji w wystapieniach zewnetrznych.

2. Przewodniczacy komisji jest odpowiedzialny za:
1) nadzor nad poprawnoscig pracy calej komisji,

2) prawidlowos¢ przeprowadzanych procedur,



Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:

1) staranne i terminowe prowadzenie dokumentacji przedmiotowego postgpowania,
2) dbatos¢ o sprawng organizacje postgpowania o zamdowienie publiczne.
Sekretarz komisji jest odpowiedzialny za:

1) prowadzenie dokumentacji przetargowej,

2) terminowo$¢ w postgpowaniu o zamowienie publiczne,

3) kontakty z wykonawcami.
Do obowiazkéw czlonka komisji nalezy:

1) wykonywanie czynnosci przetargowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

2) wykonywanie polecen przewodniczacego komisji w trakcie jej pracy.

Czlonek komisji jest odpowiedzialny za rzetelne wykonywanie czynnos$ci i polecen

otrzymanych od przewodniczacego komisji.

4. Tryb pracy komisji

Komisja w zakresie przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

w szczegllnoscei:

1) ocenia spelnianie warunkéw stawianych Wykonawcom oraz wnioskuje do Starosty

Nowodworskiego o wykluczenie Wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa,

2) w uzasadnionych przypadkach wnioskuje do Starosty Nowodworskiego

o odrzucenie oferty,

3) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

4) dokonuje indywidualnej oceny ofert, ktéra odbywa si¢ wylgcznie na podstawie

kryteriow okreslonych w Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

5) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje

0 uniewaznienie postgpowania.

Komisja przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej.

4. Uniewaznienie postgpowania

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ustawy PZP, komisja

wystepuje do Starosty Nowodworskiego o uniewaznienie postgpowania.

Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé wskazanie podstawy prawnej oraz

omawia¢ okolicznosci, ktore spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postegpowania.




