Zarzadzenie Nr 104/2019
Starosty Nowodworskiego
z dnia 18 grudnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowos$ci w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Gdanskim.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj.
Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) oraz § 20 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1911 ze zm.) oraz szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2019 poz. 869 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

1. Ksiggi rachunkowe dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (Powiat
Nowodworski) i dla jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Gdanskim prowadzi si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Gdanskim ul. gen Wiadystawa Sikorskiego 23.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego.

4. Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego tj. 1 stycznia, a
zamyka na dzien konczacy rok obrotowy tj. 31 grudnia.

5. Ostateczne zamknig¢cie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki dokonuje si¢ w ciagu 15
dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego
za rok obrotowy.

6. Ostateczne zamkniegcie ksigg rachunkowych nast¢puje poprzez nieodwracalne wylaczenie
mozliwo$ci dokonywania zapiséw ksi¢gowych w zbiorach danych tworzacych zamknigte
ksiegi rachunkowe.
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§ 2.

1. Za okres sprawozdawczy przyjmuje si¢ okres miesigca, kwartalu i roku, za ktore
sporzadza si¢ sprawozdania przewidziane w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz w rozporzadzeniu Ministra Finansow w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych.

2. Jednostka budzetowa (Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gdanskim) sporzadza
sprawozdanie finansowe obejmujace bilans jednostki budzetowej, rachunek zyskow i strat
(wariant poréwnawczy), zestawienie zmian w funduszu oraz informacje dodatkowg na
dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.

3. W jednostce samorzadu terytorialnego (Powiat Nowodworski) sporzadza si¢ bilans z
wykonania budzetu, skonsolidowany bilans oraz lgczne sprawozdania finansowe i
budzetowe.
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4. Sprawozdania budzetowe lgczne, za miesigce nie wymienione w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finanséw, nalezy sporzadzi¢ nie pézniej niz 22 dni po uptywie okresu
sprawozdawczego. W przypadku, gdy dzien przypada w sobot¢ lub dzien ustawowo
wolny od pracy — pierwszy dziefi roboczy nastgpujacy po tym dniu.

§ 3.

Jednostka stosuje wykaz kont ksiegi gléwnej okreslony w zataczniku nr 1 i 2 do niniejszego
zarzadzenia. Zalgcznik nr 1 okre§la Zakladowy plan kont dla budzetu Powiatu
Nowodworskiego, a zalgcznik nr 2 okre$la Zaktadowy plan kont dla jednostki budzetowe;j
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

Poszczegllne operacje na kontach syntetycznych grupuje si¢, prowadzac do kazdego konta
ewidencje szczegbtows wedtug zasad okre§lonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i
Finansow.

Zdarzenia gospodarcze nie uj¢te w Zakladowym planie kont ksigguje si¢ zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskie;j.

§ 4.

1. Ewidencje i rozliczenie kosztow ujmuje si¢ na kontach zespolu 4 ,Koszty wedlug
rodzajow i ich rozliczenie”, wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty.

2. Uzyskane przez jednostk¢ zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku
budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku.

3. Uzyskane przez jednostke zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach
budzetowych stanowig dochody jednostki i podlegajg odprowadzeniu do budzetu Powiatu.

4. Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczeg6lnosci kosztow zakupu prenumeraty, oplat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne platnosci ponoszone
za okres przekraczajacy jeden miesige, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za
posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow (konto 640) ze wzgledu na
nieistotny wplyw na sytuacj¢ finansowa oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w
calosci w koszty miesigca, w ktorym zostal dokonany wydatek.

5. Zakupione materialy, w tym $rodki czysto$ci, papier, materialy biurowe przekazywane sa
bezposrednio do zuzycia w momencie zakupu. Ewidencj¢ zapaséw prowadzi si¢ w sposob
ustalony w Zakladowym planie kont (konto 310).

§ 5.

Rozliczenia podatku VAT po centralizacji ujmowane sg na wydzielonym rachunku
KONSVAT w ksiggach Organu Powiatu. Na ten rachunek Starostwo przekazuje nalezny
podatek VAT w wysokosci deklaracji czastkowej jednostki. Zaptate VAT naleznego od faktur
wystawionych przez Starostwo ale nieoptaconych przez zobowigzanego, do czasu rozliczenia
VAT naleznego, nalezy pokry¢ z wydatkoéw Starostwa z § 4530.

Zwroty podatku VAT naliczonego w biezacym roku zmniejszajag wydatki w tym okresie,

natomiast zwroty za poprzednie lata stanowig dochdd budzetu jst.



§ 6.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilanséw wedtug nast¢pujacych metod:

1) $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wedlug cen nabycia w przypadku
zakupu albo kosztéw wytworzenia w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie lub
wartosci przeszacowanej w przypadku aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe), a takze odpisy z tytutu trwalej
utraty wartosci,

2) nieruchomos$ci oraz warto$ci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji- wedlug
zasad stosowanych do §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych;

3) s$rodki trwale w budowie w wysokosci ogétu kosztow poniesionych i pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z
tytutu trwatej utraty wartosci;

4) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczane do aktywdéw trwalych
wedlug cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytutu utraty wartosci lub wedtug wartosci
godziwej. Warto$ci w cenie nabycia mozna przeszacowa¢ do wartosci w cenie rynkowej;

5) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
nie wyzszych od ceny sprzedazy netto na dzien bilansowy;

6) nalezno$ci i udzielone pozyczki w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem zasady
ostrozno$ci;

7) naleznosci i udzielone pozyczki zaliczone do aktywow finansowych, moga by¢ wyceniane
wedhug skorygowanej ceny nabycia, a przeznaczone do sprzedazy w okresie 3 miesigcy
wedtug warto$ci rynkowej lub inaczej okre$lonej wartosci godziwej;

8) zobowigzania w kwocie wymagajgcej zaplaty. Zobowigzania finansowe, ktorych
uregulowanie, zgodnie z umowa, nastepuje droga wydania aktywéw finansowych innych
niz $rodki pieni¢zne lub wymiany na instrumenty finansowe wedtug warto$ci rynkowej
lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;;

9) rezerwy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

10) kapitaty (fundusze) wlasne w warto$ci nominalne;.

§7.

1. Przedmioty w okresie uzywania diuzszym niz 1 rok, lecz o wartosci rynkowej nie
przekraczajacej 200 zt odpisuje si¢ w koszty pod datg przekazania do uzywania w pelnej
wartosci poczatkowej, jako zuzycie materiatow.

Ewidencj¢ tych przedmiotow prowadzi pozaksiggowo Wydzial Organizacji i Promocji w
spos6b umozliwiajacy identyfikacj¢ kazdego przedmiotu oraz miejsce ich uzytkowania i
0s6b za nie odpowiedzialnych.

2. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci od 200 zt do 10.000 zi
wprowadza si¢ do ewidencji pozostatych srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych i umarza si¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.

3. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej powyzej
10.000 zl, umarza si¢ (amortyzuje). Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze
stawkami okre§lonymi w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych
(zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0sdb
prawnych tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 865 ze zm.).

4. Odpisy amortyzacyjne dokonywane sg w okresach rocznych.

5. Umorzenie $§rodkéw trwatych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym te srodki przyjeto do uzywania i do konca tego miesigca, w ktorym
nastgpuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowsg lub w ktérym
$rodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodplatnie lub
stwierdzono ich niedobdér. Od ujawnionych srodkéw trwalych nie objetych uprzednio
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ewidencja, umorzenie nalicza si¢ poczagwszy od miesigca nastgpnego po miesigcu, w
ktorym srodki trwate zostaty wprowadzone do ewidencji.

6. Srodki trwate otrzymane w formie darowizny lub nieodplatnie od innych podmiotow lub
0s6b fizycznych wycenia si¢ w wartosci ustalonej przez darczynce w umowie darowizny
lub w umowie nieodplatnego przekazania. Jezeli darczyfica nie wskazal warto$ci, srodki
trwale wycenia si¢ w wartosci rynkowej z dnia nabycia (otrzymania) z uwzglgdnieniem
dotychczasowego zuzycia.

§ 8.

1. Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych.

- dotacje i subwencje przeksiggowuje sie raz w roku na dzien 31 grudnia.

- dochody Skarbu Panstwa nalezne Powiatowi przeksiggowuje si¢ na koniec kazdego
kwartatu.

- pozostale dochody budzetu Powiatu przeksiggowuje si¢ na koniec kazdego kwartatu.

2. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowigzania na rzecz
tych jednostek.

3. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sg dokonywane nie poézniej niz na dzien
bilansowy.

4. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec kwartatu.

§ 9.

1. Wynik finansowy w Starostwie Powiatowym ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2. Wynik wykonania budzetu Powiatu (niedobdr lub nadwyzka budzetu) wykazywany w
bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow
budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkow niewygasajacych z koncem
roku, ewidencjonowanych na odrebnych kontach (901, 902, 903).

§ 10.

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych,
z okresleniem struktury wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych okreslony jest w zatagczniku nr 3.

§ 11.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzgdzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
o rachunkowosci oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017
r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.).



§ 12.

Traci moc Zarzadzenie Nr 13/2016 Starosty Nowodworskiego z dnia 8 marca 2016 roku w
sprawie polityki rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim.

§ 13.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 104/2019
Starosty Nowodworskiego

z dnia 18 grudnia 2019 roku

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU
POWIATU NOWODWORSKIEGO

KONTA BILANSOWE

133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki

140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

240 — Pozostale rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajgce wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostalych operacjach

KONTA POZABILANSOWE

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

A. Wykaz kont
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B. Zasady funkcjonowania kont
KONTA BILANSOWE

Konto 133 — Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku
budzetu Powiatu Nowodworskiego.

Zapisy ksiggowe na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym zapisy na koncie 133 (obroty i salda) muszg by¢ zgodne z
zapisami miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia btgdu w dowodzie bankowym,
ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast r6znic¢ wynikajaca z bledu odnosi si¢ na
konto 240 jako ,sumy do wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bl¢du.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienieznych na rachunek biezacy budzetu oraz
wplywy kredytow na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 134. Wplywy na koncie
133-PV dotycza scentralizowanego podatku VAT i ksieguje si¢ w korespondencji z kontem
240.

Na stronie Ma ujmuje sie wyplaty z rachunku biezacego budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134, Wyplaty z konta 133-PV dotycza przekazania
scentralizowanego podatku VAT do Urzedu Skarbowego w Malborku, w korespondencji z
kontem 224-PV.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Na koncie 133 ksieguje si¢ takze $rodki ujmowane na wydzielonych rachunkach bankowych
prowadzonych dla $rodkéw otrzymywanych z budzetu Unii Europejskiej oraz Srodkéw
pomocy zagranicznej niepodlegajacych zwrotowi.

Konto 133 moze wykaza¢ saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciaganych przez Powiat Nowodworski
na finansowanie budzetu .

Na stronie Wn ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulu kredytéw
zaciggnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego pobranego przez Powiat
Nowodworski kredytu bankowego wedlug umoéow kredytowych.

Konto 135 — Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych. Musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.



Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy S$rodkéw pienigznych na rachunek S$rodk6w na
niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku
$rodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodk6w pienieznych w drodze - otrzymanych z innych
budzetéw w przypadku, gdy s$rodki te zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym i sg obj¢te

wyciggiem bankowym z datg nast¢pnego okresu sprawozdawczego.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu $rodkdw pieni¢znych w drodze.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem jst z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzad obstugujgcy organ podatkowy jst, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu powiatu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obslugujacy organ podatkowy jst, w
korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ analityczng do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujagcym organ
podatkowy jst z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn - oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma - oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i
urzad obstugujacy organ podatkowy jst na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szczegolowa do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczenn z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkow
pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

W trakcie roku konto moze wykazywaé saldo Wn - oznacza stan przelanych $rodkow na
rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych.



Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkéw dotyczacych budzetu
Powiatu, a w szczeg6lnoscei:
— rozliczen dochodéw budzetowych zrealizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu powiatu,
— rozliczen z tytutu scentralizowanego podatku VAT — konto 224-PV,
— rozrachunkdw z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow,
— rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
— rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu pafistwa.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug poszczegoélnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci.
Saldo Ma konta 224 oznacza stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajagcych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkow na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Szczeg6lng funkcjag konta 240 jest ewidencja wyciagow bankowych zawierajacych bledy do
czasu ich poprawienia przez wyciagi korygujace btedy.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegdlnych tytulow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci.

Saldo Ma konta 240 oznacza stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - Nalezno$ci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegodlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych.

Na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznodci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedlug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda.



Saldo Wn konta 250 oznacza stan naleznosci finansowych.
Saldo Ma konta 250 oznacza stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzah zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowiazan finansowych, umorzenie
zaciagnietych pozyczek.

Na stronie Ma konta 260 ujmuje sic warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych wraz z
odsetkami.

Ewidencja szczegdétowa do konta 260 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zobowigzan z
poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutéw zobowigzan (tj. pozyczek i odsetek od
pozyczek).

Konto 260 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan.

Saldo Ma oznacza stan zaciagnig¢tych zobowigzan finansowych.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje zwi¢kszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggni¢tych dochodéw budzetu Powiatu.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu Powiatu:

— na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

— na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetu Powiatu, w
korespondencji z kontem 224,

~ ztytulu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,

— inne zrealizowane dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje w
korespondencji z kontem 133,

— pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, albo ze zrédet zagranicznych niepodlegajace
zwrotowi, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegolowa do konta 901 jest prowadzona wedlug poszczegoélnych rodzajow

dochodéw oraz wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 9010znacza sumg osiagni¢tych dochoddéw budzetu Powiatu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetu Powiatu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223.

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu Powiatu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Y
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Konto 903 - Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nast¢pnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Ksiggowanie przeprowadza
si¢ na podstawie wykazu wydatkow niewygasajacych z uplywem roku, stanowigcym
zalgcznik do uchwaty rady w sprawie wydatkéw niewygasajacych

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

— wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

— przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedltug ich tytutéw.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ przeksiegowanie ujetych na stronie Ma subwencji i
dotacji na dochody budzetu oraz przypisanych odsetek od kredytéw i pozyczek (w
korespondenc;ji z kontami 134 lub 260).

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ rozliczenia z tytutu dochodéw otrzymanych, ktére w
nastepnym okresie rozliczeniowym zostang zaliczone do dochodéw wykonanych (gldwnie
otrzymane dotacje i subwencje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego) oraz splaconych w danym roku odsetek od kredytow i pozyczek. Uaktualnienie
wysokos$ci przypisanych odsetek od kredytow i pozyczek dokonuje si¢ na koniec roku
kalendarzowego w zwiazku ze zmiang oprocentowania.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu Powiatu.

W ciggu roku przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwickszenia skumulowanych wynikow budzetu Powiatu.

W roku nastepnym pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu na stronie Wn
lub Ma konta 960 ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu Powiatu.

Saldo Ma konta 960 oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu Powiatu.



Konto 961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu Powiatu w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw
budzetu w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrédta zwigkszen i rodzaje
zwickszen i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu Powiatu.

Saldo Ma konta 961 oznacza stan nadwyzki budzetu.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu Powiatu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegOlnosci koszty finansowe oraz koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.



KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu Powiatu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmniejszenia planu dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz ich zwigkszenia.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.
Podstawg do zaksiegowania operacji jest uchwata rady lub zarzadu powiatu w sprawie
budzetu Powiatu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu Powiatu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz ich zwigkszenia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmniejszenia planu wydatkéw budzetu.

Saldo Wn konta 992 okre$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu
Powiatu.

Podstawa do zaksiggowania operacji jest uchwata rady lub zarzadu powiatu w sprawie
budzetu Powiatu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeti z innymi budzetami w ciggu roku,
ktdre nie podlegaja ksiggowaniu na kontach bilansowych

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci z innych budzetéw oraz splatg zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci od innych budzetow.

Saldo Ma konta 993 oznacza stan zobowigzan wobec innych budzetow.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 104/2019
Starosty Nowodworskiego

z dnia 18 grudnia 2019 roku

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ STAROSTWA
POWIATOWEGO
w Nowym Dworze Gdanskim

A. Wykaz kont
KONTA BILANSOWE

Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $rodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

102 - Karty platnicze - terminal

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

142 - Srodki pieni¢zne w drodze karty platnicze - terminal

Zespol 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 - ,Materialy i towary”
310 - Materiaty




Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Zespol 7 - ,Przychody, dochody i koszty”

720 - Przychody z tytulu dochod6éw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - ..,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki

z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

090 - Przedmioty niskocenowe

092 - Obce $rodki trwale w uzywaniu

094 - Srodki trwate w likwidacji

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat



B. Zasady funkcjonowania kont
KONTA BILANSOWE
Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkow trwatych ktére sg umarzane stopniowo, oraz gruntow.

Ewidencja ksiegowa objete sa wszystkie wlasne srodki trwale.

Ewidencja szczegblowa umozliwia ustalenie ich wartosci poczatkowej, ustalenie oséb i

komorek, ktérym je powierzono, naliczenie wlasciwego ich umorzenia oraz ich rodzaje

wedtug klasyfikacji.

Saldo Wn wykazuje stan $rodkéw trwalych w wartosci poczatkowej, a sa w niej ujmowane:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkows
$rodkéw trwalych,

- przychody ujawnionych srodkéw trwatych,

- nieodptatne przyj¢cie srodkow trwatych,

- zwiekszenia ich warto$ci poczatkowej dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- wycofanie $rodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkow trwatych,

- zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

- ustalenie warto$ci poczgtkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

- ustalenie 0s6b lub wydzialdéw, ktérym powierzono $rodki trwate,

- ustalenie warto$ci gruntéw stanowigcych wlasno$¢ Powiatu, przekazanych w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci

poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub

ulepszenia.

Konto 013 - Pozostale §rodki trwale

Konto 013 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostalych $rodkéw trwatych wydanych do uzywania na potrzeby biezacej dzialalnosci
jednostki budzetowe]j Starostwa, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartoSci w miesigcu
wydania do uzywania.

Ewidencja szczegétowa ustala warto$¢ poczatkowa tych srodkéw, oraz osoby i komorki
organizacyjne przez ktore sg uzywane.

Saldo Wn wyraza warto$¢ poczatkowa pozostatych $rodkéw trwalych znajdujgcych sie¢ w
uzywaniu.

Konto 020 - Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci programy
komputerowe o okresie uzywania dluzszym niz rok.



Odpisy umorzeniowe od wartosci niematerialnych i prawnych - od licencji na programy
komputerowe oraz praw autorskich, nie moga by¢ krotsze niz 24 miesigce. Wartosci
niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej nie wyzszej niz 3.500 zI podlegaja
jednorazowo umorzeniu w miesiacu przyjecia do uzywania.

Konto 071 - Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszefi warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych, okreslonych w odrgbnych przepisach.

Ewidencja analityczna jest taka sama jak dla kont 011 i 020.

Saldo Ma okresla wysoko$¢ umorzenia wartosci poczatkowej tego majatku.

Naliczone umorzenie i w tej samej wysokosci amortyzacje na koniec roku ksigguje si¢ Wn
400 Ma 071.

W bilansie $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne (powyzej 3.500 zl) wykazuje
sie¢ w wartoéci netto, to jest w warto$ci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe
umorzenie. Dla przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej umorzenie podaje si¢ w
informacji uzupetniajacej do bilansu.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych,
wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowej §rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu w pelnej wysokosci, w
miesigcu wydania do uzytkowania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem Wn 401.

Saldo Ma wyraza stan umorzenia omawianych wartosci w cenie zakupu.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowg srodkow ujetych na kontach 013 1 020 (do
3500 zl) dlatego warto$¢ bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa. Dla przejrzystosci sytuacji
finansowej i majatkowej umorzenie podaje si¢ w informacji uzupeliniajacej do bilansu.

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycije)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz rozliczenia
kosztéw srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Ewidencja szczegdétowa musi zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie kosztow inwestycji
wedlug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowania nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow $rodkéow trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.

Szczegbtowy opis ksiegowania na tym koncie bedzie doktadnie opisany w kazdym przypadku
rozpoczgcia zadania inwestycyjnego.

Na koncie 080 ksiegowane jest rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoriczonych.

Konto 102 — Karty platnicze — terminal

Konto 102 stuzy do ewidencji operacji kartami platniczymi w Starostwie.
Operacje na tym koncie ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 142.
Konto 102 nie wykazuje salda.



Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji standw $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedlug rozdzialow i paragraféow klasyfikacji

budzetowej z uwzglednieniem podziatu na dochody, wydatki budzetowe i mylne wplywy.

W ewidencji analitycznej do konta 130 uwzglednia si¢ ewidencj¢ wydatkéw strukturalnych

stosujac klasyfikacje wydatkow strukturalnych.

Do rachunkéw biezacych jednostki prowadzone sa odrgbnie: ewidencjonowanie pobranych i

rozliczonych przez jednostke dochodéw budzetowych oraz oddzielnie wydatki budzetowe.

Zapisow na koncie 130 samorzadowej jednostki budzetowej posiadajgcej w banku

wyodrebniony rachunek biezacy dokonuje sie wedlug dowodéw bankowych, w zwigzku z

czym musi zachodzié¢ pelna zgodno$¢ zapiséw migdzy ksiggowoscia jednostki budzetowej

Starostwa, a ksiegowoscig banku. Na koncie tym obowigzuje zasada czystosci obrotow, co

oznacza, ze do blednych zapis6w, zwrotow nadptat, korekt niewlasciwych wydatkow, itp.

stosuje si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na stronie Wn mylne wplywy ksiegowane sg z symbolem 4990, a przekazanie mylnego

wplywu na stronie Ma ksieguje si¢ rowniez z symbolem 4990.

Na konto dochodéw budzetowych przyjmowane sa:

1)wptaty dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostke budzetowa, w

korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem,

2) wplaty z tytulu zwrotu wydatkow, jezeli zwrot nastapit po uplywie roku budzetowego, w
ktorym wydatki dokonano (stanowia one rozliczenia z lat ubieglych zaliczone do
dochod6éw budzetowych § 0970),

3) wplywy z tytutu oprocentowania $§rodkéw na rachunku biezacym.

Z konta dochodéw budzetowych dokonywane sg:

1) zwroty nadptat z dochodéw budzetowych i zwroty dochodéw nienaleznie pobranych (wraz
Z oprocentowaniem),

2)przelewy z tytwlu odprowadzenia dochodéow pobranych przez jednostke budzetowa na
rachunek budzetu Powiatu, w korespondencji z kontem 222,

3) przelewy z tytulu odprowadzenia dochodéw Skarbu Panstwa pobranych przez jednostke na
rachunek budzetu Powiatu, w korespondencji z kontem 225.

Na rachunek biezacy wydatkow jednostki budzetowej przyjmowane sa:

1) érodki pieniezne przekazane przez Powiat, ktére sa przeznaczone na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostki, w korespondencji z kontem 223,

2)wpltywy z tytutu zwrotu wydatkéw dokonane w tym samym roku, w ktérym poniesiono
wydatki (z wyjatkiem zwrotu wydatkow z lat ubieglych, ktore kwalifikujg si¢ do dochodéw
budzetowych).

Z rachunku biezacego wydatkdw jednostki budzetowej dokonywane sa:

1) wydatki na finansowanie wlasnej dziatalnosci biezacej i inwestycyjne;j,

2) przelewy z tytulu zwrotu $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych danego roku, a nie wykorzystanych do konca tego roku.

Dowody wptlat i wyptat z rachunkéw biezacych jednostki z tytutu realizowanych dochodow i

wydatkéw budzetowych zawierajg odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Ponadto uwzgledniajg wymogi sprawozdawczosci ustalonej dla jednostek budzetowych.

W trakcie roku budzetowego konto wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,

ktore oznacza stan $rodkéw otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a nie

wykorzystanych do danego dnia.



Saldo Wn dochodéw budzetowych Starostwa wykazuje stan $rodkéw budzetowych z tytutu

zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do danego dnia nie zostaly przelane na

rachunek dochodow budzetowych Powiatu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

— $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem
223,

— przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do korica
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia. W
Starostwie jest to Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Zapiséw na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢
pelna zgodnos¢ zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na ZFSS, a takze oprocentowanie $rodk6w na
rachunku bankowym.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rozchody tych $rodkéw z tytutu finansowania dziatalnosci celowe;.
Saldo Wn oznacza stan srodkow pienieznych ZFSS zgromadzonych na rachunku bankowym.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na

innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i

rachunkach specjalnego przeznaczenia. Moga to by¢:

— kaucje i wadia,

— sumy kwot niewyjasnionych, a dotyczacych dochodéw budzetowych przeniesionych z
konta 130 na koniec danego roku,

— sumy na zlecenie,

— sumy depozytowe,

— optlaty ewidencyijne,

— opflaty skarbowe.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z

czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscig

banku.

Ewidencja szczegbtowa do konta 139 powinna zapewnié¢ ustalenie §rodkéw pieni¢znych dla

kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.

Saldo Wn oznacza stan §rodk6éw pienieznych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Konto 142 - Srodki pieni¢zne w drodze karty platnicze - terminal

Konto 142 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy zaplata karta platnicza,
a wplywem srodkdéw ma rachunek bankowy.

Na stronie Wn ujmuje sie zwickszenie stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenie ich stanu.

Konto 142 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze
karty ptatnicze - terminal.



Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszystkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robot,
ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug. Takze zwigzanych z nimi
naleznodci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ nalezno$ci
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ewidencjonowane na koncie 221.

Na stronie Wn ksi¢guje si¢ powstale naleznosci i roszczenia.

Na stronie Ma ksieguje si¢ sptat¢ naleznosci i roszczen.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ przez nadanie kolejnych numeréw na poszczegblnych
kontrahentow.

Konto 201 moze wykazywaé dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analityczne]
w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowiazan wyst¢pujacych na kontach
rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Konto 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznodci jednostki z tytulu dochodéw budzetowych, z
wyjatkiem nalezno$ci wymagalnych w przysztych latach, a takze dochodéw Skarbu Panstwa.
Na stronie Wn ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug diuznikéw i podzialek klasyfikacji
budzetowe;].

W jednostce wyodrebnia si¢ rozrachunki z tytulu dochodéw Skarbu Panstwa. Przypis
naleznosci z tytutu tych dochodéw ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 225. Zrealizowane
dochody wykazywane s3 w odr¢bnym sprawozdaniu Rb 27ZZ. Wartos¢ potragcona z
dochodéw wykonanych nalezna Powiatowi stanowi dochdd i przychéd jednostki i jest
ksicgowana na koniec kazdego kwartalu na podstawie sprawozdania Rb 27727 w
korespondenc;ji z kontem 750.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nie zaptaconych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondenc;ji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie roczne przeniesienia na podstawie sprawozdaf
finansowych zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw lecz nie
przelanych na rachunek budzetu Powiatu.

W okresie przejsciowym saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek budzetu Powiatu dochodéw pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku w
korespondencji z kontem 130.
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Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych.

Na stroniec Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan
finansowych, zrealizowanych wydatk6w budzetowych Starostwa na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy $rodkéw budzetowych przelanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych Starostwa, w korespondencji z kontem 130.

W Starostwie na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje zwigzane z przeplywem Srodkow
europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody budzetu Powiatu.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewykorzystanych do korica roku
$rodkéw budzetowych.

W okresie przejéciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek budzetu Powiatu niewykorzystanych $rodkéw budzetowych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810, a takze warto$¢ dotacji zwrdconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos¢ ustalenia warto$ci
przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje w roku nastgpnym zalicza si¢ do dochodéw
budzetowych i ewidencjonuje si¢ na koncie 221.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytutu podatku dochodowego od
0sob fizycznych i podatku VAT, a takze z tytutu rozrachunku w zwigzku z realizacjg zadan na
rzecz Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ zobowigzania wobec budzetu z tytulu podatkow.
Rozrachunki z tytulu dochodéw Skarbu Panstwa ewidencjonuje si¢ w korespondencji z
kontem 221.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan odrebnie z kazdym budzetem wedtug tytutu rozrachunku.

Konto moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetow.



Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 shizy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci jednostki budzetowej
podlegajace zaliczeniu na dochody budzetowe.

Do dtugoterminowych naleznosci budzetowych zalicza si¢ naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, ktérych termin zaplaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata
nastepujace po roku, w ktorym dokonywane s ksiggowania.

Ewidencja szczegélowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegélnych
naleznoéci budzetowych wedlug dluznikéw, od ktérych naleznosci te przystugujg, ze
wskazaniem okresow wymagalnosci.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci dtugoterminowe naleznosci jednostki
budzetowej, w korespondencji z kontem 840 oraz przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221 oraz splatg
nalezno$ci wezesniej niz to okreslala decyzja.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ diugoterminowych naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych ptatnych w przysziych latach.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 shuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych z
ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu
rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, uméw zlecenia,
umow o dzieto i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z tytutu wyplat zasitkow
pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 231 ksigguje si¢ wyplaty wynagrodzen, potracenia wynagrodzen
obcigzajace pracownika dokonywane na liscie ptac na mocy ustawowych upowaznien lub na
podstawie pisemnej zgody pracownika oraz wyptaty zasitkéw z ZUS.

Na stronie Ma konta 231 ksieguje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Do konta 231 prowadzi sie ewidencj¢ szczegdtowa na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegolnych pracownikéw i innych 0séb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzen pracownikéw zapewnia uzyskanie informacji z calego
okresu zatrudnienia.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.



Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,

— naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odplatnych,

— naleznosci z tytutu pozyczek mieszkaniowych z ZFSS udzielonych pracownikom,

— nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd,

— zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

— wplaty z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek,

— wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutéw
rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i1 roszczen oraz

zobowiazan nie objetych ewidencjg na kontach 201-234 oraz do rozliczenia niedoboréw i

szkéd.

Na stronie Wn konta 240 ksigguje sie:

— stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pieni¢znych (w wartosci
poczatkowej),

— rozliczenie nadwyzek aktywow rzeczowych i pienigznych,

— wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostalosci tych sum,

— rozrachunki z tytutu pozostatych optat (oplaty ewidencyjne, oplaty skarbowe i inne),

— roszczenia sporne (ksigguje si¢ pod data skierowania pozwu do sadu),

— odpisywanie zobowigzan przedawnionych,

— rozrachunki dotyczace potracen na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz podatki i
sktadki odprowadzane do ZUS,

— zaplate zobowigzan finansowanych lub zaliczek ze $§rodkow na budowe $rodkéw trwatych
(inwestycje),

— wyplacone pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe udzielone osobom niebgdacym
pracownikami (np. emerytom i rencistom),

— naleznosci od jednostek budzetowych Powiatu Nowodworskiego,

— bledne obcigzenia i korekty blednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie
wyciagow bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ksieguje sig¢:

— zobowiazania za dostawy, ustugi i roboty dotyczace budowy srodkéw trwatych (inwestycji)
i Srodkéw trwalych (wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw),

— ujawnione nadwyzki sktadnikéw aktywow,

— dotychczasowe umorzenie niedoboréw i szkod,

— zobowigzania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych jednostek,

— wplywy sum depozytowych i na zlecenie,

— wplywy z tytutu pozostatych optat (oplaty ewidencyjne, optaty skarbowe i inne),



— naliczone przez bank odsetki depozytowych i na zlecenie zwigkszajace zobowigzania
wobec wiascicieli tych sum,

— odpisanie zasgdzonych lub oddalonych roszczen spornych,

— odpisanie naleznosci nieistotnych oraz roszczefi umorzonych lub przedawnionych,

— bledne uznanie i korekty blednych obcigzen bankowych.

Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wedtug jednostek i 0s6b z uwzglednieniem

tytulow poszczegdlnych rozrachunkéw, roszezen i rozliczen.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznodci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegélno$ci kwoty niewyjasnionych wptat.
Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych niewyjasnionych wplat.
Niewyjasnione wplaty ewidencjonowane na tym koncie moga pozostawa¢ na rachunku
bankowym, na ktéry wplynely wylacznie do kofica danego roku. W przypadku braku
mozliwosci ich wyjasnienia, $rodki te podlegajg przeniesieniu na konto 139 ,,Inne rachunki
bankowe”. Nie dotyczy to dochodow Skarbu Panstwa, $rodki pozostaja na rachunku. Po
wyjaénieniu charakteru wplaconych $rodkéw powinny byé z powrotem przekazane na
rachunek bankowy, na ktéry pierwotnie zostaly wplacone.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznoS$ci

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych.
Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaplacone w
terminie 1 w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciggalne.

Odpis aktualizujgcy naleznos$ci nie zwalnia od dziatah zmierzajacych do wyegzekwowania
tych naleznosci.

Na stronie WN konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Na stronic MA konta 290 ujmuje si¢ naliczone odpisy i ich zwigkszenie. Naleznosci
umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos¢.

Ewidencja szczegétowa do konta 290 zapewnia ustalenie odpiséw aktualizujgcych wartos¢
poszczegdlnych naleznosci wedtug tytuléw i kontrahentow.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 310 - Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji wiasnych zapasow materiatow ksiggowanych w ci¢zar kosztow
bezposrednio po zakupie.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug poszczegolnych materiatow umozliwiajac
rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych.

Materialy, na ktoére nie prowadzi si¢ ewidencji magazynowej, a ktoére nie zostaly w calosci
zuzyte do kofica roku obrotowego objete sg spisem z natury i po wycenie ujmuje si¢ ich
warto$¢ na koncie 310, zmniejszajac rownoczesnie odpowiednie koszty. Zapasy te ujmowane
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sa w bilansie na koniec roku obrotowego. Pod datg 31 grudnia nastgpnego roku wartos¢ tych
zapasow odnosi si¢ w odpowiednie koszty.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwickszenia ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow.
Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ zmniejszenia ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatow.
Konto 310 moze wykazywaé saldo Whn, ktore wyraza stan zapaséw materiatow.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw trwatych
warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych, w korespondencji z kontem 071.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne.

Na stronic Ma konta 400 ujmuje si¢ zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty amortyzacji wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.1.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stluzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii ponoszonych w
podstawowej dzialalnosci jednostki. Koszt zuzycia materialoéw i energii ujmuje si¢ w cenie
zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na koniec roku
przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto
860.

Do konta 401 przyporzadkowano w szczegdlnosci paragrafy klasyfikacji budzetowej: 421,
426.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty zuzycia materialéw i energii wykazuje si¢ w kosztach
dzialalno$ci operacyjnej w poz. B.1L.

402 — Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na koniec roku
przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw ustug obcych na konto 860.

Do konta 402 przyporzadkowano w szczegdlnosci paragrafy klasyfikacji budzetowej: 427,
428, 430, 433, 434, 436, 438, 439, 440.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty ustug obcych wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci
operacyjnej w poz. B.IIL.



403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na koniec roku
przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow na konto 860.

Do konta 403 przyporzadkowano w szczegdlnosci paragrafy klasyfikacji budzetowej: 448,
450, 451, 452, 453.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty podatkow i oplat wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.IV.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej jednostki z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty (wynagrodzenie brutto).

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztdéw oraz na koniec roku
przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow z tytulu wynagrodzen na konto 860.
Do konta 404 przyporzadkowano w szczegdlnosci paragrafy klasyfikacji budzetowej: 401,
404, 417.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzen wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci
operacyjnej w poz. B.V.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej jednostki z tytulu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i innych os6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na
rzecz pracownikow i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na koniec roku
przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego i
innych §wiadczen na konto 860.

Do konta 405 przyporzadkowano w szczegélnosci paragrafy klasyfikacji budzetowej: 302,
411,412, 414, 444,

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen wykazuje si¢
w kosztach dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.VI.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej jednostki, ktére nie
kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400 — 405. W szczegolnosci sg to zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen oraz innych kosztow niezaliczanych
do kosztéw dziatalnos$ci finansowej (751) i pozostatych kosztéw operacyjnych (761).



Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty.

Na stronie Ma ujmuje sic zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na koniec roku
przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku pozostatych kosztéw rodzajowych na konto
860.

Do konta 409 przyporzadkowano w szczegélnosci paragrafy klasyfikacji budzetowej: 303,
324, 325, 326, 413, 441, 442, 443, 459, 461, 470 i inne nieprzypisane do kont 400- 405.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.VIL

Konto 410 - Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalno$ci operacyjnej

jednostek budzetowych. Na koncie 410 ksieguje si¢ koszty $wiadczen dla osob fizycznych

innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu pafistwa lub budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 410 obejmujg w szczegolnosci:

— diety i koszt przejazdu radnych, postéw oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem
organdéw stanowigcych jst,

— nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla osob niebedacych pracownikami
jednostki budzetowej ponoszacej koszty,

— $wiadczenia spoteczne wyplacane w formie pienigznej i rzeczowe;.

Na stronie Ma konta 410 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujgtych kosztow.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat inne $wiadczenia finansowane z budzetu wykazuje si¢ w poz.

B.IX ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych

bezposrednio z podstawowsg dziatalnoscig jednostki, w szczegodlnosci dochodow, do ktérych

zalicza si¢ podatki, skladki, optaty, inne dochody nalezne na podstawie odr¢bnych ustaw lub

umoéw miedzynarodowych.

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych obejmujg w szczegdlnosci:

— warto$¢ wszelkich naleznych optat (np. komunikacyjne, geodezyjne, ochrony
srodowiska),

— zwroty wydatkéw budzetowych z lat ubieglych,

— wynagrodzenie platnika podatku od oséb fizycznych.

Do przychoddéw jednostki zalicza si¢ rownowartosé tych dochodéow budzetu Powiatu, ktore

nie s3 ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek, bo wplywaja

bezposrednio na rachunek budzetu Powiatu, a w szczegdlnosci:

— subwencje i dotacje z budzetu panstwa,

— udzialy Powiatu we wplywach z podatku dochodowego od 0séb fizycznych i prawnych,

— dotacje celowe na zadania realizowane przez Powiat na podstawie porozumien mig¢dzy
jednostkami samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencj¢ analityczng do konta 720 prowadzi si¢ uwzgledniajac podziatki klasyfikacji

budzetowej dochoddow.

Ewidencja szczegétlowa zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw

budzetowych wedtug pozycji planu finansowego jednostki.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych na strong
Ma konta 860.

Na koniec roku obrotowego na koncie 720 nie wystgpuje saldo.

W rachunku zyskéw i strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych wykazuje si¢ w poz.
A.VI. Przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodow

finansowych na stron¢ Ma konta 860.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w

szczegolnosci:

— oprocentowanie naliczone przez banki od $rodkow na rachunkach bankowych,

— odsetki od udzielonych pozyczek (w tym od sprzedazy na raty),

— odsetki za zwloke od naleznosci i dotacji,

- finansowe dochody budzetowe (w tym warto$¢ potracona z dochodéw wykonanych z
zadafi zleconych nalezna Powiatowi na podstawie sprawozdania Rb 2777).

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedtug przepiséw o rachunkowosci

mogg byé ujmowane na koncie okresowo, na podstawie danych z ewidencji naliczen 1 wpfat.

Ewidencje analityczng do konta 750 prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe]

dochodow.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody finansowe wykazuje si¢ w pozycji:

G II — odsetki,

G III - inne.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta ksieguje sie koszty operacji finansowych, a w szczegdlnosci:

— odsetki od kredytow i pozyczek

— odsetki od innych zobowigzan finansowych, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w
okresie realizacji oraz ZFSS,

— odpisy aktualizujagce warto$¢ aktywow finansowych,

— odpisy aktualizujace nalezno$ci z tytutu operacji finansowych,

— odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

— korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane koszty,

— przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych na strong Wn konta 860.

Ewidencje analityczng do konta 751 prowadzi si¢ wedlug tytuldéw kosztow operacji

finansowych, z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat koszty finansowe wykazuje si¢ w grupie H. Koszty finansowe.

760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla

dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegajg ewidencji na kontach 720 i 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

— przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkéw trwatych w budowie,



- przychody z najmu, dzierzawy oraz z innych uméw o podobnym charakterze,

— przychody z tytutu kosztow upomnien,

— przychody za udost¢pnienie danych,

— odpisane przedawnione zobowigzania,

— otrzymane odszkodowania, kary,

— darowizny i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe,

— przychody ze sprzedazy wrakéw samochodéw,

— przychody o nadzwyczajne wartoéci lub ktore wystapily incydentalnie.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:

— korekty zmniejszajgce pozostate przychody operacyjne,

— przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostalych przychodéw operacyjnych na
stron¢ Ma konta 860.

Ewidencje szczegolowg do konta 760 prowadzi si¢ z uwzglgdnieniem klasyfikacji budzetowe;

dochodow.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate przychody operacyjne wykazuje si¢ w pozycji:

D.I. — zysk ze zbycia niefinansowych aktywoéw trwatlych,

D.IIL. — Inne przychody operacyjne.

Konto 761 -Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztdw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalno$cig

jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci,

— koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego,

— nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe,

— odpisy aktualizujgce naleznosci,

— koszty o nadzwyczajnej warto$ci lub ktére wystapity incydentalnie.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢:

— korekty zmniejszajgce uprzednio zaksi¢gowane koszty,

— przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych na strong
Wn konta 860.

Ewidencje szczegbtowg do konta 761 prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji budzetowej

wydatkow.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostale koszty operacyjne wykazuje si¢ w pozycji:

D.I. — koszty bezposrednio zwigzane ze zbyciem niefinansowych aktywow trwalych (np.

wyceny rzeczoznawcow, transportu),

E.II. — Pozostale koszty operacyjne.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a w szczego6lnosci:

— przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowe;j ubieglego roku z konta 860,

~ przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222 pod data
sprawozdania budzetowego,

— przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
=
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— warto§¢ sprzedanych lub nieodplatnie przekazanych $rodkow trwatych oraz Srodkow
trwalych w budowie,

— réznice z aktualizacji wyceny $§rodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie zwi¢kszenia funduszu, a w szczegéInoscei:

przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyj¢cia sprawozdania finansowego, zysku

bilansowego roku ubieglego z konta 860,

— przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223 pod datg
sprawozdania bilansowego,

— réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

— réwnowarto$é srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostk¢ budzetowg na
sfinansowanie jej inwestycji (zapis réwnolegly na dowodzie zaptaty Wn 810, Ma 800),

— warto$é nieodplatnie otrzymanych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkéw trwatych w budowie.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu

jednostki. Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz $rodki z budZetu na inwestycje

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz $rodkéw na inwestycje.

Na stronie_'Wn konta 810 ujmuje sig¢:

— dotacje przekazane przez dysponentéw Srodkéw budzetu w czeSci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

— réwnowarto$é wydatkéw wykorzystanych na finansowanie w jednostce srodkow trwatych
w budowie, zakupu srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta

810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy oraz powstanie i

zwiekszenia rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ zmniejszenie lub rozwigzanie rezerw oraz rozliczanie

miedzyokresowych przychodéw poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu:

— rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

- rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegélnych tytutéw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywal saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychoddéw.

Konto 851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135.

ZFSS tworzy si¢ z odpisow obcigzajacych koszty dziatalnodci jednostki, a takze zwigksza sig
z tytutu:
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— odsetek naliczonych przez bank od $rodkéw na rachunku bankowym,

— odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

— stanu zwigkszen i zmniejszeh zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, z podzialem
wedlug zrodet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,

- wysoko$ci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia na stronie Wn konta 860 ksigguje si¢ sumg:
— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1409,
- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,

— pozostalych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia na stronie Ma konta 860 ksigguje si¢ sumg:
— uzyskanych przychod6w, w korespondencji z kontem 720, 750 1 760.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

saldo Wn - strate netto, a saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na
konto 800.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 090 - Przedmioty niskocenowe

Konto 090 shuzy do ewidencji stanu przedmiotéw niskocenowych do wartosci 200 zl oraz
zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalego wyposazenia nie ujgtego na koncie
013, wydanego do uzywania na potrzeby pracownikow.

Na stronic Wn konta 090 ujmuje si¢ zwickszenia stanu - w szczegoélnosci: przedmioty
przyjete do uzywania przez pracownikow oraz nadwyzki przedmiotéw w uzywaniu.

Na stronie Ma konta 090 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu - w szczegdlno$ci: wycofanie
przedmiotéw na skutek likwidacji zniszczenia lub zuzycia oraz ujawnione niedobory w
uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 090 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
wyposazenia.

Konto 090 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ przedmiotéw znajdujacych sig
W uzywaniu.

Konto 092 - Obce Srodki trwale w uzywaniu

Konto 092 stuzy do ewidencji obcych $rodkéw trwalych w uzywaniu oraz stanowigcych
wlasnos¢ Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 092 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu.

Na stronie Ma konta 092 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 092 umozliwia ustalenie wartosci obcych
$rodkow trwatych wedhug tytutow wiasnosci.

Konto 092 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych

si¢ W uzywaniu przez Powiat.



Konto 094 - Srodki trwale w likwidacii

Konto 094 sthuzy do ewidencji srodkéw trwatych w likwidacji (z dalszym podziatem na konto
094-11 ,,Srodki trwate w likwidacji” i 094-13 ,,Pozostate §rodki trwate w likwidacji”).

Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych postawionych w stan
likwidacji pod data wyksiggowania z ewidencji bilansowe;.

Na stronie Ma odnotowuje si¢ rozchéd tych srodkéw z data dokonania ich fizycznej
likwidaciji (rozbiorki, zniszczenia, zZtomowania, utylizacji itp.)

Ewidencja szczegélowa do konta 094-11 i 094-13 pozwala ustali¢ ilosci i wartoscei
poszczegdlnych sktadnikéw majatkowych postawionych w stan likwidacji.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ srodkoéw trwatych postawionych w
stan likwidacji, ale jeszcze fizycznie istniejgcych.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen migdzy

jednostkami i w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczeg6lnosci:

— wzajemnych naleznos$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 976 umozliwia ustalenie przedmiotu wytaczen

oddzielnie dla kazdej jednostki.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
$rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
Zzmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

— rownowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych,

—  warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
—  wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych

dysponenta $rodkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

— réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencje szczegotowsg do konta 980 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

<\

=



Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych w

planie finansowym jednostki danego roku budzetowego oraz w planie finansowym

niewygasajacych wydatkéw ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Ewidencja prowadzona na tym koncie jest pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci

zamierzonych wydatkow z planem finansowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

— réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

— réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ uméw, decyzji i

innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw

budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego oraz wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostke (Rb-WSa)

sporzadzane jest na podstawie ewidencji z konta 998.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowyeh przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajgcych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rGwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacej plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$é zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych.
Ewidencja szczegblowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.



Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 104/2019
Starosty Nowodworskiego

z dnia 18 grudnia 2019 roku

PROGRAMY KOMPUTEROWE PRZYJETE DO UZYTKOWANIA
W WYDZIALE FINANSOWO-KSIEGOWYM

STAROSTWA POWIATOWEGO W NOWYM DWORZE GDANSKIM

Przyjmuje si¢ do uzytkowania nastgpujace programy komputerowe:

Lp. Nazwa programu %egig;ag i‘i:;a Autor programu

1. |FIN - Finansowo-Ksiegowy 01.01.2002 GRAVIS

2. |BUDZET - Rejestr Uchwat 01.01.2002 Waldemar Grabowski

3. | AMST - Srodki Trwale 01.01.2002 | Ustugi Informatyczno —

4, |ZAAN — Zaangazowanie 01.01.2002 Ksiggowe

5. |KONSVAT —Konsolidacja VAT 29.11.2016  |ul. Focha 10/8

6. |FAKT — Faktury i Rejestry VAT 29.11.2016 | Gdansk

7. |PLACE 01.01.2002

8. |PLACE—UMOWY ZLECENIA | 07.03.2015 &I:ézlsiymula

9. |OPLATY ROZNE 01.01.2002 Gdynia

10. |KASA 01.03.2002
Zulawski Bank

11. |Internet Banking 29.05.2019 Spoétdzielczy w Nowym
Dworze Gdanskim

Wszystkie programy s3 na biezaco uaktualniane, kazda zmiana przepisow powoduje
modyfikacj¢ programow.

Uzytkownikami wyzej wystgpujacych programéw sa pracownicy Wydziatu Finansowo -
Ksiegowego zgodnie z zakresami czynnosci.

Programy finansowo-ksiggowe pracuja w sieci stanowisk komputerowych, jednym z
komputeréw jest serwer (baza danych). Poszczegélni uzytkownicy programow korzystajg z
wlasnych haset dostepu do danych.

Dane z poz. 1, 2, 4, 8 i 9 archiwizuje si¢ codziennie - s3 one automatycznie zapisywane przez
serwer po zakonczeniu pracy przez uzytkownikow programow finansowo-ksiggowych. Dane
z poz. 3 archiwizuje si¢ automatycznie jeden raz w tygodniu. Dane z pozycji 5, 6 1 7
archiwizuje si¢ raz w miesigcu. Dodatkowo informatyk starostwa raz w miesigcu archiwizuje
dane na ptytach DVD-ROM.

Wszystkie programy ksiggowe objele sy corocznym nadzorem albo asysty techniczng
sprawowang przez autor6w programu.

Wykaz ksiag rachunkowych prowadzonych za pomocg programow finansowo-ksiegowych:

— dziennik,

ksiega glowna,

ksiggi pomocnicze,

zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej i sald kont ksiag pomocniczych,

— wykaz skfadnikoéw aktywow i pasywow.

Wykaz ksigg pomocniczych prowadzonych rgcznie bez uzycia komputera:

— zbiorczy rejestr sprzedazy VAT,

— zbiorczy rejestr zakupéw VAT.
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W zalaczeniu opisy programow oraz struktura analityczna jednostek programu ,,FIN".

OPISY PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH UZYTKOWANYCH PRZEZ
WYDZIAL FINANSOWO-KSIEGOWY '
W STAROSTWIE POWIATOWYM W NOWYM DWORZE GDANSKIM

1. ,,FIN" - Finansowo-Ksi¢gowy

Program FIN skifada si¢ miedzy innymi z nast¢pujacych systemow finansowych:
01 - Organ,

02 - Jednostka Starostwo,

05 - Powiatowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych (PFRON),

07 - Dochody Skarbu Panstwa (DOCH. SP),

08 - Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

09 - Depozyty,

12 - Oplaty ewidencyjne,

15 - Optata skarbowa,

xx - dalsze systemy tworzy si¢ w razie potrzeby.

Rozpoczynajac prace w programie FIN nalezy podaé¢ kod uzytkownika oraz hasto.

System sktada si¢ z 11 podstawowych opcji:

1. Dowody - rejestracja i edycja dowodow.

—~ Miesieczne wprowadzanie dowodow, w Starostwie Powiatowym dowody ksiggowe
numerowane sa W nastgpujacy sposob:
numer rejestru/kolejny numer dowodu/miesigc.

Zapisy — zestawienie zapiséw ksiggowych.

Syntetyka — zestawienie stanow, obrotow i sald kont syntetycznych.

Analiza — zestawienie obrotéw i sald kont ksigg pomocniczych (analitycznych).

Sumy kont — kartoteka kont.

Kartoteka kont — kartoteka kont analitycznych.

Rozrachunki — analiza rozrachunkéw z kontrahentami.

Uchwaly — dokumenty, uchwaty budzetowe.

Sprawozdanie RB — sprawozdania, rejestracja i korekta.

10. Zatwierdzanie dowodow.

11. Zakoncz.

Programy FIN mogg wspolpracowaé ze soba, a takze z programem BUDZET w zakresie

uchwat planow finansowych oraz sprawozdawczos$ci budzetowej

e Al

2. ,,BUDZET" - Rejestr Uchwal

System skfada si¢ z siedmiu podstawowych moduldéw, przy czym poszczegdlne moduly
posiadajg opcje umozliwiajace wykonywanie przez program operacji:
1. Rejestracja planu budzetu

1.1. Projekt budzetu na nastepny rok

1.2. Uchwaly Rady

1.3. Plany finansowe jednostek budzetu

1.4. Plany finansowe - zadania zlecone

1.5. Zestawienie planu i zmian na dzien

1.6. Kartoteka zmian planu finansowego

1.7. Plan przychoddw - gospodarstwa pomocnicze

1.8. Plan przychodow — wydatkow

1.9. Plany finansowe - fundusze powiatu



1.0. Powrét
2. Rejestracja sprawozdan budzetu
2.1. Wykonania budzetu - uklad wykonawczy
2.2. Z zakresu zadan zleconych
2.3. Z zakresu gospodarstw pomocniczych
2.4. Z zakresu $rodkow specjalnych
2.5. Z zakresu funduszy powiatowych
2.0. Powr6t
3. Zestawienia plan/wykonanie
3.1. Zestawienie plan/wykonanie [%o]
3.2. Sprawozdanie z wykonania budzetu
3.3. Sprawozdanie o dochodach - export
3.4. Sprawozdanie o wydatkach - export
3.5. Zestawienia sprawozdan jednostek
3.6. Wykaz zadan inwestycyjnych
3.7. Sprawozdanie - gospodarstwa pomocnicze
3.8. Sprawozdanie - $rodki specjalne
3.9. Sprawozdanie - fundusze Powiatowe
3.0. Powrot
4. Kartoteki systemu

4.1. Kartoteka jednostek budzetowych - wprowadzono nastgpujace kartoteki:

03-LO
04 -7S
05 - PPP
07 - SOSW
09 - DPS
10 - PCPR
11 - PUP
13 - KP PSP
14 - Starostwo Powiatowe
16 - PINB
20 - POWIAT
4.2. Zadania w paragrafach jednostek
4.3. Grupy paragraféw jednostek
4.4, Zadania uchwat budzetu - wydatki
4.5. Kartoteki klasyfikacji budzetu
4.6. Wykaz paragraféw inwestycyjnych
4.7. Paragrafy dochodéw majgtkowych
4.8. Kartoteka gospodarstw pomocniczych
4.9, Kartoteka / klasyfikacja funduszy
A. Nagltéwki uchwat dla Besti@
4.0. Powrét
5. Otworzenie roku — opcja ta:
— umozliwi rejestracj¢ projektu na rok nastepny,
— przeniesie aktualng klasyfikacje do nowego roku,
— zachowa mozliwos$¢ pracy w roku poprzednim.
6. Funkcje pomocnicze
6.1. Indeksowanie zbioréw
6.2. Parametry uzytkowania
6.3. Parametry programu
6.4. Parametry wysylek XML
6.0. Powrot



7. Wstepna ewidencja wydatkow
7.1. Rejestracja dowodow
7.2. Zestawienie plan/wykonanie
7.3. Przekroczenie planu
7.4. Zestawienie dowodow
7.5. Rejestracja umow
7.0. Powrot

0. Koniec pracy systemu

3. ,AMST" - Srodki Trwale

System sklada si¢ z siedmiu podstawowych modutdéw, przy czym poszczegélne moduty
posiadajg opcje umozliwiajace wykonywanie przez program operacji:

1.

AN o

7.

Ewidencja srodkdéw trwatych

Naliczanie umorzenia

Likwidacja / sprzedaz $srodkow trwatych
Zestawienia

Zamknigcie miesigca / roku

Kartoteki / inwentaryzacje

Funkcje pomocnicze

Przed przystgpieniem do wprowadzania danych $rodkow trwatych nalezy zatozy¢ kartoteke

uzytkownikoéw przypisujac kazdej kartotece identyfikator. Kartoteke zaklada si¢ w opcji

Funkcje pomocnicze. Kartoteka uzytkownikéw w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze

Gdanskim prowadzona jest wedtug wydzialow oraz potrzeb.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w nastepujacych ewidencjach:

— ewidencja do konta 011 - $rodki trwale umarzane wg stawek amortyzacyjnych,

— ewidencja $rodkdéw do konta 013 - $rodki umarzane jednorazowo w chwili przyjecia na
stan,

—~ ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych do konta 020.

1. Ewidencje sSrodkéw trwalych - opcja pozwala na ksiggowanie $rodkoéw trwatych (011),
pozostatych srodk6w trwatych (013) oraz wartoséci niematerialnych i prawnych.

1.1. Tabela amortyzacji/umorzenia ST (konto 011) - na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan
oraz zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwalych. Ewidencja
obejmuje wszystkie $rodki trwale stanowigce wilasno$¢ Skarbu Panstwa lub samorzadu
terytorialnego.

Do konta 011 prowadzi sie szczegbtowsa ewidencje umozliwiajacg ustalenie wartosci

poczatkowej poszczegoélnych grup srodkow trwatych. Rodzaje grup oraz stawke amortyzacji

ustala si¢ wedlug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Srodki trwale przyjmuje sie na stan wg OT, PT, faktur, a likwiduje wg LT lub protokotu

likwidacji - kasacji.

Srodki oznaczone sa w nastepujacy sposob:

numer inwentarzowy o strukturze xxxxx (np. 00060) - nadawany wg kolejnosci
przyjmowania Srodkéw,

grupa - xx, od ,,00 do 09",

rodzaj — Xxx,

dziat - xx (numeracja jak w katalogu uzytkownikéw),

nazwa $rodka trwatego,

opis - charakterystyka i dodatkowe informacje o $rodku trwatym,

ilosé,

dostawca - informacja o dostawcy $rodka trwatego,

numer OT - dokumentu przyjecia,

s



- data OT,

- informacja czy srodek w momencie przyj¢cia byl nowy czy uzywany,
- cena nabycia;

- stawka amortyzacyjna,

- wspdtczynnik amortyzacii,

- okreslenie metody amortyzacji - liniowa lub degresywna,

- uzytkownik - z kartoteki uzytkownikéw,

- konto ksiggowe.

Po wprowadzeniu powyzszych danych $rodek zostaje zapisany. Program automatycznie

tworzy tabel¢ umorzenia na dany rok.

W przypadku sprzedazy lub likwidacji $rodka nalezy skorzysta¢ z opcji Likwidacja/Sprzedaz.

Ulepszajac $rodek klawiszem <D> (Dopisz) wprowadza si¢ kwote ulepszenia.

1.2. Ewidencja - ksiggi inwentarzowe (konto 013) - na koncie 013 ksigguje si¢ srodki, ktore
umarza sie ( konto 072) jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania i ktére finansuje
sic ze $rodkéw na wydatki biezace. Ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i
zmniejszenia wartosci pozostatych w uzywaniu, jesli podlegaja one ewidencji ilosciowo-
wartosciowe;.

Srodki te oznacza si¢ w nastepujacy sposob:

- nr inwentarzowy - xxxxx - nadawany wg kolejno$ci przyjmowania Srodkow;
- grupa-xx, od ,,00 do 09";

- rodzaj - Xxx;

- data przychodu;

- nr dowodu;

- numer fabryczny;

- nazwa przedmiotu;

- cena;

- ilosé;

- dzial - xx (numeracja jak w katalogu uzytkownikéw);
- uzytkownik - z kartoteki uzytkownikow;

- pokdj;

- konto.

1 .3. Wartosci niematerialne i prawne (konto 020) - na koncie 020 ewidencjonuje si¢ wartos¢
poczatkowa stanu, przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych i prawnych. Nalezy
prowadzié¢ szczegdlows ewidencje poszczegolnych sktadnikéw wartosci niematerialnych i
prawnych, niezbednych do ustalenia umorzenia (konto 071 i konto 072). Zakres
wprowadzania wartos$ci niematerialnych i prawnych podobnie jak przy srodkach trwatych
(konto 011).

1.0. Powrot

2. Naliczanie umorzenia - w tej opcji naliczana jest amortyzacja wg planu. Umarzanie
podstawowych $rodkéw trwalych oblicza si¢ od wartosci poczatkowej wg stawek
okreslonych w ,,Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych” okreslonych w zalgczniku nr
1 do ustawy o podatku od oséb prawnych.

W celu naliczenia amortyzacji za kolejny miesigc nalezy wykorzysta¢ opcj¢ Zamknigcie
miesigca. W trakcie naliczania amortyzacji nast¢puje kontrola odpiséw amortyzacyjnych
narastajaco za okres od poczatku roku.

3. Likwidacja/sprzedaz §rodkéw trwalych - w module tym na podstawie LT lub protokotu
likwidacji ksieguje si¢ likwidacj¢ lub sprzedaz srodka trwalego, przedmiotéw pozostatych
w uzytkowaniu lub warto$ci niematerialnych i prawnych. W chwili likwidacji $rodka
trwatego nalezy okreslié, ktorej grupy ST dotyczy dokument LT.

Przy likwidacji $rodka trwalego nalezy naliczy¢ amortyzacje i uwzgledni¢ podczas
likwidacji.
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4. Zestawienia - opcja ta pozwala na wykonanie zestawienia wg grup rodzajowych srodkow

trwatych, np. wg poszczegdlnych grup. wg kont amortyzacji.

5. Zamknigcie miesigca / roku - po zaksiggowaniu i uzgodnieniu danego miesigca z

programem FIN nalezy zamkna¢ miesigc. Jezeli nie wykona sie tego, na koniec roku
nalezy zamkna¢ rok. Zamknigcie danego miesigca uniemozliwia wykonanie opcji
naliczenia amortyzacji za ten miesigc. Stuzy to m.in. temu, by uzgodnione wczesniej z
zapisami ksiegowymi kwoty amortyzacji nie zostaly zmienione.

6. Kartoteki / inwentaryzacje - podczas zapisania nowego $rodka trwalego nalezy w tej

opcji odnalez¢ jego numer ewidencyjny i wydrukowac, nastepnie wpiac do segregatora wg
kolejnosci numeracji. Opcja ta pozwala wydrukowa¢ kartoteke $rodka trwatego,
zawierajaca informacje o wszelkich zapisach, a takze kwotach rocznych odpisow. W celu
otrzymania zestawienia nalezy poda¢ miesigc ksiggowy, na koniec ktorego jest

wykonywane oraz dane:
- grupe;
podgrupe - zakres od ... do ...;
- yps
- uzytkownik.

7. Funkcje pomocnicze — zawieraja kartotek¢ uzytkownikéw oraz dziatéw. Obejmuja
procedury zwigzane z organizacja wewngtrzng kartotek (indeksowanie) oraz parametrami

zwigzanymi z funkcjonowaniem systemu.
0. Koniec pracy systemu

4. ,,ZAAN”’ — Zaangazowanie

System sklada si¢ z pigciu podstawowych modutéw, przy czym poszczegblne moduly

posiadaja opcje umozliwiajace wykonywanie przez program operacji:

1. System
1.1. Informacja
1.2. Kalkulator

1.3. Edycja
1.4. Koniec
2. Kartoteki

2.1 Umowy i wnioski zaangazowania
2.2  Wykorzystanie zaangazowania
2.3 Rozliczanie umoéw
2.4 Plan Finansowy jednostki
2.5 Kontrahenci
3. Zestawienia
3.1. Zestawienie zaangazowania
3.2. Zestawienie wnioskow
3.3. Zestawienie zapisow
3.4. Zestawienie wykorzystania
3.5. Zestawienie wg klasyfikacji strukturalnej
3.6. Zestawienie wg zadan
3.7. Noty ksiegowe
4. Zarzadzanie
4.1. Zmiana roku
4.2. Zamknigcie miesigca
4.3. Otworzenie roku
4.4. Przeniesienie BZ na BO
4.5. Zamknigcie roku
5. Administrator



5.1. Stowniki (kartoteka oséb, klasyfikacja budzetowa, klasyfikacja strukturalna,
zrédia finansowania i inne)

5.2. Parametry systemu

5.3. Powigzania ewidencji

5.4. Funkcje serwisowe

5. ,, KONSVAT - Konsolidacja VAT”

Dla prawidlowego sporzadzania czastkowych deklaracji VAT jednostki organizacyjne
Powiatu wystawiajg faktury w programie firmy GRAVIS FAKT lub FIN.

Centralizacji VAT podlegajg nastgpujace jednostki:

ZS1 - Liceum Ogolnoksztatcace im. Ziemi Zutawskiej,

782 — Zesp6t Szkét,

PPP — Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna,

SOSW — Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy im. Ireny Sendlerowej,

DPS — Dom Pomocy Spotecznej ,,MORS”,

PCPR - Powiatowe Centrum Pomocy w Rodzinie,

ST — Starostwo Powiatowe.

Jednostki zobowigzane sg do przesytania czgstkowych deklaracji VAT-7 i plikow JPK_VAT
wraz z rejestrami w wersji papierowej i elektronicznej z programu FAKT lub FIN do Powiatu
do programu KONSVAT do 15 dnia miesigca nastgpnego po miesiacu rozliczeniowym.
Program KONSVAT umozliwia wygenerowanie zbiorczego (scentralizowanego) pliku JPK
zawierajacego dane z czagstkowych rejesttow VAT przekazywanych przez jednostki
organizacyjne Powiatu. Razem z plikiem JPK generowana jest zbiorcza deklaracja
VAT-7. Dane na deklaracji VAT-7 zaokraglane sg do pelnych zlotych zgodnie =z
obowigzujacymi w tej kwestii przepisami. Deklaracja VAT-7 przekazywana jest do 25
miesigca, nastepujgcego po miesigeu rozliczeniowym, do Urzgdu Skarbowego w Malborku.
Utworzony plik JPK  przekazywany jest w terminie skladania deklaracji
VAT-7 do Ministerstwa Finansow.

6. ,FAKT — Faktury i Rejestry VAT”

Program FAKT sklada si¢ z nastgpujacych rejestrow:
01 — FAKT STAROSTWO (zbiorczy),

02 -FAKT OSO,
03 —FAKT GKSP,
04 - FAKT GKP,
05 —FAKT ZIP,
06 - FAKT RL,

07 - FAKT INF.

XX - dalsze rejestry tworzy si¢ w razie potrzeby.

Rozpoczynajac prace w programie FAKT nalezy poda¢ kod uzytkownika oraz hasto.

Program FAKT stuzy do wystawiania faktur oraz sporzadzania miesi¢cznych rejestrow VAT.
Po zamknigciu miesigca, do 10 dnia po miesigcu rozliczeniowym, faktury wraz z czastkowymi
rejestrami sg przesylane do rejestru 01. W rejestrze 01 - FAKT STAROSTWO nast¢puje faczenie
wszystkich rejestrow oraz sporzadzanie zbiorczej deklaracji VAT-7. Starostwo przesyla czastkowa
deklaracje VAT-7 wraz z rejestrami w wersji papierowej i elektronicznej z rejestru 01 — FAKT
STAROSTWO ZBIORCZY do Powiatu do programu KONSVAT w postaci pliku JPK do 15 dnia
miesigca nastgpnego po miesigcu rozliczeniowym.

,/j/
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7. ,PLACE”

Program umozliwia kompleksowa obstugg ptac pracownikow zatrudnionych w Starostwie

Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim w ramach umowy o pracg.

Do uzyskania prawidlowej obshugi pracownikoéw opiera si¢ na kartotekach, w ktorych

umieszczone zostaly podstawowe dane personalne pracownikéw, platnika, Urzedoéw

Skarbowych i innych.

System sklada si¢ z pieciu podstawowych modutéw, przy czym poszczegélne moduly

posiadajg opcje umozliwiajgce wykonywanie przez program operacji:

1. Kartoteki personalne

1.1. Kartoteka osobowa — nadaje kazdemu pracownikowi numer ewidencyjny, ktory
okresla jednoznacznie kazdego pracownika. Dane wprowadzane sg na podstawie
angazu pracownika.

1.2. Kartoteka organizacyjna — gromadzi dane o przynaleznosci do Kasy
Zapomogowo - Pozyczkowej, PZU, dane dotycza naliczenia podatku
dochodowego (koszty uzyskania, ulga podatkowa).

1.3. Kartoteka ZUS — stuzy do wprowadzania podstawowych S$wiadczen ZUS
otrzymanych przez pracownika (zasitek macierzynski, wychowawczy, rodzinny,
opiekunczy lub inny).

1.0. Powrot.

2. Kartoteki pracy

2.1. Godziny pracy — zawiera dane o przebiegu pracy pracownika w miesigcu
obrachunkowym (ilo$¢ przepracowanych godzin, ilo§¢ zwolnienia lekarskiego —
chorobowe, ilo$¢ dni opieki).

2.2. Potracenia, dodatki — zawiera rozliczenie réznych dodatkéw i potragcen
otrzymanych przez pracownika (splata pozyczki, rachunek bankowy).

2.0. Powrot.

3. Place — opcja ta pozwala naliczy¢ place oraz wydrukowaé list¢ plac zbiorcza i
indywidualng. W opcji dodatkowa lista ptac program pozwala wprowadzi¢ kazdemu
pracownikowi dowolng ilo§¢ list dodatkowych. Deklaracja podatkowa pozwala
przeanalizowa¢ wynagrodzenie pracownika w danym roku.

Podstawa chorobowego zawiera kwote podstawy zasitku chorobowego poszczegélnego
pracownika w ramach kolejnego miesiaca.
W analizie skladnikowej program tworzy zbidr do programu ,,Raport do Platnika™.

3.1. Naliczanie

3.2. Analiza

3.0. Powrét

4. Zestawienia — zawierajg zbior roznorodnych funkcji pozwalajacych m.in. na:

- wykonanie listy rachunkéw bankowych pracownikow,

- wyplate w nominatach.

Opcja ta zwiera karte podatkowa, karte wynagrodzen i zasitkéw ZUS, a takze sktadniki
wynagrodzenia wybranego pracownika w podanym okresie czasu.

Kartoteka PIT-6w i ZUS zawiera wszystkie dane pracownika niezb¢dne do wypelnienia
drukéw PIT i ZUS oraz pelne dane ptatnika w ramach rozliczen z ZUS.

4.1. Rachunek bankowy

4.2. Wyplata w nominatach

4.3. Sktadniki godzinowe

4.4. Skladniki wynagrodzenia

4.5. Skladniki potracen

4.6. Karta podatkowa

4.7. Kart wynagrodzen

4.8. Karta zasitkow ZUS



4.9. Obstuga PIT-6w i ZUS
4.0. Powrot
5. Funkcje pomocnicze — obejmujg procedury zwigzane z parametrami programu m.in.:
— organizacjg wewnetrzng kartotek,
— parametrami podatkowymi,
— Kklasyfikacjg kosztowa drukowanej listy.
5.1. Indeksowanie
5.2. Zmiana numeru
5.3. Obstuga sprzgtowa
5.4. Klasyfikacja kosztowa
5.5. Kartoteka bankow
5.6. Stale programowe
5.7. Stale podatkowe
5.8. Parametry systemowe
5.9. Skladniki filtrujgce
A.  Skiladniki potragcen
B.  Skiadniki dodatkowe
0. Koniec pracy

Program umozliwia:

- rozliczenie sktadek ZUS (automatyczne naliczanie skladki emerytalnej, rentowej,
wypadkowej oraz chorobowej pracodawcy i pracownika),

- naliczanie sktadki ubezpieczenia zdrowotnego,

- przekazywanie danych do programu ,,Platnik’’ tworzac druki: RCA, RSA, RZA, DRA,
RMUA,

- wyrdznienie do 24 roéznych sktadnikéw wynagrodzenia brutto, do 16 skiadnikéw potracen
oraz do 8 skladnikéw ZUS,

- liczenie skladnikow ptacy maksymalnie wg 24 parametréw godzinowych,

- gromadzenie danych dotyczacych kazdego pracownika w ,,kartotekach personalnych”’,

- samodzielne definiowanie wszystkich skladnikow programu przez opcj¢ ,,administrator
systemu’’, ,,adm-sys.exe’’,

- wydruk listy ptac w postaci pelnej, skroconej lub postaci paska dla pracownika,

- szeroki zakres mozliwosci analizy wynagrodzenia pracownika lub grupy pracownikéw w
ramach wybranego okresu czasu pracy ( miesiac, kwartal, rok),

- wprowadzenie dla kazdego pracownika dowolnej ilosci list dodatkowych (umowy —
zlecenia, umowy o dzielo, wyréwnanie),

- wydruk PIT-11 oraz PIT-4 (wg obowiazujacych formularzy),

- wydruk przekazu (ZUS, Urzad Skarbowy),

- przekaz wynagrodzenia pracownikéw na rachunek bankowy lub PKO,

- zestawienie wynagrodzenia w ramach wybranych oddzialow bankowych,

- analiza godzin pracy pracownikéw w dowolnych przekrojach czasowych,

- automatyczne naliczanie podatku dochodowego wraz z automatyczng zmiang stopy
procentowej podatku,

- prowadzenie karty wynagrodzenia pracownika,

- prowadzenie karty podatkowej oraz karty zasitkowej pracownika,

- podzial pracownikéw wg klasyfikacji kosztowej (konta ksiggowe) oraz wg dowolnych,
maksymalnie trzech klasyfikacji okre$lonych przez uzytkownika,

- pelna czytelnosc¢, jawno$é funkcjonowania wynagrodzenia chorobowego,

- programowe naliczanie wynagrodzenia chorobowego oraz zasitkow chorobowych,

- naliczanie skladki ZUS,

- naliczanie skladki ubezpieczenia zdrowotnego, skiadki Funduszu Pracy oraz skfadki
Funduszy Swiadczen Gwarantowanych,



- zestawienie listy wyptat w nominatach pieni¢znych,

- przygotowanie dekretacji finansowo-ksiggowej wg kont i skladnikéw okreslonych
bezposrednio przez uzytkowania.

Do uzyskania prawidlowej obslugi pracownikéw program opiera si¢ na kartotekach, w
ktérych umieszczone zostaly podstawowe dane personalne pracownikéw, platnika, Urzedow
Skarbowych i innych.

8. ,,PLACE - UMOWY ZLECENIA”

Program umozliwia kompleksowg obstuge uméw o dzieto, umow zlecenia, nagréd itp. Do
uzyskania prawidlowej obstugi program opiera si¢ na kartotekach, w ktérych umieszczone
zostaly podstawowe dane personalne 0sob, ptatnika, Urzgdow Skarbowych i innych.
System sktada si¢ z sze$ciu podstawowych moduldéw, przy czym poszczegdlne moduly
posiadajg opcje umozliwiajgce wykonywanie przez program operacji:
1. Kartoteka personalna
1.1. Osobowa
1.2. Umowy
1.3. Rejestr umow
2. Rozliczenie miesigca
2.1. Umowy zarejestrowane — niewyplacone
2.2. Umowy wyplacone — zarejestrowane
2.3. Oba rodzaje umow
Rejestr wyplat
4. Analiza
4.1. Deklaracja podatkowa
4.2. Analiza wynagrodzenia
4.3. Rozliczenia z urzedami skarbowymi
4.4. Rozliczenia bankow (zestawienia przelewdw)
4.5. Rozliczenia ZUS (raport do platnika, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne)
4.6. Obstuga pit (analiza PIT-11, PIT-8C, PIT-8S, analiza eruPIT)
5. Kartoteki pomocnicze
5.1. Platnik
5.2. Urzedy Skarbowe
5.3. Klasyfikacja kosztowa
5.4. Kartoteka bankow
6. Funkcje pomocnicze:
6.1. Indeksacja
6.2. Aktualizacja
6.3. Korekta deklaracji ZUS
6.4. Formularz umowy
6.5. Zmiana hasta
6.6. Parametry wydrukow
6.7. Parametry podatkowe
6.8. Skladniki potragcen
6.9. Rejestr operacji systemowych
0. Koniec pracy

w

Program umozliwia:

- rozliczanie umoéw zlecenia oraz jednorazowych nagréd Starosty,

- naliczanie i rozliczanie skladek ZUS,

- wysylanie deklaracji do ZUS oraz deklaracji podatkowych do Urzedu Skarbowego (PIT-11,
PIT-8C),

A



- wydruk deklaracji podatkowych do Urzedu Skarbowego (PIT-11,PIT-8C),
- zestawienie wyplaconego wynagrodzenia w ramach wybranego okresu czasu pracy

(miesigc).

9, ,OPLATY ROZNE”

Program umozliwia kompleksowg obsluge platnosci réznego rodzaju optat i podatkéw
funkcjonujacych na terenie Powiatu. W tym programie ksi¢guje si¢ dochody Skarbu Panstwa
wedtug kontrahentdw i wedtug tytuléw. Jest to analityka do programu FIN gdzie ksigguje sig
wedtug klasyfikacji budzetowe;j.

System sklada sie z sze$ciu podstawowych modulow takich jak:
1. Kartoteki podstawowe

1.1.

1.2

Kartoteka ulic - stuzy do oznaczania miejscowosci wg ktérych program moze
wyszukiwaé platnikow,

Kartoteka podatnikéw - stuzy do nadania platnikowi numeru ewidencyjnego
oraz danych ptatnika.

2. Analiza podatnikow

2.1.

2.2.

Konto roczne - opcja pozwala przeanalizowa¢ kartoteki platnikéw poprzez
numer ewidencyjny tzn. ustali¢ zalegto$ci, nadptaty, wydrukowa¢ upomnienie.
Konto ratalne — stuzy do wykazania platnikéw rozliczonych, nierozliczonych,
okreslenia wymiaru oplaty oraz pozwala wydrukowa¢ upomnienie.

3. Operacje ksiggowe

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Whplaty - umozliwiajg zaksiggowanie wplaty bardzo szczegélowo jako ,,wplaty
pelne" oraz wptaty w wersji skrécone;.

Przypis, odpis, zwrot - umozliwia zaksiggowanie przypisu oplaty, odpisu oraz jej
zwrot poprzez numer ewidencyjny platnika.

Korekta wptat - stuzy do skorygowania; wplat odsetek, kosztow egzekucyjnych,
daty wplaty, daty zaksiegowania, numeru wyciagu. Nie pozwala na korekte
samej wplaty naleznosci.

Odroczenia - opcja ta stuzy do odraczania ptatnosci.

Przypis odsetek - pozwala przypisa¢ odsetki dla danego okresu
obrachunkowego.

Przypis dtugoterminowy podatnikéw.

4. Dzienniki obrotow

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.
4.6.
4.7.
4.8.

4.9.

Dziennik obrotéw miejscowosci - ulicy
Dziennik obrotéw podatnika

Dziennik obrotéw wg numeru wyciggu
Dziennik wptat wg filtru uzytkownika
Konto podatnika

Dziennik odsetek

Rejestr dyspozycji kasowych

Rejestr zaleglo$ci wg PKD

Rejestr zaleglosci wg filtru A

4.10. Rejestr zaleglosm wg filtru B
4.11. Rejestr przypiséw i odpisow
4.12. Rejestr operacji
4.13. Potwierdzenie salda

S. Tytuly wykonawcze

5.1
5.2.
5.3.

Wierzyciel
Urzedy Skarbowe
Rejestr upomnien



5.4.

Rejestr tytuldow wykonawczych

6. Funkcje pomocnicze
6.1. Bilans otwarcia - zostanie utworzony automatycznie jezeli uzytkownik programu
,,Oplaty rézne" pracuje na nim dtuzej niz rok, w przeciwnym razie BO nalezy
wprowadzi¢ recznie dopisujac platnika, zaleglodci, nadplaty.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.
6.13.

Kartoteka zalegtych rat - stuzy do wprowadzania zaleglych rat zaleglosci w roku
bilansowym wg numeru ewidencyjnego platnika bardzo szczegétowo tzn.
wprowadzajac rok, ktorego zaleglo$¢ dotyczy, numeru raty, kwoty zalegtosci,
terminu ptatnosci itp.
Zamkniecie roku obrachunkowego - opcja ta pozwala zamyka¢ miesiace oraz
caly rok, tworzac Bilans Zamknig¢cia danego roku obrotowego.
Obstuga odsetek zawiera:
stope procentowg odsetek - zawierajaca dzienng stope procentows,
przesunigcie terminu platnodci i liczenia odsetek (od terminu platnosci do daty
przesunigcia);
dodatkowg kartoteke odsetek.
Kartoteki programowe.
Zakres wspolnych danych- stuzy do nadania wspélnych danych tj.: numeru
ewidencyjnego, danych platnikoéw wspélnie dla kilku rodzajow oplat.
Podstawa prawna - stuzy do podania tresci podstawy prawnej, ktorg to bedzie
zawieralo wezwanie do zaptaty, badZ upomnienie.
Parametry systemowe - opcja ta pozwala na ustawienie parametrow wydrukow
oraz
parametrow kasowych.
Korekta stanu konta stwierdza, czy bilans platnika jest zgodny z operacjami,
ktore zostaty wykonywane w ramach danego roku w kartotece platnika.
Zmiana numeru podatnika umozliwia zmian¢ numeru platnika na nowy oraz
kodu miejscowosci we wszystkich kartotekach uzytkowanych w programie.
Zmiana dotyczy danych platnika oraz danych analizy wptat.
Programy kontrolne zawieraja:
kontrole zaleglosci - opcja sprawdza, czy stan zaleglosci w koncie jest zgodny
z sumg wszystkich zaleglosci, ktore posiada kazdy podatnik.
kontrola BO - sprawdza, czy wszyscy platnicy posiadajg BO.
Zmiana - umozliwia zmiang hasta uzytkownika programu.
Indeksowanie

Program umozliwia:
- gromadzenie danych dotyczacych platnikdw,

umieszczanie kazdego rodzaju optaty - podatku w oddzielnym katalogu,
wprowadzenie nieograniczonej ilosci

rodzajéw réznych oplat,

okreslenie przez uzytkownika ilosci rat do zaptaty,

- przyjmowanie wplat, dokonywanie analizy rozliczeniowej wplat realizowanych w

systemie,

- drukowanie upomnienia w dwoch wersjach - na dang rate podatkowa lub na dany okres
obrachunkowy,

- prowadzenie dziennika obrotéw i wplat,

- automatyczne zamykanie danego roku obrachunkowego tworzac nowy bilans otwarcia
na kolejny rok,

- automatyczne naliczanie odsetek od niezaptaconych kwot podatkéw lub optat,

- wprowadzanie odroczen,

- wprowadzanie zaleglosci podatkowych z dowolnego okresu czasu,

oV



- korzystanie z wprowadzonych juz w innych systemach firmy Gravis danych osobowo-
adresowych ptatnika,

- wykorzystanie danych z systemu ewidencji ludnosci pracujacej w Urzedzie,

- wprowadzenie danych ptatnika w kilku dowolnie wybranych przez uzytkownika
rodzajach oplat,

- wybér wydruku upomnien, wezwan do zaplaty wg dwoch wariantéw okreslonych przez
uzytkownika,

- gromadzenie wszystkich danych podatnik niezbgdne do wydrukowania tytutu
wykonawczego,

- drukowanie tytutéw wykonawczych na oryginalnych wydrukach lub czystych kartkach,

- prowadzenie rejestru upomnien oraz rejestru tytutéw wykonawczych,

- analizowanie oplat, ktore sa opodatkowane podatkiem V AT,

- wydrukowanie stanu konta podatnika w postaci zapisoéw kwitariusza.

Wykaz rodzajéw oplat wystepujgcych w programie ..Optaty Rozne™

1) czynsz dzierzawny

2) czynsz mieszkaniowy

3) czynsz mieszkaniowy — woda
4) inne (§ 0970, 0750 — 5%)

5) przeksztalcenie

6) sprzedaz

7) shuzebnos¢

8) trwaly zarzad

9) wieczyste uzytkowanie
10)czynsz dzierzawny — odsetki
11)czynsz mieszkaniowy — woda odsetki
12)czynsz mieszkaniowy — odsetki
13)inne - odsetki
14)przeksztalcenie — odsetki
15)stuzebnos¢ - odsetki
16)sprzedaz - odsetki

17)trwaty zarzad — odsetki
18)wieczyste uzytkowanie - odsetki

Zastrzega si¢ wprowadzanie nowych rodzajow optat wedtug potrzeb.
10. ,,KASA"

Program umozliwia kompleksowa obstuge kasy — przyjmowanie wplat dokonanych kartami
platniczymi za pomoca terminali..

System sklada si¢ z pigciu podstawowych moduléw, przy czym poszczegdlne moduly
posiadajg opcje umozliwiajace wykonywanie przez program operacji:

1. Kasa - gléwna opcja systemu, w ktérej nastgpuje wprowadzenie, rejestracja wszystkich
operacji raportu kasowego.
2. Zestawienia
2.1. Raport kasowy
2.2. Dziennik obrotow
2.3. Analiza operacji
3. Kartoteki programowe
3.1. Konta bankowe



3.2. Kartoteka kas
3.3. Stan BO kasy
3.4. Rodzaje operacji
3.5. Kartoteka odsetek
3.6. Symbole filtracyjne
3.7. Kontrahenci
3.8. Oplata dodatkowa
4. Parametry systemu
4.1. Indeksacja
4.2. Dane firmowe
4.3. Parametry systemowe
4.4, Zmiana hasta
4.5. Korekta stanu kasy
4.6. Aktualizacja okresu obrachunkowego
4.7. Zamknigcie roku
4.8. Hasto administratora
5. System
6.1. Kalkulator
6.2. Kalendarz
6.3. Koniec pracy

Program umozliwia:

- analizowanie w ramach jednego systemu dowolng ilos¢ Jednostek kasowych",

- ,tworzenie" 1 wydruk raportu kasowego,

samodzielny rejestr raportow kasowych kazdej ,.kasy",

podziat przychodéw i rozchodéw wg wlasnego podziatu rodzajoéw operacji,

- analiz¢ w ramach dowolnych przekrojow czasowych raportow kasowych, operacji
kasowych, dziennika obrotdw, rodzajéw operacji (wg symbolu uzytkownika),

- wydruk potwierdzenia wptaty, wyplaty wg formularza uzytkownika,

- wydruk KP i KW,

- wydruk przelewéw na rachunki bankowe,

- prowadzenie wielu rachunkéw bankowych,

- rozpoczgeie pracy w kazdym dniu roku obrachunkowego.

11. ,,Internet Banking”

Jest to internetowy Serwis obstugi rachunkéw, ktéry umozliwia szybkie i bezpieczne
zarzadzanie online rachunkami jednostki, bez konieczno$ci kontaktowania si¢ z bankiem w
tradycyjny sposob.

Najwazniejsze elementy Systemu:

- wykonywanie przelewow

- przegladanie i wydruk wyciagéw,

- historia operacji: wydruk oraz eksport w formacie m.in. pdf.,

- lista kontrahent6w,

- zakladanie lokat,

- informacje o rachunkach, lokatach, kredytach i zleceniach statych.

Kazdy sporzadzony przelew podlega akceptacji i autoryzacji (podpisowi) przez uprawnione
osoby. Przelewy sa podpisywane elektronicznie prze dwie wyznaczone osoby. Wykaz
uprawnionych 0s6b do obstugi Systemu znajduje si¢ w umowie zawartej z Bankiem ZBS w
Nowym Dworze Gdanskim.



STRUKTURA ANALITYCZNA
JEDNOSTEK PROGRAMU FINANSOWO - KSIEGOWEGO ,,FIN"

Budzet Powiatu

KONTA BILANSOWE

Konto 133 o strukturze 133-xxxx
133 Rachunek budzetu
133-01 Dochody budzetu
133-02 Wydatki budzetu
133-PV Centralizacja VAT

133-4990 Mylne wplywy
133 - xx Dalszy podziat wg potrzeb

Konto 134 o strukturze 134-xx
134 Kredyty bankowe
134-xx Szczegbdtowa ewidencja wg uméw kredytowych

Konto 135 o strukturze 135-xx

135 Rachunek $rodkdéw na niewygasajace wydatki
135-xx Podzial wg jednostek

Konto 140 o strukturze 140-xx

140 Srodki pieniezne w drodze

140-xx Podzial wg potrzeb

Konto 222 o strukturze 222-xx

222 Rozliczenia dochodéw budzetowych
222-xx Podzial wg poszczegdlnych jednostek
Konto 223 o strukturze 223-xx

223 Rozliczenia wydatkéw budzetowych
223-xx Podzial wg poszczegdlnych jednostek

Konto 224 o zréznicowanej strukturze

224 Rozrachunki budzetu

224-000 Dochody Skarbu Panstwa za lata ubiegte

224-000-xx  Dochody Skarbu Panstwa za lata ubiegle wg jednostek
224-0000-xx Dochody Skarbu Panstwa z danego roku Starostwo
224-0001-xx Dochody Skarbu Panstwa z danego roku Nadzor
224-0002-xx Dochody Skarbu Panstwa z danego roku KPPSP

224-01xxx  Podatek dochodowy od o0sob prawnych wg poszczegdlnych urzedow

skarbowych
224-PC Centralizacja VAT
224-xx Dalszy podziat wg poszczegdlnych rozrachunkéw

Konto 225 o strukturze 225-xx
225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkoéw
225-xx Podzial wg jednostek realizujacych niewygasajace wydatki




Konto 240 o strukturze 240-xx

240 Pozostale rozrachunki

240-xx Podziat wg poszczegolnych kontrahentéw, kontrahentow dopisuje si¢ w chwili
mylnego wptywu na rachunek bankowy

Konto 250 o strukturze 250-xx

250 Naleznosci finansowe
250-xx Ewidencja szczegbétowa z poszczegélnymi kontrahentami wg tytulow
naleznosci

Konto 260 o strukturze 260-xx

260 Zobowigzania finansowe
260-xx Ewidencja szczegélowa z poszczeg6lnymi kontrahentami wg tytulow
zobowigzan

Konto 290 o strukturze 290-xx
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-xx Ewidencja odpiséw nalezno$ci wg potrzeb

Konto 901 o strukturze 90 [ -XXXXX-XXXX

901 Dochody budzetu
901-XXXXX-XXXX Dotacje, subwencje oraz dochody wg klasyfikacji budzetowej

Konto 902 o strukturze 902-xxxxx-XXXX
902 Wydatki budzetu
902-XXXXX-XXXX Wydatki budzetu wg klasyfikacji budzetowe;

Konto 903 o strukturze 903-XxXXXX-XXXX
903 Niewykonane wydatki
903 -XXXXX-XXXX Niewykonane wydatki wg klasyfikacji budzetowej

Konto 904 o strukturze 904-xxxxx-XXXX
904 Niewygasajgce wydatki
904-xxXXXX-XXXX Niewygasajace wydatki wg klasyfikacji budzetowej

Konto 909 o strukturze 909-xXXXX-XXXX

909 Rozliczenia migdzyokresowe

909-xXXXX-XXXX Subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace
nastgpnego roku wg klasyfikacji budzetowe;j

Konto 960 o strukturze 960

960 Skumulowane wyniki budzetu

Konto 961 o strukturze 961-xx

961 Wynik wykonania budzetu

961-01 Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
961-02 Przeniesienie salda konta 902 pod data ostatniego dnia roku budzetowego
961-xx Dalszy podzial wg potrzeb

Konto 962 o strukturze 962
962 Wynik na pozostatych operacjach




KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 o strukturze 991
991 Planowane dochody budzetu

Konto 992 o strukturze 992
992 Planowane wydatki budzetu

Konto 993 o strukturze 993
993 Rozliczenia z innymi budzetami

Starostwo Powiatowe

KONTA BILANSOWE

Konto 011 o strukturze 011-xx
011 Srodki trwate
011-xx Podziat wg grup srodkéw trwalych

Konto 013 o strukturze 013
013 Pozostate $rodki trwale

Konto 020 o strukturze 020-xx

020 Warto$ci niematerialne i prawne

020-01 Warto$ci niematerialne i prawne do 3.500 zt

020-02 Wartosci niematerialne i prawne powyzej 3.500 z1

Konto 071 o strukturze 071-xx

071 Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
071-xx Podziat wg grup srodkéw trwatych

Konto 072 o strukturze 072-xx

072 Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych

072-20 Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 080 o strukturze 080-xx-XXXXX-XXXX-XX

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
080-xx-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej (rozdzial, paragraf)
080-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg inwestycji

Konto 102 o strukturze 102-xx
102 Karty platnicze - terminal
102-xx Podzial na poszczego6lne terminale

Konto 130 o strukturze 130-xx-XXXXX-XXXX-XXXX

130 Rachunek biezacy jednostki
130-01 Przekazanie $rodkéw dochody
130-02 Otrzymanie $rodkow na wydatki
130-xx Dalszy podziat wg potrzeb



130-xX-XXXXX-XXXX Wplywy i wydatki wg klasyfikacji budzetowe]
130-xx-XXXXX-XXXX-XxXxX  Wplywy i wydatki wg tytutu
130-xx-4990 Mylne wplywy

Konto 142 o strukturze 142-xx

142 Srodki pieniezne w drodze karty ptatnicze - terminal
142-01 Dochody

142-xx Dalszy podzial wg potrzeb

Konto 201 o strukturze 201-xx-XxXx

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-xx Rozrachunki z dostawcami platne gotdwka

201-xx-xxxx Rozrachunki z dostawcami platne przelewem wg stownika kontrahentow

Konto 221 o strukturze 221 -XX-XXXXX-XXXX-XXXX

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
221-xx Nalezno$ci wg poszczegdlnych tytutéw
221-XX-XXXXX-XXXX Naleznosci wg klasyfikacji budzetowej

221-xx-XXXXX-XXXX-Xxxx  Naleznosci wg kontrahenta

Konto 222 o strukturze 222 -XxX-XXXXX-XXXX-XXXX

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222-xx Rozliczenie dochodéw wg poszczegdlnych tytutdow
222-XX-XXXXX-XXXX Rozliczenie dochodéw wg klasyfikacji budzetowe;j

222-xx-XXXXX-XXXX-XXXX  Rozliczenie dochodoéw wg kontrahenta

Konto 223 o strukturze 223-xx

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223-xx Rozliczenie wydatkéw budzetowych wg tytutu

Konto 224 o strukturze 224-xx-xx

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich

224-xx Dotacja wg rodzaju

224-xx-xx  Dotacja wg podmiotu

Konto 225 o strukturze 225-xx-xx

225 Rozrachunki z budzetami

225-xx Podziat wg rodzaju podatku

225-xx-xx  Podziat wg rodzaju podatku i kontrahenta

Konto 226 o strukturze 226-xx-XXXXX-XXXX-XX
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
226-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg dtuznikéw

Konto 229 o strukturze 229-xx-xx
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229-xx-xx  Rozrachunki publiczne - prawne wg rodzaju rozrachunku

Konto 231 o strukturze 23 1-xx-xxx
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231-xx-xxx  Rozrachunki z tytulu wynagrodzen (umowa o pracg, umowa zlecenie)




Konto 234 o strukturze 234-xx - xX
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-xx-xx  Podzial na poszczegdlnych pracownikow

Konto 240 o strukturze 240-xx-xx
240 Pozostate rozrachunki
240-xx-xx  Podzial wg rodzaju rozrachunku

Konto 245 o strukturze 245-xx

245 Wplywy do wyjasnienia

245-xx Podzial wg niewyjasnionych wptat

Konto 290 o strukturze 290-xx-XXXXX-XXXX-XXXX

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

290-xx Odpisy aktualizujgce naleznosci wg poszczegélnych tytutow
290-XX-XXXXX-XXXX Odpisy aktualizujgce naleznosci wg klasyfikacji budzetowej

290-xx-xxxxx-xxxx-xxxx  Odpisy aktualizujgce naleznosci wg kontrahenta

Konto 310 o strukturze 310-xx
310 Materiaty
310-xx Materiaty wg poszczegolnych tytulow

Konto 400 o strukturze 400-xX-XXXXX-XXXX
400 Amortyzacja
400-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej

Konto 401 o strukturze 401 -XX-XXXXX-XXXX-XX

401 Zuzycie materialéw i energii
401 -XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej
401-xX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg rodzaju kosztu

Konto 402 o strukturze 402-XX-XXXXX-XXXX-XX

402 Ushugi obce
402-xX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej
402-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 403 o strukturze 403 -xx-XXXXX-XXXX-XX

403 Podatki i optaty
403-XX-XXXXX-XXXX Podzial wg klasyfikacji budzetowej
403-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg rodzaju kosztu

Konto 404 o strukturze 404-xx-XXXXX-XXXX-XX

404 Wynagrodzenia
404-XX-XXXXX-XXXX Podzial wg klasyfikacji budzetowe;
404-xX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg rodzaju kosztu

Konto 405 o strukturze 405-xx-XXXXX-XXXX-XX

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
405-XX-XXXXX-XXXX Podzial wg klasyfikacji budzetowe;j
405-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg rodzaju kosztu



Konto 409 o strukturze 409-XX-XXXXX-XXXX-XX

409 Pozostate koszty rodzajowe
409-XX-XXXXX-XXXX Podzial wg klasyfikacji budzetowej
409-xX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 410 o strukturze 410-Xx-XXXXX-XXXX-XX

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
410-xX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej
410-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 720 o strukturze 720- XX-XXXXX-XXXX-XX

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
720-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej
720-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg tytutu przychodéw

Konto 750 o strukturze 750- XxX-XXXXX-XXXX-XX

750 Przychody finansowe
750-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowe]
750-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg tytulu przychodow

Konto 751 o strukturze 751 -XX-XXXXX-XXXX-XX

751 Koszty finansowe
751-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej
751-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg kosztow

Konto 760 o strukturze 760-XxX-XXXXX-XXXX-XX

760 Pozostate przychody operacyjne
760-xx-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowe;j
760-xX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg tytutu przychodéw

Konto 761 o strukturze 761 -xX-XXXXX-XXXX-XX

761 Pozostale koszty operacyjne
761-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowej
761-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg kosztow

Konto 800 o strukturze 800-xx-XXXXX-XXXX-XX

800 Fundusz jednostki
800-xx Podziat funduszu ($rodki trwate, umorzenia)
800-xxXX-XXXXX-XXXX-XX Réwnowarto$¢ inwestycji

Konto 810 o strukturze 810-xx-XXXXX-XXXX-XX

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

810-xx Podziat wg dotacji

810-xX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowe;j

810-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg inwestycji

Konto 840 o strukturze 840-xx-XXXXX-XXXX~XX

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-xx-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budzetowe;j
840-xx-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg kontrahentow



Konto 860 o strukturze 860
860 Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

Konto 090 o strukturze 090
090 Przedmioty niskocenowe

Konto 092 o strukturze 092-xx
092 Obce $rodki trwale w uzywaniu
092-xx Podzial wg tytulu wlasnosci

Konto 094 o strukturze 094-xx
094-11 Srodki trwate w likwidacji
094-13 Pozostale $rodki trwate w likwidacji

Konto 976 o strukturze 976-xx-xx

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
976-xx Podziatl wg rodzaju rozrachunku
976-xx-xx  Podzial wg jednostek

Konto 980 o strukturze 980-xX-XXXXX-XXXX-XX

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980-xx-XXXXX-XXXX Plan wg klasyfikacji budzetowej
980-xX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg zadan

Konto 981 o strukturze 981 -xxX-XXXXX-XXXX-XX

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
980-XxX-XXXXX-XXXX Plan wg klasyfikacji budzetowe;j
980-xxX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg zadan

Konto 998 o strukturze 998-xx-XxxXXX-XXXX-XX

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
998-XxX-XXXXX-XXXX Zaangazowanie wg klasyfikacji budzetowe]
998-XX-XXXXX-XXXX-XX Podzial wg zadan

Konto 999 o strukturze 999-xx-xxxxx-XXxXx-XX

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
999-xx-XXXXX-XXXX Zaangazowanie wg klasyfikacji budzetowe;j
099-xX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg zadan

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych

KONTA BILANSOWE

Konto 139 o strukturze 139-xx-xx

139 Rachunek PFRON

139-xx Podzial wg tytulow - inne wplywy
139-xx-xx  Podzial wg ptatnikoéw

139-4990 Mylne wplywy




Konto 240 o strukturze 240-xx-xx

240 Pozostale rozrachunki

240-xx Podzial wg tytutéw i realizowanych zadan
240-xx-xx  Podzial wg platnikow

Konto 245 o strukturze 245-xx
245 Wplywy do wyjasnienia
245-xx Podzial wg niewyjasnionych wplat

Dochody Skarbu Panstwa

KONTA BILANSOWE

Konto 102 o strukturze 102
102 Karty platnicze - terminal

Konto 130 o strukturze 130-xXXXX-XXXX-XX

130 Rachunek Dochod6éw Skarbu Panstwa

130-xx Podziat wg potrzeb

130-xx-xx  Podzial wg platnikéw

130-XxXXX-XXXX Podzial na rozdzialy, paragrafy dochodéw budzetowych
130-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg tytulu

130-4990 Mylne wplywy

130-4990-xx Mylne wptywy podziat wg platnikow

Konto 142 o strukturze 142
142 Srodki pieniezne w drodze karty ptatnicze - terminal

Konto 221 o strukturze 221 -XXXXX-XXXX-XX-XX

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

221-xx Podatek VAT

22 1-XXXXX-XXXX Podzial na rozdziaty, paragrafy dochodow budzetowych
221-XXXXX-XXXX-X Podzial wg tytulu

221 -XXXXX-XXXX-XX-XX Podziat wg kontrahentow

Konto 225 o strukturze 225-XXXXX-XXXX-X
225 Rozrachunki z budzetami
225-XXXXX-XXXX-X Podziat wg tytulu

Konto 226 o strukturze 226-xx-xx

226 Dhugoterminowe naleznos$ci budzetowe
226-xx Podziat wg tytulu

226-xx-xx  Podzial szczegélowy wg platnikow

Konto 240 o strukturze 240-xxxx-xx

240 Pozostale rozrachunki

240-xx Podzial wg potrzeb

Konto 245 o strukturze 245-xx

245 Wplywy do wyjasnienia

245-xx Podzial wg niewyjasnionych wplat



Konto 290 o strukturze 290-xx

290 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-xx Podzial wg tytulu

290-xx-xxx Podzial wg ptatnikéw

Konto 840 o strukturze 840-xx-xx

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
840-xx Podzial wg tytulu
840-xx-xx  Podzial wg platnikow
Depozyty
KONTA BILANSOWE
Konto 102 o strukturze 102
102 Karty platnicze - terminal
Konto 139 o strukturze 139-xx-xx
139 Inne rachunki bankowe
139-xx Podzial wg tytulu
139-xx-xx  Podziat wg platnikow
Konto 142 o strukturze 142
142 Srodki pieniezne w drodze karty platnicze - terminal
Konto 240 o strukturze 240-xx-xx
240 Pozostate rozrachunki
240-xx Podzial wg tytulu
240-xx-xx  Podzial wg platnikow
Konto 245 o strukturze 245-xx
245 Wplywy do wyjasnienia
245-xx Podziat wg niewyja$nionych wplat

Pozostale oplaty (np. ewidencyjne, skarbowa)

Konto 102 o strukturze 102
102 Karty platnicze - terminal

Konto 139 o strukturze 139-xx-xx
139 Inne rachunki bankowe
139-xx Podzial wg tytulu

Konto 142 o strukturze 142
142 Srodki pieniezne w drodze karty platnicze - terminal

Konto 240 o strukturze 240-xx-xx

240 Pozostale rozrachunki

240-xx Podziat wg tytulu

240-xx-xx  Podzial wg szczegblowej ewidencji




Konto 245 o strukturze 245-xx
245 Wplywy do wyjasnienia
245-xx Podzial wg niewyja$nionych wplat

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

KONTA BILANSOWE

Konto 135 o strukturze 135-xx-xx
135 Rachunek ZFSS
135-xx Podziat wg tytulu
135-xx-xx  Podzial wg zadan

Konto 201 o strukturze 201-xx

201 Rozrachunki z odbiorcami

201 —xx Podziat wg kontrahenta

Konto 225 o strukturze 225-xx

225 Rozrachunki z budzetami

225-xx Podziatl wg tytutu

Konto 234 o strukturze 234-xx-Xx

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
234-xx Podziat wg tytulu

234-xx-xx  Podzial na pracownikow

Konto 240 o strukturze 240-xx-xx
240 Pozostate rozrachunki
240-xx Podziat wg tytulu
240-xx-xx  Podzial wg nazwisk

Konto 245 o strukturze 245-xx

245 Wplywy do wyjasnienia

245-xx Podzial wg niewyjasnionych wplat

Konto 851 o strukturze 851-xx-xx

851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
851-xx Podzial wg tytutu

851-xx-xx  Podzial wg zadan



