ZARZADZENIE Nr 4/2020
Starosty Nowodworskiego
z dnia 13 stycznia 2020 roku

w sprawie powolania Komisji przetargowej oraz ustalenia zasad jej pracy

Na podstawie art. 19 ust. 1, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zaméwien publicznych (t. j.

Dz. U. 22019 r.,, poz. 1843), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.
Powoluje Komisj¢ przetargowa w celu przeprowadzenia oceny spetniania przez Wykonawcdw warunkow
udzialu w postepowaniu oraz badania i oceny ofert, w przetargu nieograniczonym o numerze
referencyjnym SR.272.01.2020.RG, i wartosci zamoOwienia mniejszej od kwot okreslonych
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2017 r., w sprawie kwot wartosci zamowien
oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszefi Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 2479), p.n.: Opracowanie Autorskiego Programu Nauczania oraz
przeprowadzenie cyklu zaje¢ pozalekcyjnych dla uczniéw szczegélnie uzdolnionych, w ramach realizacji
projektu pn. ,,Zdolni z Pomorza — powiat nowodworski", wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 —
2020, wramach Dziatania 3.2. Edukacja ogoélna. Poddzialanie 3.2.2 Wsparcie ucznia szczegOlnie

uzdolnionego.

§2.
W sktad Komisji przetargowej o ktérej mowa w § 1., wchodza:
1. Magda WozZniak — przewodniczacy komisji.
2. Roman Gaza — sekretarz komisji.

3. Malgorzata Wereszczynska Lukasiak — cztonek komisji.

§ 3.
Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czionkow komisji, okresla ,Regulamin Komisji

Przetargowej”, stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatlu Strategii i Rozwoju.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 4/2020 r.
Starosty Nowodworskiego z 13.01.2020 r.

Regulamin
pracy komisji przetargowe;j

1. Stowniczek

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Staro$cie Nowodworskim — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika zamawiajacego w rozumieniu
art. 2 ust. 12 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. 22019 r,,
poz. 1843), dalej jako ustawa PZP.

2. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ ubiegajacego si¢ o zamowienie publiczne w rozumieniu

art. 2 ust. 11 ustawy PZP.

2. Zadania komisji
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajacego. Do podstawowych zadaf komisji
nalezy:
1. Ocena spelniania przez Wykonawcodw warunkéw udzialu w postgpowaniu;
2. Badanie ztozonych ofert;

3. Ocena zlozonych ofert.

3. Szczegolowe zadania czlonkéw komisji

1. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji nalezy:

1) odebranie o$wiadczen czionkéw komisji o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania
na podstawie art. 17 ust. 2, ustawy PZP, oraz poinformowanie Starosty Nowodworskiego
o okolicznosciach skutkujacych wylgczeniem danej osoby ze sktadu komisji,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat migdzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,

5) informowanie Starosty Nowodworskiego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

6) reprezentowanie komisji w wystapieniach zewnetrznych.

2. Przewodniczacy komisji jest odpowiedzialny za:
1) nadzor nad poprawnoscia pracy catej komisji,

2) prawidtowo$¢ przeprowadzanych procedur,



Do obowiagzkow sekretarza komisji nalezy:
1) staranne i terminowe prowadzenie dokumentacji przedmiotowego postgpowania,
2) dbalo$é o sprawna organizacj¢ postegpowania o zamowienie publiczne.
Sekretarz komisji jest odpowiedzialny za:
1) prowadzenie dokumentacji przetargowej,
2) terminowos¢ w postegpowaniu o zaméwienie publiczne,
3) kontakty z wykonawcami.
Do obowiazkéw czlonka komisji nalezy:
1) wykonywanie czynnosci przetargowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) wykonywanie polecen przewodniczgcego komisji w trakcie jej pracy.

Czlonek komisji jest odpowiedzialny za rzetelne wykonywanie czynnosci i polecen

otrzymanych od przewodniczacego komisji.

4. Tryb pracy komisji

Komisja w zakresie przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

w szczegolnoscei:

1) ocenia spelnianie warunkow stawianych Wykonawcom oraz wnioskuje do Starosty

Nowodworskiego o wykluczenie Wykonawcdw w przypadkach okreslonych ustawa,

2) w uzasadnionych przypadkach wnioskuje do Starosty Nowodworskiego

o odrzucenie oferty,

3) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

4) dokonuje indywidualnej oceny ofert, ktora odbywa si¢ wylacznie na podstawie

kryteriow okreslonych w Specyfikacji istotnych warunkoéw zaméwienia.

5) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje

0 uniewaznienie postgpowania.

Komisja przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej.

4. UniewaZnienie postepowania

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ustawy PZP, komisja

wystepuje do Starosty Nowodworskiego o uniewaznienie postepowania.

Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz

omawia¢ okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.




