ZARZADZENIE NR 97/2019
Starosty Nowodworskiego
z dnia 06 grudnia 2019 roku

w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim

Na podstawie § 9 ust. 5 i 6 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Nowym Dworze Gdanskim uchwalonego przez Zarzad Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim
uchwalg Nr 84/2019 w dniu 27 sierpnia 2019 r. zmienionego przez Zarzad Powiatu w Nowym
Dworze Gdanskim uchwatg Nr 90/2019 z dnia 10 wrzesnia 2019 r., Nr 94/2019 z dnia 17
wrzesnia 2019 r., Nr 111/2019 z dnia 12 listopada 2019 r.

zarzgdzam, co nastepuje

§1

Ustalam Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2019 Starosty Nowodworskiego z dnia 10 kwietnia 2019 roku
w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Starosty Nowodworskiego
Nr 97/2019 z dnia 06 grudnia 2019 r.

w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego
Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim

§1

Regulamin Wewnetrzny zwany dalej .,regulaminem”, okre$la:

1. Wykaz obowigzujacych aktow prawnych wedtug whasciwosci rzeczowej wydziatu.

2. Strukture funkcjonowania Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska z nazwami
stanowisk.

3. Podstawowe obowigzki pracownikow.

4. Imienne zastgpstwa pracownikow.

5. Wykaz wupowaznien udzielonych pracownikom do podpisywania okreslonych

dokumentéw stuzbowych.
Wprowadza do stosowania przez komorke organizacyjng kart ustug i wnioskow.

7. Postanowienia koncowe.

I. Wykaz obowiazujgcych aktow prawnych wedlug wlasciwosci rzeczowej wydzialu.

§2

Zadania wykonywane przez Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska wynikaja z nastepujacych
aktéw prawnych:

1.

2.

Lh-lb-t.;)

o

10.
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Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1396 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 3 paZdziernika 2008 r. o udost¢pnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
srodowisko (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 2081 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2268 z p6zn. zm.);
Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 701 z p6Zn. zm.)
Ustawa z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami
opakowaniowymi (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 542 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 11 maja 2001 r. o obowiazkach przedsi¢biorcow w zakresie gospodarowania
niektérymi odpadami oraz o optacie produktowej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1932);

Ustawa z dnia 19 czerwca 1997 r. o zakazie stosowania wyrobow zwierajacych azbest (t.].
Dz. U.z2017r. poz. 2119);

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
868 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. — o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 2204 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2019 r. poz.
725 z poézn. zm.);

Ustawa z dnia 3 lutego 1995 r. — o ochronie gruntéw rolnych i lesnych (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1161);
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Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. — o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1945 z pdzn. zm.);
Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1186 z pdzn. zm.)

14. Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajgce do ustawy reformujace

o

(OS]

administracje publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z p6zn. zm.)
1 inne przepisy dotyczace realizacji zadan wydziatu.

II. Struktura funkcjonowania wydzialu

§3
Catoksztattem prac Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska kieruje Kierownik Wydziatu
— Krystyna Damszel — Podsiadly

W Wydziale stworzono nast¢pujace stanowiska:
1) Inspektor ds. gospodarki wodnej, rolnictwa i geologii — Anna Terendy

2) Podinspektor ds. gospodarki odpadami, ochrony powietrza i ochrony gruntow -
Katarzyna Dybiec

Pracownicy Wydziatu zastepujg si¢ wzajemnie zgodnie z ustaleniami zawartymi w zakresach
zadan i czynnosci.

I11. Podstawowe obowiazki pracownikow Wydzialu:
§4
Kierownik Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
Do podstawowych zadan realizowanych przez Kierownika Wydziatu nalezy:
1) kierowanie pracg Wydziatu;
2) nadzoér nad prawidtowym i terminowym wykonywaniem zadan objetych zakresem dziatan
wydziahu;
3) zapewnienie wlasciwej organizacji wewnetrznej wydziatu w tym ustalenie przydziatu
czynnosci, zakresu obowigzkow i odpowiedzialnosci pracownikow;
4) nadzér nad prawidlowym 1 terminowym zalatwieniem spraw przez podleglych
pracownikow;
5) rozpatrywanie skarg i wnioskow Obywateli w zakresie wynikajacym z prowadzenia spraw
na stanowisku pracy;
6) znajomos¢ prawa, biezace zapoznawanie z nim podlegtych pracownikow;

7) prowadzenie nadzoru nad ogoétem spraw zwigzanych z ochrong srodowiska, gospodarka
wodna, geologia, rolnictwem w tym wylaczaniem gruntéw rolnych z produkeji rolniczej w
zakresie przypisanym staroscie;

8) wydawanie decyzji o przeniesieniu lub odmowie przeniesienia praw 1 obowigzkow
wynikajacych z pozwolenia na zainteresowanego nabyciem calej instalacji, jezeli daje on
rekojmie prawidlowego wykonywania obowigzkéw wynikajacych z pozwolen
emisyjnych;

9) przeprowadzanie rozpraw administracyjnych w zakresie prowadzonych spraw;

10) przeprowadzanie kontroli 1 wizji terenowych w zakresie prowadzonych spraw;



11)wspotpraca w zakresie ochrony srodowiska 2z zainteresowanymi jednostkami
organizacyjnymi, instytucjami naukowymi, organizacjami spofecznymi, administracjg
specjalng i samorzadowa, a zwlaszcza Inspekcja Ochrony Srodowiska i organami
Inspekcji Sanitarnej;

12) wspotudziat 1 koordynacja w naktadaniu obowigzkow dokonywania badan i ocen wplywu
na Srodowisko oraz opracowywania ekspertyz i opinii rzeczoznawcoOw dla obiektow
mogacych pogorszy¢ stan sSrodowiska;

13) prowadzenie postgpowan w sprawach obowigzku wykonywania postanowien przepisow o
ochronie srodowiska;

14) wspotudziat w ustanawianiu obszaréw ograniczonego uzytkowania dla obiektow
ucigzliwosci oraz wspotudzial w okreslaniu sposobu ich zagospodarowania;

15) prowadzenie procesu majacego na celu opracowanie, aktualizacje 1 rozliczenie
powiatowego programu ochrony srodowiska;

16) wspotuczestniczenie w rozpatrywaniu i opiniowaniu wnioskéw o przyznanie srodkow z
budzetu Powiatu Nowodworskiego przeznaczonych na finansowanie ochrony srodowiska i
gospodarki wodnej;

Stanowisko ds. gospodarki wodnej, rolnictwa i geologii

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem statutow spotkom wodnym oraz
zatwierdzaniem zmian tych statutow;

2) prowadzenie spraw zwiazanych z wydaniem decyzji o wlaczeniu do spotki wodnej na
wniosek spotki wodnej lub zainteresowanego;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o niewaznosci w catosci lub czesci uchwat
organdéw spolki wodnej, sprzecznych z prawem lub statutem spotki wodnej;

4) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad dziatalnoscia
spotek wodnych;

5) prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem w drodze decyzji wysokosci i rodzaju
$wiadczen dla oséb nie bedacych cztonkami spétki, ktore odnosza korzysci z urzadzen
spoiki lub przyczyniaja sie do zanieczyszczania wody;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwigzaniem spolki wodnej w drodze decyzji w
przypadku gdy dziatalno$¢ spotki wodnej narusza prawo lub statut;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczeniem likwidatora spotki wodnej oraz
ustaleniem wysokosci jego wynagrodzenia;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wykresleniem sp6tki wodnej z sytemu informatycznego
gospodarki wodnej;

9) biezaca znajomos¢ przepiséw obowiazujacych na zajmowanym stanowisku;

10) przekazywanie informacji dotyczacych spraw prowadzonych przez Wydziat Rolnictwa i
Ochrony Srodowiska do Biuletynu Informacji Publicznej (BIP);

11) przeprowadzanie rozpraw administracyjnych w zakresie prowadzonych spraw;
12) przeprowadzanie kontroli i wizji terenowych w zakresie prowadzonych spraw;

13) przygotowywanie materialdw niezbednych do opracowywania, aktualizacji i rozliczenia
powiatowego programu ochrony srodowiska;



14) ustalanie zasobdéw uje¢ wod podziemnych, w tym zrédel naturalnych i odwodnien
budowlanych, jezeli wydajnosé nie przekracza 200 m’/h i odwodnieri budowlanych dla
wydobywania kopalin pospolitych ze zloza o powierzchni nie przekraczajacej 2 ha i
rocznym wydobyciu ponizej 20.000 m’;

15) prowadzenie spraw w przedmiocie cofnigcia lub ograniczenia koncesji w wypadkach, gdy
przedsigbiorca pomimo wezwania nadal narusza przepisy ustawy lub nie wypelnia
warunkow koncesji;

16) stwierdzenie wygasniecia koncesji na poszukiwanie i rozpoznawanie oraz wydobywanie
kopalin pospolitych;

17) prowadzenie rejestru wykonanych prac geologicznych;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem projektow prac geologicznych;
19) zezwolenie na sporzadzenie dokumentacji geologicznej w formie uproszczonej;
20) prowadzenie spraw zwiazanych z zatwierdzaniem dokumentacji geologicznych;

21) prowadzenie spraw dotyczacych zatwierdzania projektow zagospodarowania ztoz kopalin
pospolitych;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z wymierzaniem opfat eksploatacyjnych;
23) wykonanie ustawowych zadan administracji geologicznej, a w szczegolnoscei:

a) podejmowanie decyzji niezbednych do przekazywania i stosowania ustawy, w
tym udzielanie koncesji;

b) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsiebiorce
uprawnien z tytulu koncesji;

c) nadzor nad projektowaniem 1 wykonywaniem prac geologicznych oraz
prawidtowosci sporzadzania dokumentacji geologicznych;

d) bilansowanie zasobow wod podziemnych i zasobéw kopalin;
e) gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie danych geologicznych;
f) kartowanie geologiczne.
24)sprawowanie funkcji organu pierwsze] instancji w sprawach nalezacych do
wlasciwosci administracji geologicznej;
25) prowadzenie spraw zwiazanych z wymierzaniem kar pienieznych za:
a) wydobywanie kopalin bez koncesji lub razacym naruszeniem koncesji;

b) prowadzenie prac geologicznych Ilub kierowanie nimi bez posiadania
odpowiednich kwalifikacji;

c) wykonywanie prac geologicznych bez zatwierdzonego projektu prac
geologicznych lub niezgodnie z nim;

d) brak zawiadomienia o zamiarze przystgpienia do wykonywania prac
geologicznych.

26) prowadzenie spraw w tym opracowywanie decyzji o wylaczeniu gruntéw rolnych z
produkcji rolniczej wraz z naliczeniem naleznosci, oplat rocznych i okresleniem
obowigzkow wynikajacych z wylaczenia gruntéw z produkeji na skutek podejmowania
dzialan w zwiazku z wystapieniem klesk zywiotowych lub wypadkdéw losowych;



27) opracowywanie decyzji o zwrocie uiszczonej naleznosci w przypadku rezygnacji z
uzyskania praw do wylgczenia gruntéw z produkeji rolnej;

28) opracowywanie decyzji o wylaczeniu gruntow rolnych w celu budowy zbiornikow
wodnych, przeciwdziatania 1 ochrony gleb przed erozja wraz z okresleniem praw i
obowiazkoéw wynikajacych z nalozonych obowigzkow;

29) prowadzenie spraw dotyczgcych przeznaczenia gruntéw rolnych i lesnych na cele
nierolnicze 1 nielesne;

30) uczestniczenie w prowadzeniu rekultywacji gruntéw zdewastowanych przez nieustalone
osoby lub w wyniku klesk zywiolowych oraz opracowywanie decyzji w sprawie uznania
rekultywacji gruntéw za zakonczona, po zasiggnigciu odpowiednich opinii;

31) biezaca znajomos¢ i wdrazanie przepisow na zajmowanym stanowisku pracy.

Stanowisko ds. gospodarki odpadami, ochrony powietrza i ochrony gruntow

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, cofaniem zezwolen na wytwarzanie
odpadow;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na przetwarzanie i
zbieranie odpadow;

3) prowadzenie ogétu spraw dotyczacych gospodarki odpadami okreslonych w ustawie o
odpadach przypisanych staroscie;

4) prowadzenie kontroli gospodarki odpadami i realizacji wydanych pozwolen, zezwolen
itp. uregulowan prawnych;

5) wspolpraca z organami administracji publicznej oraz jednostkami organizacyjnymi
uczestniczacymi lub zwigzanymi z gospodarka odpadami;

6) dodawanie uprawnien podmiotom gospodarujacym odpadami umieszczonym w
Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG);

7) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania, cofania ograniczania lub stwierdzania
wygasnigcia pozwolen na wprowadzanie gazow lub pyléw do powietrza;

8) przyjmowanie i analizowanie zgloszen dotyczacych instalacji, z ktérych emisja nie
wymaga pozwolenia;

9) opiniowanie programu ochrony powietrza oraz planu dziatan krotkoterminowych
sporzadzonych przez Wojewodg;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem w drodze decyzji na jednostke
organizacyjna, ktéra prowadzi dzialalno$¢ powodujaca wprowadzanie substanciji
zanieczyszczajacych, obowiazku prowadzenia pomiarow stezen tych substancji w
powietrzu na obszarze, na ktérym nastapito przekroczenie dopuszczalnych stezen
substancji zanieczyszczajacych w odniesieniu do obiektéw niezliczonych do inwestycji
szczegoblnie szkodliwych dla srodowiska i zdrowia ludzi;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem na jednostke organizacyjng, w drodze
decyzji, obowiazkdw wynikajacych z potrzeb ochrony powietrza;

12) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zezwoleni upowazniajgcych prowadzacego
instalacje w rozumieniu Prawo ochrony srodowiska do uczestnictwa we wspdlnotowym



systemie handlu uprawnieniami do emisji lub w krajowym systemie handlu
uprawnieniami do emisji;

13) prowadzenie postgpowan w sprawie wydawania pozwolen na emisje halasu;

14) wzywanie prowadzacego instalacje do przedlozenia wniosku o wydanie pozwolenia na
emitowanie hatasu do srodowiska w razie stwierdzenia przekroczenia dopuszczalnych
poziomow hatasu poza zaktadem;

15) wspotuczestniczenie w sporzadzaniu map akustycznych na potrzeby stanu akustycznego
aglomeracji;

16) przeprowadzanie wizji terenowych przed wydaniem decyzji okreslonych przepisami
szczegotowymi;

17)dokonywanie oceny warunkdéw akustycznych w $rodowisku na podstawie pomiarow
hatasu;

18) prowadzenie ogétu spraw dotyczacych ochrony powietrza oraz ochrony przed hatasem
okreslonych w ustawie Prawo ochrony srodowiska i przypisanych staroscie;

19) przeprowadzanie rozpraw administracyjnych w zakresie prowadzonych spraw;
20) przeprowadzanie wizji terenowych w zakresie prowadzonych spraw;

21) wspotpraca w zakresie ochrony s$rodowiska z zainteresowanymi jednostkami
organizacyjnymi, instytucjami naukowymi, organizacjami spotecznymi, administracjag
specjalng i samorzadowa, a zwhaszcza z Inspekcja Ochrony Srodowiska i organami
Inspekeji Sanitarnej;

22) opracowywanie decyzji o przeniesieniu albo odmowie przeniesienia praw i obowigzkow
wynikajacych z pozwolenia na zainteresowanego nabyciem calej instalacji, jezeli daje on
reckojmi¢ prawidlowego wykonywania obowigzkéw wynikajacych z pozwolen
emisyjnych;

23) prowadzenie postepowania w sprawach obowigzku wykonywania postanowien przepisow
ustawy o odpadach i ustawy prawo ochrony srodowiska;

24) rozpatrywanie skarg w zakresie prowadzonych spraw;

25) prowadzenie rejestru udostgpnionych informacji publicznych oraz publicznie dostepnego
wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje o srodowisku i jego ochronie
bedacych w posiadaniu Wydziatu;

26) prowadzenie spraw w tym opracowywanie decyzji o wylaczeniu gruntéw rolnych z
produkecji rolniczej wraz z naliczeniem naleznosci, oplat rocznych 1 okre$leniem
obowiazkéw wynikajacych z wylaczenia gruntéw z produkcji na skutek podejmowania
dzialan w zwiazku z wystapieniem klesk zywiotowych lub wypadkéw losowych;

27) opracowywanie decyzji o zwrocie uiszczonej nalezno$ci w przypadku rezygnacji z
uzyskania praw do wylgczenia gruntow z produkcji rolnej;

28) opracowywanie decyzji o wylaczeniu gruntéw rolnych w celu budowy zbiornikow

wodnych, przeciwdziatania i ochrony gleb przed erozja wraz z okresleniem praw i
obowiazkow wynikajacych z natozonych obowigzkow;

29) prowadzenie spraw dotyczacych przeznaczenia gruntdw rolnych i lesnych na cele
nierolnicze 1 nielesne:
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30) uczestniczenie w prowadzeniu rekultywacji gruntow zdewastowanych przez nieustalone
osoby lub w wyniku klesk zywiolowych oraz opracowywanie decyzji w sprawie uznania
rekultywacji gruntéw za zakonczona, po zasiggnigciu odpowiednich opinii;

31) biezaca znajomos¢ i wdrazanie przepisOw na zajmowanym stanowisku pracy.

IV. Imienne zastepstwa pracownikow:

§5
a) Kierownika Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — zastepuje — stanowisko ds.
gospodarki wodnej, rolnictwa i geologii.

b) Stanowisko ds. gospodarki wodnej, rolnictwa i geologii — zastepuje — Kierownik
Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska oraz stanowisko ds. gospodarki odpadami,
ochrony powietrza i ochrony gruntow.

c) Stanowisko ds. gospodarki odpadami, ochrony powietrza i ochrony gruntéw —
zastepuje — Kierownik Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska oraz stanowisko ds.
gospodarki wodnej, rolnictwa i geologii.

V. Wykaz upowaznien pracownikéow Wydzialu:

§6
. Wykaz upowaznien udzielonych pracownikom Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska do
podpisywania okreslonych dokumentéow stuzbowych:

1) upowaznienie Nr 45/2018 z dnia 28.06.2018 r. dajace prawo pani Krystynie Damszel —
Podsiadly do wydawania decyzji administracyjnych i zalatwiania spraw w imieniu
Starosty Nowodworskiego w zakresie wskazanym w ww. upowaznieniu;

2) upowaznienie Nr 12/2009 z dnia 12.05.2009 r. dajace prawo pani Krystynie Damszel-
Podsiadty do potwierdzania za zgodnos¢ z oryginalem dokumentéw wytworzonych przez
Wydzial;

3) upowaznienie Nr 115/2017 z dnia 23.11.2017 r. dajgce prawo pani Annie Terendy do
poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem odpiséw dokumentéw przedstawionych przez
strong na potrzeby prowadzonych postepowarn;

4) upowaznienie Nr 116/2017 z dnia 23.11.2017 r. dajace prawo pani Katarzynie Dybiec do
poswiadczania za zgodnos¢ z oryginalem odpisow dokumentéw przedstawionych przez
strong na potrzeby prowadzonych postepowan.

VI. Wykaz kart uslug stosowanych przez Wydzial:
§7

. Karta ustug w sprawie wydanie pozwolenia na wprowadzanie gazoéw i pylow do powietrza z
instalacji — 1/ROS;

. Karta ustug w sprawie wydania pozwolenia na wytwarzanie odpadéw (dla podmiotow
wytwarzajacych odpady niebezpieczne w ilosci powyzej 1 Mg rocznie lub innych niz
niebezpieczne w ilosci powyzej S tys. Mg rocznie) zwigzanych z eksploatacja instalacji —
2/ROS;

. Karta ushug w sprawie wydania zezwolenia na przetwarzanie odpadéw — 3/ROS;



. Karta ushug w sprawie wydania zezwolenia na zbieranie odpadéw — 4/ROS;

5. Karta ustug w sprawie zgloszenia instalacji, ktérych eksploatacja nie wymaga pozwo lenia —

5/ROS;

. Karta ushug w sprawie udzielania koncesji na wydobywanie kopalin ze zt6z — 6/ROS

. Karta ustug w sprawie zatwierdzania projektow robdét geologicznych, ktorych wykonanie nie

wymaga uzyskania koncesji — 7/ROS

Karta uslug w sprawie zatwierdzania dokumentacji geologicznej (hydrogeologicznej,
geologiczno-inzynierskiej i zloza kopaliny) — 8/ROS

Karta ustug w sprawie zgloszenia projektu robdt geologicznych nie wymagajgcych
zatwierdzenia — 9/ROS

10. Karta ustug w sprawie wylaczenia gruntéw rolnych z produkcji rolniczej — 10/ROS

(8]

VII. Postanowienia koncowe.

§8

. Niniejsze procedury wydzialu podlegaja stalej aktualizacji, a w odniesieniu do zakreséw

czynnosci pracownikéw nowozatrudnionych w ciggu 14 dni od ich zatrudnienia.

. Procedury wydziatéw przechowywane sa na stanowisku ds. kadr.

. Kierownik Wydzialu zobowiazany jest do niezwlocznego przekazywania kazdej zmiany

procedur na stanowisko ds. kadr.




