ZARZADZENIE NR 70/2020
Starosty Nowodworskiego
z dnia 10 sierpnia 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 60/2019 Starosty Nowodworskiego z dnia 27 sierpnia 2019 roku w
sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Gdanskim.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz art. 24 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) publ. Dz. Urz. UE L. Nr 119,s. 1.

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Polityce Ochrony Danych Osobowych Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim,
zwanej dalej Polityka, ktdra stanowi zalacznik do Zarzadzenia Nr 60/2019 Starosty Nowodworskiego
z dnia 27 sierpnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych w
Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) ustep 4 pkt 2 Polityki otrzymuje brzmienie:

,»Inspektor Ochrony Danych /IOD/ - wyznaczony przez Administratora lub podmiot
przetwarzajqcy, posiadajqcy odpowiednie kwalifikacje zawodowe (wiedze fachowq na
temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych osobowych oraz umiejetnosci
wymagane do wypetniania zadan zwiqzanych z ochrong tych danych).”

2) w ustepie 4 Polityki po punkcie 16 dodaje sie punkt 17, ktéry otrzymuje brzmienie:

,» Monitoring wizyjny - sq to wszelkiego rodzaju kamery, systemy przesytu oraz
rejestratory, ktore przetwarzajq obraz i sq wykorzystywane miedzy innymi do
zabezpieczania Srodkéw transportu publicznego, placéwek administracyjnych, szkét czy
galerii handlowych”.

3) po ustepie 15 Polityki dodaje sie ustep 15A ,Zasady funkcjonowania monitoringu
wizyjnego.”, ktory otrzymuje brzmienie:

»Administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze
Gdanskim  reprezentowane przez Staroste Nowodworskiego (ADO) w rozumieniu
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE”

4) po ustepie 15A Polityki dodaje sie ustep 15.1 ,,Cel wprowadzenia Monitoringu
wizyjnego”, ktory otrzymuje brzmienie:

1) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa uzytkownikow obiektu (ze
szczegblnym uwzglednieniem pracownikoéw, oraz o0séb przebywajqcych na
terenie obiektu) poprzez ograniczenie zachowan niepoiqdanych, zagrazajqcych
zdrowiu lub bezpieczeristwu osob przebywajqcych na terenie obiektu i jego



5)

6)

2)

3)
4)

bezposrednim sqsiedztwie,

zapewnienie oraz zwiekszenie ochrony mienia Starostwa, w tym ochrony
przeciwpozarowej, oraz ustalanie ewentualnych sprawcéw czynéw nagannych
(zniszczenia mienia, kradzieze itp.),

ograniczanie dostepu do obiektu oséb nieuprawnionych i niepozgdanych,
zwiekszenie bezpieczenistwa informacji prawnie chronionych,

po ustepie 15.1 Polityki dodaje sie ustep 15.2 ,,Podstawa prawna funkcjonowania
monitoringu wizyjnego” otrzymuje brzmienie”, ktéry otrzymuje brzmienie:

Podstawa prawna funkcjonowania systemu monitoringu w Starostwie jest wskazana

w: art. 6 ust. 1 pkt. c i e Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu Pracy oraz
art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym.

po ustepie 15.2 Polityki dodaje sie ustep 15.3 ,,Informacje ogolne o systemie
monitoringu wizyjnego w Starostwie”, ktory otrzymuje brzmienie:

Odpowiedzialnym za obstuge technicznq oraz prawidlowe funkcjonowania
systemu monitoringu w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdariskim
jest informatyk, ktéry ma dostep do:

1) bezposredniego podglqdu obrazu z kamer,
2) urzqdzenia rejestrujqcego,
3) zapiséw z kamer.

Dopuszcza sie, aby zadania wskazane w pkt. 1 byly realizowane przez upowazinione
osoby lub firmy wskazane przez osobe reprezentujqcq administratora danych.

W przypadku zlecenia zadan wskazanych w pkt. 1 firmie zewnetrznej nalezy zawrze¢
umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnq ze wzorem wskazanym
w zat. Nr. 15 do niniejszej Polityki.

Na podstawie upowaznienia do dostepu do monitoringu wizyjnego stanowiqcego
zalqcznik nr 5 do niniejszego zarzqdzenia dostep do bezposredniego obrazu z kamer
majq tak ze inni pracownicy Starostwa Powiatowego.

Infrastruktura Starostwa Powiatowego, ktéra moze by¢ objeta monitoringiem
wizyjnym to:

1) wejscie do budynku,

2) ciqgi komunikacyjne w budynku,

3) teren bezposrednio przylegly do budynku w lokalizacji Starostwa (parking, droga,
chodnik,) oraz parking przy ulicy Tczewskiej 3

System monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym skiada sie z:
1) kamer, ktorych lokalizacja okreslona jest w zalqczniku nr 20 niniejszej polityki,
rejestrujqcych zdarzenia wewngqtrz i na zewnqtrz budynku w kolorze i rozdzielczosci
umozliwiajqcej identyfikacje oséb;

2) urzqdzen rejestrujqcych obraz;



3) urzqdzen peryferyjnych umozliwiajqcych podglqd oraz kopiowanie zdarzen.”

7. System monitoringu wizyjnego Starostwa moze by¢ w miare koniecznoSci
rozbudowywany i udoskonalany.

8. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

9. Rejestracji i zapisaniu na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu.

10. Nagrania z monitoringu przetwarza sie na nosniku danych w urzqdzeniu
rejestrujqgcym przez okres maksymalnie 3 miesiecy. Chyba, Ze nagranie stanowi
dowdd w sprawie przestepstwa bqdz wykroczenia w toczqcym sie postepowaniu przed
uprawnionymi organami, wtedy zapis z monitoringu wizyjnego przetwarza sie do
czasu zakonczenia postepowania.

11. Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.

7) po ustepie 15.3 Polityki dodaje sie ustep 15.4 ,,Obowiazek informacyjny w zwiazku z
dziataniem monitoringu wizyjnego w Starostwie”, ktory otrzymuje brzmienie:

1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sq oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnym z wielkosciq dostosowanq do miejsca lokalizacji. Tabliczka winna by¢
widoczna i czytelna.

2. Poza oznakowaniem, o ktorym méwi sie w pkt. 1 nalezy wykona¢ réwniez
obowiqzku informacyjnego stosownie do art. 13 RODO.

3. Obowigzek informacyjny, o ktéorym mowa w pkt. 2 winien by¢ dokonany w
widocznym miejscu dostepnym dla wszystkich oséb mogqcych przebywaé w
strefie monitoringu.

4. Wzor tablicy z informacjami niezbednymi do spetniania obowiqzku informacyjnego
stosownie do art. 13 RODO stanowi zatqcznik nr 5. Niniejszej polityki.

8) po ustepie 15.4 Polityki dodaje sie ustep 15.5 ,,Udostepnianie danych z monitoringu
wizyjnego w Starostwie”, ktory otrzymuje brzmienie:

1. Uprawnione instytucje prowadzqce postepowanie w sprawie przestepstwa baqdz
wykroczenia zainteresowane zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby
przyszlego postepowania mogq zwrdcic sie z pisemnym wnioskiem do ADO z prosbq o
ich zabezpieczenie przed usunieciem po uplywie standardowego okresu ich
przechowywania.

2. Informatyk odpowiedzialny za techniczng obstuge systemu monitoringu na podstawie
wniosku sporzqdza kopie nagrania za okres, ktorego dotyczy wniosek organu
prowadzqcego postepowanie.

3. Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzqdzonym na pisemny wniosek uprawnionych organdw, o ktérych mowa w pkt. 5.
Wzor rejestru stanowi zatqcznik nr 21.

4. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku, o ktérym mowa w pkt 2
zostaje zabezpieczona na okres nie dluzszy niz 3 miesiqce od chwili nagrania i
moze by¢ udostepniona jedynie uprawnionym instytucjom na podstawie
przepisow prawa, na zasadach okreslonych w pkt. 4. W przypadku bezczynnosci
uprawnionych instytucji kopia nagrani po okresie wskazanym powyzej podlega
zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje sie w rejestrze kopii z monitoringu



wizyjnego, o ktorym mowa w pkt 3.

5. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym
organom w zakresie prowadzenia przez nie czynnosci prawnych, np. Policji,
Sgqdom, Prokuraturze na ich pisemny wniosek, w ktérym muszq by¢ podane
podstawy prawne przekazania kopii nagrania.

6. Za techniczng realizacje kopii nagrania odpowiada osoba wskazana w pkt. 2. Za
przekazanie kopii odpowiada 10D.

7. Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie Protokotu
przekazania danych. Wzor protokotu przekazania stanowi zalqcznik nr 22.

8.  Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu
podlegajq zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu
wizyjnego, prowadzonego przez IOD. Wzor rejestru stanowi zalqcznik nr 23.

9) Do Polityki dodaje sie:

a) zalaczniki Nr 20 - Wykaz lokalizacji kamer, ktéry stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

b) zalaczniki Nr 21 - Rejestr wykonywanych kopi z nagran monitoringu, ktéry
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

c) zalaczniki Nr 22 - Protokdt przekazania kopi z nagrania monitoringu, ktory
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

d) zalaczniki Nr 23 - Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu, ktéry stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

e) Zalacznik Nr 24 — Wzér upowaznienia do dostepu do monitoringu wizyjnego,
ktéry stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia

§2
Pozostate zapisy Polityki Ochrony Danych Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim
pozostaja bez zmian.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Inspektorowi Ochrony Danych

§4
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
Q)

Jacek Gross



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Starosty nr 70/2020

Zalacznik nr 20 Polityki ochrony Danych

Wykaz lokalizacji kamer.

Lp.

Lokalizacja

Data montazu

Model kamery oraz typ

kamery (dzwiek, obraz,

stacjonarna, ruchoma)




Wzor rejestru wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego

Zatacznik nr 2 Zarzadzenia Starosty Nr 70/2020

Zalacznik nr 21 Polityki Ochrony Danych

L.p.

Okres nagrania

Miejsce nagrania

(lokalizacja kamery)

Data wykonania kopii

Dane osoby

sporzadzajacej kopie

Podpis osoby

sporzadzajacej kopie

Informacje o udostepnieniu

lub zniszczeniu kopii




Zatacznik nr 3 Zarzadzenia Starosty Nr 70/2020

Zalacznik nr 22 Polityki Ochrony Danych
Wzor protokolu przekazania kopi nagrania z systemu monitoringu
Protokét przekazania danych z systemu monitoringu

sporzadzony w dniu.................
ADO Starosta Nowodworski, zwany dalej przekazujgcym dane,

PIZEKAZUJE.....coeeeeeetierrrireireete v e ceeseese s sasssseresreesesreseeseesesbessasssseresaaasesseseesensensessessrssrsssaseeseeseesensensensnnsensressessesees

rereneneZWanym dalej

przyjmujgcym dane,

na podstawie pisemnego wniosku z dnia........cc.ceceeeeeeeeeneennen..... dane z systemu monitoringu Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer) na nosniku
elektronicznym........ccuveeveeeenennst

Data Lokalizacja kamery Czas nagrania

2.Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytacznie do celéw okreslonych w
pisemnym whniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.



Zatacznik nr 3 Zarzadzenia Starosty Nr 70/2020



Zatacznik nr 3 Zarzadzenia Starosty Nr 70/2020



Zatacznik Nr 4 Zarzadzenia Starosty Nr70/2020

Zatacznik Nr 23 Polityki Ochrony Danych

Wzor rejestru udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego

Data
Dane
Nr Data Miejsce nagrania Dane osoby Sposob przekazania
uprawnionego Okres nagrania Uwagi
sprawy | wniosku (lokalizacja kamery) | sporzadzajacej kopie | zatatwienia nosnika

whioskodawcy
odbiorcy




Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 70/2020

Zalacznik nr 24 Polityki Ochrony Danych

Upowaznienie do dostepu do systemu monitoringu wizyjnego

Na podstawie art. 29 i 32 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE upowazniam Pana/ Pania
............................ zatrudnionego/zatrudniona w .......................... na stanowisku:
............................................. do dostepu do systemu monitoringu wizyjnego
zainstalowanego w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim. Upowaznienie
obejmuje SWoim ZaKreSem ..........c.ceviiiiiiiiieiiiiiiieiiaaieeennn,

Osoba upowazniona ma obowigzek zapoznania sie z procedurami funkcjonowania
monitoringu wizyjnego oraz zachowania tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie
prowadzenia monitoringu oraz tych dotyczacych funkcjonowania bezpieczenistwa systemu.

Upowaznienie moze by¢ odwolane w kazdym czasie. Rozwigzanie stosunku pracy lub
umowy w przypadku zleceniobiorcéw skutkuje odwotaniem upowaznienia.

(pieczec i podpis Administratora)

Przyjmuje do wiadomosci

(data i podpis upowaznionego pracownika)



