ZARZADZENIE Nr 78/2020
Starosty Nowodworskiego
z dnia 19 pazdziernika 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Gdanskim

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 351 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 94/2019 Starosty
Powiatu Nowodworskiego z dnia 04 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim zarzadzam,
co nastepuje:

§1.
Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Gdanskim ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 23 w terminie od dnia
09 listopada 2020 r. do dnia 15 stycznia 2021 r.

§2.
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjng w nast¢pujacym
sktadzie osobowym:

1. Halina Bukowska - komisarz spisowy — przewodniczacy komisji
2. Roman Gaza - z-ca przewodniczacego komisji
3. Kirzysztof Firko - cztonek komisji

§3.

1. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje 8 zespotéw spisowych:

I Zespot spisowy — srodki trwate w budynku Starostwa — parter i I-sze pigtro:
1) Roksana Kaminska — przewodniczacy

2) Marek Miszewski — cztonek

3) Mariusz Sowinski — cztonek

I1 Zespot spisowy — $rodki trwate w budynku starostwa — piwnica i l1-gie pigtro:
1) Andrzej Szczotka — przewodniczacy

2) Wojciech Zalewski — cztonek

3) Julia Ossowska — cztonek

111 Zespol spisowy — srodki trwate poza siedzibg Starostwa — punkty nieodplatnej
pomocy prawnej (Nowy Dwor Gdanski ul. Warszawska 28B i Stegna ul. Morska 11)
magazyn przeciwpowodziowy ( Nowy Dwor Gdanski ul. 3 Maja 6):

1) Beata Kucharska — przewodniczacy
2) Matgorzata Wereszczynska-Lukasiak — cztonek
3) Przemystaw Osuch — cztonek

IV Zespol spisowy — srodki trwale poza siedzibg Starostwa — Wydziat Geodezji,
Kartografii i Katastru ul. Warszawska 28B, Wydziat Infrastruktury (ul. Tczewska)



1) Anna Terendy — przewodniczacy
2) Ewa Jarmut — cztonek
3) Krzysztof Krokosz - cztonek

V Zespol spisowy — srodki trwale poza siedzibg Starostwa — Skarb Panstwa:

1) Agata Sekuta - przewodniczacy
2) Matgorzata Lojko - cztonek
3) Mariusz Bartnicki - cztonek

VI Zespol spisowy — srodki trwale poza siedzibg Starostwa — Powiat:
1) JoannaJost - przewodniczacy

2) Tomasz Dymek - cztonek

3) Beata Rodak - cztonek

VIl Zespol spisowy - druki $cistego zarachowania, tablice komunikacyjne, obce
srodki trwate w uzywaniu:

1) Beata Zawadzka - przewodniczacy
2) Ewa Swigon - czlonek
3) Anna Mikotajczyk - czlonek

VIl Zespol spisowy — potwierdzenia i weryfikacja sald:

1) Joanna Zietek - przewodniczacy
2) Anna Ochocka-Misiaszek - cztonek
3) Ewa Halicka - cztonek

§ 4.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
Srodki trwale.

Obce $rodki trwale w uzywaniu.

Srodki trwate w budowie.

Druki $cislego zarachowania.

Tablice komunikacyjne.

arONE

§ 5.

Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt 1,2,5 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury
na dzien dokonania spisu, w obecnos$ci kierownika wydziatu, przedstawiciela zespotu,
pracownika na samodzielnym stanowisku lub innego odpowiedzialnego pracownika.

. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 3 nalezy przeprowadzié
przez poroOwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy. Pozostate
srodki trwate w budowie w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

. Inwentaryzacje sktadnikoéw majgtku wymieniona w § 4 pkt 4 nalezy przeprowadzié
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ewidencji drukow
Scistego zarachowania w drodze spisu z natury.

. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury na dzien 31 grudnia 2020 r.
Srodki trwate zakupione po dniu spisu zostang zinwentaryzowane na podstawie faktur
zakupu.

§ 6.

Arkusze spisowe pobiera komisarz spisowy od osoby prowadzacej druki Scistego
zarachowania w Wyadziale Finansowo — Ksiggowym.



§7.

Zobowigzuje komisarza spisowego — przewodniczacego komisji do:

1) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej,

2) zorganizowanie szkolenia zespotéw spisowych,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo —
Ksiggowego w terminie 5 dni od zakonczenia spisu,

5) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§ 8.
1. Komisj¢ inwentaryzacyjng czyni¢ odpowiedzialng za terminowe, sprawne, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Komisja inwentaryzacyjna oraz zespoly spisowe w zwigzku z sytuacja spowodowang
wirusem SARS-COV-2 moga dokonywac spisow w dwuosobowych sktadach.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu Nowodworskiego

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
(-)

Jacek Gross



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 78/2020

Starosty Nowodworskiego z dnia
19 pazdziernika 2020 r.

Harmonogram Inwentaryzacji na 2020 r.

Lp. | przedmiot inwentaryzacji obiekt zinwentaryzowania termin rodzaj, forma, | Nr zespotu
przeprowadzenia | metoda, spisowego
inwentaryzacji | technika
inwentaryzacji
1. | Srodki trwate w budynku | parter, I pictro 0d 09.11.2020 | spis z natury
Starostwa do 31.12.2020 | wedlug stanu I
na dzien spisu
2. | Srodki trwate w budynku | piwnica, Il pietro 0d 09.11.2020 spis z natury
Starostwa do 31.12.2020 | wedlug stanu 1
na dzien spisu
3. | Srodki trwate poza 1.Punkt nieodptatnej pomocy od 09.11.2020 | spis z natury
siedziba prawnej w DPS "MORS” w do 31.12.2020 wedtug stanu 1
Stegnie oraz przy ul. na dzien spisu
Warszawskiej 28B w Nowym
Dworze Gdanskim
2. Magazyn powodziowy w PPP
przy ul. 3 Maja 6 w Nowym
Dworze Gdanskim
4. | Srodki trwate poza 1. Wydziat Geodezji, Kartografii 0d 09.11.2020 spis z natury
siedziba i Katastru (ul. Warszawska) do 31.12.2020 | wedlug stanu \Y;
2.Wydziat Infrastruktury (ul. na dzien spisu
Tczewska)
5. | Srodki trwate poza Skarb Panstwa (mienie) 0d 09.11.2020 spis z natury
siedziba do 31.12.2020 wedtug stanu \V
na dzien spisu
6. | Srodki trwate poza Powiat (mienie) 0d 09.11.2020 | spis z natury
siedziba do 31.12.2020 | wedtlug stanu VI
na dzien spisu
7. | Srodki trwate w budowie | Dane z ewidencji ksiegowej 0d 09.11.2020 | weryfikacja
do 31.12.2020 | sald na dzien Vil
31.12.2020
8. | Obce $rodki trwate w 1. Wydziat Komunikacji 0d 09.11.2020 | spis z natury
uzywaniu (PWPW, MSW i TP) do 31.12.2020 | wedlug stanu VII

2. Zarzadzanie Kryzysowe
(PUW)
3. PTS (Urzad Marszatkowski)

4. Informatyk (NOT)

5.Informatyk

6. Geodeta Powiatowy (Gtéwny
Urzad Geodezji i Kartografii)

na dzien spisu




9. | Druki $cistego Ksigzki (rejestry) wydawania spis z natury
zarachowania i inne i przyjecia do 10.01.2021 | wedtug stanu \Val|
papiery warto$ciowe na dzien

31.12.2020

10. | Tablice komunikacyjne Wedlug stanu do 10.01.2021 | spis z natury
wedtug stanu VII
na dzien spisu
31.12.2020

11. | Potwierdzenia i Dane z ksiag rachunkowych od 01.10.2020 | potwierdzenia
weryfikacje sald do 10.01.2021 | i weryfikacja Vil

sald




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 351 ze zm.) Konieczne jest przeprowadzanie przez jednostki, spisu posiadanego majatku na
ostatni dzien kazdego roku obrotowego. Majac powyzsze na uwadze nalezy dokonaé
inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim, ktorej celem jest
ustalenie rzeczywistego stanu aktywow 1 pasywow na dzien konczacy okres sprawozdawczy.

STAROSTA
(-)

Jacek Gross



