ZARZADZENIE Nr 83/2020
Starosty Nowodworskiego
z dnia 24 listopada 2020 .

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostkach podleglych Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 351 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 82/2020 Starosty
Powiatu Nowodworskiego z dnia 24 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim zarzadzam,
co nastepuje:

§1.
Przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w jednostkach podlegtych
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim:
e Liceum Ogolnoksztalcagce im. Ziemi Zulawskiej w Nowym Dworze Gdanskim,
ul. 3 Maja 3
e Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Nowym Dworze Gdanskim, ul. 3 Maja 6,
o Zespot Szkot w Nowym Dworze Gdanskim, ul. Warszawska 54,
e Specjalny Os$rodek Szkolno-Wychowawczy w Nowym Dworze Gdanskim,
ul. Warszawska 52,

e Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Dworze Gdanskim,
ul. Warszawska 28 a,

w terminie od dnia 24 listopada 2020 r. do dnia 15 stycznia 2021 r.

§2.
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje¢ Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym
sktadzie osobowym:

1. Halina Bukowska - komisarz spisowy — przewodniczacy komisji
2. Krzysztof Firko - z-ca przewodniczacego komisji
3. Renata Matusak - cztonek komisji

§ 3.

Dyrektorow jednostek podlegtych wymienionych w § 1 zobowiazuje si¢ do powolania zespotow
spisowych.

§ 4.
Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:
Srodki trwate.
Obce $rodki trwale w uzywaniu.
Pozostale srodki trwale w uzytkowaniu objete ewidencjg iloSciowo- warto$ciowa.
Druki $cistego zarachowania.
Kasa.
Magazyn.
Zbiory biblioteczne.

NoakowhE

§5.



1. Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt 1,2,3,6 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury na dzien dokonania spisu, w obecnos$ci odpowiedzialnego pracownika.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poroOwnanie z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli
kasy.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymieniong w § 4 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ewidencji drukow
Scistego zarachowania w drodze spisu z natury.

4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury na dzien 31 grudnia 2020 r.
Srodki trwate zakupione po dniu spisu zostang zinwentaryzowane na podstawie faktur
zakupu.

5. Inwentaryzacje¢ zbiorow bibliotecznych w drodze weryfikacji prawidlowosci stanow
wynikajacych z ksigg rachunkowych przez poréwnanie danych z odpowiednimi
dokumentami zrodtowymi.

§ 6.
Arkusze spisowe pobiera komisarz spisowy od osoby prowadzacej druki $cistego
zarachowania w Wydziale Obstugi Jednostek.

§7.

Zobowiazuje komisarza spisowego — przewodniczacego komisji do:

1) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej,

2) zorganizowanie szkolenia zespotéw spisowych,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Obstugi Jednostek
w terminie 5 dni od zakofczenia spisu,

5) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§ 8.

Zobowiazuj¢ dyrektorow jednostek do $cistej wspotpracy w catym procesie inwentaryzacji.

§09.
1. Komisj¢ inwentaryzacyjng czyni¢ odpowiedzialng za terminowe, sprawne, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta
)

Jacek Gross



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 83/2020

Starosty Nowodworskiego z dnia
24 listopada 2020 r.

Harmonogram Inwentaryzacji na 2020 r.

Lp. | przedmiot inwentaryzacji obiekt zinwentaryzowania termin rodzaj, forma, | Nr zespotu
przeprowadzenia | metoda, spisowego
inwentaryzacji | technika
inwentaryzacji

1. | Srodki trwate, obce Nowy Dwor Gdanski, od 24.11.2020 | spis z natury Wg
srodki trwate w ul. 3 Maja 3 d031.12.2020 | wedlug stanu | ZTacEens
uzywaniu, pozostate na dzien spisu odnognic
srodki trwate w powotania
uzytkowaniu w budynku Si)elzgfl’j;g]
Liceum
Ogolnoksztatcace im.

Ziemi Zutawskiej,

2. | Srodki trwate, obce Nowy Dwér Gdanski, 0d 24.11.2020 | spis z natury wg
srodki trwate w ul. 3 Maja 6 0031.12.2020 | wedtug stanu | ZHaCEens
uzywaniu, pozostate na dzien spisu odnosnie
srodki trwate w powoi;{lia

. . ZeSpo1ow
ll:l)?r/‘;lé(r)]\i)vamu w budynku spisowych
Psychologiczno-

Pedagogicznej

3. | Srodki trwate, obce Nowy Dwor Gdanski, od 24.11.2020 | spis z natury wg
srodki trwate w ul. Warszawska 54, d031.12.2020 | wediugstanu | Zavadzenia

; i dzien spisu yrexto
uzywaniu, pozostate na p odnosnie
srodki trwate w powotania
uzytkowaniu w budynku Sﬁig;’j;’/g]
Zespotu Szkot

4. | Srodki trwate, obce Nowy Dwor Gdanski, 0d 24.11.2020 | spis z natury wg
srodki trwate w ul. Warszawska 52, do 31.12.2020 | wedtug stanu Zgrzqdzema

. . SN yrektora
uzywaniu, pozostate na dzien spisu odnognic
srodki trwate w powolapia
uzytkowaniu w budynku Sﬁzﬁ%
Specjalnego Osrodka
Szkolno-

Wychowawczego

5. | Srodki trwate, obce Nowy Dwor Gdanski, 0d 24.11.2020 | spis z natury
$rodki trwate w ul. Warszawska 28a, do 31.12.2020 | wedlug stanu wg
uzywaniu, pozostate na dzien spisu | zarzadzenia
\ A Dyrektora
srodki trwate w odnos$nie
uzytkowaniu w budynku powolania
Powiatowego Centrum Sﬁgﬁj%
Pomocy Rodzinie

6. | Srodki trwate, obce Nowy Dwor Gdanski, 0d 24.11.2020 | spis z natury
srodki trwate w ul. Warszawska 52, do31.12.2020 | wedug stanu wg
uzywaniu, pozostate na dzief spisu ngjfeﬁgf;;a

3




srodki trwale w

odno$nie

uzytkowaniu w budynku » ZVS;(’;?:;?
PCPR- Powiatowego spisowych
Osrodka Interwencji
Kryzysowej
7. | Magazyn Specjalny Osrodek Szkolno- 31.12.2020 | spis z natury wg
Wychowawczy w Nowym wedtug stanu Zgr;fe(ﬁ?:;a
Dworze Gdar'lskim, na dziefi Spisu odno$nie
ul. Warszawska 52, powotania
zespolow
spisowych
8. | Kasa e Liceum 31.12.2020 spis z natury
Ogoblnoksztalcgce im. Weghlg stanu Vzg _
. P c . na dzien spis zarzadzenia
Ziemi Zutawskiej w Zien spisu Dyrektora
Nowym Dworze odnosnie
Gdanskim, powol;nia
. zespotow
ul. 3 Maja 3 spisowych
o Zespol Szkot w
Nowym Dworze
Gdanskim, ul.
Warszawska 54,
e Specjalny  Osrodek
Szkolno-
Wychowawczy w
Nowym Dworze
Gdanskim,
ul. Warszawska 52,

9. | Druki $cistego Ksigzki (rejestry) wydawania spis z natury Wg
zarachowania i inne i przyjecia do 10.01.2021 | wedtug stanu Zgrzfe‘?(ztg‘r‘;a
papiery warto§ciowe na dzien oEiln oénic
w jednostkach podleglych 31.12.2020 powolania

zespotow
spisowych

10. | Zbiory biblioteczne e Liceum do 10.01.2021 weryfikacja Wg

. . sald zarzadzenia
Ogolnoksztatcace im. Dyrektora
Ziemi Zulawskie] w odnosnie
Nowym Dworze POWO*?Pia

S zespotow
Gldagmli/llﬂmas spisowych
ul. aja
o Zespol Szkét w
Nowym Dworze
Gdanskim, ul.
Warszawska 54,
e Specjalny  Osrodek
Szkolno-
Wychowawczy w
Nowym Dworze
Gdanskim,

ul. Warszawska 52,

- dane z ksigg rachunkowych




11.

Potwierdzenia i
weryfikacje sald

Dane z ksigg rachunkowych

od 24.11.2020
do 10.01.2021

potwierdzenia
I weryfikacja
sald

Wg
zarzadzenia
Starosty
Nowodworski
€g0 W sprawie
wyznaczenia
zespotow ds.
potwierdzenia
i weryfikacji
sald




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 351 ze zm.) konieczne jest przeprowadzanie przez jednostki, spisu posiadanego majatku
na ostatni dzien kazdego roku obrotowego. Majac powyzsze na uwadze nalezy dokonad
inwentaryzacji w jednostkach podlegtych Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Gdanskim, ktorej celem jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i1 pasywoéw na dzien
konczacy okres sprawozdawczy.



