UCHWALA NR IV/15/99

RADY POWIATU NOWODWORSKIEGO
z dnia 11 lutego 1999 roku

w sprawie : regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatu
Nowodworskiego

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym /
Dz U.Nr 91, poz. 578 /., uchwala sig :

§1

1. Okredla si¢ regulamin organizacyjny Starostwa Powiatu
Nowodworskiego.

2. Regulamin organizacyjny zawiera strukture organizacyjng
Starostwa.

§2

Regulamin organizacyjny wraz ze struktura organizacyjng z naniesionymi
poprawkami, stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§3

Uchwata wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy
Rady Powiatu Nowo?worskiego
RSV N

mgr inZz: Mirostaw Molski
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Rozdzial I 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatu Nowodworskiego, zwany
dalej Regulaminem okresla:

- organizacje,
- zakres zalatwianych spraw,

- zakres dzialania Starostwa Powiatu Nowodworskiego, zwanego dalej
ntarostwem®,

§2

Starostwo dziala na podstawie nastepujacych aktéw prawnych -

I) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym /Dz. U Nr 91, poz. 578/,

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 roku o wejsciu w zycie ustawy o samorzadzie powiatowym
Ustawy o samorzadzie wojewddztwa oraz ustawy o administracji rzagdowej w
wojewodziwie / Dz. U. Nr 133, poz. 872/,

5) ustawy z dnia 24 lipca 1998 roku o zmianie niektérych ustaw okreslajacych kompetencje
organow administracji publicznej w zwiazku z reformg ustrojowa panstwa / Dz U. Nr
106, poz. 668 /;

1) ustawy z dnia 29 grudnia 1998 roku o zmianie niektérych ustaw, w zwigzku z
wdrazaniem reformy ustrojowe;j panstwa / Dz U. Nr 162, poz. 1126 /;

3

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. - przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracje publiczng / Dz, U. Nr 133, poz. 872 /;

61 rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 7 sierpnia 1998 roku w sprawie urworzenia

powiatow / Dz U. Nr 103, poz. 652/,

/) ustawy zdnia 22 marca 1990r. O pracownikach samorzadowych /Dz. U. Nr 21, poz. 124
z pozniejszymi zmianami /




8) Statutu Powiatu

§3

1. Starostwo jest jednostka organizacyjna, przy pomocy ktérej zarzad wykonuje zadania
Powiatu.

2. Starostwo ma siedzibe w Nowym Dworze Gdanskim, przy ul. Sikorskiego 23.

§4

Starosta kiernuje Starostwem i jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa.

§5

Starostwo powiatowe wykonuje :

I. OkreSlone ustawami :
1/ zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
2/ zadania z zakresu administracji rzadowe;j,
3/ inne zadania,

' 2. Zadania powierzone w drodze porozumien przez organa administracji rzadowej lub

Samorzadowej,

3. Zadania wynikajgce z uchwal Rady lub Zarzadu.
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Rozdzial 1I

Organizacja Starostwa

§ 6

Wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi Starostwa sa Wydzialy i rownorzgdne

komérki organizacyjne zwane dalej ,, wydziatami ,,

Wydzialy, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmuja dzialania

i prowadza sprawy zwiazane z realizacja zadan powiatu.

§ 7

W skiad Starostwa wchodzg nastepujace wydzialy, ktore przy oznakowaniu spraw

uzywajjy symboli:

Biuro Rady Powiatu

Wydziat Organizacyjno — Administracyjny
Wydzial Finansowe — Ksiggowy

Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru
Wydzial Edukacji, Kultury i Kultury Fizycznej
Wydzial Architektury i Budownictwa

Wydzial Komunikacji

Radca Prawny

Stancowisko d /s Strategii i Rozwoju Powiatu
Stanowisko d / s ochrony zdrowia i pomocy spolecznej

Stanowisko d / s wspélpracy z zespolonymi stuzbami,
Inspekejami i strazami

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw
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Strukture organizacyjna Starostwa przedstawia schemat stanowigcy zatacznik Nr 1 do
niniejszego regulaminu,

§ 8

Wydzialami kierujg kierownicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa zapewniajac
ich wlasciwe funkcjonowanie.

Kierownicy moga kierowac wydziatami przy pomocy swych zastgpcow, ktorzy dziataja w
zakresie spraw zleconych im przez kierownikow i ponosza przed nimi odpowiedzialnosé.

Jezell wydzial nie ma zastepcy, w czasie gdy kierownik wydzialu nie moze petni¢
obowiazkéw stuzbowych, funkcje te petni wyznaczony przez Staroste pracownik
wydziatu.

Do obowiazkow kierownikow wydzialow nalezy w szczegélnosei

a) kierowanie dziatalnoscia wydziatu, zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
wytycznymi i poleceniami Starosty i Wice-starosty,

b} ustalanie zadan dla poszczegdlnych stanowisk pracy oraz zakresow czynnosci,

¢} nadzor nad prawidlowym, zgodnym z prawem i terminowym wykonywaniem zadan
przez wydzial oraz zalatwianiem spraw przez pracownikéw,

d) biezace zapoznawanie pracownikow z przepisami dotyczacymi zakresu dziatania
wydziatu.

Kierownicy wydzialéw odpowiadajg za zgodne z prawem wykonywanie zadan
wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa, przed Starostg Powiatu,




Rozdzial III

Starosta, Wice-starosta, czlonkowie Zarzadu Powiatu,
Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu

4

1. Do zakresu zadan Starosty nalezy :
a) reprezentowanie powiatu na zewnatrz,

b) organizowanic pracy Zarzadu i Starostwa,

¢) podejmowanie dzialan zapewniajacych prawidiows realizacje zadan,

d) rozstrzyganie sporow pomigdzy poszczegdlnymi komorkami organizacyjnymi, w
zakresie podziatu zadan,

€} upowaznianie pracownikdéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

f) realizacja polityki personalnej w Starostwie oraz ustalanie wynagrodzenia dla
pracownikow,

g} wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw
Starostwa z zakresu prawa pracy,

h) wykonywanie innych zastrzezonych dla Starosty zadan Rady i Zarzadu oraz
wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu j Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa,

i) sprawowanie zwierzchnictwa nad powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami.

2. Staroicie podlegajg :

1/ skarbnik powiatu,

2/ sekretarz powiatu,

3/ radca prawny,

4/ stanowisko d /s strategii i rozwoju powiatu,

5/ stanowisko d / s wspélpracy z zespolonymi stuzbami, inspekcjami i strazami,
6/ powiatowy rzecznik konsumentow,

7/ kierownik Centrum Pomocy Rodzinie.
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§ 10
Wice-starosta

1. Wice-starosta zast¢puje Staroste w czasie jego nieobecnoici, a takze w czasie
niemoznosci petnienia obowiazkow przez Staroste.

2. Wice-staroscie podlegajg :
1/ wydzial rolnictwa i ochrony $rodowiska,
2/ wydzial geodezji, kartografii i katastru,
3/ wydzial architektury i Budownictwa,
4/ wydzial komunikacji

5/ wydzial edukacji, kultury i kultury fizycznej,
6/ stanowisko d / s ochrony zdrowia i pomocy spolecznej,

§ 11
Cztonkowie Zarzadu Powiatu

Starosta jest kierownikiem Starostwa, zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
Starostwa i kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu oraz zwierzchnikiem
powiatowych stuzb, inspekgji i strazy.

Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do Starosty wykonuje Rada
Powiatu, a w stosunku do etatowych czlonkéw zarzgdu — Starosta.

§ 12

Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy :
I/ realizowanie zadan w zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa,

2/ sprawowanie nadzoru i kontroli nad stanem organizacji i funkcjonowania wydziatow
Starostwa oraz inicjowanie usprawnief w tym zakresie,

3/ opracowywanie projektéw zmian ; - statuty,
- regulaminu organizacyjnego,

- regulaminu pracy,

4/ koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat i innych materiatow przedstawianych przez Zarzad,

51 nadzorowanie toku przygotowania projektéw uchwal Rady i Zarzadu oraz prac
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zwiazanych z organizacja ich posiedzen,

6/ przyymowanie interesantdw w sprawach skarg i wnioskow oraz organizowanie
kontaktow ze Starosta | Wice-starosta,

7/ prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem kadr,

8/ zapewnienie warunkow materialno — technicznych dla dziatalnosci Starostwa,
9/ nadzor nad pracami remontowymi w Starostwie i zakupem srodkéw trwatych,
10/ nadzor nad sprawami zwiazanymi z wyborami i referendum,
11/ wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste,

12/ przyjmowanie ustnych oswiadczen ostatniej woli spadkodawcy,
Sekretarzowi podlega :

1/ wydzial Organizacyjno — Administracyjny,
2/ Biuro Rady

Skarbnik Powiatu

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy :
I/ zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu,

2/ wykonywanie okrestonych przepisami prawa obowiazkéow w zakresie  rachunkowosci

.

2

~

nadzorowanie prac zwiazanych z opracowaniem i realizacja budzetu, przygotowanie
projektu uchwaly budzetowej oraz zapewnienie biezacej kontroli wykonania
budzetu,

4/ zapewnienie sporzadzania prawidlowej sprawozdawczosci budzetowe],

=~

=

5/ kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowiazan

finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty,

6/ sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo - ksiegowymi Starostwa,

=

71 wykonywanie innych zadah przewidzianych przepisami prawa oraz zadan
wynikajacych z polecefl Starosty.

Skarbnikowi podlega :

- wydzial Finansowo - Ksiggowy
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Rozdzial 1V

Zadania wspélne wydzialéw

§ 14

v

Do wspélnych zadan wydzialow nalezy :

Prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wiasciwosci
Starosty.

Przygotowywanie projektow uchwat, materiatlow, sprawozdan i analiz na
sesie Rady, posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty.

Reahzacja zadan wynikajacych z uchwat Rady 1 Zarzadu,
Wspotuczestniczenie w opracowywaniu przez stanowisko d/ s strategii i
rozZwoju powiatu zamierzen rozwojowych powiatu.

Wspoldziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu
budzeru.

Rozpatrywanie i zalatwianie w porozumieniu z Biurem Rady interpelacii i
wnioskéw radnych.

Przestrzeganie zasad prawidlowe;j obstugi interesantéw oraz zapewnienie
terminowego zalatwiania wplywajacych do wydziahu spraw, zgodnie z
przepisami kodeksu postepowania administracyjnego.

Prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w
sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z
Przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatéw oraz
podejmowanie dziatan na rzecz usprawnienia pracy Starostwa.
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow.
Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu w

Jednostkach organizacyjnych powiatu.

Wspalpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez
wydziaty

Programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i
remontow.

Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zamdéwieniach publicznych.
Wspolpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klesk zywiotowych.
Wspoldziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskie;.




Rozdzial V

Podstawowe zakresy dzialania wydzialow

§ 15

Biuro Rady

Biuro Rady Powiatu jest Komodrka organizacyjng Starostwa podlegla bezposrednio
Sekretarzowi Starostwa, zapewniajjaca sprawng obsluge Rady Powiatu i jej komisji
branzowych.

Do obowigzkéw Biura nalezy w szczegélnosci :

1)

-2
—

[oN)

zawiadamianie radnych i gosci zaproszonych na sesje o terminie sesji i ustalonym
porzadku obrad oraz podanie terminu, miejscu i przedmiocie sesji w miejscowych
srodkach masowego przekazu do publicznej wiadomosci,

przygotowywanie projektow uchwal,

ewidencjonowanie w rejestrze uchwat i przechowywante ich wraz z protokotem sesji

Rady,

przedkiadanie uchwal Rady w terminach nakazanych w Statucie — Wojewodzie i
Regionalnej Izbie Obrachunkowej,

publikacj¢ uchwal w sprawach porzadkowych w srodkach masowego przekazu, w drodze
obwieszczen oraz oglaszanie ich w wojewddzkim dzienniku urzedowym,

gromadzenie | udost¢pnianie w siedzibie Starostwa zbioréw aktéw prawa miejscowego
ustanowionych przez Rade Powiatu,

sporzadzanie protokotow z sesji Rady, zgodnie z § 34 Statutu,

wykonywanie innych zadan nalozonych przez przewodniczacego Rady i Sekretarza
Powiatu

§ 16

Wydzial Organizacyjno — Administracyjny

Wydzial Organizacyjno - Administracyjny zapewnia sprawna organizacje i
funkcjonowanie Starostwa, obsluge administracyjna Rady i Zarzadu Starostwa,
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organizacjg przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow, zalatwianie spraw
kadrowych i szkoleniowych pracownikéw Starostwa,

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy :
1) inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa,

2} wdrazanie i nadzorowanie prawidiowego stosowania instrukcji kancelaryjnej .archiwalnej
1 Jednolitego rzeczowego wykazu akt,

V. v . . . . . .
') prowadzenie zbioru upowaznien do zalatwiania Spraw wimieniu i Z upowaznienia
Starosty,

4) prowadzenie zbioru porozumien zawartych z organami gmin i innymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie powierzenia prowadzenia spraw wg kompetencji Starosty,

5) obstuga posiedzen Zarzadu Powiatu,

6) przekazywanie do realizacji wlasciwym wydziatom, jednostkom organizacyjnym powiatu,
powiatowym sluzbom, inspekcjom i strazom uchwat i decyzji Zarzadu oraz wytycznych
Starosty i czuwanie nad ich terminows i merytoryczna realizacja,

7) planowanie i przeprowadzanie kontrol; funkcjonowania wydziatow, jednostek
organizacyjnych powiatu oraz powiatowych stuzb, inspekcji i strazy w zakresie zgodnosci
dzialania z prawem w sprawach organizacfi i funkcjonowania w/ w oraz przestrzegania
tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j,

8 realizowanie zadan zwiazanych z organizacja obstugi interesantow i wykonywaniem
czynnosci kancelaryjnych oraz terminowym zatatwianiem spraw w tym zakresie,

Y1 prowadzenie i przechowywarnie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Staroste
ponad zakladowych uktadéw zbiorowych pracownikow,

10) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa,
I'l) koordynowanie szkolen, doksztalcania i podnoszenia kwalifikacji pracownikow,

I2)gospodarowanie funduszem socjalnym, prowadzenie dzialalnosci socjalno — bytowe;
pracownikow Starostwa,

I3rplanowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa,

]
[ZAFTTTI* TAVEN

I realizacja zadan w sprawach zmiany imion i nazwisk, dostosowywania ich pisowni do
pisowni polskiej oraz ustalanie brzmienia i pisowni imion i nazwisk,

21 przyjmowanie podan o nadanie lub zmiang obywatelstwa oséb zamieszkalych w Polsce,
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przyjmowanie o$wiadczen o wyborze lub odzyskaniu obywatelstwa,

wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnodcig stowarzyszen,

przygotowywanie projektow zgody na zatrudnianie 0s6b nie majacych obywatelstwa
polskiego, ani karty stalego pobytu w Polsce,

organizowanie i przeprowadzanie poboru,

wykonyvwanie zadan zwigzanych z wyborami do rady powiatu i przeprowadzaniem
reterendum.

wydawanie zezwolen z upowaznienia Starosty dotyczacych organizowania imprez
masowych na terenie powiatu lub jego czesci,

realizowanie zadan wynikajacych z ustaw dotyczacych stosunku panstwa do kosciotow i
gmin wyznaniowych w zakresie organizowania imprez o charakterze religijnym na
drogach publicznych,

10) udzielanie z upowaznienia Starosty pozwolen na przeprowadzanie zbiorki publicznej na

obszarze powiatu lub jego czesci obejmujacej wiecej niz jedna gmine,

1) wydawanie decyzji z upowaznienia Starosty o wydaniu zwiok szkotom WYZSZym o

profilu medycznym w celach naukowych,

t2) powolywanie w razie braku lekarza zakiadu spolecznego stuzby zdrowia osoby

13)

stwierdzajacej zgon i jego przyczyny w drodze ogledzin,

realizacja zadan wynikajacych przy udzielaniv zezwolen na sprowadzanie zwlok i
szezatkow z obcego panstwa,

I3} udzielanie pomocy informacyjno - formalnej kombatantom | osobom represjonowanym

podezas wojny i w okresie powojennym,

I5) prowadzenie spraw zwiazanych z rzeczami znalezionymi

- oraz prowadzenie spraw administracyjno — gospodarczych :

B

zarzadzanie nieruchomosciami stanowigcymi wiasnoéc Powiatu, nie oddanymi w
administrowanie innym podmiotom,

prowadzenie inwestycji, remontow kapitalnych i biezacych budynkdw stanowigcych
mienie Powiatu, administrowanych przez wydzial,

zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczacych porzadku,
bezpteczenstwa i higieny pracy oraz ochrony p. poz,

zabezpieczanie mienia Starostwa,
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5)

6)

9)

10)

-12-
prowadzenie zaopatrzenia materialowo — technicznego oraz konserwacji mienia
Starostwa
gospodarowanie drukami oraz formularzami,
gospodarowanie taborem samochodowym,
prowadzenie biblioteki Starostwa, archiwum zakladowego i malej poligrafii,

zabezpieczenie tacznosc telefonicznej teleksowej i alarmowe;j,

wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o zaméwieniach publicznych,

1) zabezpieczanie 1 aktualizowanie informacji wizualnej dla interesantow,

12) obstuga informatyczna Starostwa,

13) zatatwianie caloksztattu spraw zwiazanych z herbem, flaga Powiatu, pieczeciami

urzgdowymi oraz tablicami,

14) wywieszanie flag z okazji uroczystosci panstwowych i regionalnych.

§ 17

Wydzial Finansowo — Ksiegowy

Wydzial Finansowo ~ Ksiggowy prowadzi sprawy zwijzane z opracowywaniem
prejektu budzetu Powiatu, zapewnia obsluge finansowo — ksiggows Starostwa,
organizuje i nadzoruje prowadzenie rachunkowosci przez jednostki organizacyjne
Powiatu, sporzadza sprawozdania z realizacji zadan budietowych.

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy :

D]

R

o

L
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6)

a

opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu

nadzorowanie prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania plandw finansowych
Jednostek powiatowych,

zapewnienie wiasciwego obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych,
sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami,

prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkow, ;
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7} planowanie i realizowanie wydatkéw osobowych / wynagrodzen, S$wiadczen z
ubezpieczenia spolecznego, nagrod, kosztow podrézy, itp./ i prowadzenie dokumentacji
zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami,

8) prowadzenie obstugi kasowe] interesantéw i wydziatlow Starostwa,

%) przygotowywanie materialow i uczestniczenie w posiedzeniach komisji Rady w zakresie
objetym zakresem dziatania wydziahu,

fuywindykacja naleznosci budzetowych Starostwa i Skarbu Panstwa,

I')przeprowadzanie  kontroli  finansowo - gospodarczej powiatowych jednostek
organizacyjnych,

12) obstuga Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym
oraz Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j,

I3)obstuga finansowa Funduszu Rehabilitacyjnego Osob Niepetnosprawnych i Funduszu
Ochrony Gruntow Rolnych,

l4) wspotdziatanie z bankami i organami skarbowymi,

I5)opracowywanie  projektow  przepisow  wewnetrznych dotyczacych  prowadzenia
rachunkowosci,

16) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji.

§18

Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska prowadzi sprawy zwigzane :

-z gospodarka wodng, rybactwem $rédladowym, odpadami, ochrong i ksztaltowaniem
Srodowiska, ochrong przyrody, prawem geologicznym i gérniczym, ochrong zwierzat,
prawem o lasach oraz ubezpieczeniem sktadnikéw gospodarstw rolnych.

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy :
- w zakresie gospodarki wodnej :
1) prowadzenie spraw dotyczacych ustalenia linii brzegowej dla wod zeglownych i
pozustalych oraz rozstrzyganie sporow o rozgraniczenie gruntow pokrytych wodami

powierzchniowymi i gruntami przyleglymi do tych wod,

2) przygotowywanie propozycji przyznawania odszkodowan dla wlascicieli gruntéw za
zajgcia tych gruntéw przez wody stanowiace wiasno$é Panstwa oraz za szkody zwigzane
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ze zmiang zagospodarowania gruntdw w wyniku ustanowienia strefy lub obszaru
ochronnego,

zalatwianiem spraw zwigzanych z ustalaniem za odszkodowaniem przejscia, przejazdu
oraz miejsc przeznaczonych do stalego korzystania z gruntow dla celéw dostepu do
wody, swobodnego ruchu wzdtuz wod, wykonywania rybactwa i wedkarstwa, przybijania
i przymocowywania do brzegow statkow i tratew, ustanawiania znakéw zeglugowych
oraz wykonywania robot konserwacyjnych w stosunku do wod zeglownych,

opiniowanie projektow warunkow korzystania z wod dorzecza,

przygotowywanie pozwolen wodno — prawnych na szczegolne korzystanie z wod oraz
rozstrzyganie sporéw powstalych w zwigzku z wydawaniem tych pozwolen,
przygotowywanie pozwolen wodno — prawnych na wykonywanie urzadzen wodnych,
kiore nie stuza do szczegdlnego korzystania z wad,

prowadzenie spraw zwiazanych z powszechnym korzystaniem z wod, dla ktérych
korzystanie nie wynika z ustawy,

przygotowywanie propozycjl o ograniczaniu prawa wlasnosci nieruchomosci za
odszkodowaniem lub wykupie nieruchomosci zwiazanych z wydawaniem pozwolen
wodno - prawnych na szczegdine korzystanie z wod,

przygotowywanie propozycji czasowych ograniczen w korzystaniu z wod,

prowadzenie spraw dotyczacych ustalania miejsca wydobywania zwiru, piasku i innych
materialow w ramach powszechnego korzystania z wod,

10) przygotowywanie decyzji o wykonaniu przez panstwowe jednostki organizacyjne

koniecznych robot i urzadzen, wykonanie ktorych spowoduje trwale polepszenie
stosunkdw wodnych na gruncie,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem o wysokosci partycypacji w kosztach

utrzymania wod lub urzadzen wodnych, przez podmioty, ktére poprzez wprowadzanie
sciekow przyczyniaja si¢ do wzrostu kosztow utrzymania tych wod i urzadzen,

|2) przygotowywanie decyzji 0 wykonaniu na koszt panstwa — za zwrotem czesci kosztow —

urzadzen melioracji wodnych szczegdtowych,

t3) prowadzente spraw dotyczacych ustalania wysokosci oplat za wykonanie na koszt

panstwa urzadzenia melioracji wodnych szczegdtowych oraz przejmowania na wiasnosé
panstwa odpowiedniej cz¢écei tych gruntow zamiast optaty melioracyinej,

11) zalatwianie spraw zwiazanych z przyznawaniem odszkodowan poszkodowanym w

zwiqzku z realizacjg inwestycji melioracyjnych na koszt panstwa,

I3) przygotowywanie decyzji w sprawach tworzenia i likwidacji spotek wodnych,
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) przygotowywanie decyzji w sprawach $wiadczen na rzecz spolek wodnych,

)y wykonywanie czynno$ci zwiazanych z ustanawianiem strefy ochronnej zrodet oraz ujec
wody,

w zakresie rybactwa srédladowego :
wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

realizacja zadan zwiazanych z zezwoleniami na przegradzanie sieciowymi rybackimi
narzedziami na wodach $rodladowych i zeglownych,

rejestracja sprzetu ptywajacego, stuzacego do polowu ryb,
prowadzenie spraw rwiazanych z utworzeniem i dziataniem Spotecznej Strazy Rybackie),

w zakresie prawa lowieckiego :

przygotowywanie zezwolen, w szczegolnych przypadkach, na odstepstwa od zakazu
ploszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny,

przygotowywanie zezwolen na posiadanie i hodowlg chartéw rasowych lub ich
mieszancow,

prowadzenie spraw zwiazanych z wydzierzawianiem polnych obwodow lowieckich na
wniosek Polskiego Zwiazku Lowieckiego,

przygotowywanie zezwolen na odlow lub odstrzat redukeyjny zwierzyny w przypadkach
zagrozenia prawidtowego funkcjonowania obiektdw produkeyjnych i uzytecznosci
publicznej.

w zakresie postepowania z odpadami :

" przygotowywanie zezwolen na wytwarzanie odpadow niebezpiecznych lub innych niz

niebezpieczne w ilosci powyzej jednego tysiaca ton z wylaczeniem odpaddw komunalnych
1 odpadow pochodzacych z obiektéw szczegdlnie szkodliwych dla srodowiska oraz
okrestanie dodatkowych obowiazkow dotyczacych postgpowania z odpadami
niebezpiecznymi podyktowane konieczno$cig ochrony zycia lub zdrowia tudzi oraz
ochrony érodowiska,

przygotowywanie zezwolen na usuwanie odpadéw niebezpiecznych dla srodowiska

/ transport, unieszkodliwianie, wykorzystanie / z wylaczeniem odpadow pochodzacych
z obiek1ow szczegélnie szkodliwych dla srodowiska oraz egzekwowanie przestrzegania
ustalen zawartych w wydanym zezwoleniu,

przveotowyvwanie zezwolen na skladowanie odpaddw niebezpiecznych na wydzielonych
terenach innych sktadowisk,
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w zakresie ochrony i ksztaltowania §rodowiska :

prowadzenie spraw zwigzanych z nakiadaniem na jednostke organizacyjng obowiazku
prowadzenia pomiaréw stezen substancji w powietrzu w przypadku przekroczenia
dopuszczalnych stgzen substancji zanieczyszczajacych,

prowadzenie spraw dotyczacych ustalen rodzajow i ilosci substancji zanieczyszczajacych
dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza dla inwestycji mogacych pogorszyc
stan $rodowiska, z wiaczeniem inwestycji szczegdlnie szkodliwych dla srodowiska,

wykonywanie odrebnych obowiazkow wynikajacych z potrzeb ochrony powietrza,

przechowywanie danych o rodzajach i ilosci substancji zanieczyszczajacych
dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza w publicznie prowadzonym rejestrze

opiniowanie wnioskéw wojewadzkiego inspektora ochrony $rodowiska o wstrzymanie
dziatalnosci powodujacej naruszenie warunkow decyzji ustalajacej wprowadzenie do
powietrza substanc)i zanieczyszczajacych lub niewykonywanie dodatkowych
obowigzkow wynikajacych z ochrony atmosfery,

opiniowanie wspdlnego wniosku wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska i
wojewodzkiego inspektora sanitarnego w zakresie okreslania alarmowych pozioméw
stezen , ograniczajacego emisje zanieczyszczen do atmosfery,

przygotowywanie decyzji dla jednostek organizacyjnych w przypadku przekroczenia
dopuszczalnego poziomu hatasu w $rodowisku,

przygotowywanie decyzji zobowiazujacej do przedstawienia oceny oddziatywania
inwestycji lub obiektu budowlanego albo zespotu obiektéw na srodowisko w stosunku do
inwestycji mogacych pogorszy¢ stan srodowiska,

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem dla jednostek organizacyjnych i oséb
fizycznych obowiazku usunigcia przyczyn szkodliwego oddzialywania na srodowisko i
przywrocenia $rodowiska do stanu wiasciwego,

10) apiniowanie wnioskéw wojewodzkiego inspektora ochrony $rodowiska w podejmowaniu

przez niego decyzji nakazujacej wstrzymanie dziatalnoéci pogarszajacej stan srodowiska,

I'1) podawanie do publicznej wiadomosci zatwierdzonego przez Rade Powiatu zestawienia

przychodow i wydatkow Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodne;j,

12)udzial w kontrolach z zakresu przestrzegania przepiséw o ochronie érodowiska na

wniosek Zarzadu Powiatu,

13) wystgpowanie w charakterze oskarzyciela publicznego o wykroczenia przeciw przepisom

o ochronie srodowiska,
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14) wystepowanie do wojewodzkiego inspektora ochrony $rodowiska w przypadkach

podejrzenia o naruszenie przepisdéw o ochronie srodowiska,

w zakresie ochrony przyrody :
opiniowanie zamierzef utworzenia parku krajowego,

prowadzenie rejestru pomnikow przyrody, stanowisk dokumentacyjnych uzytkdw
ekologicznych oraz zespolow przyrodniczo — krajobrazowych,

opiniowanie zmian przeznaczania terendw, na ktorych znajduje sie starodrzew,

sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystywania jej zasobow,

przygotowywanie decyzji o nadawaniu osobom fizycznym uprawnien spolecznych
opiekunow przyrody,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 lipca 1995 roku o ochronie roélin
uprawnych,

- wzakresie prawa geologicznego i gérniczego :

I) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,

tozpuznawanie | wydobywanie kopalin pospolitych na powierzohni nie przekraczajace; 2
ha i przewidywanym rocznym wydobyciu nie przekraczajacym 10 000 m 3,

) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych, ktére nie

wymagaja uzyskania koncesji,

3) przygotowywanie nakazoéw wykonania dodatkowych prac pomiarowych,

4) wykonywanie nadzoru i kontroli nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy

Bl

wydobywaniu kopalin pospolitych,

przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacjg geologiczna oraz gromadzenie
informacji uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych,

6) wyrazanie zgody na przeniesienie przez przedsigbiorce przystugujacych mu praw | do

informacji uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych,

7) uzgadnianie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla terenu

gorniczego,

8} prowadzenie spraw zwiazanych z zatwierdzaniem planu ruchu zakladu gorniczego,
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9) przygotowywanie nakazow przeprowadzenia pomiardw oraz sporzadzenia albo
uzupetnienia dokumentacji na koszt przedsigbiorcy w przypadku, gdy przedsiebiorca nie
prowadzi uaktualnionej dekumentacji mierniczo — geologicznej,

10) realizowanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad stuzbg
mierniczo ~ geologiczna w zakresie pomiardw wykonywanych na potrzeby zaktadu,

I1) przygotowywanie nakazow do stosowania obowiazujacych przepisow przy likwidacji
zakladu gorniczego, .

12) przygotowywanie zezwolen na zajecie nieruchomosci na czas niezbedny do usuniecia
zagrozenia bezpieczenstwa w zwiazku z ruchem zakiadu gorniczego,

!3)realizacja zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad ruchem zakladu
gorniczego wydobywajacego kopaliny pospolite,

I4) ustalanie przyczyn zagrozenia oraz nadzor nad akcja zapobiegawcza lub ratownicza w
razie grozacego niebezpieczenstwa lub zaistnienia wypadku w zaktadzie gormiczym,

I5) badanie prawidiowosci stosowanych przez przedsigbiorce rozwiazan technicznych
zwiazanych z ruchem zakladu gorniczego,

w zakresie organizacji hodowli i rezrodu zwierzat gospodarskich :

Prowadzenie spraw zwiazanych z dopuszczeniem reproduktora do rozrodu naturalnego na
czas okreslony

w zakresie ochrony zwierzat :

1) prowadzenie spraw dotyczacych wydania zezwoleh na utworzenie ogrodu zoologicznego,
W oparciu 0 ustawe z dnia 21 sierpnia 1997 roku o ochronie zwierzat,

2) nadzor nad wykonywaniem przepisow ustawy z dnia I lipca 1949 roku o zaktadach
leczniczych dla zwierzat w odniesieniu do lecznictwa,

[OF)
~—

nadzor nad jakoscia srodkéw zywienia zwierzat, wynikajacy z ustawy z dnia 13 lipca
1939 roku o nadzorze nad niektérymi srodkami Zywienia zwierzat,

4) realizacja uprawnien wynikajacych z ustawy z dnia 24 kwietnia 1997 roku o zwalczaniu
choréb zakaznych zwierzat, badaniu zwierzat rzeznych i miesa oraz Panstwowej
Inspekcji Weterynaryjnej,

w zakresie prawa o lasach :
I} przygotowywanie projektow decyzji w sprawach przyznawania $rodkéw na pokrycie

kosztow zalesienia gruntow okreslonych miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego oraz o warunkach zabudowy i zagospodarowania przestrzennego,




-19-
przygotowywanie projektow decyzji w sprawach o przekazanie w zarzad Lasow
Panstwowych / nadlesnictw / gruntéw przeznaczonych do zalesienia w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego,

sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesna w lasach nie stanowiacych wlasnosci Skarbu
Panstwa,

vechowanie drewna pozyskanego w lasach nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa,

sprawowanie nadzoru nad wykenaniem zatwierdzonych, uproszczonych planow
. . . . " . -
urzadzania lasow nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa,

w zakresie ubezpieczenia :
przeprowadzanie kontroli wykonania obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia

budynkow wehodzacych w skiad gospodarstwa rolnego od ognia i innych zdarzen

losowych oraz od odpowiedzialnosei cywilnej rolnikow z tytutu prowadzenia
yospodarstwa rolnego,

wydawanie opinii Wojewodzie w sprawach z zakresu ustawy o nasiennictwie,

przekazywanie polecen Starosty organowi Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin w
przypadkach zagrozen fitosanitarnych,

wspcldzialanie z organizacjami rolnikow,

przeprowadzanie kontroli z realizacji zadan wynikajacych z Prawa Wodnego, a
powierzonych do wykonania organom gmin powiatu.

§ 19

Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru

Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru zajmuje si¢ gospodarowaniem
nieruchomosciami, wywlaszczaniem nieruchomosci, ochrong gruntéw rolnych oraz
wykonywaniem zadan pafstwowej sluzby geodezyjnej i kartograficznej.

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy :

w zakresie gospodarki nieruchomosciami powiatu i Skarbu Pafstwa :

tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem tymi zasobami,

prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem sposobu i terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowych,
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3) naliczanie i aktualizacja oplat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu,

4) opiniowanie podzialéw nieruchomosci stanowiacych wiasnosé Skarbu Panstwa lub
powiatu, dokonywanych z urzedu,

3) prowadzenie postgpowania wywiaszczeniowego w I instancji,

6) przygotawywanie zezwolen na zakladanie I przeprowadzanie na nieruchomoséciach
stanowigcych wlasnosc¢ Skarbu Panstwa lub powiatu ciagdéw drenazowych, przewodow i
urzadzen stuzacych do przesytanmia plyndw, pary , gazdw i energii elektrycznej oraz
urzadzen facznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych
lub nadziemnych obiektow i urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodow i
urzgdzen, jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

7) przygotowywanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sily wyzszej
lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody,

§) prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem wywiaszczonych nieruchomosci, zwrotem
odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennych oraz rozliczen z tytulu zwrotu,

9) zabezpieczanie wierzytelnosci Skarbu Panstwa lub powiatu przez wpisy w ksiedze
wieczystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen w tych sprawach,

10) podejmowanie czynnoici zwiazanych z regulacja prawna nieruchomosci Skarbu Panstwa
lub powiatu bedacych w posiadaniu 0sob fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych,

I'l) prowadzenie spraw dotyczacych zaliczania wartosci mienia nieruchomego,
pozostawionego za granicg na pokrycie oplat za uzytkowanie wieczyste lub ceny
sprzedazy dzialki budowlanej i potozonych na niej budynkéw lub lokali stanowiacych
wiasnosc Skarbu Panstwa osobom, ktére w zwiazku z wojna rozpoczeta w 1939 roku
pozostawily nieruchomosci na terenach nie wehodzacych w skiad obecnego terytorium
Panstwa,

12} sktadanie wnioskéw o wpis do ksiegi wieczystej wiasnoéci nieruchomosci przejetych na
cele reformy rolnej,

I3) preygotowywanie decyzji zwiazanych z wyrazeniem zgody na nadanie resztowki.

14) prowadzenie spraw zwiazanych z orzekaniem o nadaniu na wiasnosé nieruchomosci,

I5) prowadzenie spraw zwiazanych z nieodptatnym przekazywaniem Polskiemu Zwigzkowl
Dziatkoweow gruntow Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych planach

zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe,

16) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzeniem o wygasnigeiu dotychczasowych
decyzji o oddaniu nieruchomoici rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spéldzielcze,
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osobom fizycznym, a takze innym nie panstwowym jednostkom organizacyjnym oraz o
przekazaniu tego mienia do Zasobu Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,

17) prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazywania Lasom Panstwowym
gruntow wchodzacych w sklad Zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu,

I8} wystgpowanie w imieniu Zarzadu Powjatu do Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa o przekazanie nieruchomosci na cele zwiazane z inwestycjami
infrastrukturalnymi, stuzacymi wykonywaniu zadan wiasnych powiatu,

19) przygotowywanie na wniosek oséb fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntdow Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wiasnosé dziatki

gruntu i dziatek pod budynkami osobom, ktére przekazaty gospodarstwo rolne Panstwu
W zamian za uprawnienia rentowe,

21) prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem na wniosek organow wojskowych,
zarzadu gruntow stanowiacych wiasnosé Skarbuy Panstwa,

22) przygolowywanie projektow decyzji o przejmowaniu nieruchomosci lub ich czeici,

pozostajacych w zarzadzie organéw wojskowych, uznanych za zbedne na cele obronnosci

I zwiazane z bezpieczefistwem panstwa,

23) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem na wniosek organdw wojskowych decyzji

0 zajecte nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przejéciowe,

24) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem mieniem Zaktadu Opieki
Zdrowotnej,

- wzakresie geodezji i kartografii :

I} prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
koordynowanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
3} zakladanie osnow szczegoiowych,

4) zakladanie i aktualizacja mapy 2asadniczej,

3) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabeli taksacyjnych, dotyczacych nieruchomosci,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i
magnetycznych,
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7) prowadzenie powiatowych baz danych wehodzacych w skiad krajowego systemu
informacji o terenie,

8) wprowadzanie zmian danych objetych ewidencja gruntow i budynkdw na podstawie
prawomocnych decyzji administracyjnych i orzeczen sgdowych oraz odpiséw aktow
notarialnych,

9) wydawanie odplatnie na zadanie wlascicieli wyryséw i wypisOw z operatu
ewidencyjnego,

10) zapewnienie gminom nieodptatnego, bezpoiredniego dostepu do bazy danych ewidencji
gruntow i budynkow,

1) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjq
gruntow i budynkdw,

12) przedktadanie Radzie Powiatu do zatwierdzenja rocznego projektu planu oraz
sprawozdania z wykonania zadan gospodarowania Powiatowym Funduszem Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

L3) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem kary grzywny w zwiazku z
nieprzestrzeganiem prawa geodezyjnego i kartograficznego,

w zakresie gospedarki gruntami rolnymi i le$nymi :
Prowadzenie kontroli dotyczacej realizacji zadan w zakresie przepiséw ustawy z dnia

3 lurego 1995 roku o ochronie gruntéw rolnych i lesnych, powierzonych organom gmin
powiatu nowodworskiego stosownymi porozumieniami.

§20

Wydzial Edukacji, Kultury i Kultury Fizycznej

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy :
1) ustalanie planu sieci szkot ponad gimnazjalnych,

2) realizowanie zadan zwiazanych z zakiadaniem i prowadzeniem publicznych szkol
podstawowych specjalnych i gimnazjow specjalnych, szko! ponad gimnazjalnych, szkot
antystycznych, sportowych i mistrzostwa sportowego oraz placowek o$wiatowo —
wychowawczych, opiekunczych, a takze zadan zwiazanych z likwidacjg tych szkét i
placowek,

(o)
—

zapewnienie wlasciwych warunkéw dziatania szk y lub placowki o$wiatowo —
wychowawezych, ;
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4) nadzor nad wykonywaniem remontow obiektéw szkolnych oraz wykonywanie zadan
inwestycyjnych w tym zakresie,

5) zapewnienie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkoty lub placowki,

6) zapewnienie wiasciwego wyposazenia szkoly lub placéwki w pomoce dydaktyczne i
sprz¢t niezbedny do petnej realizacji programow nauczania, wychowania i innych zadan
statutowych, .

/) oglaszanie konkursu na stanowiska dyrektorow szkol 1 placowek, powolanie komisji
konkursowej i okreslanie regulaminu konkursu,

8) zawieranie ponad zaktadowego uktadu zbiorowego pracy dla nauczycieli,

9) okreslanie zadan :

a) rozliczania tygodniowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli, dla ktorych ustalony
plan zajec jest rozny w poszezegélnych okresach roku szkolnego,

b) udzielania i rozmiaru znizek godzin oraz zwalniania z obowiazku realizacji zajed,

(=]
=

ustalanie tygodniowego wymiaru godzin zajeé nauczycieli szkét nie wymienionych w
art. 42 ust. 3 Karty Nauczyciela,

~—

prowadzenie ewidencji szkét i placowek niepublicznych zakiadanych przez osoby
prawne i fizyczne,

12) przygotowywanie propozycji dla Zarzadu, w sprawie udzielania dotacji niepublicznym
szkotom i placdwkom, w zwiazku z art. 90 ustawy o systemie o$wiaty,

I3) zalatwianie spraw zwigzanych z udzielaniem uczniom pomocy materialnej ze srodkow
przeznaczonych na ten cel w budzecie powiatu,

14) przygotowywanie propozycji nagradzania dyrektoréw szkét i nauczycieli za osiagnigcia
dydaktyczno - wychowawcze oraz wystgpowanie o nagrody do Kuratora Oswiaty lub
Ministra Edukacji Narodowe;j,

15) wykonywanie zalecen kuratora wynikajacych ze sprawowania nadzoru pedagogicznego
nad szkotami i placéwkami,

16) przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie powolania Rady Oswiatowe}, dziatajacej
przy Radzie Powiatu.

w zakresie kultury ;

1) umieszczanie na zabytkach kultury odpowiednich znakéw lub zapisdw,
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2} przyjmowanie informacji od 0sob prowadzacych roboty budowlane | ziemne, w razie
ujawnienia przedmiotu posiadajacego cechy zabytku,

3) przyjmowanie zawiadomien o odkryciu wykopaliska lub znalezieniu przedmiotu
archeologicznego i powiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw w Gdansku,

) przygotowywanie projektow decyzji o zabezpieczenie dobra kultury w formie
ustanOwienia tymezasoweyo zajecia. az do chwil usunigcia niebezpieczenstwa.

e yenaveane spulecanych opichunow cabyikow,
]

6} wykonywante zadan zwiazanych z powotywaniem powiatowych instytucji filmowych
oraz dystrybucja rozpowszechniania filmow,

inicjowanie dzialalnosei kulturalnej powiatu,

8} prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja i tworzeniem powiatowych instytucji
kultury.

) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem muzedw oraz nabywaniem muzealiow.
10} zatatwianie spraw zwiazanych z organizowaniem bibliotek publicznych,

I'l) sprawowanie nadzory w powiatowych instytucjach kulturalnych w zakresie obstugi
organizacyjno - prawnej, finansowej i kadrowej,

IZ) przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dziatalnosci remontowej
mstytucji kultury oraz kontrojowanie wykorzystania wydatkowanych na te cele srodkow
finansowych,

I3y prowadzenie i aktualizowanie rejestru powiatowych instytucji kulturalnych,

w zakresie sportu ;

I} tworzenie warunkow prawno — organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizyczne;.

2) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych,

) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia stowarzyszen kultury fizycznej oraz
powiatowych zwiazkow sportowych,

TihoImicjowanie 1 organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
wdpowiednich warunkow materialng — technicznych dla jej rozwoju, wtym -

a) popularyzacja walorow rekreacji ruchowej,
b} organizowanie zajec, zawodow | imprez sportowo — rekreacyjnych,
<) szkolente kadry instruktoréw i kierowanie ich do prowadzenia zajeé rekreacyjnych
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§ 21

Wydziat Architektury i Budownictwa

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy ;

1)

2)

wykonywanie zadan administracji architektoniczno — budowlanej, z wyjatkiem
nadzeru budowlanego,

wykonywanie zadan organu pierwszej instancji w zakresie administracji
architektoniczno — budowlanej. z wyjatkiem obiektéw i robot budowlanych :

a) usytuowanych na terenie pasa technicznego, portéw i przystani morskich wod
wewngtrznych i morza terytorialnego, a takze innych terenach przeznaczonych
do utrzymania ruchu i transportu morskiego,

b) hydrotechnicznych pietrzacych, upustowych, regulacyjnych, melioracji
podstawowych oraz kanatéw i innych obiektow stuzacych ksztaltowaniu zasobéw
wodnych i korzystaniu z nich wraz z obiektami towarzyszacymi,

¢) drog publicznych krajowych i wojewéddzkich, wraz z obiektami i urzadzeniami
stuzacymt do utrzymania tych drog i transportu drogowego, a w odniesieniu do
drog ekspresowych i autostrad — wraz z obiektami i urzadzeniami obstugi
podroznych, pojazddw i przesylek,

d) lotnisk cywilnych wraz z obiektami i urzadzeniami towarzyszacymi,
¢) stuzacymi celom wojskowym i innym dot. Obronnoéci na terenach zamknigtych,
f) stuzacym celom bezpieczenstwa oraz celom wojskowych jednostek

organizacyjnych, podlegtych ministrowi wlasciwemu d / s wewnetrznych i
ministrowi wiasciwemu d / s administracji publicznej, na terenach zamknietych,

g) innych obiektéw i robdt budowlanych okreslonych w drodze rozporzadzenia przez

Rade Ministrow,

powierzanie gminom na mocy porozumienia, prowadzenie spraw z zakresu swojej
wiasciwosci, jako organu administracji architektoniczno — budowlanej, wydawanie w
imieniu | z upowaznienia Starosty decyzji administracyjnych, z wyjatkiem spraw, w
ktorych inwestorem jest gmina, komunalna jednostka prawna lub inna komunalna
jednostka organizacyjna,

wydawanie, z upowaznienia Starosty inspektorom nadzoru budowlanego polecen
podjgcia dziatan zmierzajacych do usuniecia bezpodredniego zagrozenia zycia lub
zdrowia ludzi , zwiazanych z budowa, utrzymaniem lub rozbiorka obiektow
budowlanych,
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powierzanie, zarzadzajacemu specjalna strefa ekonomiczng - utworzona na mocy
ustawy z dnia 20 pazdziernika 1994 r/ Dz. U, Nr 123, poz. 600, z pdZn. zmianami o
specjalnych strefach ekonomicznych/ - za zgoda wojewody, prowadzenie, w tym
wydawanie decyzji administracyjnych w pierwszej instancji nast¢pujacych spraw z
zakresu prawa budowlanego, dotyczacych terenu strefy

" wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe,

przenoszenie pozwolenia na budowe na inng osobe,

orzekanie o utracie waznosci pozwolenia na budowe,

przyjmowanie zawiadomien o zakohczeniu budowy,

wydawanie pozwolen na uzytkowanie obiektu budowlanego,

udzielanie pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego

lub jego czesci,

nakazanie przeprowadzenia kontroli obiektu budowlanegoe i zadanie przedstawienia
ekspertyzy stanu technicznego obiektu budowlanego.

* € X x X

§ 22

Wydzial Komunikacji

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy :

9]

2)

3)

)

5)

6)

dokonywanie rejestracji pojazdow, wydawanie dowodow rejestracyjnych lub
dokumentdw czasowo dopuszczajacych pojazd do ruchu oraz tablic rejestracyjnych,

dopuszczanie de ruchu na drogach motorowerow, wydawanie tabliczek rowerowych
wraz z wiasciwym dokumentem,

przyjmowanie od wiasciciela pojazdu zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu,
dokonanie istotnych zmian konstrukeyjnych w pojezdzie, jego kasacji, badz o zmianie
swego adresu / siedziby /,

wycofywanie z ruchu pojazdow,

zatrzymanie i zwracanie dowoddw rejestracyjnych lub odpowiadajacym im
dokumentow,

wpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdu rejestrowanego po raz pierwszy
terminu badania technicznego,

wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

wydawanie upowaznien do kierowania pojazdami / praw jazdy/, kart rowerowych,
motorowerowych, kart woznicy oraz $wiadectw kwalifikacyjnych,

‘7L
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9) przyjmowante od kierowcow zawiadomien i dokonywanie wpisdw w prawach jazdy o

zmianie miejsca zamieszkania oraz o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie wtornikow
prawa jazdy,

10} wzywanie kierujacych pojazdami do poddania si¢ nadaniom sprawnosci
psychofizyczne) w przypadku istotnych zastrzezen, co do stanu ich zdrowia,

I1'1)wzywanie kierujacych pojazdami do uaktualnienia kwalifikacji, w razie
uzasadnionych zastrzezen. co do w/ w,

. . . v, . . .
12) zatrzymywanie | przywracanie uprawnien do kierowania :
pojazdami silnikowymi,
rowerami,

motorowerami,
pcjazdami zaprzegowymi,

13) powotywanie komisji w celu przeprowadzenia egzamindw ze znajomosci topografii
miejscowosci, dla 0sob ubiegajacych si¢ 0 swiadectwo kwalifikacyjne na
prowadzenie taksowki osobowej w danej miejscowosci,

I4) wydawanie zezwolen jednostce lub szkolom na prowadzenie szkolen dla osob
ubiegajacych sig o uprawnienia do kierowania pojazdami silnikowymi i cofanie tych
zezwolen w przypadkach naruszen, okres§lonych przepisami,

I3} wydawanie pozwolen jednostkom lub szkolom na prowadzenie szkolen kandydatow
na instruktorow,

16) wpisywanie do ewidencji instruktorow, wydawanie legitymac)i instruktora oraz
skreslanie. w przypadkach okreslonych w przepisach szczegdlowych,

17) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem osob ubiegajacych sie o uprawnienia do
kierowanta pojazdami silnikowymi 1 kandydatow na instruktorow,

18) wydawanie . z upowaznienia Starosty zezwolen na przeprowadzanie badan
technicznych stacjom kontroli pojazdow,

19) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow i przedstawianie jej wynikow
Staroscie,

20) wydawanie z upowaznienia Starosty uprawnien diagnosty do wykonywania badan
techmeznych i cofanie tych uprawnien w przypadkach naruszen okreslonych w
przepisach szczegolowych,
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§ 23

Radca Prawny

Do podstawowych zadan radcy prawnego nalezy :

5]

5)

6)

7

opracowywarnie¢ i uzgadnianie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i merytoryeznym,

udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty 1 wydzialdw Starostwa,

udzial w negocjowaniu warunkéw umow i porozumieit zawieranych przez powiat,
opiniowanie projektéw tych umdw i porozumien,

wykonywanie zast¢pstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych
dziatania Zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej / w sprawach przekraczajacych zakres petnomocnictw
udzielonych tym jednostkom /,

wykonywanic nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz
wspoldziatanie w podejmowaniu czynnoséci w zakresie postepowania egzekucyjnego,

informowanie Zarzadu, Starosty i kierownikéw wydziatéw o zmianach w przepisach
prawnych, dokonywanie ich interpretacji 1 wykiadni,

opiniowanie materiatow przekazywanych do publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewoddziwa Pomorskiego.

§ 24

Stanowisko d / s strategii i rozwoju powiatu
podstawowych zadan stanowiska nalezy :
Jiaziozawanie procesdw rozwojowych powiatu,
analiza, programowanie i planowanie zadan strategicznych powiatu,

opracowywanie zbiorczych zestawien zadan do realizacji przez poszczegdlne
wydzialy Starostwa,

projektowanie potrzeb finansowych dotyczacych realizacji planu zagospodarowania
przestrzennego powiatu,

dokonywanie analiz rynku i opracowan dotyczacych podmiotow gospodarczych
dzialajgcych na terenie powiatuy, )
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6) podejmowanie dziatan wspierajacych rozwdj matej przedsigbiorczoéci w powiecie,

7) przygotowywanie zezwolefl na prowadzenie dzialalnogci gospodarczej na terenie

powiatu w zakresie drobnej wytworczosci , przez zagraniczne osoby prawne i
fizyczne,

>} pramuwame potenciatu gospodarczego, kulturalnego | lurystycznego gmin powiatu w

kraju i za granica,
9) koordynowanie dzialan zwiazanych ze wspolpraca zagraniczna,
10) wspétpraca z mediami,

I'l)opracowywanie i rozpowszechnianie materialow promocyjno — informacyjnych o
powiecie,

12} organizowanie imprez o zasiegu powiatowym,

13)wspoldziatanie w organizacji $wiat i innych uroczystosci, imprez artystycznych i
rozrywkowych,

t4) prowadzenie spraw z zakresu wymiany kulturalnej w kraju i za granica.

§ 25

Ntanowisko d / s ochrony zdrowia i pomocy spolecznej
podstawowych zadaf stanowiska nalezy :

w zakresie opieki zdrowotne;j :

opiniowanie dokumentdw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacja
publicznych zakiadow opieki zdrowotnej i zaktadow lecznictwa odwykowego, po
kazdorazowym zasiggnieciu opinii komisji ochrony zdrowia,

opiniowanie w sprawach zakupu lub przyjecia darowizny nowego sprzetu i aparatury
medycznej oraz dokonywania zakupu lub przyjecia takiego sprzetu przez zaklad opieki
zdrowotnej, po kazdorazowym zasiggnieciu opinii komisji ochrony zdrowia,

organizacja konkursow dla kandydatéw na stanowiska kierownika i zastepcy
kierownika zakladu opieki zdrowotnej w zaktadach, w ktorych kierownik nie jest
lekarzem oraz podejmowanie dziatan w kierunku nawiazywania stosunku pracy z
osobami wybranymi , po zasiegnieciu opinii komisji konkursowej, jezeli w wyniku
przeprowadzenia dwoch kolejnych konkurséw kandydaci nie zostali wybrani z przyczyn
okreslonych w ustawie, po kazdorazowym zasiegnigciu opinii komisji ochrony zdrowia,




L]
L]

-30-
4) przygolowywanie projektdw uchwat o tworzeniu rady spoleczne;j, dziatajace;j przy
zakiadach opieki zdrowotnej,

3) przygotowywanie projektéw uchwat lub zarzadzen o zmianach form gospodarki
finansowe; samodzielnych zakladéw Iub oich likwidacji,

6) wykonywanie zadan zwigzanych z przewlektym leczeniem chorych na gruzlice na

podstawie przepis¢w sz¢zegoiowych, zgodnie z ustawa z dnia 22 kwietnia 1959 r. o
Zwalczaniy gruzhcy ,

7) realizacja zadan zwigzanych z zapewnienjem kobietom w ciazy opieki socjalne;j,
medycznej i prawnej,

8) prowadzenije Spraw zwigzanych z pokrywaniem kosztéw przewozu oséb podlegajacych

9) kierowanie do pracy inwalidow wojennych i wojskowych,

10) prowadzenie Spraw zwigzanych z Wyrazaniem zgody na rozwiazanie przez zaklad pracy
stosunku pracy 2 inwalida wojennym j wojskowym oraz kombatantem i inng, osobg

przejécia na emeryture,

Iy rozwijanie | popieranie dzialalngsci informacyjnej I kutturalne;j podejmowanej w cely
nformowania spoleczenstwa o szkodliwosci narkomanii,

eprdemi,

14) projektowanie decyzji dot. powotywania osdb wykonujacych zawody medyczne do
zwalczania epidemii,

I5) sprawowanie nadzoru nad

Przestrzeganiem przepisow ustawy o cmentarzach i chowaniy
zmartych,

w zakresie Pomocy spotecznej :

') organizowanie i zapewnienie ustug o okreslonym ustawowo standarcie w domach

pomacy spolecznej o zasiegu ponad gminnym oraz kierowanie osob ubiegajacych si¢ o
przyjecie do domow pomocy spotecznej,

Opracowywanie powiatowej strategi rozwiazywania probleméw spolecznych,
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udzielanie wyczerpujacych informacji obywatelom o ich prawach i uprawnieniach w
zakresie pomocy spofecznej,
organizowanie specjalistycznego poradnictwa,
udzielanie schronienia. Positku, niezbednego ubrania, sprawianie pogrzebu oscbom
bezdomnym przebywajacym na terenie powiatu, ktére zerwaty w sposob trwaly zwiazki z
gming, na terenie ktorej miato miejsce zdarzenie powodujace bezdomnosc,
prowadzenie osrodka interwencji kryzysowej,

zapewnianie szkolen zawodowych kadry pomocy spoleczne] z terenu powiatu,

doradztwo metodyczne dla o$rodkéw pomocy spolecznej i pracownikéw socjalnych z
lerenu powiatu,

finansowanie powiatowych osrodkéw wsparcia,

10) pomoc w integracji ze srodowiskiem osobom opuszczajacym zaklady karne oraz niektore

1]

12

rodzaje placowek opiekuficzo — wychowawczych, resocjalizacyjnych, zakladow dia
nieletnich i rodziny zastepcze,

yorganizowanie | zapewnianie wlasciwego funkcjenowania powiatowych osrodkéw
wsparcia dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi,

) przyznawanie oraz wyptacanie §wiadczen osobom bezdomnym, przebywajacym na
terenie powiatu,

13] pokrywanie kosziow podstawowej opieki zdrowotnej osobom bezdomnym,

w zakresie zatrudnienia i rehabilitacji oséb niepeinosprawnych :

kompletowanie, prowadzenie calosci dokumentacji oraz opracowywanie wnioskow dla
Starosty w zakresie

) udzielania osobom niepelnosprawnym pozyczek na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej,

b) udzielania dofinansowan kredytow bankowych na kontynuowanie przez osoby
niepetnosprawne dziatalnosci gospodarczej lub prowadzenie gospodarstw rolnych,

¢) zatrudniania , szkolen i przekwalifikowan oséb niepelnosprawnych,
d) dofinansowywania kosztow uczestnictwa w turnusach rehabilitacyjnych,

e} dofinansowywania i likwidacji barier architektonicznych, urbanistycznych,
transportowych i technicznych,
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-32-
dofinansowywania dziatalnosci warsztatow terapii zajgciowej.

§ 27

Stanowisko d / s wspélpracy z zespolonymi stuzbami, inspekcjami i
strazami

podstawowych zadan stanowiska nalezy :

budowanie systemu koordynacji dziatan jednostek ochrony przeciwpozarowe;
wchodzacych w skiad systemu ratowniczo — gasniczego oraz shuzb, inspekcii i strazy
i innych podmiotéw bioracych udzial w dziataniach ratowniczych na obszarze
powiatu,

organizacja systemu tacznosci, alarmowania i wspoldzialania migdzy podmiotami
uczestniczacymi w dziafaniach ratowniczych na obszarze powiatu,

realizowanie zadan w zakresie obrony cywilnej,

sprawowanie, z upowaznienia Starosty kierownictwa zorganizowang akcja spoleczng
na obszarze zagrozonym lub dotknigtym kleska zywictows,

koordynacja zorganizowanej akcji spolecznej na obszarze gmin znajdujacych sie w
powiecie nowodworskim,

pawotywanie do wykonania obowigzku §wiadczen osobistych i rzeczowych na cele
zorganizowanej akeji spotecznej,

wydawanie, z upowaznienia Starosty polecen stuzborm, inspekcjom i strazom dzialan
zmierzajacych do usuniecia bezposredniego zagrozenia kleska Zywiolowa, w
szczegblnosci zas zagrozenia zycia lub zdrowia ludzkiego,

prowadzenie analiz i opracowywanie prognoz dotyczgcych pozarow, klesk
zywiolowych oraz innych miejscowych zagrozen,

prowadzenie spraw z zakresu Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

10) wspoidziatanie z organami powotanymi do przeprowadzania poszukiwan i

organizowanie akcji ratowniczej w razie zaginiecia lub innego wypadku jednostek
plywajacych, statku powietrznego, zagrozenia bezpieczenstwa powietrznego. a takze
z organami powotanymi do przeprowadzania badan okolicznosci i przyczyn
wypadkow oraz branie udzialu w akcjach zapobiegawczych na wezwania w / w
organow,

1T} ograniczanie obowiazku przewozu, ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub

bezpieczefistwa panstwa w wypadku kleski zywiolowej,
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12) wykonywanie innych zadan w zakresie ochrony bezpieczenstwa i porzadku

publicznego na zasadach okreslonych w ustawach.

§ 28

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

Do podstawowych zadan rzecznika nalkzy :

1)

2)

wn

zapewnianie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow,

wytaczanie powodztw na rzecz konsumentdw oraz wystepowanie, za ich zgoda, do
toczacego sig¢ postepowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentow,

sktadanie wnioskOw w sprawach stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesow konsumentow,

wspoldziatanie z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony

Konkurencji 1 Konsumentow oraz organizacjami, do zadan ktorych nalezy ochrona
interesow konsumentow,

wystepowanie do Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw z zadaniami
wszczecia postepowania w przypadku stwierdzenia stosowania praktyk
monopolistycznych przez podmioty gospodarcze, dziatajace na terenie powiatu
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Rozdzial VI

Organizacja dzialalno$ci kontrolnej

Celem kontroli jest :

1)

-2

[}

zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego zarzadzania gospodarka
powiatu i podejmowania prawidlowych decyzji,

ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania oraz skutecznosci
stosowanych form i metod ,

doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 30

System kontroli obejmuje kontrolg wewngtrzng i zewnetrzna.

Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewngtrznej wykonuja kierownicy wydziatow i
ich zastepey na mocy upowaznienia Starosty oraz pracownicy zobowigzani do
prowadzenia kontroli.

Zakres zadan kontrolnych pracownikéw wydzialow okreslajg szczegdlowo zakresy

czynnosci

§ 31

W ramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzng wykonujg

Wydzial Organizacyjno ~ Administracyjny - w zakresie zgodnosci dziatania z

przepisami prawa w sprawach organizacji i funkcjonowania wydzialéw i przestrzegania
tajemnicy stuzbowej i panstwowej:

Wydziai Finansowo - Ksiggowy - w zakresie prawidtowosci gospodarowania $rodkami
budzetowymi i kredytami orag prowadzenia rachunkowosci:
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Kierownicy wydziatow w odniesieniu do podlegtych im pracownikow; w zakresie
powierzonych im czynnosci i zadan oraz w zakresie przestrzegania Regulaminu Pracy;,

Dorazne zespoty powolywane przez Staroste.

§ 32

Kontrole wewnetrzna i zewngtrzng wykonuje si¢ na podstawie plandéw kontroli

12

wa

Wvdziaty prowadza dziatalnose kontrolna na podstawie rocznych planow kontroli
zatwierdzonych przez Staroste lub na podstawie doraznego polecenia Starosty
Plan kontroli okresla jednostkg kontrolowana, zakres kontroli i termin jej
przeprowadzenia

Kierownicy wydzialow sa odpowiedzialni za wiadciwe przygotowanie i przeprowadzenie
kontroli | stosownie do obowiazujacych w tym zakresie przepisow prawa, prawidlowe
wykorzystanie wynikow kontroli oraz egzekwowanie wykonania zalecen i wnioskow
pokontrolnych

O sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta

§ 33

Dzialalnos¢ kontrolng koordynuje Wydziat Organizacyjno — Administracyjny
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Rozdzial VII

Zasady podpisywania pism

§ 34
Starosta podpisuje :
Zarzadzenia i regulaminy wewnegtrzne,
Pisma zwigzane z reprezentowaniem Powiatu na zewnatrz,
Pisma zawierajace o$wiadczenia woli w zakresie biezgcej dzialalnosci Powiatuy,
Korespondencje kierowang do :
- Prezydenta RP, marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow i senatorow,
- Prezesai1 Wice-Prezesow Rady Ministréw,
- ministrow oraz kierownikow urzedéw centralnych,
- wojewodow,
- sejmikow samorzadowych wojewodztw,
- sStarostow,
odpowiedzi na wystgpienia Najwyzszej [zby Kontroli i Prokuratora,

odpowiedzi na skargi i wnioski,

decyzje z zakresu administracji publicznej, do ktérych wydawania w jego imieniu nie
upowaznit pracownikéw Starostwa,

decyzje z zakresu administracji publicznej podejmowane przez Zarzad,
petnomocnictwa 1 upowaznienia do dziatania w jego imieniu, w tym pisma
wyznaczajace osoby uprawnione do podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy
wobec pracownikdw Starostwa,

pelnomocnictwa do reprezentowania Powiatu przed sadami i organami administracji,

decyzje w sprawach kadrowych pracownikow Starostwa,

odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych oraz pisma zawierajace odpowiedzi na
postulaty mieszkancOw zgloszone za posrednictwem radnych, '




-37-
* pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu.

W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wice-Starosta.

§ 35

Wice- Starosta, Skarbnik i Sekretarz podpisuja pisma pozostajace w zakresie ich zadan, nie
zastrzezone do podpisu Starosty.

§ 36
Kierownicy wydziatéw podpisujg :
* pisma zwiazane z zakresem dzialania wydzialow, nie zastrzezone dla Starosty,

decyzje administracyjne oraz pisma w sprawach merytorycznych, z upowaznienia
Starosty,

* pisma w sprawach dotyczacych organizacji wewnetrznej wydzialow lub stanowisk,

+ pisma dotyczace urlopow pracownikow wydziatow,
§ 37

Kierownicy wydzialow okreslajq rodzaje pism, do podpisywania ktérych upowazniajg
podleglych pracownikow.

§ 38

I Pracownicy przygotowujacy pisma lub projekty decyzji administracyjnych, parafuja je
swoim podpisem umieszczanym na kopii pisma z lewej strony.

t-2

Pisma przekazywane do podpisu kierownictwu Starostwa , podpisuje na kopii kierownik
wydziatu.
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