Zarzgdzenie Nr 33/2004
Starosty Powiatu Nowodworskiego

Z dnia 08 listopada 2004 roku

W_sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng
wprowadzong Zarzgdzeniem Nr 25/2004 z dnia 02 sierpnia 2004 roku,

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci (tekst jednolity —
Dz. U. 22002 r. Nr 76, p0z.694 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Gdanskim, ul. Sikorskiego 23 przez komisje inwentaryzacyjng w
nastepujacym skfadzie osobowym:

I Krystyna Mocarska — Komisarz Spisowy — Przewodniczacy Komisji,

2. Jolanta Wysiecka — Cztonek,

3. Joanna Krakowiak — Czlonek.

W terminie od dnia 18.11.2004 roku do dnia 31.12.2004 roku wedlug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Powoluje si¢ 5 zespoléw spisowych do przeprowadzenia spisu z natury w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim ul. Sikorskiego 23.

[ zespol spisowy — Sredki trwale w budynku Starostwa - parter i Il pigtro
1. Alicja Biernat — Przewodniczacy

2. Karolina Porzuczek — Czlonek

3. lzabela Jurczak — Czlonek

I zespol spisowy — $rodki trwale w budynku Starostwa - piwnica i I pigtro
1. Dariusz Leonczuk — Przewodniczacy

2. Joanna Krupa — Czlonek

3. Aleksandra Pgsik — Czlonek

I11 zespdl spisowy — Srodki trwale poza siedzibg Starostwa
1. Beata Rodak — Przewodniczacy

2. Edward Abresz — Czlonek

3. Ryszard Orzechowski — Czlonek

IV zespél spisowy — Srodki trwale poza siedzibg Starostwa
1. Janusz Wojciechowski — Przewodniczacy

2. Grazyna Szewczyk — Czlonek

3. Roman Gaza — Czlonek



V zespdl spisowy — srodki pienig¢zne, druki $cislego zarachowania, znaki skarbowe,

1.
2.
3.

$rodki czystodci, materialy biurowe, paliwo, ramki
Joanna Adamowicz — Przewodniczacy
Ewa Halicka — Czlonek
Adriana Malkiewicz — Czionek

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2004 roku.

§3

Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace sktadniki majatkowe:

S e ol

Srodki trwale,

Srodki trwale w uzywaniu,

Srodki pieniezne, znaki skarbowe

Srodki trwale w budowie,

Druki scistego zarachowania,

Srodki czystosci, materialy biurowe, paliwo, ramki.

§4

Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt 1, 2 i 6 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzié w
drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi oraz raportami kasowymi w formie
protokotu kontroli kasy i znakow skarbowych.

Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzicé
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgeym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiggach.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ewidencji drukéw scistego
zarachowania w drodze spisu z natury.

§5

Arkusze spisowe pobierze Komisarz od osoby prowadzacej druki §cislego zarachowania
w terminie do dnia 18.11.2004 roku.

§6

Zobowiazuj¢ Komisarza Spisowego — Przewodniczacego Komisji do :

1)
2)
3)
4)
5)

6)

przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym  udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych;

przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w Instrukeji Inwentaryzacyjnej,.

dokonania ostatecznej wyceny skladnikdw majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo-
Ksiggowego w terminie 5 dni po zakenczeniu spisu,

sporzadzenia pisemnego sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.



§7

Komisj¢ Inwentaryzacyjna czynig¢ odpowiedzialng za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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