Zarzadzenie Nr 15/2006
Starosty Powiatu Nowodworskiego
z dnia 10 lipca 2006

w sprawie: procedur Kontroli finansowej gromadzenia $rodkéw publicznych w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim.

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2 2005 r.
Nt 249 poz. 2104 7 pdZn. zm.) oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 20601 r. Nr 142 poz. 1592 z pdin. zim.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustala sig procedury kontroli {inansowej gromadzenia srodkdw publicznych w Starostwie
Powiatowym w Nowym dworze Gdanskim, zgodnie z zatgcznikiem do zarzadzenia.

§2

Za przestrzegante procedur kontroli. o ktorych mowa w § 1, odpowiedzialni sg Skarbnik Powiatu,
Sekretars Powiatu 1 Kicrownicy Wydziatdw Starostwa Powiatowego.

§3

Zobowiazuje si¢ Sekretarza Powiatu i Kierownikow Wydzialdw do zapoznania sie 2 treseia
ninicjszego zarzadzenia wszystkich podleglych.

§4

Tract moc Zarzgdzenic Nr 17/2005 z dnia 30 sierpnia 2005 r.

§5

Zarzgdzenie wehodzi w 7ycie z dniem podpisania.

mgr inz. Mirostaw Molski




Zalgeznik
do zarzadsenia Nr 13/2006 Starosty
Powiatu Nowodworskiego 2 dnia 10

lipca 2006 1.

Procedury kontroli linansowej gromadzenia srodkéw publicznych w Starostwie Powiatowym w
Nowym Dworze Gdanskim.

I. Przedmiot procedur kontroli.

Procedurami kontroli objete sa dochody gromadzone w powiecie, a w szezegolnodei:

1. Subwengja ogdlna.

2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacje zadan inspekeji i strazy.

3. Dotacje celowe 7 budzetu panstwa na zadania z zakresu administracji rzadowej wykonywane przez
powiat.

4. Dotacje celowe 7z budzetu panstwa na finansowanic lub dofinansowanie zadan wlasnych powiatu.

5. Pozostale dotacje.

6. Udziat we wptywach z podatku dochodowego od 0sob fizycznych i 0sob prawnych.

7. Pozostate dochody wlasne powiatu.

I1. Sposoby gromadzenia $rodkdw publicznych.

1. Wszystkie dochody powiatu i powiatowych jednostek organizacyjnych oraz strazy i inspekcji
gromadzone sq na jednym rachunku bankowym budzetu powiatu.

2. Wplywy 7 tytutu dochodéw powiatu realizowane s wedlug nastgpujacych zasad:

1) bezposrednic wptaty przelewem na rachunek budzetu powiatu $rodkéw z dotacji, subwencji ogélnej
i udziatow we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych i prawnych oraz dochodow
wiasnych realizowanych przez powiatowe jednostki organizacyjne oraz straz i inspekgje,

2) inne wplaty przelewem na rachunek biezacy Starostwa Powiatowego (jednostki budzetowej) z
tytutu dochodow realizowanych przez t¢ jednostke budzetowa, w tym w szczegélnosci: dochody z
najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych powiatu, wplywy z tytutu odptatnego nabycia prawa
wilasnosci nieruchomosei powiatu, wplywy ze sprzedazy wyrobéw i skfadnikow majatkowych
powiatu, wphwy 7 oplat komunikacyjnych. darowizny pienigzne na rzecz powiatu, wplywy z oplat za
kencesje i licencje komunikacyjne, odsetki od nieterminowych wplat,



3) wplaty gotdowky do kasy Starostwa Powiatowego z tytulu dochodow realizowanych przez t¢
jednostke budizetowa, w tym w szczegélnosci: wplywy z oplat komunikacyjnych oraz za wydane
koncesje i licencje komunikacyjne, wphywy z najmu i dzierzawy skladnikéw majatku powiatu.

3. Wptywy stanowigee przychody funduszy celowych:

- Powiatowepo Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Powiatowego Funduszu
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym 1 Kartograficznym gromadzone sa na wyodrebnionych dla
kazdego # tych funduszy rachunkach bankowych.

4, Wplywy z tytulu dochodow uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa w zwiazku z realizacja przcz
powial csadan administracji rzadowej z zakresu gospodarki gruntami i nieruchomosciami Skarbu

Panstwa. gromadzone sg na wyodrgbnionym rachunku bankowym i nastgpnie poprzez rachunek
budzetu powiatu przckazywany do budzetu panstwa,

III. Sposoby prowadzenia kontroli finansowej dotyczacej gromadzenia dochodéw powiatu.
1. Subwencja ogdlna.
1.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy wysokose otrzymane) subwencji ogdinej jest zgodna z informacja Ministerstwa Finansow o
ostatecznej wysoko$ci przyznanych kwot poszezegolnych czesei subwencji na dany rok,

2) ery prawidtowo wyliczona zostata kwota czedei oswiatowe] subwencji ogdlne;,

3) czy olrzymywane raty poszezegdlnych czesei subwencji ogodlnej wplywaja w ustalonych terminach
i wysoko$ciach.

1.2, Podstawa prawna:
1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

2) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie zasad podzialu czgsci oswiatowej
subwencji ogolnej dla jednostek samorzadu terytorialnego.

3) pismo Ministra Finansow do Zarzadu Powiatu przekazujace informacje o ostatecznej wysokosci
przyznanych kwot poszezegdInych czesel subwencii ogolnej dla powiatu na dany rok budzetowy,

4) ustawa o finansach publicznych.



1.3. Pracownicy odpowicdzialni:

- Skarbnik Powiatu.

- Kierownik Wydziatu I'inansowo- Ksiegowego,

- wlasciwy pracownik Wydziatu Edukacji, Spraw Spotecznych. Informacji i Promocji

2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan przez powiatowe inspekcje i straz.

2.1. Procedury kontrolt obejmujg sprawdzenie:

1) czy kwoty otrzymanych dotacji na realizacj¢ zadan inspekeji i strazy sq zgodne z wielkoscig
przyznanych dotacji na podstawie decyzji Wojewody Pomorskiego,

2) evy kwota tych dotacji celowych ustalona zostata wedlug zasad przyjetych w budzecie panstwa do
okreslenia tego rodzaju wydatkow,

3} ezy dotacje sa przekazywane przez Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku w trybie
umozliwigjacym wykonywanie zadus przez powiatowe inspekcje i straze.

2.2, Podstawa prawna:

1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
2) ustawa o Panstwowej Strazy Pozarmej,

3) ustawa- Prawo Budowlane,

4) decyzja Wojewody Pomorskiego ustalajaca wielkos¢ dochoddw oraz dotacji celowych zwiazanych
z realizacjg zadan zleconveh z zakresu administracji rzadowe;,

5} ustawa o finansach publicznych. 2.3.
Pracownicy odpowicdziabni:

- Skarbnik Powiatu,

- Kicrownik Wydziatu IFinansowo - Ksiggowego,

- whasciwy pracownik Wydziatu Finansowo - Ksiggowego,

- Glowny Ksiggowy Komendy Powiatowe] Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowym Dworze Gdanskim,
- Glowny Ksiggowy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Nowym Dworze Gdanskim.

3. Dotacje celowe » budzetu panstwa na zadania 7 zakresu administracji rzadowe] wykonywane przez
powiat,



3.1. Procedury kontroli obejmuja sprawdzenie:

1) czy kwoty otrzymanych dotacji sa zgodne z wielkodcig przyznanych dotacji na zadania z zakresu
administraci rzadowej wykonywanych przez powiat, na podstawie decyzji Wojewody Pomorskiego,

2) czy dotacie sa prrekazywane przez Pomorski Urzad Wojewddzki w o Gdansku wo trybie
umozliwiajgeym wykonywanie zadan.

3.2. Podstawa prawna:
1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

2} odrebne prrepisy prawa bedace podstawa wykonywania przez powiat zadan z zakresu administracji
rzadowej na zasadach w nich okreslonych,

3) decyzja Wojewody Pomorskiego ustalajaca wiclkos¢ dochoddéw oraz dotacji celowych zwiazanych
z realizac)g zadan 7 zakresu administracji rzadowej,

4y ustawa o linansach publicznych. 3.3.

Pracownicy odpowiedzialni:

- Skarbnik Powiatu,

- Kierownik Wydziatu Finansowo - Ksiggowego,

- whadciwy pracownik Wydziatu Finansowo - Ksiggowego,

- Gtowny Ksiegowy Powiatowego Urzgdu Pracy w Nowym Dworze Gdanskim,

- whasciwy pracownik Wydziatu Organizacyjnego 1 Spraw Obywatelskich,

- Kierownik Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru,

4. Dotacje cefowe 7 budzetu panstwa na dolinansowanie zadan wlasnych powiatu. 4.1. Procedury
kontrolt obeymujg sprawdzanie:

1) czy kwoty otrzymanych dotacji na dofinansowanie zadan whasnych powiatu sg zgodne z wielkoscig
przyznanych dotacji na podstawie decyzji Wojewody Pomorskiego,

2) czy kwoty dotag)i na dofinansowanie zadan whasnych powiatu z zakresu pomocy spolecizne]
ustalone zostaty zgodnie z postanowieniami okreslonymi w ustawie o pomocy spotecznej i przepisach

wykonawcezyvch do tej ustawy,

3) czy dotacje sq preckazywane przez Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdanskn w o terminie
umozliwiajgeym wykonywanic zadan,

4.2, Podstawa prawna:

1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,



2) ustawa o tinansach publicznych,
3) ustawa o pomocy spolecznej i rozporzadzenia wykonaweze do ustawy o pomocy spoleczne;,
4) odrebne preepisy prawa okreslajace pozostate zadania wlasne powiatu i zasady ich finansowania,

5) decyrja Wojewody Pomorskiego ustalajaca wielkosé dotacji celowych na
dolnansowanie zadan wlasnych powiatu na dany rok budzetowy,

4.3. Pracownicy odpowiedzialni:

- Skarbnik Powiatu.

- Kierownik Wydziatu Finansowo - Ksiegowego,

- whasciwy pracownik Wydziatu Finansowo - Ksiggowego,

- Gtowny Ksiggowy Domu Pomocy Spoleczne) w Stegnie,

- Glowny Ksiggowy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Dworze Gdanskim.
5. Pozostale dotacje.

5.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie .

1} czy otrzymane kwoty wynikajq z zawartych porozumien,

2y czy srodki dotac)r prrekazywane sa przez dotujacego w wielkosciach | terminach ustalonych w
porozumieniach.

3) czy otrzymane dotacje mieszezg sie w katalogu dochodow powiatu okreslonych w ustawie o
dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

5.2. Podstawa prawna;

1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

2) ustawa o finansach publicznych,

3) ustawa o samorzgdzie powiatowym. 5.3,

Pracownicy odpowiedzialni:

- Skarbnik Powiatu.

- Kicrownik Wydziatu Finansowo- Ksiggowego,
- wlasciwy pracownik Wydziatu Finansowo - Ksiggowego,



6. Udzial we wptywach w podatku dochodowego od oséb fizycznych 1 prawnych zamieszkalych na
terenic powiatu,

6.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy planowana na dany rok budzetowy kwota dochoddéw powiatu z tytutu udziatu we wplywach z
podatku dochodowego od osob fizycznych i prawnych zostata prawidlowo skalkulowana przez
Ministerstwo Finansow,

2) czy dochod powialu 7 tytutu udziatu we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych i
prawnych odbiega od planowanej kwoty dochodow powiatu z tego tytutu na dany rok budzetowy

przez Ministerstwo Finansdw,

3) czy udziaty we wpltywach w podatku dochodowego od osdb fizycznych i prawnych przekazywane
sq z budzetu panstwa w ustalonych terminach.

6.2. Podstawa prawna:

1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

2) pismo Ministerstwa Finansow do Zarzadu Powiatu przekazujace informacje o planowanej na dany
rok budzetowy kwocie dochodéw powiatu z tytutu udziatow we wplywach z podatku dechodowego od
0s0b fizycznych i od os6b prawnych

3) ustawa o finansach publicznych. 6.3.

Pracownicy odpowicdzialni:

- Skarbnik Powiatu.
- Kierownik Wydziatlu Finansowo - Ksiggowego,

- whasciwy pracownik Wydzalu Finansowo - Ksiggowego,

7. Wplywy 7 oplat komunikacyjnych.

7.1. Procedury kontroli obejmuja sprawdzenie:

1} czy oplaty z tvtutu wydana tablic rejestracyjnych praw jazdy, czasowych pozwolen i innych
drukéw sa pobierane sgodnic z wielkoscia tych oplat ustalonych w rozporzadzeniu Ministra
Transportu i Gospodarki Morskicj,

2) czy oplaty za koneesje 1 licencje na krajowy transport drogowy o0sdb 1 rzeczy oraz przewozy drogowe
sg pobicrane zgodnie z ich wielko$cia ustalong w ustawie o transporcie drogowym.

3) czy na biczgeo uwzgledma sig zmiany wysokosct oplat za wydanie dokumentow



okreslonych przepisami prawa o rdchd — rogowym, 7.2.
Podstawa prawna:

1) ustawa - Prawo o ruchu drogowym,

2) rozporzy zenic Ministra Infrastrdkedry w sprawie wysokosei oplat 1 wynagro zen za spraw  zenie
kwalifikacji oraz za wy anie  okdmentéw okreslonych przepisami prawa o ruchu drogewym,

7.3. Pracownicy odpowiedzialni:

- Kierownik Wydziatu Komunikacji

- wiasciwy pracownik Wy ziald Finansowo - Ksiggowego.

8. Docho yznajmdi zierzawy oraz ze sprze  azy ska nikdéw majatkowych powiatd. 8.1. Proce dry
kontroli obejmdja spraw  zenie:

1} czy na wy zierzawienie i wynajmowanie nierdchomosci stanowigcych wlasnoéé powiatu zawarte
zostaly dmowy,

2) czy wdmowach 7  zierzawcami i najemcami okreslono terminy wnoszenia oplat,

3) czy wysokose opfat ceynszowych okreslona w dmowie zgo  na jest z dchwata Ra v Powiatd
dehwaty Zarza  d Powiatd Idb tez ustaleniami przetargu.

4} ezy naleimosci repdlowane sa w terminie,
S)ezy nalicza si¢ o setki za zwloke w przypa  kd nieterminowego regdlowania optat,
6) czy prowa  zone jest postgpowanie zmierzajace 0 wyegzekwowania naleznosci,

7) ¢zy podano do publiczne; wia omodel informacje o wieszenid wykazd nierdchomosci
) ] |
przeznaczonych o sprze  azy popreez ogloszenie w praste.

8)czy sprze az  okonywana jest w  ro  ze przetargd,

9} czy prawt fowo  okonano sprze  azy nierdchomosci powiatd innym je nostkom samorza d
terytorialnego,

10) czy prawidlowo ustalono ceng sprzedazy na podstawie aktualnej wyceny



nieruchomoscel,

11 czy od wplat po terminie naliczane sa odsetki.

12) czy prowadzone Jest postepowanie zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci. 8.2, Podstawa
prawna:

1) ustawa o gospodarce nieruchomosciami,

2} uchwata Zarzadu Powiatu Nowodworskiego Nr 126/2005 z dnia 22 kwietnia 2005 r. w sprawie

zmiany uchwaty Nr 105/2004 Zarzadu Powiatu Nowodworskiego w sprawic minimalnych stawek
czynszu dzierzawnego, najmu za wynajgte, dzierzawione pomieszezenia uzytkowe lub grunt,

3y uchwata Zarzadu Powiatu Nowodworskiego Nr [04/2004 z dnia 30 listopada 2004 r. w sprawie
zasad oddawania nieruchomosci Jub jej czgsel w najem i dzierzawe na okres do 3 lat,

4) uchwala Nr XIX/150/2004 Rady Powiatu Nowodworskiego z dnia 18 listopada 2004 r. w sprawie
zasad gospodarowania nieruchomosciami Powiatu Nowodworskiego,

5) uchwata Rady Powiatu Nowodworskiego Nr XIX/149/2004 z dnia 18 listopada 2004 r. w sprawie
ustalenia  zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Powiatu
Nowodworskiego oraz zasad polityki czynszowe;.

8.3. Pracownicy odpowicdzialni:

- Kierownik Wydziate Geodezji, Kartografin i Katastru,
- specjalista do spraw ksiggowosei (w zakresie pkt. 8.1. ppkt 4,51 11},

- specjalista ds. zamowicn publicznych.
9. Wplywy z opfat za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosei powiatu. 9.1.
Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy podano do publicznej wiadomosei informacje o wywieszeniu wykazu nieruchomosei
przeznaczonych do przekazania w uzytkowanie wieczyste poprzez ogloszenie w prasie,

2) czy byla aktuaina wycena nieruchomesci.
3) czy prawidtowo ustalono oplaty za zarzad lub uzytkowanie wieczyste nieruchomosci,
4) czy naleznosci regulowanc sg w terminie,

5) czy prowadzonc jest postgpowanic zmierzajgee do wyegzekwowanta naleznosci.



9.2, Podstawa prawna:

I} ustawo o gospodarce nieruchomosciami,
2) umowy notarialne.

9.3, Pracownicy udpowiedzialni:

- Kierownik Wydziatu Geodezji, Kartografii 1 Katastru,
-specjalista do spraw ksiggowoscl (w zakresie punkt 9.1, ppki. 45,

-specjalista do spraw zamowien publicznych.

10. Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pienigzne): 10.1.

Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy otrzymane darowizny od osob prawnych jak i od osob fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza wynikajy z zawartych uméw (porozumicit} lub wyraznych wskazan darczynicy na
dokumencie bankowym przekazujacym srodki darowizny,

2) czy otrzymana darowizna wykorzystana jest na cel ustalony przez darczynce. 10.2. Podstawa

prawna:

1) ustawa o podatku dochodowym od oséb lizycznych (PIT),

2y ustawa o pedatku dochodowym od osob prawnych (CIT),

373 ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

4} umowa zawarta pomi¢dzy powiatem a darczynca,

5) ustawa o finansach publicznych. 10.3.

Pracownicy odpowiedzialni:

- Skarbnik Powiatu,

- Kicrownik Wydzialu Finansowo - Ksiggowego,
- wlaseiwy pracownik Wydzialu Organizacyjnego 1 Spraw Spolecznych.



