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EOD: 1365/01/2022

Pan

Jacek Gross

Starosta Nowodwaorski

ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 23
82-100 Nowy Dwor Gdanski

Zawiadomienie o kontroli

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego,
na podstawie art. 9 ust 2. pkt. 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki  spdjnosci  finansowanych w  perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. 2020 r.
poz. 818 z péin. zm.) informuje, ze w dniach 24.01.2022 r. - 26.01.2022 r. zostanie przeprowadzona kontrola
realizacji projektu nr RPPM.03.03.01-22-0018/16 wspdtfinansowanego ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w siedzibie Beneficjenta/siedzibie Instytucji Zarzadzajacej przy ul.
Augustyniskiego 1, 80-810 Gdarisk.

Kontrola zostanie przeprowadzona na podstawie upowaznienia nr DO-Z0.087.620.2021 z dnia 12.01.2022 r.

Zakres kontroli bedzie obejmowat weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okre$lonymi
w uchwale o dofinansowanie projektu oraz we wniosku o dofinansowanie projektu, a w szczegélnosci’

1. prawidtowosé rozliczen finansowych;

kwalifikowalno$¢ personelu projektu;

kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu;

sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu;

postep rzeczowy realizacji projektu;

poprawnosc udzielania zaméwien, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz stosowania przepiséw
prawa unijnego;

poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

poprawnosc realizacji dziatan promocyjno-informacyjnych;

zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu;

10. sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

owv A wN

© % N

Jednoczesnie IZ informuje, iz dla zachowania ciagtosci zadah zwiazanych z obowiazkiem realizacji dziatari
kontrolnych w projektach, czynnosci kontrolne beda kazdorazowo poprzedzone indywidualnym kontaktem
2 Beneficjentem w celu ustalenia formy dostarczenia dokumentéw.

Ponadto, aby zminimalizowac ryzyko zachorowan, podjeto decyzje, ze kontrole, ktére co do zasady odbywaty
sie u beneficjentéw, beda przeprowadzane ,,on the desk” w siedzibie IZ.
W tym celu IZ dostosowata procedury oraz utworzyta dysk zewnetrzny, do ktérego dostep beda mieli
beneficjenci, ktérych projekty beda podlegaty kontroli. Na dysku zabezpieczonym indywidualnymi hastami,
beneficjenci beda zamieszczali dokumenty objete kontrolg.
Aplikacja ,pliki DEFS” (dysk zewnetrzny) umozliwia:

e tworzenie nowych folderdw,

e dostep do listy zamieszczonych plikéw w udostepnionym folderze,

¢ podglad zamieszczonych dokumentdw pdf oraz jpg w przegladarce.

Ponizej znajduje sie link do konta na dysku, w celu umieszczania dokumentéw dotyczacych kontroli niniejszego
projektu: https://pliki-defs. pomorskie.eu/index.php/s/yMQBefzejgdLrr| Hasto zostanie podane Beneficjentowi
przez Zespét kontrolujacy droga telefoniczna.
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W zwigzku z powyiszym, zwracam sie z prosba o upowaznienie osob odpowiedzialnych merytorycznie za
realizacje poszczegdlnych dziatan przewidzianych w Projekcie, do udzielania wyjasniefd kontrolujacym drogg
telefoniczng i elektroniczng oraz przygotowanie i przekazanie dokumentacji Projektu, wskazane] w zataczniku
nr 1 do Zawiadomienia o kontroli.

Prosze o przesytanie kontrolowanych dokumentéw na dysk zewnetrzny zgodnie z ponizszymi zasadami:

e dokumenty finansowe - zgodnie z wykazem zat. nr 1 do Wykazu dokumentéw do kontroli;
e dokumenty dot.:
o personelu projektu — zat. nr 2 do Wykazu dokumentéw do kontroli;
o kwalifikowalnosci uczestnikdw projektu oraz sposobu przetwarzania danych osobowych
uczestnikéw projektu;
postepu rzeczowego realizacji projektu;
poprawnosci udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;
prawidtowosci realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;
o sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
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- po wczesniejszym uzgodnieniu z Zespotem kontrolujgcym;

e dokumenty dot. personelu projektu:
- po wczesniejszym przestaniu wykazdw personelu w zwigzku z realizacijg Projektu — zat. nr 2 do Wykazu
dokumentdéw do kontroli;

» dokumenty dot. poprawnosci udzielania zamdwien, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz
stosowania przepiséw prawa unijnego:
- po wczesniejszym przestaniu wykazéw zamdwien udzielonych w zwiazku z realizacja Projektu —zat. nr 3,
3a, 4, 5, 6 do Wykazu dokumentéw do kontroli.

Wskazane, po uzgodnieniach, dokumenty do kontroli nalezy przesta¢ do dnia 26.01.2022 r.

Katarzyna Sadalska

Z-ca Dyrektora Departamentu Europejskiego
Funduszu Spotecznego ds. kontroli i windykacji
/podpisano kwalifikowanym podpisem
elektronicznym/

W razie ewentualnych pytan prosze o kontakt z:
1. Panig Hanng Buksinska, tel. 58 3268 198, e-mail: h.buksinska@pomorskie.eu;
2. Panig Matgorzata teczynska tel. 58 3268 759, m.leczynska@pomorskie.eu;
3. Panem Jarostawem Birutg tel. 58 3268 408, e-mai: j.biruta@pomorskie.eu.

Otrzymuig:
1. Adresat

2. A/a

Zataczniki:
1. Wykaz dokumentéw do kontroli.
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Zatacznik nr 1 do Zawiadomienia o kontroli

nr DEFS-Z.44.126.2021 (EOD: 1365/01/2022)

Wykaz dokumentow do kontroli

Nr projektu:  RPPM.03.03.01-22-0018/16
Tytut projektu: ,Warszawska — czas zawodowcow”.
W zwigzku z kontrolg projektu prosze o przygotowanie nastepujacych dokumentéw:

l. Dotyczgcych organizacji dziatania jednostki i realizacji Projektu:
1. podstawy prawnej dziatania (regulamin organizacyjny, Status itp.);
2. umowe partnerstwa/porozumienie w sprawie partnerstwa (dotyczy projektéw realizowanych
w partnerstwie);
3. petnomocnictwa dla kierownika lub koordynatora Projektu;
4. wskazania 0séb upowaznionych do udzielania wyja$nien zespotowi kontrolujgcemu.

ll. Dotyczacych rozliczen finansowych:

1. polityki rachunkowosci, zaktadowego planu kont, instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw;

2. potwierdzajacych prowadzenie wyodrebnionego rachunku bankowego do obstugi projektu
oraz rachunku transferowego®;

3. wyciggoéw bankowych/historig wyodrebnionego do obstugi projektu rachunku bankowego oraz
rachunku transferowego za okres od 01.11.2018 r. do 30.09.2021 r.;

4. umow zawartych w ramach realizacji Projektu wraz z ich wykazem;

5. dokumentéw dotyczacych prawidtowosci naliczenia i zaptaty wynagrodzeri wraz
z pochodnymi tj. deklaracje do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, zeznania podatkowe do
Urzedu Skarbowego, oryginatéw wyciggéw bankowych potwierdzajacych zaptate sktadek do
ZUS oraz zaliczek na podatek do US;

6. wydrukdw wygenerowanych z systemu komputerowego operacji ksiegowych na kontach
utworzonych do ewidencji Projektu w przypadku prowadzenia przez Beneficjenta petnej
ksiegowosci;

7. sporzadzonych technikg komputerowg w postaci arkusza kalkulacyjnego Kumulatywne
zestawienia  dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczqce projektu,
w przypadku, gdy Beneficjent nie prowadzi petnej ksiegowosci;

8. oryginatow dowodow ksiegowych wskazanych w zatwierdzonych wnioskach o pfatnoéé/w
~Wykazie dokumentéw ksiegowych podlegajacych kontroli” (zatgcznik nr 1) stanowiacych
potwierdzenie poniesienia wydatkéw w ramach realizacji Projektu;

9. Zaswiadczenia wfasciwego naczelnika urzedu skarbowego o zarejestrowaniu podatnika
w rejestrze ptatnikow podatku od towaru i ustug (VAT). W przypadku gdy Beneficjent jest
podatnikiem czynnym - przedtozenie rejestru podatku VAT, gdy nie jest — przedtozenie
stosownego oswiadczenia;

10. regulaminéw: wynagrodzen, pracy, nagrod, premii;

11. zapisdw w ksiegach inwentarzowych w zwigzku z zakupem $rodkdw trwatych, wyposazenia
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

I1l. Dotyczacych udzielonych zamdwieri:

1. wykazu zamowien udzielonych w zwiagzku z realizacjg Projektu zgodnie z ustawa prawo
zamowien publicznych (wg zatacznika nr 3);

1 Dotyczy sytuacji, gdy projekt jest realizowany przez jednostk¢ organizacyjng Beneficjenta nieposiadajaca osobowosci prawnej
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4.
5.
6.

wykazu zamdwienn udzielonych w zwigzku 2z realizacjg Projektu zgodnie z zasada
konkurencyjnosci (wg zatacznika nr 4);

wykazu zamowien udzielonych w zwigzku z realizacjg Projektu zgodnie z ustawa o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (wg. zatacznika nr 5);

wykazu zakupow, przy ktérych zastosowano rozeznanie rynku (wg zatacznika nr 6);

umoéw dotyczacych dostaw i ustug w ramach Projektu;

wewnetrznych procedur obowigzujacych u Beneficjenta, a dotyczacych dokonywania zakupow;

potwierdzajacych dokonanie zakupéw zgodnie z przepisami i zasadami obowigzujacymi dla
zamowien i rozeznania rynku.

Kwestionariusz kontroli, o ktéorym mowa w art. 599 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamdwien publicznych, zostat udostepniony na stronie podmiotowej organu kontroli w Biuletynie
Informacji Publicznej pod adresem bip.pomorskie.eu - urzgd - dokumentacje kontroli - kontrola
udzielonych zamodwien publicznych.

IV. Dotyczacych personelu Projektu:

1.
2.

wykazu 0s6b zaangazowanych w realizacje Projektu (wg zatgcznika nr 2);

umdéw o prace, oddelegowan, zakreséw czynnosci lub opiséw stanowisk pracy oséb
zaangazowanych do projektu w ramach stosunku pracy;

uméw zlecenie, uméw o dzieto, kontraktow menadzerskich, dokumentéw stanowigcych
podstawe angazowania personelu projektu w oparciu o inne formy zatrudnienia;

oswiadczen dot. tacznego zaangazowania zawodowego o0sdéb wykonujacych zadania
w projekcie lub projektach;

protokotéw odbioru sporzadzonych przez osoby zaangazowane w realizacje projektu oraz
Beneficjenta;

w przypadku oséb zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu pracy, potwierdzajacych
ustalenie proporcji zaangazowania personelu;

poswiadczajgcych, ze osoba dysponujgca Srodkami dofinansowania projektu nie byta
prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji parfstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

zasad wynagradzania ww. 0sob;

V. Dotyczacych uczestnikdw Projektu, przetwarzania danych osobowych uczestnikéw, postepu
rzeczowego oraz archiwizacji dokumentacji:
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1. Deklaracji uczestnictwa;

2. Dokumentéw rekrutacyjnych wybranych uczestnikéw projektu, potwierdzajacych spetnienie
przez  uczestnikéw  kryteriow  kwalifikowalnosci  uprawniajacych  do  udziatu
w projekcie;

3. Zakresu danych nt. uczestnikow projektow wspotfinansowanych z EFS gromadzonych
w SL2014 (zatgcznik nr 1 do Zasad pomiaru wskaznikéw w projekcie realizowanym w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 dla
osi priorytetowych 3, 5 i 6 finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego);

4. potwierdzajgcych spetnienie przez uczestnikdéw kryteridw kwalifikowalnosci uprawniajacych
do udziatu w projekcie:

Emilia Megger-Lisewska
Zuzanna Wojcik

Sandra Szafranska
Tobiasz Dybiec

Dawid Siedlecki
Martyna Wierzchowska
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Jakub Sobczak
Anna Dudek
Dominik Rugata
10. Justyna Stoppa
11. Mitosz Osinski
12. Jakub Machula
13. Michat Okr¢j
14. Krzysztof Gumowski
15. Magdalena Brojek
16. Mariusz Zdeb
17. Macuej Dudek
18. Wiktoria Ksigzka
19. Michat Trojnar
potwierdzajacych przeprowadzenie procedury rekrutacji uczestnikow;
polityki bezpieczeristwa oraz instrukcji zarzadzania systemem informatycznym;

ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz imiennych
upowaznien dla ww. 0s0b;

8. potwierdzajagcych faktyczng realizacje projektu, np. listy obecnoéci, dokumentacje
fotograficzng potwierdzajaca realizacje zadar zaplanowanych w projekcie, ankiety, dzienniki
zajec, itp.;

9. Prosze o pisemne odpowiedzi na ponizsze pytania (w formie o$wiadczenia):

A. Czy Beneficjent zapewnia rownos$¢ szans i dostep do projektu dla o0séb
z niepetnosprawnosciami oraz identyfikuje ich potrzeby na etapie rekrutacji do projektu?

B. Czy pomieszczenia, materialy i produkty przygotowywane w ramach projektu s3
dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami (np. czy w celu eliminacji barier
zastosowano racjonalne usprawnienie)?

C. Czy Beneficjent realizuje zadania z zakresu réwnosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie
z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie oraz we wniosku o ptatnog¢?
Czy projekt byt kontrolowany przez inne podmioty niz IZ RPO WP?

E. Czy Partner jest podmiotem powigzanym w rozumieniu Zatgcznika | do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu?

F.  Czy Partner stanowi podlegtg jednostke organizacyjng w stosunku do Beneficjenta lub
odwrotnie, tj. czy poszczegéini partnerzy s3 podmiotami od siebie niezaleznymi
i odrebnymi?

10. procedur przechowywania i archiwizowania dokumentacji Projektu

11. informacji od Beneficjenta i Partnera dot. przechowywania dokumentacji projektu (w formie
szczegOtowego oswiadczenia oraz zdje¢). Prosze o pisemng informacje:

A. gdzie przechowywane s3 poszczegéine dokumenty dotyczace projektu (dot. uczestnikow,
postepu rzeczowego, finansowe, kadrowe itd.),

B. czy Beneficjent przechowuje dokumenty zwigzane z projektem w sposéb zapewniajacy
dostgpnos¢, poufno$é i bezpieczedstwo (np. czy pomieszczenie, w  ktdrym
przechowywane sg dokumenty jest zamykane na klucz, czy dokumenty przechowywane
sq w szafie zamykanej na klucz, czy dostep do dokumentéw jest wylacznie dla
upowaznionych oséb, czy jest ochrona alarmowa itd.),

C. czy Partner przechowuje dokumenty zwigzane z projektem w sposéb zapewniajacy
dostgpnos¢, poufnoé¢ i bezpieczenstwo (np. czy pomieszczenie, w  ktérym
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przechowywane sg dokumenty jest zamykane na klucz, czy dokumenty przechowywane
sg w szafie zamykanej na klucz, czy dostep do dokumentéw jest wytacznie dla
upowaznionych osob, czy jest ochrona alarmowa itd.).

V1. Dotyczacych udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis:

1. formularzy informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybotdwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (dotyczy pomocy publicznej),

2. kwartalne i roczne sprawozdania z udzielonej pomocy publicznej;

3. zaswiadczenia/oswiadczenia o kwocie udzielonej pomocy de minimis w ciggu ostatnich trzech
lat podatkowych albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy, ztozone przed dniem
udzielenia pomocy w kontrolowanym projekcie;

4. formularze informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;

5. oswiadczenia o braku decyzji Komisji Europejskiej (KE) o obowigzku zwrotu pomocy (jesli
dotyczy).

VIl. Dotyczacych realizacji dziatann promocyjnych:

1. sposobu informowania o realizowanym Projekcie, oznaczania pomieszczer, informowania
uczestnikow o wspotfinansowaniu Projektu przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Jednoczesnie Instytucja Zarzadzajaca informuje, ze Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do
przedstawienia innych niz wymienione w przedmiotowym pismie dokumentéw bezposrednio
zwigzanych z realizacjg kontrolowanego projektu oraz w przypadku, gdy bedzie to niezbedne to
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatku, takze do przedstawienia dokumentéw nie majacych
bezposrednio zwigzku z ww. projektem.

Zataczniki:

1.  Wykaz dokumentdw ksiegowych podlegajacych kontroli,

2. Wykaz personelu,

3. Wykaz zanmdwien £ zaslusuwdniern uslawy prawo zdaidwien publicenych,

3a. Wykaz zamowien kontrolowanych przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych lub inny organ kontrolny

4.  Wykaz zamoéwien z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci,

5.  Wykaz zamowien udzielonych w zwigzku z realizacjg Projektu zgodnie z ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie,

6. Wykaz zakupdw, przy ktérych zastosowano rozeznanie rynku.
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Urzedowe Poswiadczenie Odbioru

1zl

UPP - Urzedowe Poswiadczenie Przediozenia
Identyfikator Poswiadczenia: ePUAP-UPP74816811

Adresat dokumentu, ktorego dotyczy poswiadczenie )
Nazwa adresata dokumentu: STAROSTWO POWIATOWE W NOWYM DWORZE GDANSKIM
Identyfikator adresata: starostwoNDG

Rodzaj identyfikatora adresata: ePUAP-ID

Nadawca dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie

Nazwa nadawcy: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Identyfikator nadawcy: x7tx0Ono864

Rodzaj identyfikatora nadawcy: ePUAP-ID

Dane poswiadczenia

Data doreczenia: 2022-01-12T11:30:42.420

Data wytworzenia poswiadczenia: 2022-01-12T11:30:42.420

Identyfikator dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie: DOK108142518

Dane uzupetniajace (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Zrodio
Wartos¢ informacji uzupetniajacej: Poswiadczenie wystawione przez platforme ePUAP

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Identyfikator ePUAP dokumentu
Wartos¢ informacji uzupetniajacej: 108142518

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Informacja

https://epuap.gov.pl/warchouse/feDocContent?id=182223632&typ.

Warto$¢ informacji uzupetniajacej: Zgodnie z art 39" par. 1 k.p.a. pisma powigzane z przediozonym dokumentem

beda przesytane za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej.

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Pouczenie

Wartosc¢ informacji uzupetniajacej: Zgodnie z art 39" par. 1d k.p.a. istnieje mozliwosé rezygnaciji z doreczania pism

za pomocg $rodkdéw komunikacji elektronicznej.

Dane dotyczace podpisu

Poswiadczenie zostato podpisane - aby je zweryfikowa¢ nalezy uzyé oprogramowania do weryfikacji podpisu

Lista podpisanych elementow (referencji):

referencja ID-caObf4c56a7bd632H255348bddh3013 -

referencja 1D-8c9bff491a0234d467465dc806fca081 : 1365-1-2022.xml
referencja : #xades-id-9¢c41699d3¢c8707f223ade0c3711d15ea
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Dokument elektroniczny https://epuap.gov.pl/warehouse/feDocContent?id=182223624&typ..

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansk, 2022-01-12
Gdansku 5
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Powiat Nowodworski
82-100 Nowy Dwér Gdariski
Sikorskiego 23
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Zataczniki: f
1. Zawiadomienie o kontroli Nowodworski.doc /

2. Zawiadomienie o kontroli Nowodworski.doc.XAdES

Dokument zostat podpisany, aby go zweryfikowa¢ nalezy uzy¢é
oprogramowania do weryfikacji podpisu
Data ztozenia podpisu: 2022-01-12T10:30:26Z

Podpis elektroniczny
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