ZARZADZENIE Nr 42/2023
Starosty Nowodworskiego
z dnia 18 lipca 2023 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rozliczeniowej w Liceum Ogdlnoksztalcacym
im. Ziemi Zulawskiej w Nowym Dworze Gdanskim, dla ktérej organem prowadzacym jest
Powiat Nowodworski

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2023r. poz. 1270) art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), Zarzadzenie Nr 36/2023 Starosty Nowodworskiego z dnia
26 czerwca 2023 r. w sprawie wprowadzenia procedury przekazywania sktadnikéw majatkowych,
dokumentacji ksiggowej, akt osobowych i spraw kadrowych oraz dokumentacji dotyczacej
organizacji pracy jednostki przy zmianie dyrektora szkotly, placowki o§wiatowej oraz Zarzadzenia
Nr 82/2020 Starosty Nowodworskiego z dnia 24 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej dla jednostek organizacyjnych dla ktérych organem prowadzacym
jest Powiat Nowodworski, zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji skfadnikow majatkowych w Liceum Ogélnoksztatcacym im.
Ziemi Zutawskiej w Nowym Dworze Gdanskim, ul. 3 Maja 3w terminie od dnia 7.08.2023r.
do 11.08.2023 r.

§ 2.
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym
sktadzie osobowym:
1. Beata Zawadzka - komisarz spisowy — przewodniczacy komisji
2. Natalia Zareba - czlonek komisji
3. Katarzyna Schulz - cztonek komisji

§ 3.

Inwentaryzacjg nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Srodki trwale,
2. Pozostate srodki trwate w uzytkowaniu objete ewidencja,
3. Obce $rodki trwate w uzytkowaniu,

§ 4.
Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt.1-2 spisuje si¢ przy uzyciu specjalistycznego
oprogramowania przeznaczonego do przeprowadzenia spisu z natury przy uzyciu mobilnego
urzadzenia — skanera. Jednostka posiada oznakowane sktadniki majatkowe odpowiednimi kodami
kreskowymi. Skaner identyfikuje oraz liczy sktadniki majatkowe.
Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 3 spisuje si¢ na papierowych arkuszach spisu
Z natury.

§ 5.
Sporzadzenie elektronicznych arkuszy spisu z natury nastgpuje rowniez przy uzyciu
oprogramowania. Po zakonczeniu spisu wynik skanowania przekazany zostanie do centralnego
systemu informatycznego w celu sporzadzenia arkuszy spisowych. Dokumenty spisowe
sporzadzone w formie elektronicznej uzyskuja trwale czytelng postaé, bez mozliwosci ich



modyfikacji. Ujawnione w trakcie spisu sktadniki majgtkowe pozbawione kodu muszg zostaé
spisane wedlug ogdlnych zasad na papierowym arkuszu spisowym. Papierowe arkusze spisowe
pobiera komisarz spisowy z Wydzialu Organizacji i Promocji od osoby odpowiedzialnej
za ewidencj¢ drukow $cistego zarachowania.

§ 6.

Zobowiazuj¢ komisarza spisowego — przewodniczacego komisji do:
1) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej,
2) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Obstugi Jednostek
w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia spisu,
4) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§7.

Zobowiazuje dyrektora jednostki do $cistej wspotpracy w catym procesie inwentaryzacji.

§ 8.
Komisje inwentaryzacyjng czyni¢ odpowiedzialng za terminowe, sprawne, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
()

Jacek Gross



Uzasadnienie

W zwigzku z planowanym z dniem 28.08.2023 roku odej$ciem na emeryture dyrektora Liceum
Ogolnoksztalcagcym im. Ziemi Zutawskiej w Nowym Dworze Gdanskim, koniecznym jest
przeprowadzanie inwentaryzacji rozliczeniowej w Liceum Ogoélnoksztalcgcym im. Ziemi
Zulawskiej w Nowym Dworze Gdanskim, dla ktérej organem prowadzacym jest Powiat
Nowodworski w celu przekazania placowki dyrektorowi przejmujacy.

STAROSTA
()

Jacek Gross



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 42/2023

Starosty Nowodworskiego z dnia

18 lipca 2023 r.

Harmonogram Inwentaryzacji rozliczeniowej

Lp. | przedmiot inwentaryzacji obiekt zinwentaryzowania termin rodzaj, forma, | Nr zespotu
przeprowadzenia | metoda, spisowego
inwentaryzacji | technika
inwentaryzacji
1. | Srodki trwate, Liceum Ogodlnoksztalcacym 07-11.08.2023 | spis z natury Wg
obce srodki trwate im. Ziemi Zutawskiej w wedlug stanu | niniejszego
w uzytkowaniu, Nowym Dworze Gdanskim, na dzien spisu | zarzadzenia

pozostate srodki trwate
w uzytkowaniu objete
ewidencja

ul. 3 Maja 3

tj.
31.07.2023 T,




