ZARZADZENIE Nr 65/2023
Starosty Nowodworskiego
z dnia 30 listopad 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostkach, dla ktorych organem
prowadzacym jest Powiat Nowodworski

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1526 ze zm.), w zwigzKu z art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.), § 4 pkt 4
uchwaty NR VI11/58/2019 Rady Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 17 wrze$nia 2019
r. w sprawie organizacji wspdlnej obstugi finansowo - ksiegowej jednostek organizacyjnych,
dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat Nowodworski oraz Zarzadzenia Nr 82/2020
Starosty Powiatu Nowodworskiego z dnia 24 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w jednostkach, dla ktorych
organem prowadzacym jest Powiat Nowodworski:

1. Inwentaryzacja petna:
a) Liceum Ogoblnoksztatcagce im. Ziemi Zulawskiej w Nowym Dworze Gdanskim,
ul. 3 Maja 3
b) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Nowym Dworze Gdanskim, ul. 3 Maja 6,
2. Inwentaryzacja roczna
a) Zespot Szkot w Nowym Dworze Gdanskim, ul. Warszawska 54,
b) Specjalny Osrodek  Szkolno-Wychowawczy w Nowym Dworze Gdanskim,
ul. Warszawska 52,
c) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Dworze Gdanskim,
ul. Warszawska 28 a,

w terminie od dnia 11 grudnia 2023 r. do dnia 10 stycznia 2023 r.
§2.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym
sktadzie osobowym:
1) Zespol spisowy I - wg. § 4 pkt. 1,2,3
a) Anna Stefanska - komisarz spisowy — przewodniczacy komisji,
b) Agata Czerwinska - z-ca przewodniczacego komisji,
c) Renata Matusak - cztonek komisji.
2) Zespol spisowy nr II — wg. § 4 pkt. 4,5, 6
a) Beata Zawadzka- przewodniczacy komisji,
b) Katarzyna Schulz - z-ca przewodniczacego komisji,
c) Ewa Jarmut- cztonek komisji.



§3.
Kierownikow jednostek podlegtych wymienionych w § 1 zobowigzuje si¢ do powotania
zespotow spisowych. Czlonkowie zespoldw spisowych ponosza peilng odpowiedzialnos¢
za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 4.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majagtkowe:
1) srodki pieni¢zne w kasie,
2) czeki, druki $cistego zarachowania, depozyty,
3) magazyn,
4) $rodki trwate,
5) obce $rodki trwate w uzywaniu,
6) pozostate srodki trwale w uzytkowaniu objete ewidencjg ilosciowo- wartosciows.

§5.

1. Skfadniki majgtku wymienione w § 4 pkt 3 nalezy spisaé na arkuszach spisu
z natury na dzien dokonania spisu, w obecnosci odpowiedzialnego pracownika.
W przypadku prowadzenia magazynu w systemie informatycznym dopuszcza si¢ zataczenie
do arkusza spisu z natury wydruku z programu.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 1 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnanie z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymieniong w § 4 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ewidencji drukéw Scistego
zarachowania w drodze spisu z natury.

4. Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt.4 i 6 spisuje si¢ przy uzyciu specjalistycznego
oprogramowania przeznaczonego do przeprowadzenia spisu z natury przy uzyciu
mobilnego urzadzenia — skanera. Jednostka posiada oznakowane sktadniki majatkowe
odpowiednimi kodami kreskowymi. Skaner identyfikuje oraz liczy sktadniki majatkowe.

5. Skfadniki majatku wymienione w § 4 pkt. 5 spisuje si¢ na papierowych arkuszach spisu
Z natury.

§ 6.

Sporzadzenie elektronicznych arkuszy spisu z natury nastgpuje roOwniez przy uzyciu
oprogramowania. Po zakonczeniu spisu wynik skanowania przekazany zostanie do centralnego
systemu informatycznego w celu sporzadzenia arkuszy spisowych. Dokumenty spisowe
sporzadzone w formie elektronicznej uzyskuja trwale czytelng posta¢, bez mozliwosci ich
modyfikacji. Ujawnione w trakcie spisu sktadniki majatkowe pozbawione kodu muszg zostac
spisane wedlug ogolnych zasad na papierowym arkuszu spisowym. Papierowe arkusze spisowe
pobiera komisarz spisowy z Wydzialu Organizacji i Promocji od osoby odpowiedzialnej
za ewidencj¢ drukow $cistego zarachowania

§7.
Zobowiazuje komisarza spisowego — przewodniczacego komisji do:

1) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej,

2) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Obstugi Jednostek
w terminie 5 dni od zakonczenia spisu,

4) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.



§ 8.

Zobowiazuje kierownikoéw jednostek do Scistej wspodtpracy w calym procesie inwentaryzacji.

§9.

Komisje inwentaryzacyjng czyni¢ odpowiedzialng za terminowe, sprawne, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta
()

Jacek Gross



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 65/2023

Starosty Nowodworskiego
z dnia 30 listopada 2023 r.

Harmonogram Inwentaryzacji na 2023 r.

termin

rodzaj, forma,

Lp. | przedmiot inwentaryzacji obiekt zinwentaryzowania przeprowadzenia metoda, Nr zespolu
. .. technika spisowego
Inwentaryzacjl inwentaryzacji
1. | Magazyn Specjalny O$rodek Szkolno- 29.12.2023 spis z natury Zespdl spisowy
Wychowawczy w Nowym wedtug stanu
Dworze Gdanskim, na dzien
ul. Warszawska 52, 31.12.2023
2. | Kasa 1) Liceum Ogolnoksztatcace 29.12.2023 spis z natury
im.  Ziemi  Zulawskiej wedlug stanu | Zespot spisowy
w  Nowym  Dworze na dziefi ih
Gdanskim, ul. 3 Maja 3 31.12.2023
2) Zespot Szkot w Nowym
Dworze Gdanskim,
ul. Warszawska 54,
3) Specjalny Osrodek
Szkolno-Wychowawczy
w Nowym Dworze
Gdanskim,
ul. Warszawska 52,

3. | Druki $cistego Ksiazki (rejestry) wydawania Spis z natury Zespdt spisowy
zarachowania i inne i przyjecia do 10.01.2024 | wedlug stanu nr
papiery warto$ciowe na dzien
w jednostkach podleglych 31.12.2023

4. | Srodki trwate, 1) Liceum Ogodlnoksztatcgce | od 11.12.2023 spis z natury Zespot spisowy
obce $rodki trwate im. Ziemi Zutawskiej do 29.12.2023 wedlug stanu i
w uzytkowaniu, w Nowym Dworze na dzien
pozostate srodki trwale Gdanskim, ul. 3 Maja 31.12.2023
w uzytkowaniu objete 2) Poradnia_ Psychologiczno-
ewidencija Pedagogiczna w Nowym

Dworze Gdanskim, ul. 3
Maja 6

5. Eotwierdzepia Dane z ksigg rachunkowych od 28.12.2023 | potwierdzenia Wgégrzgstienia

i weryfikacje sald do 15.03.2024 | i weryfikacja | Nowodworskieg
sald 0 W sprawie
wyznaczenia

zespolow ds.
potwierdzenia i
weryfikacji sald




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz.120 ze zm.) konieczne jest przeprowadzanie przez jednostki, spisu posiadanego majatku
na ostatni dzien kazdego roku obrotowego. Majac powyzsze na uwadze nalezy dokonad
inwentaryzacji w jednostkach dla ktorych organem prowadzgcym jest Powiat Nowodworski,
ktérej celem jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow na dzien konczacy okres
sprawozdawczy.

Starosta
)

Jacek Gross



