Powiat Nowodworski

Nowy Dwor Gdanski, 20.03.2025r.

Nr sprawy: SK.3050.1.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy: Powiat Nowodworski, ul. Gen. Wiladystawa Sikorskiego 23,
82 — 100 Nowy Dwor Gdanski.

2. Tryb udzielania zamowienia:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania
zaméOwien publicznych o wartosci ponizej 130.000 zt netto (Zarzadzenie nr 70/2024
Starosty Nowodworskiego z dnia 23.12.2024 r. w sprawie uchwalenia regulaminu
udzielania zaméwien publicznych przez Powiat Nowodworski realizowanych
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim, o warto$ci mniejszej

niz kwota 130 000,00 zt netto).

3. Opis przedmiotow zamoéwienia:
1) Obsluga bankowa Powiatu. Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi zwigzane
z obstuga bankowa budzetu Powiatu Nowodworskiego 1 jego jednostek
organizacyjnych. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

a) Otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego i rachunkow pomocniczych
(takze w trakcie wykonywania bankowej obstugi) budzetu Powiatu i jego
jednostek organizacyjnych,

b) Otwarcia i zamknig¢cia rachunkow na wniosek Powiatu lub jednostek
organizacyjnych,

c) Realizacja polecen przelewu — Zamawiajacy informuje, ze przewidywana
sredniomiesigczna liczba polecen przelewéw Powiatu 1 wszystkich
wymienionych jednostek budzetowych w tym rowniez pomig¢dzy rachunkami
Powiatu i jednostek budzetowych wynosi 0ok. 4 000 szt. Zamawiajacy
informuje, Ze moga wystapi¢ rowniez przelewy typu Sorbnet w ilosci do 15
szt. w skali roku,

d) Zapewnienie elektronicznego systemu obslugi bankowej,

e) Obsluga rachunkéw w zakresie realizacji wyplat i wplat wlasnych
otwartych i zamknig¢tych, tj przyjmowanie od Powiatu i jednostek
organizacyjnych na ich rachunki wplat gotowkowych oraz dokonywanie

wyplat gotowkowych — Zamawiajacy informuje, ze przewidywana
sredniomiesieczna liczba wptat gotowkowych wynosi ok. 350 szt., a wyptat
ok. 15 szt.
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f)
9)
h)

)
K)

m)

Wydawanie o§wiadczen, zaswiadczen i opinii na zadanie Zamawiajacego
lub Dyrektorow/Kierownikow jednostek organizacyjnych,

Wydawanie osobom upowaznionym wyciagow bankowych lub przestanie
ich elektronicznie,

Mozliwos¢ uzyskania informacji (podgladu) przez Powiat o stanie
srodkow na rachunkach bankowych jego jednostek organizacyjnych,
Bezterminowy dostep Powiatu do historii operacji na rachunkach
bankowych w systemie bankowosci elektronicznej,

Zapewnienie dokonywania operacji bankowych do ostatniego dnia roku
kalendarzowego,

Dokonywanie  kwartalnej  Kkapitalizacji odsetek od  Srodkow
zgromadzonych na rachunkach bankowych - odsetki od $rodkéw na
rachunkach bedg naliczane i dopisywane do salda rachunkéw na koniec
kazdego kwartalu kalendarzowego lub na dzien likwidacji rachunku,
Uruchomienie kredytu w rachunku biezacym przeznaczonym do
obshugi budzetu Powiatu w trakcie roku budzetowego do wysokosSci
okreslonej upowaznieniem zawartym w uchwale budzetowej tak zwany -
krétkoterminowy kredyt obrotowy odnawialny na  pokrycie
przejsciowego deficytu w ciagu roku.

Zamawiajacy nie dopuszcza naliczania prowizji od niewykorzystanego
kredytu odnawialnego, a warunki uruchomienia i korzystania z tego
kredytu zawarte beda w odr¢bnej umowie.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza dodatkowych oplat od salda zgromadzonych

3)

4)

Sr

odkow na rachunkach bankowych na dzien 31 grudnia kazdego roku.

Za prowadzenie obslugi bankowej Zamawiajacy bedzie uiszczal miesieczng
oplat¢ ryczaltowa, ktora bedzie wielkoscia stala w calym okresie
obowiazywania umowy i bedzie uiszczana do konca kazdego miesiaca,

Oplata ryczaltowa okreslona w ofercie bedzie obejmowala caly okres
obowiazywania umowy i bedzie pobierana z rachunku WYDATKOW
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

a)
b)

c)
e)
f)

9)
h)

i)

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Nowodworskiego objetych
przedmiotem zamodwienia:

Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gdanskim;

Liceum Ogoblnoksztalcagce im Ziemi Zulawskiej w Nowym Dworze
Gdanskim;

Zesp6t Szkét w Nowym Dworze Gdanskim;

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Nowym Dworze Gdanskim;

Specjalny Os$rodek Szkolno — Wychowawczy im. Ireny Sendlerowej
w Nowym Dworze Gdanskim;

Dom Pomocy Spotecznej ,,MORS” w Stegnie;

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Dworze Gdanskim;

Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Dworze Gdanskim;

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej] w Nowym Dworze
Gdanskim,;



5)

j) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego.
e  Wartosé¢ osadow wynosi do 15 000 000 zi.
Zastepcza Obsluga kasowa Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze

Gdanskim. Przedmiotem zamoéwienia sg uslugi zwigzane z zastepcza obstuga
kasowa Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

Przedmiot zamowienia obejmuje:

a)

b)
c)
d)
e)

Realizacje wplat gotowkowych (zastepcza obsluga kasowa) dokonywanych
przez osoby trzecie, tj. platnikow, podatnikow i kontrahentéw na rzecz
Starostwa Powiatowego (z wylaczeniem pozostalych jednostek
organizacyjnych) w ilosci ok. 300 wplat m-cznie, bez oplat i prowizji
pobieranych od tych oséb, za okreslong w umowie oplate ryczaltowa.
Whlaty gotowkowe zamkniete.

Whplaty gotowkowe bedg realizowane wylacznie w walucie polskiej.
Realizacje przelewéw masowych.

Oplata ryczaltowa okreslona w ofercie bedzie obejmowala caly okres
obowiazywania umowy i bedzie pobierana z rachunku WYDATKOW
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

3. Przewidywany termin realizacji zadania : 01.07.2025 r. — 30.06.2028 r. (36 m-cy).
4. Opis kryteriow oceny ofert: 100% cena.

Miejsce i termin zlozenia oferty oraz sposob jej przygotowania: Informujemy, ze oferty
nalezy sktada¢ w formie pisemnej, za posrednictwem platformy e-PUAP lub w inny
sposob pocztg elektroniczng. Oferty przestane drogg elektroniczng (oprocz przestanych za
posrednictwem platformy e-PUAP, opatrzonej podpisem elektronicznym), nalezy rowniez
dostarczy¢ w wersji papierowej, oryginalnie podpisang przez osobg¢/osoby uprawnione do
reprezentowania oferenta w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 kwietnia 2025 r. do
godz. 11.00, pok. Nr 20 (sekretariat).

5. Przewidywany termin rozstrzygniecia postepowania: 16 kwietnia 2025 r.
6. Ewentualne zapytania prosze kierowac e-mailem na adres:
1.stokowska@nowydworgdanski.pl

Starosta NowodworskKi
)

Barbara Ogrodowska
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Nazwa i adres oferenta data

OFERTA NA WYKONANIE USLUGI

Cena miesigczna za wykonanie ustugi polegajacej na wykonywaniu bankowej obshugi
Powiatu Nowodworskiego oraz zast¢pczej obstugi kasowej Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Gdanskim:

Okres realizacji zamierzenia: 01.07.2025 r. — 30.06.2028 r. (t.J. 36 miesi¢cy)

Oswiadczenia oferenta:

1. Oferujemy przedmiot zamoéwienia spelniajagcy co  najmniej  wymagania
wyszczegllnione w opisie przedmiotu zamowienia zawartym w zapytaniu ofertowym;

2. ZapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi w zapytaniu i nie wnosimy do nich
zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje potrzebne do wlasciwego
przygotowania oferty.

3. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na czas 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert.

Podpis, data i piecze¢ Oferenta



Oswiadczenie:

l. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych wraz ze sprostowaniem), Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018
r., 0 ochronie danych osobowych, dalej jako ,,RODO” informujemy, Ze:

1. Administratorem Panstwa danych jest Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gdanskim, ,
reprezentowane przez Starost¢ Nowodworskiego, ul. gen. Wiladystawa Sikorskiego 23, 82-100 Nowy
Dwor Gdanski, e-mail: starostwo@nowydworgdanski.pl, tel. (55) 247 36 71.

2. Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email:
iod@nowydworgdanski.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia i realizacji postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego.

4, Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, oraz przepisow ustawy
Pzp.

5. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, lub realizacji projektu unijnego.

6. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

7. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich oraz organizacji miedzynarodowych.

8. Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie bgda podlegaé
profilowaniu.

9. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Nieprzekazanie danych

skutkowaé bedzie brakiem realizacji celu, o ktérym mowa w ust. 3.
10. W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepujace prawa:
1) prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2)  prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych¥*;
3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
4)  prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO;
11. Nie przystuguje Panstwu:
1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
*Wyjasnienie:

Skorzystanie z prawa do sprostowania, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie
moze naruszaé integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikow.
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