ZARZADZENIE NR 42/2025
Starosty Nowodworskiego
z dnia 19 maja 2025 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 94/2019 Starosty Powiatu Nowodworskiego z dnia
04 grudnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim, zmienionego Zarzadzeniem
Nr 74/2021 Starosty Nowodworskiego z dnia 30 grudnia 2021 r. w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 94/2019 Starosty Powiatu Nowodworskiego z dnia 04 grudnia 2019 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Gdanskim

Na podstawie art. 10, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 94/2019 Starosty Powiatu Nowodworskiego z dnia
04 grudnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim § 5 otrzymuje brzmienie:

,, D0 sprawnego i poprawnego przeprowadzenia spisu powotuje si¢ Komisarza Spisowego -
Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, ktorym w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Gdanskim jest Pani Anna Kornacewicz.

Komisarz spisowy przygotowuje projekt Zarzadzenia Starosty w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji, w ktorym proponuje sklad Komisji inwentaryzacyjnej ztozonej
z 3-osobowych zespotow spisowych (przewodniczacy 1 dwodch czlonkdéw) sposrod
pracownikow Starostwa posiadajacych juz doswiadczenie zawodowe - wiasciwe
identyfikowanie przedmiotow spisywanych, ustalanie ich ilosci 1 jakosci oraz zapewniajacych
bezstronnos¢ spisu.

Zadaniem komisarza spisowego jest:

— sporzadzenie planu inwentaryzacji (powolanie zespotow spisowych, wyznaczenie dat
spisu, ustalenie kolejnosci spisywanych komorek organizacyjnych),

— przeszkolenie zespotu spisowego,

— nadzor nad przebiegiem spisu - przyjecie od przewodniczacych zespotdw spisowych
wypetnionych arkuszy spisowych i1 przekazanie ich do ksiggowosci w celu rozliczenia
ksiegowego,

— wyjasnienie przyczyn ewentualnych réznic - przedstawienie = wnioskoéw
o ich rozliczenie,

— podsumowanie wynikow spisu.”

§ 2.

Biezacy nadzér nad przestrzeganiem ustalen zawartych w ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”
powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Finansowo-Ksiggowego.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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