Zarzadzenie Nr 65/2025
Starosty Nowodworskiego
z dnia 27 listopada 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Gdanskim.

Na podstawie art. 69 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483), art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6ézn. zm.) oraz zarzadzenia Nr 94/2019 Starosty Powiatu
Nowodworskiego z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjne;j
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim, zmienionego Zarzadzeniem
nr 74/2021 Starosty Nowodworskiego z dnia 30 grudnia 2021 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
Nr 94/2019 Starosty Powiatu Nowodworskiego z dnia 4 grudnia 2019 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Gdanskim oraz Zarzadzeniem Nr 42/2025 z dnia 19 maja 2025 r. w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 94/2019 Starosty Powiatu Nowodworskiego z dnia 04 grudnia 2019 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Nowym
Dworze Gdanskim, zmienionego Zarzadzeniem Nr 74/2021 Starosty Nowodworskiego z dnia
30 grudnia 2021 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 94/2019 Starosty Powiatu
Nowodworskiego z dnia 04 grudnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim, zarzadzam
co nastepuje:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Gdanskim ul. gen. Wiladystawa Sikorskiego 23, w dniach od 1 grudnia
2025 roku do dnia 16 marca 2026 roku, wedlug stanu na dzieh 31 grudnia 2025 roku
(ostatni dzien roboczy w roku).

§2.

1. Inwentaryzacj¢  majatku  obrotowego  (drukow  Scislego  zarachowania, tablic
komunikacyjnych, paliwo do pojazdéw shuzbowych) oraz aktywoéw rzeczowych bedacych
wlasno$cig innych jednostek przeprowadza si¢ w formie spisu z natury.

2. Inwentaryzacje $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych, pozyczek, kredytow
oraz nalezno$ci przeprowadza si¢ w drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia sald
od kontrahentow.

3. Inwentaryzacja aktywow 1 pasywow, ktore nie moga by¢ inwentaryzowane w drodze spisu
z natury lub uzgodnieniu sald, tj. m.in.:

1) warto$ci niematerialne 1 prawne;

2) naleznosci sporne i watpliwe, nalezno$ci od pracownikow, naleznos$ci od 0sob i jednostek
nieprowadzacych petlnych ksigg rachunkowych, nalezno$ci publiczno-prawne;

3) zobowigzania wobec pracownikdw, wobec kontrahentow, wobec osob i jednostek
nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz zobowigzania publiczno-prawne;

4) kapitaly i1 fundusze;

5) rezerwy 1 przychody przysztych okresow;

przeprowadzona bg¢dzie metoda weryfikacji prawidtowosci standw wynikajacych z ksiag

rachunkowych przez porownanie danych z odpowiednimi dokumentami zrédtowymi.



§ 3.

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisj¢ inwentaryzacyjng ztozong z zespotow
spisowych w sktadzie:

I zespol spisowy:

1) Diana Charzewska - przewodniczacy

2) Agata Sosnowska - czlonek

3) Marcin Karbownik - cztonek

przeprowadza inwentaryzacje w formie spisu z natury na arkuszach spisowych: druki $cistego
zarachowania, tablice komunikacyjne, paliwo do pojazdéw stuzbowych

I zespol spisowy:

1) Ewa Jarmut - przewodniczacy

2) Anna Rudzik - cztonek

3) Dominika Roctawska - cztonek

przeprowadza inwentaryzacj¢ w formie spisu z natury na arkuszach spisowych: obce $rodki
trwate w uzywaniu.

11 zespol spisowy:

1) Joanna Zigtek - przewodniczacy

2) Ewa Halicka - cztonek

3) Karolina Florkowska - cztonek

przeprowadza inwentaryzacj¢ w formie weryfikacji prawidlowosci stanow wynikajacych
z ksigg rachunkowych przez poréwnanie danych z odpowiednimi dokumentami zrodtowymi
oraz potwierdzen i weryfikacji sald.

§ 4.

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2025 r.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku: druki S$cistego zarachowania, tablice
komunikacyjne, nalezy przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem
wynikajacym z ewidencji drukow $cistego zarachowania w drodze spisu z natury.

3. Osoby powotane na czlonkow Komisji inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnos¢
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa przeprowadzenie
inwentaryzacji.

4. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy  opieke
nad okre$lonym mieniem s3 obowigzani na wniosek przewodniczacego Komisji
inwentaryzacyjnej stawic si¢ na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢ obecnym
przy spisie.

§ 5.

Inwentaryzacje nalezy zakonczy¢ do 15 stycznia 2026 roku, z wytaczeniem § 2 ust. 3, ktérg
nalezy zakonczy¢ do 16 marca 2026 r.

§ 6.

Arkusze spisowe pobiera komisarz spisowy od osoby prowadzacej druki Scistego zarachowania
w Wydziale Organizacji i Promocji.

§7.

Zobowiazuje komisarza spisowego — przewodniczacego komisji do:



1) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjne;j,

2) zorganizowania szkolenia zespotéw spisowych,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo —
Ksiggowego w terminie 5 dni od zakonczenia spisu,

5) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§8.
Komisje inwentaryzacyjng czyni¢ odpowiedzialng za terminowe, sprawne, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§9.

Nadzoér nad wykonaniem postanowien Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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