Zarzadzenie Nr 22/2008
Starosty Powiatu Nowodworskiego
z dnia 17 listopada 2008 roku

w_sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjng
wprowadzona Zarzadzenmiem Nr 25/2004 Starosty Powiatu Nowodworskiego z dnia
02 sierpnia 2004 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz U. z2002 r. Nr 76, p6z.694 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Gdanskim, ul. Sikorskiego 23 przez komisj¢ inwentaryzacyjna
w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Ryszard Orzechowski - Komisarz Spisowy - Przewodniczacy Komisji,

2. Kazimierz Glowacki - Czlonek,

3. Joanna Dudzifiska - Czionek.

w terminie od dnia 21.11.2008 roku do dnia 31.12.2008 roku wedlug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Powoluje sie¢ 6 zespolow spisowych do przeprowadzenia spisu z natury w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim ul. Sikorskiego 23.

1 zespol spisowy - Srodki trwale w budynku Starestwa - parter i II pigtro
1. Alicja Biernat - Przewodniczacy

2. Katarzyna Ejsmont - Cztonek

3. Kamila Charytoniuk - Czionek

II zespél spisowy - §rodki trwale w budynku Starostwa - piwnica i I pigtro
1. Agata Sekula - Przewodniczacy

2. Marek Miszewski - Cztonek

3. Joanna Krupa - Cztonek

111 zespél spisowy - $rodki trwale poza siedziba Starostwa
1. Beata Rodak - Przewodniczacy

2. Edward Abresz - Czlonek

3. Zbigniew Mazur - Cztonek

1V zespél spisowy - Srodki trwale poza siedzibg Starostwa
1. Wojciech Zalewski - Przewodniczacy

2. Anna Terendy - Czlonek

3. Tomasz Rusinowicz - Cztonek



V zespél spisowy - Srodki pienigzne, druki Scislego zarachowania, znaki skarbowe,

1.

2.
3.

Srodki czystosci, materialy biurowe, paliwo, ramki
Agnieszka Glazer - Przewodniczacy
Ewa Halicka - Cztonek
Ewa Swigon — Czlonek

VI zespél spisowy — sprzet komputerowy, drukarki

L
2.
3.

Andrzej Kusiak — Przewodniczacy
Krystyna Mocarska — Czlonek
Daria Jus - Cztonek

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2008 roku.

§3
Inwentaryzacjq nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
- Srodki trwale,
Srodki trwate w uzywaniu,

AU AW

—

. Srodki pienigzne, znaki skarbowe

Srodki trwate w budowie,

- Druki Scistego zarachowania,
. Srodki czystosci, materialy biurowe, paliwo, ramki.

§4

- Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1, 2 i 6 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.

Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i por6wnania z danymi z ksiggi oraz raportami kasowymi w formie
protokotu kontroli kasy i znakéw skarbowych.

Inwentaryzacje skiladnik6w majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzié
przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli s dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate
skladniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ewidencji drukéw Scistego
zarachowania w drodze spisu z natury.

§5

Arkusze spisowe pobierze Komisarz Spisowy od osoby prowadzacej druki $cistego
zarachowania w terminie do dnia 21.11.2008 roku.

§6

Zobowiazuj¢ Komisarza Spisowego - Przewodniczacego Komisji do :
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych;

2)
3)
4)
5)

6)

przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,
dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,
sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo-
Ksiggowego w terminie 5 dni po zakoriczeniu spisu,
sporzadzenia pisemnego sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.



§7

Komisj¢ Inwentaryzacyjng czyni¢ odpowiedzialng za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Piorkowski

Otrzymuja do wykonania:
Komisja inwentaryzacyjna

(data i podpis)

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Skarbnik Powiatu

2. Sekretarz Powiatu

3. Kierownik Wydziatu Finansowo-Ksiegowego
4. Pozostali Kierownicy Wydziatow

5. Zespoty spisowe
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Harmonogram

inwentaryzacji na 2008 rok

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, Nr zespotu spisowego
zinwentaryzowania przeprowadzenia technika inwentaryzacji przeprowadzajacego
inwentaryzacji inwentaryzacje oraz osoby
prowadzace ksiggi i nadzorujace
1. Srodki trwale i $rodki trwale w Dane ewidencji 0d 21.11.2008 Spis z natury wedlug stanu na LIL I, IV, VI
uzywaniu ksiggowej. do31.122008 dzien spisu.
2; Srodki trwale w budowie Dane ewidencji od 21.11.2008 Weryfikacja sald na dzieri 1L, Iv
ksiggowej. do31.122008 31.12.2008
3. Srodki pienigzne w kasie. Znaki Kasa 31.12.2008 Roczna, pelna. Spis z natury Vv
skarbowe wedlug wartosci. wedlug stanu na dzien
31.122008.
4. Druki $cistego zarachowania, czeki Ksiazki wydawania i 31.12.2008 Roczna. Spis z natury wedtug \Y
obce, weksle i inne papiery przyjcia. stanu na dzien 3 1.1 2.2008.
wartosciowe.
5 Materiaty o niskiej wartosci w Dane ewidencji. od 21.11.2008 Roczna. Spis z natury wedtug Vv
ewidencji pozaksiegowej. do 31.122008 stanu na dzien 3 1.12.2008.
6. Wlasne skfadniki majatkowe Wedlug ewidencji od 21.11.2008 Pisemne potwierdzenie sald LILILIV, VI
powierzone kontrahentom. ksiggowe;. do 10.01.2009 z kontrahentami.
7. Obce $rodki trwale w uzywaniu Dane ewidencji 0d 21.11.2008 Pisemne potwierdzenie sald L IL 100, IV, VI
ksiegowej. do 10.01.2009 z kontrahentami.
8. | Paliwo w samochodzie oraz pozostate Wedtug stanu. 31.12.2008 Nadzien 3 1.12.2008. Spis \
materialy. Z natury.
data

nz. ZOIgniew Piork owski




