Zarzadzenie Nr 12/2009
Starosty Nowodworskiego
z dnia 12 maja 2009 r.

W sprawie planu kont dla Projektu POKL.09.02.00-22-036/08-00 pod nazwa
»Warszawska w Europie — praktyczna inwestycja w ucznia. Wzmocnienie
jakosci  ksztalcenia zawodowego w powiecie nowodworskim” w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci(tj.
Dz.U. z 2002 roku nr 76 poz.694 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28
lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz.U. nr 142 poz. 1020 ze zm.)

zarzadzam, co nastgpuje :
§1

Wprowadzam plan kont dla projektu POKL.09.02.00.22-036/08 pod nazwa,, Warszawska w
Europie — praktyczna inwestycja w ucznia. Wzmocnienie jakosci ksztalcenia zawodowego w
powiecie nowodworskim” wraz z procedura kontroli finansowej projektu stanowiacej
zalacznik do niniejszego zarzadzenia .

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje na czas realizacji Projektu —
POKL.09.02.00-22-036/08 -00.




Zatacznik

do Zarzadzenia nr 12/2009.
Starosty Nowodworskiego
z dnia 12 maja 2009

,,Program Operacyjny Kapital Ludzki ,,

Numer i nazwa priorytetu
X .Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach .
9.2. Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego

Tytul projektu :
. Warszawska w Europie — praktyczna inwestycja w ucznia . Wzmocnienie jakosci ksztatcenia
zawodowego w powiecie nowodworskim .

Okres realizacji projektu :
0d 15.01.2009 r. do 31.07.2010 .

Wprowadzam nastegpujace zasady prowadzenia odrgbne;j ewidencji ksiggowej dla
w/wymienionego zadania :

dziat rozdzial

853 85395

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych ( Dz.U. nr 107 poz. 726 ze zm. ) czwarta cyfra dodana
do paragrafu rodzajowego wskazuje na zrodio sfinansowania wydatku. W zwiazku z
powyzszym do realizacji niniejszego projektu stosuje sie odpowiednio :

- cyfre 8 do wydatkow finansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego

- cyfre 9 do wydatkow finansowanych z Budzetu Panistwa

- cyfre 9 do wydatkow finansowanych przez Jednostke Samorzadu Terytorialnego

L. Organ Powiatu Nowodworskiego

W ksiggach Organu Powiatu Nowodworskiego zapisy ksiggowe dokonywane sg w rejestrze
07 na podstawie wyciagow bankowych z zatozonego odrgbnego rachunku bankowego do
obstugi projektu w 7utawskim Banku Spotdzielczym w Nowym Dworze Gdanskim .Program
komputerowy ,,FIN” — finansowo — ksiegowy dla budzetu Powiatu firmy GRAVIS obstuguje
Inspektor — Henryka Przybyta .

1. Plan kont.

133 - Rachunek budzetu

223 - Rozliczenie wydatkéw

240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobor budzetu
961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu



2. Ewidencja Ksiggowa

Tresé WN MA
Wplyw dotacji rozwojowej z Urzedu Wojewodzkiego na 133 901
rachunek bankowy projektu 28 8306 0003 0000 4734 2000 0390
2. | Przekazanie srodkéw na wydatki 223 133
3. | Oprocentowanie naliczone przez 7ZBS 133 240
‘4. | Przelew naliczonego oprocentowania na konto organu 240 133
5. | Sprawozdanie 28S 902 223
6. | Przeksiegowanie roczne zrealizowanych wydatkow 961 902
7. | Przeksiegowanie roczne zrealizowanych dochodow 901 961
8. | Przeksiegowanie niedoboru lub nadwyzki w roku nastepnym pod | 960 961
datg zatwierdzenia bilansu

II. Jednostka budzetowa - Starostwo Powiatowe

W Starostwie Powiatowym prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencjg ksiegowa Projektu
poprzez konta analityczne i osobny rejestr 08 .Program komputerowy ,,FIN” — finansowo
— ksiggowy dla Starostwa firmy GRAVIS obshuguje Ewa Halicka — Podinspektor ds.
ksiegowosci. Podstawa zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego beda dowody
ksiegowe — oryginaly .

1. Plan kont.

011 - $rodki trwale

013 - pozostale srodki trwate

072 - umorzenie pozostatych srodkow trwatych

080 - inwestycja ( srodki trwate w budowie )

130 -08 - rachunki biezace jednostek budzetowych srodkow

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 - rozliczenie wydatkow budzetowych

225-02 - rozrachunki z budzetem

229-11 - pozostale rozrachunki publiczno-prawne Fundusz Pracy

229 -05 - pozostate rozrachunki publiczne-prawne ZUS pracownik

229 -08 - pozostale rozrachunki publiczno — prawne Skladka Zdrowotna
229-09 - pozostale rozrachunki publiczno — prawne ZUS Zaktad Pracy
231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - pozostate rozrachunki

400 - koszty wedtug rodzajow

800 - fundusz jednostki

810 - dotacje budzetowe oraz srodki budzetu na inwestycje

860 - straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy




2. Ewidencja ksiggowa

LP. Tres¢ operacji WN MA
1. | Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka
trwalego OT 011 080
2. | Wplyw érodkéw funduszy pomocniczych na realizacje
projektu - 91 8306 0003 0000 4734 2000 0420 130-08 223
3. | Faktura za zakupy i ustugi na rzecz projektu 400,080,013 | 201
4. | Zaptata faktury za zakupy lub ustugi 201 130-08
5. | Naliczenie plac pracownikéw projektu — rachunek do
umowy zlecenia za wykonane ustugi na rzecz projektu: 400 231
- sktadki ZUS od wynagrodzenia 231 229
- zaliczka na podatek dochodowy 231 225
- suma do wyplaty na konto 231 234,240
6. | Naliczenie sktadek ZUS pracodawcy od wynagrodzenia 400 229
7. | Zaptata zobowiazan wynikajacych z Umowy:
- zaptata wynagrodzenia za wykonang ustuge 240,234 130-08
- zaptlata zaliczki na podatek dochodowy 225 130-08
- zaptata naleznych sktadek ZUS od Zleceniobiorcy i
zleceniodawcy 229 130-08
8. | Wplata odsetek 130-08 240
9. | Odprowadzenie odsetek na konto dochodéw Starostwa 240 130-08
10. | Przeksiegowanie wyniku finansowego srodkow
pomocniczych w roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia 800 860
bilansu jednostki
11. | Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkow
ze srodkéw funduszy pomocniczych 130-08 800
12.. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztéw projektu
860 400
13. | Rownowarto$¢ dokonanych wydatkow na sfinansowanie
inwestycji wlasnej jednostki budzetowej 810 800
14. | Przeksiegowanie rownowartosci przekazanych w danym
roku dotacji budzetowych, ktére zostaly uznane za
wykorzystane lub rozliczone, oraz srodki budzetowe
wydatk6w na sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostki
budzetowej 800 810
( pod data 31 grudnia)
15. | Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie
sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkéw 223 800
budzetowych jednostek .
16. | Przekazanie srodka trwatego -PT 800 011
17. | Koszt umorzenia wyposazenia 400 072
18. | Przekazanie pozostalych §rodkéw trwatych 072 013

I11 . Procedury kontroli finansowej




Za prawidlowe wykonanie projektu odpowiedzialne sa nastgpujace osoby:
a) w zakresie sprawozdawczosci i wnioskdéw o platnos¢ w ramach realizacji Projektu z
Instytucja Wspomagajacg — Inspektor ds. Oswiaty Agnieszka Glazer ,
Podinspektor ds. ksiggowo$ci Ewa Halicka
b) w zakresie merytorycznym Projektu — Koordynator Projektu — Tomasz Rusinowicz .
¢) w zakresie ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg Projektu
- Ewa Halicka i Henryka Przybyta — pracownice Wydziatu Finansowo —Ksiggowego
d) w zakresie zgodnosci z ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych — Roman Gaza
Inspektor ds. zamowien publicznych,
¢) nadzor finansowo — ksiggowy sprawuje Malgorzata Tkaczyk — Skarbnik Powiatu .

IV Dowody ksiggowe zewnetrzne .

Faktury i rachunki opisywane i poddawane sa sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, legalnosci i gospodarnosci oraz zgodnosci z umowa przez Inspektora

ds. Oswiaty Agnieszke Glazer.

Pod wzgledem zamdwien publicznych, Inspektor ds. Zamoéwien Publicznych Roman Gaza
( w zastgpstwie Alicja Biernat) Tak opisany dokument wptywa do wydziatu Finansowo —
Ksiegowego gdzie poddawany jest kontroli pod wzglgdem formalno —rachunkowym przez
pracownikéw upowaznionych do dokonywania kontroli, wynikajacej z procedury kontroli
wewnetrznej poprzez umieszcezenie daty i imiennej pieczatki .

Nastepnie dokument podlega dekretacji i przedkladany jest Glownemu Ksiegowemu
Starostwa celem dokonania wstepnej kontroli operacji gospodarczej i finansowej z planem
finansowym .

Dokument kompletny przedkiadany jest do zatwierdzenia Staroscie i Skarbnikowi
Powiatu lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowigzan .

V Dowody ksiggowe wewnetrzne .

Dowodem wewnetrznym jest dowdd PK — polecenie ksiggowania. Dowod PK zatwierdza
Skarbnik Powiatu lub osoba przez niego upowazniona .

VI Okres przechowywania dokumentéw .

Dokumentacja z realizacji projektu ,, Warszawska w Europie — praktyczna inwestycja w
Ucznia . Wzmocnienie jakosci ksztalcenia zawodowego w powiecie nowodworskim ,,
Przechowywana bedzie w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim

ul. Sikorskiego 23 do dnia 31 grudnia 2020 roku .

(p.17 ust.2.umowy Nr UDA -POKL .09.02.00-22-036/08 )

-

in?. Zbigniew Fiérk owski



