Nowy Dwor Gdanski 25.01.2010 r.

Ogtoszenie o konkursie na stanowisko Gtowny Kgijowy

Na podstawie art. 11 a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z dnia 21 listopada 2008. Nr 223, poz. 1458 ) oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18
marca 2009 roku w sprawie wynagrodzenia pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego(Dz. U. Nr 50 poz. 398).

Dyrektor
Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
w Nowym Dworze Gda niskim ul. 3 Maja 6

Ogtasza
nabor na wolne od 01.04.2010 r. stanowisko urzednicze: Gtéwny Ksi egowy
w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Nowym Dworze Gdanskim

Miejsce wykonywania pracy: Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Nowym Dworz e Gdanskim,
ul. 3 Maja 6, 82-100 Nowy Dwor Gda nski

Wymiar etatu: % etatu
Rodzaj umowy: umowa o prac e

Okre slenie wymaga n zwigzanych ze stanowiskiem gtéwnego ksi  egowego:

. posiada obywatelstwo polskie,

. posiada zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,
. hiekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie.

. cieszy sie nieposzlakowang opinig.

. spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a. ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupeltniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b. ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co najmniej 6-
letnig praktyke w ksiegowosci,

c. jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d. posiada swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

6. znajomosc¢ ksiegowosci budzetowej,

7. znajomos¢ przepisOw z zakresu ustawy o finansach publicznych; ustawy o rachunkowosci;
prawa o zamoéwieniach publicznych; ustawy o pracownikach samorzgdowych, przepiséw dotyczacych
podatkéw, ubezpieczen spotecznych oraz prawa pracy.

8. biegla obstuga komputera, w tym programoéw ksiegowych

abrwnNE

Wymagania dodatkowe:

1. Posiadanie nastepujacych cech osobowosci i umiejetnosci psychospotecznych:
komunikatywnos¢, dyskrecja, dobra organizacja pracy, konsekwencja w realizowaniu zadan, terminowosc,
punktualnos¢, wytrwatosé, odpornos¢ na stres, umiejetnosc pracy w zespole, znajomosc¢ i umiejetnosé
korzystania z przepiséw prawa.

2. Doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia ksiegowosci w jednostce o$wiatowej.

Gtowne zadania osoby zatrudnionej na stanowisku gté wnego ksi egowego:

1. prowadzenia rachunkowosci jednostki,



2. wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi;

3. dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

4. dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

5. sporzadzanie bilanséw jednostki,

6. nadzér i kontrola sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej jednostki.

Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2.CcvV

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie ( do pobrania na stronie
starostwa www.nowydworgdanski.pl)

4. Kserokopie dyplomoéw oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i
kwalifikacje.

5. Kserokopie $wiadectw pracy.

6. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe oraz o niekaralnosci za
przestepstwa popetnione umysinie.

7. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopia dowodu osobistego,

8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach sktadanych w zwigzku naborem, dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustaw
Z dnia 29 sierpnia 1997 roku — o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101. poz. 926 ze zm.)

9. Zaswiadczenie o stanie zdrowia kandydata potwierdzajgce zdolnos¢ do podjecia pracy na
stanowisku gtéwnego ksiegowego.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w sekretariacie Poradni Psychologiczni Pedagogicznej w
Nowym Dworze Gdanskim, ul. 3 Maja 6, 82 — 100 Nowy Dwér Gdanski w godz. 8:00 -15:00.

Dokumenty powinny znajdowa¢ sie w zamknietej kopercie oznaczonej adresem kandydata z dopiskiem:
"Konkurs na stanowisko urz  ednicze “Gtéwny Ksi egowy — PPP w Nowym Dworze Gda nAskim” w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 08.02. 2010 r.

Informacija z listg kandydatéw spetniajgcych wymogi formalne zostanie zamieszczona na tablicy
ogtoszen w PPP w Nowym Dworze Gdanskim i na stronie internetowej starostwa
(www.nowydworgdanski.pl) - podstawg dalszej rekrutacji sg rozmowy kwalifikacyjne, o ktérych terminie
kandydaci bedg informowani indywidualnie.

Dyrektor
Poradni Psychologiczno Pedagogicznej
w Nowym Dworze Gdanskim
mgr Izabela Narewska



