Ogtoszenie o naborze kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze audytora wewnetrznego w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim ul. Sikorskiego 23

STAROSTA NOWODWORSKI
ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
audytora wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim.

Stanowisko, czas pracy, rodzaj umowy:

* audytor wewnetrzny;
* czasu pracy - 20 godzin tygodniowo;
* umowa zlecenia na czas okreslony.

z siedziba: 82-100 Nowy Dwor Gdarnski, ul. Sikorskiego 23

1. Podstawowy zakres zadan realizowanych na stanowisku:

a) prowadzenie analiz obszarow ryzyka w zakresie dziatalnosci oraz gospodarki finansowej jednostki,
b) prowadzenie zadan audytu wewnetrznego,

c) prowadzenie biezacych i statych akt audytu,

d) przygotowanie programu zadania audytowego,

e) przygotowanie rocznego planu audytu,

f) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan audytowych,

g) wykonywanie innych zadan natozonych na audytora przepisami prawa.

2. Wymagania niezbedne:

1) Audytorem wewnetrznym moze by¢ osoba, ktora:

a) ma obywatelstwo polskie, lub ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktérego obywatelom, na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspodlnotowego, przystuguje
prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

b) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

¢) nie byta karana za umysine przestepstwo lub umysline przestepstwo skarbowe;

d) posiada wyksztatcenie wyzsze;

e) posiada nastepujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

- jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional (CGAP), Certified
Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA),
Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor
(CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

- ztozyta, w latach 2003 - 2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed Komisjg
Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansdw, lub

- uprawnienia biegtego rewidenta, lub

- dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukonczenia studiow podyplomowych

w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna, ktora w dniu wydania dyplomu byta
uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub
prawnych (za praktyke w zakresie audytora wewnetrznego uwaza sie udokumentowane przez kierownika jednostki
wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu pracy nie nizszym niz 2 etatu, zwigzanych z: przeprowadzaniem audytu
wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego; realizacjg przez inspektoréw kontroli skarbowej czynnosci z
zakresu certyfikacji i wydawania deklaracji zamkniecia pomocy finansowej ze srodkéw pochodzacych z Unii
Europejskiej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 28 wrzesnia 1991r. o kontroli skarbowej (Dz.U. z 2004r. Nr 8, poz.
65, z pdZn. zm.); nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23
grudnia 1994r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2007r. Nr 231, poz. 1701 oraz z 2008r. Nr 209, poz. 1315, Nr
225, poz.1502 i Nr 227, poz. 1505);

f) posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku audytora wewngtrznego;

g) posiada nieposzlakowang opinig;

i) legitymuje sie co najmniej trzyletnim stazem pracy lub wykonywata przez co najmniej trzy lata dziatalnosé
gospodarczg o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku.

3. Wymagania dodatkowe:

- praca w administracji samorzadowej lub rzadowej na stanowisku audytora wewnetrznego,
- biegta obstuga komputera,
- wysoka kultura osobista, obowigzkowosé, rzetelnosé, systematycznosé, punktualnosé.

4. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajace spetnienie wymagan niezbednych, o ktérych
mowa w pkt 2:

* CV.

* Kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie.

* Kopie dokumentdw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewnetrznego.

* Kopie éwiadectw pracy oraz zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia.

* Kwestionariusz osobowy.

* Oéwiadczenie o nieposzlakowanej opinii i 0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu w petni z praw
publicznych.

* Oéwiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.



* Zaswiadczenie lekarskie dopuszczajace do pracy na danym stanowisku.

* Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach zlozonych w zwigzku z naborem,
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z pdzn.
zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).

5. Oczekiwania na zajmowanym stanowisku:

Znajomos¢ przepisow:

* ustawy Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz.U. Nr 157, poz.
1241);

* ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240);

* ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.);

*ustawy z dnia 05 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tj.Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z pdzn, zm.);

* ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z
pozn. zm.);

* rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkdw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726,

z pozn. zm.);

* rozporzadzenia Ministra Finansdw w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansdw publicznych
(Dz.U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020, z pdzn. zm.);

* rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw powiatu (Dz. U. z 1998 r. Nr
160, poz. 1074, z pdzn. zm.).

Osoby zainteresowane udziatem w naborze sktadaja wymagane dokumenty i oswiadczenia, w terminie do dnia
30.03.2010 r. do godz. 15°°, w zaklejonej kopercie, na adres:

Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gdanskim

ul. Sikorskiego 23

82-100 Nowy Dwor Gdanski

z dopiskiem na kopercie ,,Audytor Wewnetrzny”

W przypadku dokumentow wystanych poczta, o zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

Lista kandydatow, ktorzy zakwalifikujg sie do kolejnego etapu naboru zostanie umieszczona w BIP oraz na tablicy
informacyjnej w Starostwie Powiatowym.
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