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UNIA EURDPEJSKA P

KAPITAL LUDZKI EUROPEISK

MARCHIOWA STRATICIA SPOmDEc) FUNDUSE SPOLECZHY

URZAD MARSZALKOWSKI
WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Informacja pokontrolna nr KPR-POKL.09.02.00-22-036/08-01

1. Podstawa prawna kontroli

— art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 06.12.2006 r.
(Dz. U. 2006, Nr 227, poz. 1658, ze zmianami);

—  §15pkt 1, ppkt 1 Porozumienia nr KL/PM/2007/1 2 dnia 22.06.2007 r.;

—  § 18 Umowy nr UDA-POKL.09.02.00-22-036/08-00 z dnia 22.04.2009 r.

2. Nazwa jednostki kontrolujscej
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku
3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej

kierownik zespohu kontrolujacego - Agnieszka Karcz — Smilgin;
czlonek zespoh kontrolujacego - Krzysztof Gorski.
[Dowdd: akta kontroli nr 4]

4. Termin kontroli

Od dnia 25.11.2009 r. do dnia 27.11.2009 r.

5. Rodzaj kontroli (systemowa, projektu, planowa, dorazna)
Kontrola planowa projektu konkursowego

6. Nazwa jednostki kontrolowanej

Powiat Nowodworski

7. Adres jednostki kontrolowanej

ul. Sikorskiego 23
82 — 100 Nowy Dwér Gdariski

8, Nazwa i numer kontrolowanego projektu, Dzialanie/Priorytet, numer umowy, warto§¢
projektu oraz wartoéé wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli (w przypadku kontroli
projektow)

Nazwa projektu: ,Warszawska w Europie — praktyczna inwestycja w ucznia. Wzmocnienie jakosci
ksztalcenia zawodowego w powiecie nowodworskim™,

Numer projektu: POKL.09.02.00-22-036/08;

Numer umowy: UDA-POKL.09.02.00-22-036/08-00;

Dzialanie: 9.2 Podniesienie atrakcyjnoscei i jakosci szkolnictwa zawodowego;

Priorytet: IX Rozwéj wyksztalcenia i kompetencji w regionach;

Wartosé¢ projektu: 510 917,00 zi;

Warto§¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli: 2 000,00 z1.
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9. Zakres kontroli

Weryfikacja zgodnoSci realizacji projektu z jego zaloZeniami okreSlonymi we wniosku

o dofinansowanie oraz umowa o dofinansowanie projektu, a w szczegoélnosci: '

— prawidlowos¢ rozliczen finansowych;

— spos6b rekrutacji uczestnikéw projektu;

- sposob gromadzenia danych o uczestnikach projektu;

— zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnod¢ w czeéci dotyczacej] postgpu
rzeczowego z dokumentacjq dotyczaca realizacji projektu dostepng w siedzibie beneficjenta;

— poprawnos¢ udzielania zaméwien publicznych;

— poprawnoscé udzielania pomocy publicznej;

— sposob realizacji dziatan promocyjnych;

—  sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

10. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru proby
skontrolowanych dokumentow

W toku kontroli weryfikacji poddano 1 pozycje przedstawiona we wniosku Beneficjenta
o platno$¢ nr WNP-POKL.09.02.01-22-036/08-01 na kwotg 2 000,00 zl, co stanowilo 100%
dokumentacji finansowej zwigzanej z w/w wnioskiem Beneficjenta o platno$é.

11. Ustalenia kontroli — opis zastanego stanu faktycznego w podziale na obszary badan
kontrolnych

11.1. Informacja o kontrolowanym podmiocie

Podmiotem realizujacym projekt nr POKIL.09.02.00-22-036/08 pn.: ,Warszawska w Europie —
praktyczna inwestycja w ucznia. Wazmocnienie jakosci ksztalcenia zawodowego w powiecie
nowodworskim” (zwanym dale] ,Projektem™) byl Powiat Nowodworski (zwany dalg
wBeneficjentem™).

Celem realizowanego przez Powiat Nowodworski Projektu bylo stworzenie wysokiej jakoéci oferty
edukacyjnej skierowanej do 360 ucznidw z terenu powiatu nowodworskiego, uczgszczajacych
do Zespohu Szko6l Nr 2 w Nowym Dworze Gdanskim.

Podczas kontroli osoba upowazniona do udzielania informacji na temat merytorycznej
i finansowej realizacji Projektu byt Pan Tomasz Rusinowicz, koordynator Projektu.

[Dowaéd: akta kontroli nr 6]
11.2.  Poprawnoé¢ rozliczen finansowych

Zgodnie z umowa nr UDA-POKL.09.02.00-22-036/08-00 z dnia 22.04.2009 r., Beneficjent otrzymal
do czasu przeprowadzenia kontroli dofinansowanie w formie dotacji rozwojowej na realizacje
Projektu w lacznej kwocie nieprzekraczajgcej 250 844,00 zl. Zgodnie z umowa o dofinansowanie
okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku, tj. od dnia 15.01.2009 r.
do dnia 31.07.2010 r.

[Dowdéd: akta kontroli nr 12]

Podczas kontroli stwierdzono, iz Beneficjent, zgodnie z umowa o dofinansowanie wyodrebnil
dla potrzeb rea]iz:?cji Projektu oddzielne konto bankowe nr  28830600030000473420000390,
prowadzone przez Zutawski Bank Spoldzielczy, na kiére wplynela dnia 13.05.2009 r. kwota zaliczki
dotacji rozwojowej w wysokosci 250 844,00 zl. Zaliczka zostala przekazana na konto Starostwa
Powiatowego (jednostki realizujacej wydatki Powiatu) o numerze 91830600030000473420000420,
prowadzone przez Zutawski Bank Spéldzielczy w Nowym Dworze Gdanskim. Wszystkie wydatki w
ramach Projektu ponoszone byly z rachunku Starostwa Powiatowego.

[Dowad: akta kontroli nr 12]
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W zrealizowanym Projekcie nie wystgpito partnerstwo.

Beneficjent, zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu, wniést wklad wlasny niepienigzny
w postaci wynajecia sal na cele realizacji zadania 3 — Prowadzenie doradztwa zawodowego i opieki
pedagogiczno — psychologicznej oraz zadania 4 — Organizacja i prowadzenie zaje¢ w Zespole Szkol
Nr 2 w Nowym Dworze Gdanskim. Wkiad wiasny ponoszony byt na podstawie Uchwaly 200/2009
Zarzadu Powiatu Nowodworskiego z dnia 22 stycznia 2009 r. w sprawie zatwierdzenia projektu
i wniesienia wkladu wlasnego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Warto$¢ wkladu
wlasnego poniesionego przez Beneficjenta byla zgodna z umowg o dofinansowanie Projektu
i wynosita 65 141,92 zt.

[Dowdd: akta kontroli nr 13]

Powiat Nowodworski, zgodnie z art. 15 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i usug
(Dz. U. Nr 54 poz 535 z pbézn. zm.), nie jest platnikiem podatku VAT. Ponadto, zgodnie
z o$wiadczeniem Beneficjenta o kwalifikowalnosci VAT stanowigeym zalaeznik do umowy
o dofinansowanie, Beneficjent nie moze odzyskaé w Zzaden sposdb poniesionego kosztu podatku VAT,
wobec czego podatek od towardw i ushug jest kwalifikowalny.

Kontrolujacym przedstawiono Zasady polityki rachunkowosei z dnia 12.05.2009 r. wraz
z poszerzonym na cele realizowanego Projektu planem kont.

[Dowad: akta kontroli nr 12]

W trakcie kontroli stwierdzono, ze podczas realizowanego Projektu do korica 2008 roku operacje
finansowo-ksiegowe ewidencjonowane byly w programie komputerowym ,Fin” v.29. Program
wykorzystywany byla zgodnie z decyzja kierownika jednostki.

Na podstawie przediozonych zapiséw obrotéw na koncie 130-08 Rachunck biezacy jednostek
budsetowych — EFS - Kapital Ludzki (wraz z analityka), tj. koncie shizacym
do rejestrowania wplywéw i wyplywéw z wyodr¢bnionego dla Projektu konta bankowego
stwierdzono, iz ksiggowo$¢ byla prowadzona w przejrzysty i czytelny sposéb, umozliwiajacy
identyfikacje zdarzen pospodarczych Projektu oraz monitoring przeprowadzanych operacji.

[Dowéd: akta kontroli nr 12]

W czasie realizacji Projektu Beneficjent zakupit w ramach cross — finacingu planowane we wniosku
sprzety. Zakupione zostaly: zestaw komputerowy (zawierajacy laptop, drukarke oraz
oprogramowanie), notebook (2 szt.), projektor (2 szt.), ekran projekcyjny, aparat cyfrowy, drukarka
laserowa, telewizor, nagrywarka, krzesta biurowe (30 szt.) oraz stoliki (10 szt.) na laczna kwolg
24 300,00 z. W siedzibie Beneficjenta umieszczono zestaw komputerowy. Pozostale sprzety
zakupione w ramach cross — finacingu zostaly przekazane do Zespotu Szkét Nr 2.

[Dowdd: akta kontroli nr 17]

Sprzet zakupiony w ramach cross — finacingu zostal oznakowany logotypami Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Kapital Ludzkie oraz informacja slowna o Zrédlach wspétfinansowania Projektu.

[Dowdd: akta kontroli nr 25]

Na dowdd przeprowadzonej weryfikacji, zesp6lt kontrolujgcy podpisal sig¢ na skontrolowanych
dokumentach.

W trakcie weryfikacji stwierdzono, ze:

- Beneficjent posiadal dowody zaplaty, potwierdzajace dokonanie platnosci w zwiazku
z ponoszonymi wydatkami,

- kontrolowane dokumenty ksiggowe zostaly uwzglednione w zatwierdzonych wnioskach
o platnosg,

- dane na zweryfikowanych dokumentach ksiggowych byly zgodne z danymi zawartymi
we wnioskach o platnosé,
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- dokumenty ksiegowe byly opisane zgodnie z Zasadami finansowania PO KL;
- nabyweca dostaw i ushug realizowanych w ramach Projektu byl Beneficjent,

- platnosci dokonywane byly z okreslonego w umowie rachunku bankowego, wyodrgbnionego
dla potrzeb Projektu.

[Dowdd: akta kontroli nr 12]
11.2.1 Weryfikacja dokumentacji dot. personelu

W sklad zespolu realizujacego Projekt wchodzily nastepujace osoby:

1. Tomasz Rusinowicz — podinspektor zatrudniony na podstawie umowy o prace w Starostwie
Powiatowym na samodzielnym stanowisku ds. pozyskiwania §rodkéw pozabudzetowych,
w ramach Projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej koordynator Projektu;

2. Agnieszka Glazer — inspektor zatrudniony na podstawie umowy o pracg w Starostwie
Powiatowym w Zespole ds. OSwiaty, Zdrowia i Kultury, w ramach Projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej osoba ds. monitoringu i sprawozdawczosci;

3. Ewa Halicka — podinspektor ds. ksiggowos$ci zatrudniona na podstawie umowy o prace
w Starostwie Powiatowym, w ramach Projekitu na podstawie umowy cywilnoprawnej osoba
ds. rozliczen finansowych;

4. Jacek Michalski — osoba ds. obstugi Projektu, zaangazowany na podstawie umowy
cywilnoprawne;j.

[Dowdd: akta kontroli or 15]

W wyniku weryfikacji uméw o pracg oraz umoéw zlecenia osdb zaangazowanych w realizacje
Projektu, bedacych jednoczesnie pracownikami Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Gdanskim, stwierdzono iz nie zachodzi domniemanie tozsamoSeci czasowej oraz zadaniowej prac
wykonywanych w ramach Projektu.

[Dowdd: akta kontroli nr 15]

Beneficjent odprowadzat skiadki dot. pracownikéw zatrudnionych przy Projekcie do Zakladu
Ubezpieczenn Spolecznych oraz zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizyeznych do Urzedu
Skarbowego.

[Dowdd: akta kontroli nr 21]

11.2.2 Poprawnoéé obliczania metodologii kosztéw posrednich

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie Projektu, Beneficjent rozliczal koszty posrednie ryczattem.
Do dnia przeprowadzenia kontroli Beneficjent nie wykazal w zaakceptowanym wniosku o platnoéé
kosztéw posrednich. Poddana weryfikacji metodologia rozliczenia kosziéw byla zgodna z wnioskiem
o dofinansowanie Projektu. Beneficjent w kategorii kosztéw posrednich wykazal koszty telefonéw,
materialéw biurowych, ushug pocztowych, energii elektrycznej i cieplnej, wody, sprzatania, koszty
Zarzadu oraz koszty Skarbnika. W toku kontroli Beneficjent przedstawil réwniez podstawy wyliczenia
wysokosci kosztow posrednich w ramach Projektu poprzez przedlozenie kontrolujacym zestawienia
danych pochodzacych z budzetu Powiatu Nowodworskiego za 2008 rok. Stwierdzono, ze metodologia
rozliczenia kosztéw posrednich zostala sporzadzona prawidlowo.

[Dowaéd: akta kontroli nr 9]

11.2.3 Sprawdzenie poprawnos$ci wyliczenia wynagrodzen

W celu potwierdzenia rzetelnego i prawidiowego naliczania wynagrodzen oraz ich pochodnych,
tj. skladek odprowadzanych do Zakladu Ubezpieczeri Spolecznych oraz zaliczek na podatek
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dochodowy od oséb fizycznych odprowadzanych do Urzedu Skarbowego, kontrolg objeto umowy
cywilnoprawne, rachunki do uméw cywilnoprawnych oraz deklaracje ZUS DRA.

W toku weryfikacji przedstawionych dokumentéw potwierdzono, Ze wynagrodzenia wraz
z pochodnymi zostaly rozliczone prawidlowo, a ich poniesienie zostalo potwierdzone wyciagami
bankowymi.

[Dowad: akta kontroli nr 21]
11.3 Sposéb rekrutacji uczestnikéw projektu

Rekrutacja zostala przeprowadzona w oparciu o regulamin rekrutacji, stanowiacy zalacznik
do Zarzadzenia nr 1EFS/2009 Dyrektora Zespolu Szkét nr 2 z dnia 16 lutego 2009 r. w sprawie
przyjecia regulaminu rekrutacji. Rekrutacja zostala przeprowadzona zgodnie z regulaminem przez
komisje rekrutacyjnq powolana przez Dyrektora Zespolu Szkél nr 2 na mocy Zarzadzenia
nr 2EFS/2009 Dyrektora Zespotu Szkét nr 2 z dnia 16 lutego 2009 r. Uczestnikami Projektu zostali
uczniowie Zespolr Szkél nr 2 w Nowym Dworze Gdanskim. Po zakoriczeniu rekrutacji komisja
rekrutacyjna sporzadzila protokét dokumentujacy przeprowadzone postgpowanie. Protokél rekrutacii
zostal zatwierdzony przez Dyrektora Zespolu Szkél nr 2. Wsparciem objeto 360 uczniow Zespolu
Szkétnr 2,

[Dowéd: akta kontroli nr 22, 23]

W celu sprawdzenia kwalifikowalnoéci uczestnikéw Projektu sprawdzono 36 osob, stanowigcych
10% beneficjentéw ostatecznych. W wyniku weryfikacji dokumentéw w/w oséb stwierdzono
kwalifikowalnos¢ Beneficjentéw Ostatecznych Projektu.

[Dowod: akta kontroli nr 24]

Kazdy uczestnik przed rozpoczgciem udzialu w Projekcie wypelnial formularz rekrutacyjny,
zawierajacy ,Formularz zgloszeniowy” oraz ,,O§wiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych”. Sporzadzono rowniez wersje formularza , Formularz
rekrutacyjny - deklaracja uczestnictwa do projektu dla rodzica — w przypadku uczestnictwa
w projekcie uczniéw niepelnoletnich”.

[Dowdéd: akta kontroli nr 24]

11.4 Sposob gromadzenia danych o uczestnikach projektu

Uczestnicy Projektu wyrazili pisemna zgodg na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg
z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z péin. zm.).
Powyzsza zgoda zamieszczona byla w deklaracji udzialu w Projekceie.

[Dowdd: akta kontroli nr 24]

Sposob gromadzenia i przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta zapewnial poufnoéé
i bezpieczenstwo. Dane osobowe uczestnikéw Projekiu w wersji papierowej przechowywane byly
w zamykanej na klucz szafie w siedzibie Beneficjenta. Dane gromadzone w systemie informatycznym
znajdowatly si¢ na komputerach, do ktérych dostep zabezpieczony byt hastem.

[Dowdd: akta kontroli nr 25]

Dane Beneficjentéw Ostatecznych zawarte w dziennikach lekcyjnych oraz na listach obecnosci
przechowywane byly w Zespole Szkét Nr 2 w Nowym Dworze Gdaniskim, Dzienniki lekcyjne zostaly
opieczgtowane pieczecia Zespolu Szkdét nr 2. Miesieczne karty czasu pracy nauczycieli zatrudnionych
na potrzeby Projektu, realizujgcych dzialania w ramach zadania 4, réwniez przechowywane byly
w siedzibie Zespotu Szkél nr 2. Dokumenty opatrzone byly pieczecia szkoly. Osoba zatwierdzajaca
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miesigczne rozliczenie czasu pracy przediozone w formie ,Miesiecznej karty czasu pracy nauczyciela
zatrudnionego w ramach Dziatania 9.2 PO KL" byl Dyrektor Zespolu Szkét nr 2.

[Dowdd: akta kontroli nr 20, 25)

Beneficjent w toku kontroli przedstawil dokumenty ,Polityka bezpieczenstwa” oraz ,Instrukecja
okreslajaca sposob zarzadzania systemami informatycznymi, stuzacymi do przetwarzania danych
osobowych”, stanowiace zalaczniki do Zarzadzenia 3/2008 Starosty Nowodworskiego z dnia 08 lutego
2008 r, Dostgp do danych osobowych uczestnikow Projektu posiadaty osoby, ktdrym udzielone
zostalo w tym zakresie imienne upowaznienie. Beneficjent posiadal rejestr oséb, ktérym udzielono
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wszystkich Beneficjentéw Ostatecznych Projektu.

[Dowdd: akta kontroli nr 18]

11.5 Zgodnosé danych przekazywanych we wniosku o platno$¢ w czgsei dotyczgcej postepu
rzeczowego z dokumentacjg dotyezqey realizacji projektu dostepng w siedzibie beneficjenta

Podczas kontroli stwierdzono zgodno§¢ danych przekazanych we wnioskach o platnos¢ w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego i finansowego z dokumentacjg dotyczacy realizacji Projektu dostepna
w siedzibie Beneficjenta.

Beneficjent poniést wydatki wymienione w punkcie 4. postgp finansowy realizacji Projektu
i zrealizowal dzialania wymienione w punkcie 5. postgp rzeczowy realizacji Projektu zlozonego
i zatwierdzonego wniosku o platnoéé.

Rekrutacja Beneficjentéw Ostatecznych Projektu prowadzona byla zgodnie z regulaminem rekrutacji.
Szczegblowe informacje znajduja sie¢ w pkt 11.3 informacji pokontrolne;j.

Beneficjent realizowal zaplanowane dzialania informacyjno-promocyjne. Szezegdtowe informacje
znajdujg si¢ w pkt 11.8 informacji pokontrolnej.

Ustalono, ze Beneficjent zrealizowal zaplanowane formy wsparcia dla Beneficjentéw Ostatecznych
Projektu:

- zapewnit ustugi doradcy zawodowego;

- przeprowadzit diagnoze potrzeb edukacyjnych;

- zapewnil uczestnikom Projektu opieke pedagogiczno — psychologiczna;

- zapewnil uczestnikom Projektu udzial w zajeciach z zakresu: blokéw jezykowych (angielski,
niemiecki), bloku matematyczno — fizyczno - informatycznego, zaje¢ praktycznych, zajeé
przyrodniczo — ekologicznych, zaje¢ z przepiséw ruchu drogowego.

[Dowdd: akta kontroli nr 19, 20]
11.6 Poprawnos¢ udzielania zaméwien publicznych

Przy realizacji zamowien publicznych Powiat Nowodworski byl zobowigzany do stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 Nr 223,
poz. 1655 z pozn. zm.) i ustawy z dnia 30.06.2005r o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 Nr 249,
poz. 2104 z p6éZn, zm.).

[Dowéd: akta kontroli nr 8]

W celu zapewnienia spelnienia w procesie zawierania uméw i zaciagania zobowigzan ponize]
14 000 euro zasad celowosci, gospodarnosci i legalnosci zaciggane zobowiazania poprzedzone byly
udokumentowanym badaniem rynku, potwierdzonym notatkami stizbowymi badZ protokolami
z przeprowadzonych badan. Na podstawie zapytan ofertowych wybrano dostawcéw ustug w zakresie:
poligrafii, doradziwa zawodowego, =zaje¢ pedagogiczno - psychologicznych. Postgpowaniem
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ofertowym poprzedzono réwniez zawarcie umdw cywilnoprawnych z osobami wchodzacymi w skiad
zespohu zarzadzajacego Projekiem,
[Dowdd: akta kontroli nr 10, 11, 15]

Beneficjent przedlozyl w toku kontroli oéwiadczenie z dnia 25.11.2009r., na podstawie kidrego
stwierdzono, ze w ramach Projektu zrealizowano jedno zaméwienie przekraczajace warto§é 14 000
euro. Beneficjent oswiadczyl, ze zamowienie dotyczace zatrudnienia nauczycieli na podstawie umow
cywilno-prawnych w charakterze opickunéw zaje¢ w ramach zadania 4, tj. organizacja i prowadzenie
zaje¢ w Zespole Szkél Nr 2 w Nowym Dworze Gdanskim — zostalo przeprowadzone w trybie
zamowienia z wolne) reki na podstawie art. 5 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 233, poz. 1655 z pdzn.zm.).

Beneficjent przedstawil pismo dyrektora Zespolu Szkél Nr 2 w Nowym Dworze Gdanskim z dnia
05.02.2009r. — listg nauczycieli mogacych wzigé udzial w Projekcie. W tresci pisma wskazano,
ze wyboru nauczycieli dokonano na podstawie doéwiadczenia w pracy, kwalifikacji zawodowych
oraz oceny pracy zawodowej. Zgodnie z w/w oéwiadczeniem Beneficjenta przeprowadzono
negocjacje z zainteresowanymi nauczyciclami. W wyniku negocjacji wszystkie osoby, do ktérych
skierowano oferty podpisaly umowy na prowadzenie zajgc.

Zasada pisemno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia z wolnej reki nie zostala zachowana
albowiem przebieg postgpowania nie zostal udokumentowany w sposéb nalezyty. Beneficjent
nic przekazal wykonawcy zaproszenia do negocjacji wraz z informacjami niezbgdnymi
do przeprowadzenia postgpowania (art.68 ust.] Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 233, poz. 1655 z p6in. zm.)), nie sporzadzil protokolu (druk ZP-
2/WR) zgodnie z § 1-4 Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z 16.10.2008r. w sprawie protokotu
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. z 2008, Nr 188, poz.1154) i nie zamiescit
zgodnie z art.95 w/w ustawy ogloszenia o udzieleniu zaméwienia.

[Dowéd: akta kontroli nr 19]

11.7 Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej
W Projekceie nie przewidziano i nie udzielono pomocy publicznej.
11.8 Sposdb realizacji dzialan promocyjnych

11.8.1 Sposob informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu z Europejskiego
Funduszu Spolecznego (EFS)

Biuro Projektu znajdujace si¢ w siedzibie Beneficjenta w pokoju nr 31 zostalo oznakowane przez
umieszczenie przy drzwiach wejsciowych plakatu informacyjno — promocyjnego, zawierajacego
informacje o realizowanym Projekcie, Zrddlach jego finansowania oraz logotypy zgodne
z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

[Dowdd: akta kontroli nr 25]

Podczas kontroli stwierdzono, ze Beneficjent w sposdb prawidlowy informowal o realizacji Projektu
i dofinansowaniu z EFS za pomoca publikacji prasowych, na ktérych stosowano logotypy EFS oraz
Kapital Ludzki, a takZe zamieszczano informacje¢ o wsp6ifinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach EFS.

Beneficjent nie dopelnil obowigzku wynikajacego z § 16 pkt 3 umowy o dofinansowanie Projektu
nr  UDA-POKL.09.02.00-22-036/08  dotyczacego zarejestrowania instytucji na  stronie
www.inwestycjawkadry.info.pl.
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11.8.2 Sposib oznaczenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

Dokumentacja ksiggowa poddana kontroli przez zespol kontrolujacy byla opisana w sposéb
prawidlowy. Na dokumentach widniala informacja o wspoifinansowaniu Projektu przez Unig
Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego. Na pozostatych dokumentach
stosowano prawidlowe logotypy EFS i Kapital Ludzki oraz informacj¢ o wspdlfinansowaniu
przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Umowy cywilnoprawne zawarte w ramach Projektu byly oznaczone logotypami zgodnymi
z Wytycznymi dotyczgeymi oznaczania projektow w ramach PO KL.

Na pozostalych dokumentach (ankieta rekrutacyjna, deklaracja uczestnictwa, oSwiadczenia, listy
obecnosci ze spotkan z Beneficjentami Ostatecznymi, potwierdzenia odbioru materialéw) stosowano
logotypy Europejskiego Funduszu Spolecznego i Kapitalu Ludzkiego oraz informacje
o wspélfinansowaniu przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

W treSci umoéw cywilnoprawnych nie zawarto informacji o wspolfinansowaniu wynagrodzenia
ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Materialy informacyjno — promocyjne wydrukowane w ramach Projektu zostaly opracowane w sposob
zgodny z Wytyeznymi dotyczqeymi oznaczania projektow w ramach POKL.

[Dowéd: akta kontroli nr 15, 19, 25]

11.8.3 Sposob oznakowania pomieszezei, w ktérych realizowany jest projekt

Wejicie do pomieszczenia w budynku stanowiace biuro Projektu, oznaczone byly plakatami
informacyjnymi, wskazujacymi, iz w tym miejscu realizowany byl Projekt wspdltfinansowany
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Pomieszczenia osob zaangazowanych w realizacje Projektu nie zostaly oznakowane informacjg
o realizowanym Projekcie ani informacjami o Zrddlach finansowania wynagrodzen/stanowisk
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

[Dowdd: akta kontroli nr 25]

11.8.4 Sposob oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu

W ramach Projektu zakupiono elementy wyposazenia meblowego oraz sprzet elektroniczny.
Zakupione sprzgty i wyposazenie zostaly oznakowane prawidlowymi logotypami Europejskiego
Funduszu Spolecznego i Kapitalu Ludzkiego oraz informacja o Zrédtach finansowania Projektu.

[Dowéd: akta kontroli nr 25, 17]

11.8.5 Sposob informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekeie wspélfinansowanym
z EFS

Informacja dotyczaca udzialu w Projekeie wspolfinansowanym ze érodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego zamieszczana byla na wszystkich materialach dydaktycznych przekazywanych
uczestnikom projektu, jak réwniez widoczna byla na plakatach informacyjno-promocyjnych.
Deklaracje uczestnictwa zawieraly informacj¢ o uczestnictwie w Projekcie wspéifinansowanym
z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

[Dowdd: akta kontroli nr 24]
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11.9 Sposiéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Do dnia przeprowadzenia kontroli dokumenty dotyczace realizacji Projektu nie podlegaty procedurze
archiwizacyjnej. Dokumenty przechowywane byly przez Beneficjenta w biurze Projektu
w dwudrzwiowej szafie zamykanej na klucz. Dokumenty dotyczace Projektu (dzienniki zajec, listy
obecno$ci) przechowywane byly réwniez w siedzibie Zespolu Szkét nr 2 w Nowym Dworze
Gdarskim. Dokumenty przedstawione przez Beneficjenta byly podzielone tematycznie 1 umieszczone
w segregatorach. Sposéb przechowywania dokumentéw zapewnial dostgpnosé, poufnosé
i bezpieczenstwo.

[Dowdd: akta kontroli nr 11, 20]

12 Whioski z przeprowadzonej kontroli

Zgodnie z umowa nr UDA-POKL.09.02.00-22-036/08-00 z dnia 22.04.2009 r., Beneficjent otrzymal
do czasu przeprowadzenia kontroli dofinansowanie w formie dotacji rozwojowej na realizacjg
Projektu w lacznej kwocie nieprzekraczajacej 250 844,00 zi. Zgodnie z umowg o dofinansowanie
okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku, tj. od dnia 15.01.2009 r.
do dnia 31.07.2009 r.

W projekcie uczestniczylo 360 Beneficjentéw Ostatecznych. Rekrutacja zostala przeprowadzona
zgodnie z Regulaminem Rekrutacji wprowadzonym przez Dyrektora Zespolu Szkét nr 2 w Nowym
Dworze Gdanskim, W toku kontroli potwierdzono kwalifikowalnos¢ uczestnikéw Projektu.

Dane o uczestnikach Projektu byly gromadzone, przetwarzane i przechowywane zgodnie z ustawg
z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 902 z péin. zm.).
Sposdb gromadzenia i przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta zapewnial poufnosé
i bezpieczefistwo. Dane osobowe uczestnikow Projektu w wersji papierowej przechowywane byly
w zamykanej na klucz szafie w siedzibie Beneficjenta. Dostep do danych w wersji elektronicznej,
przetwarzanych w ramach podsystemu PEFS, zabezpieczony byl hastem. Wszystkie osoby majace
dostep do danych osobowych posiadaly upowaznienie do ich przetwarzania, Beneficjent prowadzil
rejestr osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent przy realizacji zaméwien publicznych stosowal przepisy Ustawy z dnia 29.01.2004r,
— Prawo zamdwiefi publicznych (Dz. U. z 2007r, Nr 223, poz. 1655 z pdén, zm.) i Ustawy z dnia
30.06.2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.). Zamdwienia
dotyczace realizacji Projektu, ktérych wartoé¢ nie przekraczala wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro Beneficjent przeprowadzil na podstawie art. 4 pkt 8 w/w ustawy Prawo zamdwien
publicznych. W ramach Projektu zrealizowano jedno zaméwienie przekraczajace wartoé¢ 14 000 euro.
Beneficjent o$wiadczyl, Ze zamdéwienie dotyczace zatrudnienia nauczycieli na podstawie umow
cywilno-prawnych w charakterze opiekunow zajeé¢ w ramach zadania 4, tj. organizacja i prowadzenie
zaje¢ w Zespole Szkét Nr 2 w Nowym Dworze Gdariskim — zostalo przeprowadzone w trybie
zaméwienia z wolnej reki na podstawie art. 5 Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 233, poz. 1655 z péin. zm.). Stwierdzono, Ze zasada pisemnosci
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia nie zostala zachowana, albowiem przebieg postgpowania
nie zostal udokumentowany w sposéb nalezyty.

W Projekcie nie przewidziano i nie udzielono pomocy publiczne;.

Na podstawie zweryfikowanych dokumentéw ksiegowych stwierdzono kwalifikowalno$é wydatkdw
przedstawionych we wnioskach o platnos¢.

Whynagrodzenia osob zatrudnionych na podstawie umow cywilnoprawnych zostaly rozliczone
prawidlowo.

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie Projekitu Beneficjent osiagnal do dnia kontroli rezultaty
zwigzane z liczbg Beneficjentow Ostatecznych Projektu (360 osdb), liczba placéwek wdrazajacych
program rozwojowy (1), liczbg blokéw tematycznych zaje¢ (13). Zrealizowano zadanie zwiazane
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z produkcja oraz dystrybucja materialéw informacyjno — promocyjnych. Beneficjent przeprowadzit
diagnoze potrzeb edukacyjnych wéréd uczniéw nowodworskich gimnazjéw w celu przygotowania
naboru. Osiagnigto planowang wartoé¢ dodang Projektu, jaka bylo poszerzenie oferty ksztalcenia
w jednej z nowodworskich szkol.

Podczas kontroli stwierdzono Ze Beneficjent w sposéb prawidlowy informowal o realizacji Projektu
i dofinansowaniu z EFS. Spos6b oznakowania pomieszczeti, wyposazenia i dokumentacji zwiazanych
z realizacja Projektu speinial wymogi Wytycznyeh dotyczqcych oznaczania projekiow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

13 Stwierdzone nieprawidlowosci /uchybienia
13.1. W toku kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci.

13.2. W toku kontroli stwierdzono nastgpujgce uchybienia:

13.2.1.  Niedopelnienie @ przez  Beneficjenta obowigzku rejestracji na  portalu
www.inwestycjawkadry.info.pl, co stanowi naruszenie § 16 pkt 3 umowy o dofinansowanie Projektu
nr POKL.09.02.00-22-036/08,

13.2.2. Niezgodnie z Umowa o dofinansowanie Projektu przeniesienie przez Beneficjenta
obowigzkow dotyczacych realizacji zadania 4 w ramach Projektu na Dyrektora Zespolu Szkét nr 2.
W mysl § 29 Umowy o dofinansowanie Projektu prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace
z Umowy, nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

13.2.3. Naruszenie Umowy o dofinansowanie Projektu oraz naruszenie § 13 regulaminu rekrutacji
obowigzujacego w ramach Projektu w zakresie przechowywania dokumentacji. Dokumentacja
dotyczaca realizowanych zajeé — dzienniki lekecyjne, listy obecnoSci — przechowywana byla
w siedzibie Zespolu Szkét nr 2. Beneficjent nie zglosil Instytucji Poéredniczacej zamiaru przekazania
dokumentacji innemu podmiotowi. Na podstawie w/w regulaminu cala dokumentacja zwiazana
z realizacja Projektu powinna byé przechowywana w siedzibie Starostwa Powiatowego.

13.2.4. Nieudokumentowanie w sposéb nalezyty przebiegu postgpowania w trybie zamdwienia
z wolnej rgki, co stanowi naruszenie art. 9 ust.] Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z péén. zm).

13.2.5. Brak informacji o Zrédlach wspéltfinansowania wynagrodzenia ze érodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w tresci umdw cywilnoprawnych zawartych
w ramach Projektu, co jest niezgodne z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”,

13.2.6. Brak informacji o #rédlach wspdtfinansowania stanowisk ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w pomieszczeniach oséb zaangazowanych
w realizacjg¢ Projektu nie umieszczono informacji o Zrodlach wspélfinansowania stanowisk pracy
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, co jest niezgodne
z ,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki™.

14 Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej

12.01.2010r.
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Informacje pokontrolna sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;j.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przyshiguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji
pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezef co do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazanie ich
na pismie do jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz
z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokonirolnej. W przypadku przekroczenia przez jednostke
kontrolowana terminu na zgloszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujaca odmawia
rozpatrzenia zgloszonych zastrzeden.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowane; naley
przekazaé do jednostki kontrolujacej podpisana Informacje pokontrolng w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

Podpisy e e zekﬁv%iu kontrolujacego, w tym kierownika zespolu kontrolujacego

.............................................................................................

esssssssssssnssses A EOGTACL, PIOTK OMSKL.....cccovrcr
Podpis kierownika jednostki kontrolowanej
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