ZARZADZENIE NR 34/2010

Starosty Nowodworskiego
z dnia 28 czerwca 2010

w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego stanowiska ds. kontroli
i sprawozdawczosci w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim

Na podstawie § 8 ust. 5 i 6 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Gdanskim uchwalonego przez Rade Powiatu Nowodworskiego uchwatg
Nr XXV/225/2009 w dniu 30 kwietnia 2009 roku

zarzadzam, co nastepuje

§1

Ustalam Regulamin Wewnetrzny stanowiska ds. kontroli i sprawozdawczosci, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam stanowisku ds. kontroli i sprawozdawczosci.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STARQOST ‘
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Zatacznik do Zarzadzenia Starosty Nowodworskiego
Nr 34/2010 z dnia 2B czerwca 2010

w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego
stanowiska ds. kontroli i sprawozdawczosci

w Starostwie Powiatowym

w Nowym Dworze Gdanskim

REGULAMIN WEWNETRZNY
STANOWISKA DS. KONTROLI | SPRAWOZDAWCZOSCI

§1

Regulamin Wewnetrzny zwany dalej ,regulaminem”, okresla:

@ obhwn=

Wykaz obowigzujgcych aktéw prawnych wedtug wiasciwosci rzeczowej stanowiska.
Strukture funkcjonowania stanowiska ds. kontroli i sprawozdawczosci.

Podstawowe obowigzki pracownika.

Imienne zastepstwa pracownikow.

Wykaz upowaznienn udzielonych pracownikom do podpisywania okreslonych
dokumentow stuzbowych.

Postanowienia koncowe.

|. Wykaz obowiazujacych aktéw prawnych wedlug wiasciwosci rzeczowej stanowiska.

§2

Zadania wykonywane przez stanowisko ds. kontroli i sprawozdawczoéci wynikajg z nastgpujacych aktow
prawnych:

1.
2.
3

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240).

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U.z 2009 r. Nr 152, poz. 1223).
Ustawa z dnia 17.12.2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operaciji finansowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 43, poz.
247).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodoéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 26 czerwca 2006 roku w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz
trybu postepowania przy przeksztatceniu w inng forme organizacyjno - prawng (Dz. U. z 2006 r.
Nr 116, poz. 783).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142,
poz. 1020).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 roku w sprawie sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o



9.

zaleglosciach przedsiebiorcow we wplatach $wiadczer naleznych na rzecz sektora finansow
publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 153, poz, 952).

10. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 wrzesnia 2008 roku w sprawie sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie oraz informacji o nieudzieleniu
pomocy (Dz. U. z 2008 r. Nr 174, poz. 1081).

11. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 roku w sprawie przekazywania
sprawozdari o udzielonej pomocy publiczne] i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z
wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U z 2010 r. Nr 6, poz. 32)

oraz inne przepisy dotyczace realizacji zadar na danym stanowisku.

ll. Struktura funkcjonowania wydziatu

§3

Catoksztaltem pracy stanowiska ds. kontroli i sprawozdawczoéci kieruje Starosta
Nowodworski.

Stanowisko ds. kontroli i sprawozdawczosci jest stanowiskiem samodzielnym, na ktérym
zatrudniona jest pani Beata Kucharska.

lll. Podstawowe obowigzki stanowiska ds. kontroli i sprawozdawczosci

§4

Udziat w opracowywaniu projektu budzetu Powiatu.

Sprawdzanie sprawozdan budzetowych i finansowych jednostek organizacyjnych
Powiatu, strazy, funduszy powiatowych i gospodarstwa pomocniczego pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.

Dokonywanie analiz z wykonywania budzetu podiegtych jednostek organizacyjnych
Powiatu, inspekgji i strazy na podstawie otrzymanych sprawozdan.

Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci finansowej oraz z wykonania budzetu
Powiatu zgodnie z ogdlnie obowigzujacymi przepisami w tym zakresie oraz ich
przechowywanie.

Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci Powiatu z wykonania dochodow Skarbu
Panstwa.

Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci w zakresie udzielonej przez Powiat pomocy
publicznej.

Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci o wydatkach strukturalnych poniesionych
przez jednostki sektora finanséw publicznych w Powiecie.

Przeprowadzanie kontroli w zakresie gospodarki finansowej oraz w zakresie
przestrzegania realizacji procedur w zakresie celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw w jednostkach organizacyjnych Powiatu,
inspekcjach i strazach.

Wspodtpraca z przedstawmleiaml organdw kontroli zewnetrzne;.

10. Biezgca znajomos¢ przepisdw na zajmowanym stanowisku,
11. Analizowanie przepisow dotyczgacych gospodarki finansowej oraz ich zmian.



IV. Imienne zastepstwa pracownikoéw

§5

Na stanowisku ds. kontroli i sprawozdawczosci brak imiennego zastepstwa.

V. Wykaz upowaznien
§6

Stanowisko ds. kontroli i sprawozdawczoséci nie posiada upowazniern do samodzielnego
podpisywania okreslonych dokumentéw stuzbowych.

VI. Postanowienia koncowe

§7

1. Niniejsze procedury podlegajg statej aktualizacji, a w odniesieniu do zakreséw czynnos$ci
pracownikow nowozatrudnionych w ciggu 14 dni od ich zatrudnienia.

2. Procedury stanowiska przechowywane sg na stanowisku ds. kadr.

3. Osoba zatrudniona na stanowisku ds. kontroli i sprawozdawczosci zobowigzana jest do
niezwtocznego przekazywania kazdej zmiany procedur na stanowiska ds. kadr.
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