ZARZADZENIE NR 6/2011

Starosty Nowodworskiego
z dnia 22 lutego 2011 roku

w sprawie: zasad postepowania przy udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdariskim

Na podstawie art. 8 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informaciji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (Dz. U. Nr 199 poz. 1227 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra
Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie opfat za udostepnianie informacj
o srodowisku (Dz. U. Nr 215, poz. 1415) oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.)

Zarzadzam:
§1

Ustalam Zasady postepowania przy udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim, stanowigce zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
i Samodzielnemu stanowisku ds. rybactwa i towiectwa.

§3

Nadzé6r nad wykonaniem postanowien Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzgdzenia Starosty Nowodworskiego
Nr 8/2011 z dnia 22 |lutego 2011 1.

ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDOSTEPNIANIU INFORMACJI
O SRODOWISKU | JEGO OCHRONIE
W STAROSTWIE POWIATOWYM W NOWYM DWORZE GDANSKIM

§1
Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji o Srodowisku i jego ochronie.

Informacje o Srodowisku i jego ochronie powinny by¢ udzielane niezwiocznie i zawieraé
aktualng wiedze o jego stanie.

Udostepnienie informacji o srodowisku i jego ochronie nastepuje poprzez :
a) prowadzenia publicznie dostepnego wykazu,
b) udostepnienie informacji na ztozony pisemny wniosek,
c) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogolnie dostepnych.

Przegladanie materiatow, bedacych przedmiotem informacji o $rodowisku i jego ochronie
odbywa sie w obecnosci wyznaczonego pracownika Starostwa.

Udostepnianiem informacji o srodowisku i jego ochronie zajmuje sie wyznaczony
pracownik Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

. Wynoszenie na zewnatrz dokumentéw stanowigcych wtasnos¢ Starostwa i bedacych

podstawg udzielenia informacji jest zabronione.

Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie nastepuje w sposéb i w formie
okreslonej we wniosku.

§2
Wyszukiwanie i przegladanie w siedzibie Starostwa Powiatowego dokumentow
wyszegolnionych w publicznie dostepnym wykazie jest bezpiatne.

Za wyszukanie informacji, a takze za przeksztatcenie informacji w forme wskazang we
wniosku, sporzadzanie kopii dokumentéow lub danych oraz ich przestanie Starostwo
Powiatowe pobiera optaty w wysokosci:

a) za wyszukanie informacji - 5 zi, jezeli wymaga wyszukania do dziesieciu
dokumentow:

b) jezeli informacja wymaga wyszukania wiecej niz dziesieciu dokumentéw, pobiera
si¢ dodatkowg optatg, mnozac kwotg z ust. 2 lit. a przez liczbe dodatkowych
dokumentéw i przez wspéiczynnik réznicujgcy 0,1;

c) za przeksztatcenie informacji polegajacej na skanowaniu dokumentdw wynosi
0,10 zt za kazdq strone;

d) za sporzadzenie kopii dokumentéw lub danych w formie wydruku lub kserokopii,
w formacie A4:

- 0,15 zt za strone kopii czarno-biatej;
- 1,50 zt za strone kopii kolorowe;.
e) za kopie dokumentow lub danych, w formie wydruku lub kserokopii, w formacie:

- A3 pobiera sig¢ optaty, o ktérych mowa w ust. 2 lit. d, mnozac je przez
wspotczynnik réznicujacy 2,



- A2 pobiera sig optaty, o ktérych mowa w ust. 2 lit. d, mnozgc je przez
wspobtczynnik réznicujacy 4;

- A1 pobiera sie optaty, o ktérych mowa w ust. 2 lit. d, mnozac je przez
wspotczynnik réznicujacy 8;

- AO pobiera sige optaty, o ktérych mowa w ust. 2 lit. d, mnozac je przez
wspotczynnik réznicujacy 16;

f) za udostepnienie informacji w formie elektronicznej, pobiera si¢ optate nie
wyzszg niz 1,50 zt za kazda ptyte CD lub DVD,;

g) Starostwo, po uzyskaniu zgody wnioskujacego, pobiera optate réwng kosztowi
zakupu nosnika, jezeli wniosek dotyczy udostepnienia informacji na nosnikach
innych niz nosniki, o ktérych mowa w ust. 2 lit. f (po udostepnieniu informaciji
nos$nik stanowi wtasno$¢ wnioskujacego);

h) za przestanie kopii dokumentdéw lub danych droga pocztowg pobiera si¢ optate
w wysokoséci podanej w obowigzujgcym cenniku ustug pocztowych |ub
kurierskich, ustalonego wspéinie przez Starostwo Powiatowe i wnioskujgcego, za
przesytke danego rodzaju i danej kategorii wagowej;

3. Optaty uiszcza sie w terminie 14 dni, przez wptate do kasy Starostwa, na rachunek
bankowy Starostwa Ilub przy odbiorze przesylki. Dodatkowg optate przy odbiorze
przesytki ponosi réwniez wnioskujacy.

4. Dodatkowa optata za poswiadczenia zgodnosci duplikatu, odpisu, wyciggu, wypisu lub
kopii, dokonana przez organy administracji rzadowej lub samorzadowej, od kazdej peinej
lub zaczetej stronicy wynosi 5 zt zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z pdézn. zm.). Optate skarbowg nalezy
uiscic w kasie Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim ul. Wejhera 3,
codziennie od poniedziatku do pigatku w godz. od 8.30 do 14.20 lub wptaci¢ na konto 26
8306 0030 0000 8006 2000 0010.

5. W przypadku braku uiszczenia optaty dotyczacej dodatkowych kosztéw zwigzanych ze
sposobem udostepniania lub koniecznoscia jej przeksztatcenia, informacja zostanie
udostepniona lub przeksztatcona na wniosek osoby zainteresowanej, a kwoty Sciagniete
bedgq w trybie ustawy z dn. 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (t.j. Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 z p6zn. zm.).

§3
Dostep do publicznego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje
o Srodowisku i jego ochronie uzyskuje sie poprzez strone: wykaz.ekoportal.pl Iub
bip.nowydworgdanski.pl

§4
1. Informacje udostepniane sg na wniosek osoby zainteresowanej:
a) pisemny,
b) pocztg elektroniczng z bezpiecznym podpisem elektronicznym.

2. Wnioskodawca moze wykorzystaé wzér wniosku o udostepnienie informacji
o srodowisku i jego ochronie (wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 2 do zasad
postepowania przy udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim).

3. Informacje udostepniane sg niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu miesigca od dnia
otrzymania wniosku, a jezeli informacja nie moze zosta¢ zatatwiona w tym terminie, po
uprzednim poinformowaniu Whnioskodawcy o powodach opo6zZnienia w czasie nie
diuzszym niz 2 miesiace od daty ztozenia wniosku. Informacji udziela Wydziat Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska oraz Samodzielne stanowisko ds. rybactwa i towiectwa.
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§5

Odmowa udzielenia informacji o $érodowisku i jego ochronie oraz umorzenie
postgpowania nastepuje w formie pisemnej w drodze decyzji administracyjnej (wzor
stanowi Zatacznik nr 3).

Projekt decyzji sporzadza Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska oraz Samodzielne
stanowisko ds. rybactwa i fowiectwa.

§6

Nie udziela sige dostepu do:

1.

10.

danych jednostkowych uzyskiwanych w badaniach statystycznych statystyki publicznej
chronionych tajemnicy statystyczna, o ktérej mowa w ustawie z dnia 29 czerwca 1995 r.
o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439 z p6zn. zm.):

spraw objetych toczacym si¢ postgpowaniem sadowym, dyscyplinarnym lub karnym,
jezeli udostepnienie informacji mogtoby zaktécié przebieg postepowania;

spraw bedacych przedmiotem praw autorskich, o ktérych mowa w ustawie z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. . Dz. U, z 2006 r. Nr 90,
poz. 631 z pézn. zm.) lub patentowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 30 czerwca
2000 r. — Prawo wiasnosci przemystowe;j (t. j. Dz. U. z 2003 r. Nr 118, poz. 1117 z pézn.
zm.), jezeli udostepnienie informacji mogtoby naruszaé te prawa:

danych osobowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.), dotyczacych
osob trzecich, jezeli udostepnienie informacji mogloby naruszaé przepisy o ochronie
danych osobowych;

dokumentéw lub danych dostarczonych przez osoby trzecie, jezeli osoby te, nie majac
obowigzku ich dostarczenia i nie mogac byé takim obowigzkiem obcigzone, dostarczyty
je dobrowolnie i ztozyty zastrzezenie o ich nieudostepnieniu;

dokumentéw lub danych, ktérych udostepnienie mogtoby spowodowaé zagrozenie dla
srodowiska lub bezpieczeristwa ekologicznego kraju;

informacji o wartosci handlowej, w tym danych technologicznych, dostarczonych przez
osoby trzecie i objgtych tajemnica przedsigbiorstwa, jezeli udostepnienie tych informaciji
mogtoby pogorszy¢ konkurencyjng pozycje tych oséb i ziozyly one uzasadniony wniosek
o wytgczenie tych informacji z udostepniania;

przedsigwzie¢ mogacych znaczgco oddziatywaé na $rodowisko, realizowanych na
terenach zamknigtych, co do ktérych nie prowadzi sie postepowania z udziatem
spoteczenstwa;

obronnosci i bezpieczenstwa parstwa;
bezpieczenstwa publicznego.
§7

Informacje sg przekazywane wnioskodawcom:

a) ustnie,

b) przez Poczte Polska,

C) przez poczte elektroniczng,

d) odbiér osobisty,

e) winny sposéb wskazany przez wnioskodawce.



2. Udostepnienie informacji o Srodowisku i jego ochronie na nosnikach elektronicznych
odbywa sie wylacznie na nosnikach bedacych w posiadaniu Starostwa, z uwagi na
niebezpieczenstwo zainstalowania wirusow.



Zatacznik nr 1

do Zasad postepowania przy udostepnianiu

informac;ji

o Srodowisku i

jego ochronie

w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze

Gdaniskim

Rejestr udostepnionych informacji o $rodowisku i jego ochronie

Nazwisko, imig g 4 ;
. ¢ ! Przedmiot Zatatwiajacy Data Sposdb
Lp. | Data wpiywu wniosku WniL:Eor?dzw ey wniosku wniosek zatatwienia zalatwienia
1 2 3 4 5 6 7




Zalacznik nr 2

do Zasad postgpowania przy udostepnianiu
informacji o s$rodowisku i jego ochronie
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Gdariskim

(miejscowosc, data)
Imig i nazwisko / Nazwa WnIOSKOAAaWCY: ..........cociiiiiiiiiiniiiiiiiccinies e
BOPBEE, oo csonst et 50 A S I o i T S R B A e O B S Y e
NEFEBIOTONIE, oiiiuiiivimimemamssamanasamssiamnsisimes evirabisssssiss

Starostwo Powiatowe

w Nowym Dworze Gdanskim

ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 23
82-100 Nowy Dwor Gdanski

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI O SRODOWISKU | JEGO OCHRONIE

Na podstawie art. 8 i 12 ust. 1 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o
$rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania
na $rodowisko (Dz. U. z 2008 r., nr 199, poz. 1227 z pézn. zm.) prosze o udostepnienie informacji o
srodowisku i jego ochronie w nastepujgcym zakresie:

(nalezy wskazac szczegdiowy zakres danych)

1. FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI (prosze zaznaczy¢ wiasciwe pole):
[] dostep (wglgd) do informacji w siedzibie urzedu
[] kserokopia czarno-biata
[[] kserokopia kolorowa
[ pliki komputerowe - RODZAJ elektronicznego nosnika danych:
[] dyskietka
[] ptyta CD
[] ptyta DVD
2. FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI (prosze zaznaczy¢ wiasciwe pole):
[[] Odbior osobiscie przez Wnioskodawce w siedzibie Urzedu
[[] Przestanie poczta na wskazany adres
[[] Przestanie plikéw poczta elektroniczng na adres @-mail: .............ooooivioviiiiiiiiin i
(o ile specyiika dokumentu na to pozwala)

(podpis Wnioskodawcy)

UWAGI:

1. Udostepnienie informacji nastepuje bez zbednej zwioki, nie poézZniej niz w ciagu miesigca od dnia otrzymania wniosku.
Dopuszcza sig przediuzenie tego terminu do dwdch miesiecy ze wzgledu na stopien skomplikowania sprawy.

2. Za wyszukiwanie informacji, przeksztaicanie informacji w forme wskazang we wniosku, sporzadzanie kopii dokumentow lub
danych oraz ich przestanie organ administracji pobiera optaty zgodnie ze stawkami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra
Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w opfat za udostepnianie informacji o srodowisku (Dz. U. Nr 215, poz. 1415).

3. Wyszukiwanie | przegladanie w siedzibie organu administracji dokumentéw wyszczegdlnionych w publicznie dostepnym wykazie
jest bezpiatne.



Zalgcznik nr 3

do Zasad postepowania przy udostepnianiu
informacji o s$rodowisku i jego ochronie
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Gdanskim

DECYZJA

o odmowie udostgpniania informacji o $rodowisku i jego ochronie (wzér)

Nowy Dwér Gdaniski, dnia

DECYZJA

Na podstawie art. 20 w zwigzku z art. 16 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227 z p6zn.
zm,) oraz art. 104 i art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.) po rozpatrzeniu wniosku
Pana(i) .....oooovieiiee e ZAM. coeeeeceieees e e et sene e e e
o udostepnienie informacji o Srodowisku i jego ochronie w przedmiocie

orzeka sig, co nastepuje:

ODMAWIA SIE UDOSTEPNIENIA INFORMACJI O SRODOWISKU | JEGO OCHRONIE

UZASADNIENIE*



POUCZENIE

1. Od niniejszej decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Gdansku za posrednictwem tutejszego Urzedu w terminie 14 dni od
dnia jej doreczenia.

2. Od niniejszej decyzji stronie stuzy prawo wniesienia powédztwa o udostepnienie
informacji o $rodowisku i jego ochronie do Sadu Rejonowego w Malborku ul. Poczty
Gdanskiej 19. **

(podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowisk sluzbowego
osoby upowaznionej do wydania decyzji)

Otrzymuja:

{strona)

2. ala

* Uwaga: Uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji o $rodowisku i jego ochronie poza
uzasadnieniem faktycznym i prawnym powinno takze zawiera¢ imiona, nazwiska i funkcje osob, ktdre
zajely stanowisko w toku postepowania o udzielenie informacji oraz oznaczenie podmiotow, ze wzgledu
na ktérych dobra wydano decyzje o odmowie udostepnienia informacji. Uzasadnienie faktyczne decyzji
powinno w szczegolnoSci zawiera¢ wskazanie faktow, ktére organ uznat za udowodnienie, dowoddw, na
ktérych si¢ opart oraz przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom odméwit wiarygodnosci i mocy
dowodowej, zas uzasadnienie prawne — wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem
przepisow prawa.

* Uwaga: Podmiotowi, ktéremu odméwiono prawa dostepu do informacji publicznej ze wzgledu na
wylaczenie jej jawnosci z powotaniem sig¢ na ochrong danych osobowych, ochrone informaciji handliowe;,
prawo do prywatnosci, przystuguje prawo wniesienia powddztwa do sadu rejonowego wiasciwego ze
wzgledu na siedzibg podmiotu, ktéry odmowit udostepnienia informacji o $rodowisku i jego ochronie.



