Zarzadzenie Nr 28/2012
Starosty Nowodworskiego
z dnia 2 sierpnia 2012 roku

w sprawie  polityki rachunkowosci w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Gdanskim.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994r. o
rachunkowosci  (tj. Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz § 15
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 z pdzn. zm.)
oraz szczeg6lnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.

§2.

Za okres sprawozdawczy przyjmuje sie okres miesigca, kwartalu, pétrocza i roku, za
ktore sporzadza si¢ sprawozdania przewidziane w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Jednostka budzetowa (Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gdanskim) sporzadza
sprawozdanie finansowe obejmujace bilans jednostki budzetowej, rachunek zyskow i
strat (wariant poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu na dzien zamknigcia
ksiag rachunkowych.

W jednostce samorzadu terytorialnego (Powiat Nowodworski) sporzadza si¢ bilans z
wykonania budzetu, skonsolidowany bilans oraz laczne sprawozdania finansowe i
budzetowe.

§ 3.

Jednostka stosuje wykaz kont ksiggi gléwnej okre§lony w zalgczniku nr 1 i 2 do
niniejszego zarzadzenia. Zalacznik nr 1 okresla Zakladowy plan kont dla budzetu
Powiatu Nowodworskiego, a zalacznik nr 2 okreéla Zaktadowy plan kont dla jednostki
budzetowej Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim. Poszczegélne
operacje na kontach syntetycznych grupuje sig, prowadzac do kazdego konta ewidencje
szczegblowa wedlug zasad okreSlonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw oraz w
,Komentarzu do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych” autorstwa Marii Augustowskiej. Zdarzenia gospodarcze nie ujgte w
Zakladowym planie kont ksieguje si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,



budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

§ 4.

Ewidencje i rozliczenie kosztéw prowadzi si¢ wedlug rodzajow zespotu 4, wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

§ 5.

Ewidencje zapaséw prowadzi si¢ w sposob ustalony w Zakltadowym planie kont.

§ 6.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilansow wedlug nastepujacych metod:

D

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

9

Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne wedlug cen nabycia w przypadku
zakupu albo kosztéw wytworzenia w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie
lub wartosci przeszacowanej w przypadku aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe), a takze opisy z tytulu
trwalej utraty wartosci.

Nieruchomosci oraz warto$ci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji- wedhug
zasad stosowanych do $§rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Srodki trwate w budowie w wysokosci ogétu kosztéw poniesionych i pozostajacych
w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o
odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

Udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczane do aktywoéw trwalych
wedlug cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytutu utraty wartosci lub wediug
warto$ci godziwej. Warto$ci w cenie nabycia mozna przeszacowac¢ do wartosci w
cenie rynkowe;j.

Inwestycje krotkoterminowe wedlug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej,
zaleznie od tego, ktdéra z nich jest nizsza. Krotkoterminowe inwestycje dla ktorych
nie istnieje aktywny rynek — w inny sposéb okreslonej wartosci godziwej.

Rzeczowe skladniki aktywdéw obrotowych wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, nie wyzszych od ceny sprzedazy netto na dzien bilansowy.

Naleznos$ci i udzielone pozyczki w kwocie wymagane] zaplaty z zachowaniem
zasady ostroznosci.

Nalezno$ci 1 udzielone pozyczki zaliczone do aktywdéw finansowych, moga by¢
wyceniane wedlug skorygowanej ceny nabycia, a przeznaczone do sprzedazy w
okresie 3 miesigcy wedlug warto$ci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci
godziwej.

Zobowigzania w kwocie wymagajacej zaplaty. Zobowiazania finansowe, ktorych
uregulowanie, zgodnie z umowa, nastgpuje droga wydania aktywéw finansowych
innych niz §rodki pieni¢zne lub wymiany na instrumenty finansowe wedlug wartosci
rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej.

10) Rezerwy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.
11) Kapitaly (fundusze) wlasne w wartosci nominalne;j.
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§ 7.

Przedmioty w okresie uzywania diuzszym niz 1 rok, lecz o wartosci rynkowej nie
przekraczajacej 200 zt odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do uzywania w
pelnej wartosci poczatkowej, jako zuzycie materialow.

Ewidencje tych przedmiotow prowadzi pozaksiggowo Wydzial Organizacyjny i
Spraw Obywatelskich w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ kazdego przedmiotu
oraz miejsce ich uzytkowania i 0s6b za nie odpowiedzialnych.

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci od 200 zt do 3.500 zi
wprowadza si¢ do ewidencji pozostalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarza si¢ jednorazowo.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej powyzej
3.500 zt umarza si¢ (amortyzuje). Stawki amortyzacyjne ustalane sa zgodnie ze
stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych
(zalacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od o0séb
prawnych tj. Dz. U. z 2011r. Nr 74, poz. 397 z p6zn. zm.).

Odpisy amortyzacyjne dokonywane sg w okresach rocznych.

Umorzenie §rodkéw trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego
po miesiacu, w ktorym te $rodki przyj¢to do uzywania i do konca tego miesiaca, w
ktorym nastepuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub w
ktorym $rodki trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano
nieodplatnie lub stwierdzono ich niedobér. Od ujawnionych $rodkéw trwatych nie
objetych uprzednio ewidencja, umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesiaca
nastgpnego po miesigcu, w ktérym srodki trwale zostaly wprowadzone do ewidencji.
Srodki trwale otrzymane w formie darowizny lub nieodplatnie od innych podmiotow
lub 0s6b fizycznych wycenia sie w warto$ci ustalonej przez darczyncge w umowie
darowizny lub w umowie nieodplatnego przekazania. Jezeli darczynca nie wskazal
warto$ci, srodki trwale wycenia si¢ w warto$ci rynkowej z dnia nabycia (otrzymania)
z uwzglednieniem dotychczasowego zuzycia.

§ 8.

Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych

samorzadowych jednostek budzetowych.

— Dotacj¢ i subwencje przeksiggowuje si¢ raz w roku na dzien 31 grudnia.

— Dochody Skarbu Panstwa nalezne Powiatowi przeksi¢gowuje si¢ na koniec
kazdego kwartatu.

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowigzania na

rzecz tych jednostek.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien

bilansowy.

Odsetki od nalezno$ci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢

przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych

w momencie ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek

naleznych na koniec kwartahu.



§9.

1) Wynik finansowy w Starostwie Powiatowym ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.

2) Wynik wykonania budzetu Powiatu (niedobor lub nadwyzka budzetu) wykazywany
w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania
budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i
wydatkéw  budzetowych  oraz  ujmowanych  memorialowo  wydatkéw
niewygasajacych z koncem roku, ewidencjonowanych na odrgbnych kontach (901,
902, 903).

§ 10.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach
danych, z okreSleniem struktury wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych okreslony jest w
zalaczniku nr 3.

§11.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy
ustawy o rachunkowo$ci oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

§ 12.
Traci moc Zarzadzenie Nr 62/2010 Starosty Nowodworskiego z dnia 15 grudnia 2010
roku w sprawie polityki rachunkowos$ci w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Gdanskim.

§ 13.

Nini¢jsze zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zakacznik nr 1
do Zaradzenia Nr 28/2012
Starosty Nowodworskiego
Z dnia 2 sierpnia 2012 roku

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUD ZETU
POWIATU NOWODWORSKIEGO

A. Wykaz kont

KONTA BILANSOWE

133 —Rachunek bugktu

134 —Kredyty bankowe

135 —Rachunelkrodkéw na niewygasage wydatki
140 —Srodki pienkzne w drodze

222 —Rozliczenie dochodow budtowych
223 —Rozliczenie wydatkow bugtowych
224 —Rozrachunki bugetu

225 —Rozliczenie niewygasggych wydatkow
240 —Pozostate rozrachunki

250 —Naleznosci finansowe

260 —Zobowpgzania finansowe

290— Odpisy aktualizace nalenaosci

901 —Dochody budetu

902 —Wydatki budketu

903 —Niewykonane wydatki

904 —Niewygasajce wydatki

909 —Rozliczenia mgdzyokresowe

960 —Skumulowane wyniki bugbtu

961 —Wynik wykonania bugetu

962 —Wynik na pozostatych operacjach

KONTA POZABILANSOWE
991 —Planowane dochody baetu

992 - Planowane wydatki badtu
993- Rozliczenia z innymi bugtami



B. Zasady funkcjonowania kont
KONTA BILANSOWE

Konto 133 — Rachunek budetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji piegiinych dokonywanych na bankowym rachunku
budzetu Powiatu Nowodworskiego.

Zapisy kstgowe na tym koncie dokonywarewsytacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwigzku z czym zapisy na koncie 133 (obroty i saldagznby¢ zgodne z zapisami gaizy
jednostlg a bankiem. W razie stwierdzenigdd w dowodzie bankowym, kguje s¢ sumy
zgodnie z wyeigiem, natomiast tdice wynikajaca z bkdu odnosi s na konto 240 jako
»sumy do wyjanienia”. R@nice t¢ wyksiegowuje st na podstawie dokumentu bankowego
zawieragcego sprostowaniedatu.

Na stronie Wn ujmuje siwptywy srodkOw piengznych na rachunek bigcy budetu oraz
wphywy kredytow na rachunek bietu w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma ujmuje siwyptaty z rachunku bigcego budetu, w tym rownie wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez banactainku bugktu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu splaty kredytugtemego przez bank na rachunekzetia, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmujesirowniez lokaty dokonywane z&odkow rachunku buektu.

Konto 133 mae wykazaé saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stemdkow piengznych na rachunku buetu, a saldo Ma konta
133 kwot wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego graek na rachunku baetu.

Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaganych przez Powiat Nowodworski
na finansowanie budtu .

Na stronie Wn ujmujessptat lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma ujmuje sikredyt bankowy na finansowanie ket oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 mae wykazywa saldo Maoznaczajce zadhaenie z tytutu kredytow zaggnictych
na finansowanie budtu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencg analityczm prowadzi st odrbnie dla kadego pobranego przez Powiat
Nowodworski kredytu bankowego wedtug umoéw kredytclivy

Konto 135 — Rachunelksrodkéw na niewygasagace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieginych na rachunku bankowysénodkow na
niewygasajce wydatki. Zapisy na koncie 133 slokonywane wycznie na podstawie
dokumentow bankowych. Musi zachatizgodnd¢ zapisow mgdzy jednostl a bankiem.

Na stronie Wn ujmuje si wptywy srodkdw piengznych na rachuneksrodkdw na
niewygasajce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje siwyptaty z rachunkgrodkow na niewygasaje wydatki na pokrycie
wydatkow niewygasagych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 mae wykazywé saldo Wn oznacza stamodkéw piengznych na rachunku
srodkow na niewygasgge wydatki.



Konto 140 -Srodki pieni ezne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencjisrodkow piengznych w drodze - otrzymanych z innych
budzetow w przypadku, gdysrodki te zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym igobjte

wyciggiem bankowym z dainas¢pnego okresu sprawozdawczego.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje fwickszenia stansrodkéw piengznych w drodze.

Na stronie Ma konta 140 ujmuje gmniejszenia stanodkow piengznych w drodze.

Saldo Wrkonta 140 oznacza stamdkow piengznych w drodze.

Konto 222 - Rozliczenie dochoddw bugktowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczé z jednostkami bugktowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow katiowych.

Na stronie Wn ujmuje sidochody bugetowe zrealizowane przez jednostki ketdwe w
wysokaci wynikajgcej z okresowych sprawozgdgednostek bugktowych, w korespondencji
z kontem 901.

Na stronie Ma ujmuje siprzelewy dochodow buetowych na rachunek bzetu
powiatu, dokonane przez jednostki bewe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencg analitycza do konta 222 prowadziesiv sposéb umidiwiajacy ustalenie stanu
rozliczer z poszczegolnymi jednostkami metbwymi z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodow bugktowych.

Konto 222 mae wykazywé dwa salda.

Saldo Wn - oznacza stan dochodéw #mtdwych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i obgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazianga rachunek
budzetu.

Saldo Ma - oznacza stan dochodowzatolwych przekazanych przez jednostkiZatowe na
rachunek buiktu, lecz nie obfych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkdw bugdetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozlicze z jednostkami bugttowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow bigtowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje¢sérodki przelane z rachunku btetu na pokrycie
wydatkow jednostek budtowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Makonta 223 ujmuje 8i wydatki dokonane przez jednostki bhatbwe w
wysokaci wynikajgcej z okresowych sprawoztlatych jednostek, w korespondencji z
kontem 902.

Ewidencg szczegotow do konta 223 prowadziesiv sposéb umidiwiajacy ustalenie stanu
rozliczer z poszczegolnymi jednostkami z tytutu przekazangehich rachunkirodkow
pienkznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych pmneemvydatkdéw bugetowych.

W trakcie roku konto miee wykazywé saldo Wn - oznacza stan przelanygotdkow na
rachunki bieagce jednostek bugtowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatk
budzetowych.



Konto 224 - Rozrachunki budretu

Konto 224 stwzy do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkowtydzacych
budzetu Powiatu, a w szczegokui:

— rozliczex dochodow bugetowych zrealizowanych przez ey skarbowe na rzecz

budzetu powiatu,

— rozrachunkdw z tytutu udziatow w dochodach innyakizetéw,

— rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

— rozrachunkéw z tytutu dochodoéw pobranych na rzeckdiu pastwa.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224zliwia ustalenie stanu naleosci i
zobowhzan wedtug poszczegbinych tytutdw oraz wedtug poszainggh budetdw.
Konto 224 mae wykazywa dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan frabéci.
Saldo Ma konta 224 oznacza stan zohaai budietu z tytulu pozostatych
rozrachunkow.

Konto 225 - Rozliczenie niewygasagych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczé z jednostkami bugktowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygageych wydatkow.

Na stronie Wnkonta 225 ujmuje s&isrodki przelane z rachunku btetu na pokrycie
niewygasajcych wydatkow jednostek bzetowych.

Na stronie Makonta 225 ujmuje siwydatki zrealizowane przez jednostki batbwe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelévagkdw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 paweapewrdi mazliwosé ustalenia
stanu rozliczeé z poszczegdinymi jednostkami etbwymi z tytutu przekazanych im
srodkow na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Konto 225 mae wykazywé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonyobdkow
przekazanych jednostkom bigiowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stwzy do ewidencji innych rozrachunkéw zmanych z realizagjbudzetu, z
wyjatkiem rozrachunkow i rozlicZzeujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260
Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna it ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegoélnych tytutdw oraz wedtug kontramen

Konto 240 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan fradéci.

Saldo Ma konta 240 oznacza stan zohaw@f z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - Nalgnosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji nalenosci zaliczanych do nammosci finansowych, a w
szczegolnéci z tytutu udzielonych poyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje giowstanie i zwikszenie nalenosci finansowych.

Na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta powirapewné mozliwosé ustalenia
stanu nalenasci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutduemaosci.

Konto 250 mae wykazywa dwa salda.



Saldo Wn konta 250 oznacza stan #radéci finansowych.
Saldo Ma konta 250 oznacza stan nadptat z tytukznesci finansowych.

Konto 260 - Zobowhazania finansowe

Konto 260 stwzy do ewidencji zobowgzan zaliczanych do zobowzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegditioz tytutu zacignigtych payczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmujeg¢siwartg¢ sptaconych zobowzan finansowych,
umorzenie zaggnietych payczek.

Na stronie Ma konta 260 ujmuje swarta¢ zacagnietych zobowazan finansowych wraz z
odsetkami.

Ewidencja szczego6towa do konta 260 powinna iliwdé ustalenie stanu zoboyvian z
poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow zobgah (tj. pozyczek i odsetek od
pozyczek).

Konto 260 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zolmafhi

Saldo Ma oznacza stan zgpiictych zobowazan finansowych.

Konto 290 — Odpisy aktualizupce nalenosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizigych nalenaosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje¢stmniejszenia wartai odpiséw aktualizujcych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje zwkszenie wartéci odpiséw aktualizujcych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wad@dpisow aktualizajcych nalenosci.

Konto 901 - Dochody budetu

Konto 901 stuzy do ewidencji oaignietych dochodow bugbtu Powiatu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje; 9irzeniesienie, w kau roku, sumy dochodow bigtu

powiatu na konto 961.

Na stronie M&onta 901 ujmuje sidochody bugetu Powiatu:

— na podstawie sprawoztligednostek bugktowych, w korespondencji z kontem 222,

— inne zrealizowane dochody bwadowe, w szczeglldoi subwencje i dotacje w
korespondencji z kontem 133,

- Z tytutu rozrachunkéw z innymi baetami, w korespondenciji z kontem 224,

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 jest prowadzeedtug poszczegdlnych rodzajéw

dochoddéw oraz wedtug podziatek klasyfikacji betdwe].

Saldo Ma konta 901oznacza spasihgnietych dochodow bugktu Powiatu za dany rok.

Pod daid ostatniego dnia roku baetowego saldo konta 901 przenosirsa konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow kieth Powiatu.

Na stronie Wnkonta 902 ujmuje siwydatki jednostek bugtowych na podstawie ich
sprawozda budzetowych, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje: girzeniesienie, w kau roku, sumy wydatkow budtu
Powiatu na konto 961.



Saldo Wrkonta 902 oznacza sgrdokonanych wydatkéw budtu Powiatu za dany rok.
Ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug péelzidasyfikacji budetowe;.
Pod daid ostatniego dnia roku biaetowego saldo konta 902 przenosirsa konto 961.

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzdmyio realizacji w
latach naspnych.

Na stronie Wrkonta 903 ujmuje siwartag¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nagbnych w korespondencji z kontem 904.

Pod dai ostatniego dnia roku baetowego saldo konta 903 przenosirsa konto 961.

Konto 904 - Niewygasaice wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasgjych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmujesi

— wydatki jednostek buaetowych dokonane wgiar planu niewygasgych wydatkow, na
podstawie ich sprawozflbud-etowych w korespondencji z kontem 225,

— przeniesienie niewykorzystanych niewygasggh wydatkéw na dochody bigtowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje svielkos¢ zatwierdzonych niewygasajych wydatkdw.

Konto 904 mae wykazywé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygeset

wydatkow lub do czasu wygaiccia planu niewygasggych wydatkow.

Konto 909 - Rozliczenia m¢dzyokresowe

Konto 909stuzy do ewidencji rozlicz& migdzyokresowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 909 powinna almwid ustalenie stanu rozlicze
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Na stronie Wn konta 909 ujmujeg drzeksggowanie ugtych na stronie Ma subwenciji i
dotacji na dochody budtu oraz przypisanych odsetek od kredytow iyppek (w
korespondencji z kontami 134 i 260).

Na stronie Ma konta 909 ujmujeg giozliczenia z tytutu dochodow otrzymanych, ktére w
nastpnym okresie rozliczeniowym zostamaliczone do dochodow wykonanych (gtéwnie
otrzymane dotacje i subwencje przekazane w grudiotyczce nasfpnego roku
budzetowego) oraz sptaconych w danym roku odsetek oedykbw i payczek.
Uaktualnienie wysoka@i przypisanych odsetek od kredytow izpozek dokonuje gina
koniec roku kalendarzowego w z&ku ze zmias oprocentowania.

Konto 909 mae wykazywa saldo Wn i Ma.

Konto 960 — Skumulowane wyniki budetu

Konto 960stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow bettl Powiatu.

W ciggu roku przeznaczone jest do ewidencji operacjiyaigtych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw bielu Powiatu.

W roku nasfpnym pod dait zatwierdzenia sprawozdania z wykonaniazetu na stronie Wn
lub Ma konta 960 ujmuje sbdpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanegoytiebadzetu Powiatu.

Saldo Ma konta 960 oznacza stan skumulowanej nadwydzetu Powiatu.



Konto 961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania baetu, czyli deficytu lub nadvei.

Pod dai ostatniego dnia roku baetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si
przeniesienie poniesionych wagu roku wydatkéw butktu Powiatu w korespondencji z
kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespogji z kontem 903.

Na stronie Ma konta 961 ujmuje; girzeniesienie zrealizowanych wagil roku dochodéw
budzetu w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wygdmhia st zrodta zwekszeh i rodzaje zwgkszer

I rodzaje zmniejszewyniku wykonania bugktu stosownie do potrzeb sprawozdawczo

Na koniec roku konto 961 me wykazywa saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn konta 961 oznaczian deficytu bugktu Powiatu.

Saldo Ma konta 961 oznacza stan nadkiipudzetu.

W roku nasfpnym, pod dat zatwierdzenia sprawozdania z wykonaniazetul saldo konta
961 przenosi sina konto 960.

Konto 962 - Wynik na pozostatych operacjach

Konto 962 stwzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowychywglacych na wynik
wykonania budetu Powiatu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje¢siv szczegolingi koszty finansowe oraz koszty
operacyjne zwzane z operacjami bzetowymi.

Na stronie Makonta 962 ujmuje siw szczegoinéci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zgdane z operacjami bazetowymi.

Na koniec roku konto 962 me wykazywé saldo Wn oznaczgje nadwyke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznacgag nadwyke przychoddw nad kosztami.

Pod dai zatwierdzenia sprawozdania z wykonaniazetd saldo konta 962 przenosj sia
konto 960.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 - Planowane dochody bugbtu

Konto 991 stwzy do ewidencji planu dochodow bigdu Powiatu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje gimniejszenia planu dochoddw ketl.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje silanowane dochody bizetu oraz ich zwgkszenia.
Saldo Ma konta 991 oldla w ciagu roku wysokét planowanych dochodéw bietu.

Pod da ostatniego dnia roku baetowego sumrowm saldu konta ujmuje sha stronie Wn
konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow bizetu Powiatu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje silanowane wydatki bugtu oraz ich zwkszenia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje gmniejszenia planu wydatkéw biedu.

Saldo Wn konta 992 oldla w ciggu roku wysokeéc planowanych wydatkéw btdtu
Powiatu.

Pod dai ostatniego dnia roku baetowego sum rowng saldu konta ujmuje sina stronie
Ma konta 992.



Konto 993 - Rozliczenia z innymi budetami

Konto 993 stwzy do pozabilansowej ewidencji rozligze innymi budetami w cagu roku,

ktére nie podlegajksicgowaniu na koncie 224.

Na stronie Wn ujmuje sinaleznosci z innych budetow oraz sptatzobowizah wobec innych
budzetdw.

Na stronie Ma konta 993 ujmujec szobowhzania wobec innych budtéw oraz wptaty
nalezncsci otrzymane z innych badtow.

Saldo Wn konta 9930znacza stan aadéci od innych budetow.

Saldo Makonta 993 oznacza stan zobema wobec innych bugetow.

Ksiggowania wysipuja w razie potrzeby.



Zalgcznik nr 2
do Zarzdzenia Nr 28/2012
Starosty Nowodworskiego
z dnia 2 sierpnia 2012 roku

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUD ZETOWEJ
STAROSTWA POWIATOWEGO
w Nowym Dworze Gdaskim

A. Wykaz kont
KONTA BILANSOWE

Zespot 0 — ,Maijatek trwaly”

011 -Srodki trwate

013 -Pozostatérodki trwate

020 -Wartdéci niematerialne i prawne

071 -Umorzeniesrodkow trwatych oraz warkoi niematerialnych i prawnych

072 -Umorzenie pozostatyciiodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 -Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespdt 1 — Srodki pieni ezne i rachunki bankowe”

101- Kasa

130- Rachunek bigcy jednostki

135- Rachunkgrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139- Inne rachunki bankowe

141- Srodki piengzne w drodze

Zespot 2 - \Rozrachunki i rozliczenia”

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221- Naleznosci z tytutu dochodow buattowych
222- Rozliczenie dochodow budtowych

223- Rozliczenie wydatkow bugtowych

224- Rozliczenie dotacji bugtowych oraz ptatrioi z budietusrodkéw europejskich
225- Rozrachunki z buaktami

226 -Diugoterminowe natenosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231- Rozrachunki z tytutu wynagrodze

234- Pozostate rozrachunki z pracownikami
240- Pozostate rozrachunki

245 -Wplywy do wyja&nienia

290 -Odpisy aktualizujce nalenosci

Zespot 3 -  Materiaty”
310 -Materiaty




Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczerg”
400 -Amortyzacja

401 -Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 -Wynagrodzenia

405- Ubezpieczenia spoteczne i infiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 6 - Produkty”
640- Rozliczenia mjdzyokresowe kosztow

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty”

720- Przychody z tytutu dochodow bietowych
750- Przychody finansowe

751- Koszty finansowe

760- Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770- Zyski nadzwyczajne

771 -Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800- Fundusz jednostki

810- Dotacje budetowe, ptatnéci z budzetusrodkow europejskich orazodki z
budzetu na inwestycje

840- Rezerwy i rozliczenia nadzyokresowe przychodow

851- Zaktadowy funduswiadcze socjalnych

860- Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

090 -Przedmioty niskocenowe

092 -Obcesrodki trwate w uywaniu

094 -Srodki trwate w likwidacji

976 -Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 -Plan finansowy wydatkow budtowych

981 -Plan finansowy niewygasgjych wydatkow

998 -Zaangaowanie wydatkow bugttowych roku biggcego
999 -Zaangaowanie wydatkéw bugttowych przysztych lat



B. Zasady funkcjonowania kont
KONTA BILANSOWE

Konto 011 -Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zgkiszehr i zmniejszé wartasci poczitkowej

srodkow trwatych ktéregumarzane stopniowo, oraz gruntow.

Ewidencp ksicgows objete g wszystkie wiasnérodki trwate.

Ewidencja szczeg6towa umdiwia ustalenie ich wartei poczitkowej, ustalenie 0séb i

komorek, ktorym je powierzono, naliczenie wdavego ich umorzenia oraz ich rodzaje

wedtug klasyfikaciji.

Saldo Wnwykazuje stansrodkow trwatych w wartéci pocztkowej, a § w niej

ujmowane:

- przychody nowych lubaywanychsrodkow trwatych pochodych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wati® ulepszé zwickszapcych wartdé
pocztkows srodkow trwatych,

- przychody ujawnionyckrodkéw trwatych,

- nieodptatne przyie srodkow trwatych,

- zwigkszenia ich wartei pocztkowej dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny

Na stronie Ma ujmuje si

- wycofaniesrodkow trwatych z sywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczeni
zwycia, sprzeday lub nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedoborgrodkéw trwatych,

- zmniejszenia wartai pocatkowejsrodkdw trwatych dokonywane na skutek aktualizatji i
wyceny.

Konto 011 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznaczansrodkow trwatych w wartéci

pocztkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zgzonej aktualizacji wyceny lub

ulepszenia.

Konto 013 - Pozostatgrodki trwate

Konto 013 stwzy do ewidencji stanu oraz ziiszer i zmniejszé wartagci pocztkowe]
pozostatychsrodkéw trwatych wydanych dozywania na potrzeby bigcej dziatalnéci
jednostki budetowej Starostwa, ktore podlegajmorzeniu w petnej warkoi w miesgcu
wydania do gywania.

Ewidencja szczegbtowa ustala waétgocatkowy tych srodkow, oraz osoby i komorki
organizacyjne przez ktorg szywane.

Saldo Wn wyraa warté¢ pocatkows pozostatychlirodkéw trwatych znajduagych s w
uzywaniu.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz ziszeér i zmniejszé wartcci pocztkowej
wartasci niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicge w szczegOlnai programy
komputerowe o okresiezywania diiszym ni rok.

Odpisy umorzeniowe od wakm niematerialnych i prawnych - od licencji na peamy
komputerowe oraz praw autorskich, nie mdgy¢ krotsze nt 24 miesice. Wartdci
niematerialne i prawne o waftd pocatkowe] nie wyszej ni 3.500 zt podleggj
jednorazowo umorzeniu w migsu przygcia do uywania.



Konto 071 - Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartos§ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stwzy do ewidencji zmniejsfewartaici pocztkowej srodkéw trwatych oraz
wartasci  niematerialnych i prawnych, ktore podlegaumorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych, ok&onych w odebnych przepisach.

Ewidencja analityczna jest taka sama jak dla kati@20.

Saldo Ma okréla wysoka¢ umorzenia wartei pocatkowej tego magtku.

Naliczone umorzenie i w tej samej wységioamortyzagj na koniec roku kgguje s¢ Wn
400 Ma 071.

W bilansiesrodki trwale oraz wartei niematerialne i prawne (powsj 3.500 z}) wykazuje
sic w wartagci netto, to jest w warksi pocztkowej pomniejszonej o dotychczasowe
umorzenie. Dla przejrzysic sytuacji finansowej i maijkowej umorzenie podaje esiw
informacji uzupetniajcej do bilansu.

Konto 072 - Umorzenie pozostatychrodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stizy do ewidencji zmniejsfewartaici pocatkowej srodkéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych podlegeych umorzeniu w petnej wysoi@, w
mieshcu wydania do ytkowania.

Umorzenie ksigowane jest w korespondencji z kontem Wn 401.

Saldo Ma wyraa stan umorzenia omawianych waciav cenie zakupu.

Saldo konta 072 koryguje waftopocztkows srodkow ugtych na kontach 013 i 020 (do
3500 z}) dlatego wartd bilansowa tych sktadnikdw jest zerowa. Dla praetaci sytuaci
finansowej i majtkowej umorzenie podajegsiv informacji uzupetniajcej do bilansu.

Konto 080 -Srodki trwate w budowie (inwestycije)

Konto 080 stwzy do ewidencji kosztéwsrodkow trwatych w budowie oraz rozliczenia
kosztowsrodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty iny@ghe.

Ewidencja szczegdlowa musi zapetviio najmniej wyodsbnienie kosztow inwestycii
wedtug poszczegolnych rodzajoéw efektow inwestyagingraz skalkulowania nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegoinych obiektédrodkéw trwatych oraz warkoi
niematerialnych i prawnych.

Szczegbtowy opis ksjowania na tym koncie ebzie doktadnie opisany w kdym
przypadku rozpoezia zadania inwestycyjnego.

Na koncie 080 kggowane jest rownierozliczenie kosztow dotygeych zakupow gotowych
srodkow trwatych.

Konto 080 mae wykazywa saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji niedakonych.

Konto 101 - Kasa

Konto 101 stwzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki zhgjcej st w kasie
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje siptywy gotowki oraz nadwiki kasowe.

Na stronie Ma konta 101 ujmuje $ozchody gotowki oraz niedobory kasowe.

Wartas¢ konta koryguje sio réznice kursowe dotygze gotowki w obcej walucie.

Saldo konta 101 nie by albo zerowe, albo wygtowa po stronie Wn, co oznacza stan
gotéwki w kasie.



Konto 130 - Rachunek big¢acy jednostki

Konto 130 stwzy do ewidencji stanéwsrodkdw piengznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) letbwych objtych planem
finansowym.

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug ratdzi i paragraféw klasyfikacji

budzetowej z uwzgldnieniem podziatu na dochody, wydatki bebwe i mylne wptywy.

W ewidencji analitycznej do konta 130 uwgdtia s¢ ewidengg wydatkdéw strukturalnych

stosujc klasyfikacg wydatkéw strukturalnych.

Do rachunkéw biggcych jednostki prowadzong edrebnie: ewidencjonowanie pobranych i

rozliczonych przez jednostkdochodow bugketowych oraz oddzielnie wydatki bietowe.

Zapisbw na koncie 130 samedbwej jednostki butktowej posiadagej w banku

wyodrebniony rachunek bigcy dokonuje s wedlug wyciagdéw bankowych, w zwiku z

czym musi zachod&ipetna zgodrig zapiséw nmgdzy ksegowascia jednostki budetowej

Starostwa, a kagowaicig banku. Na koncie tym oboygvuje zasada czysim obrotow, co

oznaczaze do bédnych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt nieeterych wydatkow, itp.

stosuje si dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na stronie Wn mylne wplywy ksjowane s z symbolem 4990, a przekazanie mylnego

wptywu na stronie Ma ksgjuje s¢ rowniez z symbolem 4990.

Na konto dochodow budtowych przyjmowanegs

1) wptaty dochodow bugktowych zrealizowanych przez jednastibudetons, w

korespondencji z kontem 101, 221 lub innyms$aaym kontem,

2) wptaty z tytutu zwrotu wydatkéw, jeli zwrot nasipit po uptywie roku bugetowego, w
ktérym wydatki dokonano (stanoyvione rozliczenia z lat ubiegtych zaliczone do
dochodéw bugktowych § 0970),

3) wptywy z tytutu oprocentowaniodkdw na rachunku bigcym.

Z konta dochodow bugtowych dokonywaneys

1) zwroty nadptat z dochoddéw bietowych i zwroty dochodow nienatge pobranych (wraz
Z oprocentowaniem),

2) przelewy z tytutu odprowadzenia dochodéw pobrangctez jednostk budzetowy na
rachunek bugktu Powiatu, w korespondencji z kontem 222,

3) przelewy z tytutu odprowadzenia dochodow Skarhbista pobranych przez jednastia
rachunek bugktu Powiatu, w korespondencji z kontem 225.

Na rachunek bigcy wydatkéw jednostki bugttowej przyjmowaness

1) srodki piengzne przekazane przez Powiat, ktdgepszeznaczone na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostki, w korespondencji z kontem 223,

2) wptywy z tytutu zwrotu wydatkéw dokonane w tym samyoku, w ktérym poniesiono
wydatki (z wyptkiem zwrotu wydatkow z lat ubiegtych, ktére kwikiifja sie do dochodow
budzetowych).

Z rachunku biggcego wydatkdw jednostki baetowej dokonywaness

1) wydatki na finansowanie wtasnej dziataloicbiezacej i inwestycyjnej,

2) przelewy z tytutu zwrotusrodkdéw piengznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych danego roku, a nie wykorzystanych dackdego roku.

Dowody wptat i wyptat z rachunkow liigcych jednostki z tytutu realizowanych dochodow i

wydatkow budetowych zawierajodpowiednie podziatki klasyfikacji budtowe;.

Ponadto uwzglniag wymogi sprawozdawczoi ustalonej dla jednostek bietowych.

W trakcie roku bugktowego konto wydatkow baetowych mae wykazywé saldo Wn,

ktore oznacza stadrodkéw otrzymanych na realizacvydatkéw budetowych, a nie

wykorzystanych do danego dnia.



Saldo Wndochoddéw bugktowych Starostwa wykazuje st&nodkéw budetowych z tytutu

zrealizowanych dochodow bistowych, ktore do danego dnia nie zostalty przelaae

rachunek dochodow bzetowych Powiatu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przezdgawanie przelewu:

— $srodkéw budetowych niewykorzystanych doikea roku, w korespondencji z kontem
223,

— przelewu do bugktu dochodow bugtowych pobranych, lecz nie przelanych dadeo
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - Rachuneksrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135shizy do ewidencjsrodkow piengznych funduszy specjalnego przeznaczenia. W
Starostwie jest to Zaktadowy Fundissziadczeé Socjalnych.

Zapiséw na koncie 135 dokonuje sia podstawie dowoddw bankowych i musi zachiodzi
petna zgodn& zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn ujmuje siwptywy srodkéw na ZKS, a take oprocentowaniérodkéw na
rachunku bankowym.

Na stronie Ma ujmuje sirozchody tychrodkéw z tytutu finansowania dziatakéw celowe;.
Saldo Wroznaczastansrodkow piengznych ZFSS zgromadzonych na rachunku bankowym.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stwzy do ewidencji operacji dotygzych srodkow piengznych wydzielonych na

innych rachunkach bankowychzmachunki bieagce, w tym na rachunkach pomocniczych i

rachunkach specjalnego przeznaczenia.g\mg\¢:

— kaucje i wadia,

— sumy lgdace przedmiotem sporu w wyniku pgsbwania administracyjnego lub
sadowego,

— sumy kwot niewyjénionych, a dotycxcych dochoddw bugtowych przeniesionych z
konta 130 na koniec danego roku,

— sumy na zlecenie,

— sumy depozytowe,

— opfaty ewidencyjne,

— opfaty skarbowe.

Na koncie 139 dokonujegsksicgowanr na podstawie dokumentéw bankowych, wazkil z

czym musi zachodzipelna zgodni@ zapisow mgdzy ksegowascia jednostki a kgigowascia

banku.

Saldo Wn oznaczstansrodkow piengznych znajdujcych sé na rachunku bankowym.

Konto 141 -Srodki pieni ezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencjrodkow piengznych w drodze miedzy kasbankiem.

Na stronie Wn ujmuje sizwickszenie stangrodkow piengznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenie ich stanu.

Konto 141 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stmodkow piengznych w drodze.



Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stwzy do ewidencji wszystkich rozrachunkéw i roszczetytutu dostaw, robot,
ustug, w tym rownig zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug. zBakwihzanych z nimi
naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 20& mjmuje st nalezncsci
zaliczanych do dochoddéw hietowych, ktdre sewidencjonowane na koncie 221.

Na stronie Wn ksiguje s¢ powstate nalencsci i roszczenia.

Na stronie Ma kgguje s¢ sptat naleznosci i roszczé.

Ewidencg analityczrm prowadzi s} przez nadanie kolejnych numeréw na poszczegoélnych
kontrahentow.

Konto 201 mae wykazywa dwa salda, ktore ustalg sia podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielnie sald nalesci i sald zobowgzaa wyskpujacych na kontach
rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan nailesci i roszczeé.

Saldo Ma oznacza stan zobgrai.

Konto 221 - Nalenosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 221 stwzy do ewidencji natencsci jednostki z tytutu dochoddéw bietowych, z
wyjatkiem naleénosci wymagalnych w przysztych latach, azaldochodéw Skarbu Rstwa.

Na stronie Wn ujmuje siustalone na dany rok hietowy nalencsci z tytutu dochodéw
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma ujmuje siwptaty naleéncsci z tytutu dochodéw bugtowych oraz odpisy
(zmniejszenia) nakAGSCI.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona jest wedlugznihdw i podziatek klasyfikacji
budzetowe.

W jednostce wyodbnia s¢ rozrachunki z tytutu dochodow SkarbunB&ava. Przypis
naleznosci z tytutu tych dochoddéw ksjuje sé w korespondencji z kontem 225.
Zrealizowane dochody wykazywang & odrebnym sprawozdaniu Rb 27ZZ. Waito
potracona z dochodow wykonanych nala Powiatowi stanowi dochdd i przychéd jednostki
I jest kstgowana na koniec kdego kwartalu na podstawie sprawozdania Rb 27ZZ w
korespondencji z kontem 750.

Konto 221 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nie zaptaconychznabei z tytutu dochodow budktowych.

Saldo Mapznaczastan zobowgzan jednostki budetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw bugktowych

Konto 222 stwzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przeznmstke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wnkonta 222 ujmuje si dochody bugetowe przelane do bgetu, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Makonta 222 ujmuje si roczne przeniesienia na podstawie sprawdzda
finansowych zrealizowanych dochodéw beidwych na konto 800.

Konto 222 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych daskdecz
nie przelanych na rachunek ket Powiatu.

W okresie przégiowym saldo konta 222 ulega likwidacji poprzezgeiwvanie przelewu na
rachunek buzktu Powiatu dochoddw pobranych, lecz nieprzelanyohkaica roku w
korespondencji z kontem 130.



Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budetowych

Konto 223 stwzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przeznmstle wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmujeg¢sroczne przeniesienia na podstawie sprawizda
finansowych, zrealizowanych wydatkow lietbwych Starostwa na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje: sikresowe wptywysrodkéw budetowych przelanych na
pokrycie wydatkow bugktowych Starostwa, w korespondencji z kontem 130.

W Starostwie na koncie 223 ujmuje sdwniez operacje zwizane z przeptywenrodkow
europejskich w zakresie, w ktonérodki te stanows dochody bugetu Powiatu.

Konto 223 mae wykazywé saldo Ma, ktGre oznacza stan niewykorzystanyclkahca
roku srodkdw budetowych.

W okresie przégriowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzezgeivanie przelewu na
rachunek bugzktu Powiatu niewykorzystanycfrodkow budetowych do kaca roku, w
korespondenciji z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budetowych oraz ptatngci z budzetu srodkow
europejskich

Konto 224 stwy do ewidencji rozliczenia przez organ dety] udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje svartas¢ dotacji przekazanych przez organ dgtyj w
korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje; svartas¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810, azakwarté¢ dotacji zwréconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondenc;ji z kontem 130.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 zapemaliwosé ustalenia warkei
przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz przezamaa dotacji.

Saldo Wn konta oznaczasartas¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub teé&k
dotacji nalenych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje w roksimamym zalicza si do dochodow
budzetowych i ewidencjonujesha koncie 221.

Konto 225 - Rozrachunki z budretami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z hietami z tytutu podatku dochodowego od
0sob fizycznych i podatku VAT, a tak z tytutu rozrachunku w zgiku z realizag zada
na rzecz Skarbu Rstwa.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje siadptaty oraz wptaty do bizetu.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje¢skobowizania wobec budtu z tytutu podatkOw.
Rozrachunki z tytutu dochodéw SkarbunBsva ewidencjonuje siw korespondencji z
kontem 221.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 zspewustalenie stanu natesci i
zobowhzan odrebnie z kadym budetem wedtug tytutu rozrachunku.

Konto mae mi& dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nalesci.

Saldo Ma oznacza stan zobgea wobec budetow.



Konto 226 - Dlugoterminowe nalénosci budzetowe

Konto 226 stwzy do ewidencji diugoterminowych nafessci jednostki budetowej
podlegagce zaliczeniu na dochody bigdowe.

Do dtugoterminowych nakacsci budzetowych zalicza sinalezncsci z tytutu dochodow
budzetowych, ktorych termin zaptaty ustalony w decyzjch powstaniu przypada na lata
nastpujace po roku, w ktérym dokonywang lssigowania.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 zapewnialimos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
nalencsci budzetowych wedtug dignikdw, od ktérych nalencsci te przystuguj, ze
wskazaniem okreséw wymagaeo

Na stronie Wn konta 226 ujmuje;siv szczegoIngi diugoterminowe naiaosci jednostki
bud-etowej, w korespondencji z kontem 840 oraz przemes nalencsci
krétkoterminowych do dtugoterminowych, w korespamgjiez kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje ¢siw szczegoIngi przeniesienie nateosci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysgkoraty nalenej na dany rok bugtowy,

w korespondencji z kontem 221 oraz spratleznosci wezeniej niz to okrelata decyzja.

Konto 226 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznaczeartas¢ diugoterminowych naigosci

z tytutu dochodow buaktowych ptatnych w przysztych latach.

Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji innych iz budetami, rozrachunkow publicznoprawnych z
ZUS z tytutu ubezpiecaespotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sialezncsci oraz sptati zmniejszenie zobowzan.

Na stronie M&onta 229 ujmuje sizobowgzania, sptati zmniejszenie nalmosci z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta zapewmialiwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowhzaa wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotow, z lor
dokonywane grozliczenia.

Konto 229 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wnpznacza stan nafeosci.

Saldo Maoznacza stan zobaygian z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodza

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednbstkinymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pieriznych i swiadczé rzeczowych zaliczonych zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzevynikajagcych ze stosunku pracy, umow zlecenia,
umow o dzieto i innych umow zgodnie z gloinymi przepisami oraz z tytutu wyptat zasitkéw
pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listaghagrodze.

Na stronie Wn konta 231 kguje s¢ wyptaty wynagrodz& potgcenia wynagrodze
obcizajace pracownika dokonywane nécle ptac na mocy ustawowych upainen lub na
podstawie pisemnej zgody pracownika oraz wyptasitizow z ZUS.

Na stronie Ma konta 231 kgiuje s¢ zobownzania jednostki z tytutu wynagrodze

Do konta 231 prowadzi giewidency szczegétow na imiennych kartach wynagrodze
poszczegolnych pracownikow i innych osob fizyczngtiaymupcych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzegoracownikdw zapewnia uzyskanie informacji z catego
okresu zatrudnienia.

Konto 231 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadesci.



Saldo Ma oznaczstan zobovgzan jednostki z tytutu wynagrodae

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stwzy do ewidencji natencsci, roszczé i zobowgzan wobec pracownikéw z
innych tytutdw nk wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje s szczegoIni:

— wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczema wydatki obaizajace jednosté,

- naleznasci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jedkgs$iviadczé odptatnych,

- nalendéci z tytutu payczek mieszkaniowych z ZS udzielonych pracownikom,

— naleznasci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboiiczkod,

— zaptacone zobowzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sv szczegolnsi:

— wydatki wytazone przez pracownikow w imieniu jednostki,

— wptlaty z tytutu zwrotu zaliczek i pgczek,

— wplywy nalenasci od pracownikow.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 234 pawiapewrdi mazliwos¢ ustalenia
stanu nalencsci, roszczé i zobowhzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutow
rozrachunkow.

Konto 234 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nalesci i roszczé.

Saldo Ma oznacza stan zobgra wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stwzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nadeici i roszczé oraz

zobowhzan nie obgtych ewidengj na kontach 201-234 oraz do rozliczenia niedobadréw

szkdd.

Na stronie Wn konta 240 ksgjuje sé:

— stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczdwycpiengznych (w wartgci
pocztkowe)),

- rozliczenie nadwiek aktywodw rzeczowych i pieginych,

— wyptlaty z sum na zlecenie, sum depozytowych orabmtzpozostatéci tych sum,

- rozrachunki z tytutu pozostatych optat (optaty esvidyjne, optaty skarbowe i inne),

— roszczenia sporne (kguje s¢ pod dai skierowania pozwu dagu),

— odpisywanie zobowkan przedawnionych,

- rozrachunki dotycxre potscen na listach wynagrodaez innych tytutow ni podatki i
sktadki odprowadzane do ZUS,

— wyptacone pgyczki z ZRRS na cele mieszkaniowe udzielone osobom ciglym
pracownikami (np. emerytom i rencistom),

- naleznasci od jednostek bugtowych Powiatu Nowodworskiego,

— btedne obcizenia i korekty hgdnych uzna dokonanych przez bank (na podstawie
wyciaggow bankowych).

Na stronie Ma konta 240 kguje s¢:

— ujawnione nadwski sktadnikow aktywow,

— dotychczasowe umorzenie niedoboréw i szkdd,

— zobowizania z tytutu dokonanych peten z list wynagrodze na rzecz rinych jednostek,

— wptywy sum depozytowych i na zlecenie,

— wplywy z tytutu pozostatych optat (optaty ewidejmey; optaty skarbowe i inne),



— naliczone przez bank odsetki depozytowych i na&eriie zwgkszapce zobowjzania
wobec widcicieli tych sum,

— odpisanie zaglzonych lub oddalonych roszézspornych,

— odpisanie naleosci nieistotnych oraz roszazemorzonych lub przedawnionych,

— biedne uznanie i korekty &nych obcizen bankowych.

Ewidencg analityczr do konta 240 prowadziesivedtug jednostek i oséb z uwggdhieniem

tytutdw poszczegoélnych rozrachunkéw, rosacz@zlicze.

Konto 240 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nailesci i roszczeé.

Saldo Mapznacza stan zoboyzian z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 245 — Wplywy do wyjanienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjaonych kwot nalenosci z tytutu
dochodow bugketowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje¢siv szczegolngci kwoty wyjanionych wptat i ich
zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sv szczegolngi kwoty niewyj&nionych wptat.

Ewidencg analityczra prowadzi s} wedtug poszczegodlnych niewyjaonych wptat.
Niewyjasnione wptaty ewidencjonowane na tym koncie m@gzostawé& na rachunku
bankowym, na ktory wphgly wytacznie do kéca danego roku. W przypadku braku
mozliwosci ich wyjasnienia,srodki te podlegaj przeniesieniu na konto 139 ,Inne rachunki
bankowe”. Po wyjgnieniu charakteru wptaconyckrodkéw powinny by z powrotem
przekazane na rachunek bankowy, na ktory pierwaseaty wptacone.

Konto 245 mae wykazywa saldo Ma ktore oznacza stan niewgjanych wptat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace nal@nosci

Konto 290stuzy do ewidencji odpisow aktualizigych warté¢ naleznosci watpliwych.
Naleznosci watpliwe to takie, co do ktdrych jest prawdopodobieenie zostanzaptacone w
terminie i w petnej wysokii, a przedwczesne bytoby uznanie ich zaamgalne.

Odpis aktualizyjcy nalencsci nie zwalnia od dziatazmierzagcych do wyegzekwowania
tych nalenosci.

Na stronie WN konta 290 ujmujee¢szmniejszenie warkai odpisow aktualizacych
naleznosci.

Na stronie MA konta 290 ujmuje esinaliczone odpisy i ich zwkszenie. Natenosci
umorzone, przedawnione lub §B@galne zmniejszaj dokonane uprzednio odpisy
aktualizugce ich wart&c.

Ewidencja szczegdtowa do konta 290 zapewnia ugat@ipisow aktualizgpych wart@é
poszczegoinych nateosci wedtug tytutow i kontrahentow.

Saldo Ma konta 290 oznacza waétodpisow aktualizacych nalencsci.

Konto 310 - Materialy

Konto 310 stwzy do ewidencji wiasnych zapasow materiatdweggsivanych w gjzar
kosztow bezpi@rednio po zakupie.

Ewidencg analityczm prowadzi si wedtug poszczegolnych materiatow utiwiajac
rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych.

Materiaty, na ktore nie prowadzigsewidencji magazynowej, a ktore nie zostaty w @ato
zwyte do kaca roku obrotowego offp @ spisem z natury i po wycenie ujmuje gh



wartas¢ na koncie 310, zmniejsaajrownoczénie odpowiednie koszty. Zapasy te ujmowane
s3 W bilansie na koniec roku obrotowego. Pody &t grudnia naspnego roku wart@ tych
zapasOw odnosiegiv odpowiednie koszty.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje giwickszenia ildci i wartasci stanu zapasu materiatow.
Na stronie Ma konta 310 ujmuje gimniejszenia iléci i wartcsci stanu zapasu materiatow.
Konto 310 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyta stan zapasoéw materiatow.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stwzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji &dkow trwatych
wartasci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy aieeniowe g dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych, w koredpanji z kontem 071.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sidpisy amortyzacyjne.

Na stronie Ma konta 400 ujmujeeszmniejszenie odpisbw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finangow

Do konta 400 przypogekowano paragraf klasyfikacji bizetowej 472.

Konto 400 mae wykazywa w ciggu roku obrotowego saldo Whktére wyraa wysokaé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 4@@mosi s} w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty amortyzacji wykazse w kosztach dziatalroi
operacyjnej w poz. B.1.

Konto 401 — Zwycie materialdw i enerqii

Konto 401 stwzy do ewidencji kosztow zycia materiatdbw i energii ponoszonych w
podstawowej dziataldoi jednostki. Koszt ziycia materiatow i energii ujmuje¢siw cenie
zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn ujmuje sponiesione koszty.

Na stronie Ma ujmuje szmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na kowikg przeniesienie
salda poniesionych wagju roku kosztéw ziycia materiatdw i energii na konto 860.

Do konta 401 przypogelkowano w szczegoélia paragrafy klasyfikacji bugtowej: 421, 426.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty zzgia materiatdw i energii wykazujegsiv kosztach
dziatalngci operacyjnej w poz. B.1I.

402 — Ustugi obce

Konto 402 stwzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykaayych na rzecz
dziatalngci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn ujmuje sponiesione koszty.

Na stronie Ma ujmuje szmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na kowikg przeniesienie
salda poniesionych wagju roku kosztéw ustug obcych na konto 860.

Do konta 402 przypogekowano w szczegolia paragrafy klasyfikacji bugktowej: 427, 428,
430, 433, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty ustug obcych wwyezse w kosztach dziatalroi
operacyjnej w poz. B.III.



403 — Podatki i optaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosgm.

Na stronie Wn ujmuje sponiesione koszty.

Na stronie Ma ujmuje szmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na kowikg przeniesienie
salda poniesionych wagju roku kosztéw na konto 860.

Do konta 403 przyposkowano w szczegolia paragrafy klasyfikacji bugttowej: 443, 448,
450, 452, 453.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty podatkéw i optatkazuje st w kosztach dziatalroi
operacyjnej w poz. B.IV.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stwy do ewidencji kosztéw dziataldéa podstawowe] jednostki z tytutu
wynagrodzé z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatri@iymi na podstawie
umowy o prag, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgedz odebnymi
przepisami.

Na stronie Wn ujmuje sponiesione koszty (wynagrodzenie brutto).

Na stronie Ma ujmuje szmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na kowikg przeniesienie
salda poniesionych wagju roku kosztéw z tytutu wynagrodzea konto 860.

Do konta 404 przypogrkowano w szczegolia paragrafy klasyfikacji bugttowej: 401, 404,
417.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty wynagratlzeykazuje sp w kosztach dziatalrkoi
operacyjnej w poz. B.V.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoteczne i ing@iadczenia

Konto 405 stwzy do ewidencji kosztoéw dziatalda podstawowej jednostki z tytutu mdego
rodzajuswiadczeé na rzecz pracownikow i innych osob fizycznychumdionych na podstawie
umowy o prag, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw &tdie § zaliczane do
wynagrodze.

Na stronie Wn ujmuje siponiesione koszty z tytutu ubezpietzapotecznych swiadczé na
rzecz pracownikow i innych oséb fizycznych zatredgch na podstawie umowy o pgac
umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umow ke s, zaliczane do wynagrodze

Na stronie Ma ujmuje szmniejszenie poniesionych kosztow oraz na kowika przeniesienie
salda poniesionych w ggju roku kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznieganych
Swiadczéd na konto 860.

Do konta 405 przyposlkowano w szczegolia paragrafy klasyfikacji bugttowej: 302, 411,
412,414, 444,

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpigécgpotecznych i innyckwiadczeé wykazuje sj w
kosztach dziatalrioi operacyjnej w poz. B.VI.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 shwy do ewidencji kosztow dziataléa podstawowej jednostki, ktore nie
kwalifikuja sk do ugcia na kontach 400 — 405. W szczegfingg to zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do #asdazbowych, koszty krajowych i



zagranicznych pod#y stuzbowych, koszty ubezpieaz@raz innych kosztow niezaliczanych
do kosztow dziatalrigi finansowej (751) i pozostatych kosztow operagsin(761).

Na stronie Wn ujmuje sponiesione koszty.

Na stronie Ma ujmuje szmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na kowikg przeniesienie
salda poniesionych wagju roku pozostatych kosztéw rodzajowych na konta 86

Do konta 409 przyposkowano w szczegolia paragrafy klasyfikacji bugttowej: 300, 303,
324, 325, 326, 413, 441, 442, 459, 461, 470 i meyerzypisane do kont 400- 405.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzejawykazuje si w kosztach dziatalroi
operacyjnej w poz. B.VII.

Konto 640 - Rozliczenia midzyokresowe kosztow

Konto 640stuwzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozlitizeczynne) oraz rezerw

na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje¢skoszty proste i zimne poniesione w okresie

sprawozdawczym, a dotyxe przysztych okreséw oraz wydatki poniesione wesikr

sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach pdpizh rezerw

Na stronie Ma konta 640 ujmujeg giitworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw

oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczeatdw poniesionych w okresach

poprzednich. Ewidencja szczegétowa prowadzona dtaké?0 umgliwia ustalenie:

— wysokaci tych kosztéw zakupu, ktore podlegepzliczeniu w czasie,

— wysokaci innych rozliczé miegdzyokresowych kosztoéw z dalszym podzialem wedthg ic
tytutow.

Do rozliczé:r migdzyokresowych czynnych w Starostwie kwalifikujemyieday innymi

poniesione koszty ptatnych z goéry za gasy rok ubezpiecZe maptkowych oraz

prenumeraty czasopism i innych wydawnictw o isfjotvaatasci.

Saldo Wn konta 640 wyra koszty przysztych okresow.

Saldo Ma konta 640 wyra rezerwy na wydatki przysztych okresow.

Konto 720 — Przychody z tytutu dochodow bugketowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochoddéw berdwych zwizanych

bezpdrednio z podstawoyvdziatalngcig jednostki, w szczegoéldo dochoddéw, do ktorych

zalicza s} podatki, sktadki, optaty, inne dochody nade na podstawie aglinych ustaw lub

uméw medzynarodowych.

Przychody z tytutu dochodéw bizetowych obejmuj w szczegolngci:

— wartas¢ wszelkich nalenych optat (np. komunikacyjne, geodezyjne, ochrony
srodowiska),

- zwroty wydatkéw budetowych z lat ubiegtych,

- wynagrodzenie pfatnika podatku od osdéb fizycznych,

— odsetki od dotacji z lat ubiegtych.

Do przychodéw jednostki zaliczagsiéwnowartdé tych dochodow budktu Powiatu,

ktore nie g ujete w planach finansowych innych samgmlawych jednostek, bo

wptywaja bezpdrednio na rachunek bietu Powiatu, a w szczegokui:

— subwencje i dotacje z baetu pastwa,

— udzialy Powiatu we wptywach z podatku dochodowegb asob fizycznych i
prawnych,

— dotacje celowe na zadania realizowane przez Pomaatpodstawie porozuniie
migdzy jednostkami samagdu terytorialnego.



Na stronie Wn konta 720 ujmuje sidpisy z tytutu dochodow biettowych

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sirzychody z tytutu dochodéw bietowych.

Ewidencg analitycza do konta 720 prowadzi ¢siuwzgkdniapc podziatkki klasyfikacii
budzetowej dochoddw.

Ewidencja szczegOlowa zapewnia wygmhienie przychodow z tytutlu dochodow
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego przenost sirzychody z tytutu dochoddw bietowych na stran
Ma konta 860.

Na koniec roku obrotowego na koncie 720 nie ypge saldo.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu doahedudetowych wykazuje siw poz.
A.VI. Przychody z tytutu dochodéw bietowych.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje $irzeniesienie na koniec roku gigiietych przychodéw

finansowych na str@gnvia konta 860.

Na stronie Ma konta 750 ujmujeesprzychody z tytutu operacji finansowych, a w

szczegolIngi:

— oprocentowanie naliczone przez banksmatlkdw na rachunkach bankowych,

— odsetki od udzielonych pgczek (w tym od sprzedgq na raty),

- finansowe dochody budtowe (w tym wart& potmcona z dochodéw wykonanych z
zada zleconych nalsna Powiatowi na podstawie sprawozdania Rb 27Z27).

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzerdtug przepisdw o rachunkoégo

mog by¢ ujmowane na koncie okresowo, na podstawie dangstidencji naliczé i wpfat.

Ewidencg analityczra do konta 750 prowadzigswedtug podziatek klasyfikacji badtowej

dochodow.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody finansowe wy@zse w grupie G. Przychody

finansowe.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta kgjuje sé koszty operacji finansowych, a w szczegétino

— odsetki od kredytdw i pyczek

— odsetki od innych zobowzan finansowych, z wyjtkiem obcyzajacych inwestycje w
okresie realizacji oraz AS,

— odpisy aktualizujce wartgé¢ aktywow finansowych,

— odpisy aktualizujce nalencsci z tytutu operacji finansowych,

— odpisy aktualizujce nalencsci dotyczce przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta ujmujegsi

— korekty zmniejszage uprzednio zakgjowane koszty,

— przeniesienie na koniec roku poniesionych koszidgansowych na strgr\Wn konta 860.

Ewidencg analitycza do konta 751 prowadzi ¢siwediug tytutdbw kosztow operacii

finansowych, z uwzgtinieniem klasyfikacji bugttowej wydatkow.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat koszty finansowe wykazigiev grupie H. Koszty finansowe.



760 - Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuwzy do ewidencji przychodow niezgzdanych bezpwednio ze zwylkg

dziatalngcig jednostki, ktére nie podlegagwidencji na kontach 720 i 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sv szczegoIngi:

— przychody ze sprzeda srodkdéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych
orazsrodkow trwatych w budowie,

— przychody z najmu, dzigawy oraz z innych uméw o podobnym charakterze,

— przychody z tytutu kosztéw upomiiie

— przychody za udogpnienie danych,

— odpisane przedawnione zobgrania,

— otrzymane odszkodowania, kary,

— darowizny i nieodptatnie otrzymasdedki obrotowe.

Na stronie Wn konta ujmujegsi

— korekty zmniejszafe pozostate przychody operacyjne,

— przeniesienie na koniec roku gggnictych pozostatych przychoddw operacyjnych na gtron
Ma konta 860.

Ewidencg szczeg6tow do konta 760 prowadziesz uwzgédnieniem klasyfikacji bugbtowej

dochodow.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate przychody apgme wykazuje giw pozyciji:

D.l. — zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trvedty

D.IIl. — Inne przychody operacyjne.

Konto 761 -Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezeaanych bezpwednio ze zwyld dziatalndcia

jednostki.

Na stronie Wn konta ujmujecsiv szczegolnsi:

odpisane przedawnione, umorzone fciggalne nalenosci,

koszty posfpowania spornego i egzekucyjnego,

nieodptatnie przekazasedki obrotowe,

odpisy aktualizujce naleénosci.

Na stronie Ma konta ujmujegsi

— korekty zmniejszafe uprzednio zakgjowane koszty,

— przeniesienie na koniec roku poniesionych pozastakpsztow operacyjnych na steon
Whn konta 860.

Ewidencg szczegdtow do konta 761 prowadziesivedtug klasyfikacji bugetowej wydatkdw.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty operacyjykazuje siw pozycji:

D.l. — koszty bezpwednio zwjzane ze zbyciem niefinansowych aktywow trwatych. (np

wyceny rzeczoznawcow, transportu),

E.ll. — Pozostate koszty operacyjne.

Konto 770 — Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stwzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzeudnych do
przewidzenia, nagbujagcych poza dziatalrgia operacyjn jednostki i niezwjzanych z
0goinym ryzykiem jej prowadzenia.



Na stronie Ma konta ujmujegsiv szczegoln€ci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczce zdarz losowych.

Na stronie Wn konta ujmujecgkorekty uprzednio zakgjowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego zyski nadzwyczajne przengsiaistron Ma konta 860.

Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 — Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzeudnych do
przewidzenia, nagbujagcych poza dziatalrgia operacyjn jednostki i niezwjzanych z
0goinym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta ujmujeesponiesione straty nadzwyczajne, a w szczegdirszkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenastpujagcymi poza dziatalnieia
operacyji jednostki i niezwjzanymi z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma ujmuje skorekty uprzednio zakgiowanych strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego straty nadzwyczajne przenesiasstron Wn konta 860.

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartai maptku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian.

Na stronie Wrkonta 800 ujmuje gizmniejszenia funduszu, a w szczegétno

— przeksggowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej ubiegtego roku z konta 860,

- przeks¢ggowanie zrealizowanych dochodéw betbwych z konta 222 pod dat
sprawozdania budtowego,

- przekstgowanie, w kaécu roku obrotowego, dotacji z hietu i srodkdéw budetowych
wykorzystanych na inwestycy konta 810,

— wartas¢ sprzedanych lub nieodptatnie przekazanyaukow trwatych orazsrodkow
trwatych w budowie,

— rbznice z aktualizacji wycenrodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje gwickszenia funduszu, a w szczegdirio

— przekstggowanie, w roku nagbnym pod dat przyjcia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

- przekstgowanie zrealizowanych wydatkow katbwych z konta 223 pod dat
sprawozdania bilansowego,

— roznice z aktualizacji wycen§rodkow trwatych,

— rownowartd¢ srodkow budetowych wydatkowanych przez jednasthudzetony na
sfinansowanie jej inwestycji (zapis rownoleglty mavddzie zaptaty Wn 810, Ma 800),

— wartags¢ nieodptatnie otrzymanychsrodkdéw trwatych, wartéci niematerialnych i
prawnych orazrodkow trwatych w budowie.

Ewidencja analityczna uniliwia ustalenie przyczyn zwkszer i zmniejszé funduszu

jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku salda, ktére oznacza stan funduszu

jednostki.

Konto 810 - Dotacje budetowe, ptatndci z budzetu srodkdw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje

Konto 810stuzy do ewidencji dotacji bugtowych orazrodkow na inwestyej



Na stronie/Vn konta 810 ujmuje si

— dotacje przekazane przez dysponentéredkéw budetu w czsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji zt&om224,

- rownowartd¢ wydatkow wykorzystanych na finansowanie w jedregiwdkow trwatych
w budowie, zakupg&rodkéw trwatych oraz warfoi niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmujecsprzeksggowanie, w kacu roku obrotowego, salda

konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia midzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przyszigéinesow oraz innych

rozliczeh miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmujegsitworzenie i zwikszenie rezerwy oraz powstanie i

zwigkszenia rozlicz& migdzyokresowych przychodéw.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje;simniejszenie lub rozwzanie rezerw oraz rozliczanie

miedzyokresowych przychoddéw poprzez zaliczenie iclpidgchoddw roku obrotowego lub

zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 zapencliwosé¢ ustalenia stanu:

— rezerwy oraz przyczyn jej zgksze\ i zmniejszé,

- rozliczex migdzyokresowych przychoddw z poszczegolnych tytuldaz rzyczyn ich
zwigkszeh | zmniejszé.

Konto 840 mae wykazywé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i roziicze

miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz§wiadczei socjalnych

Konto 851 sty do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé zakladowego funduszu

swiadcze socjalnych.

Srodki piengzne tego funduszu, wyoghnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

si¢ na koncie 135.

ZFSS tworzy st z odpiséw obaizajacych koszty dziatalrimi jednostki, a take zwiksza sj z

tytutu:

— odsetek naliczonych przez banksddkéw na rachunku bankowym,

— odsetek od udzielonych pgczek na cele mieszkaniowe.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 851 paypozwolt na wyodebnienie:

— stanu zwgkszer i zmniejszé zakladowego fundusziwiadcze socjalnych, z podziatem
wedtugzrodet zweksze i kierunkdw zmniejszg

— wysokaci poniesionych kosztéw i wysoko uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatadsosocjalne).

Saldo Ma konta 851 wy#a stan zakladowego funduss&miadcze socjalnych.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuwzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego pod daBl grudnia na stronie Wn konta 860ckmsije st

sune:

— poniesionych kosztow, w korespondencji z konten0,401, 402, 403, 404, 405 i
409,

— kosztow operacji finansowych, w korespondenciji atkon 751,



— pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondenkpntem 761,

— strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771

W koncu roku obrotowego pod daBl grudnia na stronie Ma konta 860ckmije st
sumne:

— uzyskanych przychodéw, w korespondencji z kontef 780 i 760,

- zyskoéw nadzwyczajnych, w korespondencji z konte® 77

Saldo konta 860 wyra na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkost

saldo Wn - stratnetto, a saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku gastym, pod dat przyjecia sprawozdania finansowego,
na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 090 - Przedmioty niskocenowe

Konto 090 stuzy do ewidencji stanu przedmiotéw niskocenowych doteci 200 zt oraz
zwigkszeh | zmniejszé wartagci pocatkowej pozostatego wypaogenia nie ujtego na koncie
013, wydanego dazywania na potrzeby pracownikow.

Na stronie Wn konta 090 ujmuje¢stwickszenia stanu - w szczegOdod przedmioty
przyjete do tywania przez pracownikOw oraz nadikiyprzedmiotéw w aywaniu.

Na stronie Ma konta 090 ujmuje¢skmniejszenia stanu - w szczeg@itio wycofanie
przedmiotéw na skutek likwidacji zniszczenia lubzymia oraz ujawnione niedobory w
uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 090 p@wvumaliwié ustalenie wartei
wyposaenia.

Konto 090 mae wykazywa saldo Wn, ktére wyra warté¢ przedmiotow znajdagych sé
w uzywaniu.

Konto 092 - Obcesrodki trwate w u zywaniu

Konto 092 stuzy do ewidencji obcychrodkow trwatych w @ywaniu oraz stanowtych
wiasnaé¢ Skarbu Pastwa.

Na stronie Wn konta 092 ujmuje fiwickszenia stanu.

Na stronie Ma konta 092 ujmuje @Imniejszenia stanu.

Ewidencja szczegobtowa prowadzona do konta 092zluwia ustalenie wartéci obcych
srodkow trwatych wedtug tytutdw wiasia.

Konto 092 mae wykazywa saldo Wn, ktdére wytem wart@¢ srodkow trwatych
znajdugcych s¢ w uzywaniu przez Powiat.

Konto 094 -Srodki trwate w likwidagcji

Konto 094 stuzy do ewidencjisrodkow trwatych w likwidacji (z dalszym podziatena n
konto 094-11 Srodki trwate w likwidacji” i 094-13 ,Pozostatgrodki trwate w
likwidaciji”).

Na stronie Wn ujmuje siwartas¢ pocztkows srodkow trwatych postawionych w stan
likwidacji pod dag wyksiggowania z ewidencji bilansowej.

Na stronie Ma odnotowuje ¢sirozchod tychsrodkow z dad dokonania ich fizycznej
likwidaciji (rozbiorki, zniszczenia, ztomowania, libacji itp.)



Ewidencja szczegOtowa do konta 094-11 i 094-13 dawwstak ilosci i wartcsci
poszczegolnych sktadnikéw mgjowych postawionych w stan likwidaciji.

Konto moe wykazywé& saldo Wn, ktére oznacza wadto srodkéw trwatych
postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze fizyezistniepcych.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuwzy do ewidencji kwot wynikajcych ze wzajemnych rozlicaemigdzy

jednostkami i w celu spogdzenia §cznego sprawozdania finansowego.

Wytgczenia wzajemnych rozlicaedotycz w szczegolngci:

— wzajemnych nalenosci i zobowhzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,

— wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokgmtamiedzy jednostkami.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 976 zliwia ustalenie przedmiotu

wytaczen oddzielnie dla kadej jednostki.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow beidwych dysponenta
srodkow budetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmujeecsplan finansowy wydatkéw budtowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmujesi

- roéwnowartd¢ zrealizowanych wydatkow baetowych,

- wartas¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych do realizacji w roku ngpnym,
- wartas¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadaoseczegotowsri planu finansowego
wydatkéw budetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasagych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasggh wydatkow bugktowych

dysponentdrodkéw budetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje¢siplan finansowy niewygasgych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmujesi

- réwnowart@¢ zrealizowanych wydatkow bietowych obcjzajgcych plan finansowy
niewygasajcych wydatkow buzetowych,

— warta¢ planu niewygasagych wydatkdéw buzktowych w czsci niezrealizowanej lub
wygaste;.

Ewidencg szczegdtow do konta 980 prowadziesiwv szczegotowsxi planu finansowego

niewygasajcych wydatkow bugktowych.

Konto 998 - Zaangaowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stwzy do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow bugttowych ugtych w
planie finansowym jednostki danego roku hetdwego oraz w planie finansowym
niewygasajcych wydatkow ujtych do realizacji w danym roku bigtowym.



Ewidencja prowadzona na tym koncie jest pomocngy mgepnej kontroli zgodrgei

zamierzonych wydatkéw z planem finansowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmujesi

- réwnowartd¢ sfinansowanych wydatkéw begtowych w danym roku budtowym,

- réwnowartg¢ zaangaowanych wydatkOw, ktore edg obcihzaty wydatki roku
nastpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje giaangaowanie wydatkow, czyli warkd umow, decyzji i

innych postanowig ktorych wykonanie spowoduje konieczéodokonania wydatkéw

budzetowych w roku biggcym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzonawedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego oraz wedtug klasyfikacji wydatlgimakturalnych.

Roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnychegmmych przez jednostRb-WSa)

sporadzane jest na podstawie ewidencji z konta 998.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangaowanie wydatkow budretowych przysziych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow bugtowych przysziych
lat oraz niewygasagych wydatkow, ktére mapyc¢ zrealizowane w latach nagthych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sbwnowarté¢ zaangaowanych wydatkow buaktowych
w latach poprzednich, a dbzajacej plan finansowy roku higcego jednostki bugtowe).
Na stronie Ma konta 999 ujmuje; sivysoka¢ zaangaowanych wydatkow lat przysziych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzonawedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 me wykazywa saldo Ma oznaczge zaangawanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.



Zalcznik nr 3
do Zaradzenia Nr 28/2012
Starosty Nowodworskiego
z dnia 2 sierpnia 2012 roku

PROGRAMY KOMPUTEROWE PRZYJ ETE DO UZYTKOWANIA
W WYDZIALE FINANSOWO-KSI EGOWYM
STAROSTWA POWIATOWEGO W NOWYM DWORZE GDA NSKIM

Przyjmuje st do wytkowania naspujace programy komputerowe:

Lp. Nazwa programu Data przygcia |Autor programu
do wywania
I. |FIN - Finansowo-Ksiegowy 01.01.2002 | GRAVIS
Waldemar Grabowski
ll. |BUDZET - Rejestr Uchwat 01.01.2002 | Ustugi Informatyczno —
Ksiegowe
ll. |AMST - Srodki Trwate 01.01.2002 |ul. Focha 10/8
Gdaisk
IV. |ZAAN — Zaangaowanie 01.01.2002
V. |PLACE 01.01.2002 |GRAVIS
Marek Szymula
VI. |OPLATY ROZNE 01.01.2002 |Gdynia
VII. |KASA 01.03.2002
VIIl. |Home-Banking 01.05.2000 NOVUM
Zaktad Ustug
Informatycznych
ul. Spokojna 9 A
tomza

Wszystkie programy as na biggco uaktualniane, kada zmiana przepiséw powoduje
modyfikacg programow.

Uzytkownikami programow finansowo-kgjowych g pracownicy Wydzialu F-K zgodnie z
zakresami czynrioi. Kazda z os6b obstugagych programy kggowe posiada Instrukgj
stanowiska komputerowego i zobgrana jest décistego jej przestrzegania.

Kazdy wzytkownik programu posiada instrukcvydary przez autora programu. ¥Kda
instrukcja obstugi systemu zawiera szczegdtowy eypsowadzania danych do programu,
sposob ich przetwarzania oraz sposob zabezpieatzamyeh.

Programy finansowo-ksgowe pracy w sieci stanowisk komputerowych, jednym z
komputerow jest serwer (baza danych). Poszczegdjtikownicy programéw korzystajz
whasnych haset dagiu do danych.

Dane archiwizuje gi codziennie - g one automatycznie zapisywane przez serwer po
zakaiczeniu pracy przez zytkownikdw programow finansowo-kgjowych. Dodatkowo



Administrator bezpiecastwa informacji raz w miegtu archiwizuje dane na ptytach DVD-
ROM.

Wszystkie programy ksgjowe obgte @ corocznym nadzorem albo agysechniczig
Ssprawowan przez autorOw programul.

Wykaz ksig rachunkowych prowadzonych za pompoogramow finansowo-ksggowych:
dziennik,

ksiega gtowna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia obrotéw i sald kont égi gtownej i sald kont kgg pomocniczych,
wykaz sktadnikow aktywow i pasywow.

Wykaz ksig pomocniczych prowadzonyofcenie bez #ycia komputera:

— zbiorczy rejestr sprzeda VAT,

— Zzbiorczy rejestr zakupéw VAT.

W zahczeniu opisy programow oraz struktura analitycaupstek programu ,,FIN".

OPISY PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH U ZYTKOWANYCH PRZEZ
WYDZIAL FINANSOWO-KSI EGOWY
W STAROSTWIE POWIATOWYM W NOWYM DWORZE GDA NSKIM

l. ,FIN" - Finansowo-Ksi egowy

Program FIN skladagsimiedzy innymi z nasjpujacych systemow finansowych:
01 - Organ,

02 - Jednostka Starostwo,

05 - Powiatowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepginaanych (PFRON),

07 - Dochody Skarbu Bstwa (DOCH. SP),

08 - Zaktadowy Fundusswiadcze Socjalnych (ZES),

09 - Depozyty,

12 - Optaty ewidencyjne,

15 - Opfata skarbowa,

XX - dalsze systemy tworzyeswv razie potrzeby.

Rozpoczynaijc prag w programie FIN naley pod& kod wytkownika oraz hasto.

System sktadase 11 podstawowych opciji:

1. Dowody - rejestracja i edycja dowoddw.

— Miesigczne wprowadzanie dowodow, w Starostwie Powiatowlgnvody ksggowe
numerowaneagsw nasgpujacy sposob:
numer rejestru/kolejny numer dowodu/miesic.

Zapisy — zestawienie zapisoOw ¢gdwych.

Syntetyka — zestawienie standw, obrotow i sald kgntetycznych.

Analiza — zestawienie obrotow i sald konigggpomocniczych (analitycznych).

Sumy kont — kartoteka kont.

Kartoteka kont — kartoteka kont analitycznych.

Rozrachunki — analiza rozrachunkéw z kontrahentami.

Uchwaty — dokumenty, uchwaty bietowe.

. Sprawozdanie RB — sprawozdania, rejestracja i karek

0. Zatwierdzanie dowodow.

HOONOOA~WN



11.Zakamcz.
Programy FIN mog wspotpracowé ze sob, a take z programem BUPET w zakresie
uchwat planéw finansowych oraz sprawozdawczbudzetowe;

Il. ,.BUD ZET" - Rejestr Uchwat

System skfada giz siedmiu podstawowych modutdéw, przy czym poszaireg moduty
posiadaj opcje umaliwiajace wykonywanie przez program operacji:
1. Rejestracja planu budetu
1.1. Projekt budetu na nagpny rok
1.2. Uchwaly Rady
1.3. Plany finansowe jednostek ket
14. Plany finansowe - zadania zlecone
15. Zestawienie planu i zmian na dzie
1.6. Kartoteka zmian planu finansowego
1.7. Plan przychod6w - gospodarstwa pomocnicze
1.8. Plan przychodoéw — wydatkow
1.9. Plany finansowe - fundusze powiatu
10. Powrdt
2. Rejestracja sprawozda budzetu
2.1. Wykonania budetu - uktad wykonawczy
2.2. Z zakresu zadezleconych
2.3. Z zakresu gospodarstw pomocniczych
2.4. Z zakresurodkow specjalnych
2.5. Z zakresu funduszy powiatowych
2.0. Powrot
3. Zestawienia plan/wykonanie
3.1. Zestawienie plan/wykonanie [%0]
3.2. Sprawozdanie z wykonania batu
3.3. Sprawozdanie o dochodach - export
3.4. Sprawozdanie o wydatkach - export
3.5. Zestawienia sprawozfigednostek
3.6. Wykaz zada inwestycyjnych
3.7. Sprawozdanie - gospodarstwa pomochicze
3.8. Sprawozdanie $rodki specjalne
3.9. Sprawozdanie - fundusze Powiatowe
3.0. Powrot
4. Kartoteki systemu
4.1. Kartoteka jednostek buadtowych - wprowadzono nggujace kartoteki:
02- ZDP
03- Zespo6t Szkot nr |
04- Zespot Szkot nr 2
05- PPP
07- SOSW
09- DPS
10- PCPR
11- PUP
13- KP Pastwowej Stray Pazarne;j
14- Starostwo Powiatowe
16- PINB



20- POWIAT
4.2. Zadania w paragrafach jednostek
4.3. Grupy paragrafow jednostek
4.4. Zadania uchwat bugtu - wydatki
4.5. Kartoteki klasyfikacji budetu
4.6. Wykaz paragrafow inwestycyjnych
4.7. Paragrafy dochodow mgkowych
4.8. Kartoteka gospodarstw pomocniczych
4.9. Kartoteka / klasyfikacja funduszy
A. Nagtowki uchwat dla Besti@
4.0. Powrét
5. Otworzenie roku— opcja ta:
— umazliwi rejestracg projektu na rok nagpny,
— przeniesie aktuain klasyfikacg do nowego roku,
— zachowa mgiwos¢ pracy w roku poprzednim.
6. Funkcje pomocnicze
6.1.Indeksowanie zbioréw
6.2. Parametry gytkowania
6.3. Parametry programu
6.4. Parametry wysytek XML
6.0. Powrot
7. Wstgpna ewidencja wydatkow
7.1. Rejestracja dowodow
7.2. Zestawienie plan/wykonanie
7.3. Przekroczenie planu
7.4. Zestawienie dowodow
7.5. Rejestracja umow
7.0. Powrot
0. Koniec pracy systemu

. AMST" - Srodki Trwate

System skfada siz siedmiu podstawowych modutow, przy czym poszaimeg moduty

posiadaj opcje umaliwiajace wykonywanie przez program operaciji:

Ewidencjasrodkow trwatych

Naliczanie umorzenia

Likwidacja / sprzedasrodkow trwatych

Zestawienia

Zamknkcie miesjca / roku

Kartoteki / inwentaryzacje

. Funkcje pomocnicze

Przed przyapieniem do wprowadzania danysfodkéw trwatych naley zatary¢ kartotek

uzytkownikéw przypisuic kazdej kartotece identyfikator. Kartotgkzaktada s w opcji

Funkcje pomocnicze. Kartotekazytkownikdw w Starostwie Powiatowym w Nowym

Dworze Gdaskim prowadzona jest wedtug wydziatdw oraz potrzeb.

Srodki trwate ewidencjonujesiv nastpujacych ewidencjach:

— ewidencja do konta 01Xrodki trwate umarzane wg stawek amortyzacyjnych,

— ewidencjasrodkow do konta 013 srodki umarzane jednorazowo w chwili pragip na
stan,

— ewidencja wartéci niematerialnych i prawnych do konta 020.

Nogabkrwdr



1. Ewidencje srodkéw trwatych - opcja pozwala na kgjowaniesrodkéw trwatych
(011), pozostatyckrodkow trwatych (013) oraz wadci niematerialnych i prawnych.
1.1. Tabela amortyzacji/umorzen$f¥ (konto 011) - na koncie 011 ewidencjonujestan
oraz zwekszenia i zmniejszenia wasth pocatkowej srodkow trwatych. Ewidencja

obejmuje wszystkidrodki trwate stanowice wlasné¢ Skarbu Pastwa lub samorgiu
terytorialnego.

Do konta 011 prowadzi ¢iszczegOtow ewidencg umazliwiajaca ustalenie warkwi

pocztkowej poszczegolnych grupodkow trwatych. Rodzaje grup oraz stawdmortyzacii

ustala sj wedtug KlasyfikacjiSrodkéw Trwatych.

Srodki trwate przyjmuje sina stan wg OT, PT, faktur, a likwiduje wg LT lubofwkotu

likwidacji - kasaciji.

Srodki 0znaczoneasw nastpujacy Sposob:

- numer inwentarzowy 0 strukturze xxxxx (np. 00060padawany wg kolejr$ci
przyjmowaniasrodkow,

- grupa - xx, od ,,00 do 09",

- rodzaj — xxx,

- dziat - xx (numeracja jak w katalogaytkownikow),

- nazwasrodka trwatego,

- opis - charakterystyka i dodatkowe informacfeamku trwatym,

- ilose,

- dostawca - informacja o dostaw&pdka trwatego,

- numer OT - dokumentu przyjia,

- data OT,

- informacja czysrodek w momencie przygia byt nowy czy aywany,

- cena nabycia;

- stawka amortyzacyjna,

- wspoitczynnik amortyzaciji,

- okreslenie metody amortyzaciji - liniowa lub degresywna,

- uzytkownik - z kartoteki aytkownikow,

- konto ksg¢gowe.

Po wprowadzeniu powsgzych danychérodek zostaje zapisany. Program automatycznie

tworzy tabe} umorzenia na dany rok.

W przypadku sprzedg lub likwidacji srodka naley skorzysté z opcji Likwidacja/Sprzeda

Ulepszajc srodek klawiszem <D> (Dopisz) wprowadza kivote ulepszenia.

1.2. Ewidencja - ksigi inwentarzowe (konto 013) - na koncie 013c¢@sje s¢ srodki,
ktore umarza gi( konto 072) jednorazowo w migsu przygcia do uywania i ktore
finansuje s} zesrodkow na wydatki bigce. Ewidencjonuje sistan oraz zwkszenia i
zmniejszenia wartgi pozostatych w kywaniu, j&li podlegaj one ewidencji iléciowo-
wartasciowe;.

Srodki te 0znacza s nastpujacy Sposob:

- nrinwentarzowy - xxxxx - nadawany wg kolefeoprzyjmowaniasrodkow;
- grupa-xx, od ,00 do 09";

- rodzaj - xXxx;

- data przychodu;

- nr dowodu;

- numer fabryczny;

- nazwa przedmiotu;

- ceng;

- 1los¢;



- dziat - xx (humeracja jak w katalogaytkownikéw);
- uzytkownik - z kartoteki aytkownikow;

- pokoj;

- konto.

| .3.  Wartdci niematerialne i prawne (konto 020) - na konck® @widencjonuje i
wartaé¢ pocatkows stanu, przychodu i rozchodu wabniematerialnych i prawnych.
Nalezy prowadzt szczegblow ewidencg poszczegoélnych skladnikéw waitd
niematerialnych i prawnych, nieginych do ustalenia umorzenia (konto 071 i konto
072). Zakres wprowadzania wato niematerialnych i prawnych podobnie jak przy
srodkach trwatych (konto 011).

1.0. Powrot

2. Naliczanie umorzenia- w tej opcji naliczana jest amortyzacja wg plabimarzanie
podstawowychsrodkow trwatych oblicza si od wartdci pocztkowej wg stawek
okreslonych w ,Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnydkieslonych w zadczniku
nr 1 do ustawy o podatku od oséb prawnych.

W celu naliczenia amortyzacji za kolejny mjesnaley wykorzystad opcg Zamknkcie
miesgca. W trakcie naliczania amortyzacji rgstie kontrola odpisow amortyzacyjnych
narastajco za okres od pogtku roku.

3. Likwidacja/sprzedaz srodkow trwatych - w module tym na podstawie LT lub
protokotu likwidacji kséguje st likwidacje lub sprzedasrodka trwatego, przedmiotéw
pozostatych w iytkowaniu lub wartéci niematerialnych i prawnych. W chwili likwidaciji
srodka trwatego nalsy okresli¢, ktérej grupy ST dotyczy dokument LT.

Przy likwidacji srodka trwatego naky naliczy¢ amortyzagj i uwzgkdnic podczas
likwidacji.

4. Zestawienia - opcja ta pozwala na wykonanie zestawienia wg gmgizajowych
srodkow trwatych, np. wg poszczegoélnych grup. wgtkeomortyzacii.

5. Zamkniecie miesaca / roku - po zaksigowaniu i uzgodnieniu danego migs z
programem FIN naly zamkra¢ miesic. Jeeli nie wykona si tego, na koniec roku
naleey zamkmé rok. Zamkngcie danego miesta uniemaliwia wykonanie opcji
naliczenia amortyzacji za ten migsi Shwy to m.in. temu, by uzgodnione wénéeej z
zapisami kgigowymi kwoty amortyzacji nie zostaty zmienione.

6. Kartoteki / inwentaryzacje - podczas zapisania nowegwodka trwatego naigy w tej
opcji odnale¢ jego numer ewidencyjny i wydrukodanasg¢pnie wpié¢ do segregatora wg
kolejnasci numeracji. Opcja ta pozwala wydrukawdartotek srodka trwatego,
zawierajcg informacg o wszelkich zapisach, a takkwotach rocznych odpiséw. W celu
otrzymania zestawienia nale poda mieshc kskgowy, na koniec ktérego jest
wykonywane oraz dane:

- g

podgrug - zakres od ... do ...;
-y
- uzytkownik.

7. Funkcje pomocnicze— zawierag kartotek uzytkownikOow oraz dziatow. Obejmayi
procedury zwizane z organizag] wewretrzng kartotek (indeksowanie) oraz
parametrami zwizanymi z funkcjonowaniem systemu.

0. Koniec pracy systemu

IV.,,ZAAN” — Zaanga zowanie

System skfada siz piciu podstawowych modutéw, przy czym poszczegolnauho
posiadaj opcje umaliwiajagce wykonywanie przez program operacji:



1. Rejestracja
1.1. Rejestracja zaangawania
1.2. Rejestracja wykorzystania
1.3. Plan - rejestracja uchwat
1.4. Rozliczenie zaangawania
1.5. Przeksggowanie na 999
1.0. Powrot

2. Zestawienia
2.1 Zestawienie zaangawane
2.2 Nota ksegowa do finansowego
2.3 Zestawienie wnioskow / umow
2.4 Zestawienie wykorzystania
2.5 Wpykorzystanie na mieste
2.6 Kartoteka zapisow
2.7 Woydatki strukturalne
2.0. Powrét

3. Zamkniecie
3.1. Zamknkcie miesjca
3.2. Otworzenie roku
3.3. Zamknkcie roku
3.4. Utworz B.O.
3.0. Powrdét

4. Kartoteki
4.1. Kartoteka jednostek
4.2. Kartoteka wnioskow
4.3. Kartoteka oséb
4.4. Kartotekazrodet finansowania
4.5. Katalog kontrahentéw
4.6. Klasyfikacja strukturalna
4.7. Klasyfikacja budetowa
4.0. Powrot

5. Inne
5.1. Indeksacja zbioréw
5.2. Parametry programu
5.3. Parametry drukarki
5.4. Lista ewidencji
5.0. Powrét

0. Koniec pracy systemu

V. ,,PLACE"

Program umgliwia kompleksow obstug ptac pracownikéw zatrudnionych w
Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gd&im w ramach umowy o prac

Do uzyskania prawidtowe] obstugi pracownikow opisia na kartotekach, w ktérych
umieszczone zostaly podstawowe dane personalnevmd®w, ptatnika, Urzdow
Skarbowych i innych.

System skfada siz pieciu podstawowych modutéw, przy czym poszczegolnauho
posiadaj opcje umaliwiajagce wykonywanie przez program operacji:

1. Kartoteki personalne



1.1. Kartoteka osobowa — nadajezkemu pracownikowi numer ewidencyjny,
ktory okrela jednoznacznie kalego pracownika. Dane wprowadzaneana
podstawie angal pracownika.

1.2. Kartoteka organizacyjna — gromadzi dane o przymakei do Kasy
Zapomogowo — Pgyczkowej, PZU, dane dotygznaliczenia podatku
dochodowego (koszty uzyskania, ulga podatkowa).

1.3. Kartoteka ZUS — sky do wprowadzania podstawowyéiwiadczér ZUS
otrzymanych przez pracownika (zasitek maciésky, wychowawczy,
rodzinny, opiekaczy lub inny).

1.0. Powr6t.

2. Kartoteki pracy

2.1. Godziny pracy — zawiera dane o przebiegu pracyguvaika w miesicu
obrachunkowym (il& przepracowanych godzin, #® zwolnienia
lekarskiego — chorobowe, #6dni opieki).

2.2. Potycenia, dodatki — zawiera rozliczeniengch dodatkow i poficen
otrzymanych przez pracownika (sptatayazki, rachunek bankowy).

2.0. Powrot.

3. Place —opcja ta pozwala naliczyptace oraz wydrukowaliste ptac zbiorcz i
indywidualry. W opcji dodatkowa lista ptac program pozwala wpadzi¢ kazdemu
pracownikowi dowolg ilos¢ list dodatkowych. Deklaracja podatkowa pozwala
przeanalizowawynagrodzenie pracownika w danym roku.

Podstawa chorobowego zawiera kgotpodstawy zasitku chorobowego
poszczegolnego pracownika w ramach kolejnego puasi
W analizie sktadnikowej program tworzy zbior do gmamu ,,Raport do Ptatnika”.

3.1. Naliczanie

3.2. Analiza

3.0. Powrot

4. Zestawienia— zawieraj zbior rnorodnych funkcji pozwalagych m.in. na:

- wykonanie listy rachunkow bankowych pracovawk

- wyptat w nominatach.
Opcja ta zwiera kagt podatkowd, kare wynagrodzeé i zasitkow ZUS, a tate
sktadniki wynagrodzenia wybranego pracownika w pyda okresie czasu.
Kartoteka PIT-Ow i ZUS zawiera wszystkie dane pvat&a niezlgdne do
wypetnienia drukow PIT i ZUS oraz petne dane pleni ramach rozliczez ZUS.

4.1. Rachunek bankowy

4.2. Wyptata w nominatach

4.3. Skiadniki godzinowe

4.4. Skiadniki wynagrodzenia

4.5. Sktadniki potacen

4.6. Karta podatkowa

4.7. Kart wynagrodzeé

4.8. Karta zasitkow ZUS

4.9. Obstuga PIT-6w i ZUS

4.0. Powrot

5. Funkcje pomocnicze —obejmuj procedury zwjzane z parametrami programu
m.in.:

— organizacj wewretrzmg kartotek,
— parametrami podatkowymi,
— klasyfikacp kosztowg drukowanej listy.

5.1. Indeksowanie



5.2. Zmiana numeru

5.3. Obstuga sprgowa
5.4. Klasyfikacja kosztowa
5.5. Kartoteka bankéw
5.6. Stale programowe
5.7. State podatkowe
5.8. Parametry systemowe
5.9. Skiadniki filtrujace

A.  Skiadniki potgcen

B. Skiadniki dodatkowe

0. Koniec programu

Program umozliwia:

- rozliczenie sktadek ZUS (automatyczne naliczaskéadki emerytalnej, rentowej,
wypadkowej oraz chorobowej pracodawcy i pracownika)

- naliczanie sktadki ubezpieczenia zdrowotnego,

- przekazywanie danych do programu ,,Ptatnik” tmgo druki: RCA, RSA, RZA, DRA,
RMUA,

- wyréznienie do 24 rinych sktadnikow wynagrodzenia brutto, do 16 sktkdwi
potracen oraz do 8 skfadnikéw ZUS,

- liczenie skfadnikéw ptacy maksymalnie wg 24 pae&row godzinowych,

- gromadzenie danych dotyezch kadego pracownika w ,,kartotekach personalnych”,
- samodzielne definiowanie wszystkich sktadnikowgramu przez opej,, administrator
systemu”, ,,adm-sys.exe”,

- wydruk listy ptac w postaci petnej, skroconej ltistaci paska dla pracownika,

- szeroki zakres nitiwosci analizy wynagrodzenia pracownika lub grupy praciéw
w ramach wybranego okresu czasu pracy ( mgegwartat, rok),

- wprowadzenie dla kalego pracownika dowolnej Hoi list dodatkowych (umowy —
zlecenia, umowy o dzieto, wyréwnanie),

- wydruk PIT-11 oraz PIT-4 (wg obogaujacych formularzy),

wydruk przekazu (ZUS, Ugd Skarbowy),

przekaz wynagrodzenia pracownikéw na rachunekday lub PKO,

zestawienie wynagrodzenia w ramach wybranyclziadtalv bankowych,

- analiza godzin pracy pracownikow w dowolnychgimjach czasowych,

- automatyczne naliczanie podatku dochodowego wramtomatyczgy zmiary stopy
procentowej podatku,

- prowadzenie karty wynagrodzenia pracownika,

- prowadzenie karty podatkowej oraz karty zasitkppracownika,

- podziat pracownikéw wg klasyfikacji kosztowej (ia kségowe) oraz wg dowolnych,
maksymalnie trzech klasyfikacji olstenych przez aytkownika,

- petna czyteln&, jawnas¢ funkcjonowania wynagrodzenia chorobowego,

- programowe naliczanie wynagrodzenia chorobowega zasitkow chorobowych,

- naliczanie sktadki ZUS,

- naliczanie sktadki ubezpieczenia zdrowotnegoadikt Funduszu Pracy oraz skfadki
FunduszySwiadczé Gwarantowanych,

- zestawienie listy wyptat w nominatach pigimych,

- przygotowanie dekretacji finansowo-#gowej wg kont i skiadnikéw okéeonych
bezpdrednio przez gytkowania.



Do uzyskania prawidtowej obstugi pracownikéw pragrapiera si na kartotekach, w
ktorych umieszczone zostaly podstawowe dane pdrsmnaracownikéw, ptatnika,
Urzedow Skarbowych i innych.

VI. ,,OPLATY RO ZNE”

Program umgliwia kompleksows obstug ptatndgci roznego rodzaju optat i podatkow
funkcjonupcych na terenie Powiatu. W tym programieclsie s¢ dochody Skarbu
Paistwa wedtug kontrahentow i wedtug tytutow. Jestatmalityka do programu FIN
gdzie ks¢guje st wedtug klasyfikacji bugetowe;.

System sktadasiz széciu podstawowych modutdw takich jak:
1. Kartoteki podstawowe

1.1. Kartoteka ulic - sky do oznaczania miejscowe wg ktorych program mie
wyszukiwa ptatnikow,

| .2. Kartoteka podatnikdw - sty do nadania ptatnikowi numeru ewidencyjnego oraz
danych ptatnika.

2. Analiza podatnikbw

2.1. Konto roczne - opcja pozwala przeanalizéwartoteki ptatnikbw poprzez numer
ewidencyjny tzn. ustdizalegiéci, nadptaty, wydrukow@upomnienie.

2.2. Konto ratalne - sty do wykazania pfatnikow rozliczonych, nierozlicgoh,
okreslenia wymiaru optaty oraz pozwala wydrukaiwgomnienie.

3. Operacje ksegowe

3.1. Wpflaty - umadaliwiajg zaks¢gowanie wptaty bardzo szczegdtowo jako ,wptaty
petne" oraz wptaty w wersji skroconej.

3.2. Przypis, odpis, zwrot - unitiwia zakstgowanie przypisu optaty, odpisu oraz jej
zwrot poprzez numer ewidencyjny pfatnika.

3.3. Korekta wptat - stiay do skorygowania; wptat odsetek, kosztow egzekyeyj, daty
wptaty, daty zakggowania, numeru wyggu. Nie pozwala na koreksamej wptaty
naleznosci.

3.4. Odroczenia - opcja ta siydo odraczania ptat§o.

3.5. Przypis odsetek - pozwala przygisalsetki dla danego okresu obrachunkowego.

3.6. Przypis diugoterminowy podatnikow.

4. Dzienniki obrotow

4.1. Dziennik obrotow miejscowai - ulicy

4.2. Dziennik obrotéw podatnika

4.3. Dziennik obrotéw wg numeru wyygu

4.4. Dziennik wptat wg filtru aytkownika

4.5. Konto podatnika

4.6. Dziennik odsetek

4.7. Rejestr dyspozycji kasowych

4.8. Rejestr zaleghxi wg PKD

4.9. Rejestr zalegkxi wg filtru A

4.10.Rejestr zalegioi wg filtru B

4.11.Rejestr przypisow i odpisow

4.12 Rejestr operacii

4.13.Potwierdzenie salda

5. Tytuty wykonawcze

5.1. Wierzyciel

5.2. Urzedy Skarbowe



5.3. Rejestr upomnie
5.4. Rejestr tytutdw wykonawczych
6. Funkcje pomocnicze

6.1. Bilans otwarcia - zostanie utworzony automatyczeieli uzytkownik programu
Loplaty r&zne" pracuje na nim dhej niz rok, w przeciwnym razie BO naig
wprowadzé recznie dopisujc ptatnika, zaleglei, nadptaty.

6.2. Kartoteka zalegtych rat - sty do wprowadzania zalegtych rat zaldggiow roku
bilansowym wg numeru ewidencyjnego platnika bardgeczegbtowo tzn.
wprowadzajc rok, ktérego zalegié dotyczy, numeru raty, kwoty zalegt,
terminu ptatnéci itp.

6.3. Zamknkcie roku obrachunkowego - opcja ta pozwala zahykeesice oraz caty
rok, tworzc Bilans Zamknjcia danego roku obrotowego.

6.4. Obstuga odsetek zawiera:

— stop; procentowy odsetek - zawieraga dzienry stog; procentowy;

— przesunycie terminu ptatnéci i liczenia odsetek (od terminu ptafico do daty
przesunicia);

— dodatkow kartotelk odsetek.

6.5. Kartoteki programowe.

6.6. Zakres wspolnych danych- g&u do nadania wspélnych danych tj.: numeru
ewidencyjnego, danych ptatnikéw wspdlinie dla kitkdzajow optat.

6.7. Podstawa prawna - sy do podania téei podstawy prawnej, ktgrto bedzie
zawierato wezwanie do zaptatyda upomnienie.

6.8. Parametry systemowe - opcja ta pozwala na ustavgarametrow wydrukdéw oraz
parametrow kasowych.

6.9. Korekta stanu konta stwierdza, czy bilans platpdst zgodny z operacjami, ktore
zostaly wykonywane w ramach danego roku w kartqueataika.

6.10.Zmiana numeru podatnika uti@ia zmiarg numeru ptatnika na nowy oraz kodu
miejscowdci we wszystkich kartotekaclhiytkowanych w programie. Zmiana dotyczy
danych pfatnika oraz danych analizy wptat.

6.11.Programy kontrolne zawiegaj

— kontrole zalegtéci - opcja sprawdza, czy stan zaléglow koncie jest zgodny z
sunmy wszystkich zalegkei, ktére posiada kaly podatnik.

— kontrola BO - sprawdza, czy wszyscy ptatnicy pasigBO.

6.12.Zmiana - umdiwia zmiarg hasta aytkownika programu.

6.13.Indeksowanie

Program umozliwia:
- gromadzenie danych dotycych ptatnikdw,

umieszczanie kalego rodzaju optaty - podatku w oddzielnym kataJogu

wprowadzenie nieograniczonejdtd

rodzajow ra@nych optat,

okreslenie przez gytkownika ilcsci rat do zaptaty,

- przyjmowanie wptat, dokonywanie analizy rozliczemsp wptat realizowanych w
systemie,

- drukowanie upomnienia w dwoch wersjach - nagdae podatkowy lub na dany okres
obrachunkowy,

- prowadzenie dziennika obrotow i wptat,

- automatyczne zamykanie danego roku obrachunkowegaat nowy bilans otwarcia
na kolejny rok,

- automatyczne naliczanie odsetek od niezaptaconyoh godatkéw lub optat,



- wprowadzanie odrocae

- wprowadzanie zalegioi podatkowych z dowolnego okresu czasu,

- korzystanie z wprowadzonychzjw innych systemach firmy Gravis danych osobowo-
adresowych pfatnika,

- wykorzystanie danych z systemu ewidencji ludnpracugcej w Urzdzie,

- wprowadzenie danych pfatnika w kilku dowolnie wylyeh przez gytkownika
rodzajach optat,

- wybor wydruku upomnig wezwa do zaptaty wg dwoch wariantow oki@nych przez
uzytkownika,

- gromadzenie wszystkich danych podatnik nidne do wydrukowania tytutu
wykonawczego,

- drukowanie tytutdw wykonawczych na oryginalnych wyéch lub czystych kartkach,

- prowadzenie rejestru upomnieraz rejestru tytutdw wykonawczych,

- analizowanie opfat, ktérg spodatkowane podatkiem V AT,

- wydrukowanie stanu konta podatnika w postaci zaplsgitariusza.

Wykaz rodzajéw optat wysbujacych w programie ,Optaty Rfe”

1) wieczyste aytkowanie

2) czynsz dzierawny

3) trwaly zarad

4) czynsz dzierawny — odsetki

5) czynsz mieszkaniowy — woda odsetki
6) czynsz mieszkaniowy

7) czynsz mieszkaniowy — odsetki
8) czynsz mieszkaniowy — woda
9) przeksztatcenie — odsetki
10)przeksztalcenie

11)sprzeda

12)sprzeda - odsetki

13)trwaly zarad — odsetki
14)wieczyste aytkowanie - odsetki

Zastrzega giwprowadzanie nowych rodzajow optat wedtug potrzeb.

VII. ,KASA"

Program umgiwia kompleksowg obstug kasy.
System sklada @iz czterech podstawowych modutdéw, przy czym posgime moduty
posiadaj opcje umaliwiajace wykonywanie przez program operaciji:

1

2.

Kasa- gtdwna opcja systemu, w ktorej ngmije wprowadzenie, rejestracja wszystkich
operacji raportu kasowego.

Zestawienia

2.1. Raport kasowy

2.2. Dziennik obrotéw

2.3. Analiza operaciji

Kartoteki programowe

3.1. Konta bankowe

3.2. Kartoteka kas



3.3. Stan BO kasy
3.4. Rodzaje operaciji
3.5. Kartoteka odsetek
3.6. Symbole filtracyjne
3.7. Kontrahenci
3.8. Optata dodatkowa
4. Parametry systemu
4.1. Dane firmowe
4.2. Hasto dosfpu
4.3. Parametry systemowe
4.4. Parametry drukarki
4.5. Parametry monitora
4.6. Przesunjcia wptat
4.7. Nagtéwek + kasjer
4.8. Korekta stanu kasy
4.9. Indeksacja zbioréw
4.10.Zamkngcie roku
4.11.Hasto administratora
5. DOS-WIN95

Program umazliwia:

- analizowanie w ramach jednego systemu dowob$¢ Jednostek kasowych”,

- ,2tworzenie" i wydruk raportu kasowego,

- samodzielny rejestr raportow kasowyclidgj ,kasy",

- podziat przychoddw i rozchodow wg wiasnego podziallzajow operacji,

- analiz w ramach dowolnych przekrojéw czasowych raportéasdewych, operacji
kasowych, dziennika obrotow, rodzajow operacji @ygbolu tytkownika),

- wydruk potwierdzenia wptaty, wyptaty wg formularaaytkownika,

- wydruk KP i KW,

- automatyczne przekazywanie dyspozycji kasowychzpmsmby obstuggge systemy
analizy ptatnéci (przy instalacjach sieciowych),

- wydruk przelewow na rachunki bankowe,

- prowadzenie wielu rachunkéw bankowych,

- rozpoczcie pracy w kadym dniu roku obrachunkowego.

VIII. ,Home-Banking"

Jest to program dostarczony i zainstalowany w Staie przez Zutawski Bank
Spotdzielczy w Nowym Dworze Gdskim. Umaliwia on korzystanie z ustug
bankowych bezpw@ednio z siedziby Starostwa. Komputery znajdej sé w ZBS i
komputer w budynku Starostwagcks sic miedzy soly za pdrednictwem sieci Internet.
System ,Home-Banking" pozwalazytkownikowi na przekazywanie elektroniczne
przelewow oraz podgtl swoich rachunkéw bankowych.

Zabezpieczeniem programu jest kod PIN, do ktéregstd map upowanieni
pracownicy Wydziatu F-K.



STRUKTURA ANALITYCZNA
JEDNOSTEK PROGRAMU FINANSOWO - KSIEGOWEGO ,FIN"

Budzet Powiatu

KONTA BILANSOWE

Konto 133 o strukturze 133-xxxx
133 Rachunek buetu
133-01 Dochody bugttu
133-02 Wydatki bugzetu
133-4990 Mylne wptywy

133 - xx Dalszy podziat wg potrzeb

Konto 134 o strukturze 134-xx

134 Kredyty bankowe

134-xx Szczegobtowa ewidencja wg umow kredytowych

Konto 135 o strukturze 135-xx

135 Rachunekrodkow na niewygasgge wydatki
135-xx Podziat wg jednostek

Konto 140 o s}rukturze 140-xx

140 Srodki pienezne w drodze

140-xx Podziat wg potrzeb

Konto 222 o strukturze 222-xx

222 Rozliczenia dochodow bistowych

222-XX Podziat wg poszczegolnych jednostek

Konto 223 o strukturze 223-xx
223 Rozliczenia wydatkow baetowych
223-XX Podziat wg poszczegolnych jednostek

Konto 224 o zrénicowanej strukturze

224 Rozrachunki bustu

224-000 Dochody Skarbu #swa za lata ubiegte

224-000-xx  Dochody Skarbu fswa za lata ubiegte wg jednostek

224-0000-xx Dochody Skarbui#wa z danego roku Starostwo

224-0001-xx Dochody Skarbui&iwa z danego roku Nadzor

224-0002-xx Dochody Skarbuikztwa z danego roku KPPSP

224-01xxx  Podatek dochodowy od o0séb prawnych wgzqaegolnych urgddw
skarbowych

224-xx Dalszy podziat wg poszczegdélnych rozrachunko

Konto 225 o strukturze 225-xx
225 Rozliczenie niewygasaych wydatkdw
225-xx Podziat wg jednostek realizaych niewygasafe wydatki




Konto 240 o strukturze 240-xx

240 Pozostate rozrachunki

240-xx Podzial wg poszczegolnych kontrahentow, retventéw dopisuje siw
chwili mylnego wptywu na rachunek bankowy

Konto 250 o strukturze 250-xx

250 Nalenasci finansowe
250-xx Ewidencja szczegOtowa z poszczegOlinymi labwtntami wg tytutdw
naleznosci

Konto 260 o strukturze 260-xx

260 Zobowizania finansowe
260-xx Ewidencja szczegOlowa z poszczeglinymi labweintami wg tytutow
zobowhzan

Konto 290 o strukturze 290-xx
290 Odpisy aktualizgge nalencsci
290-xx Ewidencja odpisOw naieosci wg potrzeb

Konto 901 o strukturze 901 -XXXXX-XXXX

901 Dochody bugktu
90 L-XXXXX-XXXX Dotacje, subwencje oraz dochody Wagifikacji budetowej

Konto 902 o strukturze 902-XXXXX-XXXX
902 Wydatki budetu
902-XXXXX-XXXX Wydatki budetu wg klasyfikacji bugetowej

Konto 903 o strukturze 903-XXXXX-XXXX
903 Niewykonane wydatki
903-XXXXX-XXXX Niewykonane wydatki wg klasyfikagjudzetowe]

Konto 904 o strukturze 904-XXXXX-XXXX
904 Niewygasajce wydatki
904-XXXXX-XXXX Niewygasajce wydatki wg klasyfikacji budgktowej

Konto 909 o strukturze 909-xXXXX-XXXX

909 Rozliczenia ngdzyokresowe

909-XXXXX-XXXX Subwencje i dotacje przekazane wdgiu dotycace
nastpnego roku wg klasyfikacji budtowej

Konto 960 o strukturze 960

960 Skumulowane wyniki budtu

Konto 961 o strukturze 961-xx

961 Wynik wykonania bugktu

961-01 Przeniesienie salda konta 901 pogl alstatniego dnia roku baetowego
961-02 Przeniesienie salda konta 902 pogl alstatniego dnia roku baetowego

961-xx Dalszy podziat wg potrzeb



Konto 962 o strukturze 962
962 Wynik na pozostatych operacjach

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 o strukturze 991
991 Planowane dochody hbiadu

Konto 992 o strukturze 992
992 Planowane wydatki bizetu

Konto 993 o strukturze 993
993 Rozliczenia z innymi badtami

Starostwo Powiatowe

KONTA BILANSOWE

Konto 011 o strukturze 011-xx
011 Srodki trwate
011-xx Podziat wg grugrodkow trwatych

Konto 013 o strukturze 013
013 Pozostat&rodki trwate

Konto 020 o strukturze 020-xx

020 Wartdci niematerialne i prawne

020-01 Wartéci niematerialne i prawne do 3.500 zt

020-02 Wartéci niematerialne i prawne powsj 3.500 zt

Konto 071 o strukturze 071-xx

071 Umorzenidrodkow trwatych oraz warggi niematerialnych i prawnych
071-xx Podziat wg grugrodkéw trwatych

Konto 072 o strukturze 072-xx

072 Umorzenie pozostatyéhodkow trwatych

072-20 Umorzenie wartoi niematerialnych i prawnych

Konto 080 o strukturze 080-XX-XXXXX-XXXX-XX

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
080-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budtowej (rozdziat, paragraf)
080-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg inwestycji

Konto 101 o strukturze 101-xx
101 Kasa
101-xx Podziat na poszczegdlne kasy




Konto 130 o strukturze 130-XX-XXXXX-XXXX-XXXX

130 Rachunek bigcy jednostki

130-01 Przekazanieodkéw dochody

130-02 Otrzymanigrodkow na wydatki

130-xx Dalszy podziat wg potrzeb

130-XX-XXXXX-XXXX Wptywy i wydatki wg klasyfikacjpudzetowe;j

130-XX-XXXXX-XXXX-XXXX Wptywy i wydatki wg tytutu
130-xx-4990 Mylne wplywy

Konto 141 o strukturze 141-xx

141 Srodki piengzne w drodze

141-01 Dochody

141-02 Wydatki

141-xx Dalszy podziat wg potrzeb

Konto 201 o strukturze 201-XX-XXXX

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-xx Rozrachunki z dostawcami ptatne gotgwk

201-xx-xxxx Rozrachunki z dostawcami ptatne przelewvg stownika kontrahentow

Konto 221 o strukturze 221 -XX-XXXXX-XXXX-XXXX

221 Nalenosci z tytutu dochodow budgtowych
221-xx Nalenasci wg poszczegolnych tytutow
22 1-XX-XXXXX-XXXX Nalenosci wg klasyfikacji budetowej

22 1-XX-XXXXX-XXXX-XXXX  Nalenaosci wg kontrahenta

Konto 222 0 strukturze 222-xXX-XXXXX-XXXX-XXXX

222 Rozliczenie dochodow hietowych
222-XX Rozliczenie dochodéw wg poszczegolnychdyiu
222-XX-XXXXX-XXXX Rozliczenie dochodéw wg klaswitji budzetowej

222-XX-XXXXX-XXXX-XXXX  Rozliczenie dochodéw wg Koahenta

Konto 223 o strukturze 223-xx

223 Rozliczenie wydatkéw biaetowych

223-xX Rozliczenie wydatkow biaetowych wg tytutu

Konto 224 o strukturze 224-xx-xx

224 Rozliczenie dotacji budtowych oraz ptatriei z budketu srodkow
europejskich

224-xX Dotacja wg rodzaju

224-XX-XX Dotacja wg podmiotu

Konto 225 o strukturze 225-xx-xx

225 Rozrachunki z budtami

225-xX Podziat wg rodzaju podatku

225-XX-XX Podziat wg rodzaju podatku i kontrahenta

Konto 226 0 strukturze 226-XX-XXXXX-XXXX-XX
226 Diugoterminowe nat@osci budzetowe
226-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg dienikow




Konto 229 o strukturze 229-xx-xx
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229-XX-XX Rozrachunki publiczne - prawne wg rodzagrachunku

Konto 231 o strukturze 231-xx-XXX
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodze
231-xx-xxx  Rozrachunki z tytutu wynagrodz@imowa o prag umowa zlecenie)

Konto 234 o strukturze 234-xx - XX
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-XX-XX Podziat na poszczegdinych pracownikow

Konto 240 o strukturze 240-xx-xX
240 Pozostale rozrachunki
240-XX-XX Podziat wg rodzaju rozrachunku

Konto 245 o strukturze 245-xx

245 Wptywy do wyjdnienia

245-xx Podziat wg niewyfaionych wptat

Konto 290 o strukturze 290-XX-XXXXX-XXXX-XXXX

290 Odpisy aktualizgge nalenaosci

290-xx Odpisy aktualizgfe nalenosci wg poszczegolnych tytutdw
290-XX-XXXXX-XXXX Odpisy aktualizgge nalenosci wg klasyfikacji budetowej

290-XX-XXXXX-XXXX-XXXX  Odpisy aktualizgge nalenosci wg kontrahenta

Konto 310 o strukturze 310-xx
310 Materiaty
310-xx Materiaty wg poszczegoélnych tytutow

Konto 400 o strukturze 400-XX-XXXXX-XXXX
400 Amortyzacja
400-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budtowej

Konto 401 o strukturze 401 -XX-XXXXX-XXXX-XX

401 Zuycie materiatdw i energii
40 L-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budtowej
40 L-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 402 o strukturze 402-xX=-XXXXX-XXXX-XX

402 Ustugi obce
40 2-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budtowe]
40 2-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 403 o strukturze 403-XX-XXXXX-XXXX-XX

403 Podatki i optaty

40 3-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budtowej
40 3-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu




Konto 404 o strukturze 404-Xx-XXXXX-XXXX-XX

404 Wynagrodzenia
404-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budtowej
A04-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 405 o strukturze 405-XX-XXXXX-XXXX-XX

405 Ubezpieczenia spoteczne i isméadczenia
405-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budtowej
405-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 409 o strukturze 409-XX-XXXXX-XXXX-XX

409 Pozostate koszty rodzajowe
409-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budtowej
409-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 640 o strukturze 640-XX-XXXXX-XXXX-XX

640 Rozliczenie ngdzyokresowe kosztow
640-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji budtowej
640-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg rodzaju kosztu

Konto 720 o strukturze 720- XX-XXXXX-XXXX-XX

720 Przychody z tytutu dochodow baedowych
7 20-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji bugtowej
7 20-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg tytutu przychodow

Konto 750 o strukturze 750- XX-XXXXX-XXXX-XX

750 Przychody finansowe
750-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji bugtowej
750-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg tytutu przychodow

Konto 751 o strukturze 751-XX-XXXXX-XXXX-XX

751 Koszty finansowe
751-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji bugtowej
751-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg kosztéw

Konto 760 o strukturze 760-XX-XXXXX-XXXX-XX

760 Pozostate przychody operacyjne
760-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji bugtowej
760-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg tytutu przychoddéw

Konto 761 o strukturze 761-XX-XXXXX-XXXX-XX

761 Pozostate koszty operacyjne
761-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji bugtowej
761 -XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg kosztow

Konto 770 o strukturze 770
770 Zyski nadzwyczajne

Konto 771 o strukturze 771
771 Straty nadzwyczajne




Konto 800 o strukturze 800-XX-XXXXX-XXXX-XX

800 Fundusz jednostki

800-xx Podziat funduszurpdki trwate, umorzenia)
B00-XXX-XXXXX-XXXX-XX Réwnowart&t inwestycji

Konto 810 0 strukturze 810-XX-XXXXX-XXXX-XX

810 Dotacje buzktowe, ptatnéci z budretusrodkéw europejskich oraz
srodki z budetu na inwestycje

810-xx Podziat wg dotacji

8L0-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji bugtowej

810-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg inwestyciji

Konto 840 o strukturze 840-XX-XXXXX-XXXX-XX

840 Rezerwy i rozliczenia gazyokresowe przychodow
840-XX-XXXXX-XXXX Podziat wg klasyfikacji bugtowej
840-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg kontrahentow

Konto 860 o strukturze 860
860 Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

Konto 090 o strukturze 090
090 Przedmioty niskocenowe

Konto 092 o strukturze 092-xx

092 Obcesrodki trwale w iywaniu
092-xx Podziat wg tytutu wiasioi

Konto 094 o strukturze 094-xx

094-11 Srodki trwate w likwidacji

094-13 Pozostalgodki trwate w likwidacji

Konto 976 o strukturze 976-xx-Xx

976 Wzajemne rozliczenia goizy jednostkami
976-xx Podziat wg rodzaju rozrachunku
976-XX-XX Podziat wg jednostek

Konto 980 o strukturze 980-XX-XXXXX-XXXX-XX

980 Plan finansowy wydatkow bizetowych
980-XX-XXXXX-XXXX Plan wg klasyfikacji bugtowe]
980-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg zada

Konto 981 o strukturze 981-XX-XXXXX-XXXX-XX

981 Plan finansowy niewygagaych wydatkow
980-XX-XXXXX-XXXX Plan wg klasyfikacji bugttowej
980-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg zada




Konto 998 o strukturze 998-XX-XXXXX-XXXX-XX

998 Zaangzowanie wydatkéw bugetowych roku bigacego
998-XX-XXXXX-XXXX Zaangzowanie wg klasyfikacji bugetowe]
998-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg zada

Konto 999 o strukturze 999-xX-XXXXX-XXXX-XX

999 Zaangazowanie wydatkéw bugetowych przysztych lat
999-XX-XXXXX-XXXX Zaangzowanie wg klasyfikacji bugketowej
999-XX-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg zada

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnhospramych

KONTA BILANSOWE

Konto 101 o strukturze 101

101 Kasa

Konto 139 o strukturze 139-xx-xX

139 Rachunek PFRON

139-xx Podziat wg tytutow - inne wplywy

139-Xx-XX Podziat wg ptatnikdw
139-4990 Mylne wplywy

Konto 141 o strukturze 141

141 Srodki piengzne w drodze

Konto 240 o strukturze 240-xXx-xx

240 Pozostate rozrachunki

240-xx Podziat wg tytutow i realizowanych zada

240-XX-XX Podziat wg ptatnikdw

Konto 245 o strukturze 245-xx
245 Wptywy do wyjénienia
245-XX Podziat wg niewyjmionych wptat

Dochody Skarbu Pastwa

KONTA BILANSOWE

Konto 101 o strukturze 101

101 Kasa

Konto 130 o strukturze 130-XXXXX-XXXX-XX

130 Rachunek Dochodow SkarbuhBtava

130-xx Podziat wg potrzeb

130-Xxx-XX Podziat wg ptatnikdw

130-XXXXX-XXXX Podziat na rozdziaty, paragrafy dodbw budetowych

130-XXXXX-XXXX-XX Podziat wg tytutu



130-4990 Mylne wptywy
130-4990-xx  Mylne wplywy podziat wg ptatnikow

Konto 141 o strukturze 141
141 Srodki pientzne w drodze

Konto 221 o0 strukturze 22 1-XXXXX-XXXX-XX-XX

221 Nalenasci z tytutu dochoddéw bugtowych

221-XX Podatek VAT

2271-XXXXX-XXXX Podziat na rozdzialy, paragrafy dodéw budetowych
22 1-XXXXX-XXXX-X Podziat wg tytutu

22 1-XXXXX-XXXX-XX-XX Podziat wg kontrahentoéw

Konto 225 o strukturze 225-XXXXX-XXXX-X
225 Rozrachunki z budtami
225-XXXXX-XXXX-X Podziat wg tytutu

Konto 226 o strukturze 226-xXx-Xx

226 Diugoterminowe natacsci budzetowe
226-XX Podziat wg tytutu

226-XX-XX Podziat szczegotowy wg ptatnikow

Konto 240 o strukturze 240-xXxXxX-XX

240 Pozostate rozrachunki

240-xx Podziat wg potrzeb

Konto 245 o strukturze 245-xx

245 Wptywy do wyjénienia

245-xX Podziat wg niewyjmionych wpfat
Konto 290 o strukturze 290-xx

290 Odpisy aktualizgge nalenasci
290-xx Podziat wg tytutu

290-xx-xxx  Podziat wg ptatnikow

Konto 840 o strukturze 840-xx-Xx

840 Rezerwy i rozliczenia gdzyokresowe przychodow
840-xx Podziat wg tytutu

840-xx-xx  Podziat wg ptatnikow

Depozyty
KONTA BILANSOWE

Konto 101 o strukturze 101
101 Kasa

Konto 139 o strukturze 139-xx-xx
139 Inne rachunki bankowe




139-xx Podziat wg tytutu
139-xx-xx  Podziat wg ptatnikow

Konto 141 o strukturze 141
141 Srodki pienkzne w drodze

Konto 240 o strukturze 240-xx-Xx

240 Pozostate rozrachunki
240-xx Podziat wg tytutu
240-xx-xx  Podziat wg ptatnikow

Konto 245 o strukturze 245-xx
245 Wptywy do wyjénienia
245-XX Podziat wg niewyjmionych wpfat

Pozostate optaty (np. ewidencyjne, skarbowa)

Konto 101 o strukturze 101

101 Kasa

Konto 139 o strukturze 139-xx-xx

139 Inne rachunki bankowe
139-xx Podziat wg tytutu

Konto 141 o s:[rukturze 141

141 Srodki pienezne w drodze
Konto 240 o strukturze 240-xx-Xx

240 Pozostate rozrachunki
240-xx Podziat wg tytutu

240-xx-xx  Podziat wg szczego6towej ewidencii

Konto 245 o strukturze 245-xx
245 Wplywy do wyjanienia
245-xX Podziat wg niewyjmionych wptat

Zaktadowy Fundusz Swiadczed Socjalnych

KONTA BILANSOWE

Konto 101 o strukturze 101

101 Kasa

Konto 135 o strukturze 135;xx-xx
135 Rachunek &S
135-xx Podziat wg tytutu

135-xX-XX Podziat wg zada



Konto 141 o strukturze 141

141 Srodki pienizne w drodze
Konto 201 o strukturze 201-xx

201 Rozrachunki z odbiorcami
201 —xx Podziat wg kontrahenta

Konto 225 o strukturze 225-xx

225 Rozrachunki z budtami

225-xx Podziat wg tytutu

Konto 234 o strukturze 234-xx-xx

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-XX Podziat wg tytutu

234-XX-XX Podziat na pracownikow

Konto 240 o strukturze 240-Xx-XX
240 Pozostate rozrachunki
240-xx Podziat wg tytutu
240-XX-XX Podziat wg nazwisk

Konto 245 o strukturze 245-xx

245 Wptywy do wyjénienia

245-xX Podziat wg niewyjmionych wptat

Konto 851 o strukturze 851-XX-XX

851 Zaktadowy Fundusswiadczeé Socjalnych
851-xx Podziat wg tytutu

851-xx-Xx Podziat wg zada



